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MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE
EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE CUPONES DE
BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.

1. OBJETIVO

El presente manual establece los pasos a seguir para registrar la informacion de emisiones, reconocimientos
pagos, anulaciones y reintegros de cuotas partes de bono pensional a cargo de contribuyentes diferentes a la
Nacion.

2. INGRESO AL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES.

2.1. Como solicitar usuario y clave de acceso al Sistema de Bonos Pensionales.

Para el ingreso al sistema de Bonos Pensionales, su entidad previamente debe solicitar el usuario y la clave la
cual sera asignada por la Oficina de Bonos Pensionales (OBP).

Para solicitar el usuario y clave respectiva debe realizar el siguiente procedimiento:

a. Diligencie el formato de autorizaciéon del Anexo 1 de este documento.

b. Remitalo a la Oficina de Bonos Pensionales del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico Cra 8 No.
6-64 Piso 1. Mientras el original del documento se entrega a la Oficina de Bonos Pensionales,
puede remitirlo por correo electronico a la direccion c-gmoreno@minhacienda.gov.co o por fax al
3812168.

c. Una vez la Oficina de Bonos Pensionales reciba el formato debidamente firmado por el
representante legal de su institucion, la OBP asignara el usuario y la clave, los cuales seran
remitidos a la direccién de correo electrénico especificada en el formato de autorizacion.

2.2. Cémo Entrar y Salir del Sistema

« Para ingresar al sistema de informacién, solo es necesario abrir el Interet Explorer (5.5 o superior) e
ingresar a la pagina www.bonospensionales.gov.co e inmediatamente aparecera la pantalla de acceso al
sistema de informacién, donde se deberan diligenciar los siguientes campos:
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Figure 1. Ingreso al Sistema de Bonos Pensionales

Usuario: Corresponde al nombre de usuario asignado por la Oficina de Bonos Pensionales del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico (OBP).

Contrasefa: La contrasefia es una medida de seguridad para restringir el acceso al Sistema de Informacion.
En este campo debe digitar la contrasefia vigente del usuario registrado para ingresar al sistema. Al ingresar
con la contrasefia asignada por la OBP, el sistema de informacién de Bonos Pensionales le exigira el cambio
de la misma. Usted debe ingresar la nueva clave personalizada que es la que utilizara para el ingreso al
Sistema de informacion de Bonos Pensionales.

Siolvida la clave, puede seleccionar el enlace OLVIDO SU CLAVE y el sistema le asignara una nueva clave.

Si el usuario no ha sido asignado por la OBP o la contrasefia es invalida, el Sistema no le dara acceso al
mismo.

Una vez el sistema ha validado el nombre de usuario y la contrasefia, se pemitira el ingreso, ubicando al
usuario en la pantalla principal de la aplicacion la cual se describe a continuacion.

En caso de tener inconvenientes para el ingreso al sistema puede comunicase con la Ing. Giselle Moreno al
tel 3181700 Ext. 2187 o por correo electrénico a la direccidn c-gmoreno@minhacienda.gov.co especificando
el inconveniente.

2.3. Pantalla Principal.

En esta pantalla al consultar el tipo de documento (cédula de ciudadania o cédula de extranjeria) y el nimero
del documento encontrara la siguiente informacion del beneficiario:
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Figure 2. Informacion General del Beneficiario (Pantalla Principal)

NOMBRE SEGUN REGISTRADURIA Y DAS: Aparecen los nombres del beneficiario segtn los archivos
entregados por la Registraduria Nacional del Estado Civil 0 el DAS en el caso de los extranjeros que poseen
cédula de extranjeria.

INFORMACION DE AFILIACIONES: Encontrara informacion relaciona con al entidad a la cual se encuentra
afiliado el beneficiario. Si se encuentra afiliado al Régimen de Ahorro Individual, al ISS y/o a otra entidad
como Fondo del Magisterio, Fondo de Prevision Social del Congreso, CAPRECOM, Pensiones de Antioquia,
etc.

INFORMACION DE PRESTACION: Muestra si el beneficiario se encuentra reportado con alguna prestacion
otorgada por el Régimen de Ahorro Individual y otras entidades como ISS, Municipios, Fondo del Magisterio,
CAJANAL, ECOPETROL, etc.

INFORMACION DE GARANTIA DE PENSION MINIMA. Informa si al beneficiario se le ha otorgado Garantia
de Pension Minima.

INFORMACION NOMINAS ESPECIALES. Indica si el beneficiario se encuentra incluido en algun calculo
actuarial de entidades publicas cuyo pasivo pensional ha sido asumido por la Nacidén, como es el caso de
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CORELCA, CVC, CAJA AGRARIA, INCORA o esta incluido en ndminas especiales de Planeacion Nacional,
Oficina de cambios del Banco de la Republica.

INFORMACION DE PROCESOS JUDICIALES. Indica si se ha recibido algin proceso judicial (tutela,
Procesos Ordinarios) relacionados con el bono pensional del beneficiario.

INFORAMACION DE BONO: Indica si el beneficiario ha tenido solicitud de bono pensional indicando el tipo
de Bono.

Cada una de estas consultas habilitard un link denominado ver detfalle el cual le permitird ver mas
informacion del beneficiario.

Para salir del sistema de informacién adecuadamente, se debe seleccionar la opcion Salir ubicada en el
Menu Principal.

3. CONSULTA DE LIQUIDACION DEL BONO PENSIONAL.

Cuando usted realiza la consulta a través de la pantalla principal descrita en el item anterior, en la seccién
INFORMACION DEL BONO encontrara un enlace denominado ver detalle, este enlace Unicamente se
habilitara cuando su entidad participa como cuotapartista 0 emisor del bono pensional.
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Figura 3. Consulta liquidacion del bono pensional
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Al seleccionar ver detalle se mostrara la siguiente consulta que le permitiria ver la liquidacion del bono
pensional :

/2 Bonos Pensionales - Windows Internet Explorer

=18lx]
-
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Figura 4. Ingreso a la liquidacion del Bono Pensional

Para ver la liquidacion del bono pensional dé click en el link que contiene el nimero del documento del
beneficiario.

Tenga en cuenta que para que usted pueda registrar un trdmite, el cupdn del emisor en la columna
ESTADO EMISOR debe tener un estado diferente a LIQ. PROVISIONAL o REEMPLAZADA, de lo
contrario no podra registrar ningin tramite.

IMPORTANTE: Esta pantalla adicionalmente le muestra dos columnas marcadas con DET o INVEST,
indican si el bono se encuentra detenido o en proceso de investigacion por parte de la OBP: si alguna de
estas columnas esta marcada con Sl por causales diferentes a la causal nimero 22 que corresponde a
FALTA DE RECONOCIMIENTO, no realice ningun tramite e informe al Fondo de Pensiones.
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Al dar click en el link del nimero del documento del beneficiario puede ver la liquidacién del bono y
visualizara las siguientes secciones:

3.1. Datos del Afiliado.

| AINISTERID B MACUERDA ¥ CREDITD PUBLICD - OFICENA D BOROS PERSINAL LS LIGUIDACIDN

Figure 5. datos del Afiliado en la liquidacion del Bono Pensional

Documento: Numero de Cédula del beneficiario acompafiado de una C o una E (cédula de ciudadania o
Cédula de Extrajeria).

Fecha de seleccion de Régimen: Fecha de corte o seleccion ingresada por los Fondos de Pensiones (
Régimen de ahorro Individual (RAI), ISS, FONPRECON, ECOPETROL).

Fecha de Nacimiento del Beneficiario: Esta fecha es ingresada por los Fondos del Pensiones previa
verificacion de las cédula de ciudadania y el Registro Civil de Nacimiento.

Género del Beneficiario: Masculino o Femenino.
Fecha de afiliacién: Indica la fecha en que se afilio al ISS, RAI, Fonprecom, Ecopetrol, etc.

AFP afiliado: Nombre de la Administradora que solicita el bono pensional (del Régimen de Ahorro
Individual, ISS, Fonprecon, Ecopetrol) en donde se encuentra afiliado el beneficiario.

Tipo de Bono-Modalidad-Version: Indica el tipo de bono (A, B, C, E,T). Modalidad la cual puede ser:

e Para honos tipo A,C,E: Modalidad 1y 2.
e ParaBonos Tipo B o T no tienen modalidad.

La versién del bono pensional indica las liquidaciones posteriores que se realizan después de que se
solicita por primera vez la emision del bono pensional. Ejemplo: Un bono puede estar emitido, pero
después aparece mas historia laboral; se liquida un nuevo bono el cual se marca en el sistema con una
version diferente, para identificar que la primera liquidacién ya tuvo un tramite.

Adicionalmente encuentra los datos de los nombres de los beneficiarios como aparece en la solicitud
ingresada por el Fondo de Pensiones, en la Registraduria y en el DAS.

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
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3.2. Datos de la Solicitud:

ok 3 g e e Lmim

Figura 6. Datos de la Solicitud de liquidacion de un bono pensional

Contiene:

Fecha de la solicitud: Fecha en que el Fondo de Pensiones realiza la solicitud del bono pensional
(Liquidacién, emision, pago, anulacion, reintegro).

Consecutivo de solicitudes y de liquidaciones (pueden existir varias solicitudes y liquidaciones para
el mismo beneficiario),

Fecha de Proceso: Fecha en que se procesd la solicitud realizada por el Fondo de Pensiones en el
sistema de bonos pensionales,

Medio de Recepcion: EI Sistema de bonos pensionales puede recibir solicitudes en linea o solicitudes
en medio magnético. Este campo indica el medio en que se recibe la solicitud. Si es en linea aparecera
Sistema en Linea de lo contrario aparecera Archivo.

Los demas datos corresponden al usuario que realiza la solicitud y a los nombres de los archivos que
remite el Fondo para el proceso y los de respuesta a dicha solicitud remitidos por la OBP al Fondo de
Pensiones.

3.3. Historia Laboral.
Esta seccion esta divida en dos partes: Historia Laboral Valida y no vélida para bono.

Cada una de estas partes contiene informacién de la Historia Laboral Masiva del ISS 1967-1994 y Posterior a
1994. Esta informacion es suministrada por el Instituto de Seguros Sociales. La ofra parte corresponde a
CERTIFICACIONES DE EMPLEADOR VERIFICADAS POR LA AFP, la cual contiene informacién que ha sido
digitada por la AFP y que corresponde a las certificaciones laborales expedidas por los diferentes
empleadores.

Asi mismo encontrard los datos de la vinculacién que contiene la Fecha base y el salario base,. Dicha
vinculacién se encuentra marcada con color Naranja en la pantalla de la liquidacion del bono pensional.

Encontrara una columna denominada errores/observaciones, la descripcidn es estos errores se encuentra en
la seccion CONVENCIONES DE ERRORES Y OBSERVACIONES. Al dar click en el nimero del error
también puede encontrar la descripcidn del mismo.

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
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HISTORIA LABORAL MASIVO IS5 1967 - 1994

Historia Laboral

|| parRonaL: 042600120 (11 - Facturacién Can) [

| Suministrada por el
RICARDO GONZALEZ PATARRQYO

CERTIFICACIONES EMPLEADOR VERIFICADAS POR AFP

NIT/PATRONAL NOMBRE EMPLEADOR

Novedad Fecha Ingreso Fecha Retira ss M Salario Estadn Alke
LABORAL 24/05/1975 25/02/1976 s s $1770
| NIT/PATRONAL ” PATRONAL: 6040100477 (11 - Facturacién Can) “ NOMBRE EMPLEADOR ” AGROPECUARIA JARRO HERMANQS

Novedad Fecha Ingreso Fecha Retiro ss M Salaric Estade Errorss/Obssrvacionss Decumenta Alts
LABORAL 01/08/1979 01/08/1979 s s $3300 Observacion 2818
CAMBIO SALARIO 01/01/1580 s s £4.410
LABORAL 01/01/1980 05/04/1384 s s 54410 Qbservacién 3821
CAMBIO SALARIO 01/01/1981 s s $5790
CAMBIO SALARIO 01/01/1582 s s £7.470
CAMBIO SALARID 01/01/1983 s s 3480
CAMBIO SALARIQ 01/01/1984 s s $11,850 Historia Laboral

Digitada por el Fondo

” NIT: 891800498

“ NOMBRE EMPLEADOR

” DEPARTAMENTO DE BOYACA

NIT/PATRONAL .
de Pensiones.
Novedad Fecha Ingreso Fecha Retiro ss VM Salario Estado Errores/Observaciones CERTIF Document:
LABORAL 27/10/1872 07/04/1875 N N $0 Centificado
LABORAL 02/09/1986 09/06/1987 N N s0 Centificado
NIT/PATRONAL ” NIT: 891800330 “ NOMBRE EMPLEADOR ” UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE CO
Novadad Fecha Ingreso Fecha Ratiro ss VM Salaric Estado Errores/Qbservacionss CERTIF Document:
LABORAL 01/07/1976 11/03/1979 N N 0 Centificado
NIT/PATRONAL ” NIT: 851800246 H NOMBRE EMPLEADOR ” INDUSTRIA LICORERA DE BOYACA
Novedad Fecha Ingrese Facha Retira s M Salaric Estado Errores/Observaciones CERTIF Document )
LABORAL 10/05/1989 07/12/1989 N N 50 Certificadn Salario Base
&z TS u v v e
CERT, SALARIO BASE 30/06/1392 30/08/1392 N £270,593 Centificato

HISTORIA LABORAL MASIVO 1S5 1967 - 1994

Historia Laboral NO
vélida para bono

”PATRDNAL 6040100477 (11 - Facturacién Can)

H NOMBRE EMPLEADOR

” AGROPECUARIA JARRO HERMANOS

NIT/PATRONAL
Hovedad Fecha Ingreso Fecha Retiro s VM Salario Estado
INGRESO 31/12/1979 §4410 No Valids Beno

Errores/Observaciones Documento Alty

2018,

HISTORIA LABORAL MASIVO 1S5 POSTERIOR A

|[wrr: so0234e18

‘ | NOMBRE EMPLEADOR

|| usockicamocsa

NIT/PATRONAL
Hovedad Facha Ingreso Fachz Retiro ss M salario Estado
LABORAL 01/05/2002 31/05/2002 s s $2,500,330 No Valida Bano
LABORAL 01/08/2002 30/08/2002 s s $2500330 No Valids Beno
LABORAL 01/07/2002 31/07/2002 s s $2,500,330 No Valida Bano
LABORAL 01/08/2002 31/08/2002 s s $2500330 No Valids Beno
LABORAL 01/03/2002 30/03/2002 s s $2,500,330 No Valida Bano
LABORAL 01/10/2002 31/10/2002 s s $2500330 No Valids Beno
LABORAL 01/11/2002 30/11/2002 s s $2,500,330 No Valida Bano
LABORAL 01/12/2002 31/12/2002 s s $2,500330 No Valids Beno
LABORAL 01/01/2003 23/01/2003 s s $2,500,330 No Valida Bano
LABORAL 01/02/2003 28/02/2003 s s $2,500330 No Valids Beno
LABORAL 01/03/2003 23/03/2003 s s $2,500,330 No Valida Bano
LABORAL 02/04/2003 30/04/2003 s s $2,500330 No Valids Beno
LABORAL 01/05/2003 31/05/2003 3 s $2,500,330 No Valida Bano
LABORAL 01/08/2003 30/08/2003 s s $2,500333 No Valids Beno
LABORAL 01/07/2003 05/07/2003 3 s £416722 No Valida Bano

3.4.

Errores/Observaciones Documento Alt:

32820,

g

23

Errores y observaciones

@
&

83

el (e [ (@ | [ (@ |
el v o
il O o
EREEEEERBEEEREEIR

Figura 7. Historia Laboral Valida y no Valida para Bono Pensional

Convenciones de errores y observaciones.

IMPORTANTE: Lea y analice las observaciones, inconsistencias y errores que se definen en esta seccion.

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.
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CUNVENUIUNES DE ERRURES [ UBSERVACLUNES

2013

INCONSISTENCIA: MASIVO ISS. VALOR DEL CAMPO DE_DEPURACION ES 1 ¥ TIPO APORTANTE DIFERENTE DE 15 - TRABAJADORES INDEPENDIENTES. SOLUCION: LA AFP DEBE REPC
INCONSISTENCIA AL ISS

2636

OBSERVACION: EL BENEFICIARIO SE ENCUENTRA REPORTADO COMO PENSIONADO CON TIPO DE PENSION COMPATIBLE CON EL TIPO DE BONO SOLICITADO

2673

OBSERVACION: EL EMISOR NO ES LA NACION.

3818

OBSERVACION: INGRESO SIN RETIRO SIN NOVEDADES VALIDAS POSTERIORES NI ACTIVO A 31 DE DICIEMBRE DE 1994. SE ASUME LA MISMA FECHA DE INGRESC COMO FECHA DE |
LA AFP DEBE REPORTAR LA NO EXISTENCIA DEL RETIRO AL ISS PARA SU CORRECCION

3821

OBSERVACION: RETIRO SIN INGRESO Y EXISTE NOVEDAD LABORAL VALIDA ANTERIOR DE CAMBIO DE SALARIO. SE ASUME LA PRIMERA DE ESTAS COMO FECHA DE INGRESO. LA AF|
REPORTAR LA FALTA DEL INGRESQ AL ISS PARA SU RESPECTIVA CORRECCION

2830

OBSERVACION: NOVEDAD DE HISTORIA LABORAL ISS @ NO ISS POSTERIOR A LA FECHA DE CORTE NO SE TIENE EN CUENTA PARA BONO PENSIONAL .

Figura 8. Errores/Observaciones

Esta seccion muestra el contenido de cada uno de los errores/observaciones indicados en la liquidacion del
bono pensional.

Existen errores, observaciones e inconsistencias.

Las observaciones no impiden la emision del bono, excepto cuando se muestra el mensaje NO EMITIBLE.

Las inconsistencias generalmente corresponden a datos faltantes en la Historia Laboral suministrada por el
ISS. Ej: Ingresos que no tienen retiros; novedades laborales con dias en 0. Estas inconsistencias no impiden
la emision del bono, pues posteriormente podria generarse una version complementaria en donde se liquida
el bono con los datos completos.

Los errores, la correcciones de los errores necesariamente deben ser tramitadas por los Fondos de
Pensiones y por ningun motivo debe realizarse algun tramite sobre el cupon a cargo de la entidad.

Informacién Prestaciones ISS

Esta seccion le permite ver si el beneficiario tiene algun indicio de prestacion otorgada por el Instituto de
Seguros Sociales, (Pension de Invalidez, Muerte, Indemnizacion, Vejez). Tenga en cuenta que las
prestaciones otorgadas por el ISS son Unicamente compatibles con bonos tipo B o T o con pensién de
sobreviviencia.

= 6744795 860013816

INFORMACION PRESTACIONES 1SS

INSTITUTO DE SEGUROS ARCHIVO LABORAL MASIVO REPORTADO POR  Bono Pensional Pension
SOCIALES VEIEZ 26/01/2005 N o 506744795

Figura 9. Informacion Prestaciones ISS.

Indicios de Prestaciones

Esta seccion muestra si el beneficiario presenta indicios de pensién con otras entidades diferentes al ISS. Ej:
CAJANAL, Fondo del Magisterio, Régimen de Ahorro Individual, etc. Tenga en cuenta que si una persona
esta recibiendo una pension del Régimen de Prima Media no puede recibir bono pensional para el Régimen
de Ahorro Individual ni puede estar afiliada a este. Asi mismo, una persona que tenga prestacion otorgada en
el Régimen de Ahorro Individual no puede tener bono tipo B, C, E, 0 T.

INDICIOS PRESTACIONES

Figura 10. Indicios de Prestaciones Otras entidades

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
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Esta informacion se toma como indicio, por lo tanto debe ser verificada por el Fondo de Pensiones que esta
solicitando el bono pensional; lo anterior teniendo en cuenta que es posible que existan errores en la
informacion suministrada y se reporte con prestacion (pensién o indemnizacion sustitutiva) un beneficiario
que no tiene prestacion alguna o que es el sustituto y no el causante de la prestacion.

3.7. Liguidaciéon del Bono

Esta seccion contiene los datos claves de la liquidacion del Bono Pensional.

LIQUIDACION BONO

Tipe Bono/Medalidad/Versidn B/1 Estado Bone CNF LIQUIDA

Fecha Base (DD/MM/ARRA) 30/06/1992 Tiempo Vilido Para Bono 6,038(dias) , 863(semanas) Tasa Interes (%) a0

Salaric Ease $270,593 ||Empleadeores Salaric Base INDUSTRIA LICORERA DE BOYACA

Fecha Redencién Normal (DD/MM/ARAA) 26/01/2005 Causal Redencién HFE[ha Siniestro{DD/MM/ARAA) ”

Fecha Resolucién Prestacién (DD/MM/ARAR]

Régimen de Transicion LEY 71 DE 1988 Tiempo de Servicio 7000 HEdad ” 60

Tope Pensién 20.0 Tzs2 Reemplazo de Pensidn 75.0

Figura 11. Liquidacion del Bono Pensional
Para el caso del ejemplo, tenemos la liquidacion de un bono tipo B.
Se muestran los siguientes datos:
Tipo de Bonolversion: Bono A,B,C,E,T con la respectiva version.

Estado del Bono: En el sistema de bonos pensionales se diferencian los tramites con el estado del bono.
Por ejemplo el estado PRE LIQUIDACION L o PND LIQUIDACION indica que se espera que el emisor del
bono pensional confirme la liquidacién, es decir que el emisor registre si esta 0 no de acuerdo con dicha
liquidacion. El procedimiento de confirmacion de liquidacion se explicara mas adelante.

Cuando la liquidacion es confirmada, el estado del bono pasa a CNF LIQUIDACION, esto nos da la facilidad
visual de establecer que tramite se ha efectuado con dicha cuota parte de bono pensional. Una vez
confirmada la liquidacion el emisor del bono pensional puede registrar EMISION, EMISION Y/ PAGO En
estos casos el bono cambia de estado segun el caso.

Cuando el emisor es la Nacion se encuentran estados tales como PND EMISION, PND RED, PND EMI RED,
otros. Los estados que contengan un PND quiere decir que estan en tramite o de emision, emision y/o pago,
anulacion o reintegro. Estados que contenga CNF indican que ya se registrd el tramite. Por ejemplo un
estado CNF REDENCION, indica que ya se efectud el pago. EI tramite de emision puede estar registrado
como CNF EMISION o EMITIDO.

Fecha Base: Indica la fecha base que se tiene en cuenta para establecer el Salario Base de liquidacion del
Bono.

Tiempo Valido para Bono: Nimero de dias y semanas validas para el calculo del bono pensional.

Tasa Interés (%): Indica la tasa de interés que se le aplica al bono para efectos de la capitalizacion. 4% para
bonos tipo B y C emitidos con posterioridad al 18 de Diciembre de 2009 segun el Decreto 4937. Para bonos

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.

SEPTIEMBRE -2010-OFICINA DE BONOS PENSIONALES Pag. 10



Libertad y Orden

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
Republica de Colombia

tipo E, se aplica el 3% y para bonos tipo A el 3% para los beneficiarios que firmaron formulario de afiliacién al
Régimen de Ahorro Individual antes del 1 de enero de 1999, y 4% para las personas que firmaron formulario.

Salario Base: Salario base utilizado para la liquidacién del bono Pensinal en Fecha base.
Empleador Salario base: Nombre del empleador con el que se encuentra vinculado en Fecha Base.
Fecha de Redencion normal: Fecha en que se causa la redencion normal del bono pensional.

Causal de Redencion: Indica si el bono debe pagarse por Invalidez, Muerte, Devolucién de Saldos o por
redencion normal. Este dato es ingresado por el Fondo de Pensiones en la solicitud.

Fecha de siniestro: Este campo va diligenciado si la causal de redencién del bono es por invalidez, muerte o
devolucion de saldos.

Régimen de Transicion: Este campo va diligenciado si corresponde a uno bono tipo B,C o T. Indica el
Régimen de Transicidon que se esta utilizando para otorgar la pension.

Tiempo de servicio y edad : Tiempo de servicio en dias requerido para que el beneficiario tenga derecho al
Régimen de Transicion que se esta aplicando y edad que debe tener el beneficiario para aplicar el Régimen
de Transicidn seleccionado. Se presenta Unicamente si el campo Régimen de Transicidn fue diligenciado.

Tope de pension y tasa de reemplazo: Este dato es ingresado por la entidad que pensiona y que solicita el
bono pensional, corresponde a la tasa de reemplazo (%) que se aplicara para la pension y el tope maximo de
pension. Se presenta Unicamente si el campo Régimen de Transicion fue diligenciado.

3.8. Valores del Bono.
En esta seccion encontrara el valor del bono a fecha de Corte y su respectiva Fecha de Corte. Los valores de

emision y pago son lo proyectados por la Nacién en el momento en que se realice algun proceso en donde la
Nacién tenga que emitir, reconocer o pagar la cuota parte a cargo de la Nacion.

VALORES DEL BONO

AL CORTE H 01/03/1996 H $51,587,965 ” ” % 15,686,569 H $ 3!

EMISION $0 50

REDENCION $0 $0

REINTEGRO $0 s0

ANULACION s0 s0

Figura 12. Valores del Bono Pensional

3.9. Cuotaspartes del Bono Pensional.

Esta seccion indica los valores de las cuotaspartes del bono pensional y su distribucion.

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
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CUOTAS PARTES

Emisor 29[1184\0(0:93 DEPARTAMENTO DE o | 1quipacion 3,218 $27,494,215 53 0 (] 0

BND

RECONOCIMIENTO == $8,407,181 16 o 0 0

Contribuyente 1 NACION

Tiempo
Trabajado H 6,038 ‘

Figura 13. Cuotas partes del Bono Pensional

Encontrara en la primera columna identificado el Emisor y el Cuatapartista del bono pensional. En este caso
el Emisor es el Departamento de Boyaca vy el contribuyente la Nacidén. Recuerde que su entidad puede ser
emisor o cuotapartista de un bono pensional.

En la segunda columna encuentra el nity el nombre del emisor y los cuotapartistas.

Estado del bono: que indica el tramite que se ha realizado o que se espera realizar con esta cuota parte
como se indicd en el numeral 3.7.

Dias a cargo: corresponde a los dias a cargo de cada cuotapartista segun la distribucion de las cuotas partes
de bono pensional.

Valor Bruto Cupon y Valor Cupdn versién anterior: se presentan cuando existen versiones posteriores a
la inicialmente tramitada (Versiones Complementarias)

Valor a Fecha de corte: valor que le corresponde a cada entidad a la fecha de corte o seleccion de Régimen
utilizada por el calculo del bono pensional, la cual puede visualizarse en la seccidn 3.8. Valores del Bono.

Porcentaje, Corresponde al porcentaje de distribucion, es la participacion porcentual de su entidad en el bono
pensional.

Valores: Corresponde a los valores a fecha de emision, redencién, reintegro ingresados por cada
cuotapartista.

Tiempo Total Trabajado. Tiempo total laborado por el beneficiario. Recuerde que el tiempo total trabajado
no siempre es igual al tiempo valido para el bono pensional.

Una vez familiarizado con esta consulta usted podra ingresar los tramites que se realicen con el cupén a
cargo de su entidad.

4. COMO REGISTRAR TRAMITES DE SU CUOTAPARTE DE BONO PENSIONAL EN EL
SISTEMA DE BONOS PENSIONALES.

A. Enla seccion cuotas partes verifique si su entidad participa como emisor o cuotapartista.
B. Dé click en el link en donde se encuentre su entidad (emisor o cuotapartista). Para el caso del
ejemplo entraremos al link del emisor que corresponde al Departamento de Boyaca.

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.
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CUOTAS PARTES

i ——
Emisor 891800498 DEPARTAMENTO DE o | 101pacION 3,218 $27,494,215
OYACA
ContribuventN\ 1 NACION D o84 $8,407,181 16 0 0
RECONOCIMIENTO 407

Figure 14. Seleccion emisor o contribuyente

C. Aldarclick en el link emisor o contribuyente se mostrara la siguiente patalla.

I ——————_ i —_—_—_—_—_—_—_—_—_—_——jj__§_§5;y5™9»—_————,——”
Documento C 6744795 Fecha Seleccién Régimen (DD/MM/ARAR) 01/03/1996 Fecha Nacimiento (DD/MM/AAAA) 26/01/1945

VALOR BRUTO | VALOR CUPON VERSION VALOR FECHA VALOR VALOR REINTEGRO A
I s Nl W W

Género

MASCULINO

Facha Afiliacién ISS (DD/MM/ARAA)

01/03/1996

Fecha Afiliacidn RAL (DD/MM/ARAR)

12/03/1998

AFP Afiliado

1S5 ( 99)

Tipo Bono-Modalidad/Versién

B/1

'ORIGEN DE NOMBRES PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE

[sotgwaa — |[samreo ToBO HERNANDO
Registraduria/Das. JARRO TOBO HERNANDO
|ISS H JARRO H TOBO H HERNANDO H
DETALLE VERSION
Solicitud ” 2 ”Uquidaci&n H 2
Estado H CNF LIQUIDACION

Decreto D.1513 Fecha Referencia (DD/MMIMM) 25/[I1,'2[I

Fecha Corte (DD/MM/AARA) 01/03/1996 aler al Corte $35,901,396 Valor Versiones Antericres

||Fecha IPC (DD/MM/ARAR) ”

Fecha Emisién (DD/MM/AAAR] Valor Emisién $0

Facha Resolucién Emision (DD/MM/AAAA) Nimers Resolucidn Emisidn

Fecha Anulzcidn{DD/MM/AAAA) Valor Anulacidn $0

Fecha Resolucidn Anulacién(DD/MM/AARR) Nimero Resolucién Anulacién
REDENCION

Fecha Redencién(DD/MM/AAAA) ||Fecha Redencidn IPC(DD/MM/ARAA) ” Valor Redencién $0

Facha Resolucin Redencidn(DD/MM/AAAA) Nimers Resolucidn Redancisn

Fecha DIP (DD/MM/AAAA) Fecha Proyeccion Pago (DD/MM/AAAA]

Nimero DIP ||

Fecha Pago (DD/MM/AARR)

Fecha Reintegre (DD/MM/AAAA) Valor Reint=are $0

DATOS DEL CUPON

Tipo Emisor HIT 891800498 Hombre DEPARTAMENTO DE BOYACA

Dias a Cargo 3,218 Tiempo Total Servicio 5,038 Tasa Interes % 4.0

Estade Cupdn CNF LIQUIDACION ‘Vencimiente Acte Reconocimiente No

Custodio 1SIN Especie ISIN ANNA H Fungible ”

Inversionista

Documento Inversionista

chema Dacaval |

Registro Migracidn

Archiva Migracidn

Descripeién Tips Caleulo

Tipo Céleulo

‘Redenc\'ﬁn Anticipada H HCausa\ ”

DETALLE VALOR DEL CUPON

_ i/ e L e

(CORTE 01/03/1996 §27,494,215 $27,4¢
EMISION $0 $0
RECOMOCIMIENTO 50 $0
ANULACION $0 $0
REDENCION 0 $0
REINTEGRO 50 $0

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
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HISTORIA DE TRAMITES
CNF LIQUIDACION ” 0156 H 21/05/2009 ” WILSON FERNANDO MARTIN DIAZ ” SECRETARIO DE HACIENDA ” 26/
REINTEGROS PARCIALES
DOCUMENTOS
CU-CUOTAPARTISTA CU9920100201.001505 EMISION RECONOCIMIENTO 01/02/2010 860013816 SALIDA
CONFIRMACION HISTORIA H200812233 SOLICITUD EMISION 07/12/2008 891800330 SALIDA
CONFIRMACION HISTORIA H200812220 SOLICITUD EMISION 07/12/2008 891800246 SALIDA
CONFIRMACION HISTORIA H200812217 SOLICITUD EMISION 07/12/2008 891800498 SALIDA
COMUNICACION DETENCION P2010020034 SOLICITUD DETENCICN 15/02/2010 8918004398 SALIDA

Figura 15. Informacién de la cuota parte

Esta pantalla contienen las siguientes secciones:

Datos del Afiliado: Corresponde a los mismos datos relacionados en le Seccion 1 del la liquidacion del bono
pensional.

Detalle version: Contiene informacion general de la totalidad del bono pensional.

Datos del Cupén: Contiene informacién especifica del cupon que estamos revisando, en este caso del
Departamento de Boyaca.

Detalle valor del cupdn. Contiene el detalle de los valores segun el tramite que Registre el Cuotapartista. A
fecha de corte, a fecha de emision, a fechas de redencién, de anulacion o reintegro.

Historia de Tramites: En esta seccion podra visualizar todos los tramites que se ingresen relacionadas con la
cuota parte correspondiente. Para el caso del ejemplo se puede observar que ya se realizd un tramite
relacionado con la confirmacion de la liquidacion y por esto se encuentra el estado CNF LIQUIDACION.

Reintegros parciales. Esta seccion registra los reintegros que ha recibido el cuotapartista en caso de haber
pagado un mayor valor al que le corresponde. Los datos que se registran en estas secciones son ingresados
por el cuotapartista.

Documentos: Contiene la relacion de documentos o archivos remitidos a los Fondos de Pensiones y al
cuotapartista. Por ejemplo: En el caso del Departamento de Boyaca se han enviado tres comunicaciones
relacionadas con la solicitud de confirmacion de Historia laboral. Al dar click en el link que contiene el nimero
del documento (H200812233), se mostrara el documento remitido.

DOCUMENTOS

CU-CUOTAPARTISTA CU9920100201.001505 EMISION RECONOCIMIENTO 01/02/2010 860013816 SALIDA

CONFIRMACION HISTORIA H2008122. SOLICITUD EMISION 07/12/2008 891800330 SALIDA

CONFIRMACION HISTORIA H200812220 SOLICITUD EMISION 07/12/2008 891800246 SALIDA

CONFIRMACION HISTORIA H200812217 \ SOLICITUD EMISION 07/12/2008 891800498 SALIDA

COMUNICACION DETENCION P2010020034 \ SOLICITUD DETENCION 15/02/2010 891800498 SALIDA
N\

| De cIic\k en este link
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3 Ministerio de Haciendn y Cpé dito Piblico
A Repiblicade Colombia

Uy Qe
Fecna vy 142008 HI0E12233
Péigina 1 de 2
Sefiores:
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA ¥ TECNOLOGICA DE COLOMBILA
ATN: RECURSOS HUMAMNOS
CARRETERIA CENTRAL DEL MORTE
TUNIA BOYACA

REF VERIFICACION DE MFORMACION LABORAL PARA L& EMISIGN
DE BONOS PENSIOMALES SEGUN LEY 100 DE 1993

Acompaftamos 1 folics, con 1 mgistros, solicitandn la reconfimacidn de informacidn
labowal para la emisin de bonos pensionaks, de conformidad con La ey 100 de 1993 y
decretos @ glamentarios 1748/95 articuls 23y 1513798 articulo 11

Le rogamos dar traslado al funcionaric competents para que estas confirmaciones  nos
lleguen en un brmine no mayor & unmes, pesando el cual = enenderd que la informaciio
ea cormecta de conformidad con el articulo 20 del decreto 1510598,

Alentamenie,

GUSTAVO RIVEROS APONTE
JEFE DE LA OFICINA DE BOMOS PENSIONALES

s

*HACIA UN MINISTERIO AGIL, ACERTADD ¥ COMFIABLE"
Cam=m @ Mo 6-04 Sogola 0T FEX 3211700

W T FEaClenda g o
YL HEIN I2TLef
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A Ministerio de Haciendn y Cpé dito Piblico
A Repiblicade Colombia
EEE
I-:u'.vE-:Im
Fecna: v 152008 HXEELZ23
Péigina 2 de 2
COMFIRMACION DE LA INFORMACION DE HISTORIA LABORAL PARA LA CERTIFICACION DE
EMISION DE UN BOND PENSIOMAL SEGUM LEY 100 DE 1333

VERIFICADA POR:
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECHOLOGICA DE COLOCMBIA
Ric: 4%1@003390

Docun=nto Hoobre

ETA4TOEC JARRO TOED HERNAHDO 03/ 127 2008
Facha Imnicio: 0170771076 Facha Fim: 1179371579

CONFORME ~ BI__ MO,

Total registros consultades L

Funcignario Responsable,

Mo Diocumenin g dendidad cargo

USTED TIENE UN PLAZO DE (30 DIAS) PARA CONFIRMAR ESTA INFORMACION. EN CASD DE
QUE ALGUNA RECONFIRMACION SE HAYA MARCADD COMO NO, USTED DEBERA ANEXAR
UNA CEH.'I'IFII['.H.C[':N CORRIGIENDO LA INFORMACION. EN TODO CASD LA NUEVA
CERTIFICACION COMPROMETE SU RESPONSABILIDAD ¥ EN CASD DE EMCONTRARSE
IWNFORMACION FRAUDULENTA SE PROCEDERA A INFORMAR A LOS ORGAMISMOS
JUDICIALES ¥ DE CONTROL PRRA QUE APLIGUEN LAS SANCIONES DEL CASO.

“HACHA UN MINISTERIO AGIL, ACERTADD ¥ COMFIABLE”
Canem @ Mo, 6- 54 Bogota [L.C. FEX 3311700

W T FEaClenda g o
BTN RO 2T e

D. En la parte final de la pantalla descrita anteriormente, encontrara dos botones.

El primer boton denominado "H=EEAN ; , le pemitird ingresar todos los tramites
correspondientes. Al dar click en este boton, se abrira la siguiente pantalla que le permitira el registro del
tramite respectivo.

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.
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/= Tramite de Cupones - Windows Internet Explorer provided by Direccidn de Tecnologia MHCP 18] x|

L onsert Ase79ssErEniResp | |44 X | [lve search L~

| techivo Edicién  Ver Favortos Hemamientas  Ayuda

©0 < @Tranite de Cupones | | - B - - o psgns ) Herramentss < 7
[P Aags =S TTee ar=ion ez T T |
Solicitud JARRO TOBO HERNANDO
Registraduria/Das JARRO ToBO HERNANDO
Afiliados JARRO TOBO HERNANDO

DATOS DEL CUPON

) : DEPARTAMENTO DE
Tiea Emisor 2 891800498 |[Hombre s
Dias = Cargo. 3,218 Tiempo Total Servicio 6,038 Tass Interas % 4.0
5 cNF =
Estado Cupén QUIDACION Difecdal | H
Custodic 1SIN Especie ISIN Anna H Fungible ”
Inversionists Documents Inversionists Cusnts Dacaval
Registro Migracién Archivo Migracién
echafcuonts 01/03/1996 Valor bono al Corte 51,587,965 |[Valor cupén a Corte|| 27,494,215
(DD/MM/AAAR) 587, B 494,
Nimero de Resolucién (i) de Mt
Pension [SS ek
155 (DD/MM/AARA)
TRAMITE DE CUPONES EOR
Tramite a realizar = CIO
Fecha Corte Valor bono al [
(DD/MM/AAAA) Corte
B ) =
para bono
Nimero de
ValorepsnaCorte [ ] Resolucigne [ ]
Comunicacién
Fecha de Resolucién
B 2 S
(DD/MM/AAAA)
Fecha
Nimero de Radicacién [ ] e
(DD/MM/AAAA)
Observaciones
Funcionario |carae
Liste [T [ G @ meemet EXCTR
Bico| | @@ > [Er. = |[Buseds on s sson 2| @Hj How ool =8 3P0 1z08pm

La seccion 1 de esta pantalla contiene los datos del afiliado.

La seccion 2 denominada DATOS DEL CUPON contiene los datos del cupén del cuotapartista, en este
caso el del Departamento de Boyaca.

DATOS DEL CUPON

Tis Emisor NIT 891800498 ||Nombre ggﬁﬁp‘c}mmm ZE

|Dias a Cargo || 3,218 ||Tiempu Total Servicio || 6,033 | Tasa Interes % || 4.0 |
Estade Cupén LCIIEFUIDACION Vencimiento Diferido ﬁunu{:imientu

|C|.|studiu || ||ISIN Especie || ||ISIN Anna H:”Fungible || |
Inversicnista || ||DcH:umer|tu Inversicnista || | Cuenta Deceval || |
|Registru Migracién || | Archivo Migracién || |
‘FE‘*‘E EEn= H 01/03/1996 ‘ valor bono al Corte H 51,587,965 ‘ Valor cupén = Corte || 27,494,215 ‘
(DD/MM/AAAA)

Fecha de Resclucién
Pensidn
1SS (DD/MM/AAAA)

Nimero de Rescolucién
Pensién IS5

La seccién 3 denominada TRAMITES DE CUPONES, es la seccion que permite ingresar el trdmite que
su entidad esta realizando respecto al tramite; de la cuota parte de bono pensional. Los datos que le
solicita esta pantalla, los encuentra en la seccién de arriba denominada DATOS DEL CUPON, por lo

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.
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tanto, no es necesario que se consulten estos datos en otra pantalla. Esto le facilitara el ingreso de la
informacion.

E. Identifique el tramite a registrar como se muestra en la seccion 4.1.

4.1. Registro de Tramite si su entidad es emisor de Bono Pensional:

a. Confirme u objete la liquidacién. Al ingresar a REGISTRAR TRAMITE , en la seccion TRAMITE DE
CUPONES como se muestra en esta figura, en Tramite a realizar se habilitaran dos opciones: CNF
LIQUIDACION (Confirmar la Liquidacién) yOBJECION.

INST. COLOME. DE LA REFORMA
Tipo Emisor NIT 899999116 ||Nombre AGRARIA INCORA ‘
Dias = Cargo H 3,637 [Ferals T H 4,854 Tass Intsras % H 4.0 |
ervicio
. FRE Acta
Estado Cupdén LIQUIDACION Wencimiento Diferido Reconocimisnto H ‘
Custodio H ||15[N Especie ” ||15[N Anna H:I Fungible ” |
Documenta
e | o | S |
Invarsionists
Registro Migracién H Archivo Migracién ” |
:;E*};S‘j‘“e 3 H 01/10/1934 Valor bono al Corte || 27,318,870 ‘éz':‘t; cuptn a H 19,539,573 |
ry
TRAMITE DE CUPONES g c?
Tramite a realizar CNF LIQUIDACION ¥
Fecha Corte CNE LIOUIDACION valor bono al e
(DD/MM/AAAA) Corte
e e E—
para bono
Nimero de
valoreupsnacorte [ ] Resoludiono [ ]
Comunicacién
Fecha de Resolucidn
© Comunicacién 1
(DD/MM/AAAA)
Fecha
Nomero de Radicacion [ | Redicacion [ ]
(DD/MM/AAAA)
u
Observaciones
=
Funcionario |carge
[ cuzsrpar, W CANCELAR] ]

Figurea 16. Tramite de Cupones
e OBJECION: es de caracter obligarorio reigistrar los siguientes campos:

OBSERVACIONES, FUNCIONARIO Y CARGO. Los demas datos no se requieren.

IMPORTANTE: Por favor especifique claramente la causal de la objecion.

e CNF LIQUIDACION. Cuando selecciona confirmar la liquidacidon es de caracter obligatorio
diligenciar los campos solictados con la misma informacion contenida en el campo DATOS DE
CUPON, esto significa que usted ya reviso la informacién y esta de acuerdo con ella. (Ver
figura 17. Confirmacion de Liquidacion).

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.
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Usted puede trasncribir los datos de cada campo o seleccionar el valor a ingresar de la seccién
DATOS DEL CUPON vy pegarlo en el campo correspondiente de la seccion TRAMITE DE

CUPONES. Una vez ingresados los datos seleccione el boton L _GUARDAR

IMPORTANTE: Recuerde que los valores que usted necesita se encuentran en la misma
pantalla en la seccion DATOS DEL CUPON. No requiere abrir otra ventana.

DATOS DEL CUPON

INST. COLOMB. DE LA REFORMA

Tipo Emisor NIT 899999116 ||Nombre AGRARIA INCORA ‘
Dias a Carge H 3,637 HEmecget) H 4,854 Tasa Interas % H 4.0 |
arvicio
< PRE A P Acta
Estado Cupén LIQUIDACION Vencimiento Diferido Reconodimiento H ‘
Custodio ” ||[S[N Espacie H HISIN Anna H:l Fungible H |
Inversionista H Documenta H Cuenta Decaval H |
Inversionista
[Regimwo igmasn | evo wgrason_| |
Fecha Corte Valor cupén a
(DD/MM/ARAA) H 01/10/1994 Valor bono al Corte || 27,318,870 e H 19,539,573 |
L
TRAMITE DE CUPONES - ‘?
Tramite a realizar CNF LIQUIDACION ¥
e e
(DD/MM/, ) 01/10/1954 Corte 27,218,870
Tiempo total valide ooy Dias a cargo  [3,637
para bono
Nimero de
Valor cupén a Corte Resolucene [ ]
Comunicacidn
Fecha de Resolucién
o Camunicacién 1
(DD/MM/AAAA)
Fecha
Nimero de Radicacion [ ] Radicecion [ ]
(DD/MM/AAAA)
N
Observaciones
-
Funcionario MARTHA SANCHEZ |Cargo |ASESOR
SUARDAR | __CANCELAR,

Figura 17. Confirmacion de Liquidacion.

Silos datos son consistentes, aparecera el mensaje

i Windows Internet Explorer |

\i:) Esta seguro gue desea realizar el tramiter?

: Zancelar |

Seleccione ACEPTAR.

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.
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Silos datos son inconsistentes, el sistema le mostrara el respectivo error. Por favor lea cuidadosamente los
mensajes mostrados por el sistema para realizar la correccion respectiva.

Una vez confirmada la liquidacion, al consultar nuevamente el bono pensional observara que el cup6én ha
cambiado de estado a CNF LIQUIDACION (Ver figura 18. Cambio de estado del emisor).

CUOTAS PARTES

699999116 INST. COLOMB. DE LA

Emisor REFORMA AGRARIA INCORA CNF LIQUIDACION 3,637 $19,539,573 72 0 1] 0
LIQUIDACION

Lontribuyente g G

Contribuyente 1 NACION PROVIEIONAL 664 $3,567,302 13 0 1] 0

Contribuyente 892000148 DEPARTAMENTO DEL META  PND RECONOCIMIENTO 784 $4,211,995 15 0 (] 0

Figura 18. Cambio de estado en el emisor.

b. Registre la emisiébn o emision y pago simultanéo en los casos en que realice las dos acciones
simultaneamente. Estas opciones se habilitaran en la misma pantalla una vez registre la confirmacion de
la liquidacion (Ver figura 19. Registro de emision y/o pago).

/= Tramite de Cupones - Windows Internet Explorer provided by Direccién de Tecnologia MHCP

=181

X

onsect

o+

\SAT ]

7a18a7ErenitRespor | |44 X | [lve search

| techivo Edicién  Ver Favortos Hemamientas  Ayuda

S¢ et @ Tranite de Cupones | |

J %+ [ - s - |-rPégna + (O Herramientas +

Género FEMENING Facha Afiliacin RAL (DD/MM/AARA) 07/09/1994 Facha Régimen Asofondos (DD/MM/ARAR) 07/09/1994
AFP Afiliado COLFONDOS ( 10) Tipo Bono-Modalidad/Versién A2/1
Solicitud JIMENEZ CASTEBLANCO FLOR MYRIAM
Registraduria/Das JIMENEZ CASTEBLANCO FLOR MYRIAM
Afiliados JIMENEZ CASTEBLANCO FLOR MYRIAM
DATOS DEL CUPON
Tiea Emisor HIT 899999116 ||Nombre oS, BF L REFORIA
Bres o @ 3,637 =mee Tzl 4,854 iz Fivtizres O a0
. CNF 5 A
Estado Cupdn LIQUIDACION Vancimiento Diferido B se
Commo o Expen sinamne || |[ramatie I
Inversionista Documento Cuenta Deceval
Inversionista
Registro Migracién Archivo Migracion
Fecha Corte Valor cupén a
(oI um aas) 01/10/1994 valor bona al Corte || 27,318,870 || {2197 ” 19,539,573
£
TRAMITE DE CUPONES @
Tramite a realizar ANULACION -
Fecha Corts ANUEACTON Valor bene sl [
BT, EMISION v REDENCION Corte
Tiempo total valido  |opecion Diassacargo [ ]
para bono
Nimero de
ValoreuptnaCorte [ ] Resogionoe [ ]
Comunicacion
Fecha de Resolucién
o , |
(DD/MM/AAAA)
Fecha
Nimero de Radicacion [ | Radicacion [ ]
(DD/MM/AAAA)
Observaciones
Funcionario |cargo [
Liste [T [ G @ meemet EXCTR

Bwico| |~ @@ | &r|[ET = |[Buspeds on s ssci 2 J@”J Hiod ool =8 3P0 1058am

FigurA 19. Registro de emisién y/o pago
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CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.

SEPTIEMBRE -2010-OFICINA DE BONOS PENSIONALES Pag. 20



Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
Republica de Colombia

Libertad y Orden

Cuando selecciona alguna de estas opciones, ya no es necesario incluir todos los datos pues la
informacion ha sido ingresada en el momento de la confirmacion (Ver figura 20. Ingreso de
informacién de emision y/o pago)

Son de caracter obligatorio cuando se selecciona anulacién, emision, emision y redencién o reintegro
(este campo se habilitara una vez se registre la redencion o pago), diligenciar el campo nimero de
resolucion, fecha de resolucién, valor de emision y/o redencidn, funcionario y pago. Si tiene alguna
observacion respecto al tramite que esta ingresando puede incluirla en el campo OBSERVACIONES.

DATOS DEL CUPON

INST. COLOMB. DE LA REFORMA

Tipo Emisor NIT 899999116 ||Noembre ACRARIA INCORA
== = E=rrm 3,637 Tarmre el 4,854 s e 0 4.0
Servicio
< CNF g Acta
Estade Cupén LIQUIDACION Wencimiente Diferido Reconocimiento H ‘
Custodic H ”]EIN Especie H HISIN Anna l:l Fungible ” ‘
Documento
| H — |
Inversionista
‘Registro Migracion H Archivo Migracién H ‘
Fecha Corte Valor cupén a
(DO/MM/. ) H 01/10/1994 Walor bene al Corte 27,318,870 Corte || 19,539,573 ‘
s
TRAMITE DE CUPONES -3 ‘?
Tramite a realizar EMISION x
B 1 e —|
(DD/MM/AAAA) Corte
e i — Dissacarge [ ]
para bono
Nimero de
Valorcupsnacote [ ] Resolucién o
Comunicacion
Fecha de Resolucion
o Comuncacion
(DD/MM/AAAA)
Fecha
Nmero de Radicacion [ ] Radicecion [ ]
(DD/MM/AAAAY
Valor Emisidn
SDFSADF N
Observaciones
=
Funcicnaric MARTHA SANCHEZ |Cargu ASESOR

Figura 20. Ingreso Inforamcién de emision y/o pago

Silos datos son consistentes, aparecera el mensaje

i Windows Internet Explorer

=

\i:) Esta seguro gue desea realizar el tramiter?

Zancelar |

Seleccione ACEPTAR.

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.

SEPTIEMBRE -2010-OFICINA DE BONOS PENSIONALES

Pag. 21



Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Libertad y Orden Republica de Colombia

IMPORTANTE: Si el pago se realiza con recursos del FONPET tnicamente debe ingresar el
RECONOCIMIENTO.

c. Registre el pago si Unicamente registrd la emision y su entidad va a efectuar el pago. El
procedimiento es el mismo con el cual usted realiza la emisién pero seleccionando redencion.

d. Registre anulacién en caso de que por algiin motivo deba revocarse el acto administravo con el cual
su entidad emitid. El procedimiento es el mismo utilizado para la emision pero seleccionando
anulacion.

e. Registre Reintegro si su entidad recibi6 reintegro de los valores totales o parciales pagados por su
entidad al Fondo de Pensiones. Esto puede presentarse cuando existe una nueva solicitud de bono
y el cupdn a cargo de su entidad disminuye. El procedimiento es el mismo utilizado para registrar la
emision y/o pago pero debe seleccionar reintegro.

Al consultar nuevameten el bono pensional observara los cambios de estado de su cupon:
EMITIDO ENTIDAD: Si realizé Tramite de emision.

REDIMIDO ENTIDAD: Si realiz6 tramite de pago.

EMITIDO REDIMIDO ENTIDAD: Si realizd tramite de emisidn y pago.

ANULADO ENTIDAD: Si revoca el acto administrativo con el cual su entidad emitio.

REINTEGRO ENTIDAD: Si realizé tramite de reintegro.

IMPORTANTE:
o No puede realizar tramite de emision o emision y pago si no ha confirmado la liquidacion.
o No puede realizar tramite de paqo si no ha registrado primero la emision.
o No puede realizar anulacion si no ha registrado primero la emision.
o No puede registrar reintegro si no ha realizado el ingreso de la emision y pago o _unicamente el
pago.

4.2. Registro de trAmite si su entidad es cuotapartista.

a. Debe verificar que el estado de su cupén esté marcado como PND RECONOCIMIENTO, de lo
contrario no puede ingresar ningun tramite. La verificacion la puede ralizar ingresando a la consulta
del bono pensional y dando click al contribuyente. (Ver figura 21. Estado contribuyente en seccién
CUQOTAS PARTES).

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.
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CUOTAS PARTES

899999116 INST. COLOMB. DE LA

Emisor REFORMA AGRARIA INCORA, CNF LIQUIDACION 3,637 $19,539,573 72 o 0 0
LIQUIDACION

Lontnguvente g -

Contribuvente 1 NACION PROVISIONAL 664 $3,567,302 13 0 0 0

Contribu te 892000148 DEPARTAMENTO DEL META PND RECONOCIMIENTO 784 $4,211,995 15 0 0 0
4\?gu ra 21. Estado Contribuyente en seccion CUOTAS PARTES

Seleccione el boton REGISTRAR TRAMITE y Reconozca y/o pague, u objete la cuota parte a cargo
de su entidad ingresando los datos solicitados de la misma forma como se explicd cuando su entidad
es emisora. Usted tambien puede objetar la cuotaparte de bono pensional a cargo de la entidad.(Ver
figura 16. Tramite de cupones).

En los casos en que su entidad es cuotapartista Unciamente se habilitaran las siguientes opciones y
no es necesario registrar confirmacion de liquidacion:

IMPORTANTE: Si el pago se realiza con recursos del FONPET tnicamente debe ingresar el
RECONOCIMIENTO.

/= Tramite de Cupones - Windows Internet Explorer provided by Direccién de Tecnologia MHCP =8|

\SAT &) g onsert 7a18a7ErenitRespor | |44 X | [lve search o]

| techivo Edicién  Ver Favortos Hemamientas  Ayuda

S¢ et @ Tranite de Cupones

| J % - ) - o - [k Pégina + & Herramientas -

»

Género FEMENING Fecha Afiliacion RAL (DD/MM/ARAA) 07/09/1594 Fechs Régimen Ascfondos (DD/MM/ARAA) 07/09/1994 2l
AFP Afiliado COLFONDOS ( 10) Tipo Bono-Modalidad/Versién A2/1
Slicitud JIMENEZ CASTEBLANCO FLOR MYRIAM
Registraduria/Das JIMENEZ CASTEBLANCO FLOR MYRIAM
Afiliados JIMENEZ CASTEBLANCO FLOR MYRIAM
DATOS DEL CUPON
Tiea Contribuyents NIT 892000148 ||Nombre e TAMENTO DS
Diss a Cargo 784 [Tiempo Total Senvicio || 4,854 Tasa Interes % 4.0
. PND . Acta
Estado Cupon RECONOCIMIENTO Vencimiento Bl Reconocimiento
Custodio ISIN Espacie s || ][Fungivle I
Inversionists Doctmento) Cusnts Daceval
Invarsionists
Registro Migracién Archivo Migracién
Fachs Corte ,
(boywm ) 01/10/1994 Valor bono al Corte 27,318,870 | |Valor cupén a Corte|| 4,211,995
p
TRAMITE DE CUPONES EOR
Tramite a realizar OBJECION h
Fecha Corte OBJECION ] Valor bono al [
oy cone
Jempotatalvdlide Dissacage [ ]
para bono
Nimero de
ValorepsnaCorte [ ] Resolucigne [ ]
Comunicacién
Fecha de Resolucién
i B E—
(DD/MM/AAAA)
Fecha
Nimero de Radicacion [ | Radicacién
(DD/MM/AAAR)
Observaciones
Funcionario |carae [
Liste [ [ 3 |@ mtermet EXCTR

Figura 22. Tramites de reconocimiento
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Registre anulacién en caso de que por algin motivo deba revocarse el acto administrativo con el cual
su entidad reconocio la cuotaparte del bono pensional. El procedimiento es el mismo utilizado para
el reconocimiento pero seleccionando anulacion.

Registre Reintegro si su entidad recibio reintegro de los valores totales o parciales pagados por su
entidad al Fondo de Pensiones. Esto puede presentarse cuando existe una nueva solicitud de bono
y el cupdn a cargo de su entidad disminuya. El procedimiento es el mismo utilizado para registrar la
emision y/o pago pero debe seleccionar reintegro.

Al consultar nuevamente el bono pensional observara los cambios de estado de su cupon:

RECONOCIDO ENTIDAD: Si realizé Tramite de reconocimiento de la cuota parte a cargo de su entidad.

REDIMIDO ENTIDAD: Si realizé tramite de pago a cargo de su entidad.

RECONOCIDO REDIMIDO ENTIDAD: Si realiz6 tramite de reconocimiento y pago simultaneo

ANULADO ENTIDAD: Si revoca el acto adminsitrativo con el cual su entidad reconocio.

REINTEGRO ENTIDAD: Si realizé tramite de reintegro.

IMPORTANTE:

Cuando es cuotapartista no requiere confirmar la liquidacion

No puede realizar tramite de pago si no ha registrado primero el reconocimiento.

Puede registrar reconocimiento y pago simultaneamente con el mismo acto.

No puede realizar anulacion si no ha registrado primero la emision.

No puede registrar reintegro si no ha realizado el ingreso de la emision y pago o tnicamente el pago.

Emisor

COMO REVERSAR TRAMITES REGISTRADOS.

Sipor algun motivo registra un tramite en forma incorrecta, no se preocupe puede reversarlo.

Para realizar la reversion:

1.

Contribugte 1 NACION

Ingrese a liquidacion del bono pensional y ubique el cursor en el emisor o contribuyente de la
seccion CUOTAS PARTES segUn el caso. Para el ejemplo vamos a seleccionar el emisor el cual ya
confirmé la liquidacion. Se desea reversar el tramite de confirmacion.

CUOTAS PARTES

899999116 INST. COLOMB. DE LA

REORMA ACRARIA NCORA CNF LIQUIDACION 3,637 $19,539,573 72 0 0 [

LIQUIDACION 664

SR R $3,567,302 13 0 0 [

Contribuyente™\g2000148 DEPARTAMENTO DEL META  PND RECONOCIMIENTO 784 $4,211,995 15 0 0 0

Figura 23. Seleccién emisor o contribuyente.

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
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2. Al lingresar al emisor o contribuyente se mostrara la pantalla de la figura 15. Ubique la seccién
denominada HISTORIA DE TRAMITES como se muestra en la figura 24.

HISTORIA DE TRAMITES

CNF LIQUIDACION H " ” MARTHA SANCHEZ ” ASESOR ” 27/07/2010 "

Figure 24. Historia de Tramites

3. Dé click en el tramite que debe reversar. En este caso vamos a reversar el tramite de CNF
LIQUIDACION. Se mostrara la siguiente pantalla la cual contiene los datos con los cuales se registré
el trémite. Ingresa la observacion por la cual reversa el tramite en el campo marcado con
*observacion modificacion del framite.

D
E

(8]
=[] hips fruet ssper L onser! i ] *2) | X | [Live search £~
| mechivo  Edicién Wer Favoritos  Hemamientas  Ayuda
= 5 < »
P @t @ petale Tramite | | | & - B - 8 - [ psans - G eamentas -
L 1T 1T I ] ] ;I
DATOS DEL CUPON
Tipo Emisor NIt 899995116 Nombre INST. COLOMB, DE LA REFORMA AGRARIA INCORA
Dias a Cargo 3,637 4,854 Tasa Interes % 4.0
Estado Cupén CNF LIQUIDACION Diferido
Custodio ISIN Especie ISIN Anna ” Fungible ”
Inversionista Documento Inversionista Cuenta Deceval
Registro Migracién Archiva Migracisn
o
DETALLE DE TRAMITES 7
Tramite [EnF LiguIDACTION | s EsiEn e
Fecha =
reseluciéne ) Vs T j
comunicacién 5
(DD/MM/AAAA)
R
(DD/MM/; ) 01/10/1994 Valor bono a corte 27,318,870
ETapme i
corte
T Funcionario [MARTHA SANCHEZ
valido
=gy [aSESOR ]  Fecha tramite (DD/MM/AAAA) 27/07/2010
R [ : |
Rodicacian Fecha Radicacion (DD/MM/AAAA)

*Observaciones
Modificacidn

SE Rgvsns»\ PROCESO DEBIDO A QUE SE DEBE VERIFICAR NUEVAMENTE EL SALARIO o
BAS|
Tramite -

27/07/2010 10:52:28 LSANCHEZ 192.168.211.2

. Jservlet/ServietProcesar Internet L 100% -
A

AN
Biwicio| | @ @ | & Be| Ee|[ED o [paeNgreeoin 2| @|[HEC M s @=0 3 DDD, 0207 pm.
Click en el botén

reversar proceso

Figure 25. Datos del Tramite registrado.

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.
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Se mostraré el siguiente mensaje:

i Windows Internet Explorer |
2]

\_,!/ Esta sequro que desea realizar el tramite?

Cancelar |

Seleccione ACEPTAR.

5. Verifique nuevamente en la liquidacién del bono pensional seccion CUOTAS PARTES, el estado de
su cupdn. Debe representar el estado inmediatamente anterior. Para el caso del ejemplo, el estado
del cupon debe quedar en PRE LIQUIDACION como lo muestra la figura 26.

CUOTAS PARTES

- 899999116 INST. COLOMB. DE LA
Emisor EORMA AGRARIA INCORA PRE LIQUIDACION 3,637 $19,539,573 72 0 0
Contribuyente 892000148 DEPARTAMENTO DEL META PND RECONOCIMIENTO 784 $4,211,995 15 0 0
LIQUIDACION
Contribuvente (567,
Contribuvente 1 NACION ERBUTAIONAL 664 $3,567,302 13 0 0

Figure 26. Estado del bono después de la reversion.

IMPORTANTE: Si usted ha efectuado mas de un tramite, no puede reversar el primer tramite sin reversar los
posteriores. Ej: Si registr6 la Confirmacion de la liquidacion, luego la emision y posteriormente la redencion, y
desea corregir algun dato de la emision, debe reversar primero la redencién y posteriormente la emision.

MANUAL PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE BONOS PENSIONALES TRAMITES DE EMISION, RECONOCIMIENTO, PAGOS, ANULACION Y REINTEGROS DE
CUPONES DE BONOS PENSIONALES DE EMISORES Y/O CUOTASPARTES DE BONOS PENSIONALES.
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