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1. Objetivo

A partir del 1 de enero de 2024 todo el proceso de generacién, transmisién, validacién,
expedicion y recepcion de facturas electrénicas de venta, notas débito, notas crédito,
documento soporte con no obligados a expedir factura de venta, nota de ajuste y
demas instrumentos electrénicos que se deriven de la factura electronica de venta con
validacién previa a su expedicién se realiza directamente desde el SIIF Nacion bajo el
modo de operacidn “Software propio”.

En virtud de lo anterior, las entidades deben realizar el proceso de registro, habilitacién
y configuracion del modo de operacién “Software propio” en el sistema de facturacion
electronica — ambiente de habilitacion de la DIAN vy surtir las pruebas de habilitaciéon
requeridas por la DIAN en el SIIF Nacién antes de iniciar gestién en produccién.

Este procedimiento se debe realizar una sola vez y aplica Unicamente para
entidades nuevas que vayan a iniciar el proceso de emisidn de los documentos
electréonicos mencionados anteriormente.

Para tal fin se presenta el procedimiento para que cada entidad registre dicho proceso.
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2. Proceso de habilitacion

2.1 Registro y habilitacion modo de operacion “Software propio”

Las entidades que emitan facturas electrénicas de venta y/o documento soporte en
adquisiciones con no obligados a facturar, deben realizar el registro, habilitacion y
configuracién del modo de operacién “Software propio” en el sistema de facturacion
electrénica - ambiente de habilitacién de la DIAN para lo cual deben realizar las
siguientes acciones:

Ingresar a la pagina de la DIAN: www.dian.gov.co y seleccionar la opcion habilitacion:

Posterior, se debera seleccionar Empresa o Persona dependiendo del registro realizado

-, Compilacién Juridica
* TACI-DIAN

Encuenire aqui normativa,
doctrina y jurisprudencia en
materia tributaria, aduanera,
cambiaria y otras materias de
competencia de la entidad

_ Transparencia y acceso
~ ala informacion

Encuentre aqui informacion sobre
estructura organica y talento
humano, normatividad,
presupuesto

Temas de interés

= Micrositio

== RsT

Factura Electrénica ==
(e

* Usuario Registrado

= Habilitacion I = Usuario Nuevo tributacién.

+ Facturando Electrénicamente = Servicios Tributarios y

Cambiarios

* Usuarios no registrados
diligenciar formularios

= RUT - Definir tipo de

inscripcion

+ Portal del régimen simple de *

&5 Sitio web institucional @
- (=2} Verificacién de correos = PQASRy denuncias @ Contactanos
L= il axa
Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales. Portal
Institucional « Verifica autenticidad de correas = Encuentre informacion general * Asistencia telefonica
DIAN. quejas, reclamos, sugerencias, = Atencion lengua de Sefias
- Validacién de Cadena de Correo glosario, marco normativo y = Chat Soporte Técnico
con QR preguntas. » ChatBot
« Informacion seguridad de la * Puntos de atencion
informacion. * Quioscos de autogestion

= Servicio programacion de llamada

OEA

o

Operador Econémico
Autorizado

ante dicha entidad (NIT o CC) y complementar la informacidn requerida:
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| Pra N N

SR

B

Administrador

Iniciar sesion

! E i Selecciona una opclsn para contnuar

oo S =
Persona 1150
Representante Usuario
= legal Autorizado
,»‘

No Facturador
AN
&

Certificado

==
=]

1|

Buscar Documento

Una vez diligenciados los datos de autenticaciéon, se envia un mensaje al correo
electrdénico configurado en el DIAN con el enlace de acceso al sistema de habilitacion:

B Direccion de Impusstor y Aduer % [E) D8N | Accedder x + v - 8 x

« C© @ catslogo-vpte-hab.disngovco/User/LoginCanfirmed s % ® 0O & :

. SISTEMA OE FACTURA .
& EEcTRSNICA AN

(D) Sehaenviado la ruta de acceso al correo registrado en &l RUT de la persona natural que se autentics en
| sistema.
El accese estara disponible por 60 minutos.

@'covco . Contacto a nivel nacional

Co
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De: Token Acceso DIAN <facel-vp@dian.gov.cox
Fecha: 26 de septiembre de 2023, 9: 114 m. COT

Para; | i@hotmall com
Asunto: Estimado (a]
hceeda a la plataforma mediante el siguiente link generado

Acceder: https:f/catalogo-vpfe.dian.gov.co/User/AwthToken?pks1104| 9344258 rk=3127Btoken=261235f6

Saludos Cordiales, “La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN esti conel legal, licito, y sequro de sus datos persanales. Consulte la Politica de Tratamiento de Datos Personales en: www.dian.gov.co., donde puede conocer sus
derechos constitucionales y legales, asi como la forma de ejercerlos. Atenderemas todas las observaciones, consultas o reclamos en los canales de PQRS habilitados, contenidos en la Politica de Tratamiento de Informacidn de la DIAN. 51 no desea recibir mas comunicaciones por favor
wlave su solicitud en los citados canales”

Una vez ingresando al enlace enviado al correo, se redirecciona al sistema de

habilitacion de la DIAN:

G /@ &

5/ catalogo-vpfe-hab.dian gov.co

@'Gov.co

(3, SISTEMA DE FACTURA.
N> ELECTRONICA

AN

Sistema de factura electronica — Ambiente de Habilitacion

(i) DIAN habilitacién

Inicio
DOCUMENTOS ENVIADOS

o

Documentos enviados

enlos dltimos 20 dias.

DOCUMENTOS RECIBIDOS

o

Documentos recibidos

en los Gltimos 30 dias.

Se debe ingresar a la opcidn

de “Registro y Habilitacion / Documentos electrénicos:

(i) DIAN habilitacién

Meni x

NTOS ENVIADOS

o

sentas enviados
mentos electréni
Documentos electrénicos Littsmos. 30 dine.

Canfiguracksn -

Facturador Gratuito -~

DOCUMENTOS RECIBIDOS
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Seleccionar el tipo de documento “Factura Electrénica”:

(i) DIAN habilitacién

< Documentos Electrénicos

Seleccione el tipo de documento:

=

|

for . . Documento para no
Factura electrénica Némina electrénica N Eventos RADIAN
obligados a facturar
H A\ A /4
Seleccionar “Configurar modos de operacion”:
(i) iaNhabilitacién
P
€ Facturador electrénico
NIT* Nombre * Razén soial * Correo electrénico para recepcién
= 123456789 AAAAABBBBBccocce AAAAABBBBBccccce aaabbcc@hotmail.com
Estado de aprobacién Correo electrnico para recepcién de Facturas Fecha de inicio produccién
Habilitado aaabbcc@hotmail.com 01-12:2020
@ Importante!
g Censulte de acuerdo a la Resolucion 000042 del 5 de mayo de 2020 - Articulo 20 (Calendarios 1, 2 y 3) cuando le
s

corresponde iniciar con la obligacion de expedir Factura Electronica con validacion previa. Recuerde que el

€0 suministrado en este procedimi
Factura electrénica de venta, notas débito, notas créd

| autorizado por Usted para la recepcion de la
derivados de la f 4

vents y demés sistemas de acturacién.

Para mayor informacién descargue la resolucian aqui.

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial
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En la opcidn de modos de configuracion, seleccionar “Software Propio” y hacer clic en
asociar:

(i) DIAM habilitacién

< Configurar modos de operacion

Seleccione el modo de operacién Url de recepcién de Facturas en habilitacién
Software gratuito https:/fvpfe-hab.dian.gov.cofWcfDianCustomerServic

Software propio

Software de un proveedor tecnoldgico are

Nombre empresa proveedora Nombre del software

el UAE-Dian

UAE-Dian

En los datos de empresa y software se debe diligenciar la siguiente informacion y dar
clic en el botén asociar:

Nombre del software: FACTURADOR SIIF NACION (Mayuscula sostenida)
Pin del sw: 12345

(i) DiAN habilitacién

< Configurar modos de operacion

Seleccione el modo de operacién Url de recepcién de Facturas en habilitacién
Software propio

v Inttps:/fvpFe-hab dian.gov.cofWefDianCustomerServic

Datos de empresa y software

Nombre empresa proveedora Nombre del software Pin del SW

1D del SW
50g AAAABBBBccce
S

abde25-bfjs6784
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Posterior, se comprueba que en el listado de modos de operacion asociados se
encuentre para visualizar el modo de operacidon “Software Propio” con estado “En
Proceso” y se debe oprimir el botén

Listado de modos de operacion asociados
Modo de operacion Registro  Estado Software id Pin URL ::‘::: de Acciones
(]
FAC IIF 306 144 teps://vpf g NefD =
Software pr 0 6% p =
prov A‘?‘ Aceptade TU“'“ Electronica 7de75d4c-056F49ea-20d6 12345 https://vpfe-hab.dian.gov. WcfD ome e ? = ®
202 Olimpia wsdl
| Volver ‘

Al seleccionar el ® se visualiza la siguiente informacién:

T ——

x| D Dian scceae
<

@ tue

% | G inkciar vesidn en Gmad - Ondens: X | M
C ) @ catalogo-vpfe-hab.diang

Estnada (harisnelyc @ g
vapestala [ ACEPTACION g PREPRY

Set de rostas Factrm . X - - 8 x
) 41d1-bc75-362488022ack = & 0@ :
oN AL 5 - De. Ar e Des. it TFS G PRODUCCION %) INTRANET [ RADICAR SOUCU.. ) SIF Nacon extendi. [ CUN DEFINITIVA SE »
8'Gov.eco
&"\-"j L.ELE(:TI—'\'()l’drllu(liﬂ :) I \ N

(i) DIAN habilitacién

Sistema de factura electrénica - Ambiente de Habilitacién

6

Set de pruebas Factura Electrdonica

Archive General De La Nacion
Cuesta Medina Arisnely
=

tra En proceso.
6d70c732-6517-4767-307b-68cdc0abbaad

Datos del modo de operacién

Descripeién®

Fecha Fecha de
Set SW Propio 3142019 12:00:00 AM 6/14/2019 12:00:00 AM
Rango de numeracién asignado
Prefijo Nimero Resolucién
seTP

Rango desde * Ranga hasta
18760000001 990000000 995000000
Fecha desde Fachs hasta
1901-2019 19012030
Informacién del software
\dentificacidn Hombre Clave técnica Pin
ul 2 S - - m ek 2upm
o Bl W@ @SS S S aawoff os 2ne
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B B own x ™ e 2 + - 8 x
€« co & 5 sbdian 56
5] apestata [ ACEPTA S PREPR A o PORTAL o 2 g (=} - ® 2 = g
Datos del modo de operaciéon
Seleccione el modo de operacién Descripcio Fecha de inicio * Fecha de
Software prop Set SW Propio 3/14/2019 12:00:00 AN 30:00
Rango de numeracion asignado
Prefijo go desd: Ra
SETP 990000000 0
Fecha desd
19-01-2019 9-01-21
Informacién del software
Identif N Pin
9998-41d1-bc75-362488022ach FACTURADOR SIIF NACION b 2FFdBe6F 0: 1234
Total de documentos requeridos
Documentos Facturas electrénicas Notas de débit Notas de crédit
30 10 10
Total de documentos aceptados requeridos
Documentos Facturas slectboicas Notas de débit Notas de crédit
Grifico Volver .
B Qoo Bl . @ @ E NN Y& ~aee ol oo Rine

De la informacién obtenida en la acciéon anterior, se deberan copiar y guardar los
siguientes datos puesto que posteriormente se van a requerir para continuar con el
proceso de habilitacidon en el Sistema Facturacion Electronica SIIF Nacién - Validador
de Factura Electrénica:

----- tante!
Prefijo Nimers Resslugion Range desde * Range hasta *
SETP 1B760000001 50000000 95000000
Fecha desde Fecha hasta
19-01-2019 15-01-2030
Identificacién Hombre Clave técnica Pin
16300547-9998-41d1-bc75-36a488022 ach FACTURADOR SIF NACION fFeBeacd22ebalfed 2ffd8chFo4bIFA0a62 38162 12345
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Identificador del set de pruebas
e Testsetid
Rango de numeracion asignado:

Prefijo

Numero de resolucion
Rango desde

Rango hasta

Fecha desde

Fecha hasta

Informacion del software

Identificacion software
Nombre

Clave técnica

PIN

2.2 Certificado de firma digital para factura electronica

Las entidades que emitan facturas electronicas de venta y documento soporte en
adquisiciones con no obligados a facturar deben contar con un certificado de firma
digital de persona juridica para facturacién electrénica el cual pueden adquirir con
cualquiera de las entidades de certificacion digital (ECD) acreditadas por la ONAC
(Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia) para emitir este tipo de
certificados.

2.2.1 Configuracion del certificado de firma digital en el Sistema Facturacion
Electronica SIIF Nacion - Validador de Factura Electrdonica

Una vez adquirido el certificado, deben realizar la configuraciéon del certificado
directamente en el Sistema Facturacion Electronica SIIF Nacidn - Validador de Factura
Electronica, para lo cual el perfil Parametrizador gestiéon entidad debe ingresar al
sistema a realizar las siguientes acciones:

©
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A7
ad
Nacion

Validador Factura
Electrénica

Sy

USUARIO INTERNO USUARIO EXTERNO

2 REGISTRARSE

Seleccionar la PCI de conexidén a la que se va a configurar el certificado y dar aceptar
para ingresar al Sistema:

Seleccionar entidad de ingreso a SIIF Nacién

Posicién . Descripcién

[ )

050-03-050 BATALLON

: =

©
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Ingresar por la siguiente ruta:

sIIFEE Validador de Factura Electrénica
Nacion

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Busgue una opcion Q

EMI - EMISION

Procesar Documentos Manualmente

Gestionar Certificados
B REC - RECEPCION

B HAB - HABILITAR FACTURAD...

Seleccionar la opcién de cargar certificados:

Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS

Fecha desde Fecha hasta

dd/mm/aaaa

Seleccione una opcion ~ BUSCAR PCI

dd/mm/aaaa

Estado Entidad

Seleccione una opcién ~

Consulta de certificados

Asociar Entidad

©
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El sistema carga automaticamente el NIT de la PCI de conexién y se debera seleccionar
la ruta donde se encuentra guardado el certificado y la contrasefia la cual fue
entregada en el momento de la adquisicion o activacién y dar clic en la opcidén cargar:

sllrb.J validador de Factura Electrénica
Nacaon

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Cargar Certificado Digital

NIT Entidad “ = | Contrasefia |

Subir un Certificado ‘ELegir archivo ~ No se ha sele... ningdn arch\\.ro| Certificado | |

Una vez se da clic en la opcidn cargar, el sistema genera un mensaje de confirmacion:

Confirmacion

@ SEsta seguro de activar el
certificado?

Con la confirmacion del mensaje anterior, se genera un mensaje indicando que el
certificado fue cargado y activado de manera exitosa:

©
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En la pantalla se visualiza el certificado cargado en la seccion de “consulta de

certificados”:

s“Fa validador de Factura Electrénica

Atima visita: 2023-10-17 15:20:32 Colombia

fecha desde fecha hasta

Estado entidad

Consulta de certificados

viilida e sde

M € pAGINAS | 1 | Delaware [0 > M| 10 ~

Entidad Asociada

2.2.2 Asociar certificado de firma digital para factura electrénica en el
sistema de facturacion electronica del SIIF Nacion - Validador de factura
electronica.

Una vez cargado el certificado, se debe asociar a la unidad y/o subunidad ejecutora
que va a realizar gestion, para lo cual, se selecciona el certificado y se oprime la opcion
“asociar entidad”:

sllrhd Validador de Factura Electrénica
Haczon
2023-11-22 08:25:22 Colombia

Ultima visita:

Fecha desde

dd/mm/aaaa

Estado

Fecha hasta
B dd/mm/aaaa 5]

Entidad

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribuciéon Gratuita.
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Posterior en el menu “Asociar entidad”, se busca la entidad a asociar por NIT o por
PCI, una vez encontrada, se carga en la consulta en la parte inferior de la pantalla, en
donde se debe seleccionar la entidad haciendo clic en el botén & para que se
seleccione automaticamente la columna “Asociar - Desasociar entidad” y oprimir la
opcién guardar:

Asociar Entidad

Buscar Entidad

NIT Entidad [57895877 Entidad 050-05-587 AAAAbbbcece ~

Buscar PCI

Susear

Asociar - Desasociar Entidad

o

D 050-05-587 AAAAbbbcece 657895877 @ E

Luego se genera un mensaje de notificacion indicando que el proceso de asociacién se
realizd de forma exitosa, se da clic en la (X) para regresar al menu “asociar entidad”:

: Proceso exitoso

2.3 Registro de habilitacion en SIIF Nacidon

Las entidades que emitan facturas electrénicas de venta deben realizar el proceso de
registro de habilitacién ante la DIAN en el sistema de facturacion electronica del SIIF
Nacion - Validador de factura electrénica. Este proceso consiste en la ejecucion de un
proceso de pruebas automatico el cual es requerido por la DIAN para emitir
documentos electrénicos en ambiente de habilitacidn antes de iniciar gestion en

©
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produccion. Este proceso lo realiza el perfil Parametrizador gestién entidad siguiendo
las siguientes acciones:

Ingresar al mddulo de habilitacién a la siguiente ruta:

sll EE Validador de Factura Electranica
Nacsan

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Busgque una opcion Q

r Entidad
EMI - EMISION |
ar Entidad

REC - RECEPCION

= HAB - HABILITAR FACTURAD...

Carga Masiva

Registro Individual

- Desasociar Entidad

(w]
I

Se disponen los siguientes datos los cuales son obligatorios para ser diligenciados por
la entidad:

sllrlﬂ} Validador de Factura Electronica
Naczon

Ultima visita: 2023-11-22 10:33:23 Colombia

Datos de la empresa

Filtros de la Consulta

Nombre Tipo de documento
[ | [ Seleccione ~
Numero de documento TestSetID de la DIAN

prefijo Namero de Resolucion

Rango Desde Rango Hasta

Fecha Desde Fecha Hasta

[ dd/mm/aaza 3 | dd/mm/azaz 8
Identificacién del Software Nombre del Software

Clave Técnica Pin del Software

BUSCAR J| & LIMPIAR FILTROS J I INICIAR HABILITACION

©
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La informacion para diligenciar los campos solicitados se obtiene del proceso de
habilitacidon realizado en el niumero 2.1 de esta guia, es decir, los que se guardaron
del procedimiento aplicado en el sistema de facturacion electrénica - ambiente de
habilitacién de la DIAN:

< Set de pruebas Factura Electrénica
1mp
e e . o e En proceso.
d : 3 3 o 2053Fae]
Fecha desde Fecha hasta
15-01-2015 15-01-2030
Informacion del software
Identificacién Nombre Clave técnica Pin
| 0589345b-3¢3e85-4b-3285-4b0F 3285-4b0f-acka | | FACTURADOR SIF NACION | I fcBe3fa0a6e3816 3f0a6e3813f10a6238162¢ I I 12345 I
Total de documentos requeridos
Dacumentas - Facturas electrénicas * Notas de débito ” MNotas de crédito *
50 30 10 10
Total de documentos aceptados requeridos
Documentos * Facturas electrénicas * Notas de débito * MNotas de crédito *
1 1 o o
- Velver

Una vez diligenciada la informacion se procede a dar clic en el boton “Iniciar
Habilitacién”:

Datos de la empresa
Filtros de la Consulta
Nombre Tipo de documento
[ BATALLON | NIT ~
Numero de documento TestSetiD de la DIAN
[ 46064 ] | 30a5024e- 3025024 30a5024e6 30a5024e
Prefijo Mimero de Resolucién
[ SETP ] | 18760000001
Rango Desde Rango Hasta
[ 290000000 ] | 995000000
Fecha Desde Fecha Hasta
[ 19/01/2019 @ | 19/01/2030 =
Identificacion del Software Nombre del Software
[ bb72e0e7- bb7220e7 bbT2e0e bb72e0e7 ] | FACTURADOR SIIF NACION
Clave Técnica Pin del Softwars
[ fcBeac422ebalGe22 fcBeaca22ebalce ] | 12344 :]
BUSCAR & LIMPIAR FILTROS I = INICIAR HABILITACION I
( |
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El sistema inicia automaticamente el procesamiento y la generacién de los
Documentos electronicos de prueba para la habilitacion en la DIAN, incluyendo
automaticamente el envio a la entidad regulatoria (DIAN):

SllFed

Nacsa

—— ) £
Cargando...

Una vez finalizado el proceso, se genera un mensaje informativo indicando el resultado
de la operacion:

Habilitacién exitosa
@ Proceso exitoso
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3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacidn.

4. BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF Nacion.

5. HISTORIAL DE CAMBIOS

Publicaciéon procedimiento

para el registro y

23-12-2023 1.0 habilitacion modo de | Diego Acevedo
operacion “Software
propio”.

El documento se actualiza
para alinearse con la nueva
29-07-2024 2.0 linea grafica, en | Esteban Quimbay
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.

Se actualiza el
procedimiento para realizar
el registro y habilitacion del

19-11-2025 3.0 .. | Diego Acevedo
modo de operacion
software propio para
entidades nuevas.
RECUERDE:

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.
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