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- DEFINICION

- NORMATIVA

- ESTADISTICAS

- PRECONDICIONES

- TRANSACCIONES DEL FLUJO BASICO DE GESTION

v' Solicitud de Comision

% Crear a) Registro Manual de terceros

b) Registro terceros Carga Masiva

Modificar
Agregar Terceros
Eliminar Terceros
Anular
Verificar Solicitud de Comision
Autorizar o Rechazar Solicitud de Comision
Vincular solicitud de comision en estado Autorizada a Compromiso
Presupuestal
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< Documento Pago Masivo Viatico

a) Pago por reconocimiento
b) Pago avance para viaticos y gastos de viaje

v Proceso de Pagos
a) Pago por reconocimiento:
Registro informacion a Proceso Masivo Documentos
Generacion Masiva Documentos -Compromisos
b) Pago avance para viaticos y gastos de viaje:
Adicionar Informacion al Documento Masivo
Generar Documentos-Orden de Pago
Autorizar y Pagar Ordenes de Pago
v' Legalizar Viaticos
v" Reintegro

- TRANSACCIONES DE SITUACIONES ADMINISTRATIVAS
POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS

v" Revocar
v Prorroga
v Interrumpir




La es la situacion administrativa en virtud de la cual
se ejercen temporalmente las funciones propias de su cargo en lugares
diferentes a la sede habitual de su trabajo o se atienden transitoriamente
actividades oficiales distintas a las inherentes al empleo de que es titular sin
que se genere vacancia del empleo y dando lugar al pago de viaticos y
gastos de transporte. (Concepto 125681 de 2017 Departamento
Administrativo de la Funcion Publica)

Los son sumas de dinero que el empleador reconoce a los
trabajadores que estan en comision de servicios, con el fin de cubrir los
gastos en que estos incurren para el cumplimiento de sus funciones fuera
de su sede habitual de trabajo.



= La escala de viaticos rige para los empleados publicos a que se refieren los
literales a), b) y c) del articulo 1° de la Ley 42 de 1992.

“Articulo 1°.- El Gobierno Nacional, con sujecion a las normas, criterios y
objetivos contenidos en esta Ley, fijara el regimen salarial y prestacional de:

a. Los empleados publicos de la Rama Ejecutiva Nacional, cualquiera
gue sea su sector, denominacion o régimen juridico;

b. Los empleados del Congreso Nacional, la Rama Judicial, el
Ministerio Publico, la Fiscalia General de la Nacidon, la Organizacion
Electoral y la Contraloria General de la Republica;

c. Los miembros del Congreso Nacional”



NORMATIVIDAD &

Hacienda

Decreto 460 de 29 de Marzo de 2022

Articulo 2. Determinacion del valor de viaticos. Los organismos y entidades
fijaran el valor de los viaticos segun la remuneracion mensual del empleado
comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean confiados y las condiciones de
la comision, teniendo en cuenta el costo de vida del lugar o sitio donde deba llevarse
a cabo la labor, hasta por el valor maximo de las cantidades senaladas en el
articulo anterior.

Para determinar el valor de los viaticos se tendra en cuenta la asignacion basica
mensual, los gastos de representacion y los incrementos de salario por antigliedad.

Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernoctar en el
lugar de la comision, solo se reconocera hasta el cincuenta por ciento (50%) del
valor fijado.




Con Decreto 333
Paragrafo. Los viaticos estaran destinados a proporcionarle al empleado
manutencion y alojamiento......

Con Decreto 1013
Paragrafo 1. Los viaticos y gastos de transporte se les reconoce a los empleados
publicos y, segun lo contratado. a los trabajadores oficiales del respectivo 6rgano vy

cubren los y cuando previo acto
administrativo ........

Con Decreto 460
Paragrafo 1. Los viaticos y gastos de viaje se les reconocen a los empleados
publicos y, segun lo contratado, a los trabajadores oficiales del respectivo érgano,
y cubren los gastos de cuando previo
acto administrativo, deban desempefar funciones en lugar diferente de su sede
habitual de trabajo



Decreto 444 de 29 de Marzo de 2023

Articulo 8. Reconocimiento de viaticos. Las entidades que hacen parte del Presupuesto
General de la Nacion deberan aplicar las siguientes medidas para el reconocimiento de los
viaticos:

a) Cuando la totalidad de los gastos para manutencion y alojamiento que genere la
comision de servicios sean asumidos por otro organismo o entidad, no habra lugar al pago
de viaticos.

b) Cuando los gastos por concepto de viaticos que genera la comisiéon son asumidos de
forma parcial por otro organismo o entidad, Unicamente se podra reconocer la diferencia en
forma proporcional a criterio de la entidad, y con fundamento en la normativa aplicable a la
materia.

c) Cuando la comision de servicios no requiera que el servidor publico pernocte en el lugar
de la comisidon, la administracion podra reconocer

a que hacen referencia los decretos salariales para lo cual tendran en
cuenta los costos del lugar al que se desplaza el servidor.



PRECONDICIONES GENERALES

0 CDP con saldo por comprometer por los objetos de gasto Viaticos y/o Inversion.

Codigo y descripcion Objeto Gasto:

APLICA PARA PAGO MASIVO por APLICA PARA PAGO MASIVO por AVANCE -
AVANCE o por RECONOCIMIENTO AVANCE CON USOS PRESUPUESTALES - o
P por RECONOCIMIENTO
cODIGO DESCRIPCION cODIGO DESCRIPCION

A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS
DE SUMINISTROS DE
COMIDAS Y BEBIDAS

VIATICOS DE LOS
A-02-02-02-010 FUNCIONARIOS EN
COMISION

A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE
DE PASAJEROS

==/
Hacienda



PRECONDICIONES GENERALES

9 Terceros:

- Deben estar creados en el SIIF Nacion con Naturaleza Juridica
“Persona Natural” y con una cuenta bancaria “activa”, “registrada”,

“registro previo” .

- No deben estar incluidos en una Solicitud de Comisidon en estado
solicitada, verificada o autorizada sin tramite de pago.

- Tramite de Pago= Tener comision relacionada en un compromiso o
tener comision en una orden de pago.

Hacienda



PRECONDICIONES GENERALES

eTabla de Viaticos al Interior del Pais en estado “Activo” (Decreto
vigente que fija las escalas de viaticos para los empleados publicos)

Tablas de Viaticos al Interior de pais

Tablas de Viaticos al Interior del Pais

Identificacion de la Tabla {Decreto)

Mombre o Descripcion de la Tabla

Pericdo de Aplicabilidad de la Tabla

Q

Estado de la Tabla [Active

MWD | TI06I2023

fin (311212024

Escala de Viaticos al Interior de Pais

o p—

1.510.230,00 2.373.180,0 7.
2373181 3.169.036,00 27 14
31682037 4.013.434.0 643
A0S 485437 303.485,00
7.3 347 557

Hacienda



REVOCAR

TRANSACCIONES DEL FLUJO BASICO DE GESTION

REGISTRO
SOLICITUD DE
COMISION

REGISTRO
SOLICITUD DE
CDP

VERIFICAR
SOLICITUD DE
COMISION

: l
AUTORIZAR I SevinculaelNo. =\ REGISTRO REGISTRO
SOLICITUD DE | de Autorizacion > COMPROMISO )) RADICACION DE
COMISION SOPORTE

| de viaticos =~ "7 | PRESUPUESTAL

PRORROGAR
REGISTRO REGISTRO Y
LeGALIZACION | {{(]| Paco orpEN bE | o';f_f(';ﬂ:'ng
AVANCE PAGO PPTAL
INTERRUMPIR

)
Hacienda



TRANSACCIONES DE
VIATICOS EN ESTADO SOLICITADO



SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Hacienda



SOLICITUD DE COMISION &

Hacienda

Genera viaticos * @siONo
Genera Gastos Viaje * @siONo

v | Ordenador del gasto * [ CGR CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA v]
CDP de viaticos * 623 ]

| Rubros presupuestales

vl vidticos/Gastos de Viaje* [ A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS v]
Rubros presupuestales

vl visticos/Gastos de Viaje* [A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS v]
Aplica decreto viaticos @siONo Porcentaje [100 |

i Aceptar s i :

IMPORTANTE:

Al registrar la Solicitud de comision, cuando se digita el numero del CDP el
sistema dispondra SOLO aquellos “Rubros presupuestales” que tengan saldo
por comprometer MAYOR a cero. No se valida que el saldo del rubro en el
CDP sea igual o mayor a los valores de la Solicitud de comision en razon a que
el saldo del CDP solo se afecta cuando se registran compromisos
presupuestales.




SOLICITUD DE COMISION

hS sf,
Hacienda

Registro Solicitudes Comision Interior Pais

Registro Solicitudes Comision Interior Pais

Fecha de estado Genera vidticos * ®@siOno
Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * @®siOno
Dependencia solicitante * (260101 - CGR - GESTION GENERAL ~| Ordenador del gasto * [[CGR CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA v]
Area u oficina [OFICINA 1 | CDP de vidticos * [623 |

Rubros presupuestales

Tipo de comisién * [ Servicie v ] vidticos/Gastos de Viaje® [ A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS ~]
. Rubros presupuestales

Transporte por via [ Multimodal v vidticos/Gastos de Viaje* [ A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS v

Requiere pasajes aéreos ®si ONo Aplica decreto viaticos @®siONo Porcentaje |100 |

Objeto de 1a comision = EJEMPLO VIATICOS Seleccionar Registro
ceptar .
= Tercero Masivo

Vidticos por Tercero Comisionado

D MNimero
:Ieplodenliﬁca _n‘lo Doeumento de Cargo
Identificacidn

Fecha

IMPORTANTE:

Valor Total
Viaticos

vahrz::ns . e “

En el objeto:
1. No se debe registrar mas de 250 caracteres.
2. No se deben registrar caracteres especiales.

Valor total comision




SOLICITUD DE COMISION

Tercero y Ruta Comision

CARGA MANUAL TERCEROS

Tercero y Ruta Comision.

Tercero comisionado

Numero cuenta bancaria

Tipo de cuenta

Niumero documento entidad bancaria
Fecha Inicial

Pernocta Ultimo Dia

Genera viaticos *

Pais

Region o Departamento Origen
Ciudad Origen

Regidn o Departamento Destino
Ciudad Destino

Objeto de la comision

111701320512
[17/0472023 FechaFinal  [4g04/2023 |
Osi®@no Liquida ®siCONo % [50 |
®si ONo

COLOMBIA v
|BOGOTAD.C. v |

| BOGOTAD.C. v |

| AMAZOMAS v |

| LETICIA v |

|E.JEI".'1F“LDI VIATICOS BOGOTALETICIA |

& Se permite terceros con
cuenta bancaria en estado
“Registro Previo”,
“Registrada”, “Activa”.

& E| tercero comisionado no
puede tener vinculada una
solicitud de comisién en
estado “Solicitada”,
“Verificada” o “Autorizada”.

® No se registran lugares de
origen o destino que sean
corregimientos o0 centros
poblados. En este caso se
debe seleccionar el
municipio de su jurisdiccion.

Hacienda



SOLICITUD DE COMISION

CARGA MANUAL TERCEROS

Ruta Tercero Comisionado

Pernocta
Ultimo Dia

Trayecto

NO

Fecha Inicial Fecha Final Ciudad Origen

2023-0417

2023-04-19

BOGOTAD.C.

Ciudad Destino

LETICIA

Numero
De Dias
25

Eliminar
Trayecto

Total dias de la comision por tercero Comisionado

Hacienda



SOLICITUD DE COMISION

CARGA MANUAL TERCEROS

Haciénda

Registro Solicitudes Comision Interior Pais

Fecha de estado
Fecha de solicitud de comisién

Dependencia solicitante *

Genera viaticos *
Genera Gastos Viaje *

Ordenador del gasto *

Si-/No

Si_/No

CGR CONTRALOR GENERAL DE LA REFPUBLICA

L.r“' ore 1

C2duls ds -
, . K0004E583 FOE20512  |ahorro
Ciudadania

00047581

2023-04-17 | 2023-04-19 [5i

=
i

2,000,

$264787,00 565196800 §77.268.00 Edlita

}:. 002,00

260101 - CGR - GESTION GENERAL w
Area u oficina CDP de viaticos *
Tipo de comision * = Rubros presupuestales
p Servicio ¥ Vidticos/Gastos de Viaje® A-02-02-02-008-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS
Transporte bor via : Rubros presupuestales
p p Multimedal ¥ Viaticos/Gastos de Viaje* A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE FASAJEROS
Requiere pasajes aéreos Si'_MNo Aplica decreto viaticos Si_ Mo Porcentaje
Objeto de la comision * Seleccionar
4 Aceptar
z Tercero
Viaticos por Tercero Comisionado
Mumero Numero ha Fecha Pemnocta Total centai
Tipo Documento meroe Cuema Tipo de - Genera | z . BasE Porcentaje Sobre Valor Total a
e - “ F"?E-I‘ Comtsin Dl-as- See -“
Bancaria | Comision | Comision Comision

Detalle

Datos Administrativos

portal2.siifnacion.gov.co dice

Se ha creado exitosamente a3 Solicitud de comision al Interior el Pais,

con el consecutivo 83923

Valor total comision

Guardar Cancelar




SOLICITUD DE COMISION

VALOR VIATICO DIARIO Y TOTAL
(Calculo aproximado por exceso o por defecto)

: VALOR VIATICO

VALOR VIATICO VALOR VIATICO VALORTOTAL | VALOR TOTAL

BASE PORCENTAJE | DIARIO CALCULADO
. | DIARIO DECRETO . DIARIO DIAS(5) | CALDULADO | APROXIMADO

LIQUIDACION 2) SEGUN PORCENTAJE

(1) APROXIMADO (4) (6)=(4)*(5) (7)

DECIMALES (3)=(1)*(2)
4,800,000 247,196 25.5% 63,034.98 63,035 85|  535,797.50 535,798
3,000,000 405,047 60% 243,028.20 243,028 8.5 | 2,065,738.00 2,065,738
3,000,000 405,047 60% 243,028.20 243,028 13.5 | 3,280,878.00 3,280,878

'I
-~
V‘!l

aproxima el valor por exceso o por defecto al entero mas proximo.

Para efectos monetarios, los valores de reconocimiento y pago de viaticos se
calculan en valores enteros, por ello, cuando hay decimales, el aplicativo SIIF

=)
Hacienda



SOLICITUD DE COMISION &

Hacienda

Registro Solicitudes Comision Interior Pals

Registro Solicitudes Comision Interior Pais
Fecha de estade Genera viaticos * Si-'No
Fecha de solicitud de
o Genera Gastos Viaje * Si-'No
comision
Dependencia solicitante * 47 - SUBDIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVE  Ordenador del gasto ™ 4 SECRETARIO GENERAL v
Area u oficina CDP de viaticos *
Tico d . Rubros presupuestales
Ipo de comision Servicio ¥ Viiticos/Gastos de Viaje* AUZU 10 VIATICOS DE LOS 0 N
Transporte por via Rubros presupuestales S -
poriep Vultmoda v Viiticos/Gastos de Viaje® A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS N
Requiere pasajes aéreos Si'/No Aplica decreto viaticos Si-'No Porcentaje
Objeto de la comisién * Seleccionar Registro
’ Tercero Masivo

Cuando se requieren vincular muchos terceros en la solicitud de comision, el
aplicativo permite registrar la informacion de forma masiva a través del cargue de
un archivo Excel en la ventana que dispone el botdn “Registro Masivo”.



SOLICITUD DE COMISION &

REGISTRO MASIVO TERCEROS Hacienda

Excel no firmado, incluye las

columnas:
CARGA REGISTRAR COMISION AL INTERIOR DEL PAIS 1. Consecutivo
Avance del Proceso de Carga 2. Tipo Documento identidad
3. No. Documento
SN NNSSSSTSSOSYNSNNNOOYGOGYOYOYSOYYOYNYOYOYYYYYYYNYNNNY i
4. No. Cuenta Bancaria
5. Cargo
Carga de archivos exitosa 6. Base |IC|UIC|aC|én
Validacion de estructura exitosa 7 Porcentaje |IQUIdaCIén Decreto
Validacion de datos exitosa 8. Valor viatico diario
- | |Realizando registro de datos... A 9 Valor Gastos de vi aje
Seleccione el(los) archivo(s) a cargar 10. Depa rtamento Origen
CARGA TERCEROS VIATICOS ejemplo xlsx 11. Municipio Origen
12. Departamento Destino
13. Municipio Destino
Nota: Una vez que comience este proceso, no podra ser detenido hasta que se complete. 14 . Fecha Inicial
00:00:01 g, 15. Fecha Final

16. Marca Pernocta

- EZEETE 17. Marca Liquida

18. Porcentaje Liquida
19. Objeto
20. Marca Genera viaticos




SOLICITUD DE COMISION

EJEMPLO EXCEL CARGA MASIVA TERCEROS

A B C D E : G H | J
1 CONSECUTIVO TIPO DOCUMENTO No.DOC  No.CTABANCARIA CARGO  BASELIQUIDA %LIQUIDA VRVIATICO DIARIO VR GASTOS VIAJE DEPTO ORIGEN
2 1 (% 0000969 302865303 Profesional 1500000 100 163323 10000 AMAZONAS
31 0 10001527 5782093573 Asesor? 2000000 80 163323 3000 BOGOTA D.C.
4 0 000207470 00700002203 Profesional 1 2500000 75 198167 7500 HUILA

K L M N 0 p Q R S T
1 MUNICIPIO ORIGEN DEPTO DESTINO MUNICIPIO DESTINO  FECHAINICIO FECHAFINAL PERNOCTA LIQUIDA  %LIQUIDA  OBJETO GENERA VIATICOS
> LETICIA AMAZONAS  PUERTONARINO  2023/04/17 2023/04/18 NO NO () PRUEBA CARGAT S|
3 BOGOTADL. BOYACA CERINZA 2003/04/17  2023/04/19 NO S| "50 PRUEBA CARGAZ S|
4 NENA CAQUETA FLORENCIA 203/04/17  2023/04/20 S| NO 0 PRUEBA CARGA3 S|

=
Hacienda



MODIFICAR SOLICITUD DE COMISION Hacienda

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

A las solicitudes de comisidon en estado
“Solicitada” se permite registrar cambios a:
% Dependencia solicitante

w Area u oficina

GESTION DE GASTOS (EPG) % Tipo de Comisién
w Tipo de Transporte
Parametrizacion W Marca requiere pasajes aéreos
w Objeto de la Comision.
Vidticos % Marca genera gastos de viaje
w QOrdenador del gasto
w CDP
Comisiones al Interior del Pais % Rubro Presupuestal de gasto
w Por cada tercero comisionado registrar
Solicitud de Comisién cambios al valor de Gastos de Viaje.

IMPORTANTE: uno o mas terceros de la
comisién no pueden tener vinculado un tipo de
tramite “Prorroga” o “Interrumpir”.

Maodificar




AGREGAR TERCEROS A SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa
Veeeos

GESTION DE GASTOS (EPG)

A las solicitudes de comisidn en
Parametrizacion estado "“Solicitada” se permite
adicionar nuevos terceros con
cuenta bancaria en estado “Registro
Previo”, “Registrada”, “Activa”.

Viaticos
Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comisién

crear IMPORTANTE: uno o mas terceros
de la comisién no pueden tener

vinculado un tipo de tramite
Verificar “Prorroga” o “Interrumpir”,

Modificar

Autorizar

Revocar

Agregar Terceros “
Agregar Terceros H_
=)

Hacienda




ELIMINAR TERCEROS A SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG) A las solicitudes de comisidon en

estado “Solicitada” se permite

Parametrizacion eliminar terceros.

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais
Solicitud de Comision IMPORTANTE: no se pueden
eliminar todos los terceros a una
Crear misma comision, si es necesario, se

Modificar debe anular.

Verificar
Autorizar

Revocar

Agregar Terceros

Eliminar Terceros ‘H
'."»‘{’ S

Hacienda




VERIFICAR VIATICO

Hacienda



VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Control Viaticos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametnzacion

Viaticos
Comisiones al Interior del Pais
Solicitud de Comisién

Crear

Modificar

Hacienda



VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION

Verificar Solicitud de Comision

Dependsncia Solictants q

SeleccioneCodigo _______ Descripcion
Mimero de solicitud de comisidn |33923 |
Rango de nimerc de solicitud de comision |9 ||(]I |
Rango de fechas | ” |

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes
Numero de la Solicitud de Fecha Solicitud de Dependencia Solicitante
comision Comision

2023-04-12 CGR - GESTION GEMERAL

Anterior n Siguiente

IMPORTANTE:

El aplicativo permite revisar Ila
comision a verificar utilizando el
hipervinculo del numero de |la
solicitud de comisién, o a través
del reporte.

Si después de Verificar la comisién
se evidencia un error, para poder
“reversar” el tramite solo se podra
“Rechazar” el documento desde el
perfil Autorizador.

Hacienda



VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION

=
Hacienda

Detalle Solicitud.

Solicitud de Comision

Area u oficina

Nimero solicitud

Fecha de estado

Dependencia solicitante *

Tipo de comision *

Transporte por via

Requiere pasajes aéreos

Objeto de la comision *

Fecha de solicitud de comision

Si'/No

Estado de la Comision

Genera viaticos * Si
Genera Gastos Viaje * Si
Ordenador del gasto *

CDP de viaticos *

Rubros presupuestales
Viaticos/Gastos de Viaje*

Rubros presupuestales
Viaticos/Gastos de Viaje*

Aplica decreto viaticos Si

No

No

No Porcentaje

Viaticos por Tercero Comisionado

(Cédulz de
(Ciudadanis

1000042523

Mombre 1 2718526 Ofros
Mombres 3716528 Apellido 1
3718528 Apellido 2 3716528

PROFESIONAL

M701320512

Doc TIPDI de DwNumer; de c Mamero Cuenta | Tipo de
umenito Umer argo 5
Identificacion | Identificacion Bancaria Cuenta

Ahoro

Mimero
Documento
Entidad Bancaria

200047021

Ini
Comision Cumlslun

2023-04-17

2023-04-19 |5

Ulimo Dia de
Comision

Base Porcentaje Sobn Valor Total a
Valor Viatico Diario Valor Total Viaticos Valor Gastos de Viaje
Cumlslun Liquidacion Decreto

2.5/54.000.000.00) 100,0

$264.TE7.00

3561.068.00

$50.000,00

$711.068,00

exitosa,

portal3.siifnacion.gov.co dice

Se tramitaron las Solicitudes de Comision al Interior del pais de forma

Aceptar

Valor total comision




AUTORIZAR VIATICO

Hacienda



AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Autorizar Viaticos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Crear

Modificar

Verificar

Revocar

Hacienda



AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

&)
Hacienda

Autorizar Solicitud Comisién Interior Pafs

Autorizar Solicitud Comision Interior Pais

IMPORTANTE: Cuando el wusuario que ——

‘- pere e autoriza es el mismo ordenador de gasto, el
q reporte de documento de autorizacidn
electionelCod S— queda firmado digitalmente. s
oCodigo ________ Descripsion |
(i

Si el usuario que autoriza no es el
ordenador de gasto, se debe surtir el —
tramite para imprimir el documento y que el
ordenador de gasto firme el impreso.

Némero de solicitud de comisian |33923 |

Rango de ndmerc de solicitud de comision |0 ||0 |

Rango de fachas | ” |

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes
Seleccione Numero de fa Tipo de Tramite Fecha selicitud de Dependencia solicitante Ordenador del Gasto Autorizada | Rechazada
solicitud de comision Comision comision
014, Mom

CONTRALOR GEMERAL DE LA REPUBLICA, 94306 bre 1951077 Otros Nombres 951077
Apellido 1951077 Apellido 2 951077

- coR oo ~
g3%23 [imfgidl | 2023 GESTION

portal3.siifnacion.gov.co dice

Se tramitaron las Solicitudes de Comision al interior del Pais de forma

exitosa y se firman digitalmente los reportes de las Autorizaciones de

Comision




NOTAS IMPORTANTES PARA TENER EN CUENTA A
AL AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

A) Si el sistema no carga la comision en el momento que el ordenador de gasto va a autorizar,
se debe:

1. Verificar que el ordenador de gasto vinculado a la comisidén esté activo. Ruta: EPG/
Reportes/ Parametrizacion/ Ordenadores del Gasto, Perfil: Entidad - Gestion
presupuesto gastos / Entidad - Parametrizador gestion entidad

“ 2. Verificar que el ordenador de gasto que autoriza sea el mismo vinculado a la
comision.

3. Verificar que el ordenador de gasto que autoriza NO esté registrado mas de una vez
en la misma PCI con diferente cargo, para este caso se debe inactivar los otros cargos.
NOTA: Si el ordenador de gasto que autoriza esta registrado en diferentes PCI no hay
problema en la autorizacion.

B) Antes de modificar (Inactivar /revocar) un ordenador de gasto que se encuentre vinculado
en una o varias comisiones, se debe dar tramite a esas comisiones.

t
Hacienda



AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

Autorizacion Solicitud Comision 28823

e e & = || e
Siifnacion@siifnacion.gov.co 919
Para Esperanza Penagos Lizarazo 10/11/2023

@ Se han quitado los saltos de linea adicionales de este mensaje.

CORREO Cordial Saludo
TERCERO COMISIONADO
AL AUTORIZAR LA

C o M I S I 6 N Mombre 1 1664104 Otros Nombres 1664104 Apellido 1 1664104 Apellido 2 1664104 Solicitud de Comision No. 28823

Por medio de la presente se notifica AUTORIZACION de Comisién y/o de Desplazamiento para:

Fecha Inicial Comisidn: 10/11/2023
Fecha Final Comision: 15/11/2023
Ciudad o Municipio Origen: BOGOTA D.C.
Ciudad o Municipio Destino: CAJICA

N°. de Dias: 5

Pernocta Ultimo dia Comisidn: NO

Total dias: 5

Valor Total Vidticos: 5 936.005
Valor Gastos de Viaje: 50

Valor total a pagar; S 936.005
Ohbjeto de la Comisidn: prueba ares

Reciba un cordial saludo,

ORDEMNADOR DEL GASTO

MNombre 1 138051 Otros NMombres 138051Apellido 1 138051 Apellido 2 138051
Cargo: DELEGADA PARA LAS FINANZAS CRIMINALES (E)

MOTA: Este correo ha sido generado automaticamente por SIIF Nacidn, por favor no responda este correo.

COMFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del destinatario.

Hacienda



RECHAZAR SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Autorizar Viaticos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Crear

Modificar

Verificar

Hacienda



RECHAZAR SOLICITUD DE COMISION

Autorizar Solicitud Comisién Interior Pafs

Autorizar Solicitud Comision Interior Pais

Autorizar ®'Rechazar i
Dependencia salicitante q

Numero de solicitud de comisién |3721 |

Rango de nimero de solicitud de comision |0 ||0 |

Rango de fechas | || |

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes

NG del
SMEEG EE 1S Tipo de Tramite Fecha solicitud de

Seleccione solicitud de .. o Dependencia solicitante Ordenador del Gasto Autorizada | Rechazada
... Comision comision
comisién
3771 nicia 5021-03-24 DIREC?I’CEN E)E NWVERSIOMES Y FINANZAS 28021 SECR_E'A‘?I? GﬂEr\E?.-—\L,. 395-?0’4‘35.1 MNombre 11111034 Otros Mombres 1111034 ®
PUBLICAS - DIFP Apeliido 11111034 Apellido 2 1111034

Hacienda



RECHAZAR SOLICITUD DE COMISION

Autorizar Solicitud Comisién Interior Pafs

portal3.siifnacion.gov.co dice

Se tramitaron las Solicitudes de Comision al Interior del pais de forma

Autorizar Solicitud Comision Interior Pais

Autorizar
Dependencia solicitante

Rechazar

D

gxitosa,

escripcion

MNdmero de solicitud de comision
Rango de ndmero de solicitud de comision

2ango de fechas

Niamero de la
Seleccione solicitud de
comision

Tipo de Tramite
Comision

/] 3721 Inici

Fecha solicitud de
comision

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes

Dependencia solicitante Ordenador del Gasto

DIRECCION DE INVERSIONES Y FINANZAS SECRETARIO GEMERAL, 39570432, Nombre 11111034 Otros Nombres 1111034

PUBLICAS - DIFP

Apellido 11111034 Apellido 2 1111034

Autorizada | Rechazada

Hacienda




REPORTE COMISION AL INTERIOR DEL PAIS

Perfiles:

Entidad - Gestion Administrativa / Entidad -Gestion Control Viadticos /
Entidad -Gestidon Autorizar Viaticos / Entidad - Gestidn Legalizacién Viaticos /
Entidad - Gestion contable / Entidad - Pagador central o regional

GESTION DE GASTOS (EPG)

Viaticos

Reportes

Viaticos

Comision al Interior del Pais

Comizion al Intenor del Pais

Hacienda



REPORTE DE AUTORIZACION DE COMISION

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion de Pago Comision
al Interior del Pais

Acto administrative firmado: * No W
Dependencia solicitante: q
Cédigo Descripcidn
=< No contiene registros ==
144[ (39 Pagina 1 de 1
Rango de fecha de solicitudes: | | » [al] | »
Rango de niimero de solicitudes: |511 20 |a| |51120 |

NOmero autorizacidon comision | |

Estado de la solicitud por tercero: * | Autorizada V|

Tipo de comision: | Seleccione ... V|

Tercero q

Nombre jefe inmediato: * | |

|

Cargo jefe inmediato: * |

Hacienda



REPORTE DE AUTORIZACION DE COMISION

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion de Pago Comision
al Interior del Pais

Acto administrativo firmado: * Siow

Numero autorizacion comision |5112D

®

Hacienda



REPORTE DE AUTORIZACION DE COMISION Parte 1

T
Hacienda
L 1l Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: epenagos €penagos epenagos
s | Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad & Subunidad que Genera  29-01-01-000  FISCALIA GESTION GENERAL
Nacion reene
Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 1 de noviembre de 2023
Comision De Estudios al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comision Nao. 33z3 Fecha Solicitud 2022-11-01 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 29-01-01-000 FISCALIA GESTION GENERAL
Tipo de Comisidn De Eswdios Fecha Autf Rech. 2022-11-01 Genera Viaticos =l Genera gastos de viaje S Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Fluvial Area u Oficina asdad Tipo de tramite Inicial Comisicon Inicial
CDP de viaticos
Consecutive COP 5723 Dependencia Solicitante 002 GASTOS ADMINISTRATIVOS - ADMIMISTRATIVA - STAFF
Rubro Presupuestal de Viaticos A-02-02-02-010 - VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje A-02-02-02-006-004 - SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
Tipo y Nimero de Estado | Fechalnicial | Fechafinal | Dpto./Municipio | Dpto./ Municipio | n-. | Permocta |Porcentaje) - o Base de_ Valor Vidtico | ValorTotal | Valor Gastos | Valortotala R
D Carga Comisign Comision Origen Destino Dias Comisidn Liquidacion Diario Wiaticos de Viaje pagar Objeto por
Nombre 1 150602
Crros Mormbres
150602 Apellido 1 CC: 71373508 |CARGO 14 | Autorizada 25 2.801.427.00 Z27.140,00 567.850.00 10.000.00 57785000 |Funciones propias del cargo
150602 Apallido 2 e BOGOTAD.C. ! ANTIOGANIA -
150002 2023-11-15 0231117 EoECTAD L. EDEL L 25 Ho E
Nombre 1 154056
Ciros Mombres.
154056 Apellido 1 CC: 10540700 |CARGO 12 | Autorizada 25 2,801 427.00 227.140,00 567.850.00 10.000.00 ST7850,00 |Funciones propias del cargo
154058 Agellido 2 e BOGOTAD.C. | ANTIORUA ¢ -
154056 2023-11-185 20Z3-11-97 EOECTA DG WMEDELL™N 25 Mo =0
Nombre 1 157048
Crros Mormbres
}gmmrgg; CC: 76313088 |CARGO 15 | Autorzada 25 2.801.427.00 Z27.140,00 567.850.00 10.000.00 57785000 |Funciones propias del cargo
P‘E’II
16T4E 20231115 20T Eoeomane! ARAUGA | ARAUCA 25 N El
Bk s g 1 . aﬂqddkjﬂrmbe?;ﬁiqhngegnde%aimdayﬁedeﬂm
Minmtsterrode Hactlenda—== Winitero G Faoienda y Crédito PUblco
P . - . Unidad Organizacional: SIF Naci
y Credito Publico Locaizacon Soecta D C
Hora de firma: 11701 12:02:03 -D5:00
Este documenito se encuentra fimado digitalments de acuendo 3 bos i wentos legales definid |2 ley 527 de 1909 decretos reglamentarios. Por ko tanto, = inal de este documento se encuentra en formato ebectrdni goza de autenticidad, mtegridad repudiacion. Los Pagina 1 de 7
a neam oS &n 13 SUS OS5, o se an D no 3CION.
certificados digitales de firna ded presents documento se han emitido por una enfidad de certSicacion di Abierta decxm’llirm a ¥ ¥




REPORTE DE AUTORIZACION DE COMISION Parte 2

’L.. 'lp J Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: €penagos epenagos epenagos
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  29-01-01-000  FISCALIA GESTION GENERAL
Nacion e
Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 1 de noviembre de 2023
Nombre 1 272522
Diiros Momibres.
272522 Apellido 1 | CC: 1128485180 |CARGO 3 Autorizada 25 2.001.427.00 227.140,00 567.850.00 10.000.00 577.850,00 Funciones propias del cargo
272672 Apellido 2 BOGOTADC.
g vl 2231115 20231147 EOGOTAD.C, ARNUCA | ARALCA 25 HNo =0
Nombre 1 453553
Oiros Momibres:
488553 Apellido 1 CC: 10892387 |CARGO 18 Aatorizada 25 2,601 427.00 227.140,00 567.850.00 10.000.00 577_850.00 Funciones propias del cargo
468552 Apellido 2 BOGOTAD.C.!
ABERR3 2023-11-15 HLI-IT EnGOTA D E ARAUCA | ARAUCA 25 Ho E]
MNombre 1 510260
Oiros Momibres
510860 Apellido 1 CC: 12880740 |CARGD 18 Autorizada 25 2.001.427.00 227.140,00 567.850.00 10.000.00 577.850,00 Funciones propias del cargo
510060 Apsllido 2 . BCGOTAD.C. ! ANTIORULA § -
510960 2023-11-15 20231147 EOGEOTADL, WEDELLM 25 Ne E
Nombre 1 552131
Oiros Momibres
552131 Apallido 1 CC: BE335478 |CARGO 20 Autorizada 23 2,801 427,00 227.140,00 52242200 10.000,00 53242200 Funciones propias del cargo
w‘%'mz 20231115 AT BoGoTADC ) ANTIOGARA ! 23 He E
BOGOTAD.C. MEDELLN "
Totales Solicitud de Comisidn 14 568.526,00 | 270.000,00 |15.238.526,00
OBJETO DE LA COMISION
asda
ORDENADOR DEL GASTO
Este documento se encuentra firmado digitalments de acuerdo a los lineamientes legales definidos en la ley 527 de 1.209 decretos reglamentarics. Por ko tanto, & original de este documents s encuentra en fommato ebectroni de autenticidad, integridad repudiacion. Los Pégina 8 de T
58 a enla sUS 1 , &l ori 58 &n oo I no IO, |
mniﬁcadusdig'rtalesdeﬁrmadelpt&nhedoumnwthmﬁdnpuuﬂmﬁdaddeoemhﬁygmmadew’rﬁm o yoem Y b

Hacienda



REPORTE DE AUTORIZACION DE COMISION Parte 3

Documento de Autorizacidén, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

,L{uﬂ
tiid
Nacion

Unidad ¢ Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

epenagos epenagos epenagos

29-01-01-000 FISCALIA GESTION GENERAL

miércoles, 1 de noviembre de 2023

Identificacion: |52390454

Nombre:

‘Nm'nhre 1138051 Otros Nombres 138051 Apellide 1 138051 Apeliido 2 138051 |Cargo:

DELEGADA PARA LAS FINANZAS CRIMINALES [ E
)

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Mombre: | " | Cargo: "

Firma Responsable
erificado Por:

epenagos epenagos Fecha Verificacion: 01/11/2023 12:01:12

Este documente se encuentra firmade digitalmente de acuendo a los lineamientos

legales definidos en la ley 527 de 1090 y sus decretos reglamentarios. Por ko tanto, & original de este d nio
centificados digitales de firma del oresente docurnento se han emitido por una entidad de certficacion dioital Abierta de confianza.

nira en fornato o

Gnico ¥ goza de autenticidad, integridad y ne repudiacion. Los

i Firmado digitalmente por:

F ‘1? MNombre: epenagos epenagos

. Cédula de ciudadania: 52800454
= Usuario S1IF: epenagos

NacIom 171112023 12:02:15 p.m.

Pagina 7 de 7
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PROCESO DE RECONOCIMIENTO
Y PAGO DEL VIATICO



REGISTRO INDIVIDUAL
DEL COMPROMISO

Hacienda



REGISTRO INDIVIDUAL

REGISTRO I _
SOLICITUD DE Se vincula el No. : SOLI%E'?I!I?)TII;E)CDP
COMISION de CDP
|

VERIFICAR
SOLICITUD DE
COMISION

AUTORIZAR ))) REGISTRO
SOLICITUDDE ] — = = = = = = = =— I COMPROMISO
COMISION I Se vincula el No. PRESUPUESTAL

) L, I — 4
I de Autorizacion de D,
. | — n/
I viaticos

o
Hacienda



REGISTRO INDIVIDUAL &

Hacienda

e RADICAS o DE
CUMPLE CON LA SI
DOCUMENTACIO REGISTRO Y No hay registro SOPORTE
N NECESARIA PAGO ORDEN DE ((( ¢
PARA EL PAGO PPTAL . hy:
TRAMITE DE Obligacion
KLEGALIZACION/
CONTABLE REGISTRO
AVANCE OBLIGACION
- NO W
RADICACION Si hay registro
SOPORTE contable en la
VIATICOS Obligacion
r—===== -
| Registro uso DI"GSUDUGSt&' l
A-02-02-02-006-003- SERVICIOS DE
REGISTRO Y 1 o1 ALOJAMIENTO PARA [
REGISTRO PAGO ORDEN DE | » ESTANCIAS CORTAS I
. -02-02-02-006-003- SERVICIOS DE SUMINISTRO
LEGALIZACION PAGO PPTAL I 03 DE COMIDAS I
VIATICOS
[ SERVICIOS DE |
| A02:02-02-006-004 TRANSPORTE DE I
PASAJEROS



VINCULAR No. VIATICO AL COMPROMISO

Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Certificado de disponibilidad presupuestal *  [1023 | Q;

-uturas [ Plan de Pagos I Compromiso Presupuestal ]

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Identificacion del tercero
Solicitud de Comision

Ordenador del gasto *
Medio de pago *

Cuenta bancaria

Objeto del Compromiso *

Valor total del compromiso presupuestal en pesos

contratista * 11053339027 - Apellido 1 2596035 Apellido |

[ Seleccione...

A .[PEr

™

o
Hacienda



VINCULAR No. VIATICO AL COMPROMISO

Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF 2)

Seleccionar autorizacion de comision viaticos

Consecutivo

Numero de la Solic Fecha Solicitud de Dependencia Solic

Valor Pago Tercerc

Valor Pago Total

123 2023-04-12

EPMSC CHIQUIN. ..

77.579,00

155.158.00

4« « L 4

Pagina 1 de 1
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VINCULAR No. VIATICO AL COMPROMISO

Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Certificado de disponibilidad presupuestal * IlQZ.@ l q I M PO RTANTE:

[ Plan de Pagos [ Compromiso Presupuestal ]

Cuando se registra el Compromiso

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal Presupuestal de forma manual ce debe
4
Valor total del compromiso presupuestal en pesos ASOCIAR Ia com isio’n al reg iStI‘O
Identificacion del tercero contratista * |1053339027-Apellido12596035Ape|lido| q presupuestal tal como se muestra en
4

— — Q) esta diapositiva, para que asi mismo la

Ordenador del gasto * [104 - DIRECTOR EPC CHIQUINQUIRA | Q comision cambie de estado de

il s e e v] Autorizada a Con compromiso Yy

R 1890501 N posteriormente no se tenga

S inconveniente en el registro de nuevas

Entidad financiera comisiones al tercero relacionado.

Estado

EJEMPLO REGISTRO VIATICOS ; e ;

AT —— Si la comision NO SE ASOCIA aI_ registro

presupuestal del compromiso, se
Operacion deberd REVOCAR en SIIF.

realizada con éxito

Compromiso creado exitosamente
en estado generado con namero Cancelar
de identificacion Compromiso

Presupuestal de Gastos : 1523

Hacienda



REPORTE DEL COMPROMISO

I | Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: Irubiano Irubiano Irubiano
1 Comprobante Unidad 6 Subunidad 12-08-00-104 EPMSC CHIQUINQUIRA
'.- Ejecutora Solicitante:
'I |0“ Fecha y Hora Sistema: 2023-04-13-8:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 1023 de fecha 2023-03-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Nimero: 1523 Fecha Registro: [2023-04-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-08-00-104 EPMSC CHIQUINQUIRA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 77.579.00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 77.579,00 | Saldo x Obligar: 77.579,00
TERCERO ORIGINAL
MO Cadeiade 1053339027 | Razén Social: | Nombre 1 2596035 Otros Nombres 2596035 Apellido 1 2596035 Apellido 2 2596035 Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nimero: 294186416 | Banco: BANCO PRUEBA 177 Tipo: Aherro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
\dentificacion: 7304060 | Nombre: ygygl;r; 1329877 Otros Nombres 329877 Apellido 1 329877 Apeliido 2 Cargo: DIRECTOR EPC CHIQUINQUIRA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
- iane Fecha de LA : Num. Solicitud de . g 3 s
Identificacion: Registro: Genera Viaticos: Si Comision: 123 Numero: | 122 Tipo: OTROS Fecha: 2023-04-13
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
12-08-00-104 EPMSC A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS - ; VALOR |
CHIQUINQUIRA -GESTION | FUNCIONARIOS EN COMISION Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
77.579,00 0,00

Total: 77.579,00 0,00 77.579,00 77.579,00

Objeto: EJEMPLO REGISTRO VIATICOS
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-08-00-104 EPMSC CHIQUINQUIRA 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION 2023-04-20 77.579,00 77.579,00| NINGUNC
CSF

)

==
Hacienda

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)




PROCESO DE RECONOCIMIENTO
Y PAGO DEL VIATICO



REGISTRO MASIVO RECONOCIMIENTO

HASTA EL COMPROMISO

Hacienda



REGISTRO MASIVO PAGO RECONOCIMIENTO

Hasta Compromiso

REGISTRO
SOLICITUD DE REGISTRO
COMISION { | recistroDE coP I soLiciTuD DE cDP

VERIFICAR
SOLICITUD DE REGISTRO
COMISION PAGO POR ))) INFORMACION A
PROCESO MASIVO

DOCUMENTOS

sﬁ‘ﬂfé}?{,z.f SE ))) DOCUMENTO PAGO
COMISION MASIVO VIATICOS

GENERACION
MASIVA

DOCUMENTOS

Resultado:
N cantidad de compromisos acorde a los

[ PAGO POR AVANCE } ~ terceros registrados en la solicitud de
| viaticos

)
Hacienda



DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA

COMPROMISO

GESTION DE GASTOS (EPG)

Perfiles:
Entidad - Gestion presupuesto gastos / Parametrizacion
Entidad - Gestion Autorizar Viaticos /
Entidad - Gestion Control Viaticos

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Documento Pago Masivo Viaticos

Hacienda



DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Hacienda

Documento Pago Masivo Viaticos Comisién Interior Pafs

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Dependencia q

NUmero de solicitud de comision |0 |

Buscar Solicitudes

Niimero de la Solicitud de ‘ - Fecha Solicitud de . s Estado de la
Seleccione B Tipo de Tramite Comision e Dependencia Solicitante Ordenador del Gasto S
Comision Comision Comision

UNIDAD ACMIN
SOLIDARIAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA I AL DE ORGANIZACIOR

ORGANIZACIONES RDENADOCR

INID, CIAL DE ORGANIZACI
UNID. PECH ORGANIZAC

SOLIDAR

- AD ADMIN
s
i LIDARIAS

3, Otros Nombres 1

Prorroga

CHrac il
JTros IN
Prorroga

3 Otros Nombrt

Prorroga

Prorroga

Ir a Datos Generales




DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Hacienda

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

y _— e Calculo Usos
Tipo de Proceso Masivo 03 Viaticos > Tramite | Seleccione... -~ | 5 | a Concept
resupuestales

Seleccione...

Hasta Compromiso

Hasta Orden de Pago Ver Usos

Presupuestales

Datos Generales

Identificadordel | CédigodelTipo |  Namero | Cédigo del Tipo | Nimero | . ‘ EN| Cédigo del Tipo | Nimero
g o . gt Tipo de Cuenta | Niimero Cuenta |Valor Total Viticos| Fecha Solicitud i £ [ . . . .
Tecero Documento de Documento de Medio de Pago | Documentodela | Documento de la g 7 Documento Documento | Codigo Expedidor Objeto de la Comision
S g 22 SRS 2 Bancaria Bancaria Tercero por Tercero | [
Comisionado Identificacion Identificacion Entidad Soporte |
Acompanizr el ¢
2 03 AC o1 880503938 AHR $445.882,00 2023-04-13 30 2023C125872 T
3 a3 52988197 AC 01 860034584 AER $656.470,00 30 1
202304050540
4 03 AC 01 880003338 AHR 2023-04-13 30 T
202304050541
5 03 AC 01 850034313 AHR 2023-04-13 30 ki

Datos Administrativos Guardar Cancelar




DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Hacienda

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pals

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Tipo de Proceso Masivo * 03 Viaticos

v Tramite * Hasta Compromiso o Ir a Conceptos

Ver Usos
Presupuestales

Documento para Pago Masivo de Viaticos Comision al In

Datos Generales l Conceptos
| identificador del | Codigo del Tipo Nimero | | [ 5 = | Cédigo de la | codigo det Concepto |
Tecexo Docisment:de Uocumerito de Medio de Pad)| Identificador de Tercero | Ll h SO de:I ccp Valor Rubro Viiticos Dependencia Origen Origen Gastos de Valor Rubro Viaje
Comisionado Identificacion Comisionado Dependencia Origen Origen Gastos de Viaje ‘ Vinge
C-3602-1300-6-0- C-3602-1300-6-0- Acompafiar el desarrollo metodelégico y
A sma7zac N 1 36-12-00 747.158,00 36-12-00 150.000,00 e
a3 53037585 A 3602003-02 $ 3602003-02 ' logistico
C-3602-1300-6-0- C-3602-1300-6-0- 3sociativie
2 36-12-00 $345.882,00 36-12-00 100.000,00
3602003-02 : ' 3602003-02 $ '
2 03 1130652122 AC |
C-3602-1300-6-0- C-3602-1300-6-0-
3 36-12-00 576.470,00 36-12-00 80.000,00
3602003-02 ¥ 3602003-02 ¥
Acompan
C-3602-1300-6-0- C-3602-1300-6-0-
3 0 52988197 AC 4 36-12-00 $264.787,00 36-12-00 0,00 esarrolio ¢
- o2 = o= 3602003-02 3602003-02 4 =ioog
CON 1UNCIoRas...
C-3602-1300-6-0- C-3602-1300-6-0-
5 36-12-00 FENI0NE09 $198.167,00 36-12-00 SRAONNAND . - §0,00] v
4 a3 79632592 AC 01 890903338 AHR 656754521318 §264.787.00 2023-04-13 30 1
5 a3 1010230162 AC 01 860034313 AHR 0550488421637247 $188.167,00 2023-04-13 30 n




DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interi

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Tramite Calculo Usos

Tipo de Proceso Masivo * 03 Viaticos v - Hasta Compromiso v Ira Conceptos
Presupuestales

Ver Usos

Presupuestales

Datos Generales

identificador del | Cédigo del Tipo Niimero | cédigo del Tipo Nimero . [ ‘ | - Codigo del Tipo | Namero
Tipo de Cuenta Numero Cuenta | Valor Total Viaticos| Fecha Solicitud 2 - z S
Tecero Documento de Documento de Medio de Pago Documento de la Documento de Ia % i 2 | ! Pa Documento Documento Codigo Expedidor Objeto de la Comision
Comisionado Identificacion Identificacion Entidad e Soporte
Acompanar el desarrolio
1 03 53037585 AC 01 860007335 2023-04-13 30 2023Ci25840 n logistico para la Mesa territorial de
El documento masivo con identificador 429971 se ha
creado con éxito.
2 03 1130652122 AC 01 2890903938 2023-04-13 30 2023CI25872 n I { i
Acompanar en el proceso de organizacion y
3 03 52988197 AC 01 860034594 = SITEUEITED FUTUHTTUY 2023-04-13 30 2023CJ25915 ik desarrofio de |2 Asamblez R
con funciones...
2 > Apoyar el desarrollo metedologice y logistico
202304050540 iy .
4 03 72632592 AC (7] 890203938 AHR §264.787,00 2023-04-13 30 _ 1
202304050541
c n A1ATIAMES ~ - Ame o CCAARGATIEITI AT c1a0 127 AN 2193 4 -n 202304050540 4
5 a3 1010230162 AC 01 860034313 AHR 055048842163724 $198.167,00 2023-04-13 30 B n
20230405054
delars.

sivo con identificador 429571 se

T

Haciénda



REGISTRO INFORMACION A PROCESO MASIVO DE

DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Perfil: Entidad - Gestion presupuesto gastos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Ejecucion Masiva

Hasta Compromiso / Obligacion

Registro Informacion a Proceso Masivo Documentos

Eﬁ

Hacienda



REGISTRO INFORMACION A PROCESO MASIVO DE

DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Registros de Masivos de Gasto

Documento de registro masivo * 429971 |

IMPORTANTE:

Busqueda de items de afectacion

Cédigo de Concepto Origen l | Descripcion del Concepto Origen [ | . .7 \
Identificacién del Rubro de Gasto | | Descripcion del Rubro de Gasto | | La el bl e d S
Codigo dependencia afectacion de Descripcion dependencia afectacion de ) . L,
i | | e | | fuente de financiacién,

situacion de fondos y
recurso presupuestal,

Cantidad de items de afectacion 5 - cantidad de items asignados 5

debe ser la misma para todos los

La cantidad de ltems de la busqueda es 5 ru b ros q ue com po nen Ia S
01 Nacién > comisiones seleccionadas en el
01 CSF v documento masivo.
10 - RECURSOS CORRIENTES v
Atributo Contable *

Operacion __* plicar a Todos

realizada con éxito

Los items han sido modificado con

exito.

Hacienda



GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Perfil: Entidad - Gestion presupuesto gastos

PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

GESTION DE GASTOS (EPG)

Ejecucion Masiva

Hasta Compromiso / Obligacion

Generacion Masiva Documentos

Generacion Masiva Document

Hacienda



GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Registros presupuestales de gasto en forma masiva

Fecha de registro * [2023-04-13 EI

Documento de Registro Masivo * 429971 ‘ Q

Certificado de Disponibilidad Presupuestal * 7823 | q

Registro Compromiso Presupuestal

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero Vinculado

Vigencia Actual
item para afectacion del gasto
[ Por item de afectacion v |
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de -
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacién Presupuestal Fondos
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIA... C-3602-1300-6-0-3602003-02 ADQUI... 01 Nacién 10 - RECURSOS ... 01 CSF
144 44!
<1 »
Valor en Pesos 2.462.464 00
o

‘.,\I-zj
Hacienda



GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

item para afectacion del gasto
_ . RESULTADO:

| Por item de afectacion v |
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de . . .
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos N Ca ntl d a d d € com p romisos
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIA._. C-3602-1300-6-0-3602003-02 ADQUI._ 01 Nacion 10- RECURSOS . 01 CSF presupuestales por cada uno de los
O | p— ter_ce_ros que se registraron en |la

: > solicitud de viaticos.
iorenlases 5 A5 A Las entidades deben siempre esperar

) A - que el proceso masivo genere un
Lineas de Pago del Compromiso para Vigencia Actual ) . .
mensaje de resultado exitoso o fallido
Dependencia para Posicion del Valor en . , -
Afectacion de PAC Catélogo de PAC e Pesos (el tiempo dependera de la cantidad
UNIDAD ADMINISTRATIV.. CNC - INVERSION ORDI... 2023-04-20 897.15... de procesos en Co|a) antes de tomar
UNIDAD ADMINISTRATIV. .. CNC - INVERSION ORDI. .. 2023-04-20 445.88... 4
UNIDAD ADMINISTRATIV. .. CNC - INVERSION ORDI.. 2023-04-20 656.47 ... Ia deCI Slon de Opta r Como
UNIDAD ADMINISTRATIV... CNC - INVERSION ORDI... 2023-04-20 264.78... contingencia de registrarlos de forma
M pégina 1 de 2 manual, ya que si se realiza esta
accién, puede darse que el sistema

genere de forma masiva los
compromisos, quedando una solicitud
de vidticos con mas de un
compromiso presupuestal vinculado.

X

Operacion o
realizada con éxito

o e cred el Compromiso femporal (CIRCULAR EXTERNA No. 045. 10 de
gxillosa(;n;r:e, crcjmﬁrme :3| espt(;d; Km ) m Agosto de 2021)
e los documentos en unos

minutos.

Hacienda



GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO )

Hacienda

VER BATCH

Ruta: EPG/ Ejecucion Masiva/ Hasta Compromiso-Obligacién/ Generacidon Masiva Documentos - Ir botén VER BATCH

Perfil: Entidad - Gestidn presupuesto gastos

Compromisos Proceso Batch

Estado Proceso Completada v
Fecha Inicial 2021-09-16 || w
Fecha Final 2021-09-22 || »
Estado Fecha de Creacion Mensaje Error Documento Masivo Con Obligacién

Completada 2021-09-16 14:47:17 277804

14 4[] b »l Péagina 1 de 1

$ Ver Detalles




GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO )

Hacienda

VER BATCH

SIIF - Compromisos por Proceso Batch

Compromisos por Proceso Batch

Consecutivo Estado Valor Pesos Tipo Identificacion No Documento Tercero

259421 Generado 312500 03 1012331406

259521 Generado 1902000 03 79881875

4 4 { M Pagina 1 de 1

Ver Detalles




ESTADO SOLICITUD DE COMISION INICIAL - PAGO RECONOCIMIENTO

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE
Registro Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada  |Solicitada Inicial
Anular Solicitud Anulada Anulada Inicial
Verificar Solicitud de Comision — Viaticos Verificada |Verificada Inicial
Autorizar Solicitud de Comision — Viaticos Autorizada |Autorizada Inicial
Documento Pago Masivo Comision - Viaticos  |Autorizada |Autorizada
Registro Informacion a Proceso Masivo ] ]
Documentos Autorizada |Autorizada
Generacion Masiva Documentos Autorizada |Con Compromiso

Radicacion de soportes Autorizada |Con Compromiso
Obligacion Presupuestal Autorizada |Con Compromiso
Orden de pago Autorizada |Con orden de pago
Autorizar Ordenes de Pago Autorizada |Con orden de pago
Pago ordenes de pago Autorizada |Pagada

Reintegro 100% Autorizada |Revocada
Reintegro Parcial Autorizada |Pagada

Orden de Pago Blogueada Autorizada |Con orden de pago
Orden de Pago Anulada Autorizada |Autorizada




PERFILES REGISTRO HASTA COMPROMISO

TRANSACCION PERFIL
Registrar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Modificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa

Agregar Terceros en una Solicitud de Comision de Viaticos |Entidad - Gestion Administrativa
Eliminar Terceros en una Solicitud de Comision de Vidticos |Entidad - Gestion Administrativa

Anular Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Verificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizacion de la Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Autorizar Viaticos

Entidad - Gestion Administrativa
Entidad —Gestion Control Vidticos
Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Legalizacion Viaticos
Entidad - Gestion contable

Entidad - Pagador central o regional

Reporte de |a Solicitud de Comision de Viaticos

Entidad — Gestion Presupuesto Gastos

Crear documento masivo pago viaticos Entidad - Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Control Viaticos
Registro Informacién a Proceso Masivo Documentos Entidad — Gestion Presupuesto Gastos
Generacion Masiva Documentos Entidad — Gestion Presupuesto Gastos
Verificacion Resultado Procesamiento Entidad — Pagador Central o Regional

=)
Hacienda



REGISTRO MASIVO
HASTA ORDEN DE PAGO

Hacienda



REGISTRO MASIVO AGO AVANCE
HASTA ORDEN DE PAGO

PRECONDICIONES ESPECIFICAS
PAGO POR AVANCE

. Cupo PAC suficiente y disponible para el valor total de viaticos.
. Relacion de dependencia origen con dependencia de afectacion de gasto.
. Relacion entre concepto origen y rubro de gasto.

. Si el objeto de gasto requiere uso presupuestal, relaciéon entre objeto de gasto y uso presupuestal.
A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS
2-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS

A-0
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

Hacienda



REGISTRO MASIVO PAGO AVANCE

HASTA ORDEN DE PAGO

iU T REGISTRO
SOLICITUD DE
COMISION {| recisTRO DE cDP  souicitup bE coP

VERIFICAR
SOLICITUD DE :
PAGO POR | Hasta Compromiso
COMISION ( RECONOCIMIENTO 1 | P

AUTORIZAR
SOLICITUD DE

DOCUMENTO PAGO
MASIVO VIATICOS

COMISION

[ Registro uso presupuestal |
| A-02-02-02-006-003-01  SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA I Hasta Orden de pago
ESTANCIAS CORTAS
I A-02-02-02-006-003-03  SERVICIOS DE SUMINISTRO DE |
I COMIDAS
A-02-02-02-006-004 l
| SERVICIOS DE TRANSPORTE DE I
PASAJEROS H
L e e e e e e e e e e e e - - d b

Hacienda



PROCESO DE PAGO POR AVANCE

AUTORIZACION Y PAGO
ORDEN DE PAGO PPTAL

EL TERCERO NO cuMPLE
CON LAS CONDICIONES DE
EJECUCION TOTAL DE LA

EL TERCERO SI CUMPLE
CON LA DOCUMENTACION
NECESARIA PARA EL

TRAMITE DE LEGALIZACION COMISION
N/ N/
RADICACION REGISTRAR REINTEGRO
SOPORTE VIATICOS PPTAL DE GASTO
N/
N\
NV
REGISTRO
LEGALIZACION

VIATICOS

ADICIONAR
INFORMACION AL
DOCUMENTO MASIVO

GENERAR
DOCUMENTOS

«K

Resultado:
1 Compromiso
N cantidad de obligaciones y N
cantidad de ordenes de pago
acorde a los terceros
registrados en la solicitud de
viaticos

Eﬁ

Hacienda



DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Perfil:

Entidad - Gestion presupuesto gastos /
Entidad - Gestion Autorizar Viaticos /
Entidad - Gestion Control Viaticos

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Calculo Usos
Presupuestales

Tipo de Proceso Masivo * 03 Viaticos v Tramite * [Hasta Orden de Pago ~]

‘ Datos Generales ‘

Identificador del | Codigo del Tipo Nimero Codigo del Tipo Niimero Cadigo del Tipo Nimero
Tipo de Cuent Nii Cuenta | Valor Total Viati Fecha Solicitud
Tecero Documento de Documento de Medio de Pago Documento de la | Documento de la |poBa"-::n = B;:::;‘; T::t.ero = Terce:o £08 EERd SOHC Documento Documento Cadigo Expedidor Objeto de la Comision
Comisionado Identificacion Identificacion Entidad Entidad B Soporte Soporte
1 03

10007566 AC 01 890903938 85188779501 5438.498,00 2020-08-19 7 123 EJEMPLO HASTA ORDEN DE PAGO
2 03 1000992687 AC 01 860007738 AHR 230050165141 | §513.265,00 2020-08-19 7 123 " EJEMPLO REGISTRO 3
3 03 1001280634 AC 01 860034594 AHR 4602001381 5807.224,00 2020-08-19 7 123 1 EJEMPLO REGISTRO 3

=

Hacienda



DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento para Pago Masivo de Viaticos Comision al Interior del Pais.

Conceptos

A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS

A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS | 60 ‘

A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS | 40 ‘

Anterior n Siguiente

)
Hacienda



DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Tipo de Proceso Masivo
. 03 Viaticos

Documento para Pago Masivo de Viaticos Comision al Interior del Pais.

Tramite
W *

| Hasta Orden de Pago v Ir a Conceptos

Ver Usos
Presupuestales

Datos Generales

Conceptos

Identificador del | Codigo del Tipo Nimero
Tecero Documento de | Documentode | Medio de Pago
Comisionado Identificacion Identificacion
1 1000992687 AC
2 03 1001280634 AC
3 03 10007566 AC

. s Caodigo de la s
\dentificador de | - Codigo de h Codigo del Concepto |  Valor Rubro Dependencia Codl'go del Concepto Valor Rubro I
Tercero Dependencia . = . Origen Gastos de .
" . Origen Viaticos Origen Gastos . Viaje
Comisionado Origen de Viai Viaje
€ Viaje 11 EJEMPLO REGISTRO 3

1 13140116 A020202006003 $498265000 13140116 | A020202006004 $15.000,00 1 EJEMPLO REGISTRO 3
2 13140116 A020202006003 $797.224000 13140116 | A020202006004 $10.000,00 1 EJEMPLO HASTA ORDEN DE PAGO
3 13140116 A020202006003 $423495000 13140116 | A020202006004 $15.000,00

Objeto de la Comision

Hacienda



DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento Pago Masivo Vidticos Comision Interior Pais

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais |

: - oo Calculo Usos
Tipo de Proceso Masivo 03 Viaticos » Tramite * Hasta Orden de Pago i Ir a Conceptos
Presupuestales

Ver Usos

Documento para Pago Masivo de Viaticos Comision al Interior del Pais.

Presupuestales

Conceptos

Informacion Tercero | Namero Documento ltem viaticos y gastos de viaje Valor rubro
Comisionado de Identificacion

Valor item uso

N
Iden A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA 554 098 80
A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO: SERVICIOS DE SUMINISTROS ESTANCIAS CORTAS o Objeto de la Comision
= 1 10007566 DE COMIDAS Y BEBIDAS #23.438.00 A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
P 5169.399,20 'LO HASTA ORDEN DE PAGO
— COMIDAS
=JEMPLO REGISTRO 3
S A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS $15.000,00 E
=JEMPLO REGISTRO 3
—— A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA <998.956 00
—— A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS ESTANCIAS CORTAS o
5498 265,00
2 1000992687 DE COMIDAS Y BEBIDAS A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE $199 905 00
COMIDAS o

A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS $15.000,00

A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA $478 334 40 ﬂ Cancelar
A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS $797 224.00 ESTANCIAS CORTAS

3 1001280634 DE COMIDAS Y BEBIDAS A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
COMIDAS

$318.889,60

A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS §10.000,00

Hacienda



DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais |

Tipo de Proceso Masivo Tramite

* 03 Viaticos v * Hasta Orden de Pago

Datos Generales

Identificador del
Tecero

Cédigo del Tipo

Documento de

Nimero
Documento de

Medio de Pago

Cadigo del Tipo
Documento de la

Nimero
Documento de la

El documento masivo con identificador 212905 se

Codigo del Tipo
Documento

Documento

Cadigo Expedidor

Objeto de la Comision

Comisionado Identificacion Identificacion Entidad Entidad . Soporte Soporte
ha creado con éxito.
1 03 1000992687 AC 01 860007738 '0-08-19 7 123 11 EJEMPLO REGISTRO 3
2 03 1001280634 AC 01 860034594 10-08-19 7 123 11 EJEMPLO REGISTRO 3
3 03 10007566 AC 01 890903938 '0-08-19 7 123 11 EJEMPLO HASTA ORDEN DE PAGO

El documento masivo
con identificador 212905
se ha creado con éxito.

Datos

Administrativos

‘ Cancelar

Hacienda




ADICIONAR INFORMACION AL DOCUMENTO MASIVO

PAGO AVANCE VIATICOS

Perfil: Entidad - Gestion presupuesto gastos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Ejecucion Masiva

Hasta Orden de Pago

Adicionar Informacion al Documento Masivo

Adicionar Informacion al Documento

Hacienda



ADICIONAR INFORMACION AL DOCUMENTO MASIVO PAGO AVANCE VIATICOS

Registros Masivos de Gasto

Tipo de Proceso Masivo * [ 03 Viaticos v

Documente de Registro Masivo * 212905 | q

IMPORTANTE:

Busqueda de items de afectacion

La combinacion de:

Codigo de Concepto Origen | | Descripcion del Concepte Origen | |

Identificacisn del Rubro de Gasto | | Descripcisn del Rubro de Gasto [ |

Codigo dependencia afectacion de | Descripcion dependencia afectacion de | | fue nte de fl na nClaC|é N
4

gastos gastos

situacidon de fondos y
recurso presupuestal,

Cantidad de items de afectacion 6 - cantidad de items asignados 6

debe ser la misma para todos los
La cantidad de ltems de la busqueda es 6 I rubros que Com ponen |as
— 5 comisiones seleccionadas en el
10 - RECURSOS CORRIENTES v documento masivo.
Tipo de Gasto * 3-Pago por cuenta de terceros ~
Atributo Contable * 23-AVANCES PARA VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE v

=

Operacion
realizada con exito

Los items han sido modificade con
exito.

Hacienda



GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

Perfil: Entidad - Pagador central o regional

GESTION DE GASTOS (EPG)
Ejecucion Masiva
Hasta Orden de Pago

Generar Documentos

Generar Documentos

Hacienda



GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

Gastos presupuestarios para la tramitacion de los registros de pago de nomina de sueldos

Fecha de Registro *

Tipo de Proceso Masivo *
Documento de Registro Masivo *

Certificado de Disponibilidad Presupuestal *

212905

[
]
[

Registro Compromiso Presupuestal

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero Vinculado

170733 Entidad Publica Prueba 170733

Vigencia Actual

item para afectacion del gasto

Dependencia para Paosicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de -
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
UGPP - DEP GASTOS A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; ... 01 Nacion 10 - RECURSOS ... 01 CSF 3-Pago
UGPP - DEP GASTOS A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacidn 10 - RECURSOS ... 01 CSF 3-Pago |
144 (3]
4 ]
Valor en Pesos 1.758.987.,00

Hacienda



GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero Vinculado

170733 Entidad Publica Prueba 170733

Vigencia Actual

item para afectacién del gasto

Irso Situacion de Tipo de Atributo Valor Certificado No  [*
upuestal Fondos Gasto Contable Comprometido en Pesos
RECURSOS ... 01 CSF | 3-Pago por cuenta de te v | 23-AVANCES PARA VI v 1718.967.00
RECURSOS ... 01 CSF [ 3-Pago por cuenta de te v | 23-AVANCES PARA VI/ v 40.000,00
Pagina 1 de 1
4 L3
Valor en Pesos 1.758.9587.00
Lineas de pago del compromiso para vigencia actual
Dependencia para Afectacion de PAC Pasicion del Catalogo de PAC Fecha Valor en Pesos “
UGPP - DEP PAC ANC - GASTOS GENERALES NACIO... 2020-08-21 1.758.987,00
M Pégina 1 de 1
4 L3

Operaciéon =~
realizada con éxito

Se cred el Compromiso temporal

exitosamente, confirme el estado
de los documentos en unos
minutos.

RESULTADO:

1 Compromiso a nombre de la entidad
que registra los viaticos.

N cantidad de obligaciones de acuerdo a
lo registrado en la solicitud de viaticos

N cantidad de o4rdenes de pago de
acuerdo a lo registrado en |la
solicitud de viaticos

Las entidades deben siempre esperar que
el proceso masivo genere un mensaje de
resultado exitoso o fallido (el tiempo
dependera de la cantidad de procesos en
cola) antes de tomar la decisién de optar
como contingencia de registrarlos de
forma manual, ya que si se realiza esta
acciéon, puede darse que el sistema
genere de forma masiva los compromisos,
gquedando una solicitud de viaticos con
mas de un compromiso presupuestal
vinculado. (CIRCULAR EXTERNA No. 045.
10 de Agosto de 2021)

Hacienda



ESTADO SOLICITUD DE COMISION INICIAL - PAGO AVANCE

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE

Registro Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada  |Solicitada Inicial

Anular Solicitud Anulada Anulada Inicial

Verificar Solicitud de Comision — Viaticos Verificada |Verificada Inicial

Autorizar Solicitud de Comisidn — Viaticos Autorizada |Autorizada Inicial

Documento Pago Masivo Comision - Viaticos  |Autorizada |Autorizada

Adicionar Informacion al Documento Masivo Autorizada |Autorizada

Generar Documentos Autorizada |Con orden de pago

Autorizar Ordenes de Pago Autorizada |Con orden de pago
Pago ordenes de pago Autorizada |Pagada

Reintegro 100% Autorizada |Revocada
Reintegro Parcial Autorizada |Pagada

Orden de Pago Blogueada Autorizada |Con orden de pago
Orden de Pago Anulada Autorizada |Autorizada
Legalizacion 100% - parcial Autorizada |Legalizada




PERFILES PAGO AVANCE - HASTA ORDEN DE PAGO

TRANSACCION PERFIL
Registrar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa

Modificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa

Agregar Terceros en una Solicitud de Comision de Viaticos |Entidad - Gestion Administrativa

Eliminar Terceros en una Solicitud de Comision de Viaticos|Entidad - Gestion Administrativa

Anular Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Verificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizacion de la Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Autorizar Viaticos

Entidad - Gestion Administrativa
Entidad —Gestion Control Viaticos

, , Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Reporte de la Solicitud de Comision de Viaticos ] . o o
Entidad - Gestion Legalizacion Viaticos
Entidad - Gestion contable

Entidad - Pagador central o regional

Parametrizacion pago masivo viaticos Entidad — Parametrizador Gestion Entidad
Entidad — Gestion Presupuesto Gastos
Crear documento masivo pago viaticos Entidad - Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Control Viaticos
Adicionar Informacion al Documento Masivo Entidad — Gestion Presupuesto Gastos
Generar Documentos Masivamente Entidad — Pagador Central o Regional
Verificacion Resultado Procesamiento Entidad — Pagador Central o Regional

Entidad - Gestion Administrativa
Entidad - Gestion Contable
Legalizacion Anticipo Entidad - Gestion Contable

Radicacion de soportes Anticipo

==/
Hacienda



PROCESO POSTERIOR AL PAGO POR AVANCE

RADICACION
SOPORTE

VIATICOS

AUTORIZACION
((( PAGO ORDEN DE
PAGO PPTAL

REGISTRO
LEGALIZACION
VIATICOS

REGISTRAR REINTEGRO
PRESUPUESTAL DE
GASTO

Hacienda



SITUACIONES

ADMINISTRATIVAS

Hacienda



SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION

DE VIATICOS - ESTADOS Y PERFILES

Revocar Solicitud de Comision - Viaticos
SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE PERFIL
Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Control Viaticos

Revocar Solicitud de Comision - Viaticos Revocada Revocada Revocar

Prorrogar Solicitud de Comision - Viaticos

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE PERFIL
Prorrogar Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada  |Solicitada Prorrogar Entidad - Gestion Administrativa
Verificar prorroga Solicitud de Comision — Viaticos Verificada |Verificada Prorrogar Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizar prorroga Solicitud de Comision — Viaticos Autorizada |Autorizada Prorrogar Entidad —Gestion Autorizar Viaticos

Interrumpir Solicitud de Comision - Viaticos

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE PERFIL
Interrumpir Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada  |Solicitada Interrumpir Entidad - Gestion Administrativa
Verificar interrumpir Solicitud de Comision — Viaticos  |Verificada |Verificada Interrumpir Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizar interrumpir Solicitud de Comision — Viaticos |Autorizada |Autorizada Interrumpir Entidad —Gestion Autorizar Viaticos

@ﬁ

=
Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Perfil: Entidad - Gestion Autorizar Viaticos /
Entidad - Gestion Control Viaticos

Se revocan solicitudes de
comision en estado “Autorizada”
donde uno o mas terceros que la
componen se encuentren en
estado “Autorizado” o “Con
compromiso”, generando una
nueva Solicitud de comision con
tipo de tramite “Revocar”.

Una vez se ha revocado el tercero
de la solicitud de comision se le
notifica mediante correo
electrdonico.

ADQUISICIONES (ADQ)

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Revocar

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Revocar Solicitud de Comision

Cependencia Solictante

Mamero de solicitud de comisian

Rango de fechas

Ranga de nimero de solicitud de comisidn

Q

seleccioneCodlgo ———Deseripeion

[321

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes

Numero de la solicitud Fecha solicitud de
Seleccione
de comision comision
2021-0

Estado de
Dependencia solicitante -
la comision

GESTICON GENERAL Autonzada

Seleccionar Comision

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Revocar Solicitud de Comision

Revocar Solicitud de Comision

Miamero salicitud Estado de la comision Autorizada v
Fecha de estado Genera viaticos * Si''No
Fecha de solicitud de comisidn Genera Gastos Viaje * Si %Mo
Dependencia solicitante * 02-11-00-000 - GESTION GENERAL ~ | Ordenador del gasto * [4 SECRETARIO GENERAL ~
Area u oficina CDP de viaticos *
Tipo de comisidn * Servicio v flubros presupuestales A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION v
Viaticos/Gastos de Viaje*
Transporte por via Aéreo w Ru'b.ros presupuestal_ee.; Seleccione e
Viaticos/Gastos de Viaje*
Requiere pasajes aéreos SilNo Aplica decreto viaticos Sil Mo Porcentaje
Objeto de la comision * Justificacion Revocar
o P
Viaticos por Tercero Comigionado m‘ﬂsﬂjﬂ

Ze revocaron correctamente log terceros
seleccionados de la Comision al Interior del Pais, Mo.
321. Se incluyd una nueva comision con los registros
revocados, MogG21

Tipo Documenta de | Humero Documanio Humero Cusnia Tipo da Sobre
do Identificacidn Mombre . Cuentn | Valor Vistico Diarlo | Valor Totsl Visicos | valor Gasios de Viaje | Valor Tokal a Pagar
: o ; .' 27D 245200857 4 § 217.237 § 32585 § 3 [ = | |

Aceplar

Valor total comisidn

o - Revocar
Datos Administrativos Guardar Cancelar
Todos

S
Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ - GESTION GENERAL (44-01-01) . - - Ambiente: PREPRODUCCION
portal3.siifnacion.gov.co dice
Irubiano Irubiano (Irubiano) . Version: 11.0.0.v283
;Desea revocar el tercero seleccionado? i
PRUEBA - ADMINISTRATIVO Servidor: PS-FESA31
Ultima visita: 2020-08-19 08:17:13 Hora Colombia Cancelar Sesién: fpuagqaalSgdokoi1hdexamk
I
Namero solicitud Estado de la comision Autorizada v
Fecha de estado Genera viaticos * Si_No
Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * Si' No
Dependencia solicitante = 44-01-01 - JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ - GESTION GENERAL + | Ordenador del gasto [12 DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO ~
Area u oficina CDP de viaticos *
L, Rubro presupuestal de gasto - ) .
Tipo de comision Servicio v | vidticos* A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION v
Transporte por via ! Rubro presupuestal de gasto -
P p Multimodal ~ | Gastos de Viaje” A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS ~
Requiere pasajes aéreos Si ' No Aplica decreto viaticos Si'No Porcentaje
ejemplo uno

Objeto de la comision - Si se revoca solo uno de los terceros
de la comision

Vidticos por Tercero Comisionado

Nismero Himero Pern\x:la Total
Documento de meres Tpo 0 Documento hlual e (= (itima Dia de Dias B Pumenla]e = Valor Viatico Diario Valor Total Vidticos Valor Gastos de Viaje \I‘alm o
" = Bancaria Entida Comision Vidticos o o Liquidacion
Identificacion Entidad Bancaria | Comisi Comisién | Comision

Mombre 1 1626159 Ctros
10000168 |Mombres 1626159 Apelida 1 [Profesional 127270101000 550034313 | 2020-DB-18 | 2020-08-21 23| % 3.500.000 $183.083,00 $421.114,00 $ 50.000,00 5471.114,00 [Fevocz |[ Dewmle |
1826150 Apellido 2 1626150

1006147054 ional 2 230410187645  Ahomo 3 202 202 Si 5 $3.600.000 $228.856,00 £343.200,00 $25.000,00 $ 368.200,00

Valor total comision

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

CORREO ENVIADO A
TERCERO COMISIONADO
AL REVOCAR LA
COMISION

Revocar Solicitud Comision 27223

. - . - '< R
Siifnacion@siifnacion.gov.co ‘ D! ‘ ! ‘ - | | |
Para Esperanza Penagos Lizarazo 31/08/2023

@ 5e han quitada los saltos de linea adicionales de este mensaje.

Cordial Saludo
Por medio de |a presente se notifica gue fue REVOCADA la AUTORIZACION de Comisidn y/o de Desplazamiento para:
Mombre 1 54607 Otros Nombres 54607 Apellido 1 34607 Apeallido 2 54607 Solicitud de Comision Mo. 27223

Fecha Inicial Comision: 28/08/2023

Fecha Final Comisign: 7/08/2023

Ciudad o Municigio Crigen: SANTA MARTA
Ciudad o Municigio Destino: VALLEDUPAR
M°. de Dias: 10

Pernocta Ultimo dia Comision: 51

Total dias: 10

Valor Total Viaticos: & 3.425.570

Valor Gastos de Viaje: 50

Valor total a pagar: 5 3.425.570

Objeto de la Comision: Funciones propias del cargo

Reciba un cordial saludo,
ORDEMADOR DEL GASTO

Cargo: DIRECTOR EJECUTIVO

MOTA: Este correo ha sido generado automaticamente por 51IF Nacion, por favor no responda este correa.

[~]

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

IMPORTANTE:

Si requiere revoca una solicitudes de comisién en estado
“Autorizada” donde uno o mas terceros que la componen se
encuentren en estado “Autorizado”, VERIFIQUE previamente
que dicha comision NO SE ENCUENTRA EN TRAMIE dentro de
un proceso masivo de pago.

Si los dos procesos de REVOCAR y PROCESO MASIVO PARA
PAGO se ejecutan simultaneamente, la trazabilidad de la
Comision se vera afectada.

A

Hacienda



SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA

AUTORIZACION DE VIATICOS

1. REGISTRO SOLICITUD DE COMISIQN TIPO TRéMI TE "PRORROGAR”
2. REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE "INTERRUMPIR"™

SOLICITUD DE

MISION
COMISIO NOTA: La transaccion de autorizar

viaticos, muestra en pantalla las
solicitudes de comision en estado
Verificado de cualquier tipo de

VERIFICACION tramite:
SOLICITUD DE

COMISION a) Inicial
b) Prorrogar

c) Interrumpir

AUTORIZACION et

VIATICOS

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “"PRORROGAR”

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG)

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comisién

Prorrogar

Prorroga el tiempo de permanencia para uno
0 mas terceros generando nuevas Solicitudes
de Comisién a partir de Solicitudes de
Comision en estado “Autorizada”, que tengan
compromiso vinculado o hayan surtido el
tramite de pago.

Las nuevas Solicitudes de Comision quedan
identificadas con el tipo de tramite “Prorroga”.

Una vez se ha autorizado la solicitud de
prorroga, mediante correo electrénico, se le
notificara al tercero vinculado en la solicitud

de comision.

IMPORTANTE: La fecha final de la comisién
debe ser mayor o igual a la fecha en que se
esta realizando la prorroga.

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “"PRORROGAR”

Prorrogar Solicitud de Comision

C=pendencia Solicitants q
Seieccionecoaigo_Descepeion |

Mdmeno de sclicitud de comisicn |3521 |

Ranga de nlmerc de solicitud de camisidn |ﬂ. | |ﬂ |

Ranga de fechas | || |

Limpiar Filiros Buscar Solicitudes
Numero de la .'_.?II(:ItIId Fecha sn_luj.[tud de T T Estam_:u de
de comision COMmision la comision
®

3521 2021-05-08 SECCIOMAL TUMIA Autonzads

Anterior n Siguisnts

Seleccionar Comision

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “"PRORROGAR”

Registrar Solicitud de Prorroga de Comision

Registrar Solicitud de Prorroga de Comision

Nimero solicitud [3521 | Estado de la comision Autorizada v
Fecha de estado [2021-09.16 | Genera vidticos * ®@si Ono
Fecha de solicitud de comision [2021-09-16 | Genera Gastos Viaje * Csi@no
Dependencia solicitante * 020 - SECCIONAL TUNJA + | Ordenador del gasto * [32 DIRECTOR SECCIONAL TUNJA v
Area u oficina [DIVISIGN DE FISCALIZACION Y LIQUIDACION TRIBUTARIA INTENSIVA | CDP de vidticos * [121 |

. e, Rubros presupuestales
Tipo de comision Senvicio v Vidticos/Gastos de Viaje* [ A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION V]

. Rubros presupuestales
Transporte por via [ Terrestre v| visticosiGastos de Via je* | Seleccione... v|
Requiere pasajes aéreos Osi®no Aplica decreto viaticos si O No Porcentaje [0 |
_ o COMISION AL INTERIOR DE PAIS
Ohbjeto de la comision *
P

Vidticos por Tercero Comisionado

Maimera Nimero Fecha uy Pemocta Total
Tipa - .".lo Documento de T T jnc e Documento Inicial haFunaI . _EB Olimo Dia de Dias == b S Valor Viatico Diario Yalor Total Viaficos Valor Gastos de Yiaje UalurTulaI -
de Idenfificacion - -~ Bancaria Cuenta - = Comision | Viaticos =, _—_, | Liquidacion Decreto
identrhcacion Entidad Bancana | Comision Comisin | Comision

EEE’:E THEE Jum Apelico 377651 Apalido 2 |GESTOR DSEMITOONE Y. |thama BEOOMEE | MISE | ZEMOET 3 Mo g EEEEGE o samann] e 00 FImEan Orer @l
EE::E A :;;;jézc,:" ;f; ;3:;_33"2; GEITOR 03RS |thens EN00TBE | 20TM0SE | EOEL0ET 3 Mo 13| $435045 0 $32952000 100 $ 3235200 G @
e oo |07 Ml 28 :wcr:ﬁinz GESTOR I HEETOT |thomo BOOMEE | 0SE | ZELORT |3 Mo 13| 333330 0 HEEEE 100 1ImmEma ]
Ciuj!:a."! Suumnies = el 1 e huiaio ApEliod R sRrsn [~ “ e sz l-us-1a b L B ! 2 230 W 4 233200 TRL a23.d280 Ingluir i
ceauis e apozress alc:ﬂr;.:“;ewf:;:v;h:?f GESTOR HemEes [shom M| HEMSE | ZELOET |3 Mo g EEEECER 0 HEEEL 500 O
Ciudadar'a o 385!.1’ AR o ™ SR B i b ' - o - ¢ i — e (N

Hacienda



Ver detalle nuta.

Tercero y Ruta Comision

V 4

Tercero comisionado

Tiene comision pendiente por legalizar
Namero cuenta bancaria

Tipo de cuenta

Namero documento entidad bancaria
Pernocta Ultimo Dia

Genera viaticos *

Fecha inicial comision

Pais

Regién o Departamento Origen
Ciudad Origen

Region o Departamento Destino
Ciudad Destino

Objeto de la comision

I,
:
T
I,
f
:
17
[
%)

8i ©No

[033662289 |
|Ahorro |
|260002964 |
Osi®no Liquida Osi®no %o
@si Ono

Fecha final comisidn
COLOMBIA v
[BOGOTAD.C. v|
[BOGOTAD.C. v|
| CUNDINAMARCA v|
(CHOACHI v)

|VER|FICACION DE EXPEDIENTE MIRAFLORES ASUNTO 2019315‘5|

Aceptar

FY

r

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRA

MITE "PRORROGAR"

Ver detalle nuta.

Objeto de la comision

|VERIFICACION DE EXPEDIENTE MIRAFLORES ASUNTO 2019815§|

Aceptar

Ruta Tercero Comisionado

Fecha inicial

NO 2021-09-16

2021-09-17

TUMJA

Ciudad Destino

MIRAFLORES

Niimero | Eiminar

de dias | Trayecto

1,35

NO 2021-0017

2021-09-22

BOGOTAD.C.

CHOACHI

Total dias de la comision por tercero Comisionado |I|

=m

Hacienda




REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “"PRORROGAR”

Vidticos por Tercero Comisionado

Niimero .
Tipo Documento Mumero Cuenta | Tipode
de Wentificacion | DCCmento de Cargo Bancaia | Cuenha
Identificacion

1 centafe S0bMe |\ orVidicoDiario | ValorTokd Vidicos | Valor Gastos de Viae | ' 10013
( Decreto Pagar

Cici de Maombre 1 3776551 Crtnas Mombrss
— THAEIE 51 Apelido ] 3176531 Apelido 2 |SESTOR (SS04BTI0001SI44 |Ahomo mooaeE | mosE | 2 8 . § 24439100 £31955800 000 § 32392200
Civdsdiris 2 Hh= : : ! : Se generd correctamente Ia Solicitud de Comision al : . : Oree il
. Interior del Pais, Mo. 3621, prorroga de la No. 3521
Cedulade I - — | - . = . P———— e S -
[ Ahamo BOOOESRL | 08T | 2 0 § 24435100 $12215500 00 §122155500 o | Edita
Ceduls de - R - B aron o ae | 4 Aceptar . e . R o S

400467 (GESTOR 74Y07 Ahomo BE000Z #M2108-% | 2 i .00 32952800 0] 23.922.00)
E—— 5723 T BIEET4 m 50002964 z §2443510 £379530 0.0 £3:39:80 O et .
(Cedula de AnnPTERE CESTOR 143707 e ISy IE NA08.% | n.maaT [ k14 gc P73 il ) Wl 790em tnm § 37907
—— A00ETE5 [y S48 |Aharo BE0N0Z0 | 0703 | 20210517 |3 N 138 15373 0 § 24435100 §379528.00 §0.00 532392800 [ .

Valor total comision

Se generd correctamente la Salicitud de Comisian al Intenior def Pais, No. 3621, proroga de |a No. 3521

Datos Administrativos Cancelar

T

Haciénda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “"PRORROGAR”

f Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: Irubiano lrublano Irubiano
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  13-10-00-020  DIAN SECCIONAL TUNJA
Nauiu“ Reporte:

Fecha vy Hora Generacion Reporte: 2021-09-17-2:57 p.m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Prorroga

Solicitud de Comision No. 3621 Fecha Solicitud 2021-08-186 Estado de la Comision Solicitada Unidad Ejecutora ¢ Subunidad - 13-10-00-020 DIAN SECCIONAL TUNJA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina DIVISION DE FISCALIZACION ¥ LIQUIDACION TRIBUTARIA INTENSIVA Tipo de tramite Prorroga Comision Inicial 3521
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 121 Dependencia Solicitante 020 SECCIONAL TUNJA
Rubro Presupuestal de Viaticos £-02-02-02-010 - VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
Pernocta
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. [ Municipio | Dpto. / Municipio N=_ Ultimo Porcentaje Total Ease de Valor Viatico Walor Total Walor Gastos Walor total a _ -
e Documento Cargo E=in Camisidn Comisign Origen Desting Dias dia Pernocta dias Liquidazion Diario Viadticos de Viaje pagar LlE s E BT e
Comision
N,_?’"D’E 133122 2021-09-17 2021-08-22 BOGOTAD.C. ! CUNDIMAMARCA s No o WERIFICACICN DE EXPEDIEMTE
Oiros Mombras _ . BOGOTA DG CHOACHI MIRAFLORES ASUNTD
33122 Apelido 1 CC: 52361004 |GESTOR Solicitada 5 4.551.145,00 244.391,00 1.221.955,00 0,00 1.221.855.00 | 20105 1580100002082
22122 Apelido 2 ity .
P 202121600100000550
Totales Solicitud de Comision 1.221.955,00 0,00 1.221.955,00
OBJETO DE LA COMISION
COMISION AL INTERIOR DE PAIS
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |5181OD‘15 MNombrea: | Mombre 1 68709 Otros Mombres 68709 Apellido 1 568709 Apellido 2 68709 Cargo: DIRECTOR SECCIONAL TUNJA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: |JEFE 1 |Cargo: JEFE 1

Firma Responsable

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “"PRORROGAR”

Una vez se ha generado el nuevo documento con tipo
de tramite prorroga, éste se debe verificar vy
autorizar.

Posteriormente se le vinculara el compromiso
presupuestal o se surtira el tramite hasta orden de
pago dependiendo si el pago es por reconocimiento o
avance.

i

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE

“INTERRUMPIR”

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

Se interrumpe el tiempo de permanencia para uno o
mas terceros generando nuevas Solicitudes de
Comisién a partir de Solicitudes de Comisidon en
estado “Autorizada”, que tengan compromiso
vinculado o hayan surtido el tramite de pago.

GESTION DE GASTOS (EPG)

Las nuevas Solicitudes de Comision quedan
identificadas con el tipo de tramite “Interrumpir”. Vidticos
Una vez se ha autorizado la solicitud de comisidn con
tipo tramite interrumpir, mediante correo electrénico, Comisiones al Interior del Pais
se le notificara al tercero vinculado en la solicitud de
comision.

Solicitud de Comision

IMPORTANTE: La fecha final de la comision debe ser
mayor o igual a la fecha en que se esta realizando la
interrupcion. El total de dias a interrumpir no puede ser

- 4 r - L4 - ’
igual al numero de dias de la comision; si es asi, debe

revocarse.

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR"”

Interrumpir Solicitud de Comision

Cependencia Zolictants

Miamero de solicitud de comizion

Rango de fechas

Rango de nimerc de solicitud de camisidn

Q

[513921 |

[0 [0

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes

513821

Nimero de la solicitud Fecha solicitud de Estado de
Seleccione Dependencia solicitante
de comision COmision la comision

2021-08-08 DIRECCIOM DE CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERICR Autorizada

Seleccionar Comision

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR"”

Registrar Solicitud de Interrupcion de Comisién

Registrar Solicitud de Interrupcion de Comision

Namero solicitud Estado de la comisién Autorizada v
Fecha de estado Genera vidticos * Si' No

Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * Sit Mo

Dependencia solicitante * 37 - DIRECCION DE CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR + Ordenador del gasto * [4 SECRETARIO GENERAL -
Area u oficina CDP de viaticos *

Rubros presupuestales

Tipo de comision * Servicio | Vidticos/Gastos de Viaje* A-03-03-04-020 COMISION NACIONAL INTERSECTORIAL DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LAEDU v
. Rubros presupuestales )
Transporte por via [ Multimodal ~]| vidticos/Gastos de Viaje* A-03-03-04-020 COMISION NACIONAL INTERSECTORIAL DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LAEDU v
Requiere pasajes aéreos @siCNo Aplica decreto viaticos Si_No Porcentaje
} . Realizar segunda visita a |a Universidad de La Guajira para adelantar un acompafiamiento especifico en el - . . .
Objeto de la comision * . o . . . . K ¥ | Justificacion Interrumpir
marco de |a estrategia de Fortalecimiento SIAC, para el mejoramiento de |a calidad segun el Convenio 4 P

Vidticos por Tercero Comisionado

Miimero Nimmero Fecha . Pernoeta
Lp;emm:.mm Documento de Cargo “‘“;:'“ HrED T"" iz Documents e | EEEEE ?E":“ (Wtimo Dia de Das T B:E P""‘e"m’e SOBIE | e Visico Diario Valor Total Vidticos | Valor Gastos de Viaje "r":' =R
CIEN | \dentificacion Entidad Bancaria | Comision e SSHEES Comisién | Comisién| T S 8=t
= ; 5236102 2 Flanta £30303338 13 1 L .190.706,00

. Incluir

2E Mo 4 807 o0 §33E44300 | 34000000

63855823223 Aharra

Valor total comision

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR"”

Ver detalle ruta.
ludad Desting

Objeto de la comision

Seleccione

Ruta Tercero Comisionado

2021-09-15

m
D Fecha final Ciudad Origen
Ilareclo

[2021-09-18 ||BDGOTP.D C.

Ciudad Nimero | Eliminar
Destino de dias | Trayecto

RIOHACHA

Sep w | 2021 0

lu Ma M Ju Vi 53 Do

fi -0

EEEEEEE

EEEE

Total dias de la comisién por tercero Comisionado

Ver detalle ruta.

Objeto de la comision

Ruta Tercero Comisionado

2021-09-15

2021-09-18

Pernocta
dltimo Ciudad Nilmero
. Fecha final Ciudad Origen ~ .
dia - Destino | de dias
trayecto
NO

BOGOTAD.C. RICHACHA

34

Eliminar

Trayecto

NO

2021-09-16

2021-09-18

BOGOTAD.C. RIOCHACHA

Total dias de la comision por tercero Comisionado

Hacienda




REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “"INTERRUMPIR"”

Objeto de la comision * * | Justificacion Interrumpir
P

Se generd cormectamente 1a Solicitud de Comision al

U === Dm':lmme:lt‘;de [ eimee LT o IﬂtEriﬂr dEI Pais' ND' 51 522-1 IntErrumpida dE |a ND' Valor Viatico Diario Valor Total Viaticos Valor Gastos de Viaje HIEDE Accidn
de Identificacion —— Bancaria Cuenta Enhdaud Eal 513921 Pagar

EC [t

Vidticos por Tercero Comisionado

INomibre 1 6215 3 Mombres

[ SI361029 (621565 Apelica 1621565 Apelico 2 ESESSIIEES  [Mhor £309039)
Ciudadania
B21565

§33844300 § 676.886.00 § 40.000.00 § TIREEE0D .Ir'l

Aceptar

Valor total comision

Se generd correctamente |a Solicitud de Comisidn al Interior del Pais, No. 516221, Interrumpida de la No. 51392

Hacienda



REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

==
Hacienda

Usuario que Genera Repaorte: Irubiano Irubiano lrubiano

Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais

MINISTERIO EDUCACION NACIONAL -
GESTION GENERAL

Unidad 6 Subunidad que Genera 22-01-01

Reporte:

N ,_J
- |

oliFe

Nacion

Fecha y Hora Generacién Reporte: 2021-09-17-3:18 p.m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Interrumpir

Solicitud de Comision No. 516221 Fecha Solicitud 2021-09-16 Estado de la Comision Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad - 22-01-01 MINISTERIO EDUCACION NACIOMAL - GESTION GENERAL
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. Genera Vidticos =] Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos Sl
Transporte por Via Multimodal Area u Oficina Direccion de Fomento de la Educacion Superior Tipo de tramite Interrumpir Comision Inicial 513921
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 221 Dependencia Solicitante 37 DIRECCION DE CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR
A-03-03-04-020 - COMISION NACIONAL INTERSECTORIAL DE ASEGURAMIENTO A-03-03-04-020 - COMISION NACIONAL INTERSECTQRIAL DE
Rubro Presupuestal de Viaticos DE LA CALIDAD DE LAEDUCACION SUPERIOR - COMNACES Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR -
COMNACES
Pernocta
Tipo y Naomero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. f Municipio Dpto. 7 Municipio M= Ultimo FPorcentaje Total Base de Walor Viatico Valor Total Walor Gastos Walor total a a o
o Documento Carga == Comision Comisidn Origen Desting Dias dia Pernocta dias Liquidacidn Diario Viaticos de Viaje pagar e B e T USEET
Comisian
Realizar segunda visita a la
Universidad de La Guaj r
N'?‘rl:‘g;eNLranzt:':s 2021-09-18 20210918 BCSCT:‘ o.C./ GUAJIRA f RIOHACHA z HNo ag;‘l':':'arsfn aec:G?np;ﬁa‘;r':e::‘ahoa
821585 Apslido 1 CC: 52381022 | Plantz Solicitada BoReTADE 2 5.328.071,00 338.442,00 678.825,00 40.000,00 716.888,00 z”ﬁ:f;g;;i'rﬂaéﬁg?;r?;am 2
5215%52'?5;%:'0 2 mejoramiento de |z calidad segdn el
Convenio CO1.PCCNTR. 2435305 de
2021.
Totales a Reducir de la comision 676.886,00 40.000,00 T16.886,00

OBJETO DE LA COMISION

Realizar segunda visita a la Universidad de La Guajira para adelantar un acompafiamiento especifico en el marco de la estrategia de Fortalecimiento SIAC, para el mejoramiento de la calidad segun el Convenio CO1.PCCNTR 2432805 de 2021.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: |6025t}?89 Mombre: | Mombre 1 66520 Otros Nombres 66880 Apellido 1 66880 Apellide 2 66880 Cargo: SECRETARICO GENERAL
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
MNombre: |.JEFE 2 |Cargo: JEFE 2

[ =




REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

9 2 O

Una vez se ha generado el nuevo documento con tipo de
tramite interrumpir se debe:

Verificar si se pagd la comision al tercero, si es asi se debe
garantizar el reintegro de los recursos por parte del tercero
de los dias no comisionados.

Si se registr6 Unicamente el compromiso, éste se debe
reducir por el valor de los dias no comisionados.

Hacienda



CONSULTA - LISTADO DE EJECUCION VIATICOS POR TERCERO

Perfiles:

Entidad - Gestion Administrativa
Entidad —Gestion Control Viaticos
Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion presupuesto gastos
Entidad - Gestion Legalizacion Viaticos
Entidad - Central de cuentas por pagar
Entidad - Gestion contable

Entidad - Pagador central o regional

(Asincrona)

GESTION DE GASTOS (EPG)

Viaticos

Consultas

Listado Ejecucion Viaticos por Tercero

Hacienda



CONSULTA - LISTADO DE EJECUCION VIATICOS POR TERCERO

Listado de Ejecucion Viaticos por Tercero

Fecha Sclicitud de Comisicn Desde = |2[];;|_4mglr13 | Fecha Solicitud de Comisidn Hasta ™ |2[I'24|f[]2.|’14 |

Tercera Comisionado | | Estado Solicitud de Comisién Tercera | Selecione w |
Limpiar Cancelar

®

En su correo electronicn se e informara cuando |3 consulta haya finalizadsa.

Transaccién:
Listzda de Ejecucidn Vidticos por Tercera

Sewva a generar el archivo:
COMEPGOAT-01-01-01-2024-02-14-06x15

Lo puede descargar en Iz Ruta:
RESULTADOS COMEULTAS ASINCROMASTRY)
Buscador Resultados Consultas

Eﬁ

Hacienda



CONSULTA - LISTADO DE EJECUCION VIATICOS POR TERCERO

CORREO _
NOTIFICACION
DISPONIBILIDAD DEL
ARCHIVO EXCCEL

¢

A\

= E}' ’I‘ \l, =~  MHCP - SlIF MACION — Generacion de la consulta: Listado de Ejecucion Vidticos por Tercero, Fi...

Archivo Mensaje Ayuda () ;Qué desea hacer?

m ~ 5 M | © € — | & Marcarcomonoleide B~ [~ _ O Buscar | Q_ zoom | ---

|
MHCP — SIIF NACION — Generacion de la consulta: Listado de Ejecucion Viaticos por Tercero, Finalizada
e i i R d &G R der a tod Reenvi

Siifnacion@minhacienda.gov.co ) Responder | &) Responderatodos | — Reenviar
Para Esperanza Penagos Lizarazo sabado 4/11/2023 12:03 p. m.

@ se han quitado los saltos de linea adicionales de este mensaje.

SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA SIIF NACION <br/=<br/> Bogota D.C., 04/11/2023 <br/=<br/>Finalizo la generacion de la
consulta: Listado de Ejecucion Viaticos por Tercero <br/><br/>Para descargar la informacidn por favor ingresar a la siguiente ruta del Men:
RESULTADOS CONSULTAS ASINCROMAS(TRV)\Buscador Resultados Consultas <br/><br/><br/><b> Nota: Esta informacién es temporal y se
mantendra disponible hasta el dia siguiente al cierre del sistema. </b>

[https://authapp.minhacienda.gov.co/img/logo-minhacienda-web.png]

SlIFMacion

SlIFNacion@minhacienda.gov.co

Conmutador (57) 601 3811700 Extension:

Carrera & No. 6 C 38 - Codigo Postal 111711 Bogota D.C. Colombia www.minhacienda.gov.co

Hacienda




CONSULTA - LISTADO DE EJECUCION VIATICOS POR TERCERO

Para descargar archivo:
RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONAS (TRV)

Buscador Hesultados Consultas

Buscador Resultados Consultas

Consultas Generadas

Entidad: SENADO DE LA REPUBLICA Fecha: 14/02/2024 6:42:51 a.m.

“

‘ 2353795 ‘ CONEPGO0ST-01-01-01-2024-02-14-06-2353795 xls ‘ Descargar Archivo ‘

.i'mterior—n Siguiente

Hacienda



Campos que incluye el listado

CONSULTA - LISTADO DE EJECUCION VIATICOS POR TERCERO 4

Hacienda

1. Unidad/Sub Unidad
Ejecutora

12. Tipo Comision

22,

Rutas

32. No. CDP

42. Estado Orden de pago

2. Descripcion Unidad / Sub
Unidad Ejecutora

13. Genera Viaticos

23.

Fecha Inicial

33. Fecha CDP

43. Valor Pagado

3. No Solicitud de Comision

14. Transporte Via

24,

Fecha final

34. Rubro Presupuestal de
Viaticos

44, Op fecha Pago

4, Fecha Solicitud de
comision

15.Requiere Pasajes Aereos

25.

Base liquidacion

35. Rubro Presupuestal de
Gastos de Viaje

45. No. Legalizacion

5. Tipo de tramite

16. Doc Tercero
Comisionado

26.

Tarifa segun Decreto

36. No. Compromiso

46. Fecha legalizacion

6. Comision Inicial

7. Fecha Comision Inicial

17. Nombre Tercero
Comisionado

27.

% Tarifa

37. Documento masivo

47. Valor legalizacion

8. Ordenador del Gasto

18. Estado Solicitud Tercero

28.

Valor Viatico Diario

38. No. Radicacion de
soporte

48. No. Reintegro

9. Cod Dependencia Gasto

19. Cargo Tercero
Comisionado

29.

Valor Viaticos

39. No. obligacion

49. Fecha Reintegro

10. Descripcion Dependencia
de afectacion

20. Cuenta Bancaria

30.

Valor Gastos Viaje

40. Atributo Contable
Obligacion

50. Valor total Reintegro

11. Area u Oficina

21. Numero dias comision

31.

Valor Total Viatico

41. No. Orden de Pago

51. Objeto Comision Tercero




PROCESO DE PAGO POR AVANCE

RADICACION AUTORIZACION

SOPORTE ((( PAGO ORDEN DE

VIATICOS PAGO PPTAL

REGISTRO
LEGALIZACION

VIATICOS

REGISTRAR
REINTEGRO

PRESUPUESTAL DE
GASTO

Hacienda



REINTEGRO

Si como resultado de la comisidn se genera un reintegro presupuestal,
el funcionario consigna el dinero a la cuenta bancaria que la tesoreria
le informa y con los documentos de legalizacion acompana la
consignacion de los recursos.

El perfil Pagador aplica el reintegro presupuestal y envia los
documentos al area contable para que se realice la legalizacion del
gasto.

Hacienda



REINTEGRO

Ruta: EPG/ Reintegro/ Presupuestal/ Crear Perfil: Entidad - Pagador central o regional

Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto

Fecha de Regisiro 2021-09-16 w

Valor Liguido Cero ]

Documento de Recaudo por Clasificar [213721 | Q
Orden de pago 29001521 |Q
Obligacion Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago 76021

Compromiso Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago 65721

[ ltems de Afectacidn de Gastos T Deducciones T Totales de Reintegro ]

Items de Afetacion de Gasto

ltems de Afectacion de Gastos

rY

Dependencia para . . N . )
P . P Fosicion de Gastos Recurso Presupuesial Fuente de Financiacion Situacion de Fondos
Afectacion de Gastos
100-SUPERSERVICIOS - D... A-02-02-02-010 VIATICOS ... 2020 - INGRESOS CORRI... 02 Propios 01 C5F
44—l
-

1

4
s e | aos omues | o | camar | v

Datos Administrativos

e
Hacienda



REINTEGRO

Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto

Fecha de Registro 2021-09-16 w

Walor Liguido Cero [

Documento de Recaudo por Clasificar 213721 | Q
Orden de pago 29001521 |Q
Obligacion Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago 76021

Compromiso Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago B5721

[ ltems de Afectacidn de Gastos T Deducciones T Totales de Reintegro ]

ltems de Afetacion de Gasto

Items de Afectacién de Gastos Q

Saldo Disponible

F
Valor en WValor Reintegra X Valor a Reintegrar Valor a Reintegrar
para Reintegrar en
loneda de Pago en Pesos  en Moneda de Pago en Pes en Pesos en Pesos
Moneda de Pago en Pesos
400.452,00 0,00 400.452,00 15.000,00 0,00
Pagina 1 de 1
4

3
e I

Datos Administrativos

\I/,

Hacienda



REINTEGRO

Fecha de Registro 2021-09-16 ~

Valor Liguido Cero ]
Documento de Recaudo por Clasificar |213?21 | %
Orden de pago [29001521 |%

Obligacion Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago 76021

Compromise Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago 65721

[ ltems de Afectacidn de Gastos T Deducciones T Totales de Reintegro ]

Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto

Totales de Reintegro

Valor Bruto en Moneda de Pago 0,00
Valor Bruto en Pesos Colombianos 15.000,00
Valor Deducciones en Moneda de FPago 0,00
Valor Deducciones en Pesos Colombianos 0,00
Valor Neto en Moneda de Pago 0,00
Valor Neto en Pesos Colombianos 15.000,00
Valor de Reintegro en Tipo Moneda de Recaudo 0,00
Valor Reintegro en Pesos a Fecha de Recaudo 0,00
Valor Tasa de Cambio 0,00
Diferencia en Cambio Pesos 0,00
Reduccion de Obligacion

X

Operacion
realizada con exito

El Reintegro 10121 fue creado
exitosamente.

Datos Administrativos

Guardar Cancelar

Hacienda



LEGALIZACION VIATICOS

REGISTRO CUENTA POR PAGAR
RUTA: EPG/Radicacion de soportes/Radicar/Anticipo, P. Anticipado o Avance

Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Anticipo, Pago Anticipado o Avance

Fecha de registro 2021-09-16 +

Tercero beneficiario * |1 7638236 | q

Registrar Detalles

Orden de pago presupuestal * |231105421 | q

[ Detalle Cuenta por pagar

Cuenta por pagar

Tipo cuenta por pagar * Legalizaciones |

Documento soporte

|dentificacidn Descripcidn
1 ACTO ADMINISTRATIVO

L | i e Y | Pagina 1 de 1

Valor en pesos colombianos *
Valor total de IVA ™

Valor antes de IVA 420.962,00
Operacion ,_
realizada con exito
Nota de texto fibre FERo e La cuenta por pagar 682221 fue
A

radicada exitosamente

==}
»( s

Hacienda



LEGALIZACION VIATICOS

REGISTRO LEGALIZACION
RUTA: EPG/Legalizaciones/Anticipo, P. Anticipado o Avance

Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances

Fecha de Registro Perfiles:
Entidad - Gestion contable
Cuenta por Pagar Presupuestal * 682221 | O\ Entidad - Central de cuentas por pagar
Orden de Pago Presupuestal de gasto 231106421 Entidad - Gestion Legallzacmn Viaticos
Registrar Informacion
Linea de Pago
. . Valor total . -
Dependencia PAC Posicion de PAC Fecha Valor total . Saldo por legalizar
legalizado
CGR - GESTION GENERAL  ANC - GASTOS GENERALES NA...  2021-09-10 420.962,00 L 420.962,00
14 4[] .Y Pagina 1 de 1
4 3

Lista de item(s) de Afectacién del Gasto

Seleccione item(s) de Afectacion del Gasto Q

Tipo de gasto (por cada item de afectacion del gasto) | 129-Gastos de administracion y ¢ w

Hacienda




LEGALIZACION VIATICOS

SIIF - Item para Afectacion del Gasto

Todos

Selecto Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso -
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacian Presupuestal

CGR - GESTION GEMERAL A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS F... 01 Nacidn 16 16 - FONDOS ESPECIALES

CGR - GESTION GENERAL A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacion 16 16 - FONDOS ESPECIALES

HA4fgF—»n

2

SIIF - Item para Afectacion del Gasto

Todos
1go Fuente de Recurso Situacion de Valor -
Financiacion Presupuestal Fondos
TICOSDE LOSF... 01 Nacidn 16 16 - FONDOS ESPECIALES 01 CSF 358.952.UG}|
16 16 - FONDOS ESPECIALES BZ‘.GDU.UGI
Pagina 1 de 1
4 3

=
Hacienda



LEGALIZACION VIATICOS

Lista de Item(s) de Afectacién del Gasto

Posicion del Dependencia para Fuente de =
Catdlogo de Gastos Afectacion de Gastos Financiacién
A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN . 260101-CGR - GESTION GENERAL Nacion
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE P... 260101-CGR - GESTIOM GENERAL Macion
144 kel
4 3
Datos Contables

ltems de afectacion del Gasto Vincular Uso y BYS

Q

®

Operacion o
realizada con exito

La legalizacion fue creada
exitosamente_Legalizar un Anticipo,
Pago Anticipado o Avance - 237921

ltems de afectacion del Gasto Vincular Uso y BYS
item de Bienes Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso
y Servicios Afectacion del Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal
<= No contiene registros ==
144 (24
1
Valor total 420.962,00
Valor V& 0.00
Valor antes de VA 420.962,00

Datos Administrativos

Guardar Cancelar

Hacienda



REPORTES BASICOS

REPORTES RELACION DEPENDENCIAS DE BIENES-
PARAMETROS GASTOS
ORDENADORES DEL GASTO
REPORTES POR SOLICITUD DE CDP
DOCUMENTOS

CDP
CUENTAS POR PAGAR

COMPROMISOS PRESUPUESTALES

OBLIGACION PRESUPUESTAL
ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

REINTEGRO PRESUPUESTAL
COMPROMISO VIGENCIAS FUTURAS

=)
Hacienda



CONSULTAS

L CONSULTAS 1 CONSULTA LISTADO DE CDP
CONSULTA LISTADO DE COMPROMISOS
CONSULTA LISTADO DE OBLIGACIONES
CONSULTA LISTADO ORDENES DE PAGO
CONSULTA EJECUCION VIGENCIAS FUTURAS

CONSULTA LISTADO COMPROMISOS
VIGENCIAS FUTURAS

CONSULTA LISTADO CAJAS MENORES

Hacienda



Gracias!!!
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