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4.2.3 Subdireccién de Servicios y de Relacion con el Ciudadano

Bogota D.C.,

A QUIEN INTERESE

Radicado entrada
No. Expediente 26963/2025/0FI

Asunto: Solicitud de informacidn para estudio de mercado
Respetados seiores:
Atentamente solicito su colaboracidén, a efectos de obtener informaciéon para

consolidar estudios de mercado sobre los bienes, obras y/o servicios que se citan a
continuacién:

Prestar el servicio de inspeccién y certificacion de los

OBJETO ascensores y puertas eléctricas instalados en las sedes de
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
UNSPSC Servicio de inspeccién de equipos 81141804

Servicio de certificacién de cumplimiento de | 77102001
requisitos legales
DESCRIPCION | ESPECIFICACIONES TECNICAS | COTIZACION ALTERNATIVA
Y/O ALCANCE | MINIMAS
Ver anexo No 1. En caso de que aplique o se
requieran

PLAZO PARA | El plazo de duracidn de la aceptacion de oferta sera hasta 15 de
EJECUCION- diciembre de 2025, previa aprobacion de las garantias que debe
constituir el contratista y expedicién del registro presupuestal.

PLAZO PARA N/A
LA ENTREGA
DE LOS
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BIENES Y/O

SERVICIOS

LUGAR DE La aceptacion de la oferta se deberda ejecutar en las

EJECUCION instalaciones del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
ubicadas en la carrera 8 No. 6C - 38 sede San Agustin y carrera
7 No 6 B — 80 sede Casas de Santa Barbara en Bogota D.C.

FORMA DE EL MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO pagara al

PAGO CONTRATISTA, una vez se encuentre aprobado el P.A.C.

(Programa anual mensualizado de Caja), el valor de la
aceptacion de la oferta en un Unico pago, previa realizacién de
las revisiones y entrega al supervisor del contrato de las
certificaciones de inspeccion.

Dicho pago se efectuara dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la radicacién en la Subdirecciéon Financiera del
cumplido para pago, previa presentacién de la factura, del acta
de recibo a satisfaccion de las certificaciones de inspeccién de
los ascensores y puertas eléctricas, y de la certificacion de los
pagos al sistema de seguridad social integral por parte del
CONTRATISTA y los demas documentos que se requieran para
tal efecto, conforme al procedimiento e instructivos para la
recepcion y tramite de documentos para pago establecido por
el MINISTERIO. Es importante anotar que se debe efectuar el
tramite de facturacién electrénica de acuerdo con el instructivo
gue entrega el Ministerio al contratista seleccionado y efectuar
las publicaciones correspondientes en la plataforma SECOP.
VALIDEZ DE 120 dias calendario.

LA
COTIZACION

NOTA: Si el cotizante encuentra que algo falta, no es procedente o es diferente a lo
consignado en la descripcién técnica de la necesidad, es importante que lo manifieste,
justificando la razén que sustenta el cambio, para que el Ministerio, previo analisis,
determine la procedencia de la sugerencia. Para tal fin deberd determinar los costos
de la cotizacién alternativa.

Agradecemos se sirva remitir la informacion respectiva a mas tardar el dia 13 de
junio de 2025, a través de los siguientes correos electrénicos:
invsubservicios@minhacienda.gov.co y edgar.torres@minhacienda.gov.co.

Cordialmente,
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JOHANNA PAOLA RESTREPO SIERRA

Subdirectora de Servicios y de Relacion con el Ciudadano
Anexos:

Anexo No. 1: Requerimientos técnicos minimos y obligaciones minimas.
Anexo No. 2: Cotizacion econdmica.

Anexo No. 3: Informacion adicional.

Revisé: Margarita Muioz / Edgar Torres
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_ ANEXO No.1 )
REQUERIMIENTOS TECNICOS Y OBLIGACIONES MINIMAS

DESCRIPCION

El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, cuenta con dos sedes en Bogota, las
cuales disponen en su interior del siguiente sistema de transporte vertical y
puertas eléctricas:

Edificio San Agustin - Cra 8 No 6 C - |Casas Santa Barbara - Cra 7 No 6 B -
38 80
DESCRIPCION CANTIDAD | DESCRIPCION CANTIDAD
Ascensor Otis de 3 2 Ascensor Scala de 5 4
paradas paradas
Ascensor Otis de 9 8 Ascensor Scala de 3 >
paradas paradas
Puerta acceso eléctrica 2 Ascensor Scala de 2 1
paradas
Puertg eIec’Frlca de 1 Puerta acceso eléctrica 17
seguridad tipo corredera
Puertas de acceso
A L 30
eléctricas Depdsitos
Puerta eléctrica tipo cortina 1
para acceso vehicular

Para la ejecucion de la Aceptacion de la oferta, el contratista tener acreditacién
emitida por la ONAC, la cual debe estar vigente toda la vigencia del contrato;
durante la cual debe realizar las siguientes actividades:

1. Efectuar la inspeccidn detallada verificando el cumplimiento de las
condiciones técnico-mecdnicas de los siguientes componentes:

o ASCENSORES: Inspeccion que corresponda a la NTC 5926 - 1 version 2012
e PUERTAS ELECTRICAS: Inspeccion que corresponda a la NTC 5926 - 3
versién 2014.

2. Presentar, dentro de los diez dias habiles siguientes a la inspeccién, un
informe de inspeccidon que incluya los posibles hallazgos sobre los sistemas
de transporte vertical bajo la norma NTC 5926-1 y de las puertas eléctricas
revisadas bajo la norma NTC 5926 - 3, o las normas que las reemplacen o
modifiquen, con el fin de que la entidad pueda subsanarlas en el corto plazo.
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En caso de no contar con hallazgos, o una vez sean atendidos los mismos,
proceder con la obligacién No. 3.

3. Expedir y entregar las CERTIFICACIONES DE INSPECCION correspondientes
sobre los sistemas de transporte vertical, ascensores inspeccionados bajo la
norma NTC 5926 - 1 y de puertas eléctricas inspeccionados bajo la norma
NTC 5926 - 3, o las normas que las reemplacen o modifiquen, emitiendo una
certificacion por cada ascensor y puerta, la cual debera contar con una
vigencia de un afio y sera de conocimiento publico mediante la exposicion de
su certificado de aprobacién y vigencia, ubicado en sitio seguro en cada
equipo inspeccionado. Tales certificaciones han de expedirse dentro de los
diez dias habiles siguientes a la notificacién de no hallazgos en la respectiva
acta de inspeccion.

OBLIGACIONES MINIMAS

1.

Realizar la inspeccion de requisitos técnicos bajo la normatividad NTC 5926 - 1
en la versién 2012, para que con base en los reportes de inspeccién se logre
verificar y comprobar las condiciones de seguridad de los sistemas de transporte
vertical y la NTC 5926 - 3, o las normas que las reemplacen o modifiquen, para
puertas eléctricas del Ministerio de Hacienda, y la demds normatividad vigente
que aplique para el desarrollo del objeto a contratar.

Realizar todas las actividades tendientes a expedir la certificacion de inspeccion
de los sistemas de transporte vertical y puertas eléctricas con los que cuenta la
entidad, solo por el personal especializado y autorizado por la empresa
prestadora del servicio de certificacion y por el supervisor del contrato
designado por el Ministerio.

. Realizar las actividades propias de la revisién por cada sistema de transporte

vertical y puerta eléctrica sin afectar el normal funcionamiento de los restantes,
sin impactar el trafico existente. En caso que se considere necesario realizar las
actividades para varios equipos, se dispone del horario fuera de las labores en
la entidad (entre seis de la tarde (6:00 pm) y siete y treinta de la mafana (7:30
a.m.), ademas de los dias sabado, domingo y festivos.

Entregar informe o reporte de gestidn junto con la respectiva certificacion oficial,
para documentar lo ejecutado, acompafiando con registro fotografico y suscribir
acta de recibo final firmada por el contratista y el supervisor del contrato
designado por el Ministerio en un plazo no mayor a cinco dias habiles posteriores
a la finalizacién de la inspeccién vy certificacion.

Cumplir con toda la normatividad relacionada con la prevencion de riesgos
laborales, en especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 2015 - “"Decreto Unico
Reglamentario del Sector Salud, la Resolucion 0312 de 2019 mediante la cual
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se definen los estandares minimos del Sistema de Gestién de la Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST y demas normas reglamentarias.

6. Ejecutar y aplicar las medidas especiales necesarias de control, seguridad,
restriccion y de sefializacion que asegure el area de trabajo durante las
actividades en la entidad. Utilizar la sefializacion preventiva con cintas, o vallas
en los sitios donde se estén ejecutando las actividades contratadas.

7. Realizar los servicios contratados con personal debidamente especializado,
capacitado y entrenado para el desempefio de las actividades propias del
servicio que se contrata. Para el inicio del contrato se debera presentar la lista
de identificaciéon completa del personal técnico que realizard las actividades
contratadas en el Ministerio y debe anexar las certificaciones correspondientes
a los trabajos en alturas, si a ello hubiere lugar.

8. Disponer y emplear en toda actividad contratada, de equipos, herramientas y
medidas reglamentarias de proteccion y seguridad indispensables para operar
con celeridad y eficacia.

9. Entregar totalmente limpia el area de trabajo, recogiendo y llevando de
inmediato los materiales, insumos y residuos sobrantes.
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ANEXO No. 2_
COTIZACION ECONOMICA

DESCRIPCION: Inspeccion con reporte

Valor unitario

. de inspeccién NTC 5926 y expedir la lﬁ.f.‘ IVA incluido: vaai'::lfl‘i’;z'_ .
3 certificacion 5926-1. " $ ’
ECertificacion de ascensor Otis de 3 paradas |2
ECertificacion de ascensor Otis de 9 paradas |8
-=C rtificacién de puertas de acceso 2

Iectrlcas
gertlﬂcauon de puerta eléctrica de

1
eguridad tipo corredera.
ertificacion de ascensor Scala de 5
4

3paradas
SCertificacion de ascensor Scala de 3 2
tparadas
LCertificacion de ascensor Scala de 2 1
Sparadas
%ertiﬁcacién de puertas de acceso 17

léctricas
ECertificacion puertas de acceso eléctricas 30
--(Dep05|tos de archivo y obras de arte)
Certificacion de puerta eléctrica tipo 1

Ecortina para acceso vehicular.

FTOTAL: $

consideran costos adicionales.

Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico

Direccién: Carrera 8 No. 6 C 38 Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (+57) 601 381 17 00
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 910071

NOTA 1: El valor cotizado debe prever todos los impuestos, IVA, contribucion
de estampilla pro Universidad Nacional, tasas y contribuciones que cause la
celebracion del futuro contrato, asi como los gastos de polizas y demas
necesarios para su correcta ejecucion, los cuales por ningidn motivo se
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ANEXO No. 3
INFORMACION ADICIONAL

El cotizante, corresponde a alguna de las siguientes categorias:

SI NO

MICRO EMPRESA
PEQUENA EMPRESA
MEDIANA EMPRESA

Relacione contratos celebrados relacionados con el objeto cotizado, en los
cinco (5) dltimos aios con otras Entidades Estatales y/o Privadas (nimero
y fecha del contrato, nombre entidad contratante).

Fecha .
No. del . Nombre Entidad
del Objeto del Contrato
Contrato Contrato Contratante

INFORMACION RELACIONADA CON EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
MUJERES

Por favor diligenciar si el cotizante se encuentra en alguna de las
siguientes definiciones:

DEFINICIONES SI
Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes
de interés o cuotas de participacién de la persona juridica
pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccién

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos
del nivel directivo de la persona juridica sean ejercidos por mujeres
y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante
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al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Entendiéndose como empleos del nivel directivo aquellos cuyas
funciones estan relacionadas con la direccion de areas misionales de
la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este
sentido, serdn cargos de nivel directivo los que dentro de la
organizaciéon de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de
mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados
al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.
Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades
comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al
menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccidn.

Asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento
(50%) de los asociados sean mujeres y la participacién haya
correspondido a estas durante al menos el Gltimo afo anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccién.

INFORMACION PARA EL FOMENTO DE SUJETOS EN ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL.

El cotizante cuenta con alguno de los siguientes grupos poblacionales, para la
provisidn de bienes o servicios para la ejecucién del objeto cotizado:

GRUPOS POBLACIONALES SI

Poblacion en pobreza extrema

Desplazados por la Violencia

personas en proceso de reintegracion o reincorporacion

Victima del conflicto armado interno

Mujeres cabeza de familia

Adultos mayores

Personas en condicidon de discapacidad

Comunidades Indigenas, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rom o gitanas

Otros sujetos de especial proteccion constitucional

COTIZANTE

Nombre o Razon Social del Cotizante:
Nombre del Representante
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Nit o Cédula de Ciudadania No.

de

Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electréonico

Firmado digitalmente por: JOHANNA PAOLA RESTREPO SIERRA

Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico
Direccién: Carrera 8 No. 6 C 38 Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 381 17 00

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 910071

Pagina | 10



