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1 GENERALIDADES

Por medio del Aplicativo de Administracion de sobretasa nacional a la gasolina y
sobretasa nacional al ACPM - ASGA -, los contribuyentes pueden ingresar las
declaraciones de sobretasa nacional al ACPM y Sobretasa nacional a la Gasolina
establecidos en la ley 488 de 1998, los reportes mensuales de venta de combustible
a nivel nacional, y solicitar la devolucién del impuesto cuando registren un saldo a
favor en sus declaraciones.

En el presente manual se procedera a explicar el ingreso al aplicativo y los pasos a
seguir para cada una de las opciones habilitadas para el contribuyente, como son:

a. Presentacion, correccion y consulta de declaraciones de sobretasa nacional al
ACPM;

b. Presentacion, correccion y consulta de declaraciones de sobretasa nacional a

la gasolina;

Presentacion, correccion y consulta de reportes de ventas;

Radicacién de solicitudes de devoluciéon del impuesto; y

e. Consulta de parametros necesarios para la liquidacién del impuesto.

oo

Para este proposito se hara uso de ilustraciones y parrafos aclaratorios para una
compresion y contextualizacion de los pasos necesarios para cada una de las
opciones.

1.1 OBJETIVO

Explicar de manera detallada los pasos necesarios para la utilizacion del aplicativo de
acuerdo con cada funcionalidad.

1.2 ALCANCE

Con el presente manual el usuario con rol de contribuyente puede presentar,
corregir y consultar declaraciones de sobretasa nacional al ACPM, declaraciones
de sobretasa nacional a la gasolina y reportes de ventas de combustibles; radicar
solicitudes de devolucion del impuesto, y consultar los parametros necesarios para
la liquidacion del impuesto.
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1.3 POLITICAS DE SEGURIDAD

Los requisitos de seguridad de ASGA permitiran salvaguardar con integridad y
disponibilidad la informacion que es suministrada por el aplicativo, como lo son las
declaraciones, datos personales de los Contribuyentes, reportes entre otros. Por tal
motivo se establecen los siguientes parametros:

v

Las cuentas de ingreso a la aplicacion de “Sistema de Administracién de
Sobretasa nacional a la gasolina y sobretasa nacional al ACPM -ASGA-" se
usaran exclusivamente para actividades relacionadas con la labor que le es
asignada.

Todas las cuentas de acceso a la aplicacidén son personales e intransferibles. Se
permite su uso Unica y exclusivamente durante la vigencia de derechos del
usuario.

La longitud de la clave debe tener mas de 6 caracteres y menos de 15
caracteres.

La clave obligatoriamente se debe cambiar una vez al mes.
El nimero de intentos fallidos antes de bloguear una clave son tres.

La clave deberad cambiarse una vez al mes.

1.4 REQUERIMIENTOS PARA EL ACCESO AL APLICATIVO ASGA

v

Para la utilizacion del Sistema de Administracion de Sobretasa nacional a la
gasolina y sobretasa nacional al ACPM —ASGA el usuario debe:

Contar con un navegador de internet o Browser: Internet Explore 7.0 o superior
0 Google Chrome version 25 o superior.

Contar con acceso a Internet.

1.5 DECLARACIONES Y REPORTES DE VENTAS EN EL APLICATIVO ASGA

Los responsables del impuesto, (productores, importadores y distribuidores
mayoristas de combustible), deben presentar las declaraciones de Sobretasa
Nacional a la Gasolina y sobretasa nacional al ACPM, y los reportes mensuales de
venta de combustible, en el aplicativo ASGA, dentro de los plazos legales
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establecidos o de manera extemporanea liquidando las sanciones e intereses a que
haya lugar.
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2 INGRESO AL APLICATIVO

2.1 INGRESO POR PRIMERA VEZ

Cuando el contribuyente va a ingresar por primera vez al aplicativo ASGA, debe
tener la clave y usuario para el acceso al sistema de acuerdo con su rol, las cuales
son creadas por la Direccion de Apoyo Fiscal del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico. Para tal efecto, el Representante Legal de la entidad responsable de
declarar el impuesto, debera solicitar estas claves y usuarios via correo electrénico,
al correo:

buzonsobretasas@minhacienda.gov.co

Para rol de Contribuyente Analista deberan enviarse los siguientes datos:

Nombres y apellidos completos

Cedula de ciudadania o cedula de extranjeria
Teléfono

Correo Electronico

Para rol de Representante Legal deberan enviarse los siguientes datos:

Nombres y apellidos completos

Cedula de ciudadania o cedula de extranjeria
Teléfono

Correo Electronico

Para rol de Revisor Fiscal debera enviarse los siguientes datos:

Nombres y apellidos completos

Cedula de ciudadania o cedula de extranjeria
Teléfono

Correo Electronico

Numero de tarjeta profesional

A vuelta de correo, llegara al buzén un correo de confirmacién a los roles que
solicitaron crear previamente bien sea como contribuyente analista, revisor fiscal o
representante legal, como se ilustra en la siguiente imagen de ejemplo:
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atencioncliente@minhacienda.gov.co 10/4/17
MHCP - Bienvenido

Reciba cordial saludo,

Le damos la Bienvenida como usuario del Ministerio de H...

Al abrir el correo, se mostrara un mensaje como el siguiente, dando las indicaciones
pertinentes:

MHCP - Bienvenido

or 4, 2017 at 11:00 AM

UCTOD¢

Reciba cordial saludo,

Le damos la Bienvenida como usuario del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Le informamos que su USUARIO es:
mmendez5519, para continuar con el proceso
es necesario que ingrese una contrasena.

Por favor siga los siguientes pasos: (Lea todos
los pasos antes de continuar)

1. Ingrese al siguiente link:
[Cambiar contrasena]

2. Ingrese su nueva contrasefia dos veces.
(Recuerde que la contrasena debe tener
minimo una minascula, una mayuascula, un
numero, debe tener mas de 6 caracteres y
menos de 15 caracteres. por ejemplo:
Noviembre2013 )

Cabe resaltar que como parte del contenido del mensaje se entrega el nombre de
usuario, el mismo no sera modificable. Alli mismo, se debera dar clic al enlace de




Cadigo:

Guia de Usuario del Fecha: 27-12-2018
@ Ingreso de la declaracion por Contribuyente en | Version: 01

aplicativo Sobretasa-ASGA Pagina: 8 de 126

“Cambiar contrasena” para colocar la contrasefia correspondiente de acceso al
sistema.

2.2 ENLACE DE INGRESO
Una vez se tenga el usuario y contrasefia segun lo descrito en el paso anterior, debe

ingresar a su navegador de Internet y colocar el enlace:
https://asga.minhacienda.gov.co

También puede hacer el ingreso al aplicativo ASGA directamente a traves de la
pagina del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico www.minhacienda.gov.co de
la siguiente forma:

Se presentara la siguiente pantalla una vez ingresada la URL del Ministerio de
Hacienda:

Log-in

Contacto | {5 Seleccionar idioma | ¥

(@) Minmacienoa (® GOBIERNO DE COLOMBIA E@
Correo Institucional | EI
(=]

Inicio Ministerio ~ Ministro - Gestién Misional ~ Normativa ~ Prensa~ Atenci6én al Publico ~ Portales ~ Contactenos

4 IRC y SIPV e \:‘ SIREC:.... %mﬁfé‘g -

En el rectangulo en rojo se puede ver el logo del aplicativo ASGA, junto con los
restantes logos de los demas aplicativos del Ministerio de Hacienda.
Se da clic sobre el logo de ASGA y nos lleva a la siguiente pagina:



https://asga.minhacienda.gov.co/
http://www.minhacienda.gov.co/
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(@) minnacienoa (® GOBIERNO DE COLOMBIA EIEI
Correo Institucional | IEI
(=]

Inicio Ministerio ~ Ministro ~ Gestion Misional ~ Normativa ~ Prensa ~ Atencion al Publico ~ Portales ~ Contactenos

Portales - Sistema de Amin_ de Scbretasa a la Gasolina y el ACPM
Portales —

= Portal de Transparencia Sistema de Administracion de Sobretasa al ACPM y Gasolina ASGA
Economica

= Investor Relations Colombia IRC Sobre el Sistema

e Unidad de Proyeccion Normativa El Sistema de Administracion de Sobretasa al ACPM y Gasolina am,

y Estudios de Regulacion (ASGA) es un aplicative web que permite llevar un registro de los ;\ = -
Financiera URF contribuyentes y declaraciones al impuesto de la Sobretasa y 7 A 5 {_g _f‘g

agilizar los giros a las entidades territoriales y transferencias a
INVIAS. En este sentido se busca gue el ingreso, registro y
procedimiento de las declaraciones se realicen de una forma

e Sistema Integrado de
Informacion Financiera SIIF

Nacion eficiente, eficaz y efectivo, con el fin de que el contribuyente pueda

= Sistema General de Regalias ingresar su respectiva declaracion y pago desde el aplicativo de

SGR ASGA

e Sistema de Informacion para Objetivos

Cuerpos Colegiados 1. Facilitar los medios para que los contribuyentes al impuesto de Sobretasa puedan realizar sus declaraciones
« Sistema Informacion por medio de la WEE.

Presupuestal para Victimas 2. Administrar las declaraciones que son ingresadas por parte de los contribuyentes o usuarios internos de

MHCE
= Sistema de Amin. de

3. Hacer seguimiento de los recursos recaudados por medio del impuesto a la sobretasa al ACPM y Gasolina

Sobretasa a la Gasolina y el 4. Realizar los respectivos giros a las entidades territoriales y transferencias a INVIAS.

ACPM (=] 5. Contar con la informacién de declaraciones, pagos, giros y transferencias para la buena toma de decisiones.
« Sistema de Info. para Ia 6. Mejorar los procesos de ingreso de declaraciones a la Sobretasa al ACPM y Gasolina de una forma eficiente,
administracion de Gasolina y ACPM eficaz y efective.

7. Agilizar el proceso de giros a las entidades Territoriales, manteniendo la confiabilidad y seguridad en la
 Manuales, Gulas y Formatos de ASGA informacion

= Normativa ASGA

B Horario de ingreso a la aplicacién ASGA

6:00 AM a 12:20 PM
1:00 PM a 11:00 PM

Correo electrénico de contacto: admasga@minhacienda gov.co

Horario de Soporte: Lunes a viernes de 8 am a 12:00 pm de 2:00 pm a 5 00 PM

En la anterior pagina podemos conocer los objetivos del aplicativo, que es ASGA,
horarios de atencion, manuales, etc.

Para ir directamente al aplicativo se da clic en el logo de ASGA en la parte derecha
de la pantalla.

Al ingresar por cualquiera de las formas anteriormente explicadas, en los
navegadores recomendados el usuario vera lo siguiente:

Qo

B - i |l Ui Mot | s

& Usuarios MinHacienda

Iniciar Sesién

JAN

Recordar Contrasefia

Recordar mis datosy

generads.

LOlvidaste by contraseia?

@ Recordar mis datos

wtador seguro pusdes
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Digitando el usuario y la contrasefia, en los campos correspondientes, se debe dar
clic al boton de <<INGRESAR>>. Tan pronto como se de ingreso el sistema
mostrara un mensaje de bienvenida como el de la siguiente pantalla:

& Usuarios MinHacienda

Bienvenido a MinHacienda

Por medio de esta funcicnalidad usted podra ingresar a las
aplicaciones transaccionales del Ministerio de Hacienda y
Crédito Plblico de Colombia. Si es usuario y necesita acceso
por favor contactese con nuestra linea de atencién 01-
8000-910071.

Usted tiene las siguientes aplicaciones disponibles, para
ingresar de clic en el botén

ASGA

2.3 RECORDAR CONTRASENA

Si por alguna razon el usuario no recuerda la contrasefia, puede restablecerla
utilizando el boton de <<RECORDAR CONTRASENA>> que aparece en la pantalla
principal de ingreso. Recuerde seguir las consideraciones del sistema, dadas para
la creacion de la misma, como se detalla en la seccién de Ingreso por Primera vez

al sistema.
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& Usuarios MinHacienda

Iniciar Sesién
Login Usuario Q

mm) Recordar Contrasena

Contrasefia Si olvidd su contrasefia puede recuperarla
ingresando al enlace "éOlvidaste tu contrasefia?".
Por medio de esta opcién le enviaremos a su correo
electrénico una clave temporar que por seguridad,
estard habilitada solo una hora después de
generada.

Ingresar ¢Olvidaste tu contrasefia?

é0lvidaste tu contrasefia?

Recordar mis datos,

¢ Recordar mis datos

Si y solo si estas en un computador seguro puedes
seleccionar esta opcidn para que el sistema
recuerde tus credenciales la proxima vez que
quieres iniciar sesién.

24 ROLES

Para la operacién del aplicativo por parte del contribuyente, el sistema ha definido
tres roles, con unos permisos diferentes para cada uno, asi:

Contribuyente Analista: Este rol tiene asignados permisos para crear y presentar
declaraciones iniciales y de correccion; crear, presentar y modificar reportes de
ventas; y radicar solicitudes de devolucion.

Revisor Fiscal: Este rol tiene asignados permisos para solo consulta de
declaraciones, reportes de ventas, solicitudes de devolucién, este rol debera firmar
de manera digital la declaracién generada en PDF por el aplicativo en el espacio
correspondiente para firma.

Este rol NO tiene asignados permisos para crear y presentar declaraciones iniciales
y de correccion; crear, presentar y modificar reportes de ventas; y radicar solicitudes
de devolucion.

Representante Legal: Este rol tiene asignados permisos para solo consulta de
declaraciones, reportes de ventas, solicitudes de devolucion, este rol debera firmar
de manera digital, la declaracién generada en PDF por el aplicativo en el espacio
correspondiente para firma.
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Este rol NO tiene asignados permisos para crear y presentar declaraciones iniciales
y de correccion; crear, presentar y modificar reportes de ventas; y radicar solicitudes

de devolucion.

Asi mismo, paratodos los usuarios del contribuyente, independientemente del
rol que tenga asignado, el aplicativo les permitira todas las opciones de consulta
de declaraciones, reportes de ventas, solicitudes de devolucién y parametros para

la liquidacion del impuesto.
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3 MENU PRINCIPAL DEL APLICATIVO

3.1 OPCIONES PRINCIPALES DEL MENU

Una vez se ingresa al sistema, segun lo descrito en la seccion anterior, se cuenta
con un menu ubicado a la izquierda de la pantalla, el cual muestra las siguientes

opciones,
asignado.

>

>

las cuales estaran habilitadas dependiendo del rol que le haya sido

Declaraciones: Permite crear, presentar y consultar las declaraciones de
sobretasa nacional al ACPM y sobretasa nacional a la gasolina.
Solicitudes de Devoluciones: Este mddulo permite al contribuyente radicar
la solicitud de devolucién del impuesto, tanto de sobretasa nacional a la
gasolina como de sobretasa nacional al ACPM, siempre y cuando exista
un saldo a favor del contribuyente.

Usuario: En esta opcién se mostraran los datos personales del usuario
gue se encuentra logueado.

Reporte de ventas: Permite cargar, presentar y consultar el reporte
mensual de ventas de combustibles discriminados por municipio.
Configuracion: Permite consultar los pardmetros necesarios para la
liquidacién del impuesto, segun las fechas ingresadas.

g ASGA

= Declaraciones

& Solicitudes de
Devolucion

& Usuarios

& Reporte ventas

& Configuracion

Pagina: 13 de 126




Cadigo:
Guia de Usuario del Fecha: 27-12-2018
'ﬁ Ingreso de la declaracion por Contribuyente en | Version: 01
aplicativo Sobretasa-ASGA Pagina: 14 de 126

A continuacioén, se explican en detalle cada una de estas opciones del sistema.

3.2 DECLARACIONES

Al ingresar al menu vertical y dar un clic a la opcion de <<Declaraciones>>, el
sistema despliega las siguientes opciones:

e Consulta de declaraciones
e Creacion de declaraciones

g ASGA

~ = Declaraciones

Consulta de declaraciones

Creacion de declaraciones

3.2.1 Consulta de declaraciones

Esta opcion permite que el usuario pueda consultar las declaraciones que haya
registrado en el sistema, ya sea desde contingencia, que son todas aquellas
declaraciones que fueron ingresadas al aplicativo por el area funcional(Direccion de
Apoyo Fiscal), o por contribuyente que son las que empez0 a ingresar directamente
el contribuyente a través de los roles anteriormente explicados. Como se muestra
en la siguiente pantalla se puede realizar consultas por el nUmero de declaracion,
tipo, periodo gravable, estado o tipo combustible.

Consultar Declaraciones

Nimero Declaracién Tipo Declaracién

Periodo | Abri || 2015 r Estado Declaracién -- Sel

Tipo Combustible -- Seleccione -- v Contribuyentes EXXONMOBIL DE COLOMBIA 5.4

Consultar

Recuerde utilizar las opciones de filtro para que pueda especializar su basqueda. Si
los parametros colocados son muy generales, el sistema devolvera gran cantidad
de registros, por ello es recomendable utilizar estas opciones de consulta para
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simplificar la busqueda. Una vez colocados los parametros de busqueda puede dar
clic en el botén de <<Consultar>>. La siguiente imagen muestra el resultado de la
bldsqueda el cual se muestra en la parte inferior de la pantalla:

« Consultar Declaraciones

] | registros por pagina

14 “ mWombre del Contribuyente Estado combustible E A
B-200904002624 PRODAIN 5.A €1 PRODAIN validado Acem 009 m
B-201004002656 PRODAIN 5.4 €1 PRODAIN validado Inici CPM 010
B-201104003024  PRODAIN 5.A CI PRODATH Validado Inicial contingencia Acem 4 2011
B-201204003467  PRODAIN 5.A CI PRODATH validado nict acem 012 m

alidado  Inicial contingencia  AceM 4 203

lidado 9 201

B-201504001968 OCTANO DE COLOMBIA 5.A. validada Inici Acem 4 015

B-201804006291 OCTANO DE COLOMBIA S.A. validada Inicial contribuyente Acem 4 2018 ﬂ
Mostrando 16 de 8 registros 1

Como resultado de la busqueda se muestra la siguiente informacion:

Id: Corresponde al nimero que le asigné el sistema cuando se realizo el
registro de la declaracion.

Nombre del contribuyente: Como se indica permite verificar el registro
realizado y trae por defecto el nombre del contribuyente que esté
consultando.

Estado: El sistema mostrara el estado de la declaracion, el cual puede ser
Borrador, En elaboracion, No validado, Presentado o Validado.

Los estados de la declaracion mencionados se encuentran explicados en el
numeral 3.2.2 Creacion de Declaraciones.

N Me AR
1d Nombre del Contribuyente Estado Tipo Declaracién Combustible

B-
201504003
960

EXXONMOBIL DE COLOMBIA 5.4 validado nicial contingencia ACPM 4 2015

Mastrando 1-1 de 1 registros « 1

Adicionalmente como resultado de la busqueda el sistema indica la cantidad de
registros resultantes en el campo de “registros por pagina”, asi como un menu

Pagina: 15 de 126




Cadigo:
Guia de Usuario del Fecha: 27-12-2018
'ﬁ Ingreso de la declaracion por Contribuyente en | Version: 01
aplicativo Sobretasa-ASGA Pagina: 16 de 126

vertical ubicado en la parte inferior derecha de la pantalla, el cual le permitira
navegar en varias paginas, en caso de tener varios registros.

Humero Declaracion Tipo Declaracion

Periodo Abr * 2015 . Estado Declaracion
& Usuarios
Tipo Combustible seleccione v Contribuyentes CTANO DE COLOMBIA S.A,
& Reporte ventas v v

& Configuraciin Consultar

Estado Tipo Declaracién Combustible Mes Afto

La opcion <<Ver>> permite ver el detalle de la declaracion en su totalidad es
importante aclarar que si la declaracion se encuentra en estado “Presentado o
Validado” el sistema no permitira realizar ninguna correcion, pero si se encuentra
en estado “Borrador, En elaboracién y No validado “ puede realizar los ajustes
necesarios. Los estados de la declaracion mencionados se encuentran explicados
en el numeral 3.2.2 Creacion de Declaraciones.

Una vez se ha llegado al detalle de la declaraciéon puede ver la informacion
organizada de acuerdo con el formulario oficial, ya sea de sobretasa nacional a la
gasolina y/o sobretasa nacional al ACPM, las cuales se detallan a continuacion:

La “Secciéon A” hace referencia al tipo de Contribuyente, en el siguiente ejemplo
se informa que es un Distribuidor Mayorista:
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Seccion A: Calidad de dedarante
Tipo contribuyente

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

La “Seccion B” permite observar, en caso de ser una correccion de declaracion, el
namero de la declaracion que se corrige.

Seccion B: informacidn de la declaracidn que se corrige

Mumero de declaracion

La “Secciéon C” muestra el periodo gravable, en donde se indica el afio y el mes
de la declaracion.

»  Home / Declaracién B-201001002551

Seccién A: Calidad de declarants Seccidr

Tipo contribuyente Nime:

DISTRIBUIDOR MAYORISTA 2010
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Seccién C: Periode gravabls
Afic - mes

2010 i

La “Seccion D” corresponde a la informacion general del declarante, en la
subseccion D1, D2 y D3 como lo muestra la figura siguiente:

Seceidn D: Informacion generzl

D1. Apelido y nombre o razén socil del declarante D2 Tgentificacion del deciarante

COMBUSTIBLES PREMIUM SAS 860033306-1

D3. Direccion Departamenta Municipio Teléfono

CALLE 27 N°15-60 BOLIVAR CARTAGENA 3110866

La “Seccién E”, hace referencia a todo el proceso de la liquidacion teniendo en
cuenta sanciones, interés, entre otras de la declaracion, como lo muestra la
siguiente ilustracion:

REPRESENTANTE LECAL 41 f

La “Seccidén F” hace referencia a la firma del representante legal y revisor fiscal,
en donde el usuario puede identificar los nombres, apellidos e identificacién de
ambas figuras juridicas.
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Seccidn F: Firma
REPRESENTANTE LEGAL
MNembres y apellidos
MARCELA BERMUDEZ
C.C.

41424344

REVISOR FISCAL
MNembres v apellidos

CARLOS SMITH

e
138297

T.R
102036-T

La “Seccién G” hace referencia a los pagos realizados referentes al impuesto
de la Sobretasa del ACPM con las sanciones e intereses generados si hay lugar
a ello, de estos campos el tunico que podra modificar el contribuyente analista es
el valor de las sanciones, el sistema le mostrara una sugerida pero en caso de
que el contribuyente estuviese requerido es responsabilidad del mismo
contribuyente colocar la correcta.

40, Total a cargo $ 2,315,000
Secaén G: Pages
41, VR. Sobretasa £ 1.362.000
42, VVR. Sanciones $ 953.000
43, WR. Interezes de mora $ 468.000
44, VR. Total a pagar £ 2.783.000

Presentacion:

Como una ultima seccion, en la parte final se encuentran los siguientes botones,
siempre y cuando la declaracién se encuentre en Estado Validada:
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» Ver (Declaracion)

» Ver anexo

» Ver pagos

» Comparar con Reportes

» Boton Ver (Declaracién) Muestra el formulario de la Declaracion de la
Sobretasa Nacional al ACPM o Gasolina en formato PDF, Se muestra la
declaracion firmada digitalmente y la declaracion inicial sin firmas.
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DECLARACIONDE LA SOBRETASA
NACIONAL AL ACPM

FORMULARN MHCP.DAF, 814. 201 8. ACPM

MINIS TERIND DE HACIENDA ¥ CREINTO PUSLICO
DIRECCAMON GENERAL DE APOYD FISCAL

ESECCTON A0 CALIDAD BEL DECLARANTE SECCMN B INFORMACIEY BE LA BECLARMCNIN QUE SE CORRMZE

| DSTRIBUIDGR MAYORISTA | | Nimsru de dockeaciin |

SECCHIN O PERIOMN GRAVAERLE

| AR - MES 2065 |

SECCHIN D: INFORMACION GENERAL

B APELLAGGT TYOMERE & RAZRY BHTAL TEWFLETA DEL BECLARANTE . ADENTIFMNCACIRY BEL DETTARAVTE

| COMBUSTIBLES ¥ TRANSPORTES HERNANDET ¥ J | NIT LETUNE o0

oy | 2 |

BS. DIRECCMEY DEPAR A MEVTEF AFLNACIPIG FELEPFANIY

|IJI.-'I.I:iI:.l."-.‘|.L 16 A MO, 12331 BOGOTA ||y_p;;m,a, o.C, | 4213148 |

SECCHIN E: LI TDACIEY

35 TOTAL SPBRETASA ACFW NACHKINAL B1100E 000
3 FOTAL SEBRETASA ACPM IMAPRTANDY ST A0 000
57 TOTAL SPBRETASA ACPM NACTONAL ZONAS ESFECLILES DE FRONTERA w0y
X TOTAL SOBRETASA ACPM SR AT 000
¥ FALOR SANCIONES Bl Rl G0
2} FETAL A CARGE S48 19] 00

SECCHIN F: FIRMA SECCION G PAGOE

Dreclare quic b mibrmacion sgui comagrasda o comoola § sjuslada a ks
deposicienss kyalcs.

Fl. DECLARANTE

41 | VR SONHETARA S5 STT e

ar v sascsmas S Bl B

NOMEBRES  HECTOR EDUARD

VIR INTIORESES D E
4 P R EEELT ]

AFELLING HERNANMDER

A 1923119 VR TINTAL A PALAR 58

¥z ooNTABOR ] REVISOR FIscaL [%]

NOMERES  FELIX ENRIQUE
APELLIDGG  ASCENCIO LIZCAND
L 13359025

TP 20611

Miamero Oficial Declaracitn I 201606006345

» Botdn ver anexo: Esta opcion muestra la informacion de la Declaracion de la
Sobretasa Nacional al ACPM o gasolina discriminando el combustible por
entidad territorial, sus respectivos totales como lo muestra la siguiente figura; el
boton aceptar regresa a la caratula de la declaracion.
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Contribuyente: COMBUSTIBLES V TRANSPORTES HERNANDEZ ¥ CIA LTDA. Periodo: 20165

50 ¥ | registros por pagina

E2
EL ACPM IMPORTADO E3

ACPM NACIONAL ACPM NACIONAL PARA
ZONAS ESP. DE FRONTERA

Precio Ref, Santa Marta £0.00
Entidad ACPM

B ef. 5% Precio Ref. Zona Front $1.900,00 B ef. 00
Territorial EXENTO Precio Ref. $5.024,59 recio ‘'ona Frontera Precio Ref. $3.400,00
E4 E5 E6 E7 E8 E9 E10 Ei1 E12 Ei3 Ei4
Departamento Galones Galones Base Gravable Sobretasa Galones Base Gravable Sobretasa Galones Base Sobretasa Total
(Pesca- Acpm Acpm Acpm Acpm ACPM Gravable ACPM Sobretasa
4 Cabotaje-  Nacional Nacional Importado Importade Nacional Nacional ACPM
Armada) Zonas de Zonas
Frontera Especiales
De Frontera
AMAZONAS 1] 36.547 $183.633.690,73 $11.018.021,44 1] 50,00 50,00 o $0,00 50,00 $11.018.021,00
o o 50,00 50,00 65.871  $125.154.500,00  $7.509.254,00 0 50,00 50,00 $7.509.254,00
Totales Q 36.547 $183.633.690.73 $11.018.021.44 63.871 $125.154.900.00 $7.509.294.00 o $0.00 50,00 $18.527.315.00

Mostrande 1-2 de 2 registros « 1 =

» Botdn ver pagos Esta opcién muestra toda la informacion referente al pago
realizado con respecto a la declaracién que se consulte como lo muestra la
imagen siguiente, siempre y cuando la informacion haya sido ingresada por el
area funcional(DAF), si fue ingresada la declaracién por el contribuyente no
mostrara la opcién Ver Pagos, sino la opcion Soportes.

o Ver Pagos Contingencia

35. Total sobretasa ACPM Naciona| $3.792.000,00
36. Total sobretasa ACPM Importado £89.000,00
37. Total sobretasa ACPM Nacional Zonas Especiales de Frontera £0.00

38, Total sobretasa ACEM £4.691.000,00
23, Valor sanciones 0,00
40, Total a carge %4,691.000,00
Seccién G: Pages
a1, VR. Schratasa £4.691.000,00
42, VR, Sanciones $0,00
43, VR. Intereses de mars £0,00
4, VR, Total 2 pagar $4,691.000,00
Fecha Prasentacién. 27-01-2019
Ver Anexo  VerPagos  Comparar con Reporte
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B Asca

M@ Declaraciones |
Homa / Declaracion | Registrar Pago

& Solicitudes de

Develucian Fecha de Pago 18/11/2009 L] Total Pagada $97.186.000,00
& Usuarios
0 ¥] registros por pagina r
@ Reporte ventas
Tipode Pago  *  Cédigo Banco Bance Namero de Chaqua valor Observacién
& Configuracion
CHEQUE a0 BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. 2504 $105.995.000,00 Cheque 2504 (40) DOS CONSIGNACIONES DE 60 MILL EL 18-NOV Y 45.995.000 EL 23-NOV
Mostrando 1-1 de 1 registros ® 1=
>
Total valores agregados
$105.995.000,00
Pagos Relacionados
50 | registros por pagina
Periodo Declaracion *  Fecha de pago Banco valor Pagada
No existen registros que cumplan con los criterios especificadas
Mostrande 0 al 0 de © registros « » ¥
>

» Contribuyente opcion Soportes

35. Total scbretasa ACPM Nacional

36. Total sobretasa ACPM Impartado

37. Total sobratass ACPM Nacionsl Zonzs Especizles de Fronters
38, Toral sobretasa ACPM

39, valor sanciones

40, Total = carge

Seccién G: Pagos

41, VR. Sobretasa
22, VR. Sancionas
43, VR Intsreses de mora
44, WR. Total a pagar
Fecha Presentacion: 06-01-2019

Validar Declaracisn | No Validar Declaracién Ver Anexo | Comparar con Reporte

$53.295.000,00
£2.794.000,00
50,00

£56.089.000,00

40

£ 56.085.000

£ 56.085.000

$0

5 56.089.000
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Cargue de Archivos Declaracién

10

Tipo Archivo Nombre Operacién

Mostrando 1-2 de 2 registros « 1 »

Ir a Declaracion

» Boton comparar con reportes Esta opcion permite que el usuario verifique que
el galonaje ingresado en la declaracion de sobretasa al ACPM sea igual al
registrado en el reporte mensual de ventas de combustible. Si se selecciona
“Comparar Reportes” y no se encuentra alguna diferencia entre reporte y
declaracion se visualiza inmediatamente, el siguiente mensaje.

Diferencias entre la declaracién y el reporte de ventas

La declaracidn no tiene diferencias con el reporte de ventas del mismo periodo.

Cancelar

Si se presentan diferencias entre el reporte y la declaracion se presentara la
siguiente imagen:
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Diferencias entre la declaracion y el reporte de ventas

La Declaracién ingresada de ACPM y =l reporte de ventas del misma periodo presentan diferencias en los valores reporados

Una vez se dé clic en <<Ver Diferencias>>, se presentara la siguiente imagen,
en donde se pueden ver las diferencias de galonaje por departamento para el
respectivo tipo de ACPM:

Contribuyente: ACUEDUCTO DE MOC Periodo: 018
i mbustibl Sel. v Departam v
50
Depars Tipo de combustible Galenes de reporte de ventas Galones declaracién Diferenciz @
o 21. 2
ACPM IMPORTADO o 8.288 -8.338
ACPM NACIONAL 0 4,444 4,444
IONAL PARS ZONAS ESPECIALES 0 252 -4
DE FRONTERA
ANTIOQUIA ACPM EXENTO ] 2.255 -2.255
ANTIOQUIA ACPM IMPORTADO 0 252 EES
ANTIOQUIA ACPM NACIONAL o 1155 -1.155
ANTIOQUIA ACPM NACIONAL DARA ZONAS ESPECIALES o 111 -1i1
DE FRONTERA
Mostrando 1-8 de 8 registros ®« 1 =

3.2.2 Creacién de declaraciones

Para su informacion, el aplicativo ha definido los siguientes “estados” para todas
las declaraciones, se explican a continuacion porque es necesario conocerlos al
momento de crear la declaracion:

Estado “En elaboracion”: Es el estado inicial de la declaracion que se genera
cuando el usuario contribuyente analista da la opcion “crear declaracion” y que
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le permite registrar la informacion de manera que solo sea visible para él y no
para los demds usuarios del sistema.

Estado “Borrador”: Es el estado que toma la declaracion cuando el usuario
analista ha grabado todos los datos de la declaracion y selecciona la opcién
finalizar del menu, y permite que a partir de ese momento la declaracién quede
visible y disponible para revisién del usuario con rol de Revisor Fiscal y del
usuario con rol de Representante Legal. Cuando la declaracion se pasa a
estado “borrador” el aplicativo envia un correo al Revisor Fiscal y al
Representante Legal informandole que la declaracion del periodo gravable
XXXX esta disponible para firma.

Estado Presentado: Para dar por presentada la declaracion el contribuyente
analista y los roles de revisor fiscal y representante legal deben estar de acuerdo
con lo que se presentara porque no se podran hacer modificaciones y pasara a
validacion por parte del area funcional de la DAF.

Estado Validado: Este estado es el que pasa la declaracion al ser supervisada
por el area funcional.

Estado No validada: A este estado pasa la declaracion cuando no cumple
alguno de los requisitos para validarse, y el area funcional en lugar de validarla,
la pasa a estado No validado, en este estado se disparan correos a los diferentes
roles informando el motivo de la no validacion y podra ser modificada por el
contribuyente analista para su modificacién y posterior presentacion.

Proceso Creacion Declaracion

Para crear una nueva declaracién debe utilizar la opcion de <<Creacion de
declaraciones>> de Declaraciones, ubicado en el menu vertical de la izquierda,
como se puede observar en la siguiente pantalla:
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E! ASGA | Crear Declaracidn x +
&« c @ https://asgaprueba2.minhacienda.gov.co/Declaracion/CrearDeclaracion
if ASGA e

= Declaraciones .

Consulta de declaraciones Crear Declaracion

Creacién de declaraciones | ‘
Mes

& Solicitudes de ~
Devolucion -- Seleccione - .

& Usuarios Afio
-- Seleccione T
(£ T D Contribuyente
[# Configuracion EXXONMOBIL DE COLOMBIA 5.A. 860002554-8 v
Tipe Combustible
-- Seleccione v
Tipo Declaracion

-- Seleccione - A

Generar Plantilla ACPM | Generar Plantilla Gasolina

e Mes Se debe seleccionar el mes a declarar.

~[= Declaraciones ‘

Consulta de declaraciones Crear Dedal’aCIén

‘Creacion de declaracionas

& Solicitudes d Mes
Solicitudes de
Devolucion -- Seleccione -
: Aiio
& Usuarios
-- Seleccione --
& Reporte ventas
Contribuyente
[# Configuracion OCTANO DE COLOMBIA S.A. 830031824-6
Tipo Combustible
— Seleccions -
Tipo Declaracion
— Seleccions -

Generar Plantilla ACPM Generar Plantilla Gasolina

e Afo: Se debe seleccionar el afio de la declaracion, al dar un clic en la flecha
hacia abajo en el item ANO, el sistema despliega los cinco afios anteriores, el
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presente y el siguiente afilo, como se ve en la siguiente figura, se selecciona el
afio que se requiere.

it - o
o A minhaciendagov.en *| = =2 a -

e Contribuyente Al seleccionar el contribuyente, el sistema muestra solamente
el respectivo nombre del contribuyente que tiene el permiso dado por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Direccion de Apoyo Fiscal, como lo
muestra la siguiente figura.

Crear Declaracién

Mes

e

e Tipo de combustible: Aqui es donde el usuario con rol de analista debe
seleccionar si va a crear una declaracion de sobretasa nacional a la gasolina, o
sobretasa nacional al ACPM, como se muestra en la siguiente ilustracion.
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8 4 pumsarmiemsose =

& Reporte ventas

& Configuracién

b im— =]

Por ultimo, se selecciona el tipo de la declaracion, que pueden ser declaracion
inicial o declaracion de correccion. Para el ejemplo es “Inicial Contribuyente”,
la cual es realizada directamente por el rol de Analista Contribuyente. El sistema
muestra tres opciones:

» Boton Crear Declaraciones

> Boton Generar Plantilla ACPM
» Botén Generar Plantilla Gasolina

Crear Dedaracion Generar Plantilla ACPM Generar Plantlla Gasolina

3.2.2.1 Crear Declaraciéon

Una vez ingresado los datos por parte del Contribuyente, debe seleccionar la
opcion “Crear declaracion”, la cual muestra un mensaje que indica que “la
declaracion sera creada a continuacion”, ver imagen siguiente.

Confirmacién

La declaracion serd creada a continuacidn,

‘
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Si la declaracién ya esta creada, el sistema muestra el siguiente imagen, se da
un clic en la opcioén cerrar y queda en el pantallazo anterior para seleccionar

otro periodo.

Informacion

Ya existe una declaracion para este periodo, no se puede continuar porque
selecciono el tipo de declaracidn incorrecto

Cerrar

Cuando no hay declaracion inicial creada para el periodo que se desea ingresar,
el aplicativo le informa “no existe ninguna declaracién desea continuar” , por
lo cual le permitir4 crear la declaracion seleccionada y le mostrara las opciones

de ingreso de la declaracién, con el siguiente mensaje:

Confirmacion

Mo existe ninguna declaracidn desea continuar

Ingresar Declaracign Manualmente Cargar archivo galenaje

X/
L X4

Ingresar Declaracion Manualmente ACPM

Esta opcioén le permite ingresar uno a uno los datos de galonaje vendido de cada
tipo de combustible para cada entidad territorial. Al darle click a esta opcién el

sistema le despliega el siguiente mensaje:

Esta seguro de realizar carga manual, una vez aceptado no podra
realizar la carga masiva?
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Si usted da click en “SI” el aplicativo ya no le permitird cambiar de opcién y en este
caso deberé digitar uno a uno el galonaje vendido de cada tipo de combustible en
cada entidad territorial, para poder crear la declaracion. Si por el contrario da click
en “NO” el aplicativo lo devolvera a la opcion anterior y aun tendra la posibilidad de
seleccionar la opcion de cargar archivo de galonaje, que le permite subir los datos
de galones vendidos de cada producto para cada entidad territorial, desde un
archivo .CSV, evitando asi que tenga que digitar toda la informacion.

Si usted eligié la opcidn “SI” el aplicativo lo lleva a la seccion de Discriminacion del
combustible por entidad territorial, en donde se puede visualizar los titulos de
entidad territorial, precios de referencia y los tipos de ACPM como lo muestra la
figura siguiente.

» Boton Agregar

Para ingresar la cantidad de galones de ACPM se debe seleccionar la opcién
<<Agregar>>, la cual permitira seleccionar el departamento a declarar y cantidad
de galones de ACPM Exento, Nacional, de zonas especiales de frontera e
importado, como lo muestra la siguiente pantalla.
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Agregar/Modificar Anexos

Departamenta

Galones ACPM Exento

Galones ACPM
Macional

Galones ACPM
Importado

Galones ACPM
Macional para zonas
de frontera

-- Seleccione --

- =3

ACPM HACIONAL PARA
ZONAS ESP. DE FRONTERA

Al guardar la informacion el sistema muestra la siguiente pantalla.

Si considera que se debe modificar o eliminar algunos registros en la opcion
Accion de la grilla lo puede realizar como se muestra en la imagen siguiente.

£408,00

$1.239,00 Accidne

£408,00

$1.23%,00 Modificar

Eliminar
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Cuando usted ha terminado de registrar toda la informacién de galones vendidos
en cada entidad territorial, y ha verificado que los datos registrados estan bien,
para continuar se debe seleccionar la opcion “Aceptar”, la cual lo llevara a la
caratula de la declaracion.

€ c

& Gokonws Fitood Adl [ Unided 13 n © symenZons Gjen B Gewtdn delninvers. U N Usirios Minkiscia.. Y Nows pestats [) Minteans Y webwhatsap. & HP Sarvice Manay B 4364 | Compury

En esta pantalla en la seccion F de Firma se debe seleccionar los usuarios que
firmaran como representante legal y como revisor fiscal, como se indica a
continuacion:
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3110868

Una vez seleccionada las personas que firmaran, se debe proceder a dar clic en
el botdn “Finalizar” para que la declaracion pase de estado en elaboracion a

borrador.

« &

Luego que se da clic en el boton Finalizar se muestra el siguiente mensaje:

Al finalizar. La declaracién guardard cambios v el estado cambiara a borrador.
iDesea cambiar de estado |la declaracion?
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Recuerde que al darle “finalizar” la declaracion pasa de estado “en elaboracion”
a estado “borrador”, y se disparan correos al revisor fiscal y al representante
legal, informandoles que existe una declaracién que esta lista para firmar
(Token), y de acuerdo con los permisos asignados a los roles de estos dos
usuarios a partir de este momento pueden ingresar al aplicativo y consultar la
declaracion, vy luego firmar por fuera del aplicativo el archivo PDF de la
declaracion. Para firmar digitalmente la declaracion el token debe estar
previamente configurado para esto se debera contactar al soporte técnico de la
entidad que le proporciono el respectivo token.

Importante que la declaraciéon en formato PDF quede firmada tanto por el
representante legal como por el revisor fiscal en el mismo documento, debido a
gue el momento de subir el soporte de la declaracién para dejarla en estado
Presentada, este debe ser un solo archivo PDF en el cual se encuentren ambas
firmas, a continuacién, como se firma la declaracién tanto por el revisor fiscal
como por el representante legal en PDF con el token:

1. Se descarga la declaracion generada por el aplicativo:

REPRESENTANTE LEGAL

nnnnnnnnnnn

Tmm

2. Una vez descargada la declaracién en PDF, se procede a firmar en el area
para tal fin:
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DECIARACIONDEL A SOBRETASA

- NACIONAL AL ACPM
FORMULARIOQ MHCP-D.A.F. 014-2018-ACPM

MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO
DIRECCION GENERAL DE AFOYD FISCAL

SECCION A: CALIDAD DEL DECLARANTE SECCION B: INFORMACION DE LA DECLARACION QUE SE CORRIGE

| DISTRIBUIDOR MAYORISTA l [Nu.m...-rudu.i:c'.aru:fm: |

SECCION C PERIOIN? GRAVABLE

| ARNO - MES  2017-3 |

SECCION D: INFORMACION GENERAL

Bl APELLIDGOE ¥ NOMWBRE (F BAZON SFOCTAL COMPLETA DEL DECLARANTE 2 IDENTIFICACHIN DEL DECLARANTE
COMERCIALIZADORA PROXXON S.A. NIT B11026709 IR
DI MRECCION DEPARTAMENTOY MUNICTPIND TELEFOND

SIN DEPARTAMENTO SN MUNICTPIO

SECCION E: LIQUIDACION

ISTOTAL SOBRETASA ACPM NACTONAL SEL.121.000
36 TOTAL SOBRETASA ACPM IMPORTADG 513009506, 000
37 TOTAL SOBRETASA ACPM NACNINAL ZONAS ESPECIALES DE FRONTERA SEQLGRI.000
IR TOTAL SOBRETASA ACPMW 300800, 000
39 VALOR SANCIONES L3301 980,000
40 TOTAL A CARGO SHIZ.TRO.000
SECCTON F: FIRMA SECCION G: PAGOS

Dieclaro que la informacién agui consignada es correcta v ajustada a las
disposicicnes legales. 41 VR SBRETASA S301 80 000

FL. DECLARANTE

42 | VR SANCIONES S331.980.000
NOMBRES  Alfonso Maria

VR. INTERESES DE

a | hR S152.027.000
APELLIDOS Bustamente Velez -
TOTAL A PAL 5 g
i 3 44 | VR TOTAL A PAGAR STREE0T.000
FL CONTADOR |:| REVISOR FISCAL E

NOMBRES  Alfonso Maria
APELLINGS Bustamente Velez

.. 36888488
TR 49097-T
Nimero Oficial Declaracion 201703004979

En el recuadro en la parte inferior debera firmar el representante legal, en
este espacio sefialado en rojo:
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MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
DIRECCION GENERAL DE APOYD FISCAL

SECCION A: CALIDAD DEL DECLARANTE

DECLARACIONDE LA SOBRETASA

NACIONAL AL ACPM
FORMULARIO MHCP-D.AF. 0142010 ACPM

SECCION B: INFORMACION DE LA DECLARACION QUE SE CORRIGE

| DISTRIBUIDOR MAYORISTA

] [ MNizmero de declaracion:

EECCION C: PERIOIND GRAVABLE

| AND - MES  2017-3

EECCION D: INFORMACTON GENERAL

. AFPELLIDOS ¥ NOMERE 0 RAZON SOCTAL COMPLETA DEL DECTARANTE

n2. TDENTIFNCACHEN DEL DECTARANTE

COMERCIALIZADORA PROXNXON 5.A. NIT 11026709 Dwv 8
Di NRECCTON DEPARTAMENTO MUNICIPIY TELEFGNG
5IN DEPARTAMENTO SIM MUNICTEIO

SECCION E: LIQUIDACION
ISTOTAL SOBRETASA ACPM NACHONAL SE1.121.000
36 TOTAL SOBERETASA ACPM IMPORTADG 5130996 000
37 TOTAL SOBRETASA ACPM NACIONAL ZONAS ESPECIALES DE FRONTERA SEDGEI000
IR TOTAL SOBRETASA ACPM 5300 0. 000
30 VALOR SANCIONES 5331 980000
40 TOTAL A CARGO SH35.TRO.000
SECCION F: FIRMA SECCION G PAGOS
Dreclaro que la informacicn agui consignada es correcta ¥ ajustada a las
disposiciones legales. 41 | VR SOBRETARA S300 0. 000
FlL. DECLARANTE

42 | VI SANCHONES S331.080.000
NOMBRES  Alfonso Maria - P ———

i “l[t..lll'!;n.n.l.x\u DE S 152027000
APELLIMS Bustamente Velez -

TOTAL A PAL SRINT.

- 3 44 VR TOTAL A PAGAR STRSBO0T. 000

FL CONTADOR |:| REVISOR FISCAL E

NOMBRES  Alfpnso Maria

AFELLIDOS Bustamente YVelez
. JOHRARARS
T.P. 49097-T

Nimero Oficial Declaracion

| 2011703004979

En este recuadro rojo debera firmar con el Token el revisor fiscal:
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MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
DIRECCION GENERAL DE APQYOD FISCAL

SECCION A: CALIDAD DEL DECLARANTE

NACIONAL AL ACPM
FORMULARIO MHCP-D.AF. 014-2010-ACPM

DECLARACION DE LA SOBRETASA

SECCION B: INFORMACION DE LA DECLARACION QUE SE CORRIGE

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

l [Nwmdu declaracion:

EECCION O PERINMNND GRAVABLE

AND - MES  2017-3

SECCION D: INFORMACION GENERAL

.o J6HBRA18

By, APELLIDS ¥ NOMBRE (F RAZON SOCTAL COMPLETA DEL DECLARANTE n. IDENTIFICACTON DEL DECLARANTE
COMERCIALIZADORA PROXNXON 5.A_ NIT R11026T09 D g
DI MNRECCION DEPARTAMENTO MLNECERIY TELE Fikv
SIM DEPARTAMENTO SN MUNICIPIO

SECCION E: LIQUIDACIIN
IS TOTAL SOBRETASA ACPM NACIONAL SR 121000
36 TOTAL SOBRETASA ACPM IMPORTADMG 5130.99%6.000
37T TOTAL SOBRE TASA ACPM NACIONAL ZONAX ESPECTALES DE FRONTERA SEOGRI.000
38 TOTAL SOBRETASA ACPM E3000 0. D0
39 FALOR SANCNINES 331980000
40 TOTAL A CARGO S633.TRO.000
SECCION F- FIRMA SECCION G PAGOS
Dreclaro que la informacicn aqui consignada es correcta ¥ ajusinds a las
disposiciones legales. 41 VR SOBRETARA SI01.R00.000
FL. DECLARANTE

42 | VL SANCHONES S35 1. 080,000
NOMBRES  Alfonso Maria VL BNTERRSES BE

G luors : S152.027.000
APELLIDOS Bustamente Velez -

44 | VI TOTAL A PAGAR STRS_ROT.000

F1 CONTADOR |:| REVISOR FISCAL E

NOMBRES  Alfpnso Maria
APELLIMS Bustamente Velez
. RUEELEERE]

T.F. 49097-T

Niumero Oficial Declaracion

201703004979
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3. Una vez identificado los lugares para firmar, se debera ingresar a la opcién

ader DC

Herramientas del Adobe Acrobat y en esta opcion a la opcion Certificados:

L GE
y72 xdn
(& & ®

&N

e

-]

Iniciar sesién

-l

4. Escoger la opcién Firmar Digitalmente, como se muestra a continuacion:

() 1 /2

[y @‘ O @® wx -

é{; Firmar digitalmente

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
DIRECCION GENERAL DE APOYO FISCAL

SECCION A: CALIDAD DEL DECLARANTE

[?9 Marca de hora

DECLARACIONDE LA SOBRETASA
NACIONAL AL ACPM
FORMULARIO MHCP-DAF. 014-2010-ACPM

SECCION B: INFORMACION DE L4 DECLARACION QUE SE CORRIGE

‘ DISTRIBUIDOR MAYORISTA

| | Mimmero de declaracion:

SECCION €: PERIODO GRAVABLE
‘ 4RO -MES 20173 |
SECCION D: INFORMACION GENERAL

DI APELLIDOS Y NOMBRE O RAZON SOCIAL COMPLETA DEL DECLARANTE DL IDENTIFICACION DEL DECLARANTE

| COMERCIALIZADORA PROXXON S A | | NIT | 811026708 DV | g |

D3. BIRECCION DEPARTAMENTO MUNICIFIO TELEFONG

| SIN DEPARTAMENTO | SIN MUNICIPIO |
SECCION E: LIQUIDACION
33 TOTAL SOBRETASA ACPM NACIONAL $81.121.000
36 TOTAL SOBRETASA ACPM IMPORTADO $130.996.000
37 TOTAL SOBRETASA ACPM NACIONAL ZONAS ESPECIALES DE FRONTERA $89.683.000

38 TOTAL SOBRETASA ACPM

$301.800.000

39 VALOR SANCTONES

$331.980.000

40 TOTAL A CARGO

$633.780.000

SECCION F: FIRMA

SECCION G: PAGOS

Declaro que La informacién aqui consignada es comesta y ajustada a las
disposiciones legales
F1. DECLARANTE

NOMBRES  Alfonso Maria

ADPFITITNG Rurtamanta Valas

4

'VR. SOBRETASA

$301.800.000

4

'VE. SANCIONES

$331.980.000

a 'VE. INTERESES DE
MORA

$152.027.000

B &
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5. Se selecciona el lugar donde se vaya a firmar segun corresponda

como se explicd anteriormente:

I Certificados

® A @O

&7

al rol y

- o x

@ Iniciar sesién

Cerrar

[ v | DECLARACION DE LA SOBRETASA &

NACIONALALACPM

FORMULARIO MHCP-DAF. 014 3010-ACPM -
MUNISTERID DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO
DIRECCION GENERAL DE APOYO FISCAL
SECCION 4: CALIDAD DEL DECLARANTE SECCION 5 INFORMACION DE L4 DECLARACION QUE SE CORRIGE =

SETmo T, | s ]

SECCION €. PERIODO GRAVABLE

[ooms i |

e

T ——
| oo [T ] £
o s e e ) -
‘ SN DEPARTAMENTO [evssascm:o [ | U
f
SECCION E: LIGUIDACION o
36 TOTAL SOBRETASA ACPM DMPORTADO -
TG SORRET i A< ACTaN L 20 ESPECTATET B RN TERT n

% TOLAL SURRETASA 4CP

38 VALOR SANCIONES
0 TOTAL A GRG0

seccaavr rme o pias
|y ey SouL.500.00)

FLDECLARANTE Py [ep— S33L980.000 %
O Al Mo o=

APELLIDOS Buctamente Veex

e — s

P conTapoR [] REVISOR FIscaL (4]

NOMBRES  Alfousa Maria
APELLIDOS Bustsmente Veler

ce sesasann
T 499977

6. Se muestra la siguiente pantalla, donde se selecciona la firma digital, se le
da clic en Continuar:

Firmar con un ID digital

7] ZULEMA DE LOS ANGELES CA
°L'C: AC 5UB CERTICAMARA, Caduca: 2
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7. Aparece la firma de como quedara en el documento:

Firmar como "ZULEMA DE LOS ANGELES CABANA JUVIN

ZULEMA DE Firmado digitalmente por
ZULEMA DE LOS

LOS ANGELES ANGELES CABANA
CABANA JUVINAO

Fecha: 2019.02.04
JUVINAO 13:34:34 -05'00"

8. Pedira la clave para la firma, se debera ingresar:

=1 - . . . .y
=) Inicio de sesion del dispositive

@afeNet SafeNet Authentication Client

Ingresar la Contrasefia del dispositivo.

Mombre del dispositivo: Certicamara

Contrazefia del dispositivo:

Idioma actual: ES

Esta es una copia sin licencia. solo para fines de evaluacion.

oK Cancel

9. Finalmente quedara la firma en la declaracion, como se muestra a

continuacion:
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MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
DIRECCION GENERAL DE APOYO FISCAL

DECLARACION DE LA SOBRETASA
NACIONAL AL ACPM
FORMULARIO MHCP-D.AF. 014-2010-ACPM

SECCION A4: CALIDAD DEL DECLARANTE SECCION B: INFORMACION DE L4 DECLARACION QUE SE CORRIGE

DISTRIBUIDOE. MAYORISTA Mimero de declaracion:

SECCION C: PERIODO GRAVABLE

ANO -MES 20173

SECCION D: INFORMACION GENERAL

DI APELLIDOS ¥ NOMBRE 0 RAZON SOCIAL COMPLETA DEL DECLARANTE DL IDENTIFICACION DEL DECLARANTE
COMERCIATIZADORA PROXNON S A NIT 811026709 DV |8
D3 DIRECCION DEPARTAMENTO MUNICIPIO TELEFONO
SIN DEPARTAMENTO SIN MUNICIPIO
SECCION E: LIQUIDACION
38 TOTAL SOBRETASA ACPM NACIONAL £81.121.000
36 TOTAL SOBRETASA ACPM IMPORTADO $130.996.000
37 TOTAL SOBRETASA ACPM NACIONAL ZONAS ESPECIALES DE FRONTERA $89.683.000

38 TOTAL SOBRETASA ACPM

£301.800.000

39 VALOR SANCTONES

$331.980.000

40 TOTAL A CARGO

$633.780.000

SECCION F: FIRMA

Deeclaro que la informacidn aqui consignada es comecta v ajustada a las
disposiciones legales.
F1. DECLARANTE

ZULEMA

SECCION G: PAGOS

41

VE. S0BRETASA

$301.800.000

412

VE. SANCIONES

$331.950.000

4 |yoRa oo DE $152.027.000
44 |VE. TOTAL APAGAR STE5.507.000

: . Firmisdos
NOMBRES  Alfonso Maria DELOS  dytairentope
APELLIDOS Bustamente Velez ANGELES T R
c.‘ﬁlBJﬁlNﬁ F(‘ch.‘l:TD'IQID]‘lCQ
C.C. 36585588 JUVINAQ Tasss st
F.CONTADOR [ ] REVISOR F1scAL [X]

NOMBERES  Alfonso Maria
APELIIDOS Bustamente Velez
C.C. 36888888

T.P. 49097-T

Como en el anterior ejemplo se debera hacer lo mismo para firmar como
revisor fiscal, solo que en el espacio correspondiente. Para efectos de la
demostracién anterior el nombre seleccionado en declarante no es el mismo
de la firma, en las declaraciones los nombres seleccionados deben ser los
mismos que aparezcan en la firma digital.
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MINIS TERID DE HACIENDA ¥V CREDITD FLBLICD
DIRECCION GENERAL DE APOYD FISCAL

SECCTON Ar CALIDAI DET DECT ARANTE SECCTON B INFORMACTON DE L4 DECT ARACFON (ITE £E CORRICE

| DISTRIBUIDOR MAYORISTA |
SECCTON ©: PERTODNG CRAVANLE

Mismnene & declesaciin |

| AND _MFS 201811 |

SECCTON D: INFORMACTON CENERAL

BI APELIIDOS ¥ NOMBRE 0 AN SOCTAL DUMRPLETA DET. DECTARINTE 0 IDENTIFMCRION DET. DECLARANTE
| OCTANO DE COLOMBIA SA | | NIT | 830031824 | DV | P |
Ba DERECTION PEPARTAVENTD MENICAPMY TELEFTNG
CARFERA ?ESTEND. 17-36 CUNDINAMARCA MATRID E250038 - 8250052 -
B2503355

SECCTON E: LI CTaN

35 TOTAL SOARETAL ACFM NACTONAL

36 TOTAL SORRETALA ACPM DdPORTADD

37 TOTAL BORRETALA ACPM MACTONAL ZONAS EXPECTATEL DE FRONTERA
3 TOTAL SOARETATA ACFM

3 VALOR CANCIONES

40 TOTAL A CARCD

SECCTON F: FIRMA SECCTON @ PACOE

Dicclaess ae L infirmaciin squi comsignads o4 oorects y apstad a b
Sapssicimes lzgaly 41 (VR somRETAss

FL. BECLARANTE
42 | VR SANCIONES

. i Firracda
NOMBRES rhm[:t F_N QIQ JE mmu P YR INTERESES DE
AFELLIDOS GARCIATIRADG DARCIA e i

TIRADD meiae .
o 71763156 170129 TS # |VE TOTALA PAGAR
FL CONTADINR |:| REVESOR FISCAL E

NOMBRES  HUGO ARMANIMD  HUGOD

APELLIINDS EUTZ MURNOZ ARMAND :
ORUIZ - o
(o 2336003 WURCE s

Fecha de presentacion: 18-12-2018

L. 166200-T
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Modificar Declaracion ACPM

La opcién de modificar servira si en determinado caso el revisor fiscal o
representante legal realicen alguna observacion, el contribuyente analista
deberé retomar la declaracion y dar clic en el botén Modificar, como se indica a
continuacion:

Obser s
Motivo no validad
Seceion A; Calidad de declarante Seccién B: informacién de la declaracién que se corrige Seccién C: Periodo gravable
Tipo contribuyente Namero de declaracién A
DISTRIBUIDOR MAYORISTA 2017 3

D2. Identificacion del declarante

Departamento Municipio Teléfono
ANTIOQUIA ABEJORRAL

Seccién E: Liquidacién
$81.121.000,00
$130.896.000,00

$89.683.000,00

$301.800.000,00

$ 331,980.000

Seccién F: Firma B n G: Pag
Nombres y spellidos
Alfonso Maria Bustamente Velez 42. VR. Sanciones $ 331.980.000
44, VR. Total a pagar
Fech:
Presentacidn:
et s | e | s | v | e et

36868888

Se nos presenta el siguiente mensaje, si deseamos modificar la declaracion:

Informacion

Des=a medifcar la Declaracidn?
Recuerde que la declaracidn cambiard ha estado en elaboracién

En la anterior imagen le damos clic en Aceptar y nos pasa al anexo de la
declaraciéon, en botén Accion, se le da clic en Modificar como se muestra a
continuacion:




Cadigo:

Guia de Usuario del Fecha: 27-12-2018

@ Ingreso de la declaracion por Contribuyente en | Version: 01

aplicativo Sobretasa-ASGA Pagina: 45 de 126

Territarial

........

En la siguiente pantalla se podran hacer las modificaciones respectivas de
galonaje:

Agregar/Modificar Anexos

Departamento AMAZONAS

anterior
Departamento nueve AMAZOMNAS ¥
Galones ACPM Exento o0 e
Galones ACPM 55,412 @
MNacional
Galones ACPM 321.056 @
Importado
Galones ACPM 154.874 | &

MNacional para zonas
de frontera

En la anterior imagen se da clic en el boton Rojo que dice guardar y se habra
realizado la respectiva modificacion. En este momento se muestra la caratula de
la declaracion la cual se debera finalizar para que pase nuevamente a firmas por
el Representante Legal y el Revisor Fiscal.
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» Boton Soportes

Una vez la declaracion ha sido firmada por el Representante Legal y el Revisor
Fiscal, para que la declaracién quede formalmente presentada en el aplicativo,
el usuario con rol de analista debe proceder a subir los soportes y la declaracion
con las dos firmas, dentro del término legal de presentacion de la declaracién
(18 primeros dias calendario de cada mes), de la siguiente forma:

En la opcién de soportes debe cargar dos archivos:

1. La declaracién en

formato PDF, firmada digitalmente por el revisor fiscal y el representante legal,
junto con el anexo debido a que es un solo documento; y 2. El recibo de pago
de la declaracién, igualmente como se ve en la ilustracion se deberéd ingresar la

fecha de pago del

Cargar Archivo

impuesto:

Tipo Archivo

Seleccionar Archivo

Fechz ce Pago

Recibo de Pago Declarzcian T

B Recibo_Consignacion.pdf m Limpiar

21/01/2019 e

Guardar Cancelar
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Como lo muestra la siguiente imagen, se debe seleccionar un archivo segun sea
el caso. El archivo debera subirse en formato PDF.

\ 4

Tipo Archivo -- Seleccione -- v

-- Seleccone —-

. - ' = L .
Seleccionar Archivo Recibo d:_fPago Declaracid Examinar...
Declaraciéon

conceo

Para cargar el archivo dele clic en examinar y el sistema lo envia al explorador
de archivos del sistema para seleccionar el archivo correspondiente. Como lo
muestra la imagen siguiente.

© Abrir

€« v M || » Esteequipo > Datos (D) » BACKUP ORIGINAL » DESARROLLO

Organizar v Nueva carpeta

ANA MARIA A Nombre

Asga IMPORTANTE PARA ORACLE
DOCUMENTOS_EMILIA JAVA
SOBRETASA MANUALES Oracle

software

ERRORES_ORACOL
Todo_sobre_Forms10G

Z& OneDrive

Tipo Archivo | Recibo de Pago Dedlaracion

Seleccionar Archivo Examinar...

Nombre: v [Adobe Acrobat Document

Cancelar

Luego de seleccionar el tipo de archivo y la opcién examinar el aplicativo permite
escoger el archivo que se desea adjuntar

Se selecciona la opcién “Abrir” y se sube el archivo al aplicativo. El usuario
debe dar clic en el boton “Guardar”’. En caso de que se quiera borrar el
documento se elige “Limpiar” o “Cambiar”.
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Tipo Archivo Recibo de Pago Declaracidn v
Seleccionar Archive | [l Marzo 2018.pdf Limpiar

Una vez seleccione la opcion “Guardar” aparece un mensaje que indica que el

cargue del archivo fue exitoso. Esto se muestra de la siguiente forma:

< C | A Noesseguro | hitps;//asgaprueba2 minhacienda.gov.co/Archivo?idArch

B Asca asgaprueba2 minhacienda.gov.co dice:

= Declaraciones

vo=0&idTipoArchivo=08idGrupoArchivo=3&identificad

. Archive cargado existosamente.
& Contribuyentes Cargue de Archivos Declaracién

| registros por pagina

Tipo Archivo Nombre

Mostrando © al 0 de 0 registros

cargar Archivo

Tipo Archivo | Declaracin

Seleccionar Archive | B ReportesSireGasolinarutonizanes’ |Gl Limpier

Después de haber escogido la opcién “Aceptar” en el mensaje de confirmacion
de cargue de archivo se muestra el documento cargado y se indica el tipo de

archivo, nombre y la operacion y que dice que fue cargado exitosamente.

Archivo cargado existosamente.

==

Al dar un clic en el boton aceptar el sistema carga el archivo seleccionado.
Tenga en cuenta que se debe cargar un solo archivo por cada tipo de documento

como la muestra la siguiente imagen.
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Cargue de Archivos Declaracién

cargar Archivo

Una vez cargados el Recibo de Pago Declaracion y la Declaracion, el usuario
analista Contribuyente debe dar clic en el boton de “Ir a declaracion” y el
sistema regresa a la pantalla de la declaracion.

El paso siguiente, una vez cargados los soportes es proceder a presentar la
declaracion, asi:
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» Boton Presentar

Esta opcidn permite cambiar el estado de borrador a presentado

Tipo contribuyente
DISTRIBUIDOR MAYORISTA

Secci6n D: Informacién general

D1. Apellido y nembre o razén social del declarante
OCTANO DE COLOMBIA 5.A.

D3. Direccién

CARRERA 2 ESTE NO, 17-26

Seccion E: Liquidacion

Seccién F: Firma
REPRESENTANTE LEGAL

Nombres y apellidos

[X

REVISOR FISCAL

Nombres y apellidos
[X

TP,

Después de dar clic
confirmacion.

Informacion

iDesea presentar la declaracion?

Prucbas

Némero de declaracién

Departamento

CUNDINAMARCA

Seccién G: Pagos

D2. Identificacién del declarante

830031824-6

MADRID

35. Total sobretasa ACPM Nacional

36. Total sobretasa ACPM Importado

37. Total sobretasa ACPM Nacional Zonas Especiales de Fronters
38. Total sobretasa ACPM

38. valor sanciones

40. Total 2 cargo

41, VR. Sobretasa
4 WR. Total 3 pagar
]
Presentacién:

en Presentar el sistema muestra los siguientes

&l presentar la declaracién guardard cambios v el estado cambiard a Presentado.
iDesea cambiar de estado |a declaracién?

Teléfono

8250038 - 8250052 - 8250355

B 4 rusmaestrezors  m

$1.000,00
$0,00
$0,00

$1.000,00

$ 332,000

$ 333.000

$ 1.000
£ 332.000
$ 1,000

$ 334.000

mensajes de

Presentar Cancelar
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Una vez presentada la declaraciéon, ya no podra modificarse por parte del
contribuyente, y en caso de requerir algiin cambio lo debera hacer por la opcién de
corregir una declaracion, con los efectos y sanciones establecidos en el estatuto

tributario nacional.

Consultar Declaraciones

Cuando el usuario analista contribuyente presenta la declaracién, el aplicativo
envia un correo al Revisor Fiscal y Representante Legal informandole que la
declaracion del periodo gravable XXX ha sido presentada, asi mismo a partir de
ese momento queda visible y disponible para revision del Grupo de
Administracion de las Sobretasas del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Cuando la declaracién es revisada por parte del Grupo de Administracion de las
Sobretasas del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se envia un correo a
todos los usuarios del contribuyente, informandoles que la declaracion del
periodo gravable XXX ha sido validada o NO.
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% Ingresar Declaracion Manualmente Gasolina

La pantalla que se muestra a continuacion es donde se podra ingresar los datos
para crear la declaracion, son los mismos campos que se utilizan para crear una
declaracion de ACPM, a excepcion que para tipo de combustible se debera
seleccionar Gasolina Nacional, una vez diligenciados todos los campos se da clic
en la opcion Crear Declaracion:

8 2 pumsamientssso =

& Solicitudes de
Devolucién

& Usuarios

& Reporte ventas Contribuyente
# Configuracién REFINERIA DE CARTAGENA 5.A. 9001125157

Tipo Combustible

ion | Generarplantilla AcoM | Generar

&

La opcion “Ingresar Declaracion Manualmente”, el aplicativo le permite ingresar uno
a uno los datos de galonaje vendido de cada tipo de combustible para cada entidad
territorial.

Confirmacion

Mo existe ninguna declaracien desea continuar

Ingresar Dedlaracion Manualmente
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La seccion de Discriminacién del combustible por entidad territorial, en donde se
los tipos de gasolina como lo

puede visualizar los titulos de entidad territorial y
muestra la figura siguiente.

» Boton Agregar

Para ingresar la cantidad de galones de gasolina se debe seleccionar la opcion
<<Agregar>>, la cual permitira seleccionar el departamento o municipio, en caso
de escoger un municipio de zona de frontera se podra ingresar valor en el campo
Tarifa de lo contrario el valor para este campo sera no modificable tomando la
tarifa general e inmediatamente se procederd al ingreso de galonaje para los
distintos tipos de gasolina.

Como se ve en la ilustracion cuando se escoge un municipio, se encuentra
discriminado de la siguiente forma para el ejemplo:

1-63302-GENOVA-QUINDIO: Donde el primer digito que puede ser uno(1l) o
dos(2), donde 1 corresponde a municipio No Zona de Frontera y 2 a Municipio
Zona de Frontera, sigue el cédigo Dane del respectivo municipio y por ultimo el
nombre y departamento donde se encuentra el municipio.

Cuando se selecciona la opcion Departamento no aparecera ninguna
numeracion debido a que los departamentos no se clasifican como
departamentos Zona de Frontera o No Zona de Frontera como si pasa con los
Mmunicipios.

2016-10
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Home / Declaracién / Seccién E: Discriminacién del combustible por entidad territerial.

Contribuyente: REFINERIA DE CARTAGENA S.A Periodo: 2018-2

Agregar/Modificar Anexo
® wuricips

Departaments
Mu

1-63302-GENDVA-QUINDIO

Quinoio
Tarifa

18.5

.
Galones gasols te b 78 | o 0% v Agreg
Galones %% Alcohol carburante

5.678

Gak % Alcohol carburant
Galones Casolina extra oxigenada &572 g E Agreg;
Gk % Alcohol carburant
6.578 8
Galk Gasolina importada para zona de fronts o [ Agreg:
Galk % Alcohol carburant
Galones Gasal | zonas especiales de frontera o o Agreg:
Gl % Alcohol carburant
Total Galones 12.933

Guardar [IeUTEES

Se puede ingresar para un mismo municipio, galones de gasolina con diferentes
porcentajes de carburacion, se debe ingresar el nimero de galones para las
gasolinas oxigenadas, escoger el porcentaje de alcohol carburante y clic en

agregar.
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Galones Gasolina corriente oxigenada 412,506 @ P B J—
Galones. % Alcohol carburante
412.506 8%
Galones Gasolina extra basica ° 0% v P
Galones % Alcohol carburante
Galones Gasolina extra oxigenada 1.203.65¢ | @ P v [ —
Galones % Alcohol carburante
1.203.854 8%

Solo se puede ingresar un registro por cada tipo de gasolina, se puede agregar
y eliminar galonaje para un tipo de gasolina en caso de requerirlo, al guardar la
informacion el sistema muestra la siguiente pantalla.

Contribuyente: REFINERIA DE CARTAGENA S.A. Periodo: 2018-2

Agreg
0 regist g
E1 E3 E4 ES €5 E7 ES 9
Entidad E2 Galones gasol Gall ! Galones gasol Galones gasal Galones gasol portad: Galones gasolina nacional p Total
territorial cadig te b te oxigenad: tra b: tra oxigenad: p: de frontera onas especiales de fronte: galo
ENoV 63302 4,567 4567 0 0 4567 ] o E
Total - 45 4 12701
rand “l 1
Aceptar
i =]

Si considera que se debe modificar o eliminar algunos registros en la opcion
Accidn de la grilla lo puede realizar como se muestra en la imagen siguiente.

5408,00 $1.239,00 Accidne
408,00 $1.23%,00 Modificar
4 Eliminar
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Cuando usted ha terminado de registrar toda la informacién de galones vendidos
en cada entidad territorial, y ha verificado que los datos registrados estan bien,
para continuar se debe seleccionar la opcién “Aceptar”, la cual lo llevara a la
caratula de la declaracion.

Aligual que en la declaracién de ACPM se procedera a seleccionar en la Seccion
de Firmas en la parte izquierda, el representante legal y el revisor fiscal que
firmaran la declaracién de Gasolina, como se muestra a continuacion:
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& Usuanos ) . §
& Reporte ventas : o ' ° o
[# Configuracién fina xigenad: 0%
5 Gasclina Importada Zona Fronts 1567 00 o 5.544.000,0 026.000,0¢
[ i N 0%
sobrat: 088.000, 0
& aloy 2.481.000,0
Nembres y apellides pEJEDE a2 57.088.000,00
S <= S—

79593170 JOSE GERMAN ZARATE PINZON

§10.726.000,00

En seguida, se debe seleccionar “Finalizar” para que la declaracion pase de
estado en elaboracion a borrador.

4.567
& 0
8.
8.
52418488 CAROLINA GONZALEZ CARRILLO
REVISOR FISCAL
Nombres y apellides

Al finalizar. La declaracion guardara cambios v €l estado cambiara a borrador.

iDesea cambiar de estado la declaracidn?

Recuerde que al darle “finalizar” la declaracion pasa de estado “en elaboracion”
a estado “borrador”, y se disparan correos al revisor fiscal y al representante
legal, informandoles que existe una declaracion que esta lista para firmar
(Token), y de acuerdo con los permisos asignados a los roles de estos dos
usuarios a partir de este momento pueden ingresar al aplicativo y consultar la

declaracion,
declaracion.

y luego firmar por fuera del aplicativo el archivo PDF de la
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Importante que la declaraciéon en formato PDF quede firmada tanto por el
representante legal como por el revisor fiscal en el mismo documento, debido a
gue el momento de subir el soporte de la declaracion para dejarla en estado
Presentada, este debe ser un solo archivo PDF en el cual se encuentren ambas
firmas.

Modificar Declaraciéon de Gasolina

La opcion de modificar servira si en determinado caso el revisor fiscal o
representante legal realicen alguna observacion, el contribuyente analista
debera retomar la declaracion y dar clic en el boton Modificar, como se indica a
continuacion:

Se nos presenta el siguiente mensaje, si deseamos modificar la declaracion:

Informacion

Des=a maodifcar |a Declaracidn?
Recuerde que la declaracién cambiara ha estado en elaboracien

En la anterior imagen le damos clic en Aceptar y nos pasa al anexo de la
declaracién, en botén Accién, se le da clic en Modificar como se muestra a
continuacion:
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3 Declaracianes

& Solicitudes de
Devolucitn

Contribuyente: COMERCIALIZADORA PROXXON 5.4 Periado: 20181

En la siguiente pantalla se podran hacer las modificaciones respectivas de
galonaje:

Contribuyente: COMERCIALIZADORA PROXXON 5.4 Periodo:

Agregar/Modificar Anexo

b
Galanes gasolina corriente hasica 67.09| 0 . Lgreger
Galones. % Alcohel carburante
" [—
ol Car
Galanes Gasalina corriente oxigenada oo Agregar
Galones % Alcohol carburante
ol Car
Galones Gasolin extra basica ° agregs
Galones % Alcohol carburante
o
Galones Gasolina extra axigenada oo Seleconr ¥ hgregar

Galones % Alcohol carburante
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En la anterior imagen se da clic en el botén Rojo que dice guardar y se habra
realizado la respectiva modificacion.

> Botbn Soportes

Una vez la declaracion ha sido firmada por el Representante Legal y el Revisor
Fiscal, para que la declaracién quede formalmente presentada en el aplicativo,
el usuario con rol de analista debe proceder a subir los soportes y la declaracion
con las dos firmas, dentro del término legal de presentacién de la declaracion
(18 primeros dias calendario de cada mes), de la siguiente forma:

En la opcién de soportes debe cargar dos archivos:

1. La declaracién en

formato PDF con su respectivo anexo, firmada digitalmente por el revisor fiscal
y el representante legal; y 2. El recibo de pago de la declaracién, igualmente
deberéa ingresar la fecha de pago del impuesto como se ve en la siguiente

imagen:

Cargar Archivo

Tipo Archivo

Seleccionar Archivao

Fechz ce Pago

Recibo de Pago Declaracion ¥

B Recibo_Consignacion.pdf m Limpiar

21/01/2019 e

Car CEIar
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Como lo muestra la siguiente imagen, se debe seleccionar un archivo segun sea
el caso. El archivo debera subirse en formato PDF.

\ 4

Tipo Archivo -- Seleccione -- v

-- Seleccone —-

. - Cl a - .
Seleccionar Archivo Recibo d:_fPago Declaracid Examinar...
Declaraciéon

conceo

Para cargar el archivo dele clic en examinar y el sistema lo envia al explorador
de archivos del sistema para seleccionar el archivo correspondiente. Como lo
muestra la imagen siguiente.

@ Abrir

« C > Esteequipo > Datos (D) > BACKUP ORIGINAL » DESARROLLO v © | Buscaren DESARROLLO

Organizar v Nueva carpeta = @
ANA MARIA " Nembre -
Asga IMPORTANTE PARA ORACLE
DOCUMENTOS_EMILIA JavA
SOBRETASA_MANUALES Oracle
software
ERRORES_ORACOL
Todo_sobre_Forms10G

Tipo Archivo | Recibo de Pago Dedlaracion

Seleccionar Archiv Examinar...

Nombre: | |Adobe AcrobatDocument -

Abrir || Cancelar

Luego de seleccionar el tipo de archivo y la opcién examinar el aplicativo permite
escoger el archivo que se desea adjuntar .

Se selecciona la opcion “Abrir” y se sube el archivo al aplicativo. El usuario
debe dar clic en el botén “Guardar”. En caso de que se quiera borrar el
documento se elige “Limpiar” o “Cambiar”.
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Tipo Archivo Recibo de Pago Declaracidn v
Seleccionar Archive | [l Marzo 2018.pdf Limpiar

Una vez seleccionado la opcién “Guardar” aparece un mensaje que indica que

el cargue del archivo fue exitoso. Esto se muestra de la siguiente forma:

< C | A Noesseguro | hitps;//asgaprueba2 minhacienda.gov.co/Archivo?idArch

B Asca asgaprueba2 minhacienda.gov.co dice:

= Declaraciones

vo=0&idTipoArchivo=08idGrupoArchivo=3&identificad

. Archive cargado existosamente.
& Contribuyentes Cargue de Archivos Declaracién

| registros por pagina

Tipo Archivo Nombre

Mostrando © al 0 de 0 registros

cargar Archivo

Tipo Archivo | Declaracin

Seleccionar Archive | B ReportesSireGasolinarutonizanes’ |Gl Limpier

Después de haber escogido la opcién “Aceptar” en el mensaje de confirmacion
de cargue de archivo se muestra el documento cargado y se indica el tipo de

archivo, nombre y la operacion y que dice que fue cargado exitosamente.

Archivo cargado existosamente.

==1

Al dar un clic en el botdén aceptar el sistema carga el archivo seleccionado se
debe cargar un solo archivo por cada tipo como la muestra la siguiente imagen.
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Cargue de Archivos Declaracion

=] Recba de 82-CUL1-AcignarConductorpdt
o Daciaracisn 92-CUL1-AsignarConductarpdf

estrando 1-2 de 2 registros « 1 =

cargar Archivo

Una vez cargados el Recibo de Pago Declaracién y la Declaracion junto con el
anexo, el usuario analista Contribuyente debe dar clic en el boton de “Ir a
declaracion” y el sistema regresa a la pantalla de la declaracion.

El paso siguiente, una vez cargados los soportes es proceder a presentar la
declaracion, asi:
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> Boton Presentar

F2. Galones gravados galen Alcohol F5. Base gravable F6. Sobretasa

Después de dar clic en Presentar el sistema muestra los siguientes mensajes de
confirmacion.

Informacion

iDesea presentar la declaracion?

Presentar Cancelar

&l presentar la declaracidn guardard cambios v el estado cambiard a Presentado.
iéDesea cambiar de estado la declaracién?
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Cuando el usuario analista contribuyente presenta la declaracion, el aplicativo
envia un correo al Revisor Fiscal y Representante Legal informandole que la
declaracion del periodo gravable XXX ha sido presentada, asi mismo a partir de
ese momento queda visible y disponible para revision del Grupo de
Administracion de las Sobretasas del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Cuando la declaracién es revisada por parte del Grupo de Administracion de las
Sobretasas del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se envia un correo a
todos los usuarios del contribuyente, informandoles que la declaracion del
periodo gravable XXX ha sido validada o NO

% Generar Plantilla ACPM para carga de la declaracion masivamente

Esta opcidén permitira descargar una plantilla que agilizara el ingreso de la
informacion de la declaracibn debido a que permitird cargar todos los
departamentos necesarios con sus respectivos galonajes en un archivo de
extension .CSV .
Para generar la plantilla de ACPM se hace desde la pantalla de Creaciéon de
declaraciones, dando click en el boton “generar plantilla ACPM” como se indica
en la siguiente imagen:
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Consulta de declaraciones
Creacién de declaraciones
- Crear Declaracién
& Solicitudes de
Devolucién
Mes
& Usuarios Octubre -
& Reporte ventas Afio
# Configuracidn 2018 v
Contribuyente
EXXONMOBIL DE COLOMBIA 5.A. 860002554-8 v
Tipo Combustible
ACPM v

Tipo Declaracion

Inicial contribuyente 6 v

Generar Plantilla ACPM | Generar Plantilla Gasolina

La plantilla que se descarga es un archivo .CSV se ve de la siguiente manera y
el contribuyente analista debera gestionarla:

"R =] (= L E r 2 (m! |
1 | E1l .|E2 ES E10 E1l El12
2 |CODIGD DEPARTAME GALOMES AC GALOMNES AC GALOMES AC GALOMNES ACPM NACIONALZONAS DE FROMTERA
3
4
5
4]
C10 - r3
A B c D E F G
1 |E1 E2 ES E10 El1 E1z
2 |CODIGD DEPARTAMENTO GALOMNES ACPM EXENTO GALOMES ACPM NACIONAL GALONES ACPM IMPORTADO GALOMES ACPM MACIOMAL ZONAS DE FRONTERA
3
4
5
(3
-
3
3

Como se puede ver en la pantalla anterior las columnas que debemos gestionar
son las pertenecientes a la E1, E2 y de la E9 a la E12 segun corresponda:
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E1 Cddigo: En esta columna se debe ingresar el codigo dane correspondiente a
cada departamento.

E2 Departamento: En esta columna se debe ingresar el nombre del
departamento asociado al codigo dane ingresado en la columna cédigo.

E9 Galones de ACPM Exento: En esta columna se debe ingresar el nimero de
galones de ACPM EXENTO para cada departamento.

E10 Galones de ACPM Nacional: En esta columna se debe ingresar el nimero
de galones de ACPM NACIONAL para cada departamento.

E11 Galones de ACPM Importado: En esta columna se debe ingresar el nimero
de galones de ACPM IMPORTADO para cada departamento

E12 Galones de ACPM Nacional para zonas especiales de frontera: En esta
columna se debe ingresar el nimero de galones de ACPM NACIONAL ZONA
DE FRONTERA para cada departamento.

Cuando el contribuyente no haya vendido algun tipo de combustible debe

dejar las celdas vacias o en su defecto diligenciarlas con el niumero “0”.

« Cargar Archivo galonaje

A esta opcion se llega luego de haber seleccionado la opcion “crear declaracion”, y
los datos iniciales se diligencian de la misma forma que se explicé en la seccion
“crear declaracion” sélo que en vez de escoger la opcién “ingresar declaraciéon
manualmente” escoge la opcidn “cargar archivo galonaje”, lo cual le permitira en vez
de digitar uno a uno los galones de cada producto vendidos a cada entidad territorial,
subir la informacion desde el archivo previamente determinado, como se muestra

en la siguiente pantalla:

Confirmacion

Mo existe ninguna declaracion desea continuar

Ingresar Dedaracion Manualmente Cargar archivo galonaje

En este caso cuando el contribuyente analista da clic sobre el boton “Cargar

archivo galonaje” se muestra lo siguiente:
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Carga Masiva

Seleccionar archive N mgun archniva seleccionado

Ingresar Dedaracicn

Al dar clic en la opcién seleccionar archivo se muestra el explorador de archivos,
donde se selecciona el archivo a cargar en el aplicativo, ver imagen siguiente.

€ Abrir =

« ~ << BACKUP ORIGINAL > MINISTERIO ~ | Buscar en MINISTERIO o
Organizar « Mueva carpeta =~ [ @
G OneDrive &2 MNombre - Fecha de modifica... Tipe ™

Visual Studic 2018 11:30 a... Carp

B8 Este squipo YAMILTH_CUBILLOS Carp
¥ Descargas B5) aplicativos menu oracle Hoja
= Documentos | Copia de tnsnames.ora Arch
B Escritorio Guia Practica Tel IP 6345 e Adol

@S HALLAZGOS POR CU entreg a Julic

=] Imagenes
@5 Logo_ministerio

b Muasica S ;
’ | MacroFluje.7z
B videos #E macroflujo_DA_APUM_19122012
e SO (C) ] macroflujo_SGP_APUM_20122012
— Datos (D) v < 24

Mombre: | Loge_ministerio v| Todos los archivos ~

Al seleccionar el archivo en el explorador, el sistema muestra el archivo
seleccionado, el formato de dicho archivo debe ser de extension .CSV (Plantilla
ACPM) para ser cargado al aplicativo ASGA.

A continuacion se selecciona la opcién “Ingresar Declaracion”:

Carga Masiva

S — o Mingun archivo seleccicnade
Ingresar Dedaracion .

El aplicativo muestra inmediatamente los datos ingresados por medio del archivo
cargado, en donde se muestra el Departamento, los Galones de ACPM Exento,
Galones ACPM Nacional, Galones de ACPM importado, Galones ACPM
nacional zona de frontera, su respectiva base gravable y sobretasa por cada
departamento en el cual se declara el APCM vy el total consolidado de datos
ingresados.
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L C' | & butpsS://asgaprueba2.minhacienda.gov.co/AnexoACPM?idDedlaracion=B-201708004873&idEntidad=3806&tipoAnexo=masivo&eskditableAnexo=TrueBesContigencia=False&modificado=True&bander: Q v¢| =
e — ]

[ Dedlaraciones . Home / Daclaracién / Secciin E: Discriminacién del combustble por entidad teritoril
& Contribuyentes

& Solicitudes de
Devolucién

c Galones Apm  Base
@ Giros y Importado Gravable

Transferencias

& Pendiente Giros
& Usuarios

Q@ Entidad
Territorial

& Reporte ventas

@ Configuracién

@ Parametrizacion

& Informes
Contables

& Informes
Combustible

& Informes
Sobretasa

Como el sistema muestra la discriminacion del combustible por Entidad Territorial
se debe verificar y el sistema permite “Confirmar” o “Cancelar” |la declaracion.

» Boton Cancelar elimina automaticamente la declaracion.
» Boton Confirmar muestra el mensaje: “; Desea confirmar los registros de
la carga masiva?” como se puede ver en la siguiente imagen.

Confirmacion

i Desea confirmar los registros de la carga masiva?

Cuando se selecciona “Confirmar” se muestra nuevamente los datos ingresados
para su nueva revision y ajustes si son necesarios, finalmente si los datos son los
correctos el sistema muestra un botén “aceptar”, que al dar clic en este botdn se
esta confirmando que los datos estan OK y se pasa a la caratula de la declaracion.




Cadigo:

Guia de Usuario del Fecha: 27-12-2018

El emprendimiento Minhacienda

Pt o Ingreso de la declaracion por Contribuyente en | Version: 01

aplicativo Sobretasa-ASGA

Una vez se han cargado los datos de galones vendidos a cada entidad territorial
de forma masiva, los pasos posteriores a seguir para la firma y presentacion de
la declaracion son los mismos explicados en el proceso de carga manual.
(Paginas 30 a 48)

3.2.3 Crear Declaracién — Tipo Correccion por menor valor contribuyente —
ACPM vy Gasolina (Aplica el mismo procedimiento)

Primero se debe realizar una consulta de declaraciébn que se va a crear para
confirmar lo siguiente:

» Exista una declaracion previa para el periodo que se necesite realizar la
declaracion por menor valor.
» La declaracién previa debe estar en estado Validado

€ C @ hps//aspaprueba2 minhacienda.gov.co) a %

@ Declaraciones

Consulta de dedaraciones Consultar Declaraciones

Cuando se ha verificado que la Declaracion se encuentra validada, se va al lado
izquierdo al item Declaraciones - Creacién de Declaraciones, se llena el
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formulario con los datos de acuerdo a la declaracion consultada y en el Tipo de
declaracion se debe seleccionar Correccidn por menor valor contribuyente, como
lo muestra la siguiente imagen.

E! ASGA | Crear Declaracion > +

< c & https://asgaprueba2 minhacienda.gov.co/Declaracion/CrearDeclaracion

B AsGa '

= Declaraciones 4

Consulta de declaraciones Crear Declaracion

Creacidon de declaraciones

Mes
& Solicitudes de
Devolucién Enero M
& Usuarios Afio

2018 v

& Reporte ventas

Contribuyente
¥ Configuracion EXXONMOBIL DE COLOMBIA S.A, 8600025548 v

Tipo Combustible

ACPM v

Tipo Declaracién

-- Seleccione -- A

-- Seleccione --
Inicial contribuyente
i o -

Correccion por Menor Valor contribuyente I ‘

Al tener los datos seleccionados se procede a dar un click en crear la declaraciéon
y el sistema muestra el siguiente pantallazo.

Confirmacion

Wa axicte una declaracicn para aste pericdo, pueede continuar ya quee va 3
raalizar unma de Ccorraccidn

[ngresar eclaracidn Manualmenta Cargar archivo galonaja

El sistema le informa que ya existe una declaracion para ese periodo y que puede
continuar ya que va a realizar una correccion, para continuar se da un click en el
item ingresar declaracion manualmente, para este caso.
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Estid seguro de realizar carga manual, una vez aceptado no podra
realizar |a carga masiva?

El sistema le pide confirmacion y le informa que una vez aceptada no podra realizar
la carga masiva, como se esta de acuerdo se da un clic en opcion SI.

M m 9 @©e 8 éB e

El sistema muestra las opciones modificar o eliminar, en este caso se da un clic en
la opcién modificar que es el item que se requiere para realizar la modificacion
para la correccion por menor valor, para este caso el sistema muestra lo siguiente.
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Agregar/Maodificar Anexos

Dapartamanis ATLANTICO

ambanior
Dapartamenio nusyo Seleccicna L
Galonas MCPIM Exanin oo
Galones ACEM I F6T.S36 IEI
Hacienal
Galones ACEM o O
Importado
Galenes ACPHM o o

Nadonal para zonas
de frontera

Gusardhar

Se va a realizar la modificacion en este caso a Galones ACPM Nacional, como
se observa en la imagen anterior el nimero a modificar es 263.435, el valor correcto
es 200.000 que se muestra corregido en la siguiente imagen.

Agregar/Modificar Anexos

Departamenta ATLANTICO
antarior

Departamento nuevo ATLANTIOD A
Galonas ACPH Exento o o
Galones ACPH 200,000
HNacignal
Galones ACPH o

Impoirtado

Galones ACPM oo
Madonal para zonas
de fronters

Guardar

Como ya se corrigio el item Galones ACPM Nacional se procede a dar un click en
la opcion Guardar, el sistema muestra lo siguiente.
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HuILa o 279.05; 1.402.121 888,68 84.127.313,00 o 0,00 50,00 50,0 50,00 58412731300 | cdm

[ |, o 23381 $7.048.796,00 o 2,00 o 0,0 00 048.75% Pt

MET 0 145BA70  $7.080.460.513,30  S442.828.171,00 o 2,00 50,00 o s0.00 000 44282817100 | mccidm

o $ ! Acdién

0 0 0,00 0 50,00 50,00 0 $0,00 50,00 00 | ccdm

o 4500 £1.356.639,00 2,00 0,00 1.356 T

quuoia 0 178.932 $53.943.596,00 ] $0,00 s0.00 o s0.00 50,00 $53.593.596.00 | Accide

RIsARALDA o 621383 5187.331.688,00 o 2,00 50,00 ° $0.00 000 $187.331.86800 | Accigne

SAN ANDRES o o 50,00 o0 o 40,00 s0,00 ° $0.00 50,00 0o [ageny

SANTA MARTA 0 s2.698 $415.508.470,08 $24.020.508,00 o 0,00 50,00 T

SaNTANDER o 439,701 £132.559.035,00 0 2,00 50,00 ° $0,00 0,00 Accién-

sucRe 0 23598 1 L2 S228S.70000  $137.142.00 s0.00 50,00 Aceibn

ToumA 4201 970.304 $202.522.787,00 0 2,00 50,00 ° $0,00 000  $292.522.787,00 | accdnw

0 5.606.583.982, 5348.41.039,00 o o 50,00 ° 50,00 00 $348.419.039,00 | Accidar

vauPES o o 0,00 o $9,00 $0,00 0,00 0,00 [Rzase

oa 0 00 5.908.918,00 o 40,00 s0,00 0 s0.00 5,00 $5.908.018,00 | nccidny

Totales 04 41 1 07,908,008, 6413 §12.184.700.00 3 407.2 1,384,486 800,01 83.069.208.00  §4.391,708.298,00
Mostrando 1-34 do 34 registr i
Aceptar

Para terminar se debe dar un clic en la opcion Aceptar y con esto se esta realizando
la Declaracién por menor valor Contribuyente, ya en la caratula se deberan
seleccionar los nombres del representante legal y el nombre del Revisor Fiscal
correspondiente.

D3. Direca Departamento Municigio Teléfe
CALLE 27 N*15-60 BOLIVAR CARTAGEMA 3110866
Secctn E: Liquidacion
35. Tatal sabretasa ACPM Nacional
36, Total sobretasa ACPM Importado
37, Total sbretasa ACPM Hacianal Zonas Especiales de Frontera
38. Total sobretas: 2)
$18.
40. Total & cargo $52.350.000,00
Seccién F: Firma Secsidn G: Pag
REPRESENTANTE LEGAL a1 VR Sebretasa e
Nombres y apellidos
- = °
REVISOR FISCAL a3 VR Intereses de mora 50,00
Hombres y apellidos
= 4 VR, Total 3 pagar $0,00
Presents

Después de haber seleccionado el representante legal y el nombre del Revisor
Fiscal se procede a dar click en el Iltem finalizar como lo muestra la siguiente
imagen.
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Para efectos de Presentar la declaracion se debera proceder como se explico en la
creacion de la declaracién como inicial contribuyente, se siguen los mismos pasos
gue se encuentran en la pagina 44 a 49.

3.2.4 Declaracién de Correccion por mayor o igual valor contribuyente -
ACPM vy Gasolina (Aplica el mismo procedimiento)

Primero se debe realizar una consulta de declaracion para confirmar que cumpla
con lo siguiente:
> Exista una declaracion previa para el periodo que se necesite realizar la
declaracion por mayor o igual valor.
> La declaracion previa debe estar en estado Validado

@ Asca

Consultar Declaraciones

Estada Tipo Declaracitn Combustible Mes Afio
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Cuando se ha verificado que la Declaracion se encuentra validada, se va al lado
izquierdo al item Declaraciones - Creacion de Declaraciones, se llena el
formulario con los datos de acuerdo a la declaracién consultada y en el Tipo de
declaracion se debe seleccionar Correccidén por mayor o igual valor contribuyente,
como lo muestra la siguiente imagen.

B AsGA | Crear Declaracion x &
- C & hitg asgaprueba2.minhacienda.gov.co
g AsGa Pruebas
8 Declaraciones P
Consulta de dedlaraciones Crear Declaraciéon
Creadidn de dedaracones
Mes
& Solicitudes de
Devolucion
& Usuarios Aflo

& Reporte ventas
Contribuyente
Z Configuracion EXXONMOBIL DE

Tipo Combustible

Tipo Declaracion

or © igual valor contribuyente
r Valor contribuyente

Al tener los datos de la declaracibn que se va a realizar la modificacién
seleccionados se procede a dar un click en la opciéon crear la declaracion y el
sistema muestra el siguiente pantallazo.

Confirmacion

La declaracidn serd creada a continuacion.
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El sistema le confirma que la declaracion sera creada a continuacion, para lo cual
se da un click en el Item que dice siguient
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Confirmacion

Ya existe una declaracion para este periodo, puede continuar ya que va a

realizar una de correccidn

Ingresar Declaracion Manualmente Cargar archivo galonaje

El sistema le informa que ya existe una declaracion para ese periodo y que puede
continuar, ya que va a realizar una correccion, para continuar se da un click en el

item ingresar declaracion manualmente, para este caso.

Estid seguro de realizar carga manual, una vez aceptado no podra
realizar |3 carga masiva?

o]

El sistema le pide confirmacion y le informa que una vez aceptada no podra realizar
la carga masiva, como se esté de acuerdo se da un clic en opcién Sl.
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El sistema trae la declaracion y el anexo inicial, sobre el cual se puede hacer la
modificacién necesaria o eliminacion, en este caso se da un clic en la opcion
modificar que es el item que se requiere para realizar la modificacion del tipo de
correccién por mayor o igual valor, para este caso el sistema muestra lo siguiente.

Agregar/Modificar Anexos

Departaments BOLIWVAR
anterior

Departamanto nueavo Selacciona il

Galones ACPM Exento o
Galones ACPM 275.092 p*
Macional
Galonas ACPM 3
Importado
Galonas ACPM oo

Macional para ronas
de frontera

Guardar

Se va a realizar la modificacion en este caso a Galones ACPM Nacional, como
se observa en la imagen anterior, donde el numero es 275.435, pero el valor
correcto es 400.000, como se ve en la siguiente imagen.
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Agregar/Modificar Anexos
Departamento BOLIVAR
anterior
Departamento nuevo -- Seleccione -- -
Galones ACPM Exento o9
Galones ACPM 400.004d | Lil
MNacional
Galones ACPM o &
Importado
Galones ACPM o &
Macional para zonas
de frontera

Como ya se corrigio el item Galones ACPM Nacional se procede a dar un click en
la opcién Guardar, el sistema muestra el siguiente pantallazo.

FRCRCRET = N

Wl o @ @ ® & ¢ R € o

Para terminar se debe dar un click en la opcion Aceptar y con esto se finaliza la
Declaracion por mayor o igual valor Contribuyente, pero antes de finalizar se debe
asignar los nombres de el representante legal y el nombre del Revisor Fiscal
correspondiente y finalmente dar un click en finalizar como lo muestra la siguiente
pantalla.
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F o MK W g @ @ T 8 ¢ B € o

Con lo anterior queda finalizada la Declaracion por mayor o igual valor
Contribuyente.

Para efectos de Presentar la declaracién se debera proceder como se procede en
la declaracién como inicial contribuyente, se siguen los mismos pasos que se
encuentran en la pagina 43 a 48.

3.2.5 Declaracion de Correccion por mayor o igual valor contribuyente -
ACPM vy Gasolina (Aplica el mismo procedimiento)

Primero se debe realizar una consulta de declaracién para confirmar que cumpla
con lo siguiente:
» Exista una declaracion previa para el periodo que se necesite realizar la
declaracion por igual valor.
» La declaracion previa debe estar en estado Validado
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F & pumsagalosscl B

Consultar Declaraciones

& solictudes de Niimero Declaracian 4 nime Tipo Declaracion - Seieccions ~
Devolucion
Periodo  Enea B v Estado Declaracién

& Usuarios

Tipo Combustible  — Seleccione — v Contribuyentes
& Reporte ventas

50 v regisiros por pigna
“ Nombre del Contribuyente Estado Tipo Declaracidn Combustible Aia
COMERCIALIZADOR PROXXCH S.A Validado Inical contrbuyente el amg
sres ® 1

Cuando se ha verificado que la Declaracién se encuentra validada, se va al lado

izquierdo al item Declaraciones > Creacién de Declaraciones,

se llena el

formulario con los datos de acuerdo a la declaracién consultada y en el Tipo de
declaraciéon se debe seleccionar Correccidén por mayor o igual valor contribuyente,

como lo muestra la siguiente imagen.

Crear Declaracion

Mes
Enero
Ao
2015
Contribuyente
COMERCIALIZADORA PROXXON 5.4, 811025705-8
Tipo Combustible
ACPM

Tipo Declaracion

Correccion por mayor o igual valor contnbuyente

Generar Plantilla ACPM Generar Plantilla Gasolina
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Al tener los datos de la declaracion que se va a realizar la modificacion
seleccionados se procede a dar un click en la opcién crear la declaracion y el
sistema muestra el siguiente pantallazo.

Confirmacion

La declaracion sera creada a continuacion.

El sistema le confirma que la declaracién sera creada a continuacion, para lo cual

se da un click en el ltem que dice siguiente.
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Confirmacion

Ya existe una declaracion para este periodo, puede continuar ya que va a

realizar una de correccidn

Ingresar Declaracion Manualmente Cargar archivo galonaje

El sistema le informa que ya existe una declaraciéon para ese periodo y que puede
continuar, ya que va a realizar una correccion, para continuar se da un click en el

item ingresar declaracion manualmente, para este caso.

Estid seguro de realizar carga manual, una vez aceptado no podra
realizar |3 carga masiva?

El sistema le pide confirmacion y le informa que una vez aceptada no podra realizar
la carga masiva, como se esté de acuerdo se da un clic en opcién Sl.
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El sistema muestra las opciones modificar o eliminar, en este caso se da un click
en la opcion modificar que es el item que se requiere para realizar la modificacion
del tipo de correccion por igual valor, para este caso el sistema muestra lo siguiente.

Agregar/Modificar Anexos
Departamente ATLANTICO
anterior
Departamento nuevo, ATLANTICO T
Galones ACPM Exento Do

Galones ACPM 30.125 ©
Macional

Galones ACPM ne
Importado

Galones ACPM oo
Nacional para zonas
de frontera

Se va a realizar la modificacion en este caso a Galones ACPM Nacional, como se
observa en la imagen anterior, donde el nimero es 30.125, pero el valor correcto es
29.125, como se ve en la siguiente imagen.
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Agregar/Modificar Anexos

Departamento ATLANTICO

anterior
Departamento nuevo ATLANTICO ¥
Galones ACPM Exento 0o
Galones ACPM 20,125 @
MNacional
Galones ACPM ne
Importado
Galones ACPM ne

Macional para zonas
de frontera

Como ya se corrigio el item Galones ACPM Nacional se procede a dar un click en
la opcién Guardar, el sistema muestra el siguiente pantallazo.

QXCH S 4. Periodo: 20181

@ Reporte ventas
#Configuracién
ACPM IMPORTADO

ACPM NACIONAL ACPM NACIONAL PARA
ZONAS ESP. DE FRONTERA

Entidad Ao

Tertorial ExEnTo
s €s € €7 e e 10 e €12 €13 £1e
Departamento  Galones Galones Base Gravable Sobretasa Galones Acpm Base Sobretasa Base Total
(Pesca Acpr Acp Naclonal 1mportado Gravable Acpm Gravable Sobretasa
Cabotaje- Nacionel Importado AcPm
rmada)
AT $146 8,75 E 1 P

Aceptar
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Se procede a modificar el departamento de Boyac4, como se muestra a
continuacion:

.........

AAAAAA

El sistema muestra las opciones modificar o eliminar, en este caso se da un click
en la opciéon modificar que es el item que se requiere para realizar la modificacion
del tipo de correccién por igual valor, para este caso el sistema muestra lo siguiente.
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Agregar/Modificar Anexos

Departamento BOYACA

anterior

Departamento nuevo --

Galones ACPM Exento

Galones ACPM
Macicnal

Galones ACPM
Importado

Galones ACPM
Macional para zonas
de frontera

coione - r

[74]
m
m

Li]

Se va a realizar la modificacion en este caso a Galones ACPM Nacional, como se
observa en la imagen anterior, donde el numero es 1.500, pero el valor correcto
es 2.500, como se ve en la siguiente imagen, es decir que el galonaje que se le
quito a Atlantico se le coloca a Boyaca, por eso se dice que es una declaracion de
igual valor, porque se quita de un departamento y se coloca en otro la misma

cantidad

de

galones.
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Agregar/Modificar Anexos

Departamente BOYACA

anterior
Departamento nueve BOYACA T
Galones ACPM Exento 0 e
Galones ACPM 4500 | o
Macional
Galones ACPM 4.563 @
Importado
Galones ACPM D&

Nacional para zonas
de frontera

Como ya se corrigi6 el Item Galones ACPM Nacional se procede a dar un click en
la opcion Guardar, el sistema muestra el siguiente pantallazo.

Contribuyente: COMERCIALIZADORA PROXXON S.4

ACPM IMPORTADO

ACPM NACIONAL ACPM NACIONAL PARA
Z0NAS ESP. DE FRONTERA

Entidad acom
nnnnnnnnnn
€ & 10 E
Departamento Galones Galones Base Gravable Sobretasa Galones Acpm Base Sobretasa Galones ACPM Base Sobretasa ACPM Total
(Pesca Acpm Acpm Naclanal Importsde Graval bie Acpm Nacional Zonas de  Gravable Nacionsl Zonas Sobretasa
Cabot Nacional Importado ronters Especisles De Fronter AcPm

Aceptar
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Para terminar se debe dar un clic en la opcion Aceptar y con esto se finaliza la
Declaracion por igual valor Contribuyente, pero antes de finalizar se debe asignar
los nombres de el representante legal y el nombre del Revisor Fiscal
correspondiente y finalmente dar un clic en finalizar como lo muestra la siguiente

pantalla.

caén F: Firma
REPRESENTANTE LEGAL

REVISOR FISCAL
Hormar dea

Con lo anterior queda finalizada la Declaracion por igual valor Contribuyente.

Para efectos de Presentar la declaracion se debera proceder como se explica en la
declaracibn como inicial contribuyente, se siguen los mismos pasos que se
encuentran en la pagina 46 a 51.
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3.3 SOLICITUDES DE DEVOLUCION

Este modulo le permite al analista contribuyente radicar una solicitud de devolucion
del impuesto, siempre y cuando el sistema tenga registrado un saldo a favor del
contribuyente.

En el menu en el costado izquierdo se puede ver la opcion Solicitudes de
Devolucién, como se puede ver en la siguiente imagen:

= Declaraciones

& Solicitudes de
Devolucion

Gestionar Saldo

Consultar Devolucidn

& Usuarios
& Reporte ventas

[# Configuracion

Usted puede consultar si el sistema registra saldos a favor por concepto de
sobretasa a la gasolina y/o sobretasa al ACPM de la siguiente forma, se da clic en
la opcién Gestionar Saldo y posteriormente en el botén Consultar:
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§ Asea

F & pumsagalodssl B
= Dedaraciones
2 Solicitudes de Consultar Saldos

Devolucién

Consutar Devolucién

ORA PROKON 5.4, §11025709-8 v Periode - Selections

Tipo Combustible

v
& Usuarios

Consulta
e
@ Configuracién

& Solicitudes de Consultar Saldos

Contribuvente | COMERCIALIZADORA PROJIGN 5.4, 5110267098 v Perioda | Seleccione -

Tio Combustble | — Seleccivoe -

Una vez ha consultado los saldos a favor, puede gestionar la solicitud de devolucion,

dando click en la opcién” Accion” y eligiendo “gestionar saldo” como se muestra a
continuacion:

2 50 & Consultar Saldos
sads Contribuyente  COMERCL Period
Tipo Combustible v
#Configuracion
i Declaracién
it Contribuyente Pertoda oC Tipo Combustible Oeclaracion Corregida Correccion Valor
811026705-8 COMERCIALIZADORA PROKXON 5.4 Septiembre-2018 w2 acom 5201809005437 8201808009445 $37.239.000 | e
1de1
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Para radicar la solicitud de devolucion, el analista contribuyente debe cargar todos
los archivos solicitados, de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente
de la siguiente forma:

Solicitud
Devolucidn

Certificado de
Existencia y
Representacién
Legal

Certificacion de
Saldo no Devuelto

Certificado Entidad
Financiera

Consignacién
DGCPTN

Cargar Archivos de Solicitud de Devolucion

Examinar... @

Solicitud de la devolucion debidamente firmada por el Representante Legal y/o Apoderado. Cuando se solicite a través apoderado, se debe anexar copia del poder otorgado en debida

forma,

Examinar... @

Examinar... @

Examinar... @

LELTl  Cerrar

Para cada uno de los documentos determinados debe subir un Unico archivo en
PDF, al terminar y verificar que todos los documentos estan correctos debe dar la
opcion radicar. Para cada uno de los archivos que se debe cargar existe una ayuda
al frente de cada uno, en donde si se le da clic se muestra lo que se debe cargar en
detalle, como se muestra en la anterior figura cuando se posiciono en la (i) al frente
archivo

del

Solicitud

Devolucion.
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Cargar Archivos de Solicitud de Devolucion

Solicitud Decla_130.pdf Examinar... @
Devolucion

Certificado de Acta Febrero APE.pdf Examinar... @
Existencia y
Representacion
Legal

Certificacién de Decla_g17.pdf Examinar... @
Saldo no Devuelto

Certificado Entidad Decla_613.pdf Examinar... @
Financiera

Consignacién Decla_617.pdf Examinar.. @
DGCPTN

cor

Se presentara un mensaje en pantalla indicando que el saldo fue solicitado
exitosamente, como se ve a continuacion:

pimﬁa;a\cﬂ:ﬂ&l H

= Dedaradones | ko fe sctado xtrsament. X

& Solictudes de
Devolucidn

Consultar Solicitudes

Gestionar Salfo

Consultar Devtlucion
) Contribuyente | COMERCIALIZADORA PRONON S.A4, 8110267093 A Periodo - Selecoone ¥| —Sekecoone - \l
& Ustarios
8 Reporte ventzs Tipo Combustible -~ Zslecoone - A
[#Configuracion

En este momento se le envia correo a los roles de contribuyente analista y
representante legal informando que la solicitud de devolucion fue radicada, un
mensaje como el siguiente:
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Correo automitico
del MHCP

Su solicitud de devolucién de sobretasa de ACPM correspondiente al periodo gravable 9-2018 por valor de $37.239.000,00 ha sido registrada con el nimero 2047 de fecha 3-2-2019.
Carrera 8 # 6C- 38

Teléfonos: Fuera de Bogota 01-8000-910071 Bogota (+57 1) 3 81 17 00 Fax (+57 1) 3 81 21 83
www.minhacienda gov.co, Bogotd D.C. - Colombia

Carrera 8 No. 6 C 38 - Cédigo Postal 111711
Conmutador (57 1) 381 1700 Extensién:
Bogota D.C. Colombia

@ Elemprendimiento | winhacienda
s es de todos

www.minhacienda.gov.co b @MinHacienda

Imprimir este correo no da un valor probatorio por ser una cepia, el original por faver consérvelo dentro del outlook o pc y absténgase de imprimir. Evitemos desperdicio de espacio, tiempo y papel.

Para consultar en qué estado se encuentra la solicitud de devolucién, se va a la
opcién Consultar Devolucién, seleccionamos el periodo de la devolucién y se da clic
al boton Consultar, se muestra que la solicitud de devolucién se encuentra en
tramite por el MHCP:

e lainvers:  Un GESTION DELAIN Usuerios MinHagien: D YouTube [} Nueva pestafia MintanetIica ] webwhatsapocom ) HP Service Manage:

g AscA P 4 mssglosss: &

E Dedaraciones

# Solictudss de Consultar Solicitudes

Devoludién
Contribuyente  COMERCIALIZADORA PROXHON 5.4, 8110267038 v Periodo | Septiemire M
Consitar Daveuctin
Tipo Combustible - Seleccione ~
& Usuarios
Consultar
Fra—

[ Configuracién

Niimero Declaracion
Salicitud NIT Contribuyente Periodo Doc Tipo Combustible  Declararidn Carregida Correcdién Estado valor
2047 110267058 COMERCIALIZADORA PRONXONS.A.  Septiembre-2015 n el B-2018 8201505003443 EntdmieMHCP  $37.239.000 | pooo

« 1 »

Mostrands 1-1 de 1 registros

Si se le da clic al botén Accién, se muestra la opcién Ver Archivos, donde podra
visualizar los archivos que se cargaron en la opcion de Radicacion:
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Consultar Solicitudes

Contribuyente ~ COMERCIALTZADCR Periodo  Septemire 2018

Consultar Devolucién
Tipo Combustible - Seleccione —
& Usuarios
Consultar
& Reporte ventas
[#Configuraciin
Y registros por pigina
Nimero Declaracin
Solicitud NIT Contribuyente Periodo Doc Tipo Combustible  Declaracién Corregida Correccién Estado Valor
E11026705-8 (COMERCIALIZADORA PROXKON S.A. Sepbembre-2018 402 AP B-201809005437 E-201B0500344% En tramite MHCP $I.239000 o

Mostranda 1-1 de 1 registros

Gestién de Cargue de Archivos

0 ¥ | registros por pagina

Tipo Archivo Nombre

Certificacion de Saldo no Devuelto

Certificado de Existencia y Representacin Legal

Solicitud Devolucion

Certificado Entidad Financiera

Consignacién DGCPTN

Mostrando 1-5 de S registros

3.4 REPORTE DE VENTAS

Decla_617.pdf

Acta Febrero APR.pdf

g

cla_130.pdf

7

cla_613.pdf

7

cla_617.pdf

El reporte de ventas es la discriminacién por municipios de la cantidad de galonaje
vendido de los diferentes tipos de combustible. En reporte de ventas se tienen las

siguientes opciones:

e Crear Reporte de ventas
e Consultar Reporte de Ventas
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B2 Dedarasones
& Selcituda da Crear Reporte Venta
Dasvobucidr
& LSarics Perkeb

Sescdons
& Reporte venkas

w

Cruar raporis de vents
Cannskar rapams de vans Cantstburranta

IRMMOBIL DE COLOMELS 5 &, 35000

ey e Y

L Configuraodn

a. Crear reporte de ventas

El sistema muestra dos item para seleccionar, (la seleccién de los
dos item mes y afio son obligatorios paralacreacion del reporte)
y el siguiente item es el nombre del contribuyente que lo muestra por

defecto.

e El primer item - Al dar un clic en Periodo se despliegan todos los
meses del afo, por tanto se debe seleccionar el mes.

Crear Reporte Venta

Periodo™

-- Seleccdione -- v

Enerc
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto

Septiembn f ;
Septiembre chivo Generar plantilla
Octubre

Nowviembre
Diciembre

e El segundo item — Al dar un click en periodo se despliegan los afios
los afios 2013 al afio 2019, como lo muestra la figura siguiente.
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Crear Reporte Venta

Periodo™

Febrero v

-- Seleccone --

-- Seleccione -

hivo Generar plantilla

Al tener seleccionado los dos Item, el nombre del contribuyente siempre viene fijo:

Crear Reporte Venta

Periodo™
Febrero v
2018 v

Contribuyente™

REFINERIA DE CARTAGENA 5.4, 9001125153-7 v

Cargar archivo Generar plantilla

El sistema muestra tres opciones.

» Ingreso manual
» Cargar archivo
» Generar plantilla
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INGRESO MANUAL: A continuacién, se mostrara cdmo se ingresa el reporte de
ventas manual, es decir registro a registro directamente en el aplicativo:

= Declaraciones

£ Solicitudes de Crear Reporte Venta
Devolucion
& Usuarios Periodo

Abri v
& Reporte ventas

2018 N

Crear reporte de ventz

Consultar reporte de venta Contribuyente®

# Configuracién EXXONMOBIL DE COLOMBIA 5.A, 8600025548 ¥

Ingreso manual Cargar archivo Generar plantilla

Al dar un click en Ingreso manual el sistema genera el siguiente mensaje.

Confirmacidn

El reporte de wentas sera creado a continuacion

Al dar un clic en el botén con la palabra siguiente, el sistema genera el siguiente
pantallazo, el sistema queda listo para comenzar a agregar los datos, en este
pantallazo se puede cargar el archivo mediante el boton que se encuentra en la

parte superior derecha que se llama “Cargar archivo” o realizarlo manualmente
seleccionando el botén “AGREGAR®
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€ C @ hitps//asgaprusbaZ minhacienda.gev.co)

Al dar un clic en el boton agregar, el sistema muestra la siguiente imagen, donde
solamente digitando el municipio, el sistema muestra el codigo DANE y el
departamento, y se puede iniciar a ingresar datos o puede ingresar el codigo dane
y autométicamente aparecera el nombre del municipio y departamento.

ntribuyente: EXXONMOBIL DE COLOMBLA §.A, Periodo;

Agregar/Modificar Reporte Venta

) el @ & & © & © & & o & o
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B assa x4
&« C  § httpz//asgaprusha? minhacdenda gov.co/Reportelantas/ReportaDelentastidReportaWenta= 2223 &idEntidad = 378%Rcontribuyenta= EXXONMOBIL

B Declaraciones Contribuyente:

& Solicitudes de

Devolucin Agregar/Modificar Reporte Venta

& Usuarios

Chdigo DANE 25120

& Reparte ventas
G’Conﬁgurac &n Municipso CABRERA CUNDINAMARCA

Departamenta CUNDINAMARCA

En la siguiente imagen se puede ver donde se deberd ingresar el galonaje para
cada tipo de combustible. (gasolina y ACPM) Una vez gestionado todo el galonaje
correspondiente para determinado municipio, se podra seleccionar la opcién de
guardar o cancelar, segun sea el caso, si considera que la informacién esté correcta
selecciona el botén guardar.

Galones
Galones Gasolina

Gasolina Nal, extra Basica o O

Hal, extra Oxigenada 1 o B &

Gasalina Nal, extra Oxigenada 2 0 @ B
Gasalina Nal, extra Chégenada 3 0 e 10
Gasalina Nal. extra (eogenada 4 00

Gasaling Hal, extra Grogenada 5 0o

Nal, Cor 08
Gasslina Mal, Corriente Oxigenada 1 L ] &
Gasalina Nal, Comriente Oxigenada 2 L) 8
Gasalina Nal, Comriente Oxigenada 3 oo 10 .-.,
Gasolina Nal, Comriente Owigenada 4 00 9%
0 e
0 e
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= o
Total gasolina 1.890
G s Acpm
i 6.000 | @
(]
defr 0l e
P 1 0o

Total ACPM

Cancelar Guardar

En la siguiente imagen el sistema presenta la informacion con respecto al galonaje

ingresado para determinado municipio:

BIL DE COLOMBIA S.A. Nit Contribuyente  860002554-8

Periodo  Ab 18 Cdigo Oficial

PECECETEE o
o e s I s

Importante: Tantas veces se requiera ingresar un nuevo municipio se debera dar

clic en el boton Agregar.

Modificacion Reporte Ventas

Para modificar algin dato ingresado erroneamente a algun reporte, se debera
acceder al anexo, y dar clic en el boton Modificar como se muestra a continuacion:
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En la siguiente pantalla se mostrara el boton Accion al final de cada registro, dar clic
en el botdn Accion y luego en la opcién Modificar, como se muestra a continuacion:

[ & pumsagalodesl B

E Declaraciones

& Solictudes de
Devolucion
Nit Contribuyente  §11026703-8 Estado  Bomador
& Usuarios
Periodo  Marzo v | 2018 v Chdigo Oficial
& Reporie ventas
- Cargar archivo
[ Configuracidn -
T regisiros por pigina
e
didge i Gmimbm G wsibm e s otz s o moren G momme T
M bgatme  Micgo Emiso  Ggeaafs  GpmaR  Ggealh S Ougeaa 5 Ongeata Ongead 105 gt B e Bl MOM ben mutmm Efw O
47001 MAGDALENA  SANTA MARTA [} (1] 3458 4567 (] 567 54 789 (] 0 9525 235 567 0 4567 12550
50001 META VILAVICENCID 34215 0 i 3245 3456 0 0 0 0 0 40815 0 0 256 0 45 | Modiicar
Elimmar
Tatales ¢ g 3 ——
Mosiras 2 de 2 regstro: « 1 »

Presentzr [ LEEEs el Imprimir Reparte

Se desplegara en pantalla el municipio seleccionado para modificar, en este caso
fue Santa Marta, aqui se podr& hacer las respectivas modificaciones de galonajes
en los distintos tipos de combustible:
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Contribuyente: COMERCIALIZADORA PROKXON 5.4, Periodo: Marzo-2018

Agregar/Modificar Reporte Venta

& & & & & & & & & & & & & ©

Total gasolina 2825

Se da clic en boton Guardar que esta al final de esta pantalla, y se procedera a
guardar todos los cambios ingresados.

@ @ 9 0 09 @ @ @ @ @ ° 0 9o O

Total gasalina 5825

e o o o

Total ACPH
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Luego de hacer las modificaciones pertinentes, el sistema muestra tres botones en

la parte inferior.

» Presentar
» Comparar con Declaracion
» Imprimir Reporte

Comparar con Declaracion Imprimir Reporte

*

Comparar con declaraciéon: Esta opcidon se debe utilizar antes de presentar el
reporte de ventas debido a que le permitird comparar el reporte de ventas que se
esta cargando con la declaracion para el mismo periodo, esta comparaciéon se hara
en términos de galonaje de ACPM. Si no se encuentra alguna diferencia entre
reporte y declaracion se visualiza inmediatamente, el siguiente mensaje.

Diferencias entre la declaracién y el reporte de ventas

La declaracidn no tiene diferencias con el reporte de ventas del mismo periodo.

Cancelar

Si se presentan diferencias entre el reporte y la declaracién se presentara la

siguiente imagen:
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Diferencias entre la declaracion y el reporte de ventas

Lz Declaracion ingresadz de ACPM y =l reporte de ventas del mismeo periede presentan diferencias =n los valores reportades

Una vez se dé clic en <<Ver Diferencias>>, se mostraran las diferencias que se
encontraron para cada departamento.

Presentar: Esta opcion le permitird pasar el reporte de ventas de un estado borrador
a un estado presentado, para pasar el estado presentado se debe estar
absolutamente seguro que la informacion contenida esta bien, debido a que en este
estado no se podra realizar ninguna modificacion y pasara al MHCP para su
respectiva validacion o no validacion.

Informacién

Desea Presentar ¢l Reporte

Si se le da presentar al reporte de ventas y la declaracion para el periodo que se
esta ingresando el reporte de ventas no ha sido ingresada, se mostrara el
siguiente mensaje:
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Informacion

La declaracion para el periodo gravable no se ha finalizado ¢Desea continuar?

(:\G:ETQl  Continuar y presentar

Imprimir Reporte: Esta opcion le permitira imprimir el reporte de ventas ingresado
para tenerlo en un formato fisico. El archivo que se genera es en formato PDF

Correccion de reporte: Cuando haya la necesidad de corregir un reporte de ventas
previamente presentado y validado se debera ingresar al reporte de ventas validado,
se procedera a consultar el respectivo reporte de ventas, como se muestra a
continuacion:

Consultar Reporte Venta

Cédigo Oficial

Periodo Inicial

I e .

] —]

En la anterior imagen se da clic en la opcion Ver, se muestra el reporte de ventas
en detalle, y se da clic en el boton Modificar como se muestra a continuacion:
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.....

E

......

Se presenta el siguiente mensaje en donde se debera dar clic en el botdn Modificar:

Informacidén

Esta seguro de modficar el reporte de venta, se creard uno nueve en estado borrador

Se procede a corregir el municipio o municipios que haya la necesidad a través del
boton Modificar de cada registro, para este caso aplica la modificacién explicada

anteriormente:
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@ Canfiguracién

it Contribuyente  511026709-5

Codigo Oficial

Estado  Bomador

Cargar sechive
regit pigina
o o [ 06 6.5

o o o o 0 480 [} [} 3.00
0 o 1 ] o ] 0 [} ]
0 o o o
0 0 o 137 [] x
0 0 o 0 073 [ [} 18 5,
[ 0 15 ] 0 0 9.530 [} [ 53245 0.671
0 0
o o o 0 [ 8
o o o o 0 o 1 1958
1 o 120 ] o 0 18,740 [} [] 5 83,140
] o o ] o ] o [} []
] o 10,110 ] o 0 564 ] [] 23674 13,845
1 0 o 1 0 0 1 [ [}

05059 ANTIOQUIA [l o o 0 0 0 [l [} [}

En caso de querer cargar nuevamente el archivo se debera dar clic en el boton de
Cargar Archivo que se encuentra en la parte superior de la pantalla:

En donde se desplegaré el siguiente cuadro, donde se deberéa cargar el archivo:

Carga Masiva

Cargar Reporte Venta

Examinar...
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Una vez modificado el reporte de ventas por cualquiera de las dos maneras debera
proceder a presentarse como se explico en la pagina 85.

Correccion de un reporte porque el area funcional lo paso a Estado Rechazo
Validacion

En este caso el area funcional(DAF) no valida el reporte de ventas por alguna
inconsistencia y el contribuyente debe proceder a subsanar dicha inconsistencia.

Se procede a consultar el reporte de ventas y se verifica que se encuentra en Estado
Rechazo Validacion:

Ls : Consultar Reporte Venta

[ corsoror | At et ntodern

R :==— R

Se daclic en Very se puede visualizar el motivo del rechazo validacion, y se procede
a dar clic en Modificar como se ve en la siguiente imagen:
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Home / Consultar Reporte / Reporte de ventas

Contribuyente  COMERCIALIZADORA PROXXON S.A.

Nit Contribuyente  811026709-8

Estado | Rechazado validacion
Periodo  Febrero 2017 Codigo Oficial 2017021695
Comentario | o se valida por valores erréneos.
Rechazo

50 ] registros par pagina

chan . o Ogensts | ougaraen  cors Goite | dgemsts | Ougerssa | Odpeoada | Ougensas  Gasel e o oo roumor. e

OO - - e oo a e nicen odgensas | we o » ipotas | homirs | Gusina | APM | bumis | soeatrorien -

20011 CESAR  AGUACHICA o 0 0 4.563 0 o 0 o 0 0 0 4563 0 25621  5.456.456 0 548207

25430 CUNDINAMARCA  MADRID o 0 0 2.000 0 o 0 o 0 0 223 423 o 1236 55.666 o 56.90

Totales 0 3 0 0 ese o o o 0 o o 22 w7 0 26857 ss12122 0 5538979

Mostrando 1-2 de 2 registros « 1 »

Se procede a realizar las modificaciones ya sea por el boton Accién de cada registro
o través del boton Cargar archivo, como se explico en la pagina 87 y 88 del presente

manual:

Home / Crear Reporte / Reporte de ventas

Contribuyente  COMERCIALIZADORA PROXXON S.A.

Nit Contribuyente | 8110267098

Estado  Rechazado validacién

M| 2017 ] cédigo oficial
Comentario  No se valida p
Rechazo
Cargar archivo
50 [¥] registros por pig
...................
esdigo . [ Oxigensda Oxigenads Cariente Eorents Corriente Odgensd Gasoline onbp ot ACPM 1HPORT.zonm zonas £xp.
oave Ooramente  Municpio sisica oxgenada o 1% sesica ouigensda Onigenada st e inpotada fomers Gassiina APH Beo fronter fromera Tota APM
20011 CESAR  AGUACHICA 0 0 o 4.563 0 0 0 o 0 4.563 0 25621  5.456.456 0 5.482.077
25430 CUNDINAMARCA MADRID [} 0 o 2.000 [ 0 0 0 2233 4.233 0 1.236 55.666 0 56.902
Totales 0 0 0 0 6.563 0 o 0 0 2233 879 0 26857 5512122 0 5.538.979
Mostrando 1-2 de 2 registros « 1=
Present: Compa Decl

Consultar Reporte de ventas: Al consultar reporte de ventas el sistema

muestra varios filtros, los cuales pueden ser diligenciados para buscar uno o
varios reportes de venta, como se muestra a continuacion:
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En la parte derecha del registro se observa un botén “VER”

al dar un clic

en este boton muestra la informacion correspondiente a determinado

periodo.

CARGAR ARCHIVO

Esta opcion permite ingresar los datos del reporte de ventas mediante un
archivo que debe ser en formato .csv, pero primero es necesario generar y

gestionar dicha plantilla en formato .CSV:

Generar la plantilla - para generar la plantilla se debe seleccionar el afioy el
mes Yy dar un clic en el botdbn Generar plantilla como lo muestra la figura

siguiente
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E_'l ASGA | Crear Reporte Venta > -+

= [ B https//asgapruebaZ minhacienda.gov.co/ReporteVentas

B Asca

2= Declaraciones
& Solicitudes de Crear Reporte Venta
Devoluciéon
& Usuarios Periode
Febreroc -
& Reporte ventas
2015 A
Crear reporte de venta

Consultar reporte de wventa Contribuyenta™®

= Configuracidgn EXXOMNMOBIL DE COLOMBIA 5.4, 220002554-8 -

Cargar archive [

*

Cuando se selecciona el boton Generar Plantilla como lo muestra la figura anterior,
el sistema descarga la plantilla en formato .csv.

A B < D E F G H J K L M N o
Contribuyente ANIBAL ARANGO Y CIA EN C 890907417-0
Anio 2018 Mes:

£1 E2 €3 3 S0R [3H
CODIGO Municipio G. Extra Basica ||G. Extra Oxigenada (6%) G. Bxra Oxigenada (8%) G. Extra Gxigenada (10% . cte Basica G. cte Oxigenada (6% G. cte Oxigenada (8%) G. cte Oxigenada (10% G. Import

Importante: Como se puede ver en la anterior imagen las gasolinas oxigenadas
tienen unos valores de porcentaje de alcohol carburante (Rectangulo rojo), la
plantilla se descargaré con estos valores de acuerdo a la parametrizacion realizada
por la DAF en el aplicativo, de acuerdo a esto si se requiere subir o cargar galonaje
con un valor de porcentaje de alcohol carburante diferente a los registrados se
debera contactarse con la DAF para que se realice el ingreso del nuevo valor.
Adicionalmente como pueden ver al lado de las columnas correspondientes a las
gasolinas oxigenadas existen dos columnas vacias marcadas en (Rectangulos
verdes), estas columnas no se deberan eliminar del archivo debido a que los
valores para porcentaje de alcohol carburante pueden ser hasta 5 parametrizados,
solo que para nuestro ejemplo solo tenemos tres parametrizados, que son los
marcados en rojo, estas columnas que vengan en blanco se pueden dejar asi como
vienen es decir, vacias o le pueden colocar ceros.

El archivo que se gestione no debe tener separadores de miles los valores
numeéericos, igualmente ningun caracter extrafio como puntos y comas.




Cadigo:

Guia de Usuario del Fecha: 27-12-2018
@ Ingreso de la declaracién por Contribuyente en |Versién: 01
aplicativo Sobretasa-ASGA Pagina: 114 de 126

A E 8 =} E E [} H J K L Mo N [:} F [} R
E

1 Contribugente ANBAL AREHGO X
2 Ao 2018 Mes: k3

3 |e E2 =] E4 =] 33 3] e el Etg
4 |CODIGE Municipio  G.EmraBasiea & Ena ) G.Esra O G.Eatra O G.ote Basies G ote O Goote ) G.ote O G.importada 5. ZonaFromera ACFM Nacional ACFM Evenco ACFM
5

En la anterior imagen se puede ver la plantilla descargada y en ella en la parte
superior el nombre del contribuyente, el afio y el periodo seleccionados al momento
de descargarla.

Las columnas de este archivo corresponden:

E1l Codigo: Codigo Dane del municipio en el cual se vendid galonaje de algun tipo
de combustible.

E2Municipio: Nombre del municipio en el cual se vendié galonaje de algun tipo de
combustible.

E3 Gasolina Extra Basica: Cantidad de galones vendidos de este tipo de
combustible para cada municipio.

E4 Gasolina Extra Oxigenada: Cantidad de galones vendidos de este tipo de
combustible para cada municipio, de acuerdo al porcentaje de alcohol carburante
correspondiente.

E9 Gasolina Corriente Basica: Cantidad de galones vendidos de este tipo de
combustible para cada municipio.

E10 Gasolina corriente oxigenada: Cantidad de galones vendidos de este tipo de
combustible para cada municipio, de acuerdo al porcentaje de alcohol carburante
correspondiente.

E15 Gasolina importada: Cantidad de galones vendidos de este tipo de combustible
para cada municipio.

E16 Gasolina Zona de Frontera: Cantidad de galones vendidos de este tipo de
combustible para cada municipio.

E17 ACPM Nacional: Cantidad de galones vendidos de este tipo de combustible
para cada municipio.

E18 ACPM Exento: Cantidad de galones vendidos de este tipo de combustible para
cada municipio.

E19 ACPM Importado: Cantidad de galones vendidos de este tipo de combustible
para cada municipio.

E20 ACPM Zona de Frontera: Cantidad de galones vendidos de este tipo de
combustible para cada municipio.
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El contribuyente debe gestionar solo el galonaje para cada uno de los municipios y
tipo de combustible correspondiente como lo muestra la siguiente imagen. Cuando
se hayan registrado todos los datos se guarda el archivo con extension .CSV, sino
hay datos para determinados municipios se puede gestionar con ceros o dejar la
celda vacia, el aplicativo las celdas vacias las asumird como cero.

0 H : BiocombusiblesEnera2018 [solo lectura] - Excel
PUREITE] NICIO | INSERTAR  DISERIO DEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  EQUIPO

o {’f‘“““" Calor 0o A A = Geneal Incorrecto Neutral [cateulo I &= &< & Z dutos
& Copiar - ., e [¥] Rellen
Pegar L ONK s - DoA- e % - %m0 Entrad, Not salid o
Por Fuent ! s 1a
a f
A B c o E F G H J K L M N o 3 Q R T u
1 1 Contribuyente
2 Afio: 2018 Mes: 1
3 2 £ £ & €10 £15 €16 €17 £18 £19 €20
4 |CODIGO  Municiplo G Extra BéshG. Extra Oxig G. Extra OxIg G. Extra Oxigenada (10%) G. cte Basica G. cte Oxige1 G. cte OxIgerG. cte Oxigenada (10%) G. Importadi . Zona Fran ACPM Naciol ACPM Exent ACRM Impor ACPM Zona Frontera
5 5001 MEDELUIN 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o 2. 0 0 0
5002 ABEJORRAL o o o o o o o o o o o o o o
5004 ABRIAQUI o o o o o o o o o o o o o o
8 5021 ALEJANDRIA o o o o o o o o o o o o o o
0 5030 AMAGA 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 5031 AMALFI 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5034 ANDES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5036 ANGELOPOLI o o o o o o o o o o o o o o
5038 ANGOSTURA o o o o o o o o o o o o o o
14 5040 ANORI o o o o o o o o o o o o o o
5042 SANTA FE DE 0 0 560 0 0 o azsa 0 0 o 16ms 0 0 0
s 5042 ANZA 0 0 0 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0 0
7 5045 APARTADO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
. 5051 ARBOLETES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
19 5055 ARGELIA 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
20 5059 ARMENIA 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2 5079 BARBOSA 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5086 BELMIRA 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
: 5088 BELLO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 zum 0 0 0
24 5091 BETANIA o o o o o o o o o o o o o o
25 5093 BETULIA o o o o o o o o o o o o o o
26 5101 CIUDAD BOLI o o o o o o o o o o o o o o
27 5107 BRICENG 0 0 0 0 0 0 [ [ [ [ [ [ [ [
s 5113 BURITICA 0 0 0 0 0 0 2790 0 0 o 180 0 0 0
2 5120 CACERES 0 0 0 0 0 0 o 0 0 0 o 0 0 0
2 5125 CAICEDO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
a 5129 CALDAS 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5100 0 0 0
5134 CAMPAMEN' 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3 5136 CANASGORC o o o o o o 0 0 0 0 0 0 0 0
2 5142 CARACOLI 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5 5145 CARAMANTZ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5147 CAREPA o o o o o o o o o o 2500 o o o
5148 CARMEN DE o o o o o o o o o o o o o o
38 5150 CAROLINA o o o o o o o o o o o o o o
39 5154 CAUCASIA 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
BiocombustiblesEnero2018 | (&) :

» Cargar archivo - Cuando se tiene la plantilla gestionada y se ha guardado
como lo haya dispuesto el analista se da un clic en cargar archivo.
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B AsGaA | Crear Reporte Venta > -+
<

(& B https:/fasgaprueba2.minhacienda.gov.co/ReporteVentas
B Asca
= Decdaraciones

& Solicitudes de Crear Reporte Venta
Devolucidan

. Periodo™
& Usuarios sriede
Febrero L4
& Reporte ventas
2018 w

Crear reporte de venta

Consultar reporte de venta Contribuyente™

= Configuracién EXXONMOBIL DE COLOMBIA S.A. 860002554-8 -

Cargar archivo Generar plantilla

*

Cuando se da un clic en cargar archivo el sistema muestra el siguiente mensaje:

Carga Masiva

Examinar...

Cargar Reporte Venta

Al seleccionar Examinar el sistema muestra un explorador de archivos del
computador donde usted se encuentra trabajando.

Se debe seleccionar el directorio donde se guardd la plantilla gestionada de
extension .CSV, cuando se ha seleccionado da un clic en el botén abrir.
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[ Este equipo
‘ Descargas
%=| Documentos
[ Escritorio

=| Imdgenes

1 € Abrir
« - 4 » Esteequipo » Datos (D:) » Asga
Organizar + MNueva carpeta
~
f& OneDrive

v O

~
MNembre

i] BiocombustiblesEnero2018

M| Funcionalidad Gasclina

| Guia de Usuario Declaracion_emi
B2 Manual de Usuario Declaracién_
| Manual de Usuario Declaracién_emi

i e -
@S Opcidn Advertencia al momento de sele...

Buscar en Asga

Fecha de modifica...
17/12/2018 440 p....
81:31 pun

—|Carga Masiva

| cargar Reporte Venta

b Musica ] Plantilla_Reporte_Ventas_3729 1pe
B videos =] rutas Asga 6P
w50 (C)

- Datos (D:) v <

MNombre:

i | Todos los archives

BiocombustiblesEnero2018

Cancelar

El sistema muestra el archivo antes de cargarlo, como se ve en la siguiente imagen:

Carga Masiva

BiocombustiblesEnera2018.cs

Cargar Reporte Venta

Examinar..

Cargando...

Teniendo el archivo seleccionado se da un clic en “cargar reporte de ventas” vy el
sistema muestra un mensaje de que el archivo se esta cargando, si no es correcto
saca mensaje de error como el siguiente, con este mensaje se esta indicando que
el galonaje ingresado en el reporte tiene algun tipo de caracter extrafio, como un
punto o una coma, y el aplicativo solo acepta galonaje en valores sin ningun tipo de
separaciones de miles o puntos, por lo que se debe proceder a corregir el archivo y
volver a cargarlo siguiendo los pasos anteriores
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~ r O [ GO O TG I BT G W A VS U L Y S La

B Aasca

= Declaraciones El archivo contiens uno o més carsctares especiales que no son permitidos. Por faver verifique v realica &l cargus de nueve. Columna: E1 Fila: 4

& Solicitudes de
Devolucién

Crear Reporte Venta

& Usuarios

& Reporte ventas Periodo™

Craar reporte de vants -- Seleccione - v

Consultar reporte de venta

£ Configuracion
Contribuyente™

EXXONMOBIL DE COLOMBIA S.A. 860002554-8 v

Ingreso manual [ERSCEEUEUSRIM Generar plantilla

A continuacién el paso a paso de la carga del reporte de ventas sin errores:

Crear Reporte Venta

Periodo™
Enero T
2018 ¥

Contribuyente™®
COMERCIALIZADORA PROXXON 5.4, 811026709-8 ¥

m Cargar archivo Generar plantilla

Se presenta la pantalla para seleccionar el archivo gestionado de reporte de ventas:

Carga Masiva

Examinar...

Cargar Reporte Venta
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Se escoge el archivo en el explorador que se abre, y se da clic en abrir:

€ Abrir X
« S » Esteequipo » Datos (D) » asga v | O Buscar en asga yel
Organizar = Mueva carpeta ==~ [ 0
- Datos (D:) 2 Mombre Fecha de medifica... Tipo Tamario G
& OneDrive @ Plantilla_Reporte_Ventas_3820 25/10/2018 717 p....  Archivo de valores... 1KB
o . E= Plantilla_Declaracion_Gasolina (1) 25/10/2018 &:34 a. ...  Archivo de valores 1KB
= Este equipo {35 Plantilla_Declaracion_ACPM (1) 25/10/2018 6:34 a. ... Archivo de valores... 1Ke
; Descargas = Plantilla_Declaracion_Gasclina 25/10/2018 &:33 a. ... Archivo de valores... 1KB
@ Documentos El=] Plantilla_Declaracion_ACPM 25/10/2018 &33 a. ... Archivo de valores.., TKB
[ Escritorio ReportesGiroEntidadTerritorial (1) 24/10/2018 414 p....  Adobe AcrobatD... 22 KB
=] Imagenes ReportesGiroContribuyente (1) 24/10/2018 413 p....  Adobe Acrobat D... 21KB
b Misica ReportesTransferencia 23/10/2018 5:32 a. ... Adobe Acrobat D... 21KB
J Objetos 3D ReportesGiroEntidadTerritorial 23/10/2018 %:31 a. ... Adobe Acrobat D... 46 KB
j os
! ReportesGiroContribuyente 23/10/2018 5: Adobe Acrobat D... 39 KB
B videos B descarga (1) 23/10/2018 5: Hoja de calculo d... 9 KB
- 50 () Bt descarga 22/10/2018 204 p....  Hoja de calculo d... 3KB
= Datos (D) D Mockups_ASGA 21/10/2018 10:56 a... Documento de tex... 1KB
. Unidad de DVD RW (E:) CertiCl £ Cronograma Actualizado ASGA-Septiem...  23/09/2012 924 a, ... Hoja de calculo d.. 19 KB
B Cronograma Actualizado ASGA 21 Agost... Hoja de calculo d... 17 KB
£F Red &7 A Camhin ds Renresentacian | anal v Rarén TAOT/IMA G5 2 Flementn rle Ol 170 KR e
Nombre: | Plantilla_Reporte_Ventas_3820 v| Todos los archivos ~

Se da clic en el boton Cargar Reporte Venta:

Carga Masiva

Plantilla_Reporte_Ventas_382 ' Examinar...

Cargar Reporte Venta
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Carga Masiva

Plantilla_Reporte_Ventas_382 | Examinar..

Cargar Reporte Yenta

Cargando...

Se carga el archivo y se muestra por pantalla:

i :——

En la parte inferior se encuentran los botones para confirmar o cancelar la carga

masiva:

Confirmar | Cancelar
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<« C @ https//asgaprueba2.minhacienda.gov.co, orteD =38 Qv @ :
i Aplicaciones s Bookmarks (@ SECRETARIAGENER: G |

Confirmacién

¢Desea confirmar los registros de la carga masiva?

B Plantilla_Reporte_Vo.csv ~ @] Pplantilla_Reporte_V..csv A | Mostrar todo | X

. 41 p.m.
2 5
=P@e Moo s b

N IR I v o

] :—— .

El sistema muestra tres botones en la parte inferior.
» Presentar
» Imprimir Reporte
» Modificar
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» Comparar con Declaracion

Impnmir Reporte m Comparar con Declaracion

Comparar con declaraciéon: Esta opcion es la primera que se debera
seleccionar debido a que es la que permitird verificar si el galonaje
ingresado para el reporte de ventas es igual al de la declaracion para el
mismo periodo. Si no se encuentra alguna diferencia entre reporte y
declaracion se visualiza inmediatamente, el siguiente mensaje.

Diferencias entre la declaracidon y el reporte de ventas

La declaracidn no tiene diferencias con el reporte de ventas del mismo perodo,

Cancelar

Si se presentan diferencias entre el reporte y la declaracion se presentara la

siguiente imagen:

Diferencias entre la declaracion y el reporte de ventas

Ls Declaracion ingressda de ACPM y ol reporte de ventss del misme periodo presentan diferanciss en los valores reportados

Una vez se dé clic en <<Ver Diferencias>>, se presentaran las diferencias que
se encontraron para cada departamento.
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Modificar: Esta opcidn permitira modificar el reporte de ventas en caso de haber
cometido algun error, el comportamiento es igual a la Modificacion explicada en
el Ingreso Manual.

Presentar: Esta opcion le permitird pasar el reporte de ventas de un estado borrador
a un estado presentado, para pasar el estado presentado se debe estar
absolutamente seguro que la informacidn contenida esta bien, debido a que en este
estado no se podra realizar ninguna modificacién y pasara al MHCP para su
respectiva validacion o no validacion.

Informacion

Imprimir Reporte: Esta opcion le permitira imprimir el reporte de ventas ingresado
para tenerlo en un formato fisico.

3.5 CONFIGURACION

En esta opcion el sistema permite Unicamente consultar los parametros vigentes
para determinada fecha o periodo. Los datos registrados en este maodulo no
pueden ser modificados por ningun usuario contribuyente, en caso de encontrar
alguna inconsistencia favor informarlo al Grupo de administracion de las sobretasas
de la Direccion de Apoyo Fiscal del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, para
gue se hagan las revisiones y en caso de ser necesario los ajustes
correspondientes.
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Parametros vigentes Precio Referencia ACPM v

Precio Referencia ACPM
Precio Referencia Gasolina
Fecha Presentacion Declaraac’mi
Tanfas

Fecha Desde

Fecha Hasta Sanciones
Alcohol Carburante

Dias festivos
Tasas |

X ) ASGA|Parametros Vigentes x + - X
rueba2.minhacienda.gov.co/ReportViewerArg/Index/312 a % ! o
Adid- [ Unidad 13 Analisis T [ SystemZone: Gemple  {§ Gestién de lainvers P GESTION DELAINVE  f Usuarios MinHacien: [ VouTube [7 Nueva pestaiia »

.= _____ "..-:]

' Parametros Vigentes

Criterios Seleccién

Parametros vigentes Precio Referencia ACPM v
Fecha Desde || 01/01/2017

Fecha Hasta | [ 01/01/2017

S

4 4 i Jers » bl @ [ |Fnajmea - &
ey El emprendimienta
§ es da todos Minhacienda

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
DIRECCION GENERAL DE APOYO FISCAL
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE L4 SOBRETASA
PARAMETROS VIGENTES

Precio Referencia ACFM

Periodo ACPM Importado 'ACPM Importado ACPM Nacienal | ACPM naclonal
‘santzmarta ‘7003 o8 Tontara 20mzs sepacizies 5o
frontara

2017 - Enero 0.00 1.500.00 388103 3.400.00|

Fecha de generacicn del reporte: 1/122010 10:57:25 AM Paz 1d21
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Parametros Vigentes

Criterios Seleccion

Parametros vigentes | Precio Referencia Gasclin. ¥
Fecha Desde | 8 01/01/2017

Fecha Hasta | f%|01/01/2017

44 L Jera TR

£l emprendimienta

es de todos
AINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

DIRECCION GENERAL DE APOYO FISCAL

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE LA SOBRETASA
PARAMETROS VIGENTES
Pracio Referencia Gasolina

Parioaa ‘Gasoiina Gormants.
Basica

Gasolina Gomants | Gasolina Extra
Oxigenzaa Basica Oxigsnsaa Zonzs Frontara | Zonae,

- Eeers Se s S n e = L0 ow
[ [ | [ [ | [ J

Fachz de generacién dsl reports: 1/12/2018 10:58:36 AM Pag ldel

De esta manera usted podra consultar los datos que requiera para la liquidacion de
la sobretasa, aplicando los filtros establecidos, como periodos y/o fechas, haciendo
mMas precisa su busqueda.

3.6 GLOSARIO

ACPM: Aceite combustible para motor, diésel marino o fluvial, marine diésel, gas
oil, intersol, diésel numero 2, electro combustible o cualquier destilado medio y
aceites vinculantes, que por sus propiedades fisico-quimicas puedan ser
utilizados como combustible automotor. Se excluyen los que son utilizados para
la generacion eléctrica en zonas no conectadas, el turbo combustible de aviacion
y las mezclas del tipo IFO utilizadas para el funcionamiento de grandes naves
maritimas. (Par. art 118 ley 488 de 1998)

ASGA: Aplicativo desarrollado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
para la administraciéon de las sobretasas nacionales a la gasolinay al ACPM.

CONTRIBUYENTE: Productor, importador Yy distribuidor mayorista de
combustible, y los transportadores y expendedores al detal, cuando no puedan
justificar debidamente la procedencia de la gasolina y/o ACPM que expenden,

ENTIDADES TERRITORIALES: Departamentos, Municipios y Distrito Capital.
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GASOLINA: Combustible liquido derivado del petréleo que se pueden usar
como carburante en motores de combustion interna. Se exceptlia la Gasolina
tipo 100/130 que es utilizado en las aeronaves.

REVISOR FISCAL: Es el encargado de asegurar el cumplimiento de los
procesos y actividades realizadas por parte de la organizacion, también colabora
con las entidades gubernamentales que ejerza inspeccion y vigilancia de las
compainiias.

SOBRETASA: Impuesto de caracter nacional, departamental, municipal y
distrital.




