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1. Introduccién

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades
beneficiarias de asignaciones directas y las demas entidades designadas como
ejecutoras de recursos del Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR) para realizar la gestion de
ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de

los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del érgano respectivo 0 a su delegado del nivel
directivo de la entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de
Administracion y Decisién o la entidad competente, ordenar el gasto sobre las
apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad en su capitulo

independiente.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracion del SPGR presenta a
los diferentes ejecutores de recursos del Sistema General de Regalias un conjunto
de manuales que les indicaran los pasos a seguir en el aplicativo para reflejar la
ejecucion financiera de los diferentes recursos, en el proceso de pago a destinatario

final.

Teniendo en cuenta el siguiente diagrama, este manual desarrollara la funcionalidad
relacionada con la Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal que se
encuentra disponible en el Perfil Entidad — Regalias Gestion Presupuesto de

Gastos.
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Correspondiendo al numeral 6 del diagrama en la cadena basica de ejecucion

presupuestal de gasto y que tiene como resultado la generacién de una Solicitud de

CDP en estado Generado.

Al finalizar la ejecucion de los pasos sefialados en este manual el usuario lograra

como resultado una Solicitud de CDP con un nimero consecutivo gue nos permitira

continuar con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, procedimiento que sera

descrito en un siguiente manual.
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2. Objetivos

e Presentar la transaccion de Solicitud de Certificado de Disponibilidad

Presupuestal.

e Presentar el procedimiento para la solicitud de Certificado de Disponibilidad

Presupuestal.

e Obtener una Solicitud de CDP en estado Generado.

3. Alcance

El presente documento va dirigido a las entidades que ejecutan recursos del

Sistema General de Regalias - SGR — para el pago de las obligaciones legalmente

adquiridas desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de los

destinatarios finales de conformidad a lo establecido en el articulo 27 de la Ley 2056

de 2020 por la cual se regula la organizacion y el funcionamiento del Sistema

General de Regalias SGR.

4. Resultados esperados

- Ofrecer los lineamientos para acompafiar a las entidades en la creacion de

la Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

- Obtener una Solicitud de CDP en estado Generado.

- Obtener un consecutivo (Unico para la entidad) del registro de esa Solicitud

de CDP.

5. Definiciones, Acronimos y abreviaturas

SCDP: Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

SGR: Sistema General de Regalias
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SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias

6. Guia para la Solicitud de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (SCDP)

La transaccion Solicitud de CDP
esta vinculada al Perfil Entidad —

Regalias Gestiobn Presupuesto de

= EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO ' Gastos y la ruta de Acceso se

Ordenador de Gasto hd

encuentra disponible en:

& 5Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal

- Crear

Crear Reembaolso de Caja Menor

Adicionar Ejecucion Presupuestal de Gasto >
EeEn Solicitud Certificado de

Anular

Disponibilidad  Presupuestal >
Reporte

Crear.

Carga Masiva

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -

Compromiso Presupuestal -

Una vez ingresa seleccionada la ruta, la transaccion muestra el formulario basico
para registrar la solicitud de Apropiacion de Giro. Alli podra encontrar la fecha
de registro que automaticamente genera el sistema; en apertura de caja menor
dejar marcada la opcién “NO” y dependencia de bienes y servicios.

Para iniciar es necesario dar clic en n para desplegar la opcion de las
dependencias de bienes y servicios que se encuentran vinculados a la PCI de

gestion.




Caodigo:

MINHACIENDA S.O|ICItf.|d. fie Certificado de Fecha: 02-03-2021
Disponibilidad Presupuestal Versidn: 1.1
Pagina: Pagina 7 de 12

Registrar Solicitud de Apropiacion de Giro

Facha de registro *

Apertura de caja menor Osl

Dependencias de bienes y E]
servicios

Dependencia de Bienes y Servicios Dependencia para Afectacion de Gastos

<< No contiene registros =>

W« T » » Pagina 1de 1

A continuacion, se desplegara una ventana en donde podran visualizar y seleccionar
las dependencias afectacidén de bienes y servicios, como se observa en la siguiente
imagen.

SPGR - Dependencia de Afectacion Bienes y Servicios

Identificacion Descripcion

Buscar
O Todes

(]} 001 DSEPP - DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE POLITICAS PUBLICAS
(]} 001-5GR SUBDIRECCION RECURSOS HUMANOS
(]} 002 PNUD - Programa de MNaciones Unidas
(]} 002-5GR SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
(]} 0032 SUBDIRECCION RECURSOS HUMANOS
(]} 003-5GR SUBDIRECCION FINANCIERA
(]} 004 DIRECCION DE VIGILANCIA DE LAS REGALIAS
(]} 004-5GR DIRECCION DESARROLLO TERRITORIAL
(]} 005-5GR DIRECCION INVERSIONES FINANZAS PUBLICAS
O 006-5GR GRUPO COORDINACION SGR
(] 007-SGR SUBDIRECCION TERRITORIAL INVERSIONES PUBLICAS
O 008-5GR GRUPO COMUNICACIONES
O 009-5GR QOCl - OFICINA DE CONTROL INTERNO
O 01-10000 COMISION RECTORA
M 4 T » ¥ Pagina 1 de 3
4 »

Aceptar Cancelar

Luego de seleccionar la dependencia de bienes y servicios, el sistema la vincula
automaticamente en la pantalla principal y habilita la opcidon Seleccionar Posiciones
de Gastos.
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Registrar Solicitud de Apropiacién de Giro

Fecha de registro *

ZUL1-Us-UL =

Apertura de caja menor Qsl

®No

Dependencias de bienas y | |
Servicios . 4

Dependencia para Afectacion de Gastos

Pagina 1 de 1

Seleccionar Posiciones de Gastos

Ingresar en el campo Identificacion la posicion de gasto que se desea gestionar,
luego dar clic en buscar. Automéaticamente el sistema vincula la posicion de gasto
para sea seleccionada por el usuario, dar clic en aceptar

Descripcion

Buscar

Todos

L

| e 1 e | Pagina 1 de 1

4

Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de bisqueda.

Aceptar Cancelar

Luego, en la pantalla principal debe ingresar el valor por el cual se desea hacer la

solicitud de Certificado de disponibilidad presupuestal. Una vez sea registrado el
valor dar clic en aceptar.
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Aceptar Limpiar

Para finalizar la transaccion muestra el resumen de la informacion y valores

registrados y un campo de observaciones que puede ser diligenciado por el usuario
solicitante.

Una vez verificado y completados los campos dar clic en Guardar para terminar el
registro de la solicitud CDP.

Dependencia para Afectacion del Gasto

B 01-030100-Departamento Nacional de Planeacion

Posidiones del Catalogo del Gasto

L A-01-02-01-001-001 SUELDO BASICO 2.100.000,00

Pagina 1de 1

ob '
BEnacionss EJEMPLO SOLICITUD CDP PROYECTO

Datos Administrativos m Guardar l Cancelar

Una vez se presione el boton Guardar, el sistema le proporcionara un mensaje de
confirmacion dinamico (1) y un mensaje estatico (2); con un ndmero consecutivo
Gnico para su entidad. Este sera el consecutivo de la Solicitud de CDP en estado
Generado que se acaba de crear.
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Dependencia para Afectacion del Gasto

& 01-030100-Departamento Nacicnal de Planeacion

Posiciones del Catalogo del Gasto

L A-01-02-01-001-001 SUELDO BASICO 2.100.000,00

4 4 [ Pagina 1 de 1

o i
servaciones EJEMPLO SOLICITUD CDP PROYECTO

Notificacion

senicios creada exilosamente con

2

Solicitud de CDP sin bienes y servicios creada exitosamente con consecutivo 28221 |

"™l Elemprendimiento | pinhacienda
es de todos

En la misma transaccion, puede presionar el boton FILlZiis para que, en una nueva
pestafia, el sistema le genere el Reporte de la Solicitud de Certificado de

Disponibilidad Presupuestal que acaba de crear.

Ejecutora Solicitante PLANEACI

Reporte Solicitud de Certificado de Disponibilidad Usuane Solicitante: i Mormibre 1 BE436 Momibre 2 85436 Apelid
Presupuestal - Comprobante 1 B5436 Apellido 2 864356
S PG R Unidad & Subunidad 01-030100 DEP.e.RngENTD NACIONAL DE
N

Fecha y Hora Sisbema 2021-03-02-11:54 & m.

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Mumaro_: 2m221 Fecha Registra: 2010302 m:ﬁ""“"""“ |n|.aamm DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION
Estado.: Genarado alor Inicial: 2.100.000,00 Valor Total Operaciones: | 0,00 Valor Actual: | 2.100.000,00

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPEMDEMCIA POSICION CATALOGO DE GASTO
01020108 Departamenic Macinal de Plansacén | A-01-02-01-001-001 SUELDD BASICD: FECHA OPERACION VALOR IMICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL
Total: 2.100.000.00 0,00 2.100.000,00
Oibjerta: [EJEMPLO SOLICITUD COP PROYECTO

Firma Responsable
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Si con posterioridad requiere generar el Reporte de una Solicitud de CDP generada

anteriormente, ingrese a través de la ruta Ejecucién Presupuestal de Gasto >

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal > Reporte; e ingresando el

consecutivo unico, presione el botdn Ver Reporte para visualizarlo.

Numero de Solicitud de CDP.:

28221

Fecha(s) de cada Solicitud de Inicio Fin
CDP:
Estade de cada Solicitud de COP: Todes o
Auterizacion adgquisicion de Bys:

[ este | oo | i

|

4 K b Jeer > Pl O @ [anchodepignav & Buscar | Siguiente

EJECUCION PRES Reporte Solcitu de Certificad de Disponibiidad  Usuar

Ordenador de ’ Presupuestal - Comprobante
— g SPGR
e

01020100

202103021154 2. m.

Firma Responsable

Nota: Recuerde que estos reportes pueden exportarse a formato PDF, Word y/o

Excel haciendo Clic sobre el botén v .
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7. HISTORIAL DE CAMBIOS
FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO ASESOR SUG
Manual de Solicitud de CDP nueva
12-04-2021 1.0 version de look and feel Sistema de | 12-04-2021
Presupuesto y Giro de Regalias SPGR

8. APROBACION

Nombre: Sergio Andrés Garcia O.
ELABORADO POR: Cargo: Profesional Universitario

Fecha: 02-03-2021

Nombre: Sofia Guzman
REVISADO POR: Cargo: Asesor

Fecha: 10-04-2021

Nombre: Algjandro Castafieda
APROBADO POR: Cargo: Asesor

Fecha:

Nota: Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna inconsistencia en la

informacion y se requiere realizar alguna modificacion a la misma se debe informar a través

del correo electréonico admspgr@minhacienda.gov.co, para poder realizar el acompafiamiento

necesario o las correcciones a que haya lugar.
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