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1. Desde la pagina institucional del Ministerio de Hacienda
direccionarse a la pestana Portales.
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2. Seleccionar la opcion, Sistema de Informacion y
Reporte de Cuerpos Colegiados.
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3. Seleccionar el recuadro, Acceso al Sistema SIREC

Mapa | Contacto | 4 Seleccionaridioma | ¥
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Inicio Ministerio Ministro - Gestion Misional Normativa « Prensa ~ Atencion al Pablico Portales + Contactenos

Portales > Sistema de Informacion para Cuerpos Colegiados
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4. Ingresar Usuario y Contrasena

Iniciar Sesion

Recordar Contrasena

eslara Nnap ala s > UnNa
& Mis OMOS L
generaca
m LOlvidaste tu contrasedia?

¢ Recordar mis datos




5. Seleccionar del menu la opcion, Entidades

& jmh7829

{ Bienvenido a El Sistema de Informacién y Reporte de Cuerpos Colegiados - SIREC  nicio



6. Para empezar a registrar la informacion de la entidad,
seleccionar Informacion General.

Bienvenido a El Sistema de Informacion y Reporte de Cuerpos Colegiados - SIREC  inicio
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7. Seleccionar y completar, Informacion Basica.

# Entidades .. .
< Informacién de Entidades inicio - Buscar entidad = Editar Entidad #MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Representante Legal Revisoria Fiscal Documentos Sociales Participacion Accionaria
Mit: Departamento: Municipio:
899999090-2 SIN DEPARTAMENTO v SIN MUNICIPIO ¥

Nombre Entidad:
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Sector: * MNaturaleza Juridica: * Direccion: *
--Seleccionar-- v Servicios Pablicos Domiciliarios v
Telefono: * Correo: * Estado *
Activo v
Farticipacion de la Nacion Qrgano Administrativo: *
--Seleccionar-- v —_—
Junta Directiva v

Descripcion Objeto Social: *

éCuenta con las siguientes pFiCIiCJS de Gobierno Corporativo?



8. Antes de continuar a la siguiente pestana, seleccionar la

opcion Guardar

&SIREC & jmh7s29 ==

# Entidades

Tramites ante entidades publicas:

Tramite de Vigencias Futuras
Aprobacion Presupuesto

Autorizacion cupo de endeudamiento
Autorizacion cambios planta de personal

Autorizacion Proyectos de Inversion

Mo. Trabajadores directos: *

0

Observaciones:

ancelar

No. Trabajadores indirectos: *

0

1 actualmente cuenta con:

T
o
1)
o
3
o
o
El
o

Convencién Colectiva:

Sindicato:

i

&



9. Seleccionar la pestana Representante Legal. Para diligenciar la

informacion seleccionar la opcion Agregar.

& Entidades . ,
Informacion de Entidades  icio > Buscar entidad > Editar Entidad AMINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Informacion Basica Representante Legal Revisoria Fiscal Documentos Sociales Participacion Accionaria
—_— Agregar

10 ¥ registros por pagina
Representante Legal A Tipo Representante Fecha Registro Periodo Acciones
Mo se encontraron resultados
Mostrando 0 al 0 de 0 registros « »

Py~ sy



10. Completar la informacion del Representante Legal. Antes

de continuar no olvidar presionar Guardar.

# Entidades

Informacion Basica Reprasentante Legal Revisoria Fiscal Documentos Sociales Participacion Accionaria

Representante Legal * Acto de Nombramiento * Fecha de acto * Periodo desde * Hasta
v --Seleccionar-- v & = =
;Mo encuentra la persona? Click Agui
No. Contrato * Regimen trabajador *
--Seleccionar-- v

Tipo Remuneracion * Remuneracion *

--Seleccionar-- v 0,00
Tipo contrato * Tipo Representacion: *

--Seleccionar-- v --Seleccionar-- v
Perfil *

Adjunte Hoja de Vida *

ncelar



11. Seleccionar la pestaia Revisoria Fiscal. Para diligenciar la
Informacion seleccionar Agregar.

&SIREC & jmh7s29 =8

& Entidades Informacién de Entidades inicio » Buscar entidad = Editar Entidad AMINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Informacion Basica Representante Legy . pcumentos Sociales Participacion Accionaria
—_— Agregar

10 v registros por pagina
Revisor Fiscal “ Periodo Renumeracion Incluido IVA Acciones
Mo se encontraron resultados
Mostrando 0 al 0 de 0 registros ® »

ACEND PORUN
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12. Una vez diligenciada la informacion de Revisoria Fiscal,
seleccionar Guardar y continuar a la siguiente pestana.

& Entidades Informacién de Entidades  inicio > Buscar entidad = Editar Entidad AMINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Informacion Basica Representante Legal Revisoria Fiscal Documentos Sociales Participacion Accionaria
Revisor Fiscal * Periodo Desde * Hasta * Renumeracion Incluido VA *
v a2 i 0,00

Mo encuentra la persona? Click Aqui

@ Cancelar



13. Seleccionar la pestana Documentos Sociales y Cargar los
documentos requeridos y prestablecidos en el sistema.

Seleccione Guardar antes de continuar

& Entigad Informacion de Entidades  inicio = Buscar entidad = Editar Entidad AMINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
ntidades
Informacian Basica Representante Legal Revisoria Fiscal Documentos Sociales Participacion Accionaria
Tipo Documento * Documento *
--Seleccionar-- v
Descripcion *

10 v registros por pagina
Tipo Documento - Descripcion Documento Fecha Creacion Acciones
Mo se encontraron resultados
Mostrando 0 al 0 de 0 registros w »

seens TODOS PO
(B Minkacen e_"““_m:“lﬂ



14. Seleccionar Participacion Accionaria. Una vez diligenciados los campos
Acciones en Circulacion y Valor Nominal de las acciones, Seleccionar
Modificar Participacion Accionaria para hacer el registro de los accionistas.

& Entidades Informacion de Entidades  nicio > Buscar entidad = Editar Entidad AMINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Informacion Basica Representante Legal Revisaoria Fiscal Documentos Sociales Participacion Accionaria

Modificar Participacion Accionaria
—

¥ registros por pagina

Tipo Participacion - Mombre Cantidad Acciones % Participacion

(B inHAGERDS meﬁ“r-}”js"



15. Una vez completada la composicion accionaria, seleccionar la
opcion Guardar Nueva Distribucion.

©f Adminisiracion .
e « Informacion de Entidades  inco > suscar entidas

# Entidades

Informacion General

Acciones en Circulacion

Agcciones en Circulasidn

Accionista

Si la Nacion es
accionista, debe
seleccionar la
casilla Buscar
Entidad para
referenciarla

50.00% $ 1.000.000.00 Accions:

50.00% § 1.000,000,00 Acciones

Si la Nacion no es accionista proceder con la busqueda del accionista

en la base de datos del aplicativo. En caso de no existir registro, se -
debera crear. =




16. Seleccionar del menu la opcion Junta Directiva y proceda
seleccionando Modificar Junta directiva.

# Entidades . .
Junta Directiva Inicio = Junta Directiva AMINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

< Informacion General >

Junta Directiva

Cantidad de Renglones que constituyen la Junta Directiva *

— Modificar Junta Directiva

10 v registros por pagina

# Renglon . Principales Entidad Suplentes Entidad

Mo se encontraron registros

Mostrando 0 al 0 de 0 registros « »



17. Incluir el numero de renglones de la Junta Directiva previo a
Iniciar con el registro de los miembros.

& SIREC & jmh7s29 ==

# Entidades . . .
Modificar Junta Directiva inicio = Junta Directiva = Editar Junta Directiva @AMINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Cantidad de Renglones que constituyen la Junta Directiva *

— g o |

10 v registros por pagina
# Renglon - Principales Entidad Suplentes Entidad Acciones
Mo se encontraron registros
Mostrando 0 al 0 de 0 registros « »

Agregar Renglon Guardar Nueva Junta Directiva Cancelar



18. Ingresar la informacion de cada uno de los miembros de Junta Directiva.
Una vez se haya completado la informacion, seleccionar la opcion Guardar
Nueva Junta Directiva

R Modificar Junta Directiva  imco> juts Diectiva > Edtar Jurta Dirsceiva

pd de Rengiones que constituyen ls Junts Dirgotive

Entidsd = Suplentes

Dirigirse al boton
Acciones y

seleccionar Editar
Suplente o Principal
segln corresponda

€ mavorn



19. Una vez registrada la composicion de la Junta Directiva, se
debera proceder a agendar las reuniones para la vigencia
actual, seleccionando en Agenda de Reuniones.

# Entidades . .
Junta Directiva inicio = Junta Directiva

Principales

Henry Rodriguez



NOTA: LA INFORMACION REQUERIDA POR PARTE DEL
MINISTERIO DE HACIENDAY CREDITO PUBLICO A LAS
EMPRESAS POR MEDIO DE ESTE APLICATIVO DEBE
MANTENERSE ACTUALIZADA PERIODICAMENTE.

GRACIAS POR SU COLABORACION.

Para cualquier duda y/o inquietud, no dudar en comunicarse al
3811700 ext. 4194.
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