
Instructivo Sistema de Información y 
Reporte de Cuerpos Colegiados – SIREC

Usuario Entidades. 



1. Desde la página institucional del Ministerio de Hacienda 
direccionarse a la pestaña Portales.



2. Seleccionar la opción, Sistema de Información y 
Reporte de Cuerpos Colegiados. 



3. Seleccionar el recuadro, Acceso al Sistema SIREC 



4. Ingresar Usuario y Contraseña



5. Seleccionar del menú la opción, Entidades 



6. Para empezar a registrar la información de la entidad, 
seleccionar Información General. 

,



7. Seleccionar y completar, Información Básica. 



8. Antes de continuar a  la siguiente pestaña, seleccionar la 
opción Guardar



9. Seleccionar la pestaña Representante Legal. Para diligenciar la 
información seleccionar la opción  Agregar.



10. Completar la información del Representante Legal. Antes 
de continuar  no olvidar presionar Guardar. 



11. Seleccionar la pestaña Revisoría Fiscal. Para diligenciar la 
información seleccionar Agregar. 



12. Una vez diligenciada la información de Revisoría Fiscal, 
seleccionar Guardar y continuar a la siguiente pestaña. 



13. Seleccionar la pestaña  Documentos Sociales y  Cargar los 
documentos requeridos y prestablecidos en el sistema. 

Seleccione Guardar antes de continuar 



14. Seleccionar Participación Accionaria. Una vez diligenciados los campos
Acciones en Circulación y Valor Nominal de las acciones, Seleccionar
Modificar Participación Accionaria para hacer el registro de los accionistas.



15. Una vez completada la composición accionaria, seleccionar la 
opción Guardar Nueva Distribución. 

Si la Nación es

accionista, debe

seleccionar la

casilla Buscar

Entidad para

referenciarla

Si la Nación no es accionista proceder con la búsqueda del accionista

en la base de datos del aplicativo. En caso de no existir registro, se

deberá crear.



16.  Seleccionar del menú la opción Junta Directiva y proceda 
seleccionando Modificar Junta directiva.



17. Incluir el número de renglones de la Junta Directiva previo a 
iniciar con el registro de los miembros. 



18. Ingresar la información de cada uno de los miembros de Junta Directiva. 
Una vez se haya completado la información, seleccionar la opción Guardar 

Nueva Junta Directiva

Dirigirse al botón 

Acciones y 

seleccionar Editar 

Suplente o Principal 

según corresponda



19. Una vez registrada la composición de la Junta Directiva, se 
deberá proceder a agendar las reuniones para la vigencia 

actual, seleccionando en Agenda de Reuniones.



NOTA: LA INFORMACIÓN REQUERIDA POR PARTE DEL 

MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO A LAS 

EMPRESAS POR MEDIO DE ESTE APLICATIVO DEBE 

MANTENERSE ACTUALIZADA PERIÓDICAMENTE. 

GRACIAS POR SU COLABORACIÓN.

Para cualquier duda y/o inquietud, no dudar en comunicarse al 

3811700 ext. 4194.


