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1. Introduccién

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades beneficiarias
de asignaciones directas y las demas entidades designadas como ejecutoras de recursos del
Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del Sistema de Presupuesto y Giro de
Regalias (SPGR) para realizar la gestion de ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de
las obligaciones legalmente adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las
cuentas bancarias de los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del érgano respectivo o a su delegado del nivel directivo de la
entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de Administracion y Decisién o la entidad
competente, ordenar el gasto sobre las apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la
entidad en su capitulo independiente.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracién del SPGR presenta a los diferentes
ejecutores de recursos del Sistema General de Regalias un conjunto de manuales que les
indicaran los pasos a seguir en el aplicativo para reflejar la ejecucion financiera de los diferentes

recursos, en el proceso de pago a destinatario final.

El presente manual es una guia que permite al usuario de Perfil de Pagador conocer la
transaccion y procedimiento a través del cual podra registrar en el Sistema de Presupuesto y

Giro de Regalias - SPGR- los reintegros de vigencias presupuestales anteriores a la actual.

2. Objetivo
Presentar el procedimiento para realizar el registro de los reintegros de vigencias anteriores en
el SPGR.

3. Alcance
El presente documento va dirigido a todas las entidades que manejan o ejecutan los recursos

del Sistema General de Regalias - SGR - para recursos del Sistema General de Regalias.
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4. Definiciones, Acrénimos y abreviaturas

SGR: Sistema General de Regalias.

SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias.

PBC: Plan Bienal de Caja

DTN: Direccién del Tesoro Nacional

5. Guia para el reintegro de vigencias anteriores

Es importante mencionar que lo primero que debe hacer el usuario es consignar el dinero a la

cuenta de reintegros correspondiente, la cual le sera informada por la Direccién del Tesoro

Nacional'. Una vez hecha dicha consignacion, la Direccién del Tesoro Nacional le dispondran

un documento de recaudo por clasificar, el cual sera un insumo para este procedimiento.

Igualmente, se debe tener a disposicion el nimero de la orden de pago presupuestal objeto de

reintegro.

El ingreso a la transaccion de reintegro de vigencias anteriores esta asociado al Perfil Pagador:

1. Ingresar a la transaccion por la ruta: Ejecucén Presupuestal de Gastos/Reintegro de

Vigencias Anteriores/Crear

SPGR

Sistema de Presupuesto y
Gire de Regalias

EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO

Ordenador de Gasto

Solicitud Certificade de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Compromisc Presupuestal

Radicacion de Soportes de Cuentas por pagar

Obligacion Presupuestal

Ordenes de Pago Presupuestal de Gasto

Ordenes de Pago No Presupuestal de Gasto

Ordenes de Giro

Reintegros Presupuestales

Reintegros No Presupuestales

Reintegros Vigencias Anteriores

Crear

1 La cuenta bancaria para realizar reintegros de recursos del SGR, consultar Circular 014 de 2015.
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2. Autométicamente el sistema dispondra la informacién de registro de reintegros

presupuestales de vigencias anteriores. Seleccionar el documento de recaudo por

clasificar y dar clic en la “lupa” ubicado al lado derecho del campo resaltado a
continuacion:

Registro de reintegros presupuestales de vigencias anteriores

Fecha de registro

Consultar Documento recaudo clasific
Orden de pago n

ftems de Afectacion de Gasto

ftems de Afectacién de Gasto n

Codigo posicion catalogo de gasto Descripcién posicion catalogo de gasto Fuente de financiacion Situacion fondo Recurso presupuestal Valer pagado

== No contiene registros ==

Documento de recaudo por clasificar

o

3. Al oprimir el boton “buscar” se traeran todos los documentos existentes. Si digita el

namero del documento en el campo correspondiente le traerd especificamente el que

solicito:
Documento Recaudo Por Clasificar

Fecha de registro: Nimero de documento: |

cn e g T

<< Mo contiene registros >>

4.  Una vez encontrado, este debe seleccionarse y luego oprimir el boton “Aceptar”:

Documento Recaudo Por Clasificar

Fecha de registra: Numero de documento:

o Lo |
[ imerocorsecrg | eche e e
C

2421 2021-01-04 Creado 750.652 88
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5.

Como se observa en la pantalla, aparece el nimero del documento de recaudo por

clasificar, esto quiere decir que se puede dar clic sobre el mismo para obtener el detalle.

Registro de reintegros presupuestales de vigencias anteriores

Fecha de registro . Documento de recaudo por clasificar 9421
2021-042 942

Orden de pago n
items de Afectacién de Gasto

items de Afectacion de Gasto a

oo pomaon ctlogo e gsto | Desrpoon ponctaogode gt

<< No contiene registros >>

coem

Informacion detalle recaudo por clasificar:

e ———

MNUmero de documento: 5421 Fecha de registro: 2021-01-04

Estado del documento: Creado Fecha valor: 2021-01-04

Valor del documento: 48.993.387.41 Saldo por imputar en Pesos 750.652,88
colombianos:

Origen del Documento de Bancos MUmero Cuenta Bancaria: 300700007242

Recaudo por Clasificar:

Posicion del catalogo 01-130100-DT - Direccion Nacional del Tesoro
institucional:

Cerrar

Seleccione la orden de pago de la cual se desea hacer el reintegro de vigencia anterior,

para lo cual debe dar clic en la “lupa” que aparece al lado derecho del campo

correspondiente:
Registro de reintegros presupuestales de vigencias anteriores
Fecha de registro - Documento de recaudo por dlasificar

Orden de page B

2421

ftems de Afectacion de Gasto n

oo posi o degsto | Dserpoinposin oo e

<< No contiene registros >>

e
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Para esta seleccion, es necesario contar con el numero de la orden de pago, la cual se digita
en el campo denominado: “Numero de orden de pago”. Luego se oprime el boton “Buscar”.
Cabe mencionar que Unicamente se traeran 6rdenes de pago de vigencias anteriores a la
actual. Si se desea hacer un reintegro a una orden de pago de la presente vigencia, debe utilizar

la transaccion llamada “Reintegro de vigencia actual”.

Fecha de pago: Nuamero de orden de 58432520
pago:

Tercero beneficiario del n Posicion catalogo de

pago: gasto:

Numero de orden de
I Fecha de pago | Posicion catalogo de gasto Tercero beneficiario del pago | Valor neto del pago

58432520 2020-02-13 002-2402-0603-2017-00003-0139 275.277.303.00

Cancelar

8.  Seleccione la orden de pago y oprimir el botén “Aceptar”:

Fecha de pago: Numero de orden de 58437530
pago:

Tercero beneficiario del n Posicion catalogo de

pago: gasto:

Numero de orden de
I Fecha de pago | Posicion catalogo de gasto Tercero beneficiario del pago | Valor neto del pago

58432520 2020-02-13 002-2402-0603-2017-00003-0139 275.277.303,00

= ncela ’
Aceptar la seleccién

Automaticamente le trae el nUmero de la orden de pago:
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Registro de reintegros presupuestales de vigencias anteriores

Fecha de registro

Documento de recaudo por clasificar

e n
Orden de pago Se43590 |a

ftems de Afectacion de Gasto

items de Afectacion de Gasto n

Codigo posicion catalogo de gasto Descripcién posicién catdlogo de gasto Fuente de financiacion Situacion fondo Recurso presupuestal Valor pagado

=< No contiene registros ==

Guardar Cancelar

9. Consultar los items de afectacion de gasto relacionados con la orden de pago

seleccionada en el punto anterior; para esto debe seleccionar la “lupa” que esta al lado
derecho del campo “items de afectacién de gasto”:

Registro de reintegros presupuestales de vigencias anteriores

Fecha de registro

Documento de recaudo por clasificar

o n
Orden de pago P a

ftems de Afectacion de Gasto

items de Afectacion de Gasto

Consultar ltems Afectacién Gasto

Descripcién posicién catdlogo de gasto

Codigo posicion catalogo de gasto Fuente de financiacién Situacion fondo Recurso presupuestal Valor pagado

<= No contiene registros ==

m Canesiar

10. Luego, se procede a registrar el valor del reintegro en el item de afectacion

correspondiente, y se oprime el boton “Guardar”.

Registro de reintegros presupuestales de vigencias anteriores

Fecha de registro n

Documento de recaudo por clasificar

20 e n
Orden de pago 528432520 n

ftems de Afectacién de Gasto

frems de Afectacion de Gasto n

Cédigo posicion

_— Valora
_ — Fuentede | Situacion | Recurso . reintegrar
S Descripcién pasicion catslogo de gasto . 5 disponible -
catdlogo de gasto finandiacion | fondo | presupuestal | vigendia
reintegro 9
anteriar
002-2402-0803-  MEJORAMIENTO EN PLACA HUELLA DE LA VIA LA LUPA - VILLANUEVA - HUECO HONDO - CONTADERO -EL SAUCE (CRUCE RUTA

d (i Nacién CSF FDRNARINO  326.952.079,00
2017-00003-0139 2SANNRO3) SECTOR PRIMAVERA - BELLAVISTA MUNICIPIO DE COLON GENOVA - DEPARTAMENTO DE Narifio

100000.0

=

[ Guardr Reintzgro Vigencia Anterior. |
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Le genera el siguiente mensaje “El reintegro se guardd exitosamente con el consecutivo 121"

items de Afectacion de Gasto

items de Afectacién de Gasto

Codigo saldo Valor a
posicién Fuente de Situacién | Recurso . reintegrar
. Descripcién posicién catélogo de gasto disponible ) .
catalogo de financiacién | fondo presupuestal reintegro vigencia
gasto 8! anterior

002-2402-  MEJORAMIENTO EN PLACA HUELLA DE LA VIA LA LUPA - VILLANUEVA - HUECO Nacién FDR NARINO  326.952.079,00 100,00
0603-2017- HONDO - CONTADERO -EL SAUCE (CRUCE RUTA 25ANNRO3) SECTOR PRIMAVERA -
00003-0139  BELLAVISTA MUNICIPIO DE COLON GENOVA - DEPARTAMENTO DE Narifio

Cancelar

El reintegro se guardo exitosamente con el consecutivo 121

Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna inconsistencia en la
informacion y se requiere realizar alguna modificacién a la misma, se debe informar a

través del correo electronico: admspgr@minhacienda.gov.co, para poder prestar la

asistencia técncia correspondoente.

6. HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO AUTOR

Lady Cristina

31/01/2019 1 Creacion del Documento Murillo /Camilo
Martinez
Neila Ruiz
22/04/2021 3 Versién Look fiel L&F Martin/Lady

Cristina Murillo

7. APROBACION
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ELABORADO POR: Cargo: Contratista
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REVISADO POR: Nombre: Lady Cristina Murillo
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