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1. Introduccién

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades
beneficiarias de asignaciones directas y las deméas entidades designadas como
ejecutoras de recursos del Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR) para realizar la gestion de
ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de

los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del érgano respectivo 0 a su delegado del nivel
directivo de la entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de
Administracion y Decisién o la entidad competente, ordenar el gasto sobre las
apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad en su capitulo

independiente.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracion del SPGR presenta a
los diferentes ejecutores de recursos del Sistema General de Regalias un conjunto
de manuales que les indicaran los pasos a seguir en el aplicativo para reflejar la
ejecucion financiera de los diferentes recursos, en el proceso de pago a destinatario

final.

Para el caso de reintegros presupuestales de la vigencia actual, es necesario que
previamente consulte la Circular de Reintegros de la subdireccién de operaciones
de la Direccion de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda en
donde se indica la informacion de la cuenta bancaria a la cual se debe hacer la
consignacion de los recursos, para posteriormente hacer el registro en el SPGR del

Reintegro Presupuestal.

En el presente manual se explica la funcionalidad del reintegro presupuestal con
cargo a ordenes de pago de la vigencia actual, que consiste en ajustar el valor de
una orden de pago pagada, con el valor devuelto a la Cuenta Unica del SGR por el
beneficiario/destinatario del pago, derivado de alguna situacion administrativa y/o
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financiera que haga exigible dicha devolucion. De ser necesario, en la misma
operacion también se puede ajustar el valor de las deducciones aplicadas a la orden
de pago.

2. Objetivos

e Presentar la transaccion de Reintegro Presupuestal de Gasto

e Presentar el procedimiento para el Registro de un Reintegro Presupuestal de

Gasto

e Obtener un Reintegro Presupuestal de Gasto en estado Generado.

3. Alcance

El presente documento va dirigido a las entidades que ejecutan recursos del
Sistema General de Regalias - SGR — para el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de los
destinatarios finales de conformidad a lo establecido en el articulo 27 de la Ley 2056
de 2020 por la cual se regula la organizacion y el funcionamiento del Sistema

General de Regalias SGR.

4. Resultados esperados

- Ofrecer los lineamientos para acompafar a las entidades en el registro de un
Reintegro Presupuestal de Gasto

- Obtener un Reintegro Presupuestal de Gasto en estado Generado.

- Obtener un consecutivo (Unico para la entidad) del registro de Reintegro
Presupuestal de Gasto.
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5. Definiciones, Acronimos y abreviaturas

SGR: Sistema General de Regalias

SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias

6. Guia para el registro del Reintegro Presupuestal de Gasto

La transaccion Reintegro Presupuestal de Gasto esta vinculado al Perfil Entidad-

Pagador Central; la ruta de Acceso es la siguiente: Ejecucion Presupuestal de Gasto

/ Reintegro Presupuestal / Crear

EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO

Ordenador de Gasto

-

-

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal =

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Compromiso Presupuestal

-

Radicacion de Soportes de Cuentas por pagar

-

Obligacién Presupuestal

Ordenes de Pago Presupuestal de Gasto

Ordenes de Pago No Presupuestal de Gasto

Ordenes de Giro

Reintegros Presupuestales

Crear

Dar clic en n Documento de recaudo por clasificar
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SPGR

Sirherna de Fresupuesho y
Giro de Begalios

Fecha de registro

2021-03-11 v
Documento de recaudo por clasificar n
COrden de pago | = |

Obligacion presupuestal vinculada a la orden de
pago

Compromiso presupuestal vinculado a la orden
de pago

iterns de Afectacion de Gastos Deducciones Totales de Reintegro

Una vez en la ventana de busqueda debe ingresar el consecutivo del documento de
recaudo por clasificar enviado por parte de la Subdireccién de Operaciones del

Ministerio de Hacienda; luego de esto dar clic en buscar.

NUmero consecutivo

Fecha de registro

| Codigo de referencia Unico

Tercero n
| Posicién catélogo institucional n
origen

Fuente de Financiacion . Situacién de Fondos
Seleccione... hd

|
| Fecha de Registro Nombre/Razén Sodial Saldo COP Saldo M.Ext. | Tipo Moneda

<< No contiene registros >=

Seleccione... N

M 4 L 1

»
|

Seleccionar el documento de recaudo por clasificar y dar clic en Aceptar
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SPGR - Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar

NUmero consecutivo Fecha de registro

Cédigo de referencia Unico

Tercero n
Posicién catélogo institucional n
origen

Fuente de Financiacion Seleccione..  Situacion de Fondos CSE -

Fecha de Registro Nombre/Razon Sodial Saldo COP Saldo M.Ext. Tipo Moneda

523213 2019-09-25 Creado 1.632.852,... PESOS Macién
462417 2017-12-21 Creado 300,00 PESOS Macién
355020 2020-08-31 Creado 116,00 PESOS Macién
208515 2015-06-24 Creado 113.390,00 PESOS Macién

4 3

m Aceptar Cancelar

SPGR

sistema de Presupuesto y
Gite de Regalias

Facha de registro
Documente de recaudo por clasificar 25721 n
Orden de pago n
Obligacion presupuestal vinculada a la orden de

pago

Compramiso presupuestal vinculado a la orden
de pago

itemns de Afectacion de Gastos Deducciones Totales de Reintegro

ftems de Afectacion de Gastos E]
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En la ventana de busqueda de orden de pago, ingresar el consecutivo de la orden

de pago con cargo a la cual se aplicara el reintegro y dar clic en Buscar; una vez

seleccionada la orden de pago dar clic en Aceptar

SPGR - Seleccionar Documento de Orden de Pago B
Numero consecutivo | |
Fecha de registro

Cadigo de referencia Unico

Estado

Origen

Tercero

Buscar

e e

76753421 2021-01-25 00:00:00 Apellido 1 176748 Apellido 2 176748, Nombre 1 176748 Otros Nombres 176748

M o« T » »

Pagina 1 de 1

ot sonss | urvr | e

Una vez retorne a la pantalla principal verificar la informacion registrada hasta el

momento: Documento de recaudo por clasificar, consecutivo de la orden de pago,

consecutivo de la obligacion vinculada a la orden de pago y consecutivo del

compromiso presupuestal vinculado a la obligaciéon. Una vez verificada dicha

informacion dar clic en Aceptar y se habilitara el icono n para seleccionar el

item de afectacion de gastos.
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA (01-260100)

ANGIE LOPEZ (antiopez)
PRUEBA - ADMINISTRATIVO
Ultima Visita: 2021-03-10 07:34:23 Hora Colembia

Fecha de registro

v

Documento de recaudo por clasificar 885721 | ~ |
Orden de pago 76753421 | " |
Obligacion presupuestal vinculada a la orden de 521

page

Compromiso presupuestal vinculado a la erden 221

de pago

ftemns de Afectacion de Gastos Deducciones Totales de Reintegro

ftemsz de Afactacion de Gastos n

Dependencia para Afectacién de Gastos Posicion de Gastos Recurso Presupuestal Fuente de Financiacion Situacién de Fondos Valor en Moneda de Pago en Pesos

Posteriormente se despliega el item de afectacibn de gasto, es necesario

seleccionarlo y verificar que se encuentre en verde. Luego dar clic en aceptar

e |

8 Todos

e T T

4 4 L

3

-

En la pantalla principal desplazar la barra inferior hacia el lado derecho y alli

encontrara el campo Valor a reintegrar en pesos.
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ftems de Afectacién de Gasf Deducciones Totales de Reintegro

items de Afectacion de Gastos n

Dependendia para Afectacion de Gastos Posicion de Gastos Recurso Presupuestal Fuente de Financiacion

01-260100-Contraloria General de la Republi...  A-01-02-01-001-001 SUELDO BASI.. 1226010 - CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA (CG... 01 Nacién 01 CSF

W AT »n

» 3
»

En el campo Valor a reintegrar ingresar el valor correspondiente a ser reintegrado,
luego dar clic en Aceptar

itemns de Afectacién de Gastos Deducciones Totales de Reintegro
items de Afectacién de Gastos n
Valor Reintegrado en Moneda de Pago en Pesos

Saldo Disponible para Reintegrar en Moneda de Pago en Pesos

Valor a Reintegrar en Pesos

250.000,00

Valor a Reintegrar en Pesos

Pagina 1de1

3

[imr [ v e

Una vez se da el clic en Aceptar, se habilita automaticamente el boton Datos
Contables

Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto
Fecha de registro

20210311 v

Documento de recaudo por dasificar o

Orden de pogo \:I

76753421
(Obligacion presupuestal vinculada & la orden de pago 521
Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago 221

[[REF O YCE Wl  Deducciones | Totales de Reintegro
ftems de Afectacion de Gastos Ij
Dependencia para Afectacion de Gastos Recurso Presupuestal Situacidn de Fondos | Valoren Moneda de Pago en Pesos I

01-260100-Contraloria General de la Repuibli...  A-01-02-01-001-001 SUELDO BASL. 1226010 CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA (CG. 01 Nacion 011Gk 5.632.197,00

HAaT ——r M

»
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NOTA: Es importante tener claridad que los datos contables del reintegro se
habilitaran cuando en la obligacion presupuestal se utilizaron usos contables. Al
dar clic en Datos Contables se mostrara la opcion Uso Contable para ingresar la
informacion correspondiente al reintegro presupuestal como se puede observar a
continuacion

Dependencia: 01-260100-Contraloria General de la Republica
Paosicidn de Gastos: A-01-02-01-001-001 SUELDQ BASICO
Fuente Financiacion: 01 Macian
Recurso Presupuestal: 1226070 1226010 - CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA (CGR)
Situacion de Fondos: 01 C5F
Valor pesos: 250.000,00
Valor modificado: 250.000,00
IVA Descontable
Valor base gravable 000 Walor VA descontable 200

Tipo de Operacién:  11-Beneficios Empleados C.P- Tipo de Gasta: 6-Gastos de administracion y operacion-
Momina por pagar Sueldos y salarios
Usao Contable: Afributo Contable:  05-NINGUNO

Una vez ingresada los datos contables dar clic en Aceptar

Tipo de Operacién:  11-Beneficios Empleados C.P- Tipo de Gasto: 6-Gastos de administracion y operacion-
Momina por pagar Sueldas y salarios
Uso Contable: Atributo Contable:  03-MNINGUNO

En la pantalla principal, verificar nuevamente la informacién registrada y dar clic

primero en Aceptar y, finalmente, en Guardar
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tems de Afectacion de Gastos Deducciones Tatales de Reintegro

Items de Afectacion de Gastos

01-260100-Contraloria General de la Replli.. A-01-02-01-001-001 SUELDO BAGL. 1226010 - CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA(CG... 01 Nacién 01 C5F

W4T oM

El Reintegro 321 fue creado exitosamente.

5.635.197,00

Si con posterioridad requiere generar el Reporte de un Compromiso Presupuestal

generado anteriormente, ingrese a través de la ruta Ejecucion Presupuestal de

Gasto / Reintegro Presupuestal / Reporte; e ingresando el consecutivo Unico,

presione el boton Ver Reporte para visualizarlo.

Nota: Recuerde que estos reportes pueden exportarse a formato PDF, Word y/o

Excel haciendo Clic sobre el boton 1=/
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7. HISTORIAL DE CAMBIOS
FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO ASESOR SUG
Manual de Reintegro Presupuestal de
Gasto en la nueva version de look and feel
12-04-2021 1.0 del Sistema de Presupuesto y Giro de
Regalias SPGR

8. APROBACION

Nombre: Angie Tatiana Lopez
ELABORADO POR: Cargo: Profesional Universitario

Fecha: 02-03-2021

Nombre: Sofia Guzman
REVISADO POR: Cargo: Asesor

Fecha: 10-04-2021

Nombre: Alejandro Castafieda
APROBADO POR: Cargo: Asesor

Fecha:

Nota: Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna inconsistencia en la

informacioén y se requiere realizar alguna modificacion a la misma se debe informar a través

del correo electréonico admspgr@minhacienda.gov.co, para poder realizar el acompafiamiento

necesario o las correcciones a que haya lugar.
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