@ MINHACIENDA SPGR

|
s 9

Manual de Usuario

Registro Presupuestal del Compromiso



Caddigo:
?5 MINHACIENDA Registro Presuptllestal del Fechi: 01-03-2021
: Compromiso Version: 11
Pagina: Pagina 2 de 16
Tabla de Contenido
1. INTRODUCCION ..ouiuieiiererircreeeresesesessssesesssessssssssesssssesesssssssssssssssesssssssssssesssesssssssesssessssssssssssssssnnes 3
2. OBUJIETIVOS .. oticcrrereetiiiisisneeeniiiisissssssessssisssssssssesssisssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssans 5
3. ALCANCE «uteeiiiiiiiinnteetiiiisssssssssesisissssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnssssssssss 5
4, RESULTADOS ESPERADOS......iiitiiiintttiiiiininsseniiisssssssssesssissmsssssesssisssssssssesssssssssssssessssss 5
5. DEFINICIONES, ACRONIMOS Y ABREVIATURAS ....cveverrereerestesssesesessssssssesesesesssssesesssssssssenes 5
6. GUIA PARA EL REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO....cceceeeeueurererenersseessessasnenns 6
7. HISTORIAL DE CAMBIOS ....cutiiiiiniiiiisnniiissneeisissssesissssssssssesssssssessssssssssssssssssssssssssssasssssssasssssssans 16
8. APROBACION ...cuoieireureresstsessesesstsessssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssstssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssnns 16




Caddigo:
) MINHACIENDA Registro Presuptfestal del Fecha: 01-03-2021
: Compromiso Version: 11
Pagina: Pagina 3 de 16

1. Introduccién

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades
beneficiarias de asignaciones directas y las demas entidades designadas como
ejecutoras de recursos del Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR) para realizar la gestion de
ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de

los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del érgano respectivo 0 a su delegado del nivel
directivo de la entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de
Administracion y Decisién o la entidad competente, ordenar el gasto sobre las
apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad en su capitulo

independiente.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracion del SPGR presenta a
los diferentes ejecutores de recursos del Sistema General de Regalias un conjunto
de manuales que les indicaran los pasos a seguir en el aplicativo para reflejar la
ejecucion financiera de los diferentes recursos, en el proceso de pago a destinatario

final.

Teniendo en cuenta el siguiente diagrama, este manual desarrollara la funcionalidad
relacionada con el Registro Presupuestal del Compromiso que se encuentra

disponible en el Perfil Entidad- Regalias Gestion Presupuesto de Gastos.
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Correspondiendo al numeral 11 del diagrama en la cadena basica de ejecucion

presupuestal de gasto y que tiene como resultado la generacién de un Compromiso

Presupuestal en estado Generado.

Al finalizar la ejecucion de los pasos sefialados en este manual el usuario lograra

como resultado un Compromiso Presupuestal con un namero consecutivo Unico

para su entidad, que nos permitira continuar con la Radicacion de la Cuenta por

Pagar, procedimiento que sera descrito en un siguiente manual.
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2. Objetivos

e Presentar la transaccion de Registro Presupuestal del Compromiso.

e Presentar el procedimiento para el Registro Presupuestal del Compromiso.

e Obtener Compromiso Presupuestal en estado Generado.

3. Alcance

El presente documento va dirigido a las entidades que ejecutan recursos del

Sistema General de Regalias - SGR — para el pago de las obligaciones legalmente

adquiridas desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de los

destinatarios finales de conformidad a lo establecido en el articulo 27 de la Ley 2056

de 2020 por la cual se regula la organizacion y el funcionamiento del Sistema

General de Regalias SGR.

4. Resultados esperados

- Ofrecer los lineamientos para acompafiar a las entidades en el registro

presupuestal del Compromiso.

- Obtener un Compromiso en estado Generado.

- Obtener un consecutivo (Gnico para la entidad) del registro de ese

Compromiso.

5. Definiciones, Acronimos y abreviaturas

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal
SGR: Sistema General de Regalias

SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias
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6. Guia para el registro presupuestal del Compromiso

La transaccion Registro Presupuestal

del Compromiso esta vinculada al

Perfil Entidad — Regalias Gestion

GESTION DE CAJA -

Presupuesto de Gastos y la ruta de

EJECUCION PRESUPUESTAL DE GIRDS SGR ~

- Acceso se encuentra disponible en:
wE|ECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO -

Ordenador de Gasto A

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal ~

Certificado de Disponibilidad Presupuestal =

® Compromiso Presupuestal =

- Crear Ejecucion Presupuestal de Gasto >

Maodificar Informacion General

Compromiso Presupuestal > Crear.
Maodificar Plan de Pagos

Adicionar

Reducir

Traslade de Compromisos con cargo a DI

Una vez se ingresa a la ruta seleccionada la transaccion muestra el formulario
basico para hacer el registro presupuestal del compromiso para el giro, en primer
lugar, se encuentra la fecha de registro que automaticamente genera el sistema

y el campo para ingresar el nimero de consecutivo del CDP.
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Compromiso para el Giro
202103-01 v Certificade de disponibilidad E
R presupuestal *
Contratos - Vigendas Futuras Plan de Pagos Compromiso Presupuesta

Identificacion del contrato

Fecha de registro *

Identificacion de Vigencias Futuras Afio de Vigencia Valor en Moneda Original

<< Mo contiene registros >»

[ | [ | Pagina 1 de 1

Si tiene a la mano el numero del CDP ingréselo en el recuadro dispuesto para
ello y presione enter en su teclado, en caso contrario, puede dar clic en el lﬂw
, de tal manera que el sistema le habilite la ventana de busqueda para obtener
el CDP con el que se realizara el compromiso, usando los filtros que dispone.

Una vez identificado, seleccionar el CDP y hacer clic en aceptar.

SPGR - Blsqueda de Certificadols) de Disponibilidad Presupuestal [ %]

Tipo de Contrato Medalidad de la

Seleccione... A -, Seleccione... A
Contratacién
Nimero del Certificado Estado .
Seleccione... A
Fecha de Registro NUmero de |a Solicitud del
CDP
! Tipo de Solicitud del CDP Seleccione... v E?.(;e de la Solicitud del

Namero del CDP Estado del CDP Descripdion del CDP

ConCompromiso CONSTRUCCION DEL PUENTE CON 5US ACCESOS SOBRE LA.. 2021-01-21 62

4 4 L 2}

Aceptar | Cancelar

El sistema mostrard nuevamente la pantalla principal con el nimero del CDP
seleccionado y habilitara automaticamente la pestafia plan de pagos y el botén
n para desplegar el item de afectacion de gasto. La opcion requiere

mecanismo multimoneda por defecto siempre vendra en “NO” y la razén es
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porque la generalidad es que los compromisos sean en pesos, solo se cambiara
en el caso que se registre un contrato en una moneda diferente a pesos.

Compromiso para el Giro

Certificade de disponibilidad 521 | g |
presupuestal * o

Contratos - Vigencias Futuras Plan de Pagos Compromiso Presupuesta

Requisre mecanisme Qsi Mecanisma multimeneda | o |
multimoneda ®No E—

item para afectacion del gasto

Luego se habilita la una ventana que muestra los items de afectacién de gastos

i *
Fecha de registro 2021-03-01

vinculados al CDP, seleccionar, registrar el valor requerido y dar clic en Aceptar.

SPGR - tem para Afectacion del Gasto

Identificacién item Descripcion item
Identificacién de Dependencia Descripcién de Dependencia
Fuente de financiacion Selectione... - Situacién de fondos celeccione... -

Recursos presupuestales )
Seleccione...

|
l Brodos

Dependencdia Afectacion de Gasto Posicion Catalogo de Gasto

Valor en Pesos Fuente Financiadon

108.766.000,00

4 3

| Aceptar Cancelar

La pantalla principal ahora muestra el item de afectacién de gasto vinculado al
CDP y el valor total en pesos registrado en el paso anterior.
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ftem para afectacién del gasto con proyecto especiales
Dependencia Afectacion de Gasto Posicion Catalogo de Gasto

02-68688-MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCU... 00AD-2402-0603-2019-68633-0005 MEJORAMIENTO DE ViA... 01 Nacién

(LI L

1 3
Walor total en pesos 108.766.000,00
Walor total en la moneda 0,00
original

Combinacion(es) de PAC
Dependencia(s) para Afectacion de PAC Posicion del Catalogo del PAC

02-68689-MUNICIPIO DE SAM VICENTE DE CHUCURI SGR-ADIR ASIGMACIONES DIRECTAS 108.766.000,00

(L] | | Pagina 1 de 1

Con esto se habilita el boton Plan de Pagos, dar clic, para definir las lineas de
pago para la combinacion de la dependencia de Afectacion y la posicion de
catalogo de PAC, esta posicion del catdlogo de PAC hace referencia al valor
agrupado por fuente de financiacién que financia en proyectos aqui se debe

incluir el plan de pagos registrado en el contrato o en el acto administrativo que

decreta el gasto al cual le estamos realizando el registro presupuestal.

Dependencia(s) para Afectacion de PAC Posicion del Catalogo del PAC Valor en Pesos

M4 [ | Pagina 1 de 1

2

El registro del plan de pagos se realiza en cuatro pasos: 1. Seleccionar fecha de
pago. 2. Registrar valor 3. Dar clic en continuar por cada linea de pago y 4. Clic

en el boton “Aceptar” una vez registradas todas las lineas del plan de pagos.
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SPGR - Plan de Pagos [ |
Fecha de Pago * 1 Valor en pesos * 2
= 2021-06-27 766.000,00

3

e

2021-03-05 56.000.000,00

2021-03-29 44.000.000,00

2021-04-15 8.000.000,00

M 4 [ Pagina 1 de 1
1 3

4

En la pantalla principal se habilitara el botén Aceptar, dar clic para poder registrar

el tercero que se va a vincular al compromiso presupuestal.

Plan de pagos por posicién de PAC
Dependencia(s) para Afectacion de PAC Posicion del Catalogo del PAC

02-68622-MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCU... SGR-ADIR ASIGNACIONES DIRECT... 2021-03-05 56.000.000
02-68689-MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCU...  SGR-ADIR ASIGNACIONES DIRECT... 2021-03-29 44.000.000
02-68622-MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCU... SGR-ADIR ASIGNACIONES DIRECT... 2021-04-15 £.000.000
02-68689-MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCU...  SGR-ADIR ASIGNACIONES DIRECT... 2021-06-27 766.000

W4T » Paginalc

4 »

En esta pestafia se debe ingresar el documento de identificacién del tercero con
el cual fue suscrito el contrato. Al dar clic en identificacion del tercero contratista
( n ) la transaccion habilita la ventana de busqueda de terceros registrados

en el sistema.

fontratos - Vigencias Futuras Plan de Pagos Compromiso Presupuestal

Valor total del compromiso 108.766,000,00
presupuestal en pesos

Identificacion del tercero E]
contratista ®
Ordenador del gasto * n
Medio de pago * Seleccione
Cuenta bancaria | ‘

Objeto del Compromiso *
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MNaturaleza Juridica * Consorcio - Primer nombre .
Tipe Dec. Identidad * NIT - Segundc nombre
NUmero de documento e - Primer apellide
Cédigo interno Segundo apellido

Razdn social

’ S ‘

Naturaleza Juridica Tipo Documento Nombre o Razon Sacial Codigo Interno

. . Consorcio Union Temporal
c NIT 90124557 11
ensoreo Prueba 32779

Mo« T » M Pagina 1de1

Activo 454020

1

Se pueden visualizar un nimereo limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de busqueda.

. =3

El tercero seleccionado, se vincula automaticamente en la pantalla principal.
Ahora es necesario seleccionar el ordenador de gasto de la entidad dando clic
en Ordenador del gasto ( [E8) .

Contratos - Vigencias Futuras Plan de Pagos Compromiso Presupuestal

Valor total del compromiso 108.766.000,00
presupuestal en pesos

Identificacion del tercero

contratista * 5 : = Li A on Temporal Prueba 32775 a

Ordenador del gasto *

Medio de pago * Seleccione... ~
Dar clic directamente en Buscar y seleccionar el ordenador del gasto; a
continuacion, dar clic en Aceptar.

Consecutivo

Descripcion

Buscar

coomep

221 4 - TESORERO Apellido 1 7 Apellido 2 7. Nombre 1 7 Otros Nombres 7
W a1 n Pagina 1 de 1

3
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Luego, seleccionar el medio de pago Abono en cuenta.

Valor total del compromiso 108.766.000,00
presupuestal en pesos

Identificacion del tercero e L R a
contratista * ) ' b

Ordenador del gasto *

Medio de pago *

Seleccione... v
) Seleccione...
Cuenta bancaria
Cheque
Objeto del Compromiso * Giro

Titulos

Se habilitard una ventana que mostrara las cuentas vinculadas al tercero
beneficiario registrado anteriormente, seleccionar la cuenta a la cual seran
girados los recursos Yy registrar el Objeto del compromiso, el cual debe ir en

concordancia al objeto del contrato.

Walor total del compromiso  108.766.000,00
presupuestal en pesos

Identificacion del tercero 81 = - Cancarcia Linian Tamaaral Droaks 33776 a
contratista * '

Ordenador de gasto *

Medio de pago *

Abono en cuenta hd
Cuenta bancaria i
Mombre COMNSORCIO it T ni: im0 e
Ndmero BSTETu T
Entidad financiera BAMCGC 2w n7r
Estado Activa

Objeto del Compromiso *
! ! COMPROMISO EJEMPLO PROYECTO 001 DEL 01/03/2021

Si el compromiso que estad realizando requiere la informacion SECOP,
diligénciela en el campo correspondiente

(Requiere SECOP? *

d registro SECOP SECOP123
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Antes de guardar debe diligenciar la informacion de =G GTTEETE |

correspondientes a la informacion general del contrato y expedidor. Dar clic en

aceptar y regresar a la pantalla principal.

SPGR - Datos Administrativos [ x|
. Fecha * 2021-03-01

e

Tipe de documento soporte *

CONTRATO v
*Numero de documento soporte 010-2021
Mombre funcionario
Cargo funcionario
! Expedidor * 11- ENTIDAD v
Motas

i 4

Ubicacién

Insertar

Descripcion

K I S

Una vez se presione el boton Guardar, el sistema le proporcionard un mensaje
de confirmacion dinamico (1) y un mensaje estético (2); con un numero
consecutivo unico para su entidad. Este sera el consecutivo del Compromiso en

estado Generado que se acaba de crear.

Estado Activa

Objeto del Compromisa * DR B AT M DR A e e

;Requiere SECOP? *

Id registro SECOP

]
el

Notificacién =

Compromiso creado exilosamente - =
en e51ad0 QENerado con nGmer oe m Limpiar Cancelar

identificacion Compromisa
Presupuestal de Gaslos : 1621

2 Compromiso creado exitosamente en estado generado con ndmerc de identificacion Compromiseo Presupuestal de Gastos : 1621

. El emprendimiento acienda
$ es de todos e
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En la misma transaccion, puede presionar el botén m , para que, en una

nueva pestafia, el sistema le genere el Reporte del Compromiso.

= Reporte compromiso para el giro "Comprobante™ Lsuario Sokicitants e Mombre 1 85436 Nombre 2 B6436 Apelido
¥ ’ 1 86436 Apallido 2 65436
| s P G R 02-5B659 MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE
servn e Presupussin y CHUCURI
2021-03-01-4:05 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el COP Mo: 521 de fecha 2021-01-21. Se hizo el registro presupuestal con el sigulente detalle
usmeno: 12t Fecha Registro: 221801 "'q":""‘ ! Subunbdad Oty MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCURI
(Vigencia Presupuestal | Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: ]COP—PHH I‘rua de Cambia: ] 8,00/
Valor inicial: 106746 000,00 Valor Tatal Dperaciones: [ 1,00 | Valor Actual: | 106766000, 00| Saldo x Ovligar: | 1067656 000,00)
TERCERO
identificacion: | e | Cormarria Uinicn Temperal Pssba 32773 [Medic de Paga: |Abena an cuenta
CUENTA BANCARIA
Wumera: [ [ [aancor: [Tige: | [Eswdo: et
ORDENADOR DEL GASTO
. 9 v . Nombre 1 172771 Otros Nombres 172771 Apedlido 1 " | ALCALDE
identificacion: | 13860652 | Nombre: |w”I ey T |c.gu.
CAJA MENOR DOCUMENTO SOPORTE
ientificacion: | |Focha de Regisere: | |Wumera: Joro-a21 [ Tipe: |contrate |Fecha: 20210301
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPEMDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FuenTe | RECURSO [ simuac. DETALLE MOVIMIENTOS
DOAD- 24020603201 S 5685.0005
0268685 MUNICIPIO DE i,
MEJORAMIENTO DE VIAS TERCIARIAS EN EL FECHA
[SAMN VICENTE DE MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCURL Nagién ADEBGRS CSF BEERACION VALOR INICIAL VALOR OPERACION WALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
[CHUCUR]
SANTANDER
0210301 108, T66.000,00 0,00}
Totat 108, 76600000 0,00| 108 T66.000,00 108.766.000,00)
Iﬂb.ﬂn: COMPROMISO EJEMPLD PROYECTO 001 DEL 014032021
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
0268688 MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUGURI SGRADIR (ASIGNACIONES DIRECTAS 20210308 56.000.000,00) 56.000.000,00 | NINGUMND
02 6088 [MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUGCURI SGRADIR (ASIGNACIONES DIRECTAS 20210020 '44.000.000,00 44.000.000,00 | NINGLING
0260680 MUNICIPAO DE SAN VICENTE DE CHUCURI SGRADIR (ASIGNACIONES DIRECTAS 2021.04-18 R.000.000,00| £.000.000,00 | INGUNO
02 6088 [MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUGURI SGRADIR ASIGNACIONES DIRECTAS 20210627 756.000,00 786.000,00| NINGUNG

Si

con posterioridad

FIRMA[S) RESPONSABLE(S)

requiere generar el

Reporte de un Compromiso

Presupuestal generado anteriormente, ingrese a través de la ruta Ejecucion

Presupuestal de Gasto > Compromiso Presupuestal > Reporte; e ingresando el

consecutivo unico, presione el botén Ver Reporte para visualizarlo.
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MINHACIENDA

Reporte compromiso para el giro “Comprobante’

Numero de Compromiso:

Fecha(s) del Compromise: Inicio Fin
kstada de cada Compromiso: Todos v
Vigencia presupusstal: Todas .
Tercero: n

“
Tipo de Moneda: Todas -

Numero de CDP:

Contrato

MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCURI (02-68689)
Nombre 1 86436 Apellido 1 86436 (siis

4 )
PRUEBA - ADMINISTRATIVO
Ultima Visita: 2021-03-01 02:15:35 Hora Colombia

EJECUCIGN PRESUPUESTAL DE GASTO SPGR - Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias

Ordenador de Gasto - 1 ez P Bl O @ Tncho de pkgina ¥ o
Solicitud Certificade de Disponitilidad Presupuestal™
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Reporte compromiso para el giro "Comprobante™ Ususrio Solicis Nombre 1 83436 Nombre 2 83438 Apelido 1
86436 Agelido 2 83435
Compromize Presupuestal - SPGR Unidad ¢ Subunidad 0288580 MUNICIPIO DE SANVICENTE DE
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Nota: Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna inconsistencia en la

informacion y se requiere realizar alguna modificacion a la misma se debe informar a través

del correo electronico admspgr@minhacienda.gov.co, para poder realizar el acompafiamiento

necesario o las correcciones a que haya lugar.
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