-

(U ‘//' o
@ MINHACIENDA SPGR

Rz Giro de Regalios

Manual de Usuario

Registro de Legalizacion

de Anticipos



Cédigo:
@ MINHACIENDA Registro de Legalizacion Fecha: 23-02-2021
ket de Anticipos Version: 1.1
Pagina: Pagina 2 de 24
Tabla de Contenido
1. INTRODUGCCION ..ottt bbbttt bbbttt 3
2. OBUJETIVOS ... s 5
3. ALCANCE ... 5
4. RESULTADOS ESPERADOS........cociiiiii it 5
5. DEFINICIONES, ACRONIMOS Y ABREVIATURAS ..ottt ssstnsssseesieesseeieesensanans 5
6. GUIA PARA RADICAR CUENTA POR PAGAR DE ANTICIPO .....ccoeiiniiiieieiiiniiniccieieineninns 6
7. GUIA PARA REGISTRAR UNA LEGALIZACION DE ANTICIPO ......ccceieiiiienreeeeaaaneeeeeas 15
8. HISTORIAL DE CAMBIOS.......ouueinee U SMERTUIOINT. ... ... eoosesesaresssenaas 26
9. APROBACION.......ccituttetetrerttieietetsssestatasiessasestasi st s e st ssasse s st st e kabe b b et s s bebebssseseanbebebeseneans 26




Cédigo:
MINHACIENDA Registro de L.egallzacmn Fecha: 23-02-2021
de Anticipos Version: 1.1
Pagina: Pagina 2 de 24

1. Introduccion

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades
beneficiarias de asignaciones directas y las demas entidades designadas como
ejecutoras de recursos del Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR) para realizar la gestion de
ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de

los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del rgano respectivo 0 a su delegado del nivel
directivo de la entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de
Administracion y Decision o la entidad competente, ordenar el gasto sobre las
apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad en su capitulo

independiente.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracion del SPGR, presenta a
los diferentes ejecutores de recursos del Sistema General de Regalias, un conjunto
de manuales que les indicaran los pasos a seguir en el aplicativo, para reflejar la
ejecucion financiera de los diferentes recursos del SGR, en el proceso de pago a

destinatario final.

Teniendo en cuenta el siguiente diagrama, este manual desarrollara la funcionalidad
relacionada con el Registro de Legalizacion de Anticipos a través de dos
transacciones: Radicacién cuenta por pagar amortizacion anticipo y Amortizacién
de anticipo, que se encuentran vinculadas en el Perfil Entidad — Regalias Gestion
Contable.
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Presupuestal*
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Presupuestal

Autorizar
Crden de Pago

Subdireccion de
Operaciones- Tesoro Na
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Deducciones

Correspondiendo al numeral 12.1 y 13.1 del diagrama en la cadena basica de

ejecucion presupuestal de gasto y que tiene como resultado realizar el registro

efectivo de una cuenta por pagar anticipo y Legalizaciébn y/o Amortizacion de

Anticipo.

Al finalizar la ejecucion de los pasos sefialados en este manual, el usuario lograra

como resultado una Legalizacion de un Anticipo en estado Aprobado, con un

namero consecutivo Unico para la Entidad generado automaticamente por el

sistema.




Cédigo:
MINHACIENDA Registro de L.egallzacmn Fecha: 23-02-2021
de Anticipos Version: 1.1
Pagina: Pagina 2 de 24
2. Objetivos

e Presentar la transaccion de Registro de Legalizacion de Anticipos.

e Presentar el procedimiento para radicar cuenta por pagar anticipo y registro
de Legalizacién de Anticipos.

e Obtener la Legalizacién de un Anticipo en estado Aprobado

3. Alcance

El presente documento va dirigido a las entidades que ejecutan recursos del Sistema
General de Regalias - SGR — para el pago de las obligaciones legalmente adquiridas
desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de los destinatarios finales,
de conformidad a lo establecido en el articulo 27 de la Ley 2056 de 2020, por la cual
se regula la organizacion y el funcionamiento del Sistema General de Regalias - SGR.
Cuando estas obligaciones legalmente adquiridas son registradas para el pago de
anticipos con la entrega de las actas parciales y final, se deberan efectuar las

correspondientes amortizaciones de los anticipos girados.

4. Resultados esperados

Con la aplicacion de este manual se espera:

e Ofrecer los lineamientos para acompariar a las entidades en la radicacion de
una cuenta por pagar de anticipo y registro de una legalizacién de anticipo.

e Obtener una cuenta por pagar en estado Radicado y la Legalizacion de un
anticipo en estado Aprobado

e Obtener un consecutivo (Unico para la entidad) del registro de la cuenta por
pagar y legalizacion de anticipo.

5. Definiciones, Acronimos y abreviaturas

SGR: Sistema General de Regalias

SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias
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6. Guia pararadicar cuenta por pagar de anticipo

fr,) SPGR

Shlerma de Fretvpuetlo y
Giro de Regakon

=EJECLICION PRESUPUESTAL DE GASTO g
Ordenador de Gasto . La transaccion Radicacion de Soportes de
Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal = Cuentas por pagar esta vinculada al Perfil
Certificado de Disponibilidad Presupuestal b Entidad — Regalias Gestion Contable y la ruta
Compromiso Fresupuestal i de Acceso se encuentra disponible en:
= Radicacién de Soportes de Cuentas por pagar -

Cuentas por pagar

o Amortizaciones Ejecucion Presupuestal de Gasto > Radicacion
Devolucién o Reclasificacién de Deducciones = de Soportes de Cuentas por pagar >
Anular Amortizaciones.

Reporte

Carga Masiva

Al ingresar a la transaccion, la pantalla principal vincula automaticamente la fecha del
sistema en la cual se va a registrar la Cuenta por Pagar para Legalizacion de Anticipo,
Pago Anticipado o Avance. En el campo Tercero beneficiario* dar clic en el boton n

para seleccionar el tercero.

Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Anticipo, Pago Anticipado o Avance

Fecha de registro

20210512 v

Tercero beneficiario®

Se habilita la ventana de busqueda de terceros, donde podra ingresar la informacion
del tercero contratista con el cual se pacté el anticipo y seleccionar por tipo de
Naturaleza Juridica, Tipo de Documento de Identidad y Numero de documento.
Después de registrada esta informacion, se debe dar clic en buscar.
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SPGR - Busqueda de Terceros en el Sistema

Maturaleza Juridica * Primer nombra

Persona Juridica Nacional A d
Tipe Dec. Identidad * NIT o Segundo nombre
NUmero de documento 900340278 - Primer apellido
Cédigo interno Segundo apellido

Razon social

Naturaleza Juridica Tipo Documento Ndmero Documento Nombre o Razdn Social Estado Cadigo Interno

Persona Juridica NIT 000340278 - 3 Tercero Juridico Prueba Activo 533519

Nacional 110446
14 4 [ Pagina 1 de 1

4

Se pueden visualizar un nimero limitado de regjstros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de blsqueda.

El tercero seleccionado se vincula automaticamente en la pantalla principal y se habilita la

opcidn para registrar los detalles orden de pago presupuestal, se debe dar clic en n

Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Anticipo, Pago Anticipado o Avance

Fecha de registro

Tercero beneficiaric® [ 90034(]2?8-3] | : |

~
Orden de pago presupuestal®

Posteriormente se habilita la ventana de busqueda de ordenes de pago presupuestales de

gasto, dar clic en Buscar. El sistema automaticamente arrojara las 6rdenes de pago en estado

pagadas con marca anticipo vinculadas al tercero seleccionado.
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Codigo de referencia Gnico

Tipc moneda

Tercero Beneficiario

Tercero Beneficiario de Pago

NUmero de |z orden de pago

Seleccione . Fechade registro

Limpiar Filtros Buscar

Nimero Orden de Pago Fecha de Registro m Codigo Referenda

04500043300078395521

838552

4 4 [ g

2021-02-24 Pagada

Pagina 1 de1

‘ ‘ Cancelar

Seleccionar la orden de pago presupuestal que se va a Legalizar y dar clic en Aceptar. Si

requiere realizar la validacién de los datos de la orden de pago, dar clic sobre el nimero de

orden de pago, se abrird una ventana en la cual podra detallar los datos de la misma.

SPGR - Biisqueda Ordenes de Pago Presupuestales de Gasto B

Cédigo de referencia Unico

Tipo moneda

Tercero Beneficiario

Tercero Beneficiario de Pago

NUmero de |2 orden de pago

Seleccione, . Fechade registro

Nimero Orden de Pago Fecha de Registro

Limpiar Filtros Buscar

Cadigo Referendia

Pagina 1 de1

3

»
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Cadigo de referencia Gnico MUmero de |z orden de pago

Tipo moneda
Tercero Beneficiario

Tercero Beneficiario de Pago

Ndmero Orden de Pago

78395521

M o« T | 78395521

Seleccione...

Fecha de registro

Limpiar Filtros Buscar

N T T N

Ventana con detalle de la orden de pago presupuestal

SPGR - Orden de Pago Presupuestal

Pagina 1 de

Fecha de registro
Obligacién presupuestal
Estado de |a orden de pago

PCl Identificacion

Tesoreria Identificacion

R

Beneficiaric
salde ordena de page no
pagado

Saldo disponible para
ordenar pago

2021-02-24

2421

Pagada

02-20000

01-130100-DT

ftems de Afectacién de Gasto

Beneficiario final

0,00

0,00

Orden de pago presupuestal

Fecha limite de pago

Tipo de moneda

PCI Descripcion

Tesoreria Descripcion

Deducciones Beneficiario
Codigo de |z referencia

Valor bruto en pesos
colombianos

78395521

2021-02-26

Pesos

DEPARTAMENTO DEL CESAR

Direccion Nacional del

esoro

Beneficiario pago

04500043300078395521

547.200.000,00

Una vez se vincula automaticamente la orden de pago presupuestal seleccionada, se habilita

el detalle de la cuenta por pagar, dar clic en n
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Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Anticipo, Pago Anticipado o Avance

Fecha de registro - -

AU041-U0-142

Tercero beneficiario® 900340278 - 3 | ¢ |

Registrar Detalles

Orden de pago presupuestal®

Detalle Cuenta por Pagar Contrato
Tipo cuenta por pagar*

Se habilita la ventana de busqueda de documentos soporte, en la cual se seleccionan el o los

78395521

documentos soporte de la cuenta por pagar; y dar clic en Aceptar.

SPGR - Busqueda de Documentos de Soporte

Tipo de cuenta por pagar *

Todos
1 ACTO ADMINISTRATIVO
O 13 ACUERDO QCAD
g COMTRATO
O 10 CONTRATO INTERADMINISTRATIVO
12 CUMPLIDO A SATISFACCION
4 [ ] Pagina 1 de 3

Aceptar Cancelar

El o los tipos de documento soporte, seleccionados anteriormente, se vinculan

automaticamente a la pantalla principal y se habilita el campo valor en pesos colombianos.

10



Cadigo:

MINHACIENDA Registro de L_egallzacmn Fech.a: 23-02-2021
de Anticipos Version: 1.1
Pagina: Pagina 2 de 24

Detalle Cuenta por Pagar
Tipo cuenta por pagar®

Legalizaciones n

Descripcion

1 ACTO ADMINISTRATIVO
9 CONTRATO
12

CUMPLIDO A SATISFACCION

Pagina 1 de 1

Valor en pesos 0,00
colombianos®

*
Valor total de IVA 0,00

Valor antes de IVA

En el campo valor en pesos colombianos, se ingresa el valor de la cuenta por pagar para la
legalizacion del anticipo, una vez ingresado dar clic en Aceptar.

Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Anticipo, Pago Anticipado o Avance

Fecha de registro

Tercero beneficiario™ 900340278 - 3 | C |

Orden de pago presupuestsl®

Detalle Cuenta por Pagar

Tipe cuenta por pagar™

73395521 | |

1 ACTO ADMINISTRATIVD
9 COMNTRATO

17 C1IRADL MM & SATISEACC IR

4 (Y Pagina 1 de 1

Walar < i 5% .,
Valor en pesos colombianos [ 147.200.000,00 ]

Valor A
Valor total de VA 0,00

Valor antes de IVA

11
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Luego de dar clic en Aceptar, se ingresa la nota de texto libre, para finalmente dar clic en el
botdn guardar.

Valor en pesos =
colombianos*®

Valor total de IVA*

Valor antes de IVA 147.200.000,00

Nota de texto lib :
ota detexta fibre [TEXTC- LIBRE PARA LEGALIZACION DE ANTICIPQ| ]

Datos Administrativos m Guardar I Cancelar

El sistema genera en la parte inferior una ventana dinamica con la notificacion de la radicacion

exitosa de la cuenta por pagar y asigna un namero consecutivo Unico para la Entidad. Adicional

a lo anterior, visualizara un letrero estéatico en verde con el mensaje de éxito.

MNotificacion

J La cuenta por pagar 12321 fue

Nota de texto libre

e

[La cuenta por pagar 12321 fue radicada exitosamente ]

Ahora bien, si desea generar el comprobante de la cuenta por pagar radicada, utilice la ruta
Ejecucion Presupuestal de Gasto > Radicacion de Soportes de cuenta por pagar > Reporte,
ingrese el consecutivo o fecha de radicacion de la cuenta por pagar y haga clic en Ver Reporte,

para que el sistema le genere el correspondiente documento.

Nota: Recuerde que estos reportes pueden exportarse a formato PDF, Word y/o Excel,
haciendo clic en el botéon -
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Cuenta por pagar Comprobante
MNuamero(s) de CxP:

Fecha(s) de la CxP: Inicio 20210512 E Fin 0210512 E

. 1 M 2021 4
Estado de cada CxP: To a0 v
LU MA MI JU Ul SA DO
Tercero: 26 97 P n

3 4 56 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
Tipo de Moneda: To 17 18 19 20 21 22 23 v

24 25 26 27 28 29 30
To hd

3 1 2 3 4 5 6
Limpiar Cancelar

El sistema carga una nueva pantalla con el reporte de la cuenta por pagar y podra desplegar

Tipo de CxP:

desde el bot6n .~ el formato de descarga del comprobante.

SPG R DEPARTAMENTO DEL CESAR (02-20000)
Nombre 198148 Apellido 1 98148 (andiaz)
wu;::::xbv PRUEEA - ADMINISTRATIVO

(itima Visita: 2021-05-12 06:54:21 Hora Colombia

GESTION DE CAJA 5 |° SPGR - Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias B

EJECUCION PRESUPUESTAL DE GIROS SGR b
- [ € & Jetr > Pl D ® [incodepignav v D Buscar | Siguiemz
EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO b
Ordenador de Gasto o
Cuenta por pagar Comprobante Usuario Seicitants: andiaz Mombre 1 82148 Nombre 2 85148 Apelido 1
Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal™ f , 08143 Apelido 2 22148
| SPGR Unidad ¢ Subunidad 0220000 DEPARTAMENTO DEL CESAR
Certificado de Disponibilidad Presupuestal = . Ejecutora Solicitantz:
Compromiso Presupuestal - Fecha y Hom Sistema: 2021-05-128:46p. m
Radicacion de Soportes de Cuentas por pagar r
Cuentas por pagar CUENTAS POR PAGAR
. Numara: 12321 | Faons Reglctra: |:t£|-:£-': Unidad | Subumided |15 50000 DEPARTAMENTO DEL CESAR
Amortizaciones elazatora:
Estado: Aacicada Tigg g Cusnts x Pager: Raembala ca manar Nro. Comgramisa: Wro. Cap:
Devolucién o Reclasificacion de Deducciones  * s menarigenit: Cals MemorFacns Regiitra: Tige g Monse: CoFPu Tez ds Cemolo
Valor Antc gel lve ) 1,00 |valor Totat: 00| valor Total Monec Crig.:
Anular
TERCERD
Reporte Identicacion: Tarcara Jurdico Prucka 110426
Carga Maziva
Obligacién Presupuestal - DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS
comao DERCRIFCION
Ordenes de Pago Presupuestal de Gasto = MINISTRATNVD
Ordenes de Pago No Presupuestal de Gasto r
Ordenes de Gira o
Reintegros Presupuestales r
Reintezros No Presupuestales - bisio TEATO LIERE FARA LEGALIZACION CE ANTICIG

Reintazrns Vizanrias Antarinras -



T
Cdbdigo:
T . . -z
MINHACIENDA Registro de Legalizacion Fecha: 23-02-2021
N7 de Anticipos Version: 1.1
Pagina: Pagina 2 de 24
— Cuenta por pagar Com probante Usuario Solicitante: andiaz Nombre 1 98148 Nombre 2 88148 Apellido
fﬂ 1 98148 Apellido 2 98148
] SPG R Unidad 6 Subunidad 02-20000 DEPARTAMENTO DEL GESAR
’ y Ejecutora Solicitante:
i Fecha y Hora Sistema: 2021-05-12-8:46 p. m.
CUENTAS POR PAGAR
Numero 12321 | Pecha Registro: |2nz|-as-12 Unidad | Subunidad 5590000 DEPARTAMENTO DEL CESAR
Estado: Radicata Tipo de Cuenta x Pagar: Resmbotso cajs menor Nro. Compromiso: Nro. Cap:
Caja menor-dentif.; Caja Menor-Fecha Registro: Tipo de Moneda: COP-Pescs Tasa de Cambio: 0.00)
Valor Antes del lva: 147.200.000,00 | Valor va: 000 Valor Total: 147 200 600,00 | Valor Total Moneda Orig. 0.00)
TERCERO
Identificacion: 900340275 Razon Social: Tercaro Jundico Prusba 110446

DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS
CODIGO DESCRIPCION
1|ACTO ADMINISTRATIVO
9|CONTRATO
12| CUMPLIDO A SATISFACCION
Objeto.: TEXTO LIBRE PARA LEGALIZACION DE ANTICIPO

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

14
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7. Guia pararegistrar una Legalizacién de anticipo

=—E|ECUCION PRESUPUUESTAL DE GASTO -

Ordenador de Gasto =2

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal * La transaccion Amortizaciones esta vinculada

Certificado de Disponibilidad Presupuestal h al Perfil Entidad — Regalias Gestion Contable

Compromiso Presupuestal -

y la ruta de Acceso se encuentra disponible en:

Radicacion de Soportes de Cuentas por pagar -

Obligacién Presupuestal -

Ordenes de Pago Presupuestal de Gasto -
Ordenes de Pago No Presupuestal de Gasto - EjECUCi()n Presupuestal de Gasto >

Ordenes de Giro =

Amortizaciones > Crear

Reintegros Presupuestales i

Reintegros Mo Presupuestales -

Reintegros Vigencias Anteriores -

Reintegros de saldos no aprobados en cuentas
maestras

Gestidgn de Némina =

Amaortizacicnes =2

— Crear

Anular

La pantalla principal vincula automaticamente la fecha del sistema en la cual se va a registrar

la legalizacion del anticipo.

En el campo Cuenta por pagar presupuestal, registrar el nGmero Unico de radicacién generado
por el sistema para la cuenta por pagar o dar clic en n para seleccionar la cuenta por pagar
de la legalizacién de anticipo registrada anteriormente.

Fecha de registro [ R " ]

Cuenta por pagar presupuestal

Se habilita la ventana de busqueda de cuenta por pagar, dar clic en el boton buscar y el sistema

trae el listado de las cuentas por pagar radicadas con marca de legalizacion.
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SPGR - Bisqueda Cuenta por Pagar [ |
Tercero n Identificacion

No. compromiso No. contrato

21413 6419 Consorcio Union Temporal Prueba 20991 Radicada
33313 6419 Consorcio Union Temporal Prueba 20991 Radicada
12321 6221 Tercero Juridico Prueba 110446 Radicada

H 4T [ | Pagina 1de1

Seleccionar la cuenta por pagar que desea Legalizar y dar clic en el botén Aceptar

SPGR - Busqueda Cuenta por Pagar 8
Tercero n Identificacidn

No. compromiso MNo. contrato

214139 6419 Consorcie Union Temperal Prueba 20991 Radicada
39313 6419 Consorcio Union Temporal Prueba 20981 Radicada
12321

M 4T P M Pagina 1 de1

e

Luego de aceptar la cuenta por pagar seleccionada, el sistema vincula automaticamente la
orden de pago presupuestal de gasto asociada en la pantalla principal y se habilita la opcion
de linea de pago, punto en el cual podra visualizar el valor que ha legalizado y el saldo que

tiene pendiente por legalizar.

Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances

Fecha de registro 2021-05-12 ~

Cuenta por pagar presupuestal

Orden de pago presupuestal de gasto

Registrar Informacion

Dependencia PAC Posicion de PAC & Valer tatal Valor total legalizado Saldo por legalizar

o4 rorl Pagina 1.de1

16
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Seleccionar la linea de pago y dar clic en Tipo de gasto (por cada item de afectacién). Para

legalizar anticipos efectuados contra proyectos de inversion, se debe seleccionar tipo de

gasto 4-Transferencias, para el caso de anticipos con cargo a funcionamiento, se debe

seleccionar el tipo de gasto vinculado al rubro presupuestal, establecido en la TCON-07

Causacion del gasto

Lista de item(s) de Afectacién del Gasto

Tipo de gasto (per cada item
de afectacion del gasto)

Seleccione...

Selecdone...
1-FISCALIZACION
2-MONITORED

3-FUNCIONAMIENTO

seleccione item(s) de
afectacion del Gasto

5-FORTALECIMIENTO DE LAS SECRETARIAS TECNICAS DE LOS OCAD
Posicion del Catalogo d| 6-Gastos de administracién y operacién-Sueldos y salarios

7-Gastos de administracion y operacién-Prestaciones sociales

8-Gastos de administracion y operacién-Contribuciones imputadas

14 4 [T | 9-Gastos de administracion y operacion-Gastos de personal diversos
10-Gastos de administracién y cperacidn-Contribucicnes efectivas

P 11-Gastos de administracién y operacidn-Aportes sobre la némina
12-Gastos de administracion y operacidn-lmpuestos, contribuciones y tasas
13-Gastos de administracidn y cperacidn-Generales

14-Otros gastos-Comisicnes

15-0Otros gastos-Gastos diversos

16-Otros gastos-Financieros

17-Transferencias NO condicicnadas

18-Transferencias condicionadas

19-Page Por Cuenta De Terceros -

Luego dar clic en n para seleccionar el item de afectacion del gasto

Lista de item(s) de Afectacion del Gasto

Tipo de gasto (por cada item
de afectacion del gasto)

seleccione item{s) de E]
afectacion del Gasto

4-TRANSFEREMCIAS

Se despliega una nueva ventana que muestra la informacion del item de afectacion de gasto

vinculado a la orden de pago contra la cual se va a efectuar la legalizacion correspondiente.

Marcar con el item de afectacion y desplazar la barra hacia la derecha para ingresar

datos en el campo valor.
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SPGR - tem para Afectacion del Gasto :

BTodos

“ Dependencia para Afectacion de Gasto Posicion del Catalogo del Gasto
14 4 | 1|

3

Desplazada la barra hacia la derecha, en el campo valor, ingresar el monto correspondiente

-

v

al registrado en la radicacion de la cuenta por pagar y dar clic en Aceptar.

SPGR - item para Afectacion del Gasto [ x|

Brodos

Catilogo del Gasto Recurso Presupuestal Situacion de Fondos
147.200.000,00

Pagina 1 de 1

-

3

El registro de la informacion anterior, se traslada a la pantalla principal en la seccion Lista de
item(s) de Afectacion del Gasto

Lista de Itemis) de Afectacion del Gasto
Posicion del Catalogo de Gastos Dependencia para Afectacion de Gast

00AD-4599-0700-2020-00220-0087 DOTACION MOB...  02-20000-DEPARTAMENTO DEL CESAR  Nacién

4 4 L 4

Seleccionar los datos de lista de item(s) de Afectacion del Gasto y dar clic en Datos contables,
para establecer el o los usos contables para la legalizacion del anticipo (Aplica solo para la

legalizacion de érdenes de pago vinculadas a proyectos de inversion)
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Lista de item(s) de Afectacion del Gasto
Posicion del Catalogo de Gastos Dependencia para Afectacion de Gast

-

Datos Contables

I v

Se genera una ventana que contiene como datos contables el detalle del item de afectacion de
gasto (Dependencia, Posicion de Gastos, Fuente Financiacién, Recurso Presupuestal,
Situacion de Fondos, Valor pesos), IVA descontable (Valor base gravable y Valor IVA
descontable) y datos contables (Tipo de Operacion, Atributo Contable y Uso Contable), éste
ultimo se debe definir de acuerdo a los criterios contables de la entidad.

SPGR - Datos Contables

Drependencia: 02-20000-DEPARTAMEMNTO DEL CESAR

Posicion de Gastos: 00AD-4599-0700-2020-00220-0087 DOTACION MOBILIARIO DE OFICINA PARA LAS NUEVAS
INSTALACIOMES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION EDIFICIO CARLOS LLERAS RESTREPQ
DEPARTAMEMNTO DEL CESAR

Fuente Financiacién: 01 Nacidn

Recurso Presupuestal: ADZ0000 ADZ0000 - ASIGHMACIONES DIRECTAS - DEPARTAMEMNTO DEL CESAR

Situacion de Fondos: o1 C5F

Valor pesos: 147.200.000,00

Valor modificado: 0,00

Valor base gravable 200 Valor IVA descontable 000

Tipo de Operacidn

8-Proyectos de inversion -

Uso Contable . Atributo Contable 05-MINGUNO
Seleccione.. hd

Seleccione...

4-PPY¥E-Bienes Muebles en Bodega
7-Gasto de administracidn y operacidn- Gastos Genersles a

Seleccionado el Uso Contable, dar clic en n para buscar y seleccionar el codigo de la

cuenta contable a definir para el registro de la legalizacion
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Tipo de Operacion B-Proyectos de inversion v

Uso Contable L PPYEBienes Mubies on B ¥ q Atributo Comtable  05-NINGUNO

Desagregar por cuentas contables

El sistema despliega una nueva ventana, dar clic en El El sistema desplegara el listado

de cbdigos de cuentas contables, asociadas al uso contable seleccionado previamente.

Usos Contables/Cuentas de Ayuda @

<= No contiens registros ==

U] »ow Pagina 1 de 1

nzerta

= . |

Es posible seleccionar uno o mas cdodigos de cuenta contable, segln criterio de la Entidad

Se debe registrar el o los valores en cada de las cuentas contables seleccionadas, la

sumatoria de valores debe corresponder al valor total de la legalizacion.

Usos Contables/Cuentas de Ayuda [ |

cor o
Seleccione... hd n

163501004 Maquinaria industrial
16350100% Herramientas y accesorios
163502002 Equipo de |aboratorio
1623503001 Mushles y enzeres n
163503002 Equipo y maquina de oficina

163504001 Equipo de comunicacian

163504002 Equipo de computacian

163505004 De traccién Aceptar @
163505005 De elevacian

183502003 Equipo de urgencias

163502004 Equipo de hozpitalizacidn

163502007 Equipo de apaye terapéutico
16350201 0 Otro equipo medico y cientifico
163505002 Terrestre

163505003 Maritimeo y fluvial

163507001 Redes de distribucién

163507004 Redes de aire

163507005 Lineas y cables de telecomunicaciones

Pagina 1de1

Una vez seleccionada la cuenta contable y registrado el valor total de la legalizacién, dar

clic en &4 y luego en aceptar.
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Usos Contables/Cuentas de Ayuda 3

163503001 Muebles y enseres 147200000 G0

44 [ Pagina 1 de 1

Aceptar

La informacién registrada en la ventana usos contables / cuentas de ayuda, pasa de forma

automatica a la ventana de Datos Contables ocupando el campo de Uso Contable; dar clic

en Aceptar.

Situacion de Fondos: 01 CSF
WValor pesos: 147.200.000,00
Valor madificada: 0,00

- arav -
Valor base gravable 000 Valor IVA descontable 000

Tipo de Operacidn

2-Proyectos de inversion ~

Usa Contable [ A-PDYE-Bienes Musbles an Ba v] n Atributo Contable 05-MINGUNO

Con este ultimo paso, se termina el registro de los datos de la legalizacién de anticipo y se
procede a dar clic en el botén guardar.
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ltems de afectacion del Gasto Vincular Uso y BYS
Dependenda para Afectacidn del Gasto Pasicién del Catalogo del Gasto Recurso Presupuestal

<2 No contiens registros ==

Walor total 147.200.000,00
Walor VA 0,00
Walor antes de IVA 147.200.000,00

Datos Administrativas

| Guardar | Cancelar

Al dar clic en aceptar, en la parte inferior el sistema le notifica a través de una ventana

dindmica la creacién exitosa de la legalizacién de anticipo y asigha un nimero consecutivo

Unico para la Entidad. Adicional a lo anterior, visualizara un letrero estatico en color verde

con el mensaje de éxito.

Notificacion

La legalizacion fue creada

exitosamenie Legalizar un Anficipo,
Pago Anficipado o Avance - 1621

Walor total 147.200.000,00
Valor IVA 0,00
Walor antes de IVA 147.200.000,00

La legalizacién fue creada exitosamente.Legalizar un Anticipo, Pago Anticipado o Avance : 1621

Una vez Legalizado el anticipo, a través de la ruta Ejecucion Presupuestal de Gasto >

Informacion Contable Ejecucién > Consultas > Comprobantes contables usted podra

verificar el comprobante contable generado automaticamente por el sistema con el nimero

de registro de la legalizacion
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DEPARTAMENTO DEL CESAR {02-2000(

Nombre 1 98148 Apellido 1 98148 (andia
PRUEBA - ADMINISTRATIVY

Ultima Visita: 2021-05-12 06:54:21 Hora Colombi

Configuracion

comprobantes contables

EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO

Informacién contable ejecucién

Consultas

¥
2000 - -0n
No. Transaccic | No. Comprobz - Tipo Doc Transaccion Num Docul
Fecha Entidad Estad
n GeniE Lot jOrESn [Rr=riss

Comprobantes Contables

COMPROBANTES CONTABLES

338682 154703 155634 2014-12-19 02-20000 Aprobado EPG066 Obligacion 14
338863 154883 155863 2014-12-22 02-20000 Aprobado PAGD47 OrdenPago 11180014
340298 156318 157300 2014-12-23 02-20000 Aprobado EPG066 Obligacion 214
340318 156338 157320 2014-12-23 02-20000 Aprobado EPG066 Obligacion 314
340455 156475 157457 2014-12-24 02-20000 Aprobado PAGD47 OrdenPago 11243214
240458 156478 157458 2014-12-24 02-20000 Aprobado PAGD47 OrdenPago 11244914
355584 160256 161404 2014-12-31 02-20000 Aprobado NCT0%9 NCT099 1]

355664 160257 161403 2014-12-31 02-20000 Aprobado NCT0%9 NCT099 4]

355748 0 30 2015-01-01 02-20000 Aprobado 1 1

414981 66877 67525 2015-07-06 02-20000 Aprobado EPG066 Obligacion 115
414983 66379 67527 2015-07-06 02-20000 Aprobado EPGO66 Obligacion 215
414985 66881 67529 2015-07-06 02-20000 Aprobado EPG066 Obligacion 315

414986 66882 67530 2015-07-06 02-20000 Aprobado EPG066 Obligacion 415

Para verificar el comprobante contable generado en el sistema, se puede hacer uso de los
filtros por numero de documento fuente > igual > valor (nUmero generado para la

legalizacion) o por fecha en que se generd la legalizacién; luego dar clic en n

La ventana le mostrara el comprobante generado.

Campo: Operador: Valor: ¥/0:

MNum Documenta Fuente v Igual v 1621| Seleccione... v

2 ) )
Seleccione... hd Seleccione... hd

Se visualiza que el comprobante tiene registrado un nimero de comprobante contable, fecha

de radicacion, un estado Aprobado y la transaccion de origen es la Legalizacion, se selecciona

y se da clic en visualizar detalles n
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v Configuracion

No. Transaccic | No. Comprob: Entidad Transaccion
Contable Contable Origen

2871... 349 349 2021-05-12 02-20000 Aprobado EPG054 Legalizacion 1621

Campo: Operador: Valor: Y/0O:

Num Documento Fuente A lgual A 1621 Seleccione.. A

2 : )
Seleccione... ~ Seleccione... A4

Se despliega una nueva ventana con la informacion detallada del comprobante contable

generado.

Mo. Transaccion Contable 349

349

Mo. Comprobante
Lugar VALLEDUPAR

Fecha 2021-05-12

Entidad Contable Publica GOBERMACION DEL CESAR

02-20000 DEPARTAMENTO DEL CESAR

Tipo Doc Fuente EPGO54

Registro Doc Fuente EPGO54

Num Doc Fuente 1621

Mombre 1 98148 Nombre 2 58148 Apellido 1 98148 Apellido 2 98148
Aprueba Mombre 1 98148 Nombre 2 98148 Apellido 1 98148 Apellido 2 98148
Estado Aprobado

Descripcion Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances

[}
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ﬁ

163503001 Muebles y enseres 147.200.000,00 00,00
2 190604001 Adguisicicn de bienes y servicios 00,00 147.200.000,00
SUMAS IGUALES — 147.200.000,00 147.200.000,00

163503001 FIIo 02-20000 DEPARTAMENTO DEL CESAR 147.200.000,00 00,00

120604001 Fljo PCl 02-20000 DEPARTAMENTO DEL CESAR 00,00 147.200.000,00

190604001 FIJO TER 900340278 Tercero Juridico Prueba 00,00 147.200.000,00
110446

En esta ventana, permite al usuario generar una vista imprimible y/o exportar a documento

Excel, Word, pdf, txt, etc. Vista imprimible para tener el soporte fisico en la Entidad.

Sistera de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR)

iWo. Transaccion Contable545
iMo. Comprobante 545
Lugar WALLEDUPAR
Fecha 20210512
Entidad Contable Publica [GOBERNACION DEL CESAR
FCI 02-20000 DEPARTAMENTO DEL CESAR
Mpo Doc Fuente EPGOS4
Registro Doc Fuente EPGOS4
iMum Doc Fuente 1621
Elabora Nombre 1 95148 Nombre 2 93148 Apellido 1 93148 Apellido 2 58148
MWprueba Nombre 1 95148 Nombre 2 93148 Apellido 1 93148 Apellido 2 58148
Estado Aprobado
IDescripcion Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances
T
HLS bl
SECLUENCa Lodigol Uenta Lescrpoaon cslentoleD Al glielgk]as
L 163503001 Muebles y enseres 147.200.000,00 00,00
2 190604001  |Adquisicion de bienes v servicios (00,00(147 200.000,00
GUMAS IGUALES --» 147.200.000,00147.200.000,00
odipoCuenta TipoALDCSiElaALD DOIED Uescripoo slEntoleD slen oM aDe
163503001 FJO FCI 02-20000 |DEFARTAMENTO DEL CESAR  |147.200.000,00 00,00
150604001 FIO FCI 02-20000 |DEFARTAMENTO DEL CESAR 00,00(147.200.000,00
150604001 FIO TER [F00340278Tercero Juridico Prueba 110446 00,00(147.200.000,00
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8. HISTORIAL DE CAMBIOS

look and feel del Sistema de
Presupuesto y Giro de Regalias —
SPGR

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL ASESOR SUG
CAMBIO
Mapqal de Legalizacié_n de
12-05-2021 10 Anticipo en la nueva version de

9. APROBACION

ELABORADO POR:

Nombre: Andrea Carolina Diaz

Cargo: Profesional de Apoyo Contratista - MHCP

Fecha: 12-05-2021

REVISADO POR:
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Fecha: 12-05-2021

APROBADO POR:

Nombre: José Alejandro Castafieda
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Nota: Si como producto de la verificacion realizada, se observa alguna inconsistencia en la

informacién y se requiere realizar alguna modificacion a la misma, se debe informar a través

del correo electréonico admspar@minhacienda.gov.co, para poder realizar el acompafiamiento

necesario o las correcciones a que haya lugar.
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