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1. Introduccién

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades beneficiarias
de asignaciones directas y las demas entidades designadas como ejecutoras de recursos del
Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del Sistema de Presupuesto y Giro de
Regalias (SPGR) para realizar la gestion de ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de
las obligaciones legalmente adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las
cuentas bancarias de los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del érgano respectivo o a su delegado del nivel directivo de la
entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de Administracion y Decision o la entidad
competente, ordenar el gasto sobre las apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la
entidad en su capitulo independiente.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracién del SPGR presenta a los diferentes
ejecutores de recursos del Sistema General de Regalias un conjunto de manuales que les
indicaran los pasos a seguir en el aplicativo para reflejar la ejecucion financiera de los diferentes

recursos, en el proceso de pago a destinatario final.

El presente manual es una guia que permitird al usuario del Perfil Secretaria de Planeacién
0 quien haga sus veces generar un reporte del (los) cronograma (s) de flujos que contenga
toda la informacién de los proyectos de inversion .

2. Objetivo

Presentar el procedimiento para la generacion del reporte de cronogramas de flujos de los
proyectos de inversion para las Secretarias de Planeacién o quien haga sus veces.

3. Alcance

El presente manual va dirigido al perfil de Secretaria de Planeacién o quien haga sus veces,

con el fin de conocer y generar un informe de los cronogramas de flujos e informacién de los
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ejecutores para cada uno de los proyectos de inversion del SGR que estan a su cargo.

4. Definiciones, Acrénimos y abreviaturas

SGR: Sistema General de Regalias.
SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias.
PBC: Plan Bienal de Caja

Entidad Ejecutora en el SPGR: Responsable del registro de cronograma de flujos.

Cronograma de flujos en el SPGR: Corresponde a la planeacion de los pagos que espera

realizar a lo largo del bienio por cada uno de los proyectos de inversion.

Secretaria de Planeacién para el SPGR: Es la encargada de validar los cronogramas de

Flujos.

5. Guiaparalageneracion del reporte

Ingrese al aplicativo SPGR con su nombre y usuario asignado y realice los siguientes

pasos:

1. Ingresar a la transaccion por la ruta: Plan Bienal de Caja/Cronogramas de

flujos/Consulta informacién de cronograma de flujos — Secretarias técnicas:

GESTION DE INGRESOS DEL SGR - A 4 .
Consulta Informacion de Cronograma de Flujos para secretarias técnicas
PLAN BIENAL DE CAJA -
versiones de Distribucién de PBC a Nivel de . Vigencia Presupuestal o

Seleccione...
Agrupadores *

Versiones de Distribucion de PBC a Nivel de Recursos

presupuestales Fondo Concepto

Distribucién *

Seleccione...

Versiones de Distribucién de PBC para -
disponibilidades iniciales
Cronograma de flujos ~

Creacion y administracion de registros en el
cronograma de flujos

Validacion secretaria Técnica

Consulta informacion de cronograma de flujos

Consulta informacién de cronograma de flujos <
- Secretarias técnicas

GESTION DE CAJA -

-
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2. El sistema le mostrara una ventana donde debe dar clic en la opcion “Vigencia
Presupuestal” seleccionando la vigencia presupuestal en el cual desea realizar la

consulta; a su vez, en “Fondo Concepto Distribucién”, seleccione la opcion pertinente:

OCAD PARA LA PAZ (04-00001)

Nombre 1 86438 Apellido 1 86438 (neruiz)
PRUEBA - NEGOCIO

Ultima Visita: 2021-03-01 12:07:25 Hora Colombia

Consulta Informacién de Cronograma de Flujos para secretarias técnicas

P I *
Vigencia Presupuestal Seleccione... -

Fondo Concepto Distribucion *
Seleccione...

=
Lo’

(OCAD PARA LA PAZ (04-00001)
Nombre 1 86438 Apellido 1 86438 (neruiz)
PRUEBA - NEGOCIO

Ultima Visita: 2021-03-01 02:16:47 Hora Colombia

Consulta Informacién de Cronograma de Flujos para secretarias técnicas

Vigencia Presupuestal * v

Fondo Concepto Distribucion * ASPAZASIGNACIONES PARA LA PAZ

.
e

3. Haga clic en “Ver Consulta” para que el sistema lo lleve a un nuevo médulo que
contiene la informacién de todos los proyectos de inversion con sus correspondientes
ejecutores que ya tienen el cronograma de flujos actualizado para la vigencia

seleccionada:

OCAD PARA LA PAZ (D4-D0001)
Nombre 186438 Apelido 1 86438 (neruiz)

PRUEBA - NEGOCIO
Ultima Visita: 2021-02.01 02-16:47 Hora Colombia

¥ Configuracion
~3
Nombre de 1 Entidad

037600011 CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAU.
EMPRESA ENERGIA DE ARAUCA ENELAR E5.0
INSTITUTO NACICNAL DE VIAS - INVIAS

0 INSTITUTO NACIONAL DE VS - INVIAS ;
EMPRESA ENERGIA DE ARAUCA ENELAR ES.P 852093299 AMPLIACION ELECTRIFICACION VE
> {3 R P4 255 T AR ENEALE P BT

INSTITUTO KACIONAL DE 300215807
INSTITUTO KACIONAL DE 300215807
INSTITUTO NACIONAL DE 200215807
INSTITUTO NACIONAL DE 200215807
INSTITUTO NACIONAL DE 200215807
EMPRESA DE SERVICIOS PUE! 255000021

EMPRESA DE SERVICIOS PUE! 825000021 IMPLEN

EMPRESA DE SERVICIOS PUE! £ PUERTO LEGUIZAMO 825000021 consTR

MUNICIPIO DE OROCUE 892099392 CONSTRUCCION |

"
‘ »
campe Oparazar vaior: vor
! Seleccione... ~  Selewone. - Selsccione... v

S— o | s < [~ ] |
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Utilizando la barra de desplazamiento podra encontrar informacion para cada uno de los

proyectos asi:

e Vigencia presupuestal: Selecciona la informacién del bienio seleccionado.

e I|dentificador de la entidad: Corresponde al cAdigo Unico asignado al ejecutor ckl
proyecto.

e Nombre de la entidad: Corresponde al nombre del ejecutor.

e NIT del ejecutor: Corresponde al NIT Unico asignado en el sistema a cada uno de los
ejecutores.

¢ Identificacion del Proyecto: Corresponde al cédigo interno para cada uno de los
proyectos.

e Nombre del proyecto de inversion: Corresponde al nombre asignado desde el SUIFP-
SGR al proyecto de inversion.

e (Cdbdigo del recurso presupuestal: Corresponde al cédigo interno del recurso que
esta financiando cada proyecto de inversion.

e Descripcién del recurso presupuestal: Corresponde al nombre del recursoque esta
financiando cada proyecto de inversion.

e Cddigo del Fondo: Corresponde a la abreviatura del fondo que financia cada proyecto
de inversion.

e Fechade registro: Contiene la fecha en la cual se registr6 el cronograma de flujos por
parte del ejecutor.

e Descripcion del Fondo: Contiene el nombre del fondo que financia cada proyecto
de inversion.

e Estado: Corresponde al estado del Cronograma de Flujos (Validado/ Registrado / No
validado) realizada como Secretaria Técnica.

e Causal de no validacion: En dado caso que el estado sea No validado, en esta seccion
encontrara los comentarios que registré6 al momento de la modificacion del estado del

cronograma de flujos.

4. En la parte inferior podra utilizar simultaneamente hasta dos filtros con los cuales podra

reducir el campo de busqueda por varios factores.

Ejemplo: Identificador del Proyecto de Inversion, Cédigo del recurso presupuestal,
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Estado (Validado / No validado), etc.

Ejemplo con filtros:

Emazo

EMPRESA ENERGIA DE ARAUCA ENELAR ESP. 92093455

DE PUERTO LEGUIZA...
DE PUERTO LEGUIZA...

846000021

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLI
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLL

v Igual

B Nombre de la Entidad - lgual

~ REGISTRADO

~ 202102-26

507-2020-130101-0093

01-0333 IMPLEMENTACIGN DE 5
01-0527 CONSTRUCCION DE LO!

OCAD PARA LA PAZ {D4-00001)

Ultima Visita: 2021-03-01 12:16:47 Hora Colombia)

LA NUEVA, LA CABANA, L/

AMPLIACIGN ELECTRIF N VERED:

EMPRESA ENERGIA DE ARAUCA ENELAR ESP. 892099499 DOPZ-2102-0507-2020-130101-0101 AMPLIACION ELECTRIFICACION VEREDAS CUBILOTO, LEJANIAS
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE PUERTO LEGH 505-2019-130101-0137 IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE ENERGIA SOLAR FOTC
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE PUERTO LEG! 846000021 505-2020-130101-0296 INSTALACION DE

MUNICIPIO DE OROCUE -2018-130101-0321 CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR 5
MUNICIFIO DE EL DOVID 18-130101-1476
MUNICIPIO DE PUERTO RONDON 800102793 18-130107-0642
MUNICIPIO DE ANSERMANUEVG: 800100532 3-2018-130101-0061
MUNICIPID DE SAN MARCOS 892200591 18-130101-1510 CONS
MUNICIFIO DE EL DOVID 831301223 18-130101-0537 MEJORAMIENTO DE LA iA TERCIARLA M
MUNICIPIO DE COLON GENOVA NARINO 800019816 3-2018-130107-0169 MEJORAMIENTO CON PLACA HUE
DEPARTAMENTO DE RISARALDA 831480085 DOPZ-2402-0600-2018-130101-0676
DEPARTAMENTQ DE RISARALDA 831480085 DOPZ-2402-0600-2018-130101-0676

5. Finalmente, si desea realizar la descarga del informe en un archivo adicional y guardarlo

en su ordenador, haga uso de la opcién “Exporta pagina del archivo” y seleccione el

tipo de archivo en que desea que se exporte la informacion.

OCAD PARA LA PAZ {04-00001)

Nombre 1 86438 Apellido 1 86438 (neruiz)

i PRUEBA - NEGOCIO
Ulitima Visita: 2021-03-01 02-16:47 Hora Colombia

EMPRESA ENERGIA DE ARAUCA ENELAR E.S. 892093499 AMPLIACION ELECTRIFICACION VEREDAS VILLA NUEVA, LA CABANA, LA SALY
EMPRESA ENERGIA DE ARAUCA ENELAR ESR. 892099499 AMPLIACION ELECTRIFICACION VEREDAS CUBILOTO, LEJANIAT
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE PUERTO LEGUIZA... 246000021 IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE EMERGIA SOLAR FOTC
EMPRESA DE SERVICIOS PUE DE PUERTO LEGUIZA... 245000021 INSTALACION DE
EMPRESA DE SERVICIOS PUE DE PUERTO LEGUIZA... 245000021 IMPLEMENTACIGN DE h
EMPRESA DE SERVICICS PUBLICOS DE PUERTO LEGUIZA.. CONSTRUCCION DE LOS SISTI
MUNICIPIO DE ¢ CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR 51
MUNICIPIO DE EL DOVIO 291801223 00PZ-2402-0600-20
MUNICIPIO DE PUERTO RONDON 800102798 0DPZ-2402-0602-2018-130101-0642
MUNICIPIC DE ANSERMANUEVO 800100532 -130101-0061
MUNICIPIO DE SAN MARCOS 892200591 - 01011510 CONS
MUNICIFIO DE EL DOVIO 891901223 -2018-120101-0537 ME|ORAMIENTO DE LA Vi TERCIARIA M
MUNICIPIO DE COLOM GEMOVA NARING 200019816 -120101-0169 MEJORAMIENTO CON PLACA HUE
DEPARTAMENTO DE RISARALDA £91420085 2 0101-0676
02-68000 DEPARTAMENTO DE RISARALDA £91420085 2018-130101-0676
»on
»
Campo: Operador. Valor. Y10:
Estado v Igual ~ REGISTRADO Q v
MNombre de la Entidad ~ Igual ~ 2021-02-26 nn

Seleccione el tipo de archivo y dar clic sobre el icono de “Disquette” para que el sstema

guarde el archivo en su ordenador.
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Notas:

e Sidebe realizar cambios a los estados en los cronogramas de flujos que tiene a su cargo
para validacion, siga las instrucciones del manual “Validacion del cronograma de flujos
registrado por los ejecutores de proyectos.” disponible en la pagina del Ministerio de
Hacienda seccién SGR > Capacitacién > Secretaria Técnica.

e Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna inconsistencia en la
informacién y se requiere realizar alguna modificacién a la misma se debe informar a
través del correo electrénico admspar@minhacienda.gov.co, para poder realizar el

acompafiamiento necesario o las correcciones a que haya lugar.

6. HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO AUTOR
Lady Cristina
31/01/2019 1 Creacion del Documento Murillo /Camilo
Martinez
Neila Ruiz
01/03/2021 2 Versién Look fiel L&F Martin/Lady
Cristina Murillo

7. APROBACION

Nombre: Neila Ruiz Martin
ELABORADO POR: Cargo: Contratista
Fecha: 01-03-2021

Nombre: Lady Cristina
REVISADO POR: Cargo: Asesora/ Contratista
Fecha: 01-03-2021
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