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1. Introduccién

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades
beneficiarias de asignaciones directas y las deméas entidades designadas como
ejecutoras de recursos del Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR) para realizar la gestion de
ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de

los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del érgano respectivo 0 a su delegado del nivel
directivo de la entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de
Administracién y Decisién o la entidad competente, ordenar el gasto sobre las
apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad en su capitulo

independiente.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracion del SPGR presenta a
los diferentes ejecutores de recursos del Sistema General de Regalias un conjunto
de manuales que les indicaran los pasos a seguir en el aplicativo para reflejar la
ejecucion financiera de los diferentes recursos, en el proceso de pago a destinatario

final.

Teniendo en cuenta el siguiente diagrama, este manual desarrollara la funcionalidad
relacionada con la creacion de un Certificado de Disponibilidad Presupuestal que se
encuentra disponible en el Perfil Entidad — Regalias Gestion Presupuesto de

Gastos.
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Correspondiendo al numeral 7 del diagrama en la cadena basica de ejecucion

presupuestal de gasto y que tiene como resultado la creacién de un CDP.

Al finalizar la ejecucién de los pasos sefialados en este manual el usuario lograra

como resultado un Certificado de Disponibilidad Presupuestal con un numero

consecutivo que nos permitirA continuar con el Compromiso Presupuestal,

procedimiento que sera descrito en un siguiente manual.
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2. Objetivos

e Presentar la transaccion de Registro de un Certificado de Disponibilidad

Presupuestal.

e Presentar el procedimiento para el Registro de un CDP.

e Obtener un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) en estado

Generado.

3. Alcance

El presente documento va dirigido a las entidades que ejecutan recursos del

Sistema General de Regalias - SGR — para el pago de las obligaciones legalmente

adquiridas desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de los

destinatarios finales de conformidad a lo establecido en el articulo 27 de la Ley 2056

de 2020 por la cual se regula la organizacion y el funcionamiento del Sistema

General de Regalias SGR.

4. Resultados esperados

- Ofrecer los lineamientos para acompafar a las entidades en el registro de un

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

- Obtener un CDP en estado Generado.

- Obtener un consecutivo (Unico para la entidad) del registro de ese CDP.

5. Definiciones, Acronimos y abreviaturas

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal
SCDP: Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

SGR: Sistema General de Regalias
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SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias

6. Guia para el registro del

Presupuestal (CDP)

=EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO
Ordenador de Gasto

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuesta

= Certificado de Disponibilidad Presupuestal

- Crear

Adicionar

Reducir

Anular

Reporte

Listado de CDP

Carga Masiva

Compromiso Presupuestal

Certificado de Disponibilidad

La  transaccion Registro del

Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (CDP) esta vinculada al
Perfil Entidad — Regalias Gestion
Presupuesto de Gastos y la ruta de

Acceso se encuentra disponible en:

Ejecucion Presupuestal de Gasto >
Certificado de Disponibilidad

Presupuestal > Crear.

Una vez se ingresa a la ruta seleccionada, la transaccion muestra el formulario

basico para registrar la Apropiacion de Giro; alli podra encontrar la fecha de registro

y el campo para ingresar el nUmero de consecutivo obtenido en la solicitud de CDP.

Si no cuenta con el numero de la SCDP puede dar clic en n para que, usando

los filtros para obtener el nimero de consecutivo de la solicitud de CDP registrada

anteriormente.
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Fecha de registro * 3021-03-02 -

Vigencia presupuestal Vigencia actual

Solicitud de CDP * (I

== Mo contiene registros ==
M « T » M Pagina 1 de 1

Usando el filtro de fecha de registro de la Solicitud de CDP y presionando buscar,

puede localizar cualquier Solicitud de CDP creada en la fecha seleccionada.
Seleccione la indicada y haga clic en Aceptar.

Fecha Solicitud de CDP

4 Marzo 2021

LU MA MI U

sgistros ==
22 23 24 25 20 27 28
29 30 31 1 2 3 4
5 65 7 8 9 0
SPGR - Buscador de Solicitud del Certificado de Disponibilidad Presupuestal [ |
Solicitud de CDP NGmero Fecha Solicitud de CDP 2021-03-02
e

Mo« T » m Pagina 1de

Luego de seleccionar la solicitud de CDP, la pantalla principal muestra la

informacion de la dependencia de afectacion del gasto y valor de la solicitud del
CDP.




Caodigo:
MINHACIENDA Certificado de Disponibilidad Fecha: 02-03-2021
Presupuestal CDP version: 1.1
Pagina: Pagina 8 de 12

Es necesario dar clic sobre los datos de la Solicitud CDP, primero en el (+) y luego

en la posicidén de gasto para que se habilite el boton registrar.

1 Dependencia para Afectacion del Gasto

02-68689-MUNICIPIO DE SAM VICENTE DE CHUCURI
Posicion del Catalogo del Gasto

2 L [00AD-2201-0700-2020-63638-0033 MEJORAMIENTO DEL ESCENARIO DEPORTIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA EL RUBI SEDE EL CER

M 4T [

Se habilita la siguiente ventana y alli dar clic directamente en el botén Buscar (1)
para que cargue la informacion de la incorporacion presupuestal (Ver_manual

Asignacién _a Dependencia), tenga en_cuenta que si no se ha cargado el

presupuesto a la dependencia, el sistema no le cargara informacion en este punto

y ho podra continuar.

A continuacion, debera seleccionar el item de afectacion (2), registrar el valor del
CDP (3) (teniendo en cuenta el Valor Total de la Solicitud de CDP que puede
visualizar més arriba y la Apropiacion Disponible localizada a la derecha) dar clic en

el botdn Aceptar.

Identificacién item Descripcién fitem

Identificacion de Dependencia Descripcién de Dependencia
| Fuente de financiacion Selectione.. - Situacion de fondos Seleccione.. -
|

Recursos presupuestales )
Seleccione...

Valor total de la solicitud de CDP | 28.500.000,00

Orodos
Dependenda Afectacion de Gasto Posicion Catalogo de Gasto Apropiacdon Disponible I
W« T » n
q 3

LM Aceptar | Cancelar



https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SGR/pages_sistemadepresupuestoygiroderegalas-spgr/Eproy/gestindelgasto
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SGR/pages_sistemadepresupuestoygiroderegalas-spgr/Eproy/gestindelgasto
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La informacién ingresada podré ser visualizada en la pantalla principal que muestra

el resumen de la informacién y valores registrados.

Dependencia para Afectacion del Gasto
B 02-6868%-MUNICIPIO DE SAM VICENTE DE CHUCURI

Posicion del Catalogo del Gasto

[ | [ |

Items para afectacion de gasto del CDP

Dependencia Afectacion de Gasto Posicion Catalogo del Gasto

02-68689-MUNICIPIC DE SAN VICENTE DE CHUCU... 00AD-2201-0700-2020-68689-0033 MEJORAMIENTO DEL ESCEMARIO DEPORTIVO

4 4 [ |

La transaccién cuenta con campo de observaciones obligatorio, el cual debe ser
diligenciado (texto libre) por el usuario solicitante e indicar brevemente el proceso

de seleccién que se inicia.

Dependencia Afectacion de Gasto Posicion Catalogo del Gasto

02-68689-MUNICIPIO DE S5AN VICENTE DE CHUCU... 00AD-2201-0700-2020-68683-0033 MEJORAMIENTO DEL ESCENARIO DEPORTIVO

4 M

Valor total CDP 28.500.000,00

Texto justificativo *
Sto Justinicativo CDP PROYECTO EJEMPLO

Finalmente presionar el boton Guardar, el sistema le proporcionara un mensaje de
confirmacion dinamico (1) y un mensaje estatico (2); con un nimero consecutivo
anico para su entidad. Este sera el consecutivo del Certificado de Disponibilidad

Presupuestal CDP en estado Generado que se acaba de crear.
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Dependencdia Afectadion de Gasto Posicion Catalogo del Gasto

02-68689-MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCU... 00AD-2201-0700-2020-68689-0033 MEJORAMIENTO DEL ESCENARIO DEPORTIVO

4 L

Valor total COP 28.300.000,00

Texto justificativo *

Notificacion

Cancelar

J Se ha creado con &xito el CDP :
1421 en estado generado.

2

Se ha creado con éxito el CDP : 1421 en estado generado.

En la misma transaccion, puede presionar el boton mpara gue, en una nueva

pestafia, el sistema le genere el Reporte del Certificado de Disponibilidad

Presupuestal creado.

Mambre 1 B5436 Nombre 2 86436 Apallits 1
88436 Apellide 2 BE438

MUKICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCURI

Reparts Cenificade de Disponibilidad Presupuestal Comprobants Usuaro Sefcitants sl

e
i

| Unidad & Subunidad 02-B8BE3

/J’ Ejeculara Salicitante

SPGR

Fecha y Hora Sistema: 2021-03-02-2.25 p. .

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suserite Jefe de Presupuests CERTIFICA gque existe apropi presupusstal disp ¥ libre de 1 &0 loe siguientes "iteme de sfectacitn de gastas™
R . ocha i [ :’hxuru;:.smmm 0260685 MUNICEYO DE SAN VICENTE DE CHUCURI
Vigencia Prosupuestal | Acal Estadio: Generado Tipo: Gansto
| Valor Iniclal: 28500 000,00 | Valor Total UP-'IUDMI I 0,00 | Valor Actual.: 28.500.000, m|5l|ﬂﬂ x® Compromater: I 28.500.000,00
SOLICITUD DE CERTIFICADD OE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACICN DE ADGUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
;s ) e Modalidad do .
Numere 2021 Focha Registro: |znz1.om: Humens: | Modalidad de |nnn de contrata; |
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEFENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO Fuente |RECURSO | srruac. DETALLE MOVIMIENTOS
00AD-2201 -0700-2020-BRE89-0003
1255689 MUNICIPIO DE | MESORAMIENTO DEL ESCENARIC) DEPORTIVG —rm, T
SAN VICENTE DE DE LAINSTITUCION EDUCATIVAEL RUBI SEDE | Macen | apssses | £8P [ oigmacion| VALORWNICIAL VALOR OPERACION |  VALOR ACTUAL T T
LRI EL CERRD DEL MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE
CHUCUR| SANTAMNDER
21010502
Total: 28.500,000,00 .00 28.500.000,00 20.500.000.00

Otjata:

CO® PROYECTO EJEMPLO
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Si con posterioridad requiere generar el Reporte de un Compromiso Presupuestal
generado anteriormente, ingrese a través de la ruta Ejecucion Presupuestal de
Gasto > Certificado de Disponibilidad Presupuestal > Reporte; e ingresando el
consecutivo unico, presione el boton Ver Reporte para visualizarlo.

Numero de CDP: 1421

Rango de fechas del CDFP: Inicio u Fin

Estado de cada CDP: Todos .

Numero solicitud de CDP:

Tipo de CDP: Todos v

MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCURI (02-68689) .,
Nombre 1 86436 Apellido 186436

PRUEBA - ADMINIS
Ultima Visita: 2021-03-02 11:28:39 Hora Colombia

EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO = 14 <

Ordenador de Gasto &

1 de2 ) | O [C] Ancho de pagina ¥ v frn) Buscar | Siguients

S ]t G S Pres s - . - - N - .
Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal ’ Reporte Certificado de Disponibilidad Presupusstal Comprobante Usuzrio Salicitante: sogmnie MNembre 1 85435 Nombre 2 85428 Apsliido 1
86438 Apellido 2 86436
e = SPGR Unidad & Subunidad 0288620 MUNICIFIO DE SAN VICENTE DE GHUCURI
T Efecutora Soliitante:
Adicionar Fecha y Hora Sistema: 2021-03-02-1:16 p. m.
Reducir
CERTIFICADO DE DISPONIEILIDAD PRE SUPUESTAL
Anular
El suscrito Jefe de CERTIFICA que existe iacis disponible y libre de afectacion en los siguientes “iems de afectacion de gastos”
Reporte - pp——
ions Unigaa/ subuniged 0261038 MUNICIFIO DE SAN VICENTE DE CHUCURI
Numero: 42 Fecha Reglatro: ‘,,2 0302 wecutors:
stado de CDP
= oz [re e oo = [
Carga Masiva valor Iniciat: 26.500.000.00 | valor Total Operacionsa: ‘ .00 |valor actual: | 26.500.000, :u| sai00 % Compromstar ‘ 28.500,000.00
Compromiso Presupuestal -
K SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPOMIBILIDAD PRESUPUESTAL [ AUTORIZACION DE ADGUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS
Radicacién de Soportes de Cuentas por pagar - umere o Fechs Regisro: ‘::2. ascz |"wm: Modalaad do | |'\|w a0 contrato: ‘
Obligacién Presupuestal -
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
Ordenes de Pago Presupuestal de Gasto =
RECURSD
Ordenes de Pago No Presupuestal de Gasto - DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO ruente | BECUREO | gruac. DETALLE MOVIMIENTOS
- Na ADEEEES csF EECH? VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL
e AR - OPERACION COMPROMETER
o P
R Total 26.500.000.00 000 26.500.000.00 268,500 000.00
Reinteeros Vieencias Anteriores hd
Ambiente: ACEPTACION Regalias Version: 7.0.0 V138 Service Pack: 1 m o8 El emprendimiento | winhac
Servidor: GR-FESA20 Sesién: idohmi4nhuusrnxhvs3tdgj2 es de todos

Nota: Recuerde que estos reportes pueden exportarse a formato PDF, Word y/o
Excel haciendo Clic sobre el botdn v .
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7. HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

ASESOR SUG

12-04-2021 1.0

Manual de CDP en la nueva version de
look and feel del Sistema de Presupuesto
y Giro de Regalias SPGR

8. APROBACION

Nombre: Sergio Andrés Garcia Orozco
ELABORADO POR: Cargo: Profesional Universitario

Fecha: 02-03-2021

Nombre: Sofia Guzman
REVISADO POR: Cargo: Asesor

Fecha: 10-04-2021

Nombre: Alejandro Castarieda
APROBADO POR: Cargo: Asesor

Fecha:

Nota: Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna inconsistencia en la

informacion y se requiere realizar alguna modificacion a la misma se debe informar a través

del correo electréonico admspgr@minhacienda.gov.co, para poder realizar el acompafiamiento

necesario o las correcciones a que haya lugar.
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