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1. Introduccién

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades
beneficiarias de asignaciones directas y las demas entidades designadas como
ejecutoras de recursos del Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR) para realizar la gestion de
ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de

los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del érgano respectivo 0 a su delegado del nivel
directivo de la entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de
Administracion y Decisién o la entidad competente, ordenar el gasto sobre las
apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad en su capitulo

independiente.

En desarrollo de lo anterior, el paragrafo transitorio del articulo 2.1.1.3.12 vy el
articulo 2.1.1.3.16 del Decreto Unico Reglamentario del SGR (Decreto 1821 de
2020) establecieron el procedimiento a seguir frente al pago y la ordenaciéon del
gasto de las obligaciones financieras derivadas de las operaciones de crédito
publico de las que tratan los articulos 42 y 193 de la Ley 2056 de 2020, por lo cual
este manual desarrollard la funcionalidad relacionada con el Registro de las
instrucciones adiciones adicionales de pago y la generacion de orden de pago que

se encuentra disponible en el Perfil Entidad — Regalias Pagador Central.

Al finalizar la ejecucion de los pasos sefalados en este manual el usuario lograra
como resultado la generacion de la Orden de Pago con instrucciones adicionales de
pago para cumplir con el pago de las obligaciones financieras derivadas de las
operaciones de crédito publico. Siendo este el Gltimo paso en la en la cadena basica
de ejecucidon presupuestal de gasto, para que posteriormente la subdireccion de
operaciones del Tesoro Nacional realice el desembolso a la Cuenta Unica de
Deposito de la entidad financiera con la cual se celebro la operacion de crédito.
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2. Objetivos

e Presentar las transacciones de Registro de las Instrucciones Adicionales de

Pago IAP y la Generacion de Orden de Pago con IAP.

e Obtener una Orden de Pago Autorizada con Instrucciones Adicionales de

Pago.

3. Alcance

El presente documento va dirigido a las entidades que ejecutan recursos del

Sistema General de Regalias - SGR — para el pago de las obligaciones legalmente

adquiridas producto de la celebracion de operaciones de crédito publico desde la

cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de los destinatarios finales de

conformidad a lo establecido en el articulo 27 de la Ley 2056 de 2020 por la cual se

regula la organizacion y el funcionamiento del Sistema General de Regalias SGR.

4. Resultados esperados

+ Ofrecer los lineamientos para acompafar a las entidades en el registro

presupuestal de la Orden de Pago con Instrucciones Adicionales de "Pago.

* Obtener una Orden de Pago con numero de radicado (Unico en el sistema) del

registro de esa Orden de Pago con Instrucciones Adicionales de Pago.

5. Definiciones, Acronimos y abreviaturas

SGR: Sistema General de Regalias

SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias
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6. Registro de Instrucciones Adicionales de pago para el pago de
Operaciones de Crédito Publico celebradas con recursos del
SGR

La ejecucion presupuestal de gasto para el pago de las operaciones de crédito se
realizar4 sobre los clasificadores del catalogo presupuestal (a méximo nivel de
desagregacion) de acuerdo con la resolucion 001 de 2021 expedida por la Direccién

General de Presupuesto Publico Nacional:

10 01 PRINCIPAL

10 01 01 TiTULOS DE DEUDA

10 01 01 001 TITULOS VALORES

10 01 02 PRESTAMOS

10 01 02 001 NACION

10 01 02 002 ENTIDADES FINANCIERAS

10 01 02 002 001 BANCA CENTRAL

10 01 02 002 002 BANCA COMERCIAL
10 01 02 002 003 BANCA DE FOMENTO
10 01 03 OTRAS CUENTAS POR PAGAR

10 01 03 001 PROVEEDORES

10 02 INTERESES

10 02 01 TiTULOS DE DEUDA

10 02 01 001 TITULOS VALORES

10 02 01 002 OPERACIONES TEMPORALES DE TESORERIA
10 02 02 PRESTAMOS

10 02 02 001 NACION

10 02 02 002 ENTIDADES FINANCIERAS

10 02 02 002 001 BANCA CENTRAL

10 02 02 002 002 BANCA COMERCIAL
10 02 02 002 003 BANCA DE FOMENTO
10 02 03 OTRAS CUENTAS POR PAGAR

10 03 COMISIONES Y OTROS GASTOS

10 03 01 TiTULOS DE DEUDA

10 03 01 001 TITULOS VALORES

10 03 02 PRESTAMOS

10 03 02 001 ENTIDADES FINANCIERAS

10 03 02 001 001 BANCA CENTRAL

10 03 02 001 002 BANCA COMERCIAL

10 03 02 001 003 BANCA DE FOMENTO
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Para los créditos contraidos antes del 31 de diciembre de 2021, las entidades
ejecutoras deberan informar a las entidades financieras, que en cumplimiento de lo
establecido en el paragrafo transitorio del articulo 2.1.1.3.12 del Decreto Unico
Reglamentario del SGR (Decreto 1821 de 2020), el pago de las obligaciones
financieras lo efectuara la DGCPTN desde la Cuenta Unica del SGR a las Cuentas
de Deposito de las entidades financieras en el Banco de la Republica y para estos

casos la ejecucion se realizara sobre el codigo de clasificador presupuestal:

07 05 COMPROMISOS ADQUIRIDOS A 31 DE DICIEMBRE DE 2011

6.1 Consideraciones previas al registro de las instrucciones adicionales de

pago.

El usuario con perfil presupuesto de la entidad ejecutora de recursos del SGR debe
registrar en el SPGR un compromiso presupuestal de gasto por cada una de las
operaciones de crédito publico celebradas con la entidad financiera por el valor total
del pago del crédito que se ejecutara durante la vigencia presupuestal en curso y

seleccionara como medio de pago “Giro”.

Cada vez que se requiera realizar el pago de una cuota con cargo al crédito
celebrado el usuario con perfil contable debera registrar una obligacién presupuestal
de gasto, marcando el check en el recuadro “Requiere DIP” (Documento de
Instrucciones Adicionales de Pago) para que se permita incluir las instrucciones

adicionales de pago que requiere este tipo de proceso.
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Fecha de registro *

Cuenta por pagar aprobada *

Requiere DIP

Tipo de Gasto

Atributo Contable

item para afectacion del gasto

26-01-2022 v

ftem para Afectacion del Gasto

Moot

iDesea registrar la obligacion con una fecha de un periodo contable anterior? @No Csi

122 Compromiso vinculado *

6.2 Paso a paso del registro de las instrucciones adicionales de pago.

SPGR

Sistema de Presupueste y
Giro de Regalias

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal =

Certificado de Dispenibilidad Presupuestal =

Apertura Proceso de Seleccion =

Compromiso Presupuestal =

Radicacion de Scportes de Cuentas por pagar =

Obligacién Presupuestal -

Crear

Adicionar

Reducir

Instrucciones Adicionales de Pago =

Crear

Modificar

Reporte

Una vez registrada la  Obligacion
Presupuestal con la marca “Requiere DIP” el
usuario con Perfil Entidad — Regalias
Pagador Central debe ingresar a la
transaccion Crear Instrucciones Adicionales
de Pago, la ruta de acceso se encuentra
disponible en:

Ejecucion Presupuestal de Gasto > Obligacion
Presupuestal > Instrucciones Adicionales de
Pago. > Crear

Al ingresar a la transaccion indicada, el sistema define automaticamente como fecha

de registro la fecha del sistema. Ingresar el consecutivo de la obligacién

presupuestal registrada anteriormente y enter o dar clic en a para desplegar la

ventana de busqueda de la obligacion (la busqueda se puede filtrar por fecha de

registro de la obligacién, cuenta por pagar vinculada a la obligacion, tercero

beneficiario y compromiso). Una vez seleccionada la obligacién a la cual se le
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cargaran las instrucciones adicionales de pago, indique “Si” en Registro manual y

de clic en el botén “Aceptar’.

Registrar en una Obligacion Instrucciones Adicionales de Pago

Fecha de registro 2022-01-26
Obligacion presupuestal vinculada 1 I 122 E
2 I Registro manual @si I ONo

3

Al dar clic en “Aceptar” en la parte inferior el sistema carga un nuevo formulario para

iniciar la carga de instrucciones adicionales de pago:

Fecha de registro 2022-01-26
Obligacion presupuestal vinculada 122
Registro manual Si No

Tercero entidad ordenante *

892000148 -8

Namero interno de identificacion
Tipo de identificacion

Nombre de Identificacion

637
NIT

Tercero Juridico Prueba 637

Direccién *

Direccién del pais de pago. 4

Detalles de la Obligacién Lineas de Instrucciones Adicionales de Pago

Plan de Pagos de la Obligacién Presupuestal
Dependencia Para Afectacion Posicion del Catalogo De PAC Saldo por Obligar

<< No contiens registros =>

Linea de pago *

L] [ Pagina 1 de1

1. Seleccionar Tercero entidad ordenante haciendo clic en ase habilitara
el pop up de busqueda de tercero, buscar el NIT asociado a la entidad

territorial responsable de realizar el pago, seleccionar y aceptar.
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Obligacion Instrucciones Adicionales de Pago

Tercero entidad ordenante * 1

892000148 -8 n

Numero interno de identificacion

Tipo de identificacion NIT
Nombre de Identificacion Tercero Juridico Prueba 637
———— S
Direccién * 2“

2. Seleccionar la direccion asociada a la entidad ordenante haciendo clic ena

el sistema mostrara automaticamente esta informacion, seleccionar y

aceptar.

(R | L 4}

Pagina 1 de 1

Direcciones.

I Aceptar Cancelar

3. En la misma pantalla en la parte inferior se visualiza activa la pestaia

“Detalles de la Obligacion”, seleccionar la Linea de pago haciendo clic enn

Detalles de la Obligacion Detalles Lineas de Instrucciones Adicionales de Pago
3 Linea de pago * m

Plan de Pagos de la Obligacién Presupuestal

Dependencia Para Afectacién Posicion del Catilogo De PAC Saldo por Obligar

== No coniene regisiros =>

[TI] [ Pagina 1de1

ftems de Afectacion de Gasto

Dependencia para afectacion Posicién de Gastos Recursos Presupuestal Situacion de Fondos Valor Total en Pesos

<< Mo contiene registros =»

Moo [ Pagina 1 de 1

Datos Administrativos

En el pop up que se abre mostrara la informacién de la obligacion
seleccionada, la fuente de financiacion el valor y el codigo del proyecto de

inversion, revisar y dad clic en los botones de “Aceptar” para continuar.
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Dependencia para Afectacion de PAC Posicion del Catalogo de PAC Fecha de Pago

LI (| Pagina 1de1

Aceptar I
Dependencia para Afectacion de Gasl | Posiciones del Catalogo de Gastos Recurso Presupuestal

M 4 L

-

|

Una vez realizadas las acciones anteriores se habilita la pestafa “Detalles”:

o *
Direccion Kr. 649 Calle 6490 n
VILLAVICENCIO =
- -
Detalles de la Obligacion Detalles Lineas de Instrucciones Adicionales de Pago
4 Datos del Beneficiaria n 5 Esquema Banco Agente * n
Cuenta Bancaria n Banco Intermediario n
6 Valor Detalles * n 7Fecha Detalles * n
*
Referencia de las Instrucciones Pago Capital por 12000000.25 crédito # 25459
P
*
Notas Pago Capital por 12000000.25 crédito # 25459|
4
Numero de Crédito
P
Datos Administrativos ‘ & a ‘

Alli se debe ingresar la informacion de Datos del Beneficiario, Esquema de Banco

Agente, Valor Detalles y Fecha Detalles haciendo clic en ay seleccionar la
informacion requerida en cada una de las ventanas emergentes, asi:

4. Datos del Beneficiario: seleccionar como tercero beneficiario del pago la

entidad financiera con la cual se celebr6 la operacién de crédito y como pais

de pago Colombia (cédigo 169) teniendo en cuenta que corresponde a deuda
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SPGR - Datos del Beneficiario
860002964 - 4 n

Tercero beneficiario del pago *

Tipo de identificacion NIT

Numero de identificacién 860002964

Nombre o razén social BANCO DE BOGOTA S. A.

Actividad econdmica ClIU ACTIVIDADES DE LOS BANCOS DIFERENTES DEL BANCO CENTRAL

Pais a realizar pago * -

Direccion n

Relacion operador
Pais

Nombre del operador

codigo

epiar

5. Esquema de Banco Agente: para este caso se debe seleccionar el registro
gue corresponda a la Cuenta Contable (Cuenta de Deposito CUD) del tercero

beneficiario entidad financiera seleccionada en el anterior punto.

SPGR - Esquema de Banco Agente B
“ Esguema Banco Ageni | Codigo de Tipo de Operacion | Descripcion de Tipo de Opera ‘Cuenta Contable

- CUD PESOS -C... Para tramitar transferencias ... 11177 62010707
84 SGR-CUDPESOS-C... 08 Para tramitar transferencias ... 11177 62011309
86 SGR-CUD PESOS -C... 08 Para tramitar transferencias ... 11177 62010111
88 SGR-CUDPESOS-C... 08 Para tramitar transferencias ... 11177 62012307

4 rorl

3

Antes de “Aceptar” verifique que la cuenta contable del beneficiario entidad
financiera y el numero de operacién asociado al Esquema de Banco Agente
es correcto, en el sentido que el rubro presupuestal puede ser el mismo pero
la cuenta de depdsito CUD para la entidad financiera a la que se le va a pagar
debe validarse o verificarse (Cuenta Contable), para que el pago vaya al
beneficiario correcto.

Dar clic en Aceptar.
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SPGR - Esquema de Banco Agente [ %]
89

SGR - CUD PESOS -C... 08 Para tramitar transferencias ... 11126 62010111

A4 Pkl

3

Esta informacién es parametrizada por la Subdireccion de Operaciones del

Tesoro Nacional de acuerdo con la informacion que fue enviada por la entidad
territorial en el formato dispuesto para ello y publicado en la seccién

Capacitacion Guias Pago CUD y otras monedas.

Esquema Banco Agente * 213 ‘ |

Numero de operacion 1177

Tipo operacion Para tramitar transferencias automaticas sin segunda intervencion
Namero cuenta contable 62010111

Endidad Financiara

Identificacion entidad financiera ~ 860005216

Tipo de identificacion NIT

Descripcion entidad financiera BANCO DE LA REPUBLICA

Dependencia organizacional n
Direccitn * n

i

Seleccione Relacion operador n

Pais

Nombre del Operador

Codigo

Posteriormente seleccionar la Direccion de la entidad financiera.



https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SGR/pages_sistemadepresupuestoygiroderegalas-spgr/Eproy/capacitacinguaspagocudyotrasmonedas
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SPGR - Esquema Banco Agente

Endidad Financiara
Identificacion entidad financiera 860005216
Tipo de identificacion NIT

Descripcion entidad financiera BANCO DE LA REPUBLICA

Dependencia organizacional

Direccion *
DOMICILIO CONTRACTU n
BOGOTAD C -
e “
Relacion Detalles
Seleccione Relacion operador n

Pais
Nembre del Operador

Cadigo

La Relacion Detalles — Relacién operador no aplica en este caso, por lo tanto,
dar clic en “Aceptar”.

6. Valor detalles: Debe diligenciar todos los campos con (*), como Tipo de

moneda de pago, seleccionar COP-Pesos.

SPGR - Seleccionar un Tipo de Moneda [

COoP Pesos

Codigo de tipo de moneda cop Descripcidn

H 4T (3] Page 1 of 1(1 items)

Cancelar

Ingresar en el campo Valor de moneda de pago el valor total de la obligacién

gue corresponde al pago de la cuota del crédito y dar clic en “Aceptar”.

TP 02 Monedd 0e pag

-
Valor de moneda de pago 12.000.000,25

Como tipo de moneda de triangulacion también seleccionar COP Pesos y dar
clic en “Aceptar”.



Caddigo:
@ MINISTERIO DE HACIENDAY | Ejecucidn Presupuestal para pago de |Fecha: 03-02-2022
CREDITO PUBLICO . - S —
Operaciones de Crédito Publico version: 1.1
Pagina: Pagina 14 de 28

Tipo de moneda de triangulacién™ -

seleccione una entrada :

Tasa de Conversion valor
Tasa de conversion presupuestada
(Entre tipo moneda de pago y de triangulacion)*
Valor equivalente en moneda de triangulacion™ -
Seleccione una entrada: Tasa de Conversion valor

Tasa de conversion presupuestada
(Entre tipo moneda de triangulacion y COP)*

Valor equivalente en pesos colombianos®

e | cancer
Verifique que la informacion quede como en la pantalla de ejemplo con el

valor segun corresponda y nuevamente dar clic en “Aceptar” con todos los

datos ingresados.

7. Fecha detalles: Definir la fecha limite de pago, la cual debera ser de minimo
dos (02) dias habiles siguientes a la realizacion de dicho registro, seleccionar

como pais de negociacién Colombia y dar clic en “Aceptar”.

SPGR - Seleccionar Valor |
Fecha limite de pago™ 2022-01-28

Pais de ubicacion de la Tesoreria  COLOMBIA

Pais de negociacidn® e n

Dias de habiles de negociacion 0
(Para obtencion de tipo moneda de pago y efectuar abono)

Dias habiles para tramite interno 2

Aceptar
Fecha de giro 2022-01-28
Fecha maxima para aprobacion ODP 2022-01-26

Aceptar

Teniendo en cuenta que la fecha limite de pago registrada corresponde a la

fecha en que se debe realizar el abono en cuenta, el registro de la orden de

pago debe realizarse con por lo menos dos dias habiles de anticipacién por

los dos dias de tramite exigidos.
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8. Por ultimo, ingrese en los campos “Referencia de las Instrucciones” y “Notas”
el texto donde indique con precision nimero de crédito y el(os) valor(es)

desagregados que se esta pagando, Capital $, Intereses $.

Detalles de la Obligacién Detalles Lineas de Instrucciones Adicionales de Pago

Datos del Beneficiario * Esquema Banco Agente *

Cuenta Bancaria Banco Intermediario

Valor Detalles * Fecha Detalles *

Referencia de las instrucciones *
Namero del crédito #4000 0012 3456 7899 capital $98765432109876543210 intereses $§98765432108876543210

sbedefghijkimnopars zabedefzhijkimnopqrstunveyzsbedsfhikimnoparstuweyzabedsfghijkimnoparstuviyz

Nomero de Crédito

i

Sino se digita el nimero de crédito o se digita incorrectamente, la entidad financiera
no podra relacionar el pago con la obligacion financiera.
Una vez realizado el proceso anteriormente descrito dar clic en “Adicionar” y

“Guardar”. El sistema le generara el siguiente mensaje de éxito:

La instruccion adicional de pago fue creada satisfactoriamente.

Nofificacion

& La instruccion adicional de pago
fue creada satisfacionamente.

7. Registro de una Orden de Pago con Instrucciones Adicionales
de Pago
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E_IECUCIi-N PRESUPUESTAL DE GASTO d
Ordenador de Gasto - Una vez registradas las Instrucciones

Adicionales de pago a la Obligacion
Presupuestal con la marca “Requiere DIP”
el usuario con Perfil Entidad — Regalias

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal =

Certificado de Disponibilidad Presupuestal =

Apertura Proceso de Seleccién " | Pagador Central debe ingresar a la
Compromiso Presupuestal - | transaccion Generar una Orden de Pago
T e —— - | Presupuestal de Gasto con Instrucciones

Adicionales de Pago, la ruta de acceso se
encuentra disponible en:

Obligacion Presupuestal =

Ordenes de Pago Presupuestal de Gasto -

Sin Instrucciones Adicionales de Pago

Con Instrucciones Adicionales de Pago Ejecuciéon Presupuestal de Gasto > Orden de
Anular | Con Instrucciones Adicionale Pago Presupuestal de Gasto > Con
Reporte Instrucciones Adicionales de Pago.
Consultas
Ordenes de Pago No Presupuestal de Gasto =

Al ingresar a la transaccion indicada, el sistema define automéaticamente como fecha

de registro la fecha del sistema.

1. Ingresar el consecutivo de la obligacibn presupuestal registrada
anteriormente y enter, o dar clic en ﬁ para desplegar la ventana de
blusqueda de la obligacién (la busqueda se puede filtrar por fecha de registro
de la obligacion, cuenta por pagar vinculada a la obligacién, tercero

beneficiario y compromiso).

2. Seleccionar la linea de pago y dar clic en “Aceptar’, el sistema cargara
automaticamente la informacién asociada a la obligacion y la linea de

instruccion adicional de pago creada previamente:
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Generar una orden de pago presupuestal de Gasto con instrucciones adicionales de pago

*
Fecha de registro 20220126

. " -
Ohligacién presupuestal 1 122 |

Valor bruto en pesos Valor bruto en moneda extranjera
Deducciones en pesos Deducciones en moneda extranjera

Valor neto en pesos Valor neto en moneda extranjera

Linea de Pago Deducciones

& Todos
Dependencia Para Afectacion De PAC | Posicion del Catalogo De PAC Linea de Pago Fecha de Pago Valor en Pesos C{

M q o

‘«
NGmero de entidad ordenante 892000148

Nombre de entidad ordenante Tercero Juridico Prueba 637

2
Datos Administrativos ‘

3. Verificar la informacién obtenida, desplazandose a la pestafia informacion de

pago para confirmar la fecha, el beneficiario y la Cuenta de Depdsito CUD
donde se realizara el desembolso y que fue seleccionada en las Instrucciones

Adicionales de Pago, si la informacién es correcta dar clic en “Guardar”

Generar una orden de pago presupuestal de Gasto con instrucciones adicionales de pago

Fecha de registro*

2022-01-26 v

Obligacion presupuestal™ 122 ‘ - ‘
Valor brute en pesos 12.000.000,25 Valor bruto en moneda extranjera 0,00
Deducciones en pesos Deducciones en moneda extranjera
Valor neto en pesos 12.000.000,25 Valor neto en moneda extranjera 0.00
Linea de Pago nes Informacion de Pago

Tesoreria 01-130100-DT Direccion Nacional del Tesoro

Tipo de beneficiario® Beneficiario final

Traslado a pagaduria

Benificiario de pago 860002964
Cuenta Contable 62010111
Medio de pago Abono en Cuenta

Cuenta Bancaria* ‘ - ‘
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El sistema le generard un mensaje de éxito con un nimero consecutivo Unico
para el sistema de la Orden de Pago con Instrucciones Adicionales de Pago que
se acaba de crear.

La orden de pago presupuestal con DIP ha sido creada exitosamente con la Identficacion 93437122,

X

Notificacion
La orden de pago presupuestal con

DIP ha sido creada exitdsamente
con la Identficacion 93437122,

Si requiere generar el Reporte de una Orden de Pago generada anteriormente,
ingrese a través de la ruta Ejecuciéon Presupuestal de Gasto > Ordenes de Pago
Presupuestal de Gasto > Reporte; e ingresando el consecutivo Unico, presione el

boton Ver Reporte para visualizarlo.

Qrden de pago "Comprobante’

Mumero de orden de pago: 110365622

Fechals) de orden de pago: Inicio Fin

Estado de cada orden de pago: Todns .

Tercero heneficiario orden de pago:

5 Tercero beneficiario pago

Nro Obligacion presupuestal vinculada:

Tipo de Moneda: Todas "




4% MINISTERIO DE HACIENDA Y
& crénimo poBLICO

Ejecucion Presupuestal para pago de
Operaciones de Crédito Publico

Caddigo:

Fecha:

03-02-2022

Version:

1.1

Pagina:

Pagina 19 de 28

Unictad / Subunidad

Estado Generadz Hro Obligacide 114722 Comprabants Cortable d 13 Generacidn
Fecha Mixima Pago: WTT0B24 Tipo de Mereds COP-Pesos Tesa de Cambics
wlar Bruta: | 70.600.000,00 | Valar Deduccianes: | 0.00 | wlor Nete: 70.000.000.00 [ $3ld x Fagar 70.000.000.00
WALORES FABADOS
TRM Paga ‘ \aler Bruto ‘ \D"E‘;:mms 0.00 [telor Neto Mneda Base Compra | ‘\Qlur MEC ‘
REINTEGROS
Mumeras Ho Revaudo:
Eruto Reintegrado Fesos: 000 ‘ReinlEQradu Deducciones Pesos 0.00 | Reintegrado Neto Pesos: 0.0
0.00 | Reintegrads Neto Moneds: 0.00

[ TERCERQ DE LA ORDEN DE FAGO

Medic de Fago: Aeno en cuenca

01-130100-D - Direscion Nasional del Tesore [nimera: |

‘Idermfmacién 860002064 | Frazén Social ‘BANCO DE BOGOTAS. A
CUENTA EANCAR A
Nimera: Banca: [Tipo! | [ Estade: [
TESORERIA ‘ OOCUMENTD SOPORTE
[ipa I = [

Tipo Beneficiario Faga 01 - Beneficiario final

ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS

\PLOR REINTEGRADD

I T T I
DEPENDENCIA/ POSICION CAMLOGO DE 645TO [ FUENTE| Rec | s | pesos | wowema | PESDS | MONEDA | PESDS [ MoNEDs ExTRaNIERA
0250000 DERARTAVENTD DELMETA / 07-06 COMPROMIS03 ADRUIRIDOS A31 DE DICIBVBRE DE 2011
[ e [ cor | sommmnad] o] [ [ I
Ambier [ LINEAS DE PAGO VINCULADA
Servide ‘ DEFENDENCIA FARA AFECTACION DE FAC | PODICION DEL CATALOGO DE FAC | FECHS | WLOR ‘ ATRIELTE LINEA DE ‘ ESTAD0

Nota: Recuerde que estos reportes pueden exportarse a formato PDF, Word y/o

Excel haciendo Clic sobre el boton Y .
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8. Autorizar Orden de Pago Generada

El ingreso a la transaccion Autorizar
Orden de Pago estd vinculada al Perfil
Entidad Regalias Pagador Central, la ruta

ADMINISTRAR ORDENES DE PAGO - de Acceso se encuentra disponible en:

Endosar

Maodificar Fecha de Pago

Autarizar

Autorizar Pendiente de Autorizacion

Bloguear/Desbloquear Administrar Ordenes de Pago > Autorizar

Yincular Instrucciones Adicionales de Pago

Pagao con Valor Meto Cero

Reporte Relacion de Pagos

Resumen Diaric de Pagos

Una vez se ingrese a la transaccion, seleccione la orden a Autorizar haciendo clic

en npara desplegar la ventana de busqueda de 6rdenes de pago.

Autorizar Ordenes de Giro
Fecha de Registro 2021-03-04
Ordenes de Pag
Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Nombre o Razon Social del Beneficiario Tipo de Moneda Valor neto en Moneda

<< N contiens registros >>

H 4T L]

Enviar codigo de validacién al correo

g | sacrcmmrinns | coc

El campo obligatorio es el Tipo de orden de pago, seleccionar Orden de Pago
Egresos Presupuestal, dar clic en Buscar y visualizara la orden de pago con las

caracteristicas seleccionadas en el filtro.

Marcar el check en la columna “Sel.” de la grilla y dar clic en el boton Aceptar.
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Medios de pagos Seleccione... M

Estado Camerads W

Generads

. e .
Fecha limite de pago Inicic 29219500 Fir P
Tipo de moneda n

Numero de orden de pago Inicia Fin

Beneficiario n
Beneficiario del pago n
-

Tipo de orden de pago *

Orden Pago Egresos Presupuestal

Walor neto pesos Inicio Fin

Bisqueda Avanzada | Buscar

ETodaos

Doc. de Distribucion Orden de Pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago | Benefidario
L

-

Aceptar

El sistema vincula automaticamente la orden de pago en la pantalla principal. Hacer

clic sobre el botén Enviar codigo de validacion al correo.

Autorizar Ordenes de Giro

Fecha de Regjstro 2021-03-04

Ordenes de Pago n
‘Orden de pago Fecha Limite de Pago Nombre o Razdn Sodial del Benefidario Tipo de Moneda Valor neto en Moneda

76952121 2021-03-04 20210304 Consorcio Union Temporal Prueba 21948 COP Pesos 890.000,00 110,

WA Tk M

3

[ miioaons |
=
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El sistema genera un mensaje informativo indicando que el correo electronico ya ha

sido enviado.

Se ha enviado un cddigo de validacién al correo electrénico para

certificar el proceso de Autorizacidn de Orden de Pago.
(==

Ingrese a su correo electrénico registrado en el SPGR (Al momento de la solicitud

de Creacién de Usuario) y dirijase a la seccion bandeja de entrada (Si no encuentra
el correo verifigue en Correo no Deseado y/o Spam) localice el cédigo de

confirmacion.

SPGR@siifnacion.gov.co 12:15 (hace 0 minutos) Yy 4w
W parami -
Estimado(a) Nombre 1 86436 Apellido 1 86436

Le informamos que el cddigo de acceso que debe ingresar para continuar con el proceso de Autorizacidn es:

Debe ser digitado respetando las letras maydsculas y sin dejar espacios al final del mismo

Le recordamos que esta direccidn de e-mail es utilizada solamente para envios de informacidn Por faver no responda ni escriba a esta direccidn de correo
electrénico ya que su comunicacién no llegard a ningdn destinatario. Si tiene inquietudes, sugerencias, quejas o reclamos por favor llama a nuestro Call Center.
(57-1) 6021270 Qpcidn 3

Linea gratuita nacional 01-8000-910071 Opcidn 3

0 al correo: admspgri@minhacienda.gov.co

La informacién transmitida esta destinada al uso exclusivo de las personas a quienes esté dirigida y puede contener infermacién confidencial. Toda revision
retransmision, diseminacion u otro uso de esta informacion por personas o entidades distintas del destinatario estd prohibida. Si usted ha recibido esta
comunicacidn por error, por favor haga case omiso de su contenido y nofifiquenos de inmediato a Juridico y Cumplimiento Colombia. The information transmitted is
intended only for the use of the individual to whom it is addressed and may contain information that is confidential or privileged. Any review, retransmission,
dissemination or other use of, or taking of any action in reliance upon, this information by individuals or entities other than the intended recipient is prohibited. If you
have received this communication by mistake, please disregard its contents and notify us immediately to Legal and Compliance Colombia.

Copie el codigo indicado en el mensaje de correo electrénico en la casilla de codigo
de seguridad; paso seguido presione el boton Validar, el sistema debe arrojar el
mensaje de Codigo erréneo o Codigo validado exitosamente. Oprimir el botén
Aceptar.

Codigo validado exitosamente.
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Finalmente presione el botdn Aprobar. El sistema le arrojard un mensaje dinamico
(1) y un mensaje estatico (2) con el numero de lanzamiento de la Orden de Pago.
Este nimero es Unico para el sistema.

Autorizar Ordenes de Giro

Fecha de Registro 2021-03-04

Ordenes de Pagon
Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Nombre o Razén Social del Beneficiario Tipo de Moneda

76352121 03/04/2021 03/04/2021 Consorcio Union Temporal Prueba 21948  COP Pesos

M 4 L 1|

Enviar codige de validacion al correo
Codigo de verificacién Validar

Notificacién ‘i

exitozamente con el{los)
15200462504

2

El Procesamiento se ha lanzado exitosamente con el{los) 15200462304

Después de 5 minutos de lanzar el proceso, puede hacer clic en el botdon Avance de
Procesamiento dispuesto en esta misma transaccion; el mismo, abrira una nueva
ventana donde, filtrando por fecha de lanzamiento, podré localizar la orden de pago

gque desee consultar y el estado del misma.

SPGR - Detalle de Procesamiento de Ordenes de Pago [ |

Tarea Estado Seleccione... M
Fecha de Lanzado

Tarea Estado Descripdion

Fecha de Lanzado de Procesamiento

Autorizar Ordenes de Gi... 2021-03-04 12:20:46 202

Seleccionar

[m] 76952121,

Orden Pago Consecutivo

(LI | L 1|

*

D || or detalles erro H er detalles proceso |
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9. Autorizar Pendiente de Autorizacion

El ingreso a

ADMINISTRAR ORDEMES DE PAGD =

Endosar

la transaccion Autorizar
Pendiente de Autorizaciéon esta vinculada al

Perfil Entidad Regalias Gestion Contable, la

ruta de Acceso se encuentra disponible en:

Muadificar Fecha de Pago

Autorizar

Autorizar Pendiente de Autorizacion

Eloguear/Desbloquear

Wincular Instrucciones Adicionales de Pago

Pago conValor Meto Cero

Pendiente de Autorizacion

Reporte Relacidn de Pagos

Resurnen Diario de Pagos

Administrar Ordenes de Pago > Autorizar

Una vez se ingrese a la transaccion, se seleccione la operacion Aprobar y luego se

selecciona la orden a Autorizar haciendo clic en n para desplegar la ventana de

bdsqueda de érdenes de pago.

Fecha del sistema

Seleccionar operacian *

Orden de pago* .

Him. Order de Pago

Datos Adminstrativas

Fechi de Registro Baneficiario

Autorzar Orden de Pago en estado pendents de autorizacion @

2022-05-20

No Aprabar
& Aprabar

Tipe d2 Moneca

Walor Totsl

=2 No contiene registros >

Valor Total Pesos Deducciones

Estado 1-F

Pagina1de1

Los campos obligatorios para filtrar la busqueda son Fecha limite de pago inicio —

fin y tipo de orden de pago, dar clic en Buscar, y visualizara la orden de pago con

las caracteristicas seleccionadas en el filtro.

Marcar el check en la columna “Sel.” de la grilla 'y dar clic en el boton Aceptar.
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SPCR - Seleccionar Ordenes de Pago

Medios de pagos

Estado

Fecha limite de pago

Tipo de monada

Miamero de orden de pago

Beneficiario

Beneficiario del paga

Tipo de orden de pago *

Walor neto pesas

Todos

Abono en cuenta

Pendientehutorizacion

Inicio* n Fir*

Inicio Fin

Orden Page Egresos Presupuestal

Inicio Fim

ooiare [ pnssmenon | oo

2 Buscar

El sistema muestra la informacién de la orden de pago seleccionada.

El usuario debe confirmar la informacion registrada en la orden de pago dando clic

sobre el numero de la orden de pago.

Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion

Fecha del sisterna

Selecclonar operacion *

Orden de pago *

Wum. Orden de Pago Fecha de Registra

2022-05-20

© Mo Aprabar
® aprobar

S0G7T7362 -7 COMSTRUCCIONES - CIVILESS AS,

Tipo de Moneda Valor Total ‘alor Total Pesas

Pagina 1 de 1
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Esta accion abrira una nueva ventana sobre la cual podra validar nuevamente la

informacion registrada, la linea de pago, item de afectacion de gasto, beneficiario

de la orden y beneficiario el pago. Una vez confirmada la informacion de la orden

de pago dar clic en el boton Regresar.

SFGR - Orden de Fago Presupuestal

Fecha de registro
Obligacién presupuestal
Estado de la arden de pago

PCl Identificacion

Tesoreria [dentificacion

Linea de Pago

Beneficiario
Saldo ordena de pago no
pagado

Galdo dizponible para
ordenar pago

2021-11-24

221

Fendiente de Autorizacian

02-13030

01-1320100-07

frems de Afectacion de Gasto

Beneficiario final

50.000.000.a0

7.500.000.00

Qrden de pago presupuestal

Fecha limite de pago

Tipo de moneda

PCl Descripcion

Tesoreria Descripcion

Deducciones Beneficiario

Codigo de la referencia

Walor bruto en pesos
colombianos

53804221

2022-015-01

Fezos

MURICIRIO ALTO= DEL ROSARIO

Direccion Macional del Tezoro

Eeneficiario pago

045000120000838042317

50.000.000.00

=3

El sistema muestra el formulario anterior para dar clic en el boton Guardar lo que

genera el mensaje “El estado de la orden de pago se modificd con éxito”. Solamente

hasta que se realice esta Ultima autorizacion la Direccion del Tesoro Nacional puede

realizar el abono en cuenta a beneficiario final.
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Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion

Fecha del sistema 2022-05-20

Seleccionar operacion * Mo Aprobar

® Aprobar

Orden de pago * n
Mum. Orden de Pago Fecha de Registra Tipo de Moneda Valor Tatal Valor Total Pesas W
93804221 2021-11-24 800777563 - 7 - Terenro Juridien Prusha 187672 COP Pesos 0.00 42.,500.000.00 7.500.000.00 Generada

»on Pagina1de1

e

Notificacitn

v G la orden dé pago se
modifich con éxto.

El estada de I3 arden de pago se modificd con dxito,

Es necesario realizar la doble autorizacion de la orden de pago con al menos

dos dias anticipados de tramite a la fecha de pago, primero el usuario con

perfil Pagador vy luego el usuario con perfil Gestion Contable para que la

Direccion del Tesoro Nacional pueda continuar con el tramite del pago; si no

se realiza esta doble autorizacion no es posible continuar con el tramite del

pago al beneficiario final. Asi mismo se reitera gue para que tenga éxito en el

registro de la orden de pago debe tener validado previamente el cronograma

de flujos de manera que tenga caja disponible con cargo a los rubros

vinculados de servicio de la deuda o inflexibilidades segun corresponda.
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10. HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO ASESOR SUG
Manual de Ejecucion para pago de
08-02-2022 1.0 operaciones de crédito publico celebradas
con recursos del SGR

11. APROBACION

Nombre: Sofia Guzman
ELABORADO POR: Cargo: Asesor

Fecha: 08-02-2022

Nombre: Alejandro Castafieda
REVISADO POR: Cargo: Asesor

Fecha: 08-02-2022

Nombre: Lucia Torres
APROBADO POR: Cargo: Asesor

Fecha:

Nota: Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna inconsistencia en la

informacioén y se requiere realizar alguna modificaciéon a la misma se debe informar a través

del correo electréonico admspgr@minhacienda.gov.co, para poder realizar el acompafiamiento

necesario o las correcciones a que haya lugar.
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