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1. Introducción  
 

En concordancia con la normatividad vigente, los órganos del SGR, las entidades 

beneficiarias de asignaciones directas y las demás entidades designadas como 

ejecutoras de recursos del Sistema General de Regalías, deberán hacer uso del 

Sistema de Presupuesto y Giro de Regalías (SPGR) para realizar la gestión de 

ejecución de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente 

adquiridas, directamente desde la cuenta única del SGR a las cuentas bancarias de 

los destinatarios finales. 

Así mismo, corresponde al jefe del órgano respectivo o a su delegado del nivel 

directivo de la entidad ejecutora designada por el Órgano Colegiado de 

Administración y Decisión o la entidad competente, ordenar el gasto sobre las 

apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad en su capítulo 

independiente. 

En desarrollo de lo anterior, el artículo 2.1.1.3.16 del Decreto Único Reglamentario 

del SGR (Decreto 1821 de 2020) estableció el giro a beneficiario final en moneda 

extranjera, por lo cual este manual desarrollará la funcionalidad relacionada con el 

Registro de las instrucciones adiciones adicionales de pago y la generación de 

orden de pago en moneda extranjera que se encuentra disponible en el Perfil 

Entidad – Regalías Pagador Central. 

Al finalizar la ejecución de los pasos señalados en este manual el usuario logrará 

como resultado la generación de la Orden de Pago con instrucciones adicionales de 

pago para cumplir con el pago de las obligaciones de proveedores en el exterior. 

Siendo este el último paso en la en la cadena básica de ejecución presupuestal de 

gasto, para que posteriormente la subdirección de operaciones del Tesoro Nacional 

realice el desembolso desde la Cuenta Única a la cuenta bancaria del destinatario 

final en el exterior.  
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2. Objetivos 
 

• Presentar las transacciones de Registro de las Instrucciones Adicionales de 

Pago IAP y la Generación de Orden de Pago con IAP. 

• Obtener una Orden de Pago Autorizada con Instrucciones Adicionales de 

Pago.  

3. Alcance  
 

El presente documento va dirigido a las entidades que ejecutan recursos del 

Sistema General de Regalías - SGR – para el pago de las obligaciones legalmente 

adquiridas desde la cuenta única del SGR a las cuentas bancarias de los 

destinatarios finales en el exterior de conformidad a lo establecido en el artículo 27 

de la Ley 2056 de 2020 por la cual se regula la organización y el funcionamiento del 

Sistema General de Regalías SGR. 

 

4. Resultados esperados 
 

• Ofrecer los lineamientos para acompañar a las entidades en el registro 

presupuestal de la Orden de Pago con Instrucciones Adicionales de Pago.  

• Obtener una Orden de Pago con número de radicado (único en el sistema) del 

registro de esa Orden de Pago con Instrucciones Adicionales de Pago. 

 

5. Definiciones, Acrónimos y abreviaturas  
 

IAP: Instrucciones Adicionales de Pago 

SGR: Sistema General de Regalías 

SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalías 

TRM: Tasa Representativa del Mercado 

DIP: Documento de Instrucciones adicionales de Pago 
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6. Consideraciones previas al registro del Compromiso y de las 
Instrucciones Adicionales de Pago  

 

Tener en cuenta las siguientes observaciones. 

1. Antes de crear el tercero beneficiario del pago o el tercero entidad financiera 

extranjera, verificar que no estén creados o registrados en el sistema 

realizando la búsqueda de terceros jurídicos utilizando una parte del filtro 

Razón social. 

2. La obligación debe registrarse por el valor neto en pesos que se va a girar al 

proveedor del exterior, no debe contener deducciones. Esto se debe a que 

no se conoce el valor real a pagar en pesos colombianos sino hasta la fecha 

de pago de la orden de pago, ya que este valor se calcula con la TRM del día 

del pago. 

3. En la obligación, el ejecutor debe utilizar una tasa de cambio proyectada que 

se sugiere sea como mínimo un 5% por encima de la tasa de cambio del día 

de registro, teniendo en cuenta que la TRM varia diariamente y que el pago 

será a los 5 días hábiles posteriores a la fecha de registro de la orden de 

pago; si la TRM del día de pago es mayor a TRM proyectada el pago será no 

exitoso y el sistema bloqueará la orden de pago por lo que será necesario 

volver a realizar el proceso desde el ajuste del valor en pesos proyectado 

para la obligación; si la TRM del día de pago es menor a la TRM proyectada 

el sistema automáticamente realizará el ajuste en pesos de la orden de pago 

y de la obligación de acuerdo al valor calculado por efecto del diferencial 

cambiario.  

 

6.1. Registro y activación de una cuenta bancaria en una 
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moneda diferente a pesos colombianos 
 
El usuario con Perfil Entidad – Gestión 
Presupuesto debe ingresar por la ruta de 
creación de cuentas que se encuentra 
disponible en:  
 

CUENTAS BANCARIAS > Tercero > Crear 

 

Previo al registro de la cuenta bancaria del beneficiario del pago se debió registrar 

la entidad financiera extranjera donde el titular tiene la cuenta bancaria, por medio 

del siguiente proceso. 

Ruta: TERCEROS/ Persona Jurídica 

Consultar si el tercero ya existe, por una parte del dato Razón Social, y verificar si 

la sucursal a la que se requiere direccionar el pago ya existe como una Dirección 

de Ubicación del tercero. 

 

Si no existe se puede agregar la nueva Direccion. Esta Direccion se usará 

posteriormente en la Instrucciones Adicionales de Pago. 

Si no existe el tercero dar clic en el botón Adicionar Tercero. 

Verificar el listado de Entidades Financieras extranjeras ya registradas en el sistema 

y publicado en la carpeta de Guías Pagos CUD y otra moneda. 

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SGR/pages_sistemadepresupuestoygiroderegalas-spgr/Eproy/capacitacinguaspagocudyotrasmonedas
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En la pestaña Información Básica se selecciona Persona Jurídica Extranjera, Tipo 

de documento de identidad Otro, se digita el Número de documento y la Razón 

social. 

 

 

En la pestaña Información General se selecciona Tipo de organización empresarial  

y Tipo de capital. Si no se tiene seleccionar como en la imagen. 

 

 

En la pestaña Información Tributaria seleccionamos actividad económica 6512- 

ACTIVIDADES DE LOS BANCOS DIFERENTES DEL BANCO CENTRAL. 

Una vez seleccionada la actividad económica volver a la pestaña Información 

Básica. 
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En la sección Cuenta bancaria seleccionar el Tipo de cuenta bancaria: Corriente, 

Ahorros. Luego definir la longitud de la cuenta, para todos los casos definir longitud 

de 34, y luego oprimir el botón Agregar. 

 

Verificar que la información queda registrada en la sección Tipo de cuenta. 

En la pestaña Ubicación se selecciona Localización Extranjero y se registra la 

Dirección.  
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En la carpeta Representante Legal se registra la información y se da clic en el botón 

Agregar. 

 

Finalmente dar clic en el botón Guardar. 

 

Una vez ingrese a la transacción por la ruta CUENTAS BANCARIAS > Tercero > Crear 

oprimir el botón Adicionar Cuenta, en la pestaña Datos del Tercero se selecciona el 

beneficiario titular de la cuenta previamente creado:  



 

Ejecución Presupuestal para pago de 
obligaciones en moneda extranjera 

Código:  

Fecha: 03-02-2022 

Versión:  1.1 

Página:  Página 10 de 45 

 
 

 
 

Posteriormente en la pestaña Cuentas Bancarias, se selecciona la entidad 

financiera en el extranjero donde se realizará el pago. 

 

Se ingresa la información de la pestaña Cuenta Bancaria como tipo de cuenta, tipo 

de moneda y nombre de la cuenta bancaria: 

 
 

Al guardar la información de la cuenta bancaria el sistema genera el siguiente 

mensaje de éxito: 
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Si el pago va a ser a Europa deben crear como cuenta bancaria el número IBAN, el 

cual pueden confirmar si es correcto por este enlace https://es.iban.com/  El código 

SWIFT lo puede confirmar por este enlace: https://wise.com/es/swift-codes/bic-

swift-code-checker 

 

6.2. Confirmación de una cuenta bancaria en una moneda 
diferente a pesos colombianos 

 

Para el proceso de Confirmación, el usuario con Perfil Entidad – Regalías Pagador 

Central debe verificar que la información de la cuenta 

es correcta y realizar la confirmación de la cuenta 

bancaria por la ruta: 

CUENTAS BANCARIAS > Tesorería > Confirmar 

(paso a paso disponible en manual de cuentas bancarias) 

 

6.3. Activación de una cuenta bancaria en una moneda 
diferente a pesos colombianos 

 

https://es.iban.com/
https://wise.com/es/swift-codes/bic-swift-code-checker
https://wise.com/es/swift-codes/bic-swift-code-checker
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Una vez confirmada la cuenta bancaria en el exterior, a diferencia de las cuentas 

bancarias nacionales las cuales se envían a proceso de validación y activación 

automático por medio del Banco de la República, las cuentas bancarias en el 

exterior deben ser activadas por el usuario con Perfil Entidad – Regalías Pagador 

Central en la entidad ejecutora a través de la 

siguiente ruta:  

CUENTAS BANCARIAS > Tesorería > Cambiar Estado 

 

 

 

Una vez se ingrese a la ruta indicada, se debe buscar la cuenta bancaria 

previamente confirmada, haciendo clic en  : 

 

 

Una vez se despliegue la ventana emergente de búsqueda, utilizar el filtro Cuenta 

con el valor “Terceros” y Tipo moneda según corresponda, dar clic en Buscar 

seleccionar la cuenta y Aceptar. 



 

Ejecución Presupuestal para pago de 
obligaciones en moneda extranjera 

Código:  

Fecha: 03-02-2022 

Versión:  1.1 

Página:  Página 13 de 45 

 

 
 

Al dar clic en “Aceptar”, la información carga en la ventana principal, allí en la lista 

desplegable Estado cuenta bancaria se debe seleccionar el valor “Activa” y dar clic 

en el botón “Guardar”:  

 
 

Esta cuenta bancaria deberá estar vinculada al compromiso presupuestal de gasto 

correspondiente y cuando se requiera realizar el pago al proveedor en el extranjero, 

el usuario con perfil contable debió registrar una obligación presupuestal de gasto, 

marcando el atributo “Requiere DIP” (Documento de Instrucciones adicionales de 

Pago) para que se permita asociar las instrucciones adicionales de pago que 

requiere este tipo de proceso. 

1. 

4. 

2. 

3. 
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El registro del compromiso y la obligación se realizará en pesos colombianos de la 

forma convencional (ver manuales correspondientes), sin embargo la obligación 

debe registrarse sin deducciones es decir por el valor neto que se debe pagar al 

beneficiario final.  

Importante: las deducciones que se causen se deben registrar en pesos con una 

nueva cadena presupuestal desde el compromiso en pesos con medio de pago Giro, 

neto cero, a nombre del beneficiario del pago, y de acuerdo con el valor real pagado 

en pesos en la fecha de pago. 

Como el registro de la obligación para el pago al tercero extranjero es en pesos 

colombianos, es necesario que el ejecutor realice la proyección del valor en pesos 

colombianos que utilizará al momento de realizar el pago la obligación, para ello el 

ejecutor debe utilizar una tasa de cambio proyectada se sugiere que este un 5% por 

encima de la tasa de cambio del día teniendo en cuenta que la Tasa Representativa 

del Mercado TRM varia diariamente y que el pago será como mínimo 5 días hábiles 

posteriores a la  fecha de registro de la orden de pago, si la tasa de cambio del día 

de pago es menor a la tasa de cambio proyectada el sistema automáticamente 

realizará el ajuste en pesos de la obligación y la orden de pago de acuerdo al valor 

calculado por efecto del diferencial cambiario, en caso contrario,  si la tasa de 

cambio del día de pago es mayor a la tasa de cambio proyectada el pago será no 
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exitoso, el sistema bloqueará la orden de pago y será necesario volver a realizar el 

proceso desde el ajuste del valor en pesos proyectado para la obligación. 

 

7. Registro de Instrucciones Adicionales de pago para el pago de 
obligaciones en moneda extranjera 

 

Cuando derivado de la ejecución presupuestal de gasto de un proyecto de inversión 

se requiera realizar un pago en una moneda diferente a pesos colombianos, el 

usuario con perfil presupuesto de la entidad ejecutora de recursos del SGR debió 

registrar en el SPGR la cuenta bancaria del proveedor extranjero en la moneda de 

pago y activarla manualmente, posteriormente vincularla en el compromiso 

presupuestal de gasto. 

 

7.1. Registro de las instrucciones adicionales de pago. 
 

Una vez registrada la Obligación 
Presupuestal con la marca “Requiere DIP” 
el usuario con Perfil Entidad – Regalías 
Pagador Central debe ingresar a la 
transacción Crear Instrucciones 
Adicionales de Pago, la ruta de acceso se 
encuentra disponible en:  
 

Ejecución Presupuestal de Gasto > Obligación 
Presupuestal > Instrucciones Adicionales de 
Pago. > Crear 

 

Previamente debe haber enviado la 
información solicitada a la subdirección de 
operaciones para la parametrización 
correspondiente. 
 

Al ingresar a la transacción indicada, el sistema define automáticamente como fecha 

de registro la fecha del sistema. Ingresar el consecutivo de la obligación 

presupuestal registrada anteriormente y oprimir enter o dar clic en        para 

desplegar la ventana de búsqueda de la obligación (la búsqueda se puede filtrar por 

fecha de registro de la obligación, cuenta por pagar vinculada a la obligación, tercero 
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beneficiario y compromiso). Una vez seleccionada la obligación a la cual se le 

registrarán las instrucciones adicionales de pago, indique “Si” en Registro manual y 

de clic en el botón “Aceptar”. 

 

Al dar clic en “Aceptar” en la parte inferior el sistema carga un nuevo formulario para 

iniciar la carga de instrucciones adicionales de pago: 

 

 

1. Seleccionar Tercero entidad ordenante haciendo clic en         se habilitará el 

pop up de búsqueda de tercero, buscar el NIT asociado al ejecutor responsable 

de realizar el pago, seleccionar y Aceptar. 

1. 

2. 

3. 
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2. Seleccionar la Dirección asociada a la entidad ordenante haciendo clic en           

el sistema mostrará automáticamente esta información, seleccionar y Aceptar.  

 

 

3. En la misma pantalla en la parte inferior se visualiza activa la pestaña Detalles 

de la Obligación, seleccionar la línea de pago haciendo clic en                    

 

En el pop up que se abre mostrará la información de la dependencia de 

afectación, fecha de pago, valor en pesos, así como también el rubro 

presupuestal, la fuente de financiación, el recurso presupuestal  y el valor en 

pesos para cada recurso. 

1. 

2. 

3. 
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Si se definió mas de un recurso en los Ítems de Afectación de Gasto se 

deberán realizar estas acciones para cada recurso definido (ver siguiente 

imagen). 

 

Revisar la información mostrada y dar clic en los botones de “Aceptar” para 

continuar. 

 

 

Una vez realizadas las acciones anteriores se habilita la pestaña Detalles. 
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Allí se debe ingresar la información de Datos del Beneficiario, Esquema de Banco 

Agente, Cuenta Bancaria, Valor Detalles y Fecha Detalles haciendo clic en           y 

seleccionar la información requerida en cada una de las ventanas emergentes. 

4. Datos del Beneficiario:  Seleccionar como tercero beneficiario de pago, el 

proveedor en el extranjero que opera como destinatario final haciendo uso del 

pop up de búsqueda de terceros: 

 

4. 5. 

9. 

6. 

8.
. 

7.
.. 
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Una vez cargue la información del tercero en la ventana principal, seleccionar 

el país de pago y la dirección. La relación de operador no aplica en este caso, 

por lo tanto, dar clic en Aceptar. 

 

5. Esquema de banco agente: Se debe seleccionar el Esquema de Banco Agente 

asociado a la cuenta bancaria del CITIBANK que es la cuenta utilizada por la 

Subdirección de Operaciones del Tesoro Nacional y dar clic en Aceptar. Este 

esquema será habilitado para el proyecto de inversión de acuerdo con la 

información enviada por la entidad territorial en el formato dispuesto para ello 

publicado en portal SGR en la sección  Guías Pago CUD y otras monedas de la 

página web del Ministerio de Hacienda. 

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SGR/pages_sistemadepresupuestoygiroderegalas-spgr/Eproy/capacitacinguaspagocudyotrasmonedas


 

Ejecución Presupuestal para pago de 
obligaciones en moneda extranjera 

Código:  

Fecha: 03-02-2022 

Versión:  1.1 

Página:  Página 21 de 45 

 

 

Posteriormente seleccionar la información del esquema seleccionado en la 

ventana principal y dar clic nuevamente en Aceptar. 

 

6. Cuenta Bancaria: En esta ventana emergente debe seleccionar, haciendo clic 

en cada          la entidad financiera, la cuenta bancaria, la dirección donde 

realizará el pago y el operador que se utilizará. Una vez seleccione toda la 

información dar clic en Aceptar. 

 

6.1 Entidad financiera: 

1. 

2. 

3. 

4. 
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Realizar la búsqueda del tercero banco con cualquiera de los filtros como se indica 

en la imagen anterior. 

6.2 Cuenta Bancaria: 
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Se da clic solo en el botón Buscar y trae la(s) cuenta(s) bancarias asociada(s) al 

destinatario final revisar bien la cuenta en la cual se van a depositar los recursos. 

6.3 Relación país y operador: 

 

Consultar la relación del operador, país del pago, entidad financiera y código de 

operador, paso muy importante y es obligatorio llenarla para que el pago sea 

exitoso, esta información fue la reportada en el Formato Otra Moneda que envió 

previamente. 

7. Banco Intermediario: Todos los pagos que se requieran realizar con moneda 

local (diferente a USD, por ahora) deben tener Banco Intermediario en Estados 

Unidos de América. Esto significa que la entidad financiera donde el beneficiario 

del pago tiene la cuenta bancaria requiere de un banco intermediario para recibir 

los recursos, es decir que el tercero entidad financiera va a ser el beneficiario y 

en consecuencia, debe tener registrada una cuenta bancaria en otra entidad 

financiera, para el ejemplo tiene cuenta bancaria en el JP Morgan Chase Bank, 

es importante mencionar que la cuenta debe estar creada o vinculada a la 

entidad como todas las cuentas bancarias, ingresamos al pop up o ventana de 
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búsqueda de terceros buscamos la entidad financiera, la seleccionamos y damos 

clic en Aceptar. 
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Diligenciamos País a disponer el pago y la Dirección asociada a la entidad 
financiera, para el ejemplo la dirección del JP MORGAN CHASE BANK en 
Estados Unidos. 

 
 
 
Finalmente seleccionamos la cuenta bancaria y la Relación operador. 
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Ingresar el código y dar clic en el botón Buscar. Puede ocurrir que se muestre 
más de una relación para Operador, País y entidad financiera. 
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Antes de seleccionar revisar muy bien, dado que este punto es muy 
delicado para que el pago se enrute correctamente y sea exitoso, damos 
clic en Aceptar y nuevamente Aceptar. 

 
 

8. Valor detalles: Debe diligenciar todos los campos con (*). 

8.1. Como tipo de moneda origen seleccionar “COP-Pesos” e ingresar el valor 

de la obligación en pesos  (Ver siguiente imagen con numeral 1). 
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8.2. Seleccionar el tipo de moneda de pago según corresponda e ingresar en el 

campo valor de moneda de pago el monto que se pagará en la otra moneda. 

Dar clic en el botón “Aceptar” (Ver siguiente imagen con numeral 2).  

8.3. Seleccionar como tipo de moneda de triangulación USD – Dólares, el 

sistema automáticamente realizará los cálculos con la variable tasa de 

conversión y dar clic en “Aceptar” (Ver siguiente imagen con numeral 3).  

8.4. Por último, en Seleccione una entrada escoja “Valor” y registre el valor 

proyectado en pesos colombianos de la obligación para pago (Ver siguiente 

imagen con numeral 4).  

Aclaraciones: En el paso 2 seleccionar Tipo de moneda de pago DOLARES 

y dividen el valor en pesos sobre la tasa proyectada o presupuestada por la 

tesorería respectiva (clic en Aceptar); para el paso 3 en el Tipo de moneda 

de triangulación escoger siempre DOLARES y en Seleccione una entrada 

por defecto Tasa de conversión dar clic en Aceptar; en el paso 4 pueden 

introducir el valor en pesos presupuestado en este caso debe asegurarse que 

el sistema les calcule la tasa de cambio exacta que presupuestaron, si su 

selección es introducir tasa deben asegurarse que el sistema les muestre 

automáticamente el valor exacto presupuestado en pesos. 
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9. Fecha detalles: Definir la Fecha límite de pago, la cual deberá ser de mínimo 

cinco (05) días hábiles siguientes a la realización de dicho registro, seleccionar 

como país de negociación ESTADOS UNIDOS y dar clic en “Aceptar”.  

 

1. 

2. 

3. 

4. 
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Si la fecha límite de pago es de 5 días hábiles siguientes a la fecha de 

registro, es importante que el mismo día el usuario con perfil pagador genere 

y autorice la orden de pago con instrucciones adicionales de pago, y luego la 

autorización por parte del perfil contable para no tener inconvenientes en el 

proceso de pago. 

Tenga en cuenta que la tasa de cambio real de pago corresponderá a la que 

aplique el día de pago, si la tasa de cambio del día de pago es menor a la 

tasa de cambio proyectada el sistema automáticamente realizará el ajuste en 

pesos de la obligación y la orden de pago de acuerdo al valor calculado por 

efecto del diferencial cambiario, en caso contrario,  si la tasa de cambio del 

día de pago es mayor a la tasa de cambio proyectada el pago será no 

exitoso, el sistema bloqueará la orden de pago y será necesario volver a 

realizar el proceso desde el ajuste del valor en pesos proyectado para la 

obligación. 

 

10. Ingrese en los campos “Referencia de las Instrucciones” y “Notas” el texto que 

considere relevante donde indique a que corresponde el pago que se está 

realizando. (Números de factura, órdenes de compra, etc., información 

significativa para el beneficiario del pago) 
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Una vez realizado el proceso anteriormente descrito dar clic en “Adicionar”, si la 

obligación tiene más de una línea de pago antes de guardar deben repetir estas 

acciones, por último, clic en “Guardar”. El sistema le generará el siguiente mensaje 

de éxito: 

 

 

 

11. Proceda a generar el reporte de Instrucciones adicionales de pago, siguiendo la 

ruta de acceso:  

Ejecución Presupuestal de Gasto > Obligación Presupuestal > Instrucciones 
Adicionales de Pago > Reporte 

 

 

Al ingresar al reporte indicado ingrese el número de la Obligación y luego dar clic 

en “Ver Reporte”. 
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La información se muestra en una ventana adicional. Dar clic en el icono guardar 
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Se despliega la lista de formatos de archivo para guardar el 

reporte. Seleccione la opción PDF y guarde el reporte en su 

disco. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Registro de una Orden de Pago con Instrucciones Adicionales 
de Pago  

 

 

Una vez registradas las Instrucciones 
Adicionales de pago a la Obligación 
Presupuestal con la marca “Requiere DIP” 
el usuario con Perfil Entidad – Regalías 
Pagador Central debe ingresar a la 
transacción Generar una Orden de Pago 
Presupuestal de Gasto con Instrucciones 
Adicionales de Pago, la ruta de acceso se 
encuentra disponible en:  
 

Ejecución Presupuestal de Gasto > Orden de 

Pago Presupuestal de Gasto > Con 

Instrucciones Adicionales de Pago.  
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Al ingresar a la transacción indicada, el sistema define automáticamente como fecha 

de registro la fecha del sistema.  

 

1. Ingresar el consecutivo de la obligación presupuestal registrada 

anteriormente y oprimir enter o dar clic en         para desplegar la ventana de 

búsqueda de la obligación (la búsqueda se puede filtrar por fecha de registro 

de la obligación, cuenta por pagar vinculada a la obligación, tercero 

beneficiario y compromiso). 

 

2. Seleccionar la línea de pago y dar clic en “Aceptar”, el sistema cargará 

automáticamente la información asociada a la obligación y la línea de 

instrucción adicional de pago creada previamente: 

 

 

 

3. En la pestaña “Deducciones” hacer clic en         y en la ventana emergente 

en la carpeta “Definir valores” no debe mostrarse ninguna deducción ya que 

para el caso en que se necesiten realizar deducciones se debe registrar una 

2. 

1. 

3. 
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cadena presupuestal en PESOS a nombre del beneficiario del pago con valor 

neto cero y pedir las deducciones por traspaso a pagaduría. 

4. Verificar en la pestaña Información de Pago que la información es correcta. 

5. Una vez realizados los pasos anteriores, el sistema presenta la información 

en la ventana principal, verificar y si toda la información es correcta dar clic 

en “Guardar”. 

 

 

El sistema le generará un mensaje de éxito con un número consecutivo único 

para el sistema de la Orden de Pago con Instrucciones Adicionales de Pago que 

se acaba de crear. 

 

 

Es necesario autorizar la orden de pago, para que la Dirección del Tesoro Nacional 

pueda continuar con el trámite del pago, si la orden de pago no se autoriza, no es 

posible continuar con el trámite del pago al beneficiario final. Así mismo se reitera 

que para que tenga éxito en el registro de la orden de pago debe tener validado 
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previamente el cronograma de flujos de manera que tenga caja disponible con cargo 

al proyecto de inversión que se está ejecutando. 

Generar el Reporte de la Orden de Pago registrada con anterioridad a través de la 

ruta Ejecución Presupuestal de Gasto > Ordenes de Pago Presupuestal de Gasto > 

Reporte; e ingresando el consecutivo único, presione el botón Ver Reporte para 

visualizarlo.  

 

 

Nota: Recuerde que estos reportes pueden exportarse a formato PDF, Word y/o 

Excel haciendo Clic sobre el botón  .   



 

Ejecución Presupuestal para pago de 
obligaciones en moneda extranjera 

Código:  

Fecha: 03-02-2022 

Versión:  1.1 

Página:  Página 37 de 45 

 
 

 

9. Autorización de la Orden de Pago Generada 
 

 

El ingreso a la transacción Autorizar 

Orden de Pago está vinculada al Perfil 

Entidad Regalías Pagador Central, la ruta 

de Acceso se encuentra disponible en: 

 

 

Administrar Órdenes de Pago > Autorizar 

 

 

 

Una vez se ingrese a la transacción, seleccione la orden a Autorizar haciendo clic 

en   para desplegar la ventana de búsqueda de órdenes de pago. 

 

Los campos obligatorios para filtrar la búsqueda son Fecha límite de pago inicio – 

fin y tipo de orden de pago, dar clic en Buscar, y visualizará la orden de pago con 

las características seleccionadas en el filtro. 
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El sistema vincula automáticamente la orden de pago en la pantalla principal. Hacer 

clic sobre el botón Enviar código de validación al correo. 
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El sistema genera un mensaje informativo indicando que el correo electrónico ya ha 

sido enviado. 

 

Ingrese a su correo electrónico registrado en el SPGR (Al momento de la solicitud 

de Creación de Usuario) y diríjase a la sección bandeja de entrada (Si no encuentra 

el correo verifique en Correo no Deseado y/o Spam) localice el código de 

confirmación. 

 

 

Copie el código indicado en el mensaje de correo electrónico en la casilla de código 

de seguridad; paso seguido presione el botón Validar, el sistema debe arrojar el 

mensaje de Código erróneo o Código validado exitosamente. Oprimir el botón 

Aceptar. 
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Finalmente presione el botón Aprobar. El sistema le arrojará un mensaje dinámico 

(1) y un mensaje estático (2) con el número de lanzamiento de la Orden de Pago. 

Este número es único para el sistema.  

 

Después de 5 minutos de lanzar el proceso, puede hacer clic en el botón Avance de 

Procesamiento dispuesto en esta misma transacción; el mismo, abrirá una nueva 

ventana donde, filtrando por fecha de lanzamiento, podrá localizar la orden de pago 

que desee consultar y el estado del misma.  
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De clic sobre el cuadrado en la columna Seleccionar. Se habilita el botón Ver 

detalles proceso, dar clic sobe él. 

 

10. Autorizar Pendiente de Autorización 
 

 

El ingreso a la transacción Autorizar 

Pendiente de Autorización está vinculada al 

Perfil Entidad Regalías Gestión Contable, la 

ruta de Acceso se encuentra disponible en: 

Administrar Órdenes de Pago > Autorizar 

Pendiente de Autorización 

 

 

 

Una vez se ingrese a la transacción, se seleccione la operación Aprobar y luego se 

selecciona la orden a Autorizar haciendo clic en   para desplegar la ventana de 

búsqueda de órdenes de pago. 

 

Los campos obligatorios para filtrar la búsqueda son Fecha límite de pago inicio – 

fin y tipo de orden de pago, dar clic en Buscar, y visualizará la orden de pago con 

las características seleccionadas en el filtro. 

Marcar el check en la columna “Sel.” de la grilla y dar clic en el botón Aceptar. 
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El sistema muestra la información de la orden de pago seleccionada. 

El usuario debe confirmar la información registrada en la orden de pago dando clic 

sobre el número de la orden de pago. 
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Esta acción abrirá una nueva ventana sobre la cual podrá validar nuevamente la 

información registrada, la línea de pago, ítem de afectación de gasto, beneficiario 

de la orden y beneficiario el pago. Una vez confirmada la información de la orden 

de pago dar clic en el botón Regresar. 

 

El sistema muestra el formulario anterior para dar clic en el botón Guardar lo que 

genera el mensaje “El estado de la orden de pago se modificó con éxito”. Solamente 

hasta que se realice esta última autorización la Dirección del Tesoro Nacional puede 

realizar el abono en cuenta al destinatario final, precisando que con este tipo de 

pagos los abonos en cuenta, se hace con la fecha de giro calculada en las 

instrucciones adicionales de pago, punto que difiere respecto a un pago en pesos. 
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Una vez esté autorizada la orden de pago, se deben enviar como soportes el reporte 

de la orden de pago autorizada y el reporte de las Instrucciones adicionales de pago 

registradas para la operación a los correos: admspgr@minhacienda.gov.co, 

Nazlly.Guavita@minhacienda.gov.co y Ana.Gonzalez@minhacienda.gov.co  

Es importante mencionar que la tesorería de la entidad ejecutora es responsable de 

realizar el seguimiento a todos sus pagos, por tanto, deben siempre revisar el estado 

de sus órdenes de pago desde la generación hasta el pago, para eso el perfil 

pagador dispone de reportes/consultas, y adicionalmente dependiendo del pago 

(otras monedas) revisar con el proveedor el abono efectivo de los recursos. 

11. Declaración de cambio 
 

De conformidad con lo previsto en el Artículo 1 de la Resolución Externa No. 8 de 

2000 de la Junta Directiva del Banco de la República y el capítulo 1 de la Circular 

Reglamentaria Externa DCIN 83, los residentes y no residentes que realicen 

operaciones de cambio deberán suministrar a los intermediarios del mercado 

cambiario y al Banco de la República en el caso de las cuentas de compensación, 

la información de los datos mínimos que el Banco de la República requiera de las 

operaciones que canalicen por conducto del mercado cambiario (Declaración de 

Cambio) 

Las respectivas declaraciones se pueden encontrar en el siguiente enlace: 

Declaración de cambio – Banco de la Republica 

mailto:admspgr@minhacienda.gov.co
mailto:Nazlly.Guavita@minhacienda.gov.co
mailto:Ana.Gonzalez@minhacienda.gov.co
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SGR/pages_sistemadepresupuestoygiroderegalas-spgr/Eproy/capacitacinguaspagocudyotrasmonedas
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