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1. Introduccioén

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades
beneficiarias de asignaciones directas y las deméas entidades designadas como
ejecutoras de recursos del Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR) para realizar la gestion de
ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de

los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del érgano respectivo 0 a su delegado del nivel
directivo de la entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de
Administracion y Decisién o la entidad competente, ordenar el gasto sobre las
apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad en su capitulo

independiente.

En desarrollo de lo anterior, el articulo 2.1.1.3.16 del Decreto Unico Reglamentario
del SGR (Decreto 1821 de 2020) estableci6 el giro a beneficiario final en moneda
extranjera, por lo cual este manual desarrollara la funcionalidad relacionada con el
Registro de las instrucciones adiciones adicionales de pago y la generacion de
orden de pago en moneda extranjera que se encuentra disponible en el Perfil
Entidad — Regalias Pagador Central.

Al finalizar la ejecucion de los pasos sefalados en este manual el usuario lograra
como resultado la generacién de la Orden de Pago con instrucciones adicionales de
pago para cumplir con el pago de las obligaciones de proveedores en el exterior.
Siendo este el Ultimo paso en la en la cadena basica de ejecucion presupuestal de
gasto, para que posteriormente la subdireccion de operaciones del Tesoro Nacional
realice el desembolso desde la Cuenta Unica a la cuenta bancaria del destinatario

final en el exterior.
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2. Objetivos

e Presentar las transacciones de Registro de las Instrucciones Adicionales de

Pago IAP y la Generacion de Orden de Pago con IAP.

e Obtener una Orden de Pago Autorizada con Instrucciones Adicionales de

Pago.

3. Alcance

El presente documento va dirigido a las entidades que ejecutan recursos del

Sistema General de Regalias - SGR — para el pago de las obligaciones legalmente

adquiridas desde la cuenta unica del SGR a las cuentas bancarias de los

destinatarios finales en el exterior de conformidad a lo establecido en el articulo 27

de la Ley 2056 de 2020 por la cual se regula la organizacion y el funcionamiento del

Sistema General de Regalias SGR.

4. Resultados esperados

» Ofrecer los lineamientos para acompanar a las entidades en el registro

presupuestal de la Orden de Pago con Instrucciones Adicionales de Pago.

* Obtener una Orden de Pago con numero de radicado (unico en el sistema) del

registro de esa Orden de Pago con Instrucciones Adicionales de Pago.

5. Definiciones, Acronimos y abreviaturas

IAP: Instrucciones Adicionales de Pago

SGR: Sistema General de Regalias

SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias

TRM: Tasa Representativa del Mercado

DIP: Documento de Instrucciones adicionales de Pago
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6. Consideraciones previas al registro del Compromiso y de las
Instrucciones Adicionales de Pago

Tener en cuenta las siguientes observaciones.

1. Antes de crear el tercero beneficiario del pago o el tercero entidad financiera
extranjera, verificar que no estén creados o registrados en el sistema
realizando la busqueda de terceros juridicos utilizando una parte del filtro
Razdn social.

2. La obligacion debe registrarse por el valor neto en pesos que se va a girar al
proveedor del exterior, no debe contener deducciones. Esto se debe a que
no se conoce el valor real a pagar en pesos colombianos sino hasta la fecha
de pago de la orden de pago, ya que este valor se calcula con la TRM del dia
del pago.

3. Enla obligacion, el ejecutor debe utilizar una tasa de cambio proyectada que
se sugiere sea como minimo un 5% por encima de la tasa de cambio del dia
de registro, teniendo en cuenta que la TRM varia diariamente y que el pago
sera a los 5 dias habiles posteriores a la fecha de registro de la orden de
pago; si la TRM del dia de pago es mayor a TRM proyectada el pago sera no

exitoso y el sistema blogueara la orden de pago por lo que serd necesario

volver a realizar el proceso desde el ajuste del valor en pesos proyectado
para la obligacion; si la TRM del dia de pago es menor a la TRM proyectada
el sistema automaticamente realizara el ajuste en pesos de la orden de pago
y de la obligacion de acuerdo al valor calculado por efecto del diferencial

cambiario.

6.1. Registro y activacion de una cuenta bancaria en una




L Cadigo:
\-1) Ejecucion Presupuestal para pago de |Fecha: 03-02-2022
Hacienda obligaciones en moneda extranjera |Version: 1.1
— Pagina: Pagina 6 de 45

moneda diferente a pesos colombianos

AEfE e eI LT " El usuario con Perfil Entidad — Gestion
ADMINISTRAR USUARIOS - Presupuesto debe ingresar por la ruta de
LN T A AN AR A B c_reaci()_n de cuentas que se encuentra
disponible en:
Tercero -
Crear
e CUENTAS BANCARIAS > Tercero > Crear

Previo al registro de la cuenta bancaria del beneficiario del pago se debi6 registrar
la entidad financiera extranjera donde el titular tiene la cuenta bancaria, por medio
del siguiente proceso.

Ruta: TERCEROS/ Persona Juridica

Consultar si el tercero ya existe, por una parte del dato Razén Social, y verificar si
la sucursal a la que se requiere direccionar el pago ya existe como una Direccion

de Ubicacion del tercero.

5PGR - Busqueda de Entidades Financieras

R P e
Naturaleza juridica Persona Juridica Extranjera v rimer nombre

Tipo de documento de Segundo nombre

identidad

02-Otro v

Numero de documento - Primer apellide

Cédigo interno Segundo apellido

Razén social
well

Naturaleza Juridica Tipo de Doc. Nombre o Razén Social Codigo Interno

Persona Juridica Extranjera Otro 3384 'WELLS FARGO BANK NA Activo 48915

(L] [ Pagina 1 de 1
=3

Si no existe se puede agregar la nueva Direccion. Esta Direccion se usara
posteriormente en la Instrucciones Adicionales de Pago.
Si no existe el tercero dar clic en el boton Adicionar Tercero.

Verificar el listado de Entidades Financieras extranjeras va registradas en el sistema

y publicado en la carpeta de Guias Pagos CUD y otra moneda.



https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SGR/pages_sistemadepresupuestoygiroderegalas-spgr/Eproy/capacitacinguaspagocudyotrasmonedas
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Creacion de una Persona Juridica como Tercero en el sistema
Informacién General Informacion Tributaria Ubicacién Representante Legal Dependencia Organizacional

Tipo de documento de identidad

Naturaleza juridica Persona Juridica Extranjera v 02-0tre M
i * ) ’ *
Namero de documento 01412752595 Razon soclal SANTANDER CORPORATE & COMMERCIAL
BANKING
v
Camaras de comercio n Namero de matricula mercantil
Estado del tercero Pt -

En la pestafia Informacién Bésica se selecciona Persona Juridica Extranjera, Tipo
de documento de identidad Otro, se digita el Niamero de documento y la Razén

social.

Creaci6n de una Persona Juridica como Tercero en el sistema
Informacion Basica Informacién General Informacién Tributaria Ubicacién Representante Legal Dependencia Organizacional

Tipo de organizacion empresarial *

Sucursal de sociedad extranjcra v

i *
Tipo de capital privado -
Entidad proceso liquidatorio NO -

En la pestafia Informacion General se selecciona Tipo de organizacion empresarial

y Tipo de capital. Si no se tiene seleccionar como en la imagen.

[[Cossincs s oo i como oroonassoms —————— ]
Informacién Basica Informacién General Ubicacion Representante Legal Dependencia Organizacional
Codigo * 512 o n

Descripcién

En la pestafia Informacién Tributaria seleccionamos actividad econdmica 6512-
ACTIVIDADES DE LOS BANCOS DIFERENTES DEL BANCO CENTRAL.
Una vez seleccionada la actividad econdémica volver a la pestafia Informacion

Bésica.
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En la seccion Cuenta bancaria seleccionar el Tipo de cuenta bancaria: Corriente,
Ahorros. Luego definir la longitud de la cuenta, para todos los casos definir longitud

de 34, y luego oprimir el botén Agregar.

(Cadigo Entidad Financiera NACHAM - Cadigo RED ACH Colombia
Tipo de cuenta bancaria aezcions. ~  longiud
Corriente 34
WoaT 0 om Pégina 1 de 1

Verificar que la informacién queda registrada en la seccion Tipo de cuenta.

En la pestafia Ubicacion se selecciona Localizacion Extranjero y se registra la

Direccion.
Localizacién * Extranjero « Apartado aéreo
Pagina web Pais -
E - mail Region "
Contacto Ciudad "
Designacion E - mail contacto

o s *
Tipo de direccién Seleccione... ~ Pais COLOMBIA v
- in *
Direccién Regién seleccione... v
Fa

. *
Teléfono Ciudad seleccione... v
Fax

DOMICILIO CONTRACTUAL AV CATALURNA No 250 ESPANA ARAGON ZARAGOZA
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Creacion de una Persona Jurfdica como Tercero en el sistema.

Informacién Bésica Informacién General Informacién Tributaria Ubicacion Representante Legal Dependencia Organizacional

*
Tipo de representante legal Otros ~

Cargo OTRO

5 *
Nombre o Razén Social N — n

NUmero de documento

Tipo de documento de identidad

Tipo de Representante Legal

<< No contien registros =»

Datos Administrativos

En la carpeta Representante Legal se registra la informacion y se da clic en el botén
Agregar.
Ubicacion Dependencia Organizacional

Seleccione... v

Informacion Basica Informacion General Informacion Tributaria
Tipo de representante legal *
Cargo

Nombre o Razon Social * n

NUmero de documento

Tipo de documento de identidad

OTRO

4 L]

Dates Administrativos

Finalmente dar clic en el botén Guardar.

Guardar | Cancelar

Una vez ingrese a la transaccion por la ruta CUENTAS BANCARIAS > Tercero > Crear

oprimir el botén Adicionar Cuenta, en la pestafia Datos del Tercero se selecciona el
beneficiario titular de la cuenta previamente creado:
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SPGR - Basqueda de Terceros en el Sisterma

Naturaleza Juridica * . Primer nombre
— - segundo nombre
MNumero de documento - Primer apellido
codigo interno Segundo apeliido

Razén social

aeFadaa A ) T Berares NFbFaS RuEaFSoEN] Cadlge it
o

Persona Juridica R - JP MORGAN CHASE BANK
Extranjera NEW YORK

Persona Juridica
Extranjera

Activo 63812

Otro 2441 CITIBANK N A Activo 73012

INTERNATIONAL BANK FOR
otro 3086 RECONSTRUCTION AND Activo 161713
DEVELOPMENT - BIRF

Persona Juridica
Extranjera

Persona juridica
Extranjera

otro 444444016 INTREPID GEQSCIENCE Activo 182513

UNIVERSIDAD NACIONAL

otro 444444017 AUTONOMA DE MEXICO Activo 183113
UNAM
Otro 64795 THE BALTIC EXCHANGE Activo 184413

Posteriormente en la pestafia Cuentas Bancarias, se selecciona la entidad

financiera en el extranjero donde se realizara el pago.

Se ingresa la informacion de la pestafia Cuenta Bancaria como tipo de cuenta, tipo

de moneda y nombre de la cuenta bancaria:

Definir las Cuentas Bancarias a utilizar de un tercero en una Unidad Ejecutora 6 SubUnidad

patos delTercero

Fecha creacion

2022-02-11

Entidad financiera * 815 CITIBANK N A n

Tipo cuenta bancaria Corriente « Numero* 2354687955

Nombre de cuenta CUENTA ARGUS MEDIA Tipo moneda DOLARES v
Estado Registra Previo

Fecha vigendia * 2025-02-25

Codigo Descripcion ‘ ‘

Datos Administrativos

Al guardar la informacion de la cuenta bancaria el sistema genera el siguiente

mensaje de éxito:
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Datos Administrativos

La cuenta bancaria se cred correctamente con el consecut

MNotificacion
La cuenta bancaria se cred

comectamenie con el consecutivo -
122 —— Recuerde que la cuenta

bancaria debe ser Confirmada para
que sea validada por el sistema
bancario y luego utilizada para el

pago

Si el pago va a ser a Europa deben crear como cuenta bancaria el namero IBAN, el

cual pueden confirmar si es correcto por este enlace https://es.iban.com/ El codigo

SWIFT lo puede confirmar por este enlace: https://wise.com/es/swift-codes/bic-

swift-code-checker

6.2. Confirmacion de una cuenta bancaria en una moneda
diferente a pesos colombianos

Para el proceso de Confirmacion, el usuario con Perfil Entidad — Regalias Pagador

CUENTAS BANCARIAS

Tercero

- Central debe verificar que la informacion de la cuenta

Tesoreria

Crear

bancaria por la ruta:

Modificar

Confirmar

Cambiar Estado

Reporte

- es correcta y realizar la confirmacion de la cuenta

CUENTAS BANCARIAS > Tesoreria > Confirmar

(paso a paso disponible en manual de cuentas bancarias)

6.3. Activacion de una cuenta bancaria en una moneda
diferente a pesos colombianos



https://es.iban.com/
https://wise.com/es/swift-codes/bic-swift-code-checker
https://wise.com/es/swift-codes/bic-swift-code-checker

L Cadigo:
\1) Ejecucion Presupuestal para pago de |Fecha: 03-02-2022
Hacienda obligaciones en moneda extranjera |Version: 1.1
— Pagina: Pagina 12 de 45

Una vez confirmada la cuenta bancaria en el exterior, a diferencia de las cuentas
bancarias nacionales las cuales se envian a proceso de validacion y activacion
automatico por medio del Banco de la Republica, las cuentas bancarias en el
exterior deben ser activadas por el usuario con Perfil Entidad — Regalias Pagador

Central en la entidad ejecutora a través de la

CUENTAS BANCARIAS

Tercero - SIgUIente ruta:

Tesoreria =

creer CUENTAS BANCARIAS > Tesoreria > Cambiar Estado

Modificar

Confirmar

Cambiar Estado

Reporte

Generar Archivo de Revalidacion

Una vez se ingrese a la ruta indicada, se debe buscar la cuenta bancaria

previamente confirmada, haciendo clic en n

Cambiar manualmente los estados a cuentas bancarias

Buscar cuenta bancaria a modificar n

Una vez se despliegue la ventana emergente de basqueda, utilizar el filtro Cuenta
con el valor “Terceros” y Tipo moneda segun corresponda, dar clic en Buscar

seleccionar la cuenta y Aceptar.
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SPGR - Busqueda de cuentas bancarias de tesoreria y terceros

Entidad financiera
Tercero

Documento
destinacidn especifica

Esguema Banco
Agente

1 Terceros | Tipo moneda DOLARES

MUmerc de cuenta Estado cuenta
bancaria

Seleccione...

Uso cuenta bancaria

Buscar

[EI | [ Y} Pagina 1 de 1

N
‘|\< 3 1K

1 >

{ P

Al dar clic en “Aceptar”, la informacion carga en la ventana principal, alli en la lista

desplegable Estado cuenta bancaria se debe seleccionar el valor “Activa” y dar clic

en el botén “Guardar”:

IEstado cuenta bancaria Seleccione.. v I
Datos Administrativos E ‘

La cuenta se modificd correctamente.

Esta cuenta bancaria debera estar vinculada al compromiso presupuestal de gasto
correspondiente y cuando se requiera realizar el pago al proveedor en el extranjero,
el usuario con perfil contable debid registrar una obligacién presupuestal de gasto,

marcando el atributo “Requiere DIP” (Documento de Instrucciones adicionales de
Pago) para que se permita asociar las instrucciones adicionales de pago que
requiere este tipo de proceso.
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;Desea registrar la obligacién con una fecha de un periodo contable anterior? @No Osi
Fecha de registro * 26012022 w
Compromiso vinculado *

Cuenta por pagar aprobada *

Requiere DIP

ftem para Afectacion del Gasto

Tipo de Gasto
Atributo Contable

item para afectacion del gasto

El registro del compromiso y la obligacion se realizara en pesos colombianos de la
forma convencional (ver manuales correspondientes), sin embargo la obligacion

debe registrarse sin deducciones es decir por el valor neto que se debe pagar al

beneficiario final.

Importante: las deducciones que se causen se deben registrar en pesos con una
nueva cadena presupuestal desde el compromiso en pesos con medio de pago Giro,
neto cero, a nombre del beneficiario del pago, y de acuerdo con el valor real pagado
en pesos en la fecha de pago.

Como el registro de la obligacion para el pago al tercero extranjero es en pesos
colombianos, es necesario que el ejecutor realice la proyeccién del valor en pesos
colombianos que utilizara al momento de realizar el pago la obligacion, para ello el
ejecutor debe utilizar una tasa de cambio proyectada se sugiere que este un 5% por
encima de la tasa de cambio del dia teniendo en cuenta que la Tasa Representativa
del Mercado TRM varia diariamente y que el pago sera como minimo 5 dias habiles

posteriores a la fecha de registro de la orden de pago, si la tasa de cambio del dia

de pago es menor a la tasa de cambio proyectada el sistema automéaticamente

realizard el ajuste en pesos de la obligacién v la orden de pago de acuerdo al valor

calculado por efecto del diferencial cambiario, en caso contrario, si la tasa de

cambio del dia de pago es mayor a la tasa de cambio proyectada el pago sera no
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exitoso, el sistema blogueara la orden de pago vy sera necesario volver a realizar el

proceso desde el ajuste del valor en pesos proyectado para la obligacién.

7. Registro de Instrucciones Adicionales de pago para el pago de
obligaciones en moneda extranjera

Cuando derivado de la ejecucion presupuestal de gasto de un proyecto de inversion

se requiera realizar un pago en una moneda diferente a pesos colombianos, el

usuario con perfil presupuesto de la entidad ejecutora de recursos del SGR debié

registrar en el SPGR la cuenta bancaria del proveedor extranjero en la moneda de

pago y activarla manualmente, posteriormente vincularla en el compromiso

presupuestal de gasto.

7.1. Registro de las instrucciones adicionales de pago.

Una vez registrada la Obligacion
Presupuestal con la marca “Requiere DIP”
el usuario con Perfil Entidad — Regalias
Pagador Central debe ingresar a la
transaccion Crear Instrucciones
Adicionales de Pago, la ruta de acceso se
encuentra disponible en:

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Dispenibilidad Presupuestal -

Apertura Proceso de Seleccién =

Compromiso Presupuestal =

Radicacion de Soportes de Cuentas por pagar =

Obligacién Presupuestal - Ejecucion Presupuestal de Gasto > Obligacion
Crear Presupuestal > Instrucciones Adicionales de
Adicionar Pago. > Crear
Reducir
Instrucciones Adicionales de Pago - Previamente debe haber enviado la

Crear informacion solicitada a la subdireccion de
Modificar operaciones para la parametrizacion
Reporte correspondiente.

Al ingresar a la transaccion indicada, el sistema define automéaticamente como fecha
de registro la fecha del sistema. Ingresar el consecutivo de la obligacién
presupuestal registrada anteriormente y oprimir enter o dar clic en a para
desplegar la ventana de busqueda de la obligacion (la busqueda se puede filtrar por

fecha de registro de la obligacion, cuenta por pagar vinculada a la obligacion, tercero
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beneficiario y compromiso). Una vez seleccionada la obligacion a la cual se le
registraran las instrucciones adicionales de pago, indique “Si” en Registro manual y
de clic en el boton “Aceptar”.

Registrar en una Obligacion Instrucciones Adicionales de Pago

Fecha de registro 2022-01-26
Obligacion presupuestal vinculada 1 I 122 ﬂ
2 I Registro manual o) I ONo

3 I Aceptar  Cancelar

Al dar clic en “Aceptar” en la parte inferior el sistema carga un nuevo formulario para

iniciar la carga de instrucciones adicionales de pago:

Fecha de registro 2022-01-26
Obligacion presupuestal vinculada 122
Registro manual si No

Obligacion Instrucciones Adicionales de Pago
892000148 -8 n

Tercero entidad ordenante *

Numero interno de identificacién 637

Tipo de identificacion NIT

Nombre de Identificacion Tercero Juridico Prueba 637

Direccién * n

Direccidn del pais de pago. 4

Detalles de la Obligacion Detalle: Lineas de Instrucciones Adicionales de Pago

Linea de pago * n
Plan de Pagos de la Obligacioén Presupuestal

<= No conliene registros =>

H q [ Pagina 1 de1

1. Seleccionar Tercero entidad ordenante haciendo clic en a se habilitara el
pop up de busqueda de tercero, buscar el NIT asociado al ejecutor responsable
de realizar el pago, seleccionar y Aceptar.
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Obligacion Instrucciones Adicionales de Pago

*
Tercero entidad ordenante 1 292000748 - 8 Q
NUmero interne de identificacién 637
Tipo de identificacion NIT

y aemcaep s e in e e
Direccion * 2 n

2. Seleccionar la Direccién asociada a la entidad ordenante haciendo clic ena

el sistema mostrara automaticamente esta informacion, seleccionar y Aceptar.

14 4 [ 1} Pagina 1 de 1
—
4 »

I Aceptar Cancelar

3. En la misma pantalla en la parte inferior se visualiza activa la pestafia Detalles

de la Obligacion, seleccionar la linea de pago haciendo clic en a

Detalles de la Obligacion Lineas de Instrucciones Adicionales de Pago

Linea de pago *

Plan de Pagos de la Obligacién Presupuestal
Dependencia Para Afectacion Posicion del Catalogo De PAC Saldo por Obligar

<< No contiens registros =>

T » H Pagina 1 de 1

ftems de Afectacion de Gasto
Dependencia para afectacion Posicion de Gastos Recursos Presupuestal Situacion de Fondos Valor Total en Pesos

<< Mo centiene registros ~>

T » M Pagina 1 de 1
Datos Administrativos

En el pop up que se abre mostrara la informacion de la dependencia de
afectacién, fecha de pago, valor en pesos, asi como también el rubro
presupuestal, la fuente de financiacién, el recurso presupuestal y el valor en
pesos para cada recurso.
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Si se defini6 mas de un recurso en los items de Afectacion de Gasto se
deberan realizar estas acciones para cada recurso definido (ver siguiente
imagen).

SPGR - Seleccionar Linea de Pago
Dependendia para Afectacion de PAC Posidon del Catdlogo de PAC Fecha de Pago

I e | e N | Pagina 1 de 1

el Catdlogo de Gastos Returso Presupuestal Situadcn de Fondos Valor Total en Pesos

)0-2022-00010-0089 D.... Macion TI73000 - ACTI - TOLIMA C5F 743.710,00
10-2022-00010-0039 D.... Macian TIE1000 - ACTI - ARAUCA CSF 743.710,00
10-2022-00010-0089 D.... Nacion TI36000 - ACTI - PUTUMAYD CSF 743.710,00
J0-2022-000710-0089 D.... Macion TIB8000 - ACTI - ARCHIPIELAGO DESS... CSF 743.710,00
10-2022-00010-0089 D.... Macidn TISS000 - ACTI - GUAVIARE CSF 743.710,00

Pagina 1 de 1

'y
-

e

Revisar la informaciéon mostrada y dar clic en los botones de “Aceptar” para
continuar.

SPGR - Seleccionar Linea de Pago
Dependencia para Afectacion de PAC Posicion del Catalogo de PAC Fecha de Pago

M 4 [ 3] Pagina 1 de 1

Dependencia para Afectacion de Gas! | Posiciones del Catalogo de Gastos Recurso Presupuestal

4 4 bobl

*

-

Aceptar Cancelar

Una vez realizadas las acciones anteriores se habilita la pestafia Detalles.
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Obligacion Instrucciones Adicionales de Pago

Tercero entidad ordenante *

Nimero interno de identificacién
Tipo de identificacién
Nombre de Identificacién

Direccién *

Detalles de la Obligacion

Detalles

4 Datos del Beneficiario *
6 Cuenta Bancaria
8 valor Detalles *

Referencia de las instrucciones *
Notas *

Nimero de Crédito

899999230 -7
2039
NIT

Tercero Juridico Prueba 2039

Lineas de Instrucciones Adicionales de Pago

5 Esquema Banco Agente *

7 - Banco Intermediario

9 Fecha Detalles *

5911

ADQUISICION DE EQUIPOS DOTACION LABORATORIO SEDE BOGOTA

Alli se debe ingresar

la informacion de Datos del Beneficiario, Esquema de Banco

Agente, Cuenta Bancaria, Valor Detalles y Fecha Detalles haciendo clic en n y

seleccionar la informacion requerida en cada una de las ventanas emergentes.
4. Datos del Beneficiario: Seleccionar como tercero beneficiario de pago, el
proveedor en el extranjero que opera como destinatario final haciendo uso del
pop up de busqueda de terceros:

Tercero beneficiario del pago *

[ i
SPGR - Busqueda de Terceros en el Sistema
- N ’
Naturaleza Juridica persona Juridica Extranjera - Primer nombre
Tipe Doc. Identidad * otro - Segundo nombre
NUumere de documento Primer apellido
Cadigo interno Segundo apellido
Razon social -
espana

Naturaleza Juridica Tipo Documento Nombre o Razén Social Codigo Interno

4 4 L 2 | INSTITUTO GECLOGICO Y MINERC DE ESPARA | Pagina 1 de 1
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Una vez cargue la informacion del tercero en la ventana principal, seleccionar

el pais de pago y la direccion. La relacion de operador no aplica en este caso,

por lo tanto, dar clic en Aceptar.

SPGR - Datos del Beneficiario

Tercero beneficiario del pago * 444444071

Tipo de identificacién Otro
NUmero de identificacion
Nombre o razén social INSTITUTO GEOLOGICO ¥ MINERQ DE ESPANA
Actividad econdmica ClIU

Pais a realizar pago * e ————— —

Direccion

Relacién operador
Relacion operador
Pais

Nembre del operador

Cadigo

EXTRACCION DE CAOLIN, ARCILLAS DE USO INDUSTRIAL ¥ BENTONITAS

Aceptar Zancelar
——

5. Esquemade banco agente: Se debe seleccionar el Esquema de Banco Agente

asociado a la cuenta bancaria del CITIBANK que es la cuenta utilizada por la

Subdireccion de Operaciones del Tesoro Nacional y dar clic en Aceptar. Este

esquema sera habilitado para el proyecto de inversion de acuerdo con la

informacién enviada por la entidad territorial en el formato dispuesto para ello

publicado en portal SGR en la seccién Guias Pago CUD y otras monedas de la

pagina web del Ministerio de Hacienda.



https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SGR/pages_sistemadepresupuestoygiroderegalas-spgr/Eproy/capacitacinguaspagocudyotrasmonedas
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SPGR - Esquema de Banco Agente |

94 09 570

SWIFT REGALIAS CTA 36277554 MT103

4 4 P M

3

Aceptar Cancelar

Posteriormente seleccionar la informacién del esquema seleccionado en la

ventana principal y dar clic nuevamente en Aceptar.

6. Cuenta Bancaria: En esta ventana emergente debe seleccionar, haciendo clic
en cada a la entidad financiera, la cuenta bancaria, la direccién donde

realizara el pago y el operador que se utilizara. Una vez seleccione toda la

informacion dar clic en Aceptar.

Seleccione entidad financiera * 2384 1

Tipo de Identificacion Otro

Numero de Identificacion 3384

Nombre o razén social WELLS FARGO BANK NA

Direccion * = O M ACTUA 2

Cuenta Bancaria

Seleccione cuenta bancaria *3 m

Tipo de moneda
Tipo de cuenta
Numero de la cuenta

Nombre de la cuenta

Relacion Detalles

seleccione Relacion oper’ador4 “

6.1 Entidad financiera:
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PGR - Busqueda de Entidades Financieras

Naturaleza juridica Primer nombre

Persona Juridica Extranjera v
Tipo de documento de 02-Otro - Segundo nombre
identidad
NOmero de documento - Primer apellido
Cadigo interno Segundo apellido
Razon social

well

Naturaleza Juridica Tipo de Doc. Nombre o Razdn Social Codigo Interno

LI | [ Pagina 1 de 1

»

Realizar la busqueda del tercero banco con cualquiera de los filtros como se indica

en la imagen anterior.

6.2 Cuenta Bancatria:

SPGR - Busqueda de cuentas bancarias de tesoreria y terceros

Esquema Banco | - |

Agente |
r
Cuentas Tesoreria y Terceros v Tipo moneda Seleccione... v
NUmero de cuenta Estado cuenta Activa o
bancaria
Uso cuenta bancaria Seleccione... o

Tipo de moneda Entidad Financiera TipoDeCuenta

0025658721 SGC ESPARNA Activa DOLARES WELLS FARGO BANK NA Terceros
4 [ - Pagina 1 de 1
—
4 13

| Ace | Cancelar
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Se da clic solo en el botdn Buscar y trae la(s) cuenta(s) bancarias asociada(s) al

destinatario final revisar bien la cuenta en la cual se van a depositar los recursos.

6.3 Relacién pais y operador:

o hmmmopenr

Nombre del operador

SWIFT v
Pais * 249 ESTADOS UNIDOS
Entidad financiera * NELLS EARGO BANK I

Codigo PNBPUS3NNYC

SWIFT 249 ESTADOS... WELLS FARGO B... PNBPUSS... Ninguno
5 SWIFT 249 ESTADOS... WELLS FARGO B... PNBPUSS... Ninguno
M 4 [ Pagina 1 de 1

e | oo

Consultar la relacion del operador, pais del pago, entidad financiera y codigo de

operador, paso muy importante y es obligatorio llenarla para que el pago sea

exitoso, esta informacion fue la reportada en el Formato Otra Moneda que envié

previamente.

7. Banco Intermediario: Todos los pagos que se requieran realizar con moneda
local (diferente a USD, por ahora) deben tener Banco Intermediario en Estados
Unidos de América. Esto significa que la entidad financiera donde el beneficiario
del pago tiene la cuenta bancaria requiere de un banco intermediario para recibir
los recursos, es decir que el tercero entidad financiera va a ser el beneficiario y
en consecuencia, debe tener registrada una cuenta bancaria en otra entidad
financiera, para el ejemplo tiene cuenta bancaria en el JP Morgan Chase Bank,
es importante mencionar que la cuenta debe estar creada o vinculada a la

entidad como todas las cuentas bancarias, ingresamos al pop up o ventana de
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clic en Aceptar.

SPGR - Seleccionar Intermediario Banco

Naturaleza juridica

Tipe de documente de
identidad

Numero de documento

Codigo interno

Razon social

Persona Jurfdica Extranjera

02-Otro

Primer nombre

- Segundo nombre

Primer apellido

Segundo apellido

busqueda de terceros buscamos la entidad financiera, la seleccionamos y damos

Buscar Adicionar Tercero

Naturaleza Juridica Tipo de Doc. Nombre o Razdn Social Codigo Interno

Persona Juridica Extranjera

Persona Juridica Extranjera
Persona Juridica Extranjera

Persona Juridica Extranjera

Otro 2795
Otro 2441
Otro 3384
Otro 97036000

JP MORGAN CHASE BANK NEW
YORK

CITIBANKN A
WELLS FARGO BANK NA
BANCO SANTANDER CHILE

Activo 63812
Activo 73012
Activo 48915
Activo 1447222

SPGR - Busqueda de Entidades Fina .

-

SPGR - Busqueda de Entidades Financieras

Cadigo interno

Razon social

Segundo apellido

Buscar Adicionar Tercero

Naturaleza Juridica Tipo de Doc. Nombre o Razon Social Codigo Interno

Persona Juridica Extranjera
Persona Juridica Extranjera

Persona Juridica Extranjera

Otro 2441
Otro 3384
Otro 97036000

CITIBANK N A
WELLS FARGC BANK NA
BANCO SANTANDER CHILE

Activo 73012
Activo 48915
Activo 1447222

Pagina 1 de 1

»

-




e Codigo:
&7
¢J

Ejecucion Presupuestal para pago de |Fecha: 03-02-2022
Hacienda obligaciones en moneda extranjera |Version: 1.1
— Pagina: Pagina 25 de 45

SPGR - Seleccionar Intermediario Banco 8

Intermediario Banco Detalles
Banco intermediario * T
Tipo de Identificacién Otro
Nimero de |dentificacion 2795
Nombre o razén social JP MORGAN CHASE BANK NEW YORK

Pais para disponer pago

Direccion n

Diligenciamos Pais a disponer el pago y la Direccion asociada a la entidad
financiera, para el ejemplo la direccion del JP MORGAN CHASE BANK en
Estados Unidos.

SPGR - Seleccionar Intermediario Banco a8

-

Intermediario Banco Detalles

Banco intermediario * e

Tipo de Identificacion Otro
Numero de Identificacion 2795
Nombre o razén social JP MORGAN CHASE BANK NEW YORK

Pais para disponer pago P

Direccién AT T TS T n

[
;
C
s
C

Finalmente seleccionamos la cuenta bancaria y la Relacion operador.
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Seleccione la cuenta bancaria n
Tipo de moneda

Tipo de cuenta

Nimero de la cuenta

Nombre de la cuenta

Seleccione Relacién operador n

Nombre del Operador

Cadigo

SPGR - Seleccionar Intermediario Banco [ x|

Tipo de Identificacion Otro
NUmero de Identificacion 2795
Nombre o razon social JP MORGAN CHASE BANK NEW YORK

Pais para disponer pago D T

Direccién . = n

Seleccione la cuenta bancaria n

Tipo de moneda DOLARES

Tipo de cuenta Corriente

Numero de la cuenta 242534892874

Nombre de |a cuenta CTA BANCO SANTANDER CHILE

Ingresar el cédigo y dar clic en el boton Buscar. Puede ocurrir que se muestre
mas de una relacion para Operador, Pais y entidad financiera.
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Nombre del operador SWIET ~
Pais * 249 ESTADOS UNIDOS |7‘
Entidad financiera * JP MORGAN CHASE BANK NEW YORK
Codigo CHASUS33IVS

== No contiene registros »>

L e | T | Pagina 1 de 1

Cancelar

Antes de seleccionar revisar muy bien, dado que este punto es muy
delicado para que el pago se enrute correctamente y sea exitoso, damos
clic en Aceptar y nuevamente Aceptar.

Nombre del operador SWIFT -
Pais * 249 ESTADOS UNIDOS |:|
Entidad financiera * P MORGAN CHASE BANK NEW YORK

Codigo CHASUS33IVS

SWIFT 249 ESTADOS... JP MORGAN CH... CHASUS3... Ninguno
[ [ | Pagina 1 de 1

8. Valor detalles: Debe diligenciar todos los campos con (*).
8.1.Como tipo de moneda origen seleccionar “COP-Pesos” e ingresar el valor

de la obligacién en pesos (Ver siguiente imagen con numeral 1).
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8.2. Seleccionar el tipo de moneda de pago segun corresponda e ingresar en el
campo valor de moneda de pago el monto que se pagaréa en la otra moneda.
Dar clic en el boton “Aceptar” (Ver siguiente imagen con numeral 2).

8.3.Seleccionar como tipo de moneda de triangulacion USD — Dolares, el
sistema automaticamente realizar4 los célculos con la variable tasa de
conversion y dar clic en “Aceptar” (Ver siguiente imagen con numeral 3).

8.4.Por ultimo, en Seleccione una entrada escoja “Valor” y registre el valor
proyectado en pesos colombianos de la obligacion para pago (Ver siguiente

imagen con numeral 4).

Aclaraciones: En el paso 2 seleccionar Tipo de moneda de pago DOLARES
y dividen el valor en pesos sobre la tasa proyectada o presupuestada por la
tesoreria respectiva (clic en Aceptar); para el paso 3 en el Tipo de moneda
de triangulacion escoger siempre DOLARES y en Seleccione una entrada
por defecto Tasa de conversion dar clic en Aceptar; en el paso 4 pueden
introducir el valor en pesos presupuestado en este caso debe asegurarse que
el sistema les calcule la tasa de cambio exacta que presupuestaron, si su
seleccion es introducir tasa deben asegurarse que el sistema les muestre

automaticamente el valor exacto presupuestado en pesos.
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1 Tipo de moneda de origen*®

Valor de moneda de origen®

2 Tipo de moneda de pago*

Valor de moneda de pago*

SPGR - Seleccionar Valor

Tipo de moneda de triangulacidon®

Seleccione una entrada

Tasa de conversion presupuestada

(Entre Up¢

Valor equivaienta en moneda de triangulacion®

a dé pago y de triangutacion)*

Tasa de Conversion

Seleccione una entrada

7352 de conversion présupuestada

Valor equivalente en pesos colombianos®

(Entre tipo moneda de trangulacion y COP)*

Tasa de Comversion ® vaio

50.000.000.00

9. Fecha detalles: Definir la Fecha limite de pago, la cual debera ser de minimo
cinco (05) dias habiles siguientes a la realizacion de dicho registro, seleccionar
como pais de negociacion ESTADOS UNIDOS vy dar clic en “Aceptar’.

Fecha imite de pago*

Dias habiles para tramate internd

Fecha de gire

Fecha Maxima Dara 3orobacon

2022-02-09

2022-02-06

o | o |
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Si la fecha limite de pago es de 5 dias habiles siquientes a la fecha de

reqgistro, es importante gue el mismo dia el usuario con perfil pagador genere

y autorice la orden de pago con instrucciones adicionales de pago, v luego la

autorizacion por parte del perfil contable para no tener inconvenientes en el

proceso de pago.

Tenga en cuenta que la tasa de cambio real de pago correspondera a la que

apligue el dia de pago, si la tasa de cambio del dia de pago es menor a la

tasa de cambio proyectada el sistema automaticamente realizara el ajuste en

pesos de la obligacién y la orden de pago de acuerdo al valor calculado por

efecto del diferencial cambiario, en caso contrario, Si la tasa de cambio del

dia de pago es mayor a la tasa de cambio proyectada el pago serd no

exitoso, el sistema bloqueara la orden de pago y serd necesario volver a

realizar el proceso desde el ajuste del valor en pesos proyectado para la
obligacién.

10.Ingrese en los campos “Referencia de las Instrucciones” y “Notas” el texto que
considere relevante donde indique a que corresponde el pago que se esta
realizando. (Numeros de factura, 6rdenes de compra, etc., informacion

significativa para el beneficiario del pago)

Datos del Beneficiario * Esquema Banco Agente *

Cuenta Bancaria Banco Intermediario

Valor Detalles * Fecha Detalles * ﬁ

Referencia de las instrucciones *
Notas *

Namero de Credito
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Una vez realizado el proceso anteriormente descrito dar clic en “Adicionar”, si la

obligacion tiene més de una linea de pago antes de guardar deben repetir estas

acciones, por ultimo, clic en “Guardar”. El sistema le generara el siguiente mensaje

de éxito:

La instruccion adicional de pago fue creada satisfactoriamente.

Notificacion

&  Lainstruccion adicional de pago
fue creada satisfactoriamente.

11. Proceda a generar el reporte de Instrucciones adicionales de pago, siguiendo la

ruta de acceso:

Ejecucién Presupuestal de Gasto > Obligacién Presupuestal

Adicionales de Pago > Reporte

EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO

Ordenador de Gasto

-

-

Salicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal™

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

-

Apertura Proceso de Seleccian

-

Compromisa Presupuestal

-

Radicacidn de Soportes de Cuentas por pagar

Obligacion Presupuestal

Crear

-

Instrucciones Adicionales de Pago

Crear

Modificar

Repaorte

Instrucciones

Al ingresar al reporte indicado ingrese el nimero de la Obligacion y luego dar clic

en “Ver Reporte”.
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UNIVERSIDAD DE CALDAS (03-170001)
Nombre 1 129169 Apellido 1 129169 (daduran)
PRUEBA - ADMINISTRATIVO

'3-06-22 10:08:53 Hora Colombia

Nimero de Obligacion:

Fechais) instrucciones adicionales de paga

Fechais) de Dbligacion:

Estado de cada abligacién

Vigencia presupuesta

> Pais de pago

Tercero beneficiarion

Tipo de moneda de pago

Fecha limite de pago:

Fecha de giro (Desde - Hasta)

Fecha(s) maxima para aprobar |a orden de pago

Ambiente: ACESTACION
Sarvidor: GR-FESAZ0 Sesién:

Vversién: 7.9.9.V6 Service Pack: 6

stda2sakhysehmfyad3ps

20223

Inicie

Inicie

Todos

Togas

Tados

Todas

Inicio

Inicie

Fin

Fin

o E

Cancelar

ualizar reporte

MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Limpiat

La informacién se muestra en una ventana adicional. Dar clic en el icono guardar

O ©

Ancho de pagina

Buscar | Siguiente

Reporte Instrucciones adicionales de
pago Comprobante

.
47 ) SPCR

Usuario Solicitante

Unidad & Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fechay Hora Sistema:

daduran MNombre 1 129169 Nombre 2
129169 Apellido 1 129169 Apellido
2129169

03-170001 UNIVERSIDAD DE CALDAS

2023-06-23-9:05 a. m.

DATOS OBLIGACION

Numero

30323

Fecha de Registro

2023-05-15

Unidad / Subunidad ejecutora:

UNIVERSIDAD DE CALDAS

Vigencia Presupuestal

Actual

Estado

ConOrdendePago

No Compromiso

4123 |N. CDP 4123

ANEXO DIP OTRAS MONEDAS

Dependencia

Nombre

Pos. Cat. Gasto

Descipcion

Situacion

Recurso Fuente Valor

03-170001

UNIVERSIDAD DE
CALDAS

00TI-3804-0705-2017-
00010-0112

IMPLEMENTACION
PROGRAMA DE
MOVILIDAD E
INTERCAMEIC
INTERMACIONAL PARA
LA REALIZACION DE
PASANTIAS EN
INVESTIGACION EN
UNIVERSIDADES
CENTROS DE,
INVESTIGACION O
EMPRESAS CON
ENFOQUE EN CTEL
CALDAS

CSF

TI7000 Nacion 41.895.573,61

Tesoreria

03-170001

Fecha limite Pago

2023-05-30

Fecha de Giro

2023-05-30 Fecha Maxima

épmber Orden

2023-05-30
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Se despliega la lista de formatos de archivo para guardar el

] reporte. Seleccione la opcion PDF y guarde el reporte en su

v
n word
disco.
3¢ Excel

it

a PowerPoint

PDF

NN

TIFF file

MHTML {web archive)

allall ol

CSV (comma delimited)

®ML file with report data

Data Feed

8. Registro de una Orden de Pago con Instrucciones Adicionales

de Pago

EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO

Ordenador de Gasto

-

-

Salicitud Certificado de Dispenibilidad Presupuestal =

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

-

Apertura Proceso de Selaccion

Compromiso Presupuestal

-

Radicacion de Soportes de Cuentas por pagar

Obligacion Presupuestal

-

Ordenes de Pago Presupuestal de Gasto

Sin Instrucciones Adicionales de Pago

Con Instrucciones Adicionales de Pago

Anular

.
Con Instrucciones Adicionale

Reporte

Consultas

Ordenes de Pago No Presupuestal de Gasto

Una vez registradas las Instrucciones
Adicionales de pago a la Obligacion
Presupuestal con la marca “Requiere DIP”
el usuario con Perfil Entidad — Regalias
Pagador Central debe ingresar a la
transaccion Generar una Orden de Pago
Presupuestal de Gasto con Instrucciones
Adicionales de Pago, la ruta de acceso se
encuentra disponible en:

Ejecucion Presupuestal de Gasto > Orden de
Pago Presupuestal de Gasto > Con

Instrucciones Adicionales de Pago.
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Alingresar a la transaccion indicada, el sistema define automaticamente como fecha

de registro la fecha del sistema.

1. Ingresar el consecutivo de la obligacion presupuestal registrada
anteriormente y oprimir enter o dar clic en n para desplegar la ventana de
busqueda de la obligacion (la busqueda se puede filtrar por fecha de registro
de la obligacion, cuenta por pagar vinculada a la obligacion, tercero

beneficiario y compromiso).

2. Seleccionar la linea de pago y dar clic en “Aceptar”, el sistema cargara
automaticamente la informacion asociada a la obligacion y la linea de

instruccion adicional de pago creada previamente:

Generar una orden de pago presupuestal de Gasto con instrucciones adicionales de pago

Fecha de registro* -

Obligacién presupuestal® 1 222

Valor brute en pesos Valor bruto en moneda extranjera

Deducciones en pesos Deducciones en moneda extranjera

Valor neto en pesos Valor neto en moneda extranjera

Linea de Pago

M Todos

2 UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO... ASIGNACIONES DIRECTAS NINGUNO 2022-02-01 01-130100-DT Direccion Naci... 50.000.000,00

NUmero de entidad ordenante 899999230

Nombre de entidad ordenante Tercero Juridico Prueba 2039

3. En la pestana “Deducciones” hacer clic en a y en la ventana emergente
en la carpeta “Definir valores” no debe mostrarse ninguna deduccion ya que

para el caso en que se necesiten realizar deducciones se debe registrar una
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cadena presupuestal en PESOS a nombre del beneficiario del pago con valor

neto cero y pedir las deducciones por traspaso a pagaduria.

4. Verificar en la pestafia Informacion de Pago que la informacién es correcta.

Una vez realizados los pasos anteriores, el sistema presenta la informacion

en la ventana principal, verificar y si toda la informacion es correcta dar clic

en “Guardar’.

Linea de Pago Informacion de Pago

Valor de la Deduccion®

IMPUESTOS, ARANCELES Y DEMAS G... 800197268 5.000.000.00

Mo L)

13800001771 UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO... ASIGNACIONES DIRECTAS NINGUNO 2022-02-01

(LI} L)

Posicion de pagosno presupuestales Saldo disponiblepara | Valor a dedudr
N/A

5.000.000,00

Linea Instrucciones Ac | Dependencia Para Afectacion De PAC | Posicion del Catalogo De PAC Linea de pago Fecha de Pago

01-130100-DT Direccion Naci...

Pagina 1 de 1

Imprimi Cancelar

El sistema le generard un mensaje de éxito con un niamero consecutivo Unico

para el sistema de la Orden de Pago con Instrucciones Adicionales de Pago que

se acaba de crear.

Notificacion
La orden de pago presupuesial con

La orden de pago presupuestal con DIP ha sido creada exitdsamente con la Identficacion 93437122,

DIP ha sido creada exitosamente
con la Identficacion 93437122,

X

Es necesario autorizar la orden de pago, para que la Direccion del Tesoro Nacional

pueda continuar con el tramite del pago, si la orden de pago no se autoriza, no es

posible continuar con el tramite del pago al beneficiario final. Asi mismo se reitera

que para que tenga éxito en el reqistro de la orden de pago debe tener validado
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previamente el cronograma de flujos de manera que tenga caja disponible con cargo

al proyecto de inversion que se esta ejecutando.

Generar el Reporte de la Orden de Pago registrada con anterioridad a través de la
ruta Ejecucion Presupuestal de Gasto > Ordenes de Pago Presupuestal de Gasto >

Reporte; e ingresando el consecutivo Unico, presione el botén Ver Reporte para

Orden de giro “Comprobante”
Nuamero de orden de pago: 76952121
Fecha(s) de orden de pago: Inicie E Fin E
Estado de cada orden de pago: Todos w
Tercero beneficiario orden de paga: n
4
Tercero beneficiario pago: n
4
Nro Obligacion presupuestal
vinculada:
Tipo de Moneda: Todas w
e

MUNICIPIO DE SAN VICENTE DE CHUCURI (02-68689)
INombre 1 86436 Apeliido 1 86436 (st

PRUEEA - ADMINISTF
Ultima Visita: 2021-03-04 09:29:57 Hora

EECUCIGN PRESUPUESTAL DE GASTO

I K <o «1 > PO @ Ancho

7 SPaR

Orden de giro "Comprobante™

202100410412 m.

75N PARA AFECTACION DE GASTOS ]

Servics Pacic 1 Elemprendimiento | pinhacienda.
&5 de todos

de

Nota: Recuerde que estos reportes pueden exportarse a formato PDF, Word y/o
Excel haciendo Clic sobre el boton v
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9. Autorizacion de la Orden de Pago Generada

El ingreso a la transaccion Autorizar
Orden de Pago esta vinculada al Perfil
Entidad Regalias Pagador Central, la ruta

ADMINISTRAR ORDENES DE PAGO - de Acceso se encuentra disponible en:

Endosar

Maodificar Fecha de Pago

Autorizar

Autorizar Pendiente de Autorizacion

Bloquear/Desbloquear Administrar Ordenes de Pago > Autorizar

Vincular Instrucciones Adicionales de Pago

Pagao con Valor Neto Cero

Reporte Relacidn de Pagos

Reszumen Diaric de Pagos

Una vez se ingrese a la transaccion, seleccione la orden a Autorizar haciendo clic

en ﬂpara desplegar la ventana de busqueda de érdenes de pago.

Autorizar Ordenes de Giro
Fecha de Registro 2021-03-04
Ordenes de Pag
Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Nombre o Razon Social del Beneficiario Tipo de Moneda Valor neto en Moneda

<< No contiens registros >>

o4 T >

4 3

Enviar codige de validadian al correo

Los campos obligatorios para filtrar la busqueda son Fecha limite de pago inicio —
fin y tipo de orden de pago, dar clic en Buscar, y visualizara la orden de pago con

las caracteristicas seleccionadas en el filtro.




Caodigo:
Ejecucion Presupuestal para pago de | Fecha: 03-02-2022
Hacienda obligaciones en moneda extranjera |Version: 1.1
— Pagina: Pagina 38 de 45

Medios de pagos Seleccione... v
Estado Generada v
Fecha limite de pago Inicia* 2021-03-04 Fin= 2021-03-04

Tipo de moneda n
Numero de orden de pago Inicio Fin

Beneficiario

Beneficiario del pago n
R

Tipa de orden de pago * Orden Pago Egresos Presupusstal

Walor neto pesas Inicio Fin

Blsqueda Avanzada

EiTodos

Dac. de Distribucién Orden de Pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago

-
-

Aceptar

El sistema vincula automaticamente la orden de pago en la pantalla principal. Hacer

clic sobre el botén Enviar codigo de validacion al correo.

Autorizar Ordenes de Giro

Fecha de Registro 2021-03-04

Ordenes de Paga n
Orden de pago Fecha Limite dePago | Nombre o Razén Social del Beneficario | TipodeMoneda | Valor neto en Moneda

2021-03-04 2021-03-04 Consorcio Union Temporal Prueba 21948 COP Pesos 890.000,00 110

W4T kM

3

]
=
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El sistema genera un mensaje informativo indicando que el correo electrénico ya ha

sido enviado.

Se ha enviado un cddigo de validacién al correo electrénico para

Ingrese a su correo electronico registrado en el SPGR (Al momento de la solicitud

certificar el proceso de Autorizacidn de Orden de Pago.

de Creacién de Usuario) y dirijase a la seccion bandeja de entrada (Si no encuentra
el correo verifigue en Correo no Deseado y/o Spam) localice el cédigo de

confirmacion.

SPGR@siifnacion.gov.co 12:15 (hace 0 minutos) Yy 4w
W parami -
Estimado(a) Nombre 1 86436 Apellido 1 86436

Le informamos que el cddigo de acceso que debe ingresar para continuar con el proceso de Autorizacion es:

Debe ser digitado respetando las letras maylsculas y sin dejar espacios al final del mismo

Le recordamos que esta direccidn de e-mail es utilizada solamente para envios de informacidn Por faver no responda ni escriba a esta direccidn de correo
electrénico ya que su comunicacién no llegard a ningdn destinatario. Si tiene inquietudes, sugerencias, quejas o reclamos por favor llama a nuestro Call Center.
(57-1) 6021270 Qpcidn 3

Linea gratuita nacional 01-8000-910071 Opcidn 3

O al correo: admspgr@minhacienda.gov.co

La informacién transmitida esta destinada al uso exclusivo de las personas a quienes esté dirigida y puede contener infermacién confidencial. Toda revision
retransmision, diseminacidn u otro uso de esta informacién por personas o entidades distintas del destinatario estd prohibida. Si usted ha recibido esta
comunicacidn por error, por favor haga case omiso de su contenido y nofifiquenos de inmediato a Juridico y Cumplimiento Colombia. The information transmitted is
intended only for the use of the individual to whom it is addressed and may contain information that is confidential or privileged. Any review, retransmission,
dissemination or other use of, or taking of any action in reliance upon, this information by individuals or entities other than the intended recipient is prohibited. If you
have received this communication by mistake, please disregard its contents and notify us immediately to Legal and Compliance Colombia.

Copie el codigo indicado en el mensaje de correo electrénico en la casilla de codigo
de seguridad; paso seguido presione el botén Validar, el sistema debe arrojar el
mensaje de Codigo erréneo o Codigo validado exitosamente. Oprimir el botén
Aceptar.

Codigo validado exitosamente.
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Finalmente presione el botdn Aprobar. El sistema le arrojard un mensaje dinamico
(1) y un mensaje estatico (2) con el numero de lanzamiento de la Orden de Pago.

Este nimero es Unico para el sistema.

Autorizar Ordenes de Giro

Fecha de Registro 2021-03-04

Ordenes de Pagon
Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Mombre o Razdn Social del Beneficiario | Tipo de Moneda

76952121 03/04/2021 03/04/2021 Consorcio Union Temporal Prueba 21948  COP Pesos

4 4 L |

Enviar codigo de validacion al correo
Codigo de verificacién

Cancelar

[al
o
il

Notificacion

Avance Procesamiento

El Procesamienio se ha lanzado
exitosamente con el{los)
15200462804

2

El Procesamiento se ha lanzado exitosamente con el{los) 15200462204

Después de 5 minutos de lanzar el proceso, puede hacer clic en el boton Avance de
Procesamiento dispuesto en esta misma transaccion; el mismo, abrira una nueva
ventana donde, filtrando por fecha de lanzamiento, podré localizar la orden de pago

gue desee consultar y el estado del misma.

SPGR - Detalle de Procesamiento de Ordenes de Pago B

Tarea Estado Selectione... -
Fecha de Lanzado -
2021-03-04 i

Tarea Estado

Fecha de Lanzado de Procesamiento

Autorizar Ordenes de Gi... 2021-03-04 12:20:46 202

Orden Pago Consecutivo Descripcion

Seleccionar

(] 76952121,

M 4 L |

3

D || or detalles erro H er detalles proceso |
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De clic sobre el cuadrado en la columna Seleccionar. Se habilita el boton Ver

detalles proceso, dar clic sobe él.

10. Autorizar Pendiente de Autorizacion

El ingreso a la transaccion Autorizar

Pendiente de Autorizacion esta vinculada al

Perfil Entidad Regalias Gestion Contable, la

ADMIMISTRAR ORDEMES DE PAGO =

Endosar ruta de Acceso se encuentra disponible en:

Madificar Fecha de Pago

Administrar Ordenes de Pago > Autorizar

Autorizar

Autorizar Pendiente de Autorizacion Pendiente de AUtorizaCién

Eloguear/Desblogquear

Yincular Instrucciones Adicionales de Pago

Pago con Valar Meto Caro

Reporte Relacidn de Pagos

Resurnen Diario de Pagos

Una vez se ingrese a la transaccion, se seleccione la operacion Aprobar y luego se
selecciona la orden a Autorizar haciendo clic en ﬂ para desplegar la ventana de

bdsqueda de érdenes de pago.

Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion .

Fecha del sistema * . 2022-05-20

Seleccionar operacian * . Mo Aprobar

® Aprobar

Orden de pago *

Walor Totsl

MWo4 T ) o ) ) ) ) ) © Paginatdet

Tipe d2 Moneca

Mum. Orders de Page Fechi de Registro Eaneficiaria

Walor Toral Pesos

Deducciones

Estado 1-F

£ No contiens registros >

Datos Administratives

Los campos obligatorios para filtrar la busqueda son Fecha limite de pago inicio —
fin y tipo de orden de pago, dar clic en Buscar, y visualizara la orden de pago con

las caracteristicas seleccionadas en el filtro.

Marcar el check en la columna “Sel.” de la grilla y dar clic en el boton Aceptar.
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SPCR - Seleccionar Ordenes de Pago

Medios de pagos

Estado

Fecha limite de pago

Tipo de monada

Miamero de orden de pago

Beneficiario

Beneficiario del paga

Tipo de orden de pago *

Walor neto pesas

Todos

Abono en cuenta

Pendientehutorizacion

Inicio* n Fir*

Inicio Fin

Orden Page Egresos Presupuestal

Inicio Fim

ooiare [ pnssmenon | oo

2 Buscar

El sistema muestra la informacion de la orden de pago seleccionada.

El usuario debe confirmar la informacion registrada en la orden de pago dando clic

sobre el numero de la orden de pago.

Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion

Fecha del sisterna

Selecclonar operacion *

Orden de pago *

Nim. Orden de Pago

Fecha de Registro

2022-05-20

© Mo Aprabar
® aprobar

Beneficiario Tipo de Moneda valor Total Valor Total Pesos

S0G77753 - 7- CONSTRUCCIONES - CIVILESS A5,

Paging 1 de 1
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Esta accion abrird una nueva ventana sobre la cual podra validar nuevamente la
informacion registrada, la linea de pago, item de afectacion de gasto, beneficiario
de la orden y beneficiario el pago. Una vez confirmada la informacién de la orden

de pago dar clic en el boton Regresar.

SFGR - Orden de Fago Presupuestal

Fecha de registro Qrden de pago presupuestal

2021-11-24 53804221

Obligacién presupuestal 521 Fecha limite de pago

2023-05-01

Estado de la arden de pago

PCl Identificacion

Tesoreria |dentificacion

Fendiente de Autorizacian

02-13030

01-1320100-07

frems de Afectacion de Gasto

Tipo de moneda

PCl Descripcion

Tesoreria Descripcion

Deducciones Beneficiario

Fezos

MURICIRIO ALTO= DEL ROSARIO

Direccion Macional del Tezoro

Eeneficiario pago

Linea de Pago

Beneficiario Codigo de la referencia

Beneficiario final 045000120000838042317

Saldo ordena de pago no
pagado

Walor bruto en pesos
colombianos

50.000.000.a0 50.000.000.00

Galdo dizponible para
ordenar pago

7.500.000.00

Regrezar |

El sistema muestra el formulario anterior para dar clic en el boton Guardar lo que
genera el mensaje “El estado de la orden de pago se modificé con éxito”. Solamente
hasta que se realice esta Ultima autorizacion la Direccion del Tesoro Nacional puede
realizar el abono en cuenta al destinatario final, precisando que con este tipo de

pagos los abonos en cuenta, se hace con |la fecha de giro calculada en las

instrucciones adicionales de pago, punto que difiere respecto a un pago en pesos.
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Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion

Fecha del sistema 2022-05-20

Seleccionar operacion * Mo Aprobar

® Aprobar

Crden de pago * n
Mum. Orden de Pago Fecha de Registra Tipo de Moneda Walor Toral Valor Total Pesas W

204221 2021-11-24 00777563 wro Juridies Prusha 167672 COP Pesos 0.00 42.,500.000.00 7.500.000.00 enerada

on Pagina1de1

Notificacitn :

v & = la orden de pago se
El estado de la orden de pago se modificé con éxito, modifich con éxito

Una vez esté autorizada la orden de pago, se deben enviar como soportes el reporte
de la orden de pago autorizada y el reporte de las Instrucciones adicionales de pago

registradas para la operacion a los correos: admspgr@minhacienda.gov.co,

Nazlly.Guavita@minhacienda.gov.co y Ana.Gonzalez@minhacienda.gov.co

Es importante mencionar que la tesoreria de la entidad ejecutora es responsable de
realizar el seguimiento a todos sus pagos, por tanto, deben siempre revisar el estado
de sus 6rdenes de pago desde la generacion hasta el pago, para eso el perfil
pagador dispone de reportes/consultas, y adicionalmente dependiendo del pago

(otras monedas) revisar con el proveedor el abono efectivo de los recursos.

11. Declaracion de cambio

De conformidad con lo previsto en el Articulo 1 de la Resoluciéon Externa No. 8 de
2000 de la Junta Directiva del Banco de la Republica y el capitulo 1 de la Circular
Reglamentaria Externa DCIN 83, los residentes y no residentes que realicen
operaciones de cambio deberan suministrar a los intermediarios del mercado
cambiario y al Banco de la Republica en el caso de las cuentas de compensacion,
la informacion de los datos minimos que el Banco de la Republica requiera de las
operaciones que canalicen por conducto del mercado cambiario (Declaracion de
Cambio)

Las respectivas declaraciones se pueden encontrar en el siguiente enlace:

Declaracion de cambio — Banco de la Republica



mailto:admspgr@minhacienda.gov.co
mailto:Nazlly.Guavita@minhacienda.gov.co
mailto:Ana.Gonzalez@minhacienda.gov.co
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SGR/pages_sistemadepresupuestoygiroderegalas-spgr/Eproy/capacitacinguaspagocudyotrasmonedas
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HISTORIAL DE CAMBIOS
FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO ASESOR SUG
Manual de Ejecucion para pago de
08-02-2022 1.0 operaciones de crédito publico celebradas
con recursos del SGR
APROBACION
Nombre: Sofia Guzman
ELABORADO POR: Cargo: Asesor
Fecha: 08-02-2022
Nombre: Alejandro Castarieda
REVISADO POR: Cargo: Asesor
Fecha: 08-02-2022
Nombre: Lucia Torres
APROBADO POR: Cargo: Asesor
Fecha: 08-02-2022

Nota: Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna inconsistencia en la

informacion y se requiere realizar alguna modificacion a la misma se debe informar a través

del correo electréonico admspgr@minhacienda.gov.co, para poder realizar el acompafiamiento

necesario o las correcciones a que haya lugar.
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