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1. INTRODUCCIÓN 

 
 

En concordancia con la normatividad vigente Los órganos y demás entidades designadas como ejecutoras de 
recursos del Sistema General de Regalías deberán hacer uso del Sistema de Presupuesto y Giro de Regalías 
(SPGR) para realizar la gestión de ejecución de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente 
adquiridas directamente desde la cuenta única del SGR a las cuentas bancarias de los destinatarios finales. 
 
Así mismo, corresponde al jefe del órgano respectivo o a su delegado del nivel directivo de la entidad ejecutora 
designada por el Órgano Colegiado de Administración y Decisión o la entidad competente, ordenar el gasto 
sobre apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad. 
 
En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administración del SPGR presenta a los ejecutores un conjunto de 
manuales que les indicará los pasos que deben seguir en el aplicativo para poder reflejar la ejecución financiera 
de recursos de fortalecimiento y proyectos de inversión con cargo a los recursos del SGR. 
 
Teniendo en cuenta que el diagrama este manual en la asignación presupuestal pueden encontrase proyectos 
de inversión y Operaciones de Crédito que fueron aprobados con cargo al presupuesto de la vigencia actual, 
así como de vigencias futuras,  
 
Una vez el presupuesto de la vigencia actual este descargado en el SPGR, El perfil “Secretaría de Planeación 
o Instancia Aprobadora” debe registrar en la vigencia Actual los proyectos u operaciones de crédito que se 
hayan financiado con vigencias futuras durante los bienios anteriores, Afectando la apropiación disponible de 
la vigencia actual, con el fin que realice la incorporación al capítulo independiente de dichos presupuestos y dar 
inicio a su ejecución presupuestal de gasto dicha  transacción  es prerrequisito para el registro de la transacción 
“Cierre de vigencia presupuestal” en el SPGR.  
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2. OBJETIVO 
 

 

• Presentar la transacción de Asignación Presupuestal a Proyectos de Inversión para la vigencia actual 
y/o con vigencias futuras.  

• Presentar el procedimiento para la Descarga de ítems de afectación de gasto en la vigencia actual.  

• Descargar los ítems de afectación de gasto que fueron aprobados con cargo a vigencias futuras.  
 

 
 

3. ALCANCE 
 

El presente documento va dirigido a las entidades que ejecutan recursos del Sistema General de Regalías - 
SGR – para el pago de las obligaciones legalmente adquiridas desde la cuenta única del SGR a las cuentas 
bancarias de los destinatarios finales de conformidad a lo establecido en el artículo 27 de la Ley 2056 de 2020 
por la cual se regula la organización y el funcionamiento del Sistema General de Regalías SGR. 
 

 
4. DEFINICIONES, ACRÓNIMOS Y ABREVIATURAS 

 
SGR: Sistema General de Regalías 
VF: Vigencias Futuras 
VFPRORD: Tipología Vigencias Futuras Proyectos Ordinarias 
VFPROC:   Tipología Vigencias Futuras Operaciones de Crédito, 
VFPROBR: Tipología Vigencias Obras por Regalías,  
VFPRODA: Vigencias Futuras Asignaciones de Directas Anticipadas Directas. 
VFAPOF: Tipología Vigencias Futuras “Vigencias Futuras Adelanto PAZ Operaciones de Financiamiento  
VFSINOAD: Tipologías Vigencias Futuras Sin Operaciones de Adelanto Paz    
VFAPCP: Tipología Vigencias Futuras “Vigencias Futuras Adelanto Paz Corto Plazo. 
 

 
 

5. Descarga De Ítems De Afectación De Gasto En La Vigencia Actual De Proyectos De Inversión 
Operaciones De Crédito) Que Fueron Asignados Con Cargo A Vigencias 

 
El perfil “Secretaría de Planeación o Instancia Aprobadora” debe descargar en la vigencia Actual los proyectos 
u operaciones de crédito que se hayan financiado con vigencias futuras durante el bienio anteriores, para tal fin 
el SPGR ha desarrollado la transacción “Traslado de vigencias futuras” la cual es prerrequisito para el registro 
de la transacción “Cierre de vigencia presupuestal” en el SPGR. Afectando la apropiación disponible para la 
vigencia actual con el fin que se realice la incorporación al capítulo independiente de dichos presupuestos e 
iniciar su ejecución presupuestal de gasto.  
 
Nota: La Secretaría de Planeación o Instancia Aprobadora debe descargar la totalidad de los ítems de gastos 
“proyectos de Inversión u operaciones de crédito” en la vigencia actual, si no lo realiza, las entidades ejecutoras 
que están realizando la ejecución presupuestal no podrán realizar el cierre del capítulo independiente. 
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5.1 Ruta: Asignación de apropiaciones / Asignación de presupuesto / Descarga de Vigencias Futuras 

 
 

                               
 
 
Luego de ingresar a la transacción el sistema cargara la siguiente pantalla 
 

 
 
 

5.2 Fecha de Registro 
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Fecha de registro: El sistema muestra por defecto la fecha actual 
 
 
Vigencia: Muestra la vigencia a descargar 
 

5.3 Descargar en Excel de la vigencia Futuras 

Luego dar clic en el botón   con el fin de verificar que proyectos y 
operaciones de crédito se van a asignar en la vigencia actual con cargo a vigencia futuras aprobadas en 
vigencias anteriores. 
 
El sistema muestra todos los ítems de afectación de gastos que fueron aprobados con cargo a vigencias futuras, 
con el fin de verificar por parte de la secretaria técnica, 
 
Descarga de Vigencias Futuras 
PCI de Conexión 
PCI de Conexión 2023-2024 

Núm. 
Asignación Fecha 

PCI 
Ejecutor Ejecutor Nit Rubro Descripción Rubro 

Recurso 
Bolsa 

Descripción 
Recurso Bolsa 

Recurso 
Ejecución 

Descripción 
Recurso 
Ejecución 

2122 

07/06/2022 
11:08:55 a. 
m. 

02-
85000 

Departamento 
de Casanare 892099216 

00AR-
2201-
0700-
2022-
00585-
0014 

PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
TRANSPORTE 
ESCOLAR CON LA 
CALIDAD Y LA 
PERTINENCIA 
PARA LA 
PERMANENCIA DE 
LOS  AR85000 AIR - CASANARE AR85000 AIR - CASANARE 

3122 

02/08/2022 
4:42:21 p. 
m. 

03-
850002 

Tercero 
Juridico 
Prueba 8408 844003345 

00AD-
4301-
1604-
2022-
00585-
0020 

APOYO FOMENTO 
FORTALECIMIENTO 
Y DOTACIÓN AL 
DEPORTE LA 
RECREACIÓN Y LA  AD85000 

ASIGNACIONES 
DIRECTAS - 
DEPARTAMENTO 
DEL CASANARE AD85000 

ASIGNACIONES 
DIRECTAS - 
DEPARTAMENTO 
DEL CASANARE 

3222 

02/08/2022 
4:48:37 p. 
m. 

02-
85000 

Departamento 
de Casanare 892099216 

00AD-
4103-
1500-
2022-
00585-
0019 

IMPLEMENTACIÓN 
Y 
FORTALECIMIENTO 
DE UNIDADES 
PRODUCTIVAS 
PARA LA 
GENERACIÓN DE 
INGRESOS DE 
JÓVENES  AD85000 

ASIGNACIONES 
DIRECTAS - 
DEPARTAMENTO 
DEL CASANARE AD85000 

ASIGNACIONES 
DIRECTAS - 
DEPARTAMENTO 
DEL CASANARE 

3722 

29/09/2022 
2:22:11 p. 
m. 

02-
85000 

892099216 892099216 

10-01 Capital   AD85000 
ASIGNACIONES 
DIRECTAS - AD85000 

ASIGNACIONES 
DIRECTAS - 
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DEPARTAMENTO 
DEL CASANARE 

DEPARTAMENTO 
DEL CASANARE 

3822 

03/10/2022 
10:15:58 a. 
m. 

02-
85000 

Departamento 
de Casanare 892099216 10-02 Intereses  AD85000 

ASIGNACIONES 
DIRECTAS - 
DEPARTAMENTO 
DEL CASANARE AD85000 

ASIGNACIONES 
DIRECTAS - 
DEPARTAMENTO 
DEL CASANARE 

 
 
Una vez verificado, el perfil de secretaria técnica el usuario debe seleccionar los ítems de afectación de gasto 
en forma individual o masiva   
 
El sistema nos trae como resultado de la descarga en Excel la siguiente información: 
 

- Numero de Asignación  
- Fecha de la Asignación 
- Código, nombre y Nit del Ejecutor 
- Rubro y descripción del Rubro 
- Recurso presupuestal origen y destino 
- Valor 
- Tipología de la vigencia futura, en el sistema aparecen varias tipologías así: 
-         VFPRORD Tipología Vigencias Futuras Proyectos Ordinarias 

        VFPROC: Tipología Vigencias Futuras Operaciones de Crédito, 
        VFPROBR Tipología Vigencias Obras por Regalías,  
        VFPRODA Vigencias Futuras Asignaciones de Directas Anticipadas Directas. 
        VFAPOF Tipología Vigencias Futuras “Vigencias Futuras Adelanto PAZ    Operaciones de 
Financiamiento  
         VFSINOAD Tipologías Vigencias Futuras Sin Operaciones de Adelanto Paz    
          VFAPCP Tipología Vigencias Futuras “Vigencias Futuras Adelanto Paz Corto Plazo. 

 
Una vez el usuario identifique completamente la información sobre proyectos de inversión susceptibles a 
realizarles asignación presupuestal que el sistema cargó, debe verificar POR PROYECTO dicha información 
contra la información de ejecutor y valor fuente de financiación y tipo de vigencias futuras. 
 
En el caso que el usuario de la secretaría técnica encuentre diferencias en la verificación de la información del 
proyecto de inversión, debe comunicarse con la Administración del SPGR, para establecer cuál fue el motivo 
que produjo la diferencia entre la información del SPGR y la información del Acuerdo de OCAD, NO SE DEBE 
DESCARGAR LAS VIGECIAS FUTURAS  
 

5.4 Asignación Presupuestal a Proyectos de Inversión y Operaciones de Crédito 
 

Una vez se termine de realizar la verificación de la información cargada por el sistema se debe seleccionar el o 
los proyectos de inversión y o Operaciones de Crédito a los cuales se les pretende realizar asignación 
presupuestal, seleccionando uno a uno o selección todos  
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Una vez el usuario de la secretaría técnica o de la oficina de planeación termine con la selección del o los 
proyectos de inversión previamente verificados debe dar clic en el botón Aceptar ubicado en la parte inferior 
derecha de la pantalla 
 
 

5.5 Motivo De La Solicitud De La Asignación Presupuestal 

 

El usuario debe ingresar un texto indicando los detalles de la Asignación a Proyectos de Inversión mencionando 
Región, Departamento Ejecutor  

 

 

 
 

 
5.7.      Datos Administrativos 

 
Luego de ingresar el motivo de la asignación presupuestal se habilita el botón de datos administrativos 

que no es de carácter obligatorio, pero si la entidad aprobadora lo quiere 
diligenciarle muestra la siguiente información: 
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Una vez se concluya de ingresar la información debe dar Clic en Guardar  le genera un mensaje 
esta seguro de realizar la descarga de las vigencias fututas? Si le da clic en SI continua y si le da No no realiza 
ninguna afectación presupuestal. 
 
 

 
 
El sistema arroja mensaje de éxito de la transacción con número consecutivo de Asignación en estado asignado. 
 

Tipo de Documento siempre se selecciona el 

tipo de Documento Acuerdo OCAD 

Texto donde se 

ingresa una breve 

descripción de la   

Expedidor el OCAD 

que corresponda 

Cargo: Presidente OCAD 

que corresponda 

Nombre del Presidente del  

OCAD 

Número del Acuerdo del OCAD 

Fecha de Expedición Acuerdo OCAD 
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6. Verificación del informe situación de apropiaciones 
 

Una vez descargado las vigencias futuras en necesario que la secretaria técnica y el ejecutor verifique el 
presupuso asignado en la vigencia actual a través del reporte a tevés de la ruta Apropiaciones de Gasto en el 
Ejecutor 
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NOTA: Si como producto de la verificación realizada se observa alguna inconsistencia en la información y se 

requiere realizar alguna modificación a la misma, por favor informar a través del correo electrónico 

admspgr@minhacienda.gov.co para poder realizar el acompañamiento necesario o las correcciones a las que 

haya lugar. 


