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1. INTRODUCCION

En concordancia con la normatividad vigente Los drganos y demas entidades designadas como ejecutoras de
recursos del Sistema General de Regalias deberan hacer uso del Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias
(SPGR) para realizar la gestion de ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas directamente desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del organo respectivo o a su delegado del nivel directivo de la entidad ejecutora
designada por el Organo Colegiado de Administracion y Decision o la entidad competente, ordenar el gasto

sobre apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracion del SPGR presenta a los ejecutores un conjunto de
manuales que les indicara los pasos que deben seguir en el aplicativo para poder reflejar la ejecucion financiera
de recursos de fortalecimiento y proyectos de inversion con cargo a los recursos del SGR.

Teniendo en cuenta que el diagrama este manual en la asignacidn presupuestal pueden encontrase proyectos
de inversion y Operaciones de Crédito que fueron aprobados con cargo al presupuesto de la vigencia actual,

asi como de vigencias futuras,

Una vez el presupuesto de la vigencia actual este descargado en el SPGR, El perfil “Secretaria de Planeacion
o0 Instancia Aprobadora” debe registrar en la vigencia Actual los proyectos u operaciones de crédito que se
hayan financiado con vigencias futuras durante los bienios anteriores, Afectando la apropiacién disponible de
la vigencia actual, con el fin que realice la incorporacion al capitulo independiente de dichos presupuestos y dar
inicio a su ejecucion presupuestal de gasto dicha transaccion es prerrequisito para el registro de la transaccion

“Cierre de vigencia presupuestal” en el SPGR.

e

SUFP

Seaelaria | Seaelaiia
Plansacion | Planeaciin

. Perfil Entidad- RegaiasGestion de Presupuesto de Gastos.

Blenes v e de 1a
(Cuentas de Cabro Cuenta por Pagar
© Facturas:

contable

Gestion Presupuestal de Gasto Proyectos de bwersion -SPGR.

Perfl

Qperaciones- Tesoro Na




Caddigo:
@ MINHACIENDA | Descarga de los lltems. de afectacion de |Fecha: 02-03-2021
: Gasto - Vigencias futuras Version: 1.1
Pagina: Pagina 5 de 12
2. OBJETIVO

o Presentar la transaccidn de Asignacion Presupuestal a Proyectos de Inversién para la vigencia actual
ylo con vigencias futuras.

o Presentar el procedimiento para la Descarga de items de afectacion de gasto en la vigencia actual.

o Descargar los items de afectacion de gasto que fueron aprobados con cargo a vigencias futuras.

3. ALCANCE

El presente documento va dirigido a las entidades que ejecutan recursos del Sistema General de Regalias -
SGR - para el pago de las obligaciones legalmente adquiridas desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas
bancarias de los destinatarios finales de conformidad a lo establecido en el articulo 27 de la Ley 2056 de 2020
por la cual se regula la organizacién y el funcionamiento del Sistema General de Regalias SGR.

4. DEFINICIONES, ACRONIMOS Y ABREVIATURAS

SGR: Sistema General de Regalias

VF: Vigencias Futuras

VFPRORD: Tipologia Vigencias Futuras Proyectos Ordinarias

VFPROC: Tipologia Vigencias Futuras Operaciones de Crédito,

VFPROBR: Tipologia Vigencias Obras por Regalias,

VFPRODA: Vigencias Futuras Asignaciones de Directas Anticipadas Directas.

VFAPOF: Tipologia Vigencias Futuras “Vigencias Futuras Adelanto PAZ Operaciones de Financiamiento
VFSINOAD: Tipologias Vigencias Futuras Sin Operaciones de Adelanto Paz

VFAPCP: Tipologia Vigencias Futuras “Vigencias Futuras Adelanto Paz Corto Plazo.

5. Descarga De items De Afectacion De Gasto En La Vigencia Actual De Proyectos De Inversion
Operaciones De Crédito) Que Fueron Asignados Con Cargo A Vigencias

El perfil “Secretaria de Planeacion o Instancia Aprobadora” debe descargar en la vigencia Actual los proyectos
u operaciones de crédito que se hayan financiado con vigencias futuras durante el bienio anteriores, para tal fin
el SPGR ha desarrollado la transaccién “Traslado de vigencias futuras” la cual es prerrequisito para el registro
de la transaccion “Cierre de vigencia presupuestal’ en el SPGR. Afectando la apropiacién disponible para la
vigencia actual con el fin que se realice la incorporacién al capitulo independiente de dichos presupuestos e
iniciar su ejecucion presupuestal de gasto.

Nota: La Secretaria de Planeacion o Instancia Aprobadora debe descargar la totalidad de los items de gastos
‘proyectos de Inversion u operaciones de crédito” en la vigencia actual, si no lo realiza, las entidades ejecutoras
que estan realizando la ejecucién presupuestal no podran realizar el cierre del capitulo independiente.
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5.1 Ruta: Asignacion de apropiaciones / Asignacion de presupuesto / Descarga de Vigencias Futuras

ADMIMISTRACIOM OE ARRORIACIOMES -
Modificaciones Presupuestales -
Afectacion de vigencias futuras por adelanto
asignaciones para la paz

Aszignacion de Presupuesto

Proyectos de Inversian

Inflexibilidades

Operaciones de Crédito

Aprobacion

Consulta de Asignacian Proyectos

DOe=carga de Wigenciaz Futuras

Luego de ingresar a la transaccion el sistema cargara la siguiente pantalla

Do g Vigoncian Fitas

genaia 103 .

PRESTADON DEL SERVOD

UMM AR GE TRANSPORTE E50OLAR

Jundice SI00.2022  PERTINENCIA PARA TRy c TR
Pruebas 651 a3 a4 EOUCATIVAS OFC
ou |
3 Tercets  BAMNAMS  (AD-AM).  APOYD FOMENID OONY  ADISIME  ASIGNADONES CIRECTAS. 8068 17568501 VIPRORD
B Jundcs 0L TO2 LA ACTVIDAD FSICA PARA EL DESARAOLL CAUCAD ERTENCIA ¥ DEPARTAMEND DEL
Prube 2408 oS3 EGLIOAD SOSTENIELE EN CASANARE CAZANAZS
IN00  Tercess  ESI0SRIM OAD.4100 INPLIMINTADION ¥ FCRTALEOMENTO O UNOADES PRODUCTIVAS PAZA LA ADEWINE  ASIGNACIONIS DIRECTAS . 2R22625 63010 VFPRORD
Junace 1500.2022 GENERADION DE NGRESOS DF JOVENES EN LOS 19 MUNOPIOS DL DEPARTAMENTO DEPARYTANMENTD DEL
Prueba 651 oS358 DE CASaNARE CasaNARE
AS Tercess  BOOT00S6)  OOAD-210).  CONSTRUCTION DF LAS REDES OF GAS NATURAL PARA LAS VEFEQAS MAGAVITA ALTA  ADISIM  ASIGNADIDNES DISECTAS . | 462 178 L83  VFPECRD
e 162002 NAGAVITA Baja SaN JOSE ¥ LOS ALPES OEL MLOPO OF RECETOR CEPARTAMENTO DEPARTANENTD DEL
Fruebs 124 0058591 DF CASANARE CasANARE
Motivo Asigracion Presupucasal

Metvo

5.2 Fecha de Registro

Wigencias Fubiuras

Fecha de Registro 2023-07-14

Wigendcia 2023 - 2024
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Fecha de registro: El sistema muestra por defecto la fecha actual

Vigencia: Muestra la vigencia a descargar

Luego dar clic en el boton

5.3 Descargar en Excel de la vigencia Futuras

Oe=cargar Excel

con el fin de verificar que proyectos y

operaciones de crédito se van a asignar en la vigencia actual con cargo a vigencia futuras aprobadas en
vigencias anteriores.

El sistema muestra todos los items de afectacién de gastos que fueron aprobados con cargo a vigencias futuras,
con el fin de verificar por parte de la secretaria técnica,

Descarga de Vigencias Futuras

PCl de Conexion

PCI de Conexion 2023-2024

NUm. PCI Recurso | Descripcion Recurso
Asignacion | Fecha Ejecutor | Ejecutor Nit Rubro | Descripcién Rubro | Bolsa Recurso Bolsa Ejecucién
PRESTACION DEL
SERVICIO DE
TRANSPORTE
00AR- | ESCOLAR CON LA
2201- | CALIDAD Y LA
0700- | PERTINENCIA
07/06/2022 2022- | PARA LA
11:08:55 a. | 02- Departamento 00585- | PERMANENCIA DE
2122 m. 85000 |de Casanare |892099216|0014 |LOS AR85000 | AIR - CASANARE | AR85000
00AD-
4301- | APOYO FOMENTO
1604- | FORTALECIMIENTO ASIGNACIONES
02/08/2022 Tercero 2022- | Y DOTACION AL DIRECTAS -
4:42:21p. |03- Juridico 00585- | DEPORTE LA DEPARTAMENTO
3122 m. 850002 | Prueba 8408 | 8440033450020 |RECREACIONY LA | AD85000 | DEL CASANARE | AD85000
IMPLEMENTACION
Y
FORTALECIMIENTO
00AD- | DE UNIDADES
4103- | PRODUCTIVAS
1500- |PARA LA ASIGNACIONES
02/08/2022 2022- | GENERACION DE DIRECTAS -
4:48:37 p. | 02- Departamento 00585- | INGRESOS DE DEPARTAMENTO
3222 m. 85000 | de Casanare |892099216|0019 |JOVENES AD85000 | DEL CASANARE | AD85000
29/09/2022 892099216 | 892099216
2:2211p. |02- ASIGNACIONES
3722 m. 85000 10-01 | Capital AD85000 | DIRECTAS - AD85000
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DEPARTAMENTO
DEL CASANARE

3822

03/10/2022
10:15:58 a.
m.

02-
85000

Departamento
de Casanare

892099216

10-02

Intereses

AD85000

ASIGNACIONES
DIRECTAS -
DEPARTAMENTO
DEL CASANARE

AD85000

Una vez verificado, el perfil de secretaria técnica el usuario debe seleccionar los items de afectacion de gasto
en forma individual o0 masiva

El sistema nos trae como resultado de la descarga en Excel la siguiente informacion:

- Numero de Asignacion
- Fecha de la Asignacién
- Cddigo, nombre y Nit del Ejecutor

Rubro y descripcion del Rubro
Recurso presupuestal origen y destino
Valor
Tipologia de la vigencia futura, en el sistema aparecen varias tipologias asi:
VFPRORD Tipologia Vigencias Futuras Proyectos Ordinarias
VFPROC: Tipologia Vigencias Futuras Operaciones de Crédito,
VFPROBR Tipologia Vigencias Obras por Regalias,
VFPRODA Vigencias Futuras Asignaciones de Directas Anticipadas Directas.
VFAPOF Tipologia Vigencias Futuras “Vigencias Futuras Adelanto PAZ  Operaciones de
Financiamiento
VFSINOAD Tipologias Vigencias Futuras Sin Operaciones de Adelanto Paz
VFAPCP Tipologia Vigencias Futuras “Vigencias Futuras Adelanto Paz Corto Plazo.

Una vez el usuario identifique completamente la informacion sobre proyectos de inversién susceptibles a
realizarles asignacion presupuestal que el sistema cargo, debe verificar POR PROYECTO dicha informacion
contra la informacion de ejecutor y valor fuente de financiacion y tipo de vigencias futuras.

En el caso que el usuario de la secretaria técnica encuentre diferencias en la verificacion de la informacién del
proyecto de inversién, debe comunicarse con la Administracién del SPGR, para establecer cual fue el motivo
que produjo la diferencia entre la informacién del SPGR y la informacién del Acuerdo de OCAD, NO SE DEBE
DESCARGAR LAS VIGECIAS FUTURAS

5.4 Asignacion Presupuestal a Proyectos de Inversion y Operaciones de Crédito

Una vez se termine de realizar la verificacion de la informacion cargada por el sistema se debe seleccionar el o
los proyectos de inversion y o Operaciones de Crédito a los cuales se les pretende realizar asignacion

presupuestal, seleccionando uno a uno o seleccién todos
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-
9 Ejecutor Mit Rubrin Descripcidn Rubro
Ejecutor

02-85000  Tercers  B92088216  0DAR-2201- FRESTACION DEL SERWICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR CON LA CALIDAD ¥ LA
Juridico 0700-2022-  PERTINENCIA PARA LA PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES EN LAS INSTITUCIONES
Briaha 51 NGRS-NN1 ERLIFATIVAS NEICIS1ES NF | NS NIFCINCHA MIMICIEINS WA CERTIFCSNNS Fhl
EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE

03- Tercero 844003345 00AD-43017- APOY0 FOMENTO FORTALECIMIENTO ¥ DOTACION AL DEPORTE LA RECREACION ¥
850002 Juridico T604-2022- L& ACTIVIDAD FISICA PARA EL DESARROLLO SALUDABLE COM CALIDAD EFICIEMCIA Y
Prueha 8408 00585-0020 EQUIDAD SOSTENIBLE EN CASAMARE
02-85000 Tercero 892095276  00AD-4103- IMPLEMENTACION ¥ FORTALECIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS PARA LA
Juridico 1500.2022-  GEMERACION DE INGRESOS DE JOVENES EM LOS 19 MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO
Prueba 651 00585-0018 DE CASANARE
] 02-85279 Tercero 200103661  00AD-2101.  CONSTRUCCION DE LAS REDES DE GAS MATURAL PARA LAS VEREDAS MAGAWITA ALTA

ARBSO00

ADE5000

ADES000

ADES000

AIR - CASANARE

ASIGNACIOMES DIRECTAS -

DEPARTAMENTO DEL
CASANARE

ASIGNACIOMES DIRECTAS -

DEPARTAMENTO DEL
CASANARE

ASIGMACIOMES DIRECTAS -

20.379.456.155,00 ~ FPRORD

B.008.175.685,01 WFPRORD

3.822 R25.82,30 WFPRORD

1.062170.041,83 WFPRORD

Una vez el usuario de la secretaria técnica o de la oficina de planeacién termine con la seleccién del o los
proyectos de inversién previamente verificados debe dar clic en el boton Aceptar ubicado en la parte inferior

derecha de la pantalla

5.5 Motivo De La Solicitud De La Asignacion Presupuestal

El usuario debe ingresar un texto indicando los detalles de la Asignacién a Proyectos de Inversién mencionando

Region, Departamento Ejecutor

Motivo Asignacion Fresupuestal

Mativo

5.7. Datos Administrativos

Luego de ingresar el motivo de la asignacién presupuestal se habilita el botén de datos administrativos
Datos Administrativos , , . . . .
que no es de caracter obligatorio, pero si la entidad aprobadora lo quiere

diligenciarle muestra la siguiente informacion:
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Fecha de Expedicién Acuerdo OCAD

*
Fechs 2021-04-09

Tipo de Documento siempre se selecciona el
/ tipo de Documento Acuerdo OCAD

Tipo de documente soporte * ACTO ADMINISTRATIVO

NUmero de documento soporte 491

* sy N\umero del Acuerdo del OCAD

Nombre funcionario )
Pepito Perez

3 Nombre del Presidente del

Cargo funcionario
'E Representante Legal

Expedidor * 11 - ENTIDAD Cargg&:’(r;srigig?ng);:AD
Notas
Expedidor el OCAD
” gue corresponda
Documentos digitalizados
Ubicacion

Texto donde se

Insertar
Descripcidn ingresa una breve
descripcion de la

<< Mo contiene registros ==

. . . . Guardar .
Una vez se concluya de ingresar la informacion debe dar Clic en Guardar - le genera un mensaje
esta seguro de realizar la descarga de las vigencias fututas? Si le da clic en SI continua y si le da No no realiza
ninguna afectacion presupuestal.

£Esta seguro de realizar la Descarga de la Wigencia Futura 7

El sistema arroja mensaje de éxito de la transaccién con nimero consecutivo de Asignacidn en estado asignado.
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La transaccion se ha grabado correctamente en el sisterna con el

consecutivo 123,

6. Verificacion del informe situacion de apropiaciones

Una vez descargado las vigencias futuras en necesario que la secretaria técnica y el ejecutor verifique el

presupuso asignado en la vigencia actual a través del reporte a tevés de la ruta Apropiaciones de Gasto en el
Ejecutor

Apropiaciones de Gasto en el Ejecutor -

Registrar Desagregacion de Apropiaciones

Adicionar Dezagregacion de Apropiaciones

Reducir Dezagregacion de Apropiaciones

Asignar Apropiaciones 3 Oependencia de Gasto

Adicionar Apropiaciones a Dependencia de Gasto

Reducir Apropiaciones 3 Oependencia de Gasto

Asignar vy Reducir Masivamente Apropiaciones 3
Oependencia de Gasto

Reporte Dezagregacion Prezupuestal

Reporte Registro de Asignacidn de Apropiaciones 3
Oependencia de Gaz=to

Informe situacion de apropiaciones
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Informe situacion de apropiaciones

Wigencia Presupuestal: 2033- 2024 v

Wisuglizar Como: OFjecutar de Proyectos
®5ecretaria Tecnica
OFje cutar Gastas de Administracian

Comision Rectora

Selecci )
ne Identificacian Descripcidn

la{s} << No contiene registros »>
Entida
defs)= H L] Pagina 1de 1
Wostrar Rubros Desagragadns: S Mo
Wer Reporte Cancelar Limpiar
Informe situacién de aproplaciones o - ;'z‘”;;;:i :wzuﬂ:;;“]:ﬁ;ﬁ;‘g 118312
vt & b 7 1#10 DE Vi ]
2% sPGR -
o~ oy hon Sena 202211033935

[ —— 2023 - 2024
[ —

O SCCION PO FONDO DTN NCIA i TESETITRON 0 WS | T SETRCTON RSO Dispandiidad  Apropiacisn
GENERAL DE REGALTAS - COMISON A A AV 1 o R
O RE " AT ST SR RS T T
IUNIC PO OF ALLASRCTN A i &0 537 00|
AP TISRER T RGP T
ww PR = s w

NOTA: Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna inconsistencia en la informacion y se
requiere realizar alguna modificacion a la misma, por favor informar a través del correo electrénico

admspgr@minhacienda.gov.co para poder realizar el acompafiamiento necesario o las correcciones a las que
haya lugar.



