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PRESENTACION
El presente manual da a conocer a las Unidades Ejecutoras la forma de realizar la
desagregacion de las Apropiaciones Presupuestales por gastos de administracion
asignadas por los Organos encargados de la distribucién como son (DNP, Ministerio
de Minas) con el fin, que la Unidad Ejecutora beneficiaria realice la ejecucion del
gasto al nivel desagregado.
Ejemplo: Los valores asignados por el DNP por el rubro de Funcionamiento para del
Departamento de Casanare, en donde se define el monto maximo de gasto
autorizado para que la Entidad Territorial realice la desagregacion y asuma los
compromisos para la vigencia presupuestal.
De otro lado, el presente manual indicara a las Unidades Ejecutoras encargadas de
la desagregacion el procedimiento que deben seguir para realizar adiciones o
reducciones de la desagregacion presupuestal, si asi se requiere. A cada Unidad
Ejecutora (Entidades Territoriales, Organos del Sistema y otras entidades del orden
nacional) solo se les habilitaran los rubros presupuestales desagregados de
acuerdo con sus necesidades de ejecucién y en el caso de los recursos de
funcionamiento.
La desagregacion de apropiaciones se debe realizar una vez la entidad encargada
de la distribucién de recursos por gastos de administracion haya realizado la
asignacion del presupuesto en el Sistema de Presupuesto de Giros de Regalias
para la vigencia fiscal, dejando disponible en las entidades beneficiarias apropiacion
para iniciar gestion de gastos, luego la entidad debe realizar la Incorporacion del
presupuesto de ingresos y gastos en el capitulo Independiente y una vez realizado
debe continuar con el proceso de desagregacion del presupuesto al maximo nivel
de gasto de conformidad con lo establecido en el plan de cuentas expedido por la
DGPPN.
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1. DESAGREACION PRESUPUESTAL DE APROPIACION DE LOS
RECURSOS DE GASTOS DE ADMINSTRACION

Las Unidades Ejecutoras encargadas de la Desagregacion de los recursos de

gastos de Gastos de Administracion.

2. CONTEXTUALIZACION DESAGREGACION

Una vez se realice la asignacion por parte del érgano distribuidor de apropiaciones,
el funcionario de la entidad que tenga habilitado el perfil GESTION PRESUPUESTO
DE GASTOS debe efectuar la desagregacion de los rubros de gasto al maximo nivel
de desagregacion, esta funcionalidad solo aplica para la gestion del presupuesto de
gastos de administracion del SGR, este proceso se realiza teniendo en cuenta los
siguientes aspectos:

La desagregacion presupuestal debe ser reflejada al nivel de detalle en el SPGR. A
continuacion, se presenta la situacibn para los conceptos de Gastos de
Administraciéon

FISCALIZACION

La entidad beneficiaria de los recursos por este concepto debe realizar la
desagregacion en los rubros a maximo nivel de detalle de rubro Raiz

Los recursos se asignan a cada entidad beneficiaria de acuerdo con un acto
administrativo de distribucion de apropiaciones, en el rubro Nivel Ley del SGR “A”
Con el fin de dar mayor claridad se presentan algunos ejemplos, asi:

Rubros de Fiscalizacion

UNIDAD RECUR [APROPIA [DESAGR
RUBRO PRESUPUESTAL

EJECUTORA SO CION EGACION
DEPART CAPITULO

02- 473,898,9
EMENT [A INDEPENDIE |1112001

05000 11.00
O DE NTE SGR
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ANTIOQ
UIA
DEPART VIATICOS DE
EMENT LOS
02- A-01-02-01- 273,898,9
O DE FUNCIONARI (1112001
85000 001-011 11.00
ANTIOQ (O EN
UIA COMISION
SERVICIOS
DEPART
DE
EMENT
02- A-02-02-02- ALOJAMIENT 140,000,0
@) DE 1112001
85000 006-003-01 O PARA 00.00
ANTIOQ
ESTANCIAS
UIA
CORTAS
SERVICIOS
DE
DEPART
CONSULTOR
EMENT i
02- A-02-02-02- 1A EN 60,000,00
O DE 1112001
85000 008-003-01-1 |ADMINISTRA 0.00
ANTIOQ i
CION Y
UIA
SERVICIOS
DE GESTION

FUNCIONAMIENTO
La entidad beneficiaria de los recursos por este concepto debe realizar la

desagregacion en los rubros a maximo nivel de detalle de rubro Raiz “A”

Con el fin de dar mayor claridad se presentan algunos ejemplos, asi:

Rubros de Funcionamiento

UNIDAD
EJECUTORA

RUBRO PRESUPUESTAL

RECU
RSO

APROPIA
CION

DESAGREG
ACION
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02- |DEPARTEM CAPITULO
110211 (473,898,9
050 (ENTO DE|A INDEPEND
0 11.00
00 [ANTIOQUIA IENTE SGR
VIATICOS
02- |DEPARTEM DE LOS
A-01-02-01-001- 110211 273,898,911.
850 [ENTO DE FUNCIONA
011 0 00
00 [ANTIOQUIA RIOS EN
COMISION
SERVICIO
S DE
02- |DEPARTEM
A-02-02-02-006- |ALOJAMIE (110211 140,000,000.
850 [ENTO DE
003-01 NTO PARA|O 00
00 |ANTIOQUIA
ESTANCIA
S CORTAS
SERVICIO
S DE
CONSULT
02- |DEPARTEM ORIA EN
A-02-02-02-008- 110211 60,000,000.0
850 [ENTO DE ADMINIST
003-01-1 A 0 0
00 |ANTIOQUIA RACION Y
SERVICIO
S DE
GESTION

Recursos que

identifican

las asignaciones

realizadas por

funcionamiento es un ejemplo de los nombres de los recursos

concepto de

RECURSOS PRESUPUESTALES FORTALECIMIENTO SECRETARIAS TECNICAS

FUN,

OPERATIVIDAD
FORTALECIMIENTO ST DE PLANEACION MUNICIPALES

Y

ADMINISTRACION -

1103015
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FUN, OPERATIVIDAD Y ADMINISTRACION - UNIDAD DE
GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

1102110

FUN, OPERATIVIDAD Y ADMINISTRACION - DNP-SISTEMA
DE INF Y ESTRATEGIAS DE CAPACITACION

1103011

2.1INGRESO A LA TRANSACCION

Una vez la Unidad Ejecutora cuente con apropiacion producto de una asignacion de

recursos por Gastos de Administracion (Funcionamiento del SGR, Fiscalizacion y

Monitoreo), y la administracion del SPGR haya realizado la habilitacion de rubros

del nivel desagregado a la entidad, el Perfil “Gestidon Presupuesto de Gastos”, debe

ingresar al sistema para realizar el proceso de desagregacion de apropiaciones.

RUTA: ADMINISTRACION DE APROPIACIONES/ Apropiaciones de Gasto en el

Ejecutor/Registrar Desagregacion de Apropiaciones
o ——

ADMINISTRACION FUNCIONAL DEL SISTEMA T
PROGRAMACION PRESUPUESTAL =
ADMINISTRACION DE APROPIACIONES *
Modificacionas Presupusastales -
Asignacion de Presupuesto -
Apropiaciones de Gasto en el Ejecutor -

Regiztrar Desagregacion de Apropiaciones

Adicionar Desagregacion de Apropiaciones

Reducir Desagregacion de Apropiaciones

Se despliega la siguiente pantalla:
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MUNICIPIO DE SANTA ROSA DEL SUR DE BOLIVAR (0213638
Nombre 186433 Apellido 1 86433 (hpalacio]

PRUEBA - ADMINISTRATVG)

Untima Visita: 2021-02-23 12:27:20 Hora Colombig

Periodo contable P - Fechs de registro

PR
Posiciones de gasto
<< Nocaniene regisros »>
H 4T P oM Pagina 1 de
4 »
e

< N contienc regisros »»

H 4T P oM Pagina 1 de 1

Sobre esta pantalla se debe tener en cuenta:

Periodo contable: Se visualiza el mes de la fecha actual, y no debe realizarse
ninguna modificacion.

Fecha de registro: Corresponde a la fecha del sistema.

Aceptar

Dar clic en “Aceptar”.

Fosesiones de asho

Pestafa l 1: se despliegan los rubros presupuestales que tienen
apropiacion disponible en la Entidad Territorial o Unidad Ejecutora, se debe

seleccionar el rubro de gasto al cual se le pretende realizar desagregacion.

El usuario debe seleccionar el rubro de gasto “A” y el sistema despliega los
recursos presupuestales vinculados el rubro presupuestal
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PSR ERELE

00IL-4301-1604-2018-13688-0034 CONSTRUCCION ¥ DOTACION DE PARQUE DEPORTIVO EN EL SECTOR CIUDADELA LA PAZ, MUNICIPIO DE SANTA ROSA DEL !

M« T » m

a4 »

Situacion de Fondos Fuente de Finandaddn Recurso Presupuestal

M+« T » m

s

»

NOTA 1: Cuando en esta seccién no aparecen rubros de gasto para realizar
desagregacion es porque no hay apropiacion disponible para desagregar o porque

a todos los rubros definidos en el ambito, ya se les realizo la Desagregacion.

Una vez el usuario haya realizado la seleccion de rubro y recurso que financia, debe

dar clic en el boton “Desagregar” | Desagregar | y el sistema habilita la carpeta

“‘Desagregaciones”, como se observa a continuacion:
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Recurso Presupuestal Aprop Migente Aprop.Dispaonible

Pagina 1de 1

4 »

A-01-02-01-001-011 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION
A-02-01-01-003-008-01-2 MUEBLES, DEL TIPQ UTILIZADQ EN OFICINAS

A-02-01-01-004-005-02 MAQUIMNARIA DE INFORMATICA ¥ SUS PARTES, PIEZAS ¥ ACCESORIOS
A-02-01-01-004-008-01 VEHICULOS AUTOMOTORES, REMOLQUES ¥ SEMIRREMOLQUES; ¥ SUS PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS
A-02-01-01-004-005-02 CARROCERIAS (INCLUSO CABINAS) PARA VEHICULOS AUTO MOTORES; REMOLQUES Y SEMIRREMOLQUES T~ s
c | Lista de posiciones de gasto a donde =
A-02-01-01-006-002-01 INVESTIGACION ¥ DESARROLLO

A-02-01-01-006-002-02-3 OBTENCION DE LICENCIAS, ADQUISICION ' AVALUOS
A-02-01-01-006-002-03-1-_.  PAQUETES DE SOFTWARE
A-02-01-01-006-002-03-1-..  GASTOS DE DESARROLLO

H 4T »® M

M AT » ¥

(Xl Desagregar

Items de gasto confirmados para desagregacion
oo roupuel | oo

< Mo enliene regisiros

- — . . Diminz 1 da

Sobre esta pantalla se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Desagregaciones: se visualiza la informacién del rubro de gasto nivel
LEY, (identificacién y Descripcién) la informacién del recurso presupuestal vinculado
y el valor de apropiacion disponible con que cuenta, para realizar desagregacion, el
usuario luego de verificar la informacion que dispone la transaccion, debe
seleccionarlo verificando al final de la grilla, el valor de apropiacion disponible con

que cuenta para desagregar
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Recurso Presupuestal Aprop.Vigente | A rop.Disponible

Pagina1de1

Luego debe seleccionar la posicion de gasto a nivel desagregado, del listado que le
dispone en la siguiente seccion de la transaccion.

A-01-02-01-001-011 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION
A-02-01-01-003-008-01-2 MUEBLES, DEL TIPQ UTILIZADO EN OFICINAS

A-02-01-01-004-005-02 MAQUINARIA DE INFORMATICA ¥ SUS PARTES, PIEZAS ¥ ACCESORIOS

A-02-01-01-004-005-01 VEHICULOS AUTOMOTORES, REMOLQUES Y SEMIRREMOLQUES; Y SUS PARTES, PIEZAS ¥ ACCESORIOS

A-02-01-01-004-008-02 CARROCERIAS (INCLUSO CABINAS) PARA VEHICULOS AUTOMOTORES; REMOLQUES Y SEMIRREMOLQUES; Y SUS PARTES, PIEZAS Y ACCESORI...
A-02-01-01-006-002-01 INVESTIGACION Y DESARROLLO

A-02-01-01-006-002-02-3 OBTENCION DE LICENCIAS, ADQUISICION ¥ AVALUOS
A-02-01-01-006-002-03-1-..  PAQUETES DE SOFTWARE
A02-01-01-006-002-03-1-..  GASTOS DE DESARROLLO

Una vez realiza esta seleccion, el sistema habilita la seccion Valor a Desagregar,

donde el usuario debe ingresar el valor que le va a asignar al rubro desagregado

. . - , | Desagregar
que selecciono y una vez ingresado el valor debe dar clic en el botén -
A-02-01-07-004-009-01 VEHICULOS AUTOMOTO RES, REMOLQUES ¥ SEMIRREMOLQUES; Y SUS PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS
A-02-01-01-004-009-02 CARROCERIAS (INCLUSO CABINAS) PARA VEHICULOS AUTO MOTORES; REMOLQUES Y SEMIRREMOLQUES; Y S5US PARTES, PIEZAS Y ACCESORI...
A-02-01-01-006-002-01 INVESTIGACION ¥ DESARROLLO

A-02-01-01-006-002-02-3 OBTEMCION DE LICENCIAS, ADQUISICION ¥ AvALIOS
A-02-01-01-006-002-03-1-..  PAQUETES DE SOFTWARE
A-02-01-01-006-002-03-1-..  GASTOS DE DESARROLLO

H 4 . L )
3

AELEE LV Desagregar
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Al realizar esta accion el sistema afecta la apropiacion disponible en el rubro de
gasto nivel LEY y la asigna al rubro nivel desagregado, si se requiere asignar
apropiacion a otro rubro desagregado, el usuario debe seleccionarlo e ingresarle

. , .L;'fi'iﬁgfﬁ.‘lﬁi:lf.
valor a desagregar y nuevamente dar clic en el boton :

Una vez se concluya con la asignacion a rubros desagregados, se debe dar clic en

Aceptar

el boton
Al realizar esta accion la transaccion desplaza los rubros de gasto del nivel

desagregado a la seccién items confirmados, donde el usuario antes de guardar

debe verificar que la informacién ingresada es correcta

Items de gasto confirmados para desagregacion

A-02-07-07-004-005-... N’AQU\NAS PARA OFICINAY CONTABILIDAD, ¥ SUS PARTES Y ACCESORIOS Nacion
402-01-01-004-008- VEHICULOS AUTOMOTORES, REMOLQUES ¥ SEMIRREMOLQUES; Y SUS PARTES, PIEZAS ¥ ACCESORI . Nacion CSF
o4 T O
4 >

e | e |
103015 - FUN, OPERATIVIDAD ¥ ADMINISTRACION - FORTALECIMIENTO ST DE PLANEACION MUNICIPAL 0,00 1588888, .
SF 103015 - FUN, OPERATIVIDAD Y ADMINISTRACION - FORTALECIMIENTO ST DE PLANEACION MUNICIPAL .. 0,00 450.000,00

Si producto de la revision realizada, se observa alguna inconsistencia en el rubro o

en el valor asignado, el usuario lo puede seleccionar

Items de gasto confirmados para desagregacion
oon | supomereans | mworemes | s | |

CSF 1103015 - FUN, OPERATIVIDAD ¥ ADMINISTRACION - FORTALECIMIENTO ST DE PLANEACION MUNICIPAL... 0,00 450.000,00

Pagina 1 de1

4 *
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Y al seleccionarlo el sistema habilito el botdn eliminar para quitarlo de esta seccién
y regresarlo al listado de items a desagregar

Si no se presentan inconsistencias, se debe registrar opcionalmente la informacion
de datos administrativos que soportan la ejecucion de la transaccion ubicado en la
parte inferior izquierda,

Datos Administrativos: se debe dar clic en el botbn Datos administrativos

| Datos Administrativos |

para registrar nuevamente la informacion del acto

administrativo que soporta la ejecucién de la transaccion.

T
Fecha * 2021-02-24

Tipo de documento soporte * DECRETO h

Mimero de documento sopprie =
*

AR
dombre funcionaria JUAM PERET PEREZ

L' e —

Cargo funcionario ALCALDE

Expedidor *

11 - ENTIDAD L
Motas R S - f— | _ I
SE DESAGREGA EL PRESUPLUESTD DE FUMCIOMA '.-"|E\IT:'|

e

Descripcion

se debe incluir la informacion en esta carpeta que corresponde a los datos del Acto
Administrativo que soporta la desagregacion de la apropiacion (Si existe), como son:
la Fecha (fecha del acto administrativo), seleccionar el tipo de documento soporte,

ingresar el numero del documento soporte, nombre funcionario (quien firma el acto
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administrativo), cargo funcionario (cargo del que firma el acto administrativo),
seleccionar el expedidor (entidad que expide el acto administrativo), en notas
ingresar texto libre si se requiere informacion adicional

Una vez se concluya de ingresar la informacion del acto administrativo, se debe dar

. Aceptar : , . .
Clic en para que el sistema cierre la ventana de informacion del
documento soporte y regrese a la pantalla de ejecucion de la transaccion donde el
usuario con la informacién del acto administrativo debe verificar que la informacion
registrada en el SPGR sea idéntica a la consignada en el acto administrativo y de
ser el caso realizar los ajustes respectivos.

Una vez se termine de verificar la informaciéon el usuario debe dar clic en el botén

Guardar

Una vez se ingresan los datos Administrativos, dar clic en “Guardar”, con lo que el
sistema emite el mensaje: “La desagregaciéon de la apropiacion se registro
correctamente. Desagregacion de Apropiaciones: (se indica Numero, afio y (02-
13688 -Unidad Ejecutora).

P——.
La desagregacicn de la

J iGN e regist
comectamente. Desagregacion de
Apropiaciones : 121 02-13688

La desagregacion de la apropiacidn se registrd correctamente. Desagregacion de Apropiaciones - 121 02-13688

Numero: corresponde al consecutivo de las desagregaciones registradas por la
Unidad Ejecutora, Afio: es un campo de dos digitos equivalente a al afio de la
vigencia y; Unidad Ejecutora es el cédigo de dos digitos con el que se identifica la
respectiva Unidad.

Nota: si el usuario quiere realizar una adicion o una reduccion sobre rubro

desagregados, ingresa por la Ruta.
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2.1.1 Adicién a Rubros Desagregados

Si una Unidad Ejecutora quiere realizar una adiciéon presupuestal a un rubro
desagregado, debe ingresar por la RUTA: ADMINISTRACION DE
APROPIACIONES/ Apropiaciones de Gasto en el Ejecutor/Adicionar
Desagregacion de Apropiaciones

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES -
Modificaciones Presupuestales =
Aszignacion de Presupuesio -
Apropiaciones de Gasto en el Ejecutor =

Registrar Desagregacion de Apropisciones

Adicionar Desagregacion de Apropiaciones

En donde el sistema va a mostrar los rubros presupuestales desagregados con el
fin de seleccionar y hacer la adiccion, el procedimiento transaccional es igual en el

sistema cuando se asigna por primera vez,

FEERERD “ Fecha de registrn 0210224 ‘_|

Perioda contable

Posiciones de Gasto

ODIL-4301-1604-2018-13688-0034 CONSTRUCCION ¥ DOTACION DE PARQUE DEPORTIVO EN EL SECTOR CIUDADELA LA PAZ, MUNICIPIO DE SANTA ROSA DEL SUR
A-02-01-01-004-005-01 MAQUINAS PARA OFICINA Y CONTABILIDAD, Y SUS PARTES ¥ ACCESORIOS
A-02-01-01-004-005-01 VEHICULOS AUTOMOTORES, REMOLQUES ¥ SEMIRREMOLQUES: ¥ SUS PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS
H o4 T [ Pigina 1de
4 3

Situacion de Fondos Fuente de Finandiacian Recurso Presupuestal

El sistema solo le muestra los rubros que han sido asignados inicialmente
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Periodo contable

FESRERD v Fecha de registro M21-02:24 l:l

o4 T L

»

A 02-01-01-004-009-01  VEHICULOS AUTOMOTORES, REMOLQUES ¥ SEMIRREMOLQUES; ¥ SUS BARTES, PIEZAS ¥ ACCESORIOS 450.000,00 450.000,00 0,00

o4 bob Pigina de

}

o4 T ok
1 3
A-02-01-01-004-00501  MAQUINAS PARA OFICINA Y CONTABILIDAD, Y SUS PARTES Y ACCESORIOS 1.588.888,00 1.588.888,00 0,00
M o4 »ow Pégina 1de
4 3
Valor a adicionar

2.1.2 Reduccion a Rubros Desagregados

Si una Unidad Ejecutora quiere realizar una reduccion presupuestal a un rubro
desagregado, previamente debid asignarse y la apropiacion debe estar disponible.
Se debe ingresar por la RUTA: ADMINISTRACION DE APROPIACIONES/
Apropiaciones de Gasto en el Ejecutor/Reducir Desagregacion de Apropiaciones
En donde el sistema va a mostrar los rubros presupuestales desagregados con el
fin de seleccionar y hacer la reduccion, el procedimiento es igual en el sistema
cuando se asigna por primera vez.
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2.2 REPORTE INFORME SITUACION DE APROPIACIONES DE GASTO

Finalizado el proceso de Desagregacion y Asignacion de Apropiaciones a las

Dependencias de Afectacion de Gastos, se puede verificar esta distribucién en el

de Reportes el “Informe Situacion de Apropiaciones de Gasto” a través de la

siguiente RUTA: Apropiacion de Gasto en el Ejecutor/Informe situacion de,

diligenciar los siguientes filtros de busqueda:

Se selecciona el filtro ejecutor gastos de administracion y se da clic ver reporte,

el sistema muestra las posiciones que se desagregaron en cada una de las

entidades y se puede observar que el rubro desagregado se encuentre disponible

en su apropiacion para su ejecucion

Informe situacién de apropiaciones

Vigencia Presupuestal:

Visualizar Comao:

Seleccione la(s) Entidadels) *

2021 - 2022
OEjecuter de Proyectos
OSecretaria Técnica

@®Ejecutor Gastos de Administracion

Comision Rectora

v

02-05000

W] >

-

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

Fechay Hora Sistema:  2021-04-09-12:32p. m

Pigina 1de

2021 - 2022

Ejecutor Gastos de Administracién

Mostrar Rubros Desagregados: si
Id PC1 DESCRIPCION PCI FONDO DEPENDENCIA RUBRO DE
02-05000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA FUNC A CAPITULO INDEPE!
02-05000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA FUNC A-02-02-02-008-003-01-1 SERVICIOS DE COF
SERVICIOS DE GES

0205000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA FUNC 02-5000 - DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA £-02-02-02-008-003-01-1 SERVICIOS DE COF
SERVICIOS DE GES

02-05000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA FISC A CAPITULO INDEPE!
0205000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA FISC A02-02-02-008-003-01-1 SERVICIOS DE COF
SERVICIOS DE GES

02-05000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA FISC 02-5000 - DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA A-02-02-02-008-003-01-1 SERVICIOS DE COF
SERVICIOS DE GES

02-05000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA FISC FISCALIZACION - RECURSOS DESTINADOS ALA A-02-02-02-008-003-01-1 SERVICIOS DE COM
FISCALIZACION DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA SERVICIOS DE GES

02-05000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA FISC A-02-02-02-008-003-01-3 SERVICIOS DE TEC
DE CONSULTORIAY

0205000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA FISC 02-5000 - DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA A02-02-02-008-003-01-3 SERVICIOS DE TEC
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