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INTRODUCCION

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades
beneficiarias de asignaciones directas y las demas entidades designadas como
ejecutoras de recursos del Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR) para realizar la gestion de
ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de

los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del 6rgano respectivo o0 a su delegado del nivel
directivo de la entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de
Administracion y Decision o la entidad competente, ordenar el gasto sobre las
apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad en su capitulo

independiente.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la administracién del SPGR presenta a
los diferentes ejecutores de recursos del Sistema General de Regalias un conjunto
de manuales que les indicaran los pasos a seguir en el aplicativo para reflejar la
ejecucion financiera de los diferentes recursos, en el proceso de pago a destinatario

final.

El presente documento es una guia que permitirA al usuario conocer el
procedimiento para poder registrar 6rdenes de pago no presupuestales (extensivas)
gue tiene como objetivo registrar los pagos realizados por las entidades ejecutoras
con los recursos recibidos de la DTN en sus cuentas bancarias como resultado del
pago de las 6rdenes de pago no presupuestales de deducciones que registraron y
fueron autorizadas y en donde se seleccioné el Tipo de Beneficiario “Traspaso a

Pagaduria” en el Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias — SPGR-.
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En la ejecucion presupuestal de gasto, al registrar las obligaciones se generan
pasivos para el proveedor de los bienes y/o servicios, para los beneficiarios de las
deducciones tributarias y/o administrativas (en los casos que se requiera) y para la
entidad ejecutora en los casos en que se requieran adquirir divisas para pagos en

monedas diferentes a pesos colombianos.

Los pasivos anteriormente mencionados se extinguen: a través del pago de las
ordenes de pago presupuestales para los proveedores de bienes y/o servicios, a
través del pago de 6rdenes de pago no presupuestales de deducciones con tipo de
beneficiario “Beneficiario Final” para los beneficiarios de las deducciones cuando el
pago de la deduccién se hace directamente al beneficiario de la deduccién desde la

DTN a la cuenta bancaria del beneficiario de la deduccion.

También se extinguen a través del pago de 6rdenes de pago no presupuestales
(extensivas) para los beneficiarios de las deducciones cuando en el pago de las
ordenes de pago no presupuestales de deducciones se registr6 el tipo de
beneficiario “Traspaso a Pagaduria” y para las entidades ejecutoras en los casos

gue requiera hacer pagos en monedas diferentes a pesos colombianos.

Para el caso de las 6rdenes de pago no presupuestales en donde se haya
seleccionado el tipo de beneficiario “traspaso a pagaduria” y estas se encuentren
en estado pagada y una vez las entidades han realizado el pago a los beneficiarios
finales (DIAN, Secretarias de Hacienda, seguridad social, por adquisicion de divisas,
entre otros), les corresponde registrar a traves del procedimiento que se especifica
en el presente manual las 6rdenes de pago no presupuestales de deducciones

(extensivas) para cancelar los pasivos generados en las obligaciones.

Se recomienda que el registro de las 6rdenes de pago extensivas, se realice el
mismo dia en que se realizé el pago a los beneficiarios finales desde las cuentas

bancarias de la entidad.
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1. Objetivos

Mostrar el procedimiento y las transacciones a ejecutar para registrar en el SPGR

las Ordenes de Pago No Presupuestales de Deducciones por Traspaso a Pagaduria

(extensiva), y las afectaciones contables que realiza para extinguir los pasivos

originados en las obligaciones.

2. Alcance

El presente documento va dirigido a las entidades que manejan los recursos del

Sistema General de Regalias — SGR.

3. Resultados esperados

Obtener una orden de pago no presupuestales de deducciones por traspaso a

pagaduria y posteriormente su pago

4. Definiciones, Acrénimos y abreviaturas

SGR: Sistema General de Regalias
SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias

DTN: Direccién del Tesoro Nacional

5. Guia parael registro de Orden de Pago No Presupuestal

5.1. Creacion Orden de Pago No Presupuestal de Tesoreria

Se debe seguir los siguientes pasos para acceder al formulario Crear en el menu

Ordenes de Pago No Presupuestales:
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llustracién 1. MenU de Consulta

PAGOS NO PRESUPUESTALES DE TESORERIA ( .
Radicar Cuentas por Pagar —

Constituir Acreedor -

Ordenes de Pago No Presupuestal (

Crear «

Anular

Reporte

En el formulario Crear orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales,

se debera escoger para el campo Tipo de documento de origen, la opciéon Orden

de pago presupuestal y no presupuestal de deducciones, luego clic en Aceptar

llustracién 2. Seleccién de tipo de documento

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Fecha de registro: 2021-10-01

Ordjn de iago presupuestal y no presupuestal de deducciones

Tipo de documento origen *

Datos Administrativos

Acto siguiente daremos clic en la lupa de Orden de pago presupuestal, como lo

muestra la imagen.




Cadigo:

MINHACIENDA IV.Ia.nuaI de Cancelacion de Paswos: Fecha: DD-MM-YYYY
Originados en Traspasos a Pagaduria | Versién: 1.1
Pagina: Pagina 8 de 23

llustracion 3. Busqueda de orden de pago presupuestal

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Fecha de registro: 2021-10-01

Orden de pago presupuestal f

Datos Administrativos

Esto lo llevara al formulario de SPGR — Seleccionar Orden de Pago, en el cual se
debe seleccionar en el campo Tipo de orden de pago, la opcién de la lista
desplegable Orden pago Egresos No Presupuestales, luego clic en el botén

Buscar, para ver los resultados.

llustracién 4. Formulario de busqueda de orden de pago

SPGR - Seleccionar Ordenes de Pago [ x|
Medios de pagos

Estado

- *
Fecha limite de pago Inicio 2021-04-01 Fin 2021-10-01
Tipo de moneda n

Numero de orden de pago Inicio Fin

Beneficiario

*
Tipo de orden de pago Wrden Pago Egresos No Presupuestal
Documento *

Valor neto pesos Inicio Fin

Beneficiario del pago n
v
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Los resultados de la busqueda se visualizaran de la siguiente manera:

llustracioén 5. Visualizacion de la busqueda

82681821 2021-04-07 2021-04-09 Tercero Juridico Prueba 2024 COP Pesos
83252621 2021-04-23 2021-04-27 Tercero Juridico Prueba 2023 COP Pesos
83252921 2021-04-23 2021-04-27 Tercero Juridico Prueba 1207 COP Pesos
3253021 2021-04-23 2021-04-27 Tercero Juridico Prueba 611 COP Pesos
*1 2021-05-06 2021-05-10 MINISTERIO DE HACIENDA COP Pesos
83895221 2021-05-06 2021-05-10 Tercero Juridico Prueba 2024 COP Pesos
83871821 2021-05-14 2021-05-19 Tercero Juridico Prueba 1207 COP Pesos
83872821 2021-05-14 2021-05-19 Tercero Juridico Prueba 611 COP Pesos
84088621 2021-05-21 2021-05-25 Tercero Juridico Prueba 2023 COP Pesos
84089121 2021-05-21 2021-05-25 Tercero Juridico Prueba 793 COP Pesos
84895521 2021-06-17 2021-06-21 Tercero Juridico Prueba 2023 COP Pesos
84895621 2021-06-17 2021-06-21 Tercero Juridico Prueba 1207 COP Pesos
84895821 2021-06-17 2021-06-21 Tercero Juridico Prueba 611 COP Pesos
85270321 2021-06-29 2021-07-02 MINISTERIO DE HACIENDA COP Pesos
85270421 2021-06-29 2021-07-02 Tercero Juridico Prueba 292 COP Pesos
el ik vibl
»

Luego de dar clic en Aceptar, la seleccién de la orden de pago requerida traera el

formulario Crear orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

diligenciado parcialmente, en el debemos llenar los siguientes campos: en la

pestafia Beneficiario, opcién Medios de pago, seleccionar en la lista desplegable la

opcion Giro; luego clic a la pestafia item de afectacion, asi:
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llustracién 6. Seleccion de medio de pago

Items de Afectacion Valor Total

Tipo de beneficiario

Medios de pagos

Giro v

Ndamero interno tercero Deneficiario

193912
Tipo de identificacion NIT
Nuamero de identificacion 899999063
Naturaleza juridica Persona Juridica Nacional
Nombre o razon social Tercero Juridico Prueba 2024

En la pestafia de item de afectacion, daremos clic en la lupa Seleccionar

posiciones catalogo de pagos no presupuestales.

llustracion 7. Ruta para generar orden de pago no presupuestal

Beneficiario Items de Afectacion Valor Total

Dependencia de afectacion de pagos no presupuestales 03-170002-UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA SEDE MANIZALES

Seleccionar posiciones catalogo de pagos no presupuestales

En el formulario de Posicion de pagos no Presupuestales, buscamos en el campo
identificacion la posicion 2-60-04 (Cancelacion de Pasivos Originados...), clic en

buscar, clic en la posicion requerida y finalmente clic en el Botén Aceptar.
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llustracion 8. Busqueda y seleccion de posicion
[ x]

SPGR - Posicion de Pagos No Presupuestales

Descripcion

Descripcion
CANCELACION DE PASIVOS ORIGINADOS EN DEDUCCIONES POR TRASLADO A PAGADURIA

Pagina 1 de1

2-60-04

. 4 L
., cancelar

Finalizamos con clic en el botén Guardar

llustracién 9. Orden de pago afectada por la posicion

Beneficiario Items de Afectacion Valor Total
03-170002-UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA SEDE MANIZALES

Dependencia de afectacion de pagos no presupuestales

Seleccionar posiciones catalogo de pagos no presupuestales n
Items de Afectacion de Pagos no Presupuestales
Item de Afectacion de Pagos no Presupuestales Valor Multimoneda No Vinculado OP
2-60-04 CANCELACION DE PASIVOS ORIGINADOS EN DEDUCCIONES POR TRASLADO A PAGADU... 14.989.915,00 0,00 0,00
o« T [ Pégina 1 de 1
’

Datos Administrativos .W

Esta accion genera un mensaje de validacion de la transaccion

llustracién 10. Mensaje de validacion

El Documento fue creado correctamente con el N0.91482421|04500116600091482421
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5.2.Autorizacion Orden de Pago No Presupuestal de Tesoreria

Por la siguiente ruta se accedera al formulario necesario para la transaccion.

llustraciéon 11. MenU de transaccion

ADMINISTRAR ORDENES DE PAGO ( >

Endosar

Modificar Fecha de Pago

Autorizar V

Autorizar Pendiente de Autorizacion

Bloquear/Desbloquear

Nos llevara al formulario Autorizar ordenes de Giro, inmediatamente daremos clic

en la lupa de Ordenes de Pago.

llustracién 12. Formulario de érdenes de giro

Autorizar Ordenes de Giro

Fecha de Registro 2021-10-01

Orden de pago | Fecha Je Registro dmite de Pago | Nombre o Razon Social del Benefidario | Tipo de Moneda | Valor neto en Moneda

<< No contiene registros >>

Ordenes de Pa

DI T — O | Pagina 1 de 1

Enviar codigo de validacion al correo

La lupa nos llevara al formulario de busqueda de Seleccionar Ordenes de Pago de
Apropiacion, en el seleccionamos la opcion Orden Pago No Presupuestal en el
campo Tipo de orden de pago, clic en el botén Buscar, seleccionamos la orden de
pago requerida y finalizamos con el botén Aceptar.
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llustracién 13. Formulario de busqueda de orden de pago

Medios de pagos Seleccione...

Estado

Fecha limite de pago Inicio* Fin*

Tipo de moneda

Numero de orden de pago Inicio Fin
Beneficiario

Beneficiario del pago

Tipo de orden de pago *

Orden Pago No Presupuestal
Valor neto pesos Inicio ‘ . Fin

Oodos

91482421 2021-10-01 2021-10-01
‘ ' L

Busqueda Avanzada

m Doc. de Distribucion Orden de Pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago | Beneficiario

Tercero Juridico Prueba 2023

.X

v

< ﬂ n

En el formulario Autorizar Ordenes de Pago, seleccionaremos el respectivo

documento, daremos clic en el botén Enviar cédigo de verificacion al correo, en

nuestro e-mail registrado, revisaremos en la bandeja de entrada el cédigo de

validacion, que ingresaremos posteriormente en el campo Codigo de verificacion y

finalizamos con clic en el botén Aprobar.
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llustracion 14. Aprobacion con codigo de verificacion

Autorizar Ordenes de Giro

Fecha de Registro 2021-10-01

Ordenes de Pagnn

14.989.915,00

91482421 2021-10-01 2021- Tercero Juridico Prueba 2023 COP Pesos

4 ‘
«

@

Orden de pago | Fecha de Registro Fecha Limite de Pago | Nombre o Razén Social del Beneficiario | Tipo de Moneda | Valor neto en Moneda | Valor neto en Pesos

Aprobar Avance Procesamiento Cancelar

14.989.915,00 0,00 Genera..

Pagina 1 de 1

nviar codigo de validacion al correo

Un mensaje verde mostrara el éxito de la transaccion

llustracién 15. Seleccion de deduccién

El Procesamiento se ha lanzado exitosamente con el(los) 15200531909

5.3.Generar Orden Bancaria con Medio de Orden Pago

A través de la siguiente ruta:

llustraciéon 16. Menu orden bancaria

ORDEN BANCARIA

v

Abono en Cuenta

v

Giro

Modificar Fecha de Pago / Anular

Pagar con Medio de Pago Abono en Cuenta

Pagar con Medio de Pago Giro
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Accederemos al formulario Ordenes Bancarias para Medios de Pago Giros, en el
seleccionaremos COP pesos en el campo Tipo de moneda, en Fecha de pago,
seleccionaremos el dia hébil que se realizara el pago y luego daremos clic a la

lupa de Cuenta bancaria

llustracion 17. Pasos previos a la busqueda de cuenta bancaria

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Fecha de registro 2021-10-01
Tesoreria 03-170002-UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
Medio de pago Giro

Tipo de moneda * COP Pesos

*
Fecha de pago 2021-10-05 .
Cuenta bancaria * .

Esta lupa nos abrira el formulario Busqueda de cuentas bancarias de tesoreria de

terceros, en el, damos clic directamente en el botén Buscar, y seleccionamos

posteriormente la cuenta requerida

llustracién 18. Menu de autorizacién de orden de pago

SPGR - Basqueda de cuentas bancarias de tesoreria y terceros [ ]

Entidad financiera

Tercero n
Documento n
destinacion

especifica

Esquema Banco n
Agente

Cuentas Tipo moneda Pe ]

Numero de cuenta Estado cuenta P <
bancaria

Uso cuenta bancaria e !

007700296754 CUENTA DE AHORROS BANCO DAVIVIENDA - NOMI... Activa Pesos BANCO DAVIVIENDA S... BANCC

»

.
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Al retornar a la pantalla con el formulario Ordenes Bancarias para Medios de Pago
Giro, daremos clic en el boton Aceptar, nos remitiremos a la pestafia Ordenes de

Pago, y clic en la lupa de Ordenes de pago, para buscar el documento requerido.

llustracién 19. Formulario autorizar ordenes de giro

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros
Fecha de registro 2021-10-01
Tesoreria 03-170002-UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
Medio de pago Giro
Tipo de moneda * . n
Fecha de pago * e
Cuenta bancaria * 09704335932 - Cuenta Abono Deducciones Sede Medeliun
Cuenta Bancaria Ordenes de Pago . .
Ordenes de pago Q
Numero de la Orden de b~ e .eracion Fecha Limite de Pago | Tipo de la Orden de Pago Tipo de Moneda Beneficiario de la Orden de Pago
<< No contiene registros >>
W4T »rom

Se abrira el formulario Seleccionar Ordenes de Pago, seleccionamos la opcién
Orden Pago no Presupuestal en la lista desplegable del campo Tipo de orden de
pago, luego clic en Buscar, para posteriormente seleccionar la orden de pago
requerida en el campo de resultados y finalizar con clic en el botén Aceptar.
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llustracién 20. Busqueda de orden de pago

SPGR - Seleccionar Ordenes de Pago

Medios de pagos

Estado

probada

Fecha limite de pago Inicio™ Fin*

Tipo de moneda Pes
Numero de orden de pago Inicio Fin
Beneficiario

Beneficiario del pago

Tipo de orden de pago * Orden Pago No Presupuestal

Valor neto pesos | Fin

‘vanzada

P

O Todos

91482421 2021-10-01 Tercero Juridico Prueba 2023 COP Pesos

||

Orden de Pago Fecha Limite de Pago Tipo de moneda Valor neto en el tipo d

.,

3

Al retornar al formulario de Ordenes Bancarias para Medio de pago Giros, daremos

clic en el Botén Guardar.

llustracion 21. Guardar transaccion

Entidad financiera
Numero interno de identificacion ]
Tipo de documento de identificacion NIT
Numero del documento 890903938 -8
Nombre o razén social BANCOLOMBIA S.A.

Sucursal entidad financiera
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Un mensaje verde confirmara el éxito de la transaccion

llustracion 22. Mensaje de validacion exitosa

El Procesamiento se ha lanzado exitosamente para la(s) Orden(es) Bancaria(s); 121

5.4.Pagar Orden Bancaria

A través de la siguiente ruta

llustracién 23. Email con cédigo de validacion

ORDEN BANCARIA ( -

Abono en Cuenta

Giro

Medificar Fecha de Pago / Anular

Pagar con Medio de Pago Abono en Cuenta

Pagar con Medio de Pago Giro «

Transmitir Archivo de Pagos

Reporte

Digitamos el nimero de documento en el campo Ordenes bancarias, clic en

guardar, para finalizar con el mensaje verde de confirmacion, para posteriormente

dar clic en el boton Avance procesamiento.
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llustracion 24. Avance de procesamiento

Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Giro
Fecha del sistema 2021-09-28

Ordenes Bancarias *
m Num. Orden Bancaria Fechade Pago | TipodeMoneda | Valor fotal orden bancaria enfipo | Valor total orden bancariaer | Estado | Documentoinstructivo
S B

ATy m

e
El Procesamiento se ha lanzado exitosamente para la(s) Orden(es) Bancaria(s): 121

2021-09-28 2021-09-28 Pesos 0.00 500.524.884,00 Genera.

Pagina 1de 1

El emprendimiento | winhacienda

1 empr
es de todos

Posteriormente revisamos el proceso a traves del boton Avance Procesamiento al

finalizar el d

ia, filtramos por la Fecha de Lanzado y luego clic en Buscar.

llustracién 25. Formulario ordenes bancarias para medio de pagos giro

SPGR - Detalle de Procesamiento de Ordenes Bancarias

Tarea Estado

Fecha de Lan

Orden Bancaria Consecutivo Tarea Estado Fecha de Lanzado de Procesamie’ *_cha de Inicio de

| L

Seleccione...

zado .

Cancelar Tarea Actualizar Cancelar

Esto nos debe mostrar el Detalle individual De Procesamiento de Ordenes de Pago,

y debe mostrar el registro con el estado de Pagado
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llustracién 26. Verificacion de estado pagado

SPGR - Detalle Individual de Procesamiento de Ordenes de Pago

Num. Orden Pago Estado Seleccione... v n
Resultado de Validaciones m

xito

Page 10f 11

»
[ Actustzar | cancear |

6. AFECTACION CONTABLE

Cuando las entidades autorizaron las ordenes de pago no presupuestales de
deducciones con tipo de beneficiario “traspaso a pagaduria” que dieron origen a la
orden de pago extensiva, y estas fueron pagadas, el SPGR genero
automaticamente en la entidad ejecutora un comprobante contable donde debito la
cuenta contables de bancos y acredit6é la cuenta por cobrar que tiene la entidad
ejecutora con el SGR cuando el ejecutor es el mismo beneficiario o asignatario de
la regalia, o la cuenta por cobrar que tiene la entidad ejecutora a la entidad
beneficiaria o0 asignataria de las regalias cuando el ejecutor es diferente al
beneficiario o asignatario de la regalia, pero los pasivos con los beneficiarios finales
de las deducciones que se generaron en la obligacion siguen vigentes, es decir, sin

ser extinguidos.

Una vez el estado de la orden de pago no presupuestal (extensiva) se encuentre en
estado pagada después de ejecutar el procedimiento establecido en el presente
manual, el SPGR creara automaticamente en la entidad ejecutora un comprobante
contable donde debita la cuenta contable del pasivo que corresponde a la deduccion
establecida en la obligacion y acredita la cuenta contable de bancos. Se anexa

imagen de un comprobante de este tipo.
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llustracién 27. Comprobante contable de la orden de pago extensiva pagada

ii-’]

240722003 Estampillas 120.000,00
2 111005001 Cuenta corriente 00,00
SUMAS IGUALES > 120.000,00

Cogouert T

00,00
120.000,00
120.000,00

Coogocuenta | Tponu| s ssrtopebe | Aceiober

111005001 FljO CTABAN 036425312 CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA SGR

111005001 FljO PCI 01-260100 CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

240722003 FIJO BENEFDED 892280021 DEPARTAMENTO DE SUCRE

240722003 FIJO PAG NP 2-03-03 ESTAMPILLA PRO -
UNIVERSIDADES

240722003 FlJO PAG NP 2-03-04 ESTAMPILLA PRO - ADULTO
MAYOR

240722003 FljO PAG NP 2-03-06 ESTAMPILLA PRO - HOSPITALES

240722003 FIJO PAG NP 2-03-11 ESTAMPILLA PRO -
ELECTRIFICACION

240722003 FIJO PCI 01-260100 CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

00,00

00,00

120.000,00
30.000,00

60.000,00

20.000,00
10.000,00

120.000,00

120.000,00

120.000,00

00,00
00,00

00,00

00,00
00,00

00,00

Las entidades ejecutoras podran consultar los comprobantes que se generan con el

presente procedimiento en la ruta Comprobantes Contables / Ajustes vy

reclasificaciones / Consultar Comprobante Contable (llustracion 28. Ruta para

consultar comprobantes contables), adicionalmente en la ruta Informacion Gestién

Contable / Reportes se encuentran disponibles el Reportes Auxiliar Contable por

PCI y Reporte Auxiliar detallado (llustracion 29. Ruta para consultar reportes

contables).
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llustracién 288. Ruta para consultar comprobantes contables

SPGR

Sisterna de Presupuesto y
Git de Regalias

GESTION DE CAJA -

EJECUCION PRESUPUESTAL DE GIROS SGR b
EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO "
CAJA MENOR "7

REGISTRO DE PROYECTOS =

DEFINICION CONTABLE -

COMPROBANTES CONTABLES =
Ajustes y Reclasificaciones b
Modificar
Aprobar

Consultar Comprobante Contable

Cargar Masivam{ Consultar Comprobante Contable |

llustracion 299. Ruta para consultar reportes contables

SPGR

Sisterna de Presupuesto y
Giro de Regalios

GESTION DE CAJA -
EJECUCIOM PRESUPUESTAL DE GIROS SGR -
EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTQ -
CAJA MENOR -
REGISTRO DE PROYECTOS -
DEFINICION CONTABLE -
COMPROBANTES CONTABLES -
INFORMACION GESTION CONTABLE -
Consultar A
Reportes -

CGN 2005 001 Saldos y movimientos

CGMN 2005 002 Operaciones Reciprocas

Reparte Consolidado de Libro Diario

Reporte Auxiliar Contable por PCI

Reporte Auxiliar Detallado
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Nota: Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna
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