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1. Introduccién

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades
beneficiarias de asignaciones directas y las demas entidades designadas como ejecutoras
de recursos del Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del Sistema de
Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR) para realizar la gestién de ejecucion de estos
recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente adquiridas, directamente desde
la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del 6rgano respectivo o a su delegado del nivel directivo de
la entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de Administracién y Decisién o la
entidad competente, ordenar el gasto sobre las apropiaciones que se incorporan al

presupuesto de la entidad en su capitulo independiente.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracion del SPGR presenta a los
diferentes ejecutores de recursos del Sistema General de Regalias un conjunto de
manuales que les indicaran los pasos a seguir en el aplicativo para reflejar la ejecucién

financiera de los diferentes recursos, en el proceso de pago a destinatario final.

Al finalizar la ejecucién de los pasos sefialados en este manual el usuario lograra como
resultado el cierre de vigencia actual para unidades de gasto administrativas dar paso a la

apertura de una nueva vigencia.
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2. Objetivos

Presentar el procedimiento para el cierre de vigencia actual de unidades de gasto

administrativas dar paso a una nueva vigencia de operacion.

3. Alcance

El presente documento va dirigido a las entidades que manejan los recursos del Sistema

General de Regalias - SGR - para funcionamiento, fiscalizacién, Sistema de monitoreo

seguimiento control y evaluacion, Fondo de Desarrollo regional (FDR), Fondo de

Compensacion Regional de impacto Regional 60% (FCR), Fondo de Ciencia Tecnologia e

Innovacion (FCTI) y los recursos asignados para inversion de los municipios riberefios del

Rio Grande de la Magdalena.

4. Resultados esperados

Con el cierre de vigencia se espera obtener la apertura a la nueva vigencia de
operaciones financieras a nivel de gastos de administracion.

5. Definiciones, Acrénimos y abreviaturas

SGR: Sistema General de Regalias

SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias
ING: Gestion de Ingresos presupuestales

FDR: Fondo de Desarrollo Regional

FCR: Fondo de Compensacion Regional

FCTI: Fondo de Ciencia Tecnologia e innovacion

6. Guia para la ejecucion del cierre de vigencia presupuestal

A partir del presenta manual cada usuario debe ingresar y ejecutar la transaccion

de la manera en que se describe a continuacion:
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6.1. Reporte Pre cierre de vigencia presupuestal
Proceso realizado por la administracion del SPGR de oficio o por solicitud de la Direccion
General de Crédito Publico y Tesoro Nacional. Se consolida la informacion del presupuesto,
recaudo y giro de la vigencia que se cierra para los recursos de administracion del SGR

(fiscalizacion, monitoreo y funcionamiento).

Adicionalmente, para los recursos de fondos que financian proyectos de inversion se calcula
el valor pendiente por ejecutar de los proyectos en ejecucion.

La informacion consolidada puede ser consultada a través del siguiente reporte vinculado
al perfil entidad - gestion presupuesto gasto. Debe ingresar al menu de reportes por la
siguiente ruta:

llustracion 1. Menu de acceso al reporte de cierre

CIERRE DE VIGENCIA PRESUPUESTAL J n

Ejecutar
Reporte J

Cierre de caja >

En el formulario reporte cifras precierre, selccionar la vigencia hacer click en el botén con
la lupa para selccionar la entidad

llustracion 2. Seleccién de vigencia

Reporte Cifras Precierre

Vigencia Presupuestal: 2021 - 2022 PV

VA
Seleccione la(s) Entidade(s) * E 1 Y
N 82

Al hacer clic en la lupa se abrira el formulario de SPRG — buscar posiciones segun la

funcion del catalogo, alli deberé:
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Seleccionar el catalogo en el menu desplegable.
Digitar la identificacion de la institucion.
Escribir la descripcién personalizada.

o o T p

Dar click en el botén buscar.

llustracion 3. Buscar posicion segun el catalogo

SPGR - Buscar posiciones segun la Funcion de Catalogo

Funcion de Institucional v

catilogo

Catalogo 1 - Catélogo Institucional 'v
j

Identificacion 02-05585 K 1 :

Descripcion

Seleccionar todo - 4

Luego de dar click en buscar, se cargaran las instituciones, debes seleecionar con un tick,
para finalizar con el boton aceptar.

llustracion 4. Busqueda de institucion

. L4
Seleccionar todo =

o 01-260100_CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA -

Cancelar

2
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Al retornar al formulario reporte cifras precierre, se seleccionara la insitucion para luego
cargar recursos.

llustracion 5. Cargar recursos

Reporte Cifras Precierre

Vigencia Presupuestal:

2012 - 2012 v
Seleccione la(s) Entidade(s) * n
Identificacion Descripcion
01-260100 CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
M40 ) Pigina 1 de 1

Cargar Recursos

Recurso presupuestal:

El sistema mostrara el listado de recursos presupouestales por institucion, los cuales podra

seleccionar a criterio propio para luego ver reporte personalizado, haciendo click en el
mismo botén.

llustracion 6. Seleccién de recursos presupuestales previos al reporte

Recurso presupuestal:
Todos

. Seleccione Descripcion

ADMINISTRACION PARA MONIT, SEGUIM. CONTROL Y EVALU...
L CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA (CGR)
0

2 1 Y Pagina 1 de 1

[ <

4 4

2

Ver Reporte Limpiar Cancelar

»

El reporte tendrd la siguiente apariencia:
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llustracion 7. Visualizacion del reporte

4 < 1 w1 » PO @ Ancho de pégina v v [i=) Buscar | Siguiante
. Reporte Cifras Precierre WO, b
4 Ui St MUNC PO DE PUERTO NARE
SPGR Pt
’ Fechay HOm SR 032472021 6:38 p. m.
= g Vigeich Prsapiestit 2021 - 2022 Fecha Preckin

Hombre Recurso Codigo Hombre Presupuesio Participacion
Entidad Entidad Porcentual
Recurs Hombre Recurso Chdigo Hombre Rubro Descripcion Valor por Girar Trasladado
o Entidad Entidad

Pigina 1 de 1

A través de la barra de menua del reporte, podra acceder a las diferentes opciones de
exportacion en diferentes formatos, para su comodidad.

llustracion 8. Opciones de exportacion del reporte

1< < 1 de 1 > | O @ Ancho de pigina v v @ Buscar | Siguiente
1 Archivo XML con datos de infc
C8V (delimitado por comas)
PDF
MHTML (archivo web)
Excel
Archivo TIFF

Word

6.2. Cierre de vigencia presupuestal
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Proceso realizado por cada uno de las entidades que ejecutan recursos de gastos de
administracion del SGR, en el que deberan adjuntar el acto administrativo de incorporacién
al presupuesto de la disponibilidad Inicial para la nueva vigencia.

El sistema calcula la disponibilidad Inicial por entidad y recurso presupuestal (es decir, por
cada uno de los conceptos de distribucion de recursos).

Este proceso dependera de la IAC de diciembre para que sea definitivo, de lo contrario sera
parcial. El cierre parcial significa que la disponibilidad inicial se calcula con el recaudo
acumulado al mes de noviembre; cuando se habla de cierre parcial quiere decir que el cierre

queda en estado provisional.

llustracion 9. visualizacion de reporte con cierre provisional

SPGR - Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias

14 < 1 de1 > >l O @ Ancho de pégina v 7 @ Buscar | Siguiente

Reporte Cifras Precierre

yaciro N
01-210100 MINISTERIO DE MINA:

o
47, SPGR

0411572021 7:06 p. m
a Presopuestal: 2019 - 2020 Fecha Precierre 2710122021

112101 FISCALIZACION - MINISTERIO DE ~ 01-210100  MINISTERIO

MINAS Y ENERGIA DE MINAS Y
ENERGIA

130001 INCENTIVO A LA PRODUCCION 01-210100  MINISTERIO 259.513.884,00 100.0% 259.513.884,00 259.513.884,08

MINERA DE MINAS Y
ENERGIA

106.618.553.262,59 38.003.755.234,58 Provisional

Provisional

132101 FUNCIONAMIENTO - MINISTERIO  01-210100  MINISTERIO 21.293.080.879,75 100.0%  19.190.967.378,15  13.830.513.316,0f Provisional
DE MINAS Y ENERGIA DE MINAS Y
ENERGIA
128.171.148.026,34 57.454.236.496,73  18.965.420.971,68

Una vez cargada la IAC de diciembre, la entidad debe realizar nuevamente el proceso de
cierre para que este se definitivo y concluyente.
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llustracion 10. Visualizacion de reporte con cierre definitivo

SPGR - Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias

| < 1 de 1 > | O @ Ancho de pégina v v @ Buscar | Siguiente

Nombre 1 07057 Nombre 2 07057 Apeliido 1 97057 Apellido 2 97957
~ MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERGIA

04/152021 710 p. m
27/012021

Reporte Cifras Precierre

A7 SPaR

gencia Presupuestal: 2019 - 2020

112101 FISCALIZACION - MINISTERIO DE ~ 01-210100  MINISTERIO 106.618.553.262,59 100.0%  38.003.755.234,58
MINAS ¥ ENERGIA DE MINAS Y
ENERGIA
130001 INCENTIVO A LA PRODUCCION 01-210100 MINISTERIO 259.513.884,00 100.0% 259.513.884,00 259.513.884
MINERA DE MIN'AS Y
ENERGIA
132101 FUNCIONAMIENTO - MINISTERIO 01-210100 MINISTERIO 21.293.080.879,75 100.0%  19.190.967.378,15 13.830.513.316p6  Definitivo
DE MINAS Y ENERGIA DE MINAS Y
ENERGIA
Total General 128.171.148.026,34 57.454.236.496,73 18.965.420.971,68

e Ingreso a la transaccion: La transaccibn mencionada esta vinculado al perfil

entidad - gestién presupuesto gasto; la ruta de acceso es la siguiente:

llustracion 11. Ruta para ejecutar cierre de vigencia presupuestal

CIERRE DE VIGENCIA PRESUPUESTAL J ~
Ejecutar J
Reporte
Cierre de caja n

En el formulario de cierre de vigencia presupuestal, se debe seleccionar la vigencia, para
luego cargar el archivo que contenga el acto administrativo en formato .PDF, desde el botén
de la lupa. Al final debe guardarse con el respectivo boton guardar.




Caodigo:
MINHACIENDA Ffmcmnalldad que se expllcla Fecha: DD-MM-YYYY
e (sin la palabra Manual o Guia) Versién: 1.1
Péagina: Pagina 12 de 18

llustracién 12, Guardar acto administrativo

Clerre de Vigencia Presupuestal

Vvigencia: 2019 - 2020 z

v
Archivo* : k 1
3 A

“Con la ejecucion de este cierre presupuestal en el SPGR en concordancia con lo dispuesto en los articulos 2.1.1.7.3 y 2.1.1.8.5. del Decreto 1821 de
2020, el sistema cargara las Disponibilidades Iniciales en la nueva vigencia de acuerdo con la informacion presentada en el reporte de precierre del
SPGR. De conformidad el articulo 27 de la Ley 2056 de 2020 y los articulos 2.1.1.3.1, 2.1.1,3.2 y 2.1.1.3,12 del Decreto 1821 de 2020, le corresponde al
“jefe del érgano respectivo o al delegado del nivel directivo de la entidad ejecutora bajo su entera responsabilidad y autonomia, ordenar el gasto
sobre apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad”, por lo que es su responsabilidad verificar que las cifras para los recursos
gestionados en el Sistema con cargo a la Cuenta Unica del SGR coincidan con las definidas en el acto administrativo de cierre expedido por su
entidad.”

Nota: recuerde que el acto administrativo en formato .PDF, se encuentra en el PC del

usuario.

llustracion 13, Busqueda de acto administrativo en el PC

&« v A |&=] > Este equipo » Imagenes v V] 2 Buscar en Imagenes
Organizar v Nueva carpeta m O
; Descargas o’ A (Kl

& Acto administrativo.pdf
=| Imagenes o

& gdrive? + \ 1
4

Material
Procedimientos

Procesos Ministe

@ OneDrive
3 Este equipo
¥ Red

~ v

Nombre: v | |Todos los archivos (**) v
| | | |

Ahrir! | | Zr‘anm
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El sistema arroja mensaje de éxito informando que se realizo el cierre de la vigencia
presupuestal seleccionada:

llustracion 14. Mensaje de confirmacion de cierre exitoso

Informacién b

Se realizé el cierre de la vigencia presupuestal 2019-2020
de Nivel ll

6.3. Consultainforme de situacién de apropiaciones
Seguido a esto, el usuario podré consultar el informe de situacion de apropiaciones de
gasto, por medio del siguiente menu:

llustracion 15. Menu para ver la situacion de apropiaciones

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES J =
Modificaciones Presupuestales >
Asignacion de Presupuesto =
Incorporacion al Capitulo Independiente w
Apropiaciones de Gasto en el Ejecutor \/ ~

Registrar Desagregacion de Apropiaciones

Adicionar Desagregacion de Apropiaciones

Reducir Desagregacion de Apropiaciones

Asignar Apropiaciones a Dependencia de Gasto

Adicionar Apropiaciones a Dependencia de Gasto

Reducir Apropiaciones a Dependencia de Gasto

Asignar y Reducir Masivamente Apropiaciones a
Dependencia de Gasto

Reporte Desagregacion Presupuestal

Reporte Registro de Asignacion de Apropiaciones a
Dependencia de Gasto

Informe situacion de apropiaciones \/
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El sistema dispondra la vigencia presupuestal y la entidad correspondiente, el usuario

seleccionard el visualizarse como, para luego seleccionar la entidad en la lupa:

llustracion 16. Parametros del informe de apropiaciones

Informe situacion de apropiaciones

Vigendia Presupuestal: 2021 - 2022

Visualizar Como: ®Ejecutor de Proyectos K 1

v

DSecretaria Técnica

OEjecutor Gastos de Administracién

Comisién Rectora

Seleccione la(s) Entidade(s) *

La lupa desplegara el formulario SPGR — buscar posiciones segln la funcién de
catélogo, alli debera diligenciar los campos de catalogo, la identificacién de la entidad el

campo personalizado de descripcion, y finalizar con click en el botén buscar:

llustracion 17. Busqueda de entidad en la posiciéon del catalogo

SPGR - Buscar posiciones segun la Funcion de Catalogo

Funcié P
uncién de Institucional N

catilogo

Catélogo

1 - Catdlogo Institucional KV
Identificacion

/’ 02-05001
Descripcic.

Bugc_a_r_
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Luego de dar click en buscar, el sistema automaticamente traera la institucion buscada,
esta debe ser seleccionada con un tick, para luego dar click en aceptar.

llustracion 18., Asignacion de entidad al informe de apropiacion

SPGR - Buscar posiciones segun la Funcion de Catalogo

C &4 02.05001 MUNICIPIO DE MEDELLIN 8

% @

S

»

Cancelar

Luego de dar click en aceptar, el sistema retornara al formulario de informe de situacion

de apropiaciones, solo se debe dar click en el botén ver reporte, para finalizar:
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llustracion 19. Seleccién de entidad en el informe de apropiacion

Informe situacion de apropiaciones

Vigencia Presupuestal: 2021 - 2022 -

Visualizar Como: ®Ejecutor de Proyectos
OSecretaria Técnica
CEjecutor Gastos de Administracion

Comisién Rectora
Seleccione la(s) a
Entidade(s) *

Identificacion

Descripcién

02-05001 MUNICIPIO DE MEDELLIN

14 40 > »l

»

Mostrar Rubros ®3siONo
Desagregados:

\er Reporte

La visualizacion de un informe de aproiacion sera asi:
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llustracion 20. Visualizacion de reporte

SPGR - Sistemna de Presupuesto y Giro de Regalias [ x]

4 < 1 e > BIO @ 2. & Buscar | Siguiente

Ancho de pigina v

Fecha y Hora Sistema

. Informe situacién de apropiaciones Usuario Sobctante: yatiro Nombre 1 86442 Nombre 2 86442
' ’ Apellido 1 86442 Apellido 2 86442
’ y SPGR Unidlad & Subunicad 02-05001 MUNICIPIO DE MEDELLIN
4 Ejecutora Solcitante

2021-03-24-8:48 p.m.

Yigancis Pregupuestal; 2021 - 2022
Vigualizar Como; Ejecutor de Proyectos
i PCI DESCRIPCION PCI DEPENDENCIA RUBRO DE

I FONDO |

Es de recordar que todos los informes tiene opciénes de exportacion segun la necesidad
del usuario:

llustracion 21. Opciones de exportacion de informes

1< < 1 de 1 > >l O @

Ancho de pigina v f v @ Buscar | Siguiente
1 Archivo XML con datos de inf¢

CSV (delimitado por comas)

PDF

MHTML (archivo web)

Excel

Archivo TIFF

Word
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/. Historial de cambios

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO ASESOR SUG
28-12-2018 1 Creacion del documento Litza Jiménez
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13-04-2021 2 Actualizacion del Documento Yolima Andrea Ciro
Ramirez

8. Aprobacion

ELABORADO POR: Cargo: Contratista
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Fecha:
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Nota: Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna

inconsistencia en lainformacion y se requiere realizar alguna modificacién ala

misma se debe informar a través del correo electrénico

admspgr@minhacienda.gov.co, para poder realizar el acompafiamiento

necesario o las correcciones a que haya lugar.
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