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1. INTRODUCCION

La normativa nacional establece que las entidades designadas como ejecutores de
proyectos financiados con Fondos del Sistema General de Regalias deben hacer
uso del Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias —SPGR- para realizar la gestion
financiera de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones adquiridas a las
cuentas bancarias de los destinatarios finales, la administracion del SPGR presenta
a los ejecutores de recursos del SGR un conjunto de manuales que les indicara los
pasos a seguir en el aplicativo para reflejar oportuna y adecuadamente la gestion
financiera de los proyectos de inversion y de los gastos de administracién con cargo
a los recursos del SGR. (Congreso de la Republica de Colombia, 2020).

En el presente manual se explica la funcionalidad del cierre de vigencia
presupuestal para ejecutores de proyectos de inversion, que consiste en permitir
la continuidad de la ejecucion de proyectos de inversion para cada uno de los
conceptos de distribucion de recursos del SGR. Si la entidad lo requiere, solicite
acompafamiento a la administracion SPGR para la correcta ejecucion de la
transaccion, asi como la verificacién de la informacién generada por este proceso.
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2. CONTEXTUALIZACION PROCESO DE CIERRE DE VIGENCIA

A continuacion, se daran a conocer los diferentes aspectos a ser considerados en
el proceso de cierre de vigencia del sistema presupuesto y giro de regalias, con
el proposito de que los ejecutores de proyectos del SGR, efectien de manera
oportuna y precisa el transito de una vigencia a otra.

2.1. Cierre presupuestal

Para aquellos recursos que han sido gestionados en el Sistema de Presupuesto y
Giro de Regalias SPGR con pago a destinatario final, el sistema les calculara el
valor de disponibilidad inicial a partir de los saldos de la gestion; para aquellos casos
en que se hayan gestionado con giro a cuenta maestra el sistema calculara los
saldos por girar con cargo a dicho proyecto dado que la ejecucion real esta en el
ambito de la entidad respectiva.

3. PRE CIERRE DE VIGENCIA PRESUPUESTAL

Proceso realizado por la administracion del SPGR de oficio o por solicitud de la
Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional. Se consolida la informacién
del presupuesto, recaudo y giro de la vigencia que se cierra para los recursos de
administracion del SGR (fiscalizacion, monitoreo y funcionamiento).

Adicionalmente, para los recursos de fondos que financian proyectos de inversion
se calcula el valor pendiente por ejecutar de los proyectos en ejecucion.

La informacién consolidada puede ser consultada a través del siguiente reporte
vinculado al perfil entidad- gestion presupuesto gasto. Debe ingresar a través de
la siguiente ruta de acceso:

llustracion 1. Menu de acceso al reporte de cierre

CIERRE DE VIGENCIAPRESUPUESTAL &/ =

Ejecutar
Reporte J

Cierre de caja 7
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En el formulario reporte cifras precierre, seleccionar la vigencia hacer click en el
botdn con la lupa para seleccionar la entidad

llustracion 2. Seleccion de vigencia

Reporte Cifras Precierre

Vigencia Presupuestal:

2021 - 2022 ) A
Seleccione la(s) Entidade(s) * W\ 1 /

Al hacer clic en la lupa se abrira el formulario de SPRG — buscar posiciones seglin
la funcion del catalogo, alli debera:

1- Seleccionar el catalogo en el menu desplegable.
2- Digitar la identificacion de la institucion.

3- Escribir la descripcion personalizada.

4- Dar click en el botén buscar.

llustracion 3. Buscar posicion segun el catdlogo

SPGR - Buscar posiciones segun la Funcion de Catalogo

Funcién de
catdlogo

Institucional 1

Catalogo 1 - Catélogo Institucional g

02-05585 »
|\ J

Identificacion

Descripcion

Buscar

Seleccionar todo — 4

Luego de dar click en buscar, se cargaran las instituciones, debes seleecionar con
un tick, para finalizar con el boton aceptar.
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llustracion 4. Busqueda de institucion
T 2
Seleccionar todo
e 02-05585_MUNICIPIO DE PUERTO NARE .

Acep I:—,;'t[__\

Al retornar al formulario reporte cifras precierre, se seleccionara la insitucion para
luego cargar recursos.

llustracion 5. Cargar recursos

Reporte Cifras Precierre

Vigenda Presupuestal: 2021 - 2022 -

Seleccione la(s) Entidade(s) * n

02-05585 MUNICIPIO DE PUERTO NARE
4404 1 ﬂ Pagina 1 de 1

»

Eliminar

Cargar Recursos

Recurso presupuestal:

El sistema mostrara el listado de recursos presupouestales por institucion, los
cuales podra seleccionar a criterio propio para luego ver reporte personalizado,
haciendo click en el mismo botén.
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llustracion 6. Seleccion de recursos presupuestales previos al reporte

Recurso presupuestal:

Todos

. Seleccione Descripcion

FCR PROY.IMPAC.LOC.10%. PUERTO NARE - ANTIOQUIA
APT PUERTO NARE - ANTIOQUIA
AD PUERTO NARE - ANTIOQUIA
ASIGNACIONES DIRECTAS - PUERTO NARE - ANTIOQUIA
k 1 Compensacion FDR PUERTO NARE - ANTIOQUIA
DL 574 Y 798DE 2020 ASIGNACIONES DIRECTAS - PUERTO NA...
DESAHORRO ASIGNACIONES DIRECTAS MUNICIPIO DE PUERT...
ASIGNACIONES DIRECTAS 5% ANTICIPADAS - PUERTO NARE - ...
EXCESO DE AHORRO FAE - AD MUNICIPIO DE PUERTO NARE
FONPET - PUERTO NARE - ANTIOQUIA

4«1 > Pagina 1 de 3

»

El reporte tendra la siguiente apariencia:

llustracion 7. Visualizacion de reporte

Pagina: Pagina 9 de 16

1 < 1 de 1 > > D © Ancho de pagina v v @] Buscar | Siguiente
Repone Cifras Precierre Usnarh Solioian e @ Hombie 1 35442 Nombie 285442 Ape 11100 1 35442 402 10 296442
Unidd b Sibuitad HUNICIPID DE PUERTO NARE

f s pG R Berbasolkiae:
r . Feckay HomSERma 0372412021 6:38 p. m.

Wigeiot Presapresl 2024 . 2022 FechaPreckime:

Recurs Hombre Recurso Cadigo Hombre Presupuesto Participacion Estado

o Entidad Entidad Porcentual

Total General

Hombre Recurso Cadigo Hombre Descripcion Valor por Girar Trasladado

Entidad Entidad

Total General

Pagina 1 de 1

A través de la barra de menu del reporte, podra acceder a las diferentes opciones
de exportacion en diferentes formatos, para su comodidad.
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llustracion 8. Opciones de exportacion del reporte

Vo

PDF

Excel

Word

1< < 1 de 1 > | O @ Ancho de pagina v /:{H &

Archivo TIFF

=

1 ¢ Archivo XML con datos de inf¢

C8V (delimitado por comas)

MHTML (archivo web)

4. CIERRE DE VIGENCIA PRESUPUESTAL

Proceso realizado por cada uno de los ejecutores de proyectos, en el que deberan
adjuntar el acto administrativo de incorporacion al presupuesto de los valores por
ejecutar de los proyectos de inversion que se contindan ejecutando para la nueva

vigencia.

Las entidades ejecutoras que tengan vigente resolucion de suspension de giros

mantendran el bloqueo de estas apropiaciones.

Ingreso a la transaccion mencionada esta vinculado al perfil entidad - gestion

presupuesto gasto, la ruta de acceso es la siguiente

llustracion 9. Ruta para ejecutar cierre de vigencia presupuestal

CIERRE DE VIGENCIA PRESUPUESTAL

Ejecutar

v
v

Reporte

Cierre de caja

En el formulario de cierre de vigencia presupuestal, se debe seleccionar la
vigencia, para luego cargar el archivo que contenga el acto administrativo en
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formato .PDF, desde el boton de la lupa. Al final debe guardarse con el respectivo
botdén guardar.

llustracion 10. Guardar acto administrativo

Cierre de Vigencia Presupuestal

Vigencia: 2019- 2020 2 g

v
Archivo® \'\’ 1
3 .
auardar Cancelar

“Con la ejecucion de este cierre presupuestal en el SPGR en concordancia con lo dispuesto en los articulos 2.1.1.7.3 y 2.1.1.8.5. del Decreto 1821 de
2020, el sistema cargara las Disponibilidades Iniciales en la nueva vigencia de acuerdo con la informacién presentada en el reporte de precierre del
SPGR. De conformidad el articulo 27 de la Ley 2056 de 2020 y los articules 2.1.1.3.1, 2.1.1.3.2 ¥ 2.1.1.3.12 del Decreto 1821 de 2020, |e corresponde al
“jefe del érgano respectivo o al delegado del nivel directivo de |a entidad ejecutora bajo su entera responsabilidad y autonomia, ordenar el gasto
sobre apropiaciones que se incorporan al presupueste de la entidad”, por lo que es su responsabilidad werificar que las cifras para los recursos
gestionaclos en el Sistema con cargo a la Cuenta Unica del SGR coincidan con las definicas en el acto administrativo de cierre expedico por su
entidad.”

Nota: recuerde que el acto administrativo en formato .PDF, se encuentra en
el PC del usuario.

llustracion 11. Busqueda de acto administrativo en el PC

&« v | » Este equipo > Imagenes v ] O Buscar en Imagenes

Organizar Nueva carpeta 1l | o
~

& Descargas  # »

&= Imégenes g

L. gdrive? * \ 1
4

Material

& Acto administrativo.pdf ]

Procedimientos

Procesos Ministe

@ OneDrive
[ Este equipo
¥ Red

v v

Nombre: v Todos los archivos (**) v
| | | |

| Ahrir! | | Zf‘arm
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El sistema arroja mensaje de éxito informando que se realizo el cierre de la vigencia
presupuestal seleccionada:

llustracion 12. Mensaje de confirmacion de cierre exitoso

Informacién b

Se realizd el cierre de la vigencia presupuestal 2019-2020

de Nivel ll

Seguido a esto, el usuario podra consultar el informe de situacion de apropiaciones
de gasto, por medio del siguiente menu:

llustracion 13. Menu para ver la situacion de apropiaciones

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES o/ ~

Modificaciones Presupuestales Y
Asignacion de Presupuesto >
Incorporacion al Capitulo Independiente >

Apropiaciones de Gasto en el Ejecutor J >

Registrar Desagregacion de Apropiaciones

Adicionar Desagregacion de Apropiaciones

Reducir Desagregacion de Apropiaciones

Asignar Apropiaciones a Dependencia de Gasto

Adicionar Apropiaciones a Dependencia de Gasto

Reducir Apropiaciones a Dependencia de Gasto

Asignar y Reducir Masivamente Apropiaciones a
Dependencia de Gasto

Reporte Desagregacion Presupuestal

Reporte Registro de Asignacidn de Apropiaciones
a Dependencia de Gasto

Informe situacidn de apropiaciones J
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El sistema dispondra la vigencia presupuestal y la entidad correspondiente, el
usuario seleccionara el visualizarse como, para luego seleccionar la entidad en
la lupa:

llustracion 14. Parametros del informe de apropiaciones

Informe situacion de apropiaciones

Vigendia Presupuestal: 2021 - 2022 .
Visualizar Como: ®Ejecutor de Proyectos \\ 1
gl OSecretaria Técnica
2 p OEjecutor Gastos de Administracién

Comisién Rectora

Seleccione la(s) Entidade(s) *

La lupa desplegara el formulario SPGR - buscar posiciones segun la funcion de
catalogo, alli debera diligenciar los campos de catalogo, la identificacion de la
entidad el campo personalizado de descripcion, y finalizar con click en el botén
buscar:

llustracion 15. Busqueda de entidad en la posicion del catdlogo

SPGR - Buscar posiciones segun la Funcion de Catalogo

Funcion de

Institucional v
catalogo
Catélogo 1 - Catdlogo Institucional \;
Identificacion

02-05001

2

Descripcic.

Luego de dar click en buscar, el sistema automaticamente traera la institucion
buscada, esta debe ser seleccionada con un tick, para luego dar click en aceptar.
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llustracion 16. Asignacion de entidad al informe de apropiacion

SPGR - Buscar posiciones segun la Funcion de Catalogo

-

o 02-05001 MUNICIPIO DE MEDELLIN

1

»

Cancelar

7 Aceptar

Luego de dar click en aceptar, el sistema retornara al formulario de informe de
situacion de apropiaciones, solo se debe dar click en el botén ver reporte, para

finalizar:

llustracion 17. Seleccion de entidad en el informe de apropiacion

Informe situacion de apropiaciones

~

Vigencia Presupuestal: 2021 - 2022

Visualizar Como: @Ejecutor de Proyectos
OSecretaria Técnica
OEjecutor Gastos de Administracion

Cormnision Rectora
Seleccione la(s) n
Entidade(s) *
02-05001 MUNICIPIO DE MEDELLIN

4 <« [ (]

»
Eliminar

Mostrar Rubros @si ONo
Desagregados:

Ver Reporte_ |

1




Cadigo:
. . . Fecha:
MINHACIENDA Cierre de Vigencia Presupuestal —
SN Version:
Pagina: Pagina 15 de 16

La visualizacion de un informe de aproiacion sera asi:

llustracion 18. Visualizacion de reporte

SPGR - Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias B

|4 < 1 de 1 > [>| O @ Anche de pigina v v @ Buscar | Siguiente
Informe situacién de apropiaciones Usuario Solicitante yaciro Nombre 1 86442 Nombre 2 86442
’ Apellido 1 86442 Apellido 2 86442
) spGR Uniciad & Subunidad 02-05001 MUNICIPIO DE MEDELLIN
Ejecutora Solicitante:
Fecha y Hora Sistema: 2021-03-24-8:48 p. m.

Yigencia Presupuestal: 2021 - 2022
Vigusli mo: Ejecutor da Proyectos

4 PCI DESCRIPCION PCI | FONDO | DEPENDENCIA RUBRO DE

Es de recordar que todos los informes tiene opcidnes de exportacion segun la
necesidad del usuario:

llustracion 19. Opciones de exportacion de informes

1< < 1 de 1 > >l O @ Ancho de pidgina v ’\g v fg] Buscar | Siguiente
&
1 N Archivo XML con datos de infc
CSV (delimitado por comas)
PDF
MHTML (archivo web)
Excel

Archivo TIFF

Word

Nota: Si como producto de la verificacibn realizada se observa alguna
inconsistencia en la informacion y se requiere realizar alguna modificacién a la

misma se debe informar a través del correo electrénico
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admspgr@minhacienda.gov.co, para poder realizar el acompafiamiento necesario

0 las correcciones a que haya lugar.
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