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INTRODUCCION

Las entidades publicas designadas como ejecutores de proyectos financiados con
recursos del Sistema General de Regalias hagan uso del Sistema de Presupuesto
y Giro de Regalias —SPGR- hagan uso de su gestion de ejecucion de estos recursos
y ordenar el pago de las obligaciones adquiridas de la cuenta Unica del SGR a las
cuentas bancarias de los destinatarios finales.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracion del SPGR presenta a
los ejecutores el manual de “Asignar Apropiacion de Dependencia de Gasto” que
les indicara los pasos que deben seguir en el aplicativo para poder reflejar la
ejecucion financiera de los proyectos de inversion con cargo a los recursos del SGR.
Luego de que la Secretaria técnica o la oficina de planeacioén, realice la asignacion
presupuestal a proyectos de inversion financiados con recursos del SGR, el ejecutor
designado mediante acto administrativo debera realizar la incorporacion de dichos
recursos a su presupuesto mediante un acto administrativo (Resolucion, Decreto de
Incorporacidén segun sea el caso) una vez realizada la incorporacién, el ejecutor
podra iniciar la gestion de gasto para realizar los pagos a beneficiario final.

En este orden de ideas, el primer paso a realizar, previo a la gestion de gasto, es la
asignacion a una dependencia de Afectacion de Gasto del valor registrado por la
secretaria técnica a la entidad designada como ejecutora mediante acuerdo OCAD
del o de los proyectos de inversion.

Entendiendo una dependencia de afectacion de gasto como una unidad de registro
de gestion y de acumulaciéon de uno o mas proyectos de inversion al interior de la
entidad. La entidad designada ejecutora esta en la capacidad de decidir si requiere
mas de una dependencia de afectacion de gasto, si quiere llevar la gestion de gasto
identificando centros de costo u otra necesidad que requiera reflejar. Por defecto en
el SPGR aparece una sola dependencia de afectacion para cada Ejecutor y si este
requiere otras, debe solicitar su creacion a la Administracion del SPGR

Al finalizar este manual obtendremos como resultado una asignacion de apropiacion
de proyectos de inversion a una dependencia de afectacion de gasto procedimiento
gue sera descrito en el siguiente manual.




Caodigo:
MINHACIENDA ASIgna(fIOI‘I de Aprogllacnon a Fech_a: 02-03-2021
i Dependencia de Afectacion de Gasto | Versidn: 1.1
Pagina: Pagina 5 de 12

ASIGNACION DE APROPIACION DE PROYECTOS DE INVERSION A
DEPENDENCIAS DE AFECTACION DE GASTO
1. Ingreso alatransaccion

El ingreso a la transaccién de Asignacion de Dependencia de Afectacion de Gastos
esta vinculado al Perfil Entidad Regalias Gestion Presupuestal de Gastos, la
ruta de Acceso se encuentra disponible en el mend ADMINISTRACION DE
APROPIACIONES/Asignar Apropiacion de Dependencia de gasto:

SPGR

Sisterna de Fresupuesto y
Giro de Regalias

ADMINISTRACION FUNCIONAL DEL SISTEMA it

PROGRAMACION PRESUPUESTAL =

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES i

Modificaciones Presupuestales =

Asignacion de Presupuesto =

Incorporacian al Capitulo Independiente =

Apropiaciones de Gasto en el Ejecutor =

Registrar Desagregacion de Apropiaciones

Adicionar Desagregacion de Apropiaciones

Reducir Desagregacion de Apropiaciones

Asignar Apropiaciones a Dependencia de Gasto

Reducir Apropiaciones a Dependencia de Gasto

Asignar y Reducir Masivamente Apropiaciones a
Dependencia de Gasto

Al ingresar a la ruta indicada, el sistema nos llevara a la pantalla principal de la
transaccion, donde se visualizan en la parte superior Izquierda la informacién de la
entidad ejecutora, los datos del usuario y la transaccion de Asignacion, que se
ejecutara.

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA (02-05000) =,
Nombre 1 97351 Apellido 1 97351 (hpalacio)

PRUEBA - ADMINISTRATIVO
Ultima Visita: 2021-04-09 03:34:05 Hora Colombia

Asignacion Intema de Dependencias de Afectacion

Periodo contable ABRIL - Fecha de registro

5

Posicion de Gastos Descripcién Gastos
<< No contiene registros >
4 P oM Pagina 1de 1

La transaccién muestra de manera informativa, el Periodo contable (mes en curso)
y la Fecha de registro que corresponde a la fecha en la que se ejecutara la
transaccion, Se inicia la transaccion dando clic en el Boton ACEPTAR
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[ Posiciones de Gastos l

Inmediatamente la transaccion habilita la pestafia y permite

visualizar los proyectos de Inversion que cuentan con apropiacion disponible para
ser asignada a dependencia de afectacion de Gasto.

La Informacion que se visualiza en la seccion Posiciones de Gasto, corresponde a
la posicion de gasto (identificacion del Proyecto) y a la descripcion de gastos
(nombre del proyecto), seleccionado el proyecto se habilita el recursos
presupuestal, se debe seleccionar tanto el rubro presupueta como el recurso como
se observa en pantalla,

SPG R DEPARTAMENTO DE BOYACA (02-15000) .,
Nombre 186433 Apellido 1 86433 (hpalacio)
e L PRUEBA - ADMINISTRATIVO

Giro o Rager _
Ultima Visita: 2021-04-10-01:12:09 Hora Colombia

Pasicién de Gastos
00AD-2201-0700-2020-00005-00...  SUMINISTRO DE COMPLEMENTO ALIMENTARIO A ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES PARA GARANTIZAR LA CONTINUIDAD DEL PROGRAMA DE ALIMENTAC
00AD-3301-1504-2019-00415-00..  DOTACION DE ESCENARIOS LUDICO-PEDAGOGICOS ESPECIALIZADOS PARA LA ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA EN ALGUNOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DE BOYACA

Descripcién Gastos

00AD-4102-1504-2018-0041501..  DOTACION DE MOBILIARIO, MATERIAL PEDAGGGICO, EQUIPOS E IMPLEMENTOS A CENTROS DE DESARROLLO INFANTIL (CDI) EN LOS MUNICIPIOS DE MIRAFLORES, SORACA Y TOCA [
00AR-0111-0600-2014-00005-0036 CONSTRUCCION DEL NUEVO TERMINAL REGIONAL DE TRANSPORTE DE PASAJEROS DEL MUNICIPIO DE TUNJA - DEPARTAMENTO DE BOYACA

00AR-0111-0602-2015-00005-0002  MEJORAMIENTO ¥ REHABILITACION DE LA ViA MONIQUIRA - TOGUI - DEPARTAMENTO DE BOYACA

00AR-0111-0710-2015-00005-0049  CONSTRUCCION DE LA SEDE KENNEDY DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NACIONAL DE NOBSA, DEL MUNICIPIO DE NOBSA, DEPARTAMENTO DE BOYACA
00AR-0113-0602-2014-00005-0052  MEJORAMIENTO Y REHABILITACION DE LA AVENIDA CIRCUNVALAR SECTOR HIGUERAS - INTERSECCION AVENIDA DE LAS AMERICAS, DEL MUNICIPIO DE DUITAMA, DEPARTAMENTO DI
00AR-0530-0301-2012-00005-0035  FORTALECIMIENTO DE PLANES INTEGRALES DE SALUD PREVENTIVA EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA

00AR-2201-0700-2017-00005-0060 SUMINISTRO DE COMPLEMENTO ALIMENTARIO A ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DE  BOYACA
00AR-2201-0700-2018-00005-0044  SUMINISTRO DE COMPLEMENTO ALIMENTARIO A ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES VIGENCIA 2019, DEPARTAMENTO DE BOYACA
00AR-4102-1504-2017-00005-0038  DOTACION DE MOBILIARIO, MATERIAL PEDAGQGICO, EQUIPOS E IMPLEMENTOS A CENTROS DE DESARROLLO INFANTIL (CDI) EN LOS MUNICIPIOS DE LA UVITA, TUTA, TOTA Y BELEN,
00T1-3902-1701-2017-000010-00...  ANALISIS DE LA BIODIVERSIDAD Y LOS SERVICIOS ECOSISTEMICOS PARA SU APLICACION EN LA TOMA DE DECISIONES EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA

»

Recurso Presupuestal

cin s cin urso Presupuestal
aci6
W« T yon Pagina 1de 1

AD15000 - ASIGNACIONES DIRECTAS - DEPARTAMENTO DE BOYACA

Ejecutor es Diferente al Beneficiario de la Regalia: NO
Ejecutor es Entidad Privada: NO
) Destinatario del Producto del Proyecto: NO APLICA (N/A)

H ¢ L2 B e » e 6 ER .{qu;:gJ,;;;;;]@
El sistema esta mostrando algunas caracteristicas del proyecto cuando el
beneficiario de las regalias es diferente, el sistema en pantalla le muestra lo siguinte:
EJECUTOR DIFERENTE A LAS REGALIAS : SI
DESTINATARIO DEL PRODUCTO DEL PROYECTO : POR DEFINIR
NOTA: Ejecutor es diferente al beneficiario de la Regalias si aprece con la palabra
“SI”, vy el destianatario es “POR DEFINIR”, eso significa que antes de hacer la
asigancion a la dependencia de afectacion de gasto, se deben comunicarse con el
contador de la entidad beneficario de las regalias, con el fin, que estos ultimos
registren en el sistema “Departamento o el Municipio” duefio de las regalias quien
se va a beneficiar del proyecto.

No es un error, es una validacion que el sistema esta haciendo, el mensaje que
genera es el siguinte : “EL PROYECTO NO SE PUEDE ASIGNAR A LA
DEPENDENCIA DE GASTO DEBIDO QUE NO SE HA DEFINIDO EL
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BENEFICIARIO DEL RESULTADO DEL PROYECTO POR PARTE DE LA ENIDAD
DE LA REGALIA”

et o el i e ool it et oo e e el

) . Asignar
Una vez seleccionado se ca clic en el boton

Al dar clic en Asignar, la transaccion activa la pestafa ﬂ donde se
observa el proyecto de inversion que se seleccioné en la pestafia de posiciones de
gasto, el recurso presupuestal que financia el proyecto y el valor disponible para ser
asignado a la dependencia de afectacion del gasto.

En la segunda seccion se visualiza la informacion de dependencias de afectacion
disponibles con las que cuenta la entidad ejecutora para adelantar su gestion de
gasto

Una vez realizada la identificacién plena del proyecto, su valor y de la dependencia
de afectacion se procede a seleccionarlos

Asignaciones |

) b= - omore RPEliidc 1 B0433 (Npaiacio
Sitama de Prempuasts

G do Regekse i PRUEBA - ADMINISTRATIVO

Ultima Visita: 2021-04-10-01:12:09 Hora Colombia

»

Disponible

0,00

W4T v Pagina 1 de 1

£l emprendimiento
o5 do'todos o]

. 3 Asignar
Y dar clic en el botén g

Al realizar esta accion el sistema activa Donde se debe ingresar el valor a asignar
a la dependencia de afectacion, el cual debe ser menor o igual a la apropiacion
Disponible en el proyecto de inversion y luego de verificado, se da clic en modificar
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Una vez modificado el valor, el sistema realiza las afectaciones en pantalla
asignando la apropiacion disponible del proyecto en la dependencia de afectacion

. - . , Aceptar
seleccionada, una vez verificados los valores, se da clic en el boton
o Sistema de Presupusstay Gire X = o X
&« C @ portal3siifnacion.gov.co/SPGR Presentacion/,Danalnfo=GR-FESAACEP.MHPRESIIF RED +PaginaGlobalaspx?us.. @+ Q, <y 7] Q * o
i1 Aplicaciones 3 DIRECTVPlay & Google G B CorreciHaryNor.. N wwwnetfivcom G Google @§ CorreciHary Nor.. () Péginaprincipald.. & www.googlecom €9 PORTAL PESS >

DEPARTAMENTO DE BOYACA (02-15000)
Nombre 1 86433 Apellido 1 86433 (hpalacio)

PRUEBA - ADMINISTRATIVO
Ultima Visita: 2021-04-10-01:12:09 Hora Colombia

Recurso Presupuestal | Fuente de Financiacion

1ICA NACIONAL DE NOBSA, DEL MUNICIPIO DE NOBSA, DEPARTAMENTO DE BOYA. AR15000 - AIR - BOYACA Nacion CSF 0,01
Péging 1de 1
.

scripcian Dependencia ropiacion Ini
02-15000 DEPARTAMENTO DE BOYACA 305.375,00 Z
) W4T o Péging 1de

Valor a asignar
Ambiense: ACEPTACION Ragalizs Varsién: 7.0.0 V152 Service Pack: 1 El emprendimiento | mink
Servidar: GR-FESA20 Sesién: hwwuvSkemcdvd yglfaifezp es de todos

Al dar clic en aceptar le sistema lleva el proyecto de inversion vinculado a la
dependencia de afectacion a la seccion items de gasto confirmados, en caso de que

se re: uiera, el usuario : uede seleccionar el item z eliminarlo
Valor a asignar

ltems de gasto confirmados para la asignacion a las dependencias.

00AR-0111-0710-2015-00005-00..  CONSTRUCCION DE LA SEDE KENNEDY DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NACIONAL DE NOBSA, DEL MUNICIPIO DE NOBSA, DEPARTAMENTO DE BOYA_.  ARTS000 - AR -

o4 >

Si la entidad requiere o tiene mas proyectos con apropiacion disponible para asignar
a dependencia de afectacion de gasto, se debe regresar a la pestafa

Posiciones de Gastos ||

seleccionar un nuevo proyecto de inversién, el dato ampliado
de gasto, dar clic en Asignar y volver a ejecutar el paso a paso definido en las
acciones anteriores

Una vez ya se tengan asignadas las apropiaciones necesarias para iniciar gestion

de gasto, se debe dar clic en el botén | Datos Administratives |

inferior izquierda de la pantalla
Al Dar clic en Datos Administrativos, el sistema abre una nueva ventana, donde el
usuario de la entidad designada ejecutora debe ingresar la informacion del Acto

ubicado en la parte
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Administrativo con el cual incorporo a su presupuesto los recursos de regalias que
financiaran proyectos de inversion.
La informacion que se debe diligenciar es la siguiente:

Fecha de Expedicion Acto administrativo

*
Feca 2410

Tipo de Documento con el que se incorporaron
los recursos al Presupuesto

Tipo de documento soporte * SECRETD

Nimero de documento soporte

1
%
Numero del Acto Administrativo de
Nombre funcionario I Incorporacion
Cargo fundionario GORERNADOR Nombre de quien firma la
Incorporacion
i *
Expedidor 10- GOBERNO LOCAL
hotas Cargo de Quien Firma

4
Expedidor del Acto

Documentos digitalizados Administrativo
Ubicacian
- Texto donde se
Descripcion S ———— .
’ ingresa una breve
descripcion del Acto

. . ., .. Incorporacion
Una vez se concluya de ingresar la informacion del Acto Administral

Incorporacién de los recursos al presupuesto, se debe dar Clic en
Al regresar a la pantalla donde se encuentran los proyectos a los que se asignara

apropiacion a dependencia de afectacién dar clic en el bot6n m

Sila informacion diligencia en el formulario es correcta, el sistema arroja un mensaje
de éxito indicando que la asignacion interna de Apropiacién a dependencia se cred
y la identifica con un numero consecutivo que se debe tener en cuenta para la
generacion del reporte (se explica mas adelante)
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Asignacion Intema de Dependencias de Afectacion

SPGR - Resultado del Procesamiento de PAC. ()
Focha de epiiro T T N | —
S -__H_- A
Afio Fiscal Descripcion Descripeion Gasto
ST 02
202 0
0049

Pos.
00,
07

0215000 DEPARTAMENTO DE BOYACA 1so00  DEPARTAMENTO DE BOVACA

W oaT

Paginz 1de 1

o » M

Pagina 1de 1

& S

 ACEPTACION Regali: 4n:7. Pack: 1

La asignacidn interna de apropiaciones a dependencias de afectacian s cred correctamente. Asignacian intema de Aprapiacianes a Dependencias de afectacitn de gasto : 3521 0215000

2. GENERACION DEL REPORTE DEL INFORME DE SITUACION DE
APROPIACIONES

Para la generacion del reporte de informe de apropiaciones con el fin de verificar si
el presupuesto fua asignado a la dependencia de afectacion de gasto, la ruta
ADMINISTRACION DE APRPIACIONES/Apropiacion de Gastos Ejecutor/Informe
situacién de Apropiaciones, se selecciona el filtro a consultar, ejecutor de proyectos
y se da clic en ver reporte

# Sistema de Presupuesto y Gire X o 25
& c @ portal3siifnacion.gov.co/SPGR.Presentacion/,Danalnfo=gr-fesapre.mhpresiif.red + PaginaGlobal. aspx?usr=hpa.. ©» &, ¥t @ Q " o
i Aplicaciones 3) DIRECTVPlay G Google G [ Correo: Harry Nor N wwwnetficeom G Google [ Correo: Harry Nor ) Pagina principal d G www.googlecom (% PORTALPESS >

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA (02-05000)
Nombre 1 97351 Apellido 1 97351 (hpalacio)
PRUEBA - ADMINISTRATIVO

Ultima Visita: 2021-04-09 03:34:05 Hora Colombia

Mo s - e e
Ince Vigencia Presupuestal: 2021 - 2022 v
Visualizar Como: @Ejecutor de Proyectos

OSecretaria Técnica

OEjecutar Gastos de Administracién

Comisién Rectora

Seleccione la(s) Entidade(s) n
*

<< No contiene registros »>

M40 Y] Pagina 1de 1
INSTRUCCIGN DE ABONO A CUENTA

GESTION DE INGRESOS DEL SGR

. 3

PLAN BIENAL DE CAJA

GFSTION DF CAIA

Al descargar el reporte el sistema muestra el proyecto donde identifica que el mismo
ya se encuentra en la dependencia de afectacion de gasto
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< <k dez > | O (2] Ancho de pagina ~ ~ =) Buscar | Siguients

Informe situacion de apropiaciones Usuario Solicitante: hpalacio Nombre 1 87351 Nombre 2 97351
Apeliido 1 97351 Apellido 2 97351

02-05000 DEPARTAMENTOC DE ANTIOQUIA

" o
4” SPGR

2021-04-10-7-18a m

Vigeneia Presupuestal: 2021 - 2022
Visualizar Como: Ejecutor de Proyectos
W PCI DESCRIPCION PCI FONDO DEPENDENCIA RUBRC De
02-05000 DEPARTAMENTG DE ANTIOQUIA ADIR DOAD-3708-0100-2020-30305-0183 P ORTALECIMIENTC
[ SPARTAMENTAL ™
(P ESGO DE DESAS
§-PACIDAD DE R
| ERRAMIENTAS Bt
STENCION DE EME
02-05000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA ADIR 02-5000 - DEPARTAMENTO DE ANTICQUIA DOAD-3706-0100-2020-00305-0183 P oRTALECIMIENTC

STENCION DE EME

3. REPORTE DEL REGISTRO DE ASIGNACION A DEPENDENCIA DE
AFECTACION DE GASTO

Para la generacion del reporte registro de asignacion a dependencia de afectacion
de gasto si el presupuesto fua asignado a la dependencia de afectacion de gasto,
la ruta ADMINISTRACION DE APRPIACIONES/Apropiacion de Gastos Ejecutor/
Reporte del registro de asignacion a dependencia de afectacion de gasto, se
selecciona el filtro a consultar, ejecutor de proyectos y se da clic en ver reporte

Registro de Asignacion Intema de apropiaciones a dependencias de afectacion

Vigencia Presupuestal: 2021 - 2022 -

bl ol a

Tipo de registro: Asianacion .

Presentacion del Reporte: Por Registro ’

Fecha de registro: Inicio Fin E

Numerc de Registro:

Generacidn de Reporte: Hoja por registro -

Ver datos administrativos: si -

INSTRUCCION DE ABONO A CUENTA

GESTION DE INGRESOS DEL SGR Texto nombre para firma:

PLAN BIENAL DE CAJA

GESTION DE CAJA Texto cargo para firma:

A seleccionar la ruta en el sistema se visualiza la siguiente pantalla
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA (02-05000)
Nombre 1 97351 Apellido 1 97351

PRUEBA - ADMINISTRATIVO
Ultima Visita: 2021-04-09.03:34:05 Hora Colombia

Registro de Asignacion Intema de apropiaciones a dependencias de afectacion

Vigencia Presupuestal: 2021 - 2022 ’
Tipo de registro: Asignacion ”
Presentacicn del Reporte: Por Registro v

Fecha de registro: Inicio 2021-04-10 Fin 2021-04-10

Némero de Registro:
Generacion de Reporte: Hoja por registro v
Ver datos administrativos: si v

Texto nombre para firma:

Texto cargo para firma:

e

m ¢« o mewsseoJax @4 ~wapsEnH
En ella se recomienda que el usuario utilice uno de los siguientes criterios de
bldsqueda:

Fecha de registro, que corresponde a la fecha que el usuario realizo en el Sistema
de Presupuesto y Giro de Regalias la asignacion de apropiacion a dependencia de
afectacion de gasto

Numero de registro: donde el usuario debe ingresar el o los numeros desde-Hasta
gue desea consultar

Para el ejemplo se utilizard como criterio de busqueda la fecha de registro

Fecha de registro: Inicio |2017-03-03 v Fin [2017-03-03 hd

Y i osteriormente se da clic en > ‘ muestra la Sli uiente informacion
SPGR - ¢

|
-§
|

T ittt ittt it .
P i R A Unic idad 02-15000 DEPARTAMENTO DE
sy
Interna de apropiaciones :_ BOYACA
a dependencias de
afectacion Fecha y Hora Sistema: 2021-04-10-4:54 p_ m.
Rango de Fechas de Registro: Inicio: 2021-04-10 Fin: 2021-04-10
1
Vigencia: 2021 - 2022
Afio Fiscal: 2021
No. de Registro: 3821
Escha de Registro: 2021-04-10
Origen de la asignacién Interna
Unidad Ejecutora o Subunidad: 02-15000 DEPARTAMENTO DE BOYACA,
TIPO CcIA suBC 0BG ORD SUBORD DESAG CONCEFTO Fuente REC sm WAl OR QUE SE ASIGNA
00AR om o710 2015 00005 0D4g CONSTRUCCION DE LA SEDE MNacion AR15000 CSF 306.378.00
KENNEDY DE, LA INSTITUCION
L EDUCATIMA TECNICA NACIONAL DE
MNOBSA, DEL MUNICIFIO DE NOBESA,
DEPARTAMENTO DE BOYACA
1 Total Origen 306 378,00
Destine de la asignacidn Interma
DPENDENCIA(S) DE AFECTACION
Identificacion Descripcidn WALOR ASIGNADO
02-15000 DEPARTAMENTO DE BOYACA 306.378.00
Total Destino 305.378.00

El sistema procesa la informacién enviada y presenta el reporte de la transaccion
ejecutada para su consulta, verificacién y de ser necesario impresion al formato que
el usuario estima mas conveniente para su manejo.




