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INTRODUCCIÓN 

 
Las entidades públicas designadas como ejecutores de proyectos financiados con 
recursos del Sistema General de Regalías hagan uso del Sistema de Presupuesto 
y Giro de Regalías –SPGR- hagan uso de su gestión de ejecución de estos recursos 
y ordenar el pago de las obligaciones adquiridas de la cuenta única del SGR a las 
cuentas bancarias de los destinatarios finales.  
 
En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administración del SPGR presenta a 
los ejecutores el manual de “Asignar Apropiación de Dependencia de Gasto” que 
les indicará los pasos que deben seguir en el aplicativo para poder reflejar la 
ejecución financiera de los proyectos de inversión con cargo a los recursos del SGR. 
Luego de que la Secretaría técnica o la oficina de planeación, realice la asignación 
presupuestal a proyectos de inversión financiados con recursos del SGR, el ejecutor 
designado mediante acto administrativo deberá realizar la incorporación de dichos 
recursos a su presupuesto mediante un acto administrativo (Resolución, Decreto de 
Incorporación según sea el caso) una vez realizada la incorporación, el ejecutor 
podrá iniciar la gestión de gasto para realizar los pagos a beneficiario final. 
 
En este orden de ideas, el primer paso a realizar, previo a la gestión de gasto, es la 
asignación a una dependencia de Afectación de Gasto del valor registrado por la 
secretaría técnica a la entidad designada como ejecutora mediante acuerdo OCAD 
del o de los proyectos de inversión. 
 
Entendiendo una dependencia de afectación de gasto como una unidad de registro 
de gestión y de acumulación de uno o más proyectos de inversión al interior de la 
entidad. La entidad designada ejecutora está en la capacidad de decidir si requiere 
más de una dependencia de afectación de gasto, si quiere llevar la gestión de gasto 
identificando centros de costo u otra necesidad que requiera reflejar. Por defecto en 
el SPGR aparece una sola dependencia de afectación para cada Ejecutor y si este 
requiere otras, debe solicitar su creación a la Administración del SPGR 
Al finalizar este manual obtendremos como resultado una asignación de apropiación 
de proyectos de inversión a una dependencia de afectación de gasto procedimiento 
que será descrito en el siguiente manual. 
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ASIGNACIÓN DE APROPIACIÓN DE PROYECTOS DE INVERSIÓN A 
DEPENDENCIAS DE AFECTACIÓN DE GASTO 

1. Ingreso a la transacción 

El ingreso a la transacción de Asignación de Dependencia de Afectación de Gastos 
está vinculado al Perfil Entidad Regalías Gestión Presupuestal de Gastos, la 
ruta de Acceso se encuentra disponible en el menú ADMINISTRACION DE 
APROPIACIONES/Asignar Apropiación de Dependencia de gasto:  

                              
Al ingresar a la ruta indicada, el sistema nos llevará a la pantalla principal de la 
transacción, donde se visualizan en la parte superior Izquierda la información de la 
entidad ejecutora, los datos del usuario y la transacción de Asignación, que se 
ejecutará. 

 
La transacción muestra de manera informativa, el Periodo contable (mes en curso) 
y la Fecha de registro que corresponde a la fecha en la que se ejecutará la 
transacción, Se inicia la transacción dando clic en el Botón ACEPTAR 



 

Asignación de Apropiación a 
Dependencia de Afectación de Gasto 

Código:  

Fecha: 02-03-2021 

Versión:  1.1 

Página:  Página 6 de 12 

 

Inmediatamente la transacción habilita la pestaña  y permite 
visualizar los proyectos de Inversión que cuentan con apropiación disponible para 
ser asignada a dependencia de afectación de Gasto.  
La Información que se visualiza en la sección Posiciones de Gasto, corresponde a 
la posición de gasto (identificación del Proyecto) y a la descripción de gastos 
(nombre del proyecto), seleccionado el proyecto se habilita el recursos 
presupuestal, se debe seleccionar tanto el rubro presupueta como el recurso como 
se observa en pantalla, 
 
 

 

 
El sistema esta mostrando algunas caracteristicas del proyecto cuando el 
beneficiario de las regalias es diferente, el sistema en pantalla le muestra lo siguinte: 
EJECUTOR DIFERENTE A LAS REGALIAS : SI 
DESTINATARIO DEL PRODUCTO DEL PROYECTO : POR DEFINIR 
NOTA: Ejecutor es diferente  al beneficiario  de la Regalias  si aprece con la palabra  
“SI”,  y el destianatario es “POR DEFINIR”, eso significa que antes de hacer la 
asiganción a la dependencia de afectación de gasto, se deben comunicarse con el 
contador de la entidad beneficario de las regalias, con el fin, que estos ultimos 
registren en el sistema   “Departamento o el Municipio” dueño de las regalias quien  
se va a beneficiar  del proyecto. 
No es un error, es una validación que el sistema esta haciendo, el mensaje que 
genera es el siguinte : “EL PROYECTO NO SE PUEDE ASIGNAR A LA 
DEPENDENCIA DE GASTO DEBIDO QUE NO SE HA DEFINIDO EL 
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BENEFICIARIO DEL RESULTADO DEL PROYECTO POR PARTE DE LA ENIDAD 
DE LA REGALIA” 

             

Una vez seleccionado se ca clic en el boton  

Al dar clic en Asignar, la transacción activa la pestaña  donde se 
observa el proyecto de inversión que se seleccionó en la pestaña de posiciones de 
gasto, el recurso presupuestal que financia el proyecto y el valor disponible para ser 
asignado a la dependencia de afectación del gasto.  
En la segunda sección se visualiza la información de dependencias de afectación 
disponibles con las que cuenta la entidad ejecutora para adelantar su gestión de 
gasto 
Una vez realizada la identificación plena del proyecto, su valor y de la dependencia 
de afectación se procede a seleccionarlos 
 

 

Y dar clic en el botón  
Al realizar está acción el sistema activa Donde se debe ingresar el valor a asignar 
a la dependencia de afectación, el cual debe ser menor o igual a la apropiación 
Disponible en el proyecto de inversión y luego de verificado, se da clic en modificar  
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Una vez modificado el valor, el sistema realiza las afectaciones en pantalla 
asignando la apropiación disponible del proyecto en la dependencia de afectación 

seleccionada, una vez verificados los valores, se da clic en el botón   

 
Al dar clic en aceptar le sistema lleva el proyecto de inversión vinculado a la 
dependencia de afectación a la sección ítems de gasto confirmados, en caso de que 
se requiera, el usuario puede seleccionar el ítem y eliminarlo  

 
Si la entidad requiere o tiene más proyectos con apropiación disponible para asignar 
a dependencia de afectación de gasto, se debe regresar a la pestaña 

 seleccionar un nuevo proyecto de inversión, el dato ampliado 
de gasto, dar clic en Asignar y volver a ejecutar el paso a paso definido en las 
acciones anteriores 
Una vez ya se tengan asignadas las apropiaciones necesarias para iniciar gestión 

de gasto, se debe dar clic en el botón  ubicado en la parte 
inferior izquierda de la pantalla 
Al Dar clic en Datos Administrativos, el sistema abre una nueva ventana, donde el 
usuario de la entidad designada ejecutora debe ingresar la información del Acto 
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Administrativo con el cual incorporo a su presupuesto los recursos de regalías que 
financiaran proyectos de inversión.  
La información que se debe diligenciar es la siguiente: 
 

 
Una vez se concluya de ingresar la información del Acto Administrativo de 

Incorporación de los recursos al presupuesto, se debe dar Clic en  
Al regresar a la pantalla donde se encuentran los proyectos a los que se asignará 

apropiación a dependencia de afectación dar clic en el botón   
Si la información diligencia en el formulario es correcta, el sistema arroja un mensaje 
de éxito indicando que la asignación interna de Apropiación a dependencia se creó 
y la identifica con un número consecutivo que se debe tener en cuenta para la 
generación del reporte (se explica más adelante) 
 

Tipo de Documento con el que se incorporaron 

los recursos al Presupuesto 

Texto donde se 

ingresa una breve 

descripción del Acto 

Administrativo de 

Incorporación  

Expedidor del Acto 

Administrativo 

Cargo de Quien Firma 

Nombre de quien firma la 

Incorporación 

Número del Acto Administrativo de 

Incorporación 

Fecha de Expedición Acto administrativo 
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2. GENERACIÓN DEL REPORTE DEL INFORME DE SITUACION DE 

APROPIACIONES  

Para la generación del reporte de informe de apropiaciones con el fin de verificar si 
el presupuesto fua asignado a la dependencia de afectación de gasto, la ruta 
ADMINISTRACION DE APRPIACIONES/Apropiación de Gastos Ejecutor/Informe 
situación de Apropiaciones, se selecciona el filtro a consultar, ejecutor de proyectos 
y se da clic en ver reporte  

 
Al descargar el reporte el sistema muestra el proyecto donde identifica que el mismo 
ya se encuentra en la dependencia de afectación de gasto  
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3. REPORTE DEL REGISTRO DE ASIGNACION A DEPENDENCIA DE 

AFECTACIÓN DE GASTO  

 
Para la generación del reporte registro de asignación a dependencia de afectación 
de gasto si el presupuesto fua asignado a la dependencia de afectación de gasto, 
la ruta ADMINISTRACION DE APRPIACIONES/Apropiación de Gastos Ejecutor/ 
Reporte del registro de asignación a dependencia de afectación de gasto, se 
selecciona el filtro a consultar, ejecutor de proyectos y se da clic en ver reporte  

 

 
A seleccionar la ruta en el sistema se visualiza la siguiente pantalla  
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En ella se recomienda que el usuario utilice uno de los siguientes criterios de 
búsqueda:   
Fecha de registro, que corresponde a la fecha que el usuario realizo en el Sistema 
de Presupuesto y Giro de Regalías la asignación de apropiación a dependencia de 
afectación de gasto  
Número de registro: donde el usuario debe ingresar el o los números desde-Hasta 
que desea consultar  
Para el ejemplo se utilizará como criterio de búsqueda la fecha de registro 

 

Y posteriormente se da clic en  y muestra la siguiente información 

 
El sistema procesa la información enviada y presenta el reporte de la transacción 
ejecutada para su consulta, verificación y de ser necesario impresión al formato que 
el usuario estima más conveniente para su manejo. 


