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1. Introduccién

En concordancia con la normatividad vigente, los 6rganos del SGR, las entidades
beneficiarias de asignaciones directas y las demas entidades designadas como
ejecutoras de recursos del Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR) para realizar la gestion de
ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de

los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del érgano respectivo 0 a su delegado del nivel
directivo de la entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de
Administracién y Decisién o la entidad competente, ordenar el gasto sobre las
apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad en su capitulo

independiente.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracion del SPGR presenta a
los diferentes ejecutores de recursos del Sistema General de Regalias un conjunto
de manuales que les indicaran los pasos a seguir en el aplicativo para reflejar la
ejecucion financiera de los diferentes recursos, en el proceso de pago a destinatario

final.

Teniendo en cuenta el siguiente diagrama, este manual desarrollara la funcionalidad
relacionada con la Apertura de Proceso de Seleccion o Acto Administrativo que
Decreta el Gasto que se encuentra disponible en el Perfil Entidad — Regalias

Gestion Presupuesto de Gastos.




. Codigo:
Registro de apertura de proceso de 9
.z . . Fecha: 02-03-2021
MINHACIENDA seleccion o acto administrativo que =
d ta el t Version: 11
ecreta el gasto Py -
g Pagina: Pagina 4 de 11
Informacion y
g procesamierio de
Instruccion de abono en
‘ cures
:
=5 1
a § -; Actuslizar SUFP : Ejecutor !
EE ] i Asignado v Estado Aprobado :
2 |§
& 1
= L
1 4)
a5 - )
gnacian ) x
3 e Validacion de
4 HE Proyecto Aprobado S
x|
g ! . (=
g 3\- \5 \ 6\. ;\-
‘; i “‘9"‘,":“‘* ’ / et el Solictud de Expedicion de
- Cosp s Dependencia coP cop -
® 1 flyos Identifican transacciones obligatonas
1 dentrodel procesa de sjecudin
; | [I} presupuestal del gasto.
g I | Registro del Tercro
& |1 © {/1) 1 Beneficiario Contratista o
3 : Desagregacion = | Apertura del proceso o Provesdor Identifica un momento administratho y
i 1 presupuestal, solo aplic ] acto administrathvo gue = &
| para los recursos de 1 decreta el gasto 9 Sistema
! tuncionamiento y el 1 "/
: proceso inicia en este H Registro de la
I punto, la asignacién H Cuenta Bancaria -
.\ : 1 presupuestal la reaiz 1 Idtnt\.ﬁ:antmmanclomsen el sistemna se
& i Comiskdn Recea H sjscutanbajo el cumplimienio de
& ! ! Registro Presupueta 0T, /]5) determinadas condicones
‘E : 1 Compromise \__¢  [Registrode A=
R ! Ordenador de Gasto
E L oottt
2 [z | . S o =
e [2 |1 O D@/‘ (12) 13 )
5[ |, Definicién beneficiari Hecepcion de \ >/
‘2 ] 1 del resultado del Bienes y Servidos | T Radicacién de la Registro Presupuesial de i3
s |2 L proyecto (aplica (Cuentasde Cobro | '~ | Cuenta por Pagar Obligacién -
5 ii cuandoel ejecutor es 0 Facturas) 17
E = diferente al beneficiario - . Autorizar
H ‘-'E de |as regalias) : /]2_1 431 Endoso |
2
5 | Cuerta por pagar Legalizacién x
= Anticipo > amicipos
3
&
g
& L L
3 E Ordende PagaQ:D Endaso de @ Autorizar )
N N
M Presupuestal ” %d'" de Fago Orden de Pago
i resupuestal
% ™\
i ® ®
g Registro cuenta | .. CEEEEEE
3 Bancaria de Tesoreria
E Presupuestal
&
£ Con
a Deductiones
2 v
w0
M
Pagos
e \/ ¢
] Sin
g5 Deducciones
a3
-
(-]

Al finalizar la ejecucién de los pasos sefialados en este manual el usuario lograra
como resultado tener identificado un proyecto de inversién con apertura del proceso
de seleccion, lo cual nos permitird continuar con el Compromiso Presupuestal,

procedimiento que sera descrito en un siguiente manual.
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2. Objetivos

Presentar la transaccion de Apertura de Proceso de Seleccidon o Acto

Administrativo que Decreta el Gasto.

Obtener un proyecto de inversion identificado con apertura del proceso para

gque pueda continuar con la gestion presupuestal de gasto.

Validar que el registro de la apertura de proceso de seleccion o acto
administrativo que decreta el gasto se encuentre registrada dentro de los
plazos establecidos en el articulo 1.2.1.2.22. del decreto 1821 de 2020.

3. Alcance

El presente documento va dirigido a las entidades que ejecutan recursos del

Sistema General de Regalias - SGR — para el pago de las obligaciones legalmente

adquiridas desde la cuenta uUnica del SGR a las cuentas bancarias de los

destinatarios finales de conformidad a lo establecido en el articulo 27 de la Ley 2056

de 2020 por la cual se regula la organizacion y el funcionamiento del Sistema

General de Regalias SGR.

4. Resultados esperados

Ofrecer los lineamientos para acompaiiar a las entidades en el registro de la
primera apertura de proceso de seleccion o acto administrativo que decreta
el gasto para el inicio de la ejecucion de un proyecto de inversion.

Obtener el registro de la primera apertura de proceso de seleccion o acto
administrativo que decreta el gasto de un proyecto de inversion y validar que
se encuentre registrada dentro de los tiempos establecidos de ejecucion

presupuestal para que no aplique la liberacion automatica de recursos.




Caddigo:

o, Registro de apertura de proceso de _
MINHACIENDA | seleccién o acto administrativo que |—cN&: 02-03-2021

e Version: 1.1

decreta el gasto Pagina: Pagina 6 de 11

5. Definiciones, Acronimos y abreviaturas

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuesta
SECOP: Sistema Electronico de Contratacion Publica
SGR: Sistema General de Regalias

SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias

6. Guia para el registro de la Apertura de Proceso de Seleccién o
Acto Administrativo que Decreta el Gasto

La transaccion para registrar la apertura

de proceso de seleccibn o acto

administrativo que decreta el gasto esta

EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO ~

Ordenador de Gasto -

vinculada al Perfil Entidad — Regalias

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal ~ Gestidon Presupuesto de Gastos Yy la ruta
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -

de Acceso se encuentra disponible en:

Apertura Proceso de Seleccion -

Registrar fecha de apertura

Compromiso Presupuestal =

Radicacién de Soportes de Cuentas por pagar - EjeCUCién PreSUpueStal de Gasto >

Obligacién Presupuestal -

Apertura Proceso de Seleccion >

Ordenes de Pago Presupuestal de Gasto -

Ordenes de Pago No Presupuestal de Gasto - Registrar fecha de apertura_

Una vez se ingresa a la ruta seleccionada, la transaccion muestra todos los

proyectos de inversion que cumplan con las siguientes condiciones:

1. Asignacion presupuestal de la vigencia presupuestal en curso.
2. Que NO tengan definido previamente un proceso de apertura de seleccion
en el SPGR. Si a la fecha de entrada en vigor la presente funcionalidad (12

de julio de 2021) el proyecto de inversion ya cuenta con apropiacion
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comprometida registrada en el SPGR, no se requerira registrar la apertura

del proceso dentro de este sistema de informacion.

3. Que tengan Certificados de Disponibilidad Presupuestal

“Generado”.

en estado

4. Que tengan registrada en SUIFP la fecha de publicacion del acto

administrativo de aprobacion del proyecto.

Para los proyectos que cumplan con las condiciones mencionadas, el sistema

presentara: cédigo BPIN, nombre del proyecto, fuente y valor asignado, fecha

de publicacion del acto administrativo de seleccion y fecha de prérroga (si aplica)

registrada en SUIFP y valor certificado registrado en el SPGR.

Seleccionar el proyecto de inversion al cual le realizara el registro de la apertura

del proceso o acto administrativo que decreta el gasto:

Registro de Apertura del proceso de seleccion o expedicion de acto administrativo que decreta el gasto

Fecha de Registro

2021-07-12

Codigo BPINv Nombre del Proyectov Cadigo Recurso Descripcion Recurso Presupuestal Valor Aprobado |

2020000100001
2020000100001
2020000100001
2020000100325
2020000100325
2020000100325
2020000100325
2020000100325
2020000100325

ESTUDIO DE LA EXPOSICION A PESTICIDA...
ESTUDIO DE LA EXPOSICION A PESTICIDA...
ESTUDIO DE LA EXPOSICION A PESTICIDA...
APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DEL AG...
APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DEL AG...
APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DEL AG...
APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DEL AG...
APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DEL AG...
APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DEL AG...

TI44000
TI47000
TI70000
TI08000
TI13000
TI20000
TI23000
TI44000
TI47000

- LA GUAJIRA
ACTI - MAGDALENA
ACTI - SUCRE

ACTI - ATLANTICO
ACTI - BOLIVAR
ACTI - CESAR

ACTI - CORDOBA
ACTI - LA GUAJIRA
ACTI - MAGDALENA

174.918.506,53
252.894.027,69
244.261.661,43
187.911.028,98
340.773.133,92
224.761.136,91
396.249.559,41
289.962.223,45
260.949.477,17

Registro de Apertura del proceso de seleccion o expedicion de acto administrativo que decreta el gasto

Fecha de Registro

2021-07-12

Descripcién Recurso Presupuestal Valor Aprobado Fecha de Publicacién Acuerdo | Fecha de Prérroga Valor Certificado

TI44000 ACTI - LA GUAJIRA
TI47000 ACTI - MAGDALENA
TI70000 ACTI - SUCRE

174.918.506,53
252.894.027,69
244.261.661,43

2021-06-01
2021-06-01
2021-06-01

174.918.506,53
136.030.688,98
124.273.241,43

Si el proyecto de inversion no cuenta con la fecha de publicacion registrada en

SUIFP debe comunicarse con la instancia que aprobd el proyecto de inversion para

gue actualice la informacidon en ese aplicativo v al dia siguiente se visualizara esta

actualizacion en el SPGR para que pueda continuar con el proceso.
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Con la seleccién del proyecto de inversion el sistema mostrard los Certificados de
Disponibilidad Presupuestal en estado “Generado”, seleccionar el CDP que

respalda el proceso de apertura:

Certificados de Disponibilidad Presupuestal

Para efectos de establecer el término para la liberacién de los recursos que trata el articulo 1.2.1.2.22. Ejecucién de proyectos de inversién, si la ejecucion
del proyecto de inversion tiene més de un proceso de apertura, se debe seleccionar la fecha del primer proceso de apertura o acto administrativo
unilateral que decreta el gasto y asociar el CDP correspondiente.

Fcr e Regaro-
2021-06-29 16521 2.800.000,00 PRUEBAS

El objetivo de esta transaccion es verificar que la ejecucién del proyecto de inversion
se desarrolle dentro de los plazos establecidos por ley; por tal razén para efectos
de establecer el término para la liberacion de los recursos que trata el articulo
1.2.1.2.22 Ejecucion proyectos de inversion y si la ejecucion del proyecto de
inversion tiene mas de un proceso de apertura, se debe seleccionar el CDP que

respalde el primer proceso de apertura o acto administrativo que decreta el gasto.

El siguiente paso es registrar el ID del proceso en SECOP vy la fecha en la cual se
realizé la apertura el proceso de seleccion o de la fecha de expedicién del acto
administrativo que decreta el gasto. Si este proceso fue publicado a través del
SECOP | se debe ingresar el nimero proceso o numero de constancia de la
publicaciébn que arroja el sistema; si fue registrado a través de SECOP I

corresponde al ID del proceso asignado.

Codigo de Identificaion en SECOP* LTS Fecha de apertura del proceso o del acto administrativo que decreta el gasto® w274
0 Julio 2021 0
Do Lu Ma Mi Ju Vi Si
| EE
s|) 6| 7| 8| 5 0

18| 19) 20 21| 22 23) 2

i

4
1 12| 13| 4] 15[ 1) 17
8
S

250 26| 27| ) 28) 30) 3

El sistema realizara una validacién basica entre las fechas registradas y verificara

que este proceso se haya realizado dentro de los 6 meses establecidos en la
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normatividad vigente y en el evento que exceda los limites establecidos verificara
frente a la fecha concedida de prérroga por la instancia correspondiente, la cual

debera estar registrada en el SUIFP para que pueda terminar el proceso.

Por ultimo, se deben registrar los datos administrativos asociado al proceso de
apertura y se deberé cargar el archivo correspondiente en formato PDF no superior
a 4 megas:

Dowespanisies

*
Fecha 2021-07-01

i *
Tipo de documento soporte ACTO ADMINISTRATIVO -

Numero decumento soporte * 024
Nombre Funcionario

Cargo Funcionario

*
Expedidor 11- ENTIDAD v

Notas APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION No 1 - PROYECTO DE INVERSION

2020000100034
4

Archivo* e o e oo a
Lo | o | e

Aceptar y Guardar. El sistema le generard un consecutivo con el proceso de

apertura registrado, recuerde que Unicamente se registra la primera apertura
del proceso de seleccion por medio del cual se da inicio a la ejecucion del

proyecto de inversion:

Datos Administrativos

El Registro de apertura del proceso de seleccién o decreto de gasto fue creado exitosamente con el consecutivo 221. para la Entidad 03-130003.

Para consultar las aperturas de proceso registradas y/o reversar el registro de la
apertura del proceso porque incluyé algun dato incorrecto (antes de expedir el
compromiso presupuestal de gasto) puede ingresar por la opcion EJECUCION
PRESUPUESTAL DE GASTO / Apertura del proceso de seleccion / reversion del

proceso y seleccionar el proyecto de inversion:
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Reversion del Registro de Apertura del Proceso de Seleccion o del Acto Administrativo que Decreta el Gasto

Fecha de Registro 2021-07-12
Proyectos de Inversion
Codigo BPIN Nombre del Proyecto

Codigo BPINv Fecha de Registro Aperturav | Nimero del Registro Aperturar | Nombre del Proyecto

| cocc0toco0r 2210742 21 ESTUDIODELAPPOSICIGN APESTICIDAS Y METALES PESADOS Y SURELACION CON EL PERFIL NEUROL... |
El sistema le mostrard la informacion registrada y al dar clic en guardar quedara se
registrara la reversion de la apertura del proceso, siempre y cuando no haya
registrado un compromiso presupuestal de gasto con cargo al CDP asociado a la

apertura:

Detalle del registro de Apertura del Proceso de Seleccion

Codigo BPIN 2020000100001 Fecha publicacién del acuerdo 2021-06-01
Fecha de prorroga Fecha de registro de la apertura 2021-07-12
Fecha de apertura del proceso 2021-07-01 Namero del CDP 16521
Codigo de identificacién del SECOP 21-4-11905715 Numero del Registro de |a apertura 221

Documento soporte de |a apertura Radicado_2-2020-007034.pdf

Asignacion que financia el proyecto de inversionw Caodigo del recurso presupuestalv Indicador de bolsa concursablev Valor aprobado

ASIGNACION CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION TIOB0OO 187.723.117.95
ASIGNACION CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION TI70000 NO 244.261.661,43
ASIGNACION CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION TI38000 NO 54.832.385,28
ASIGNACION CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION TI44000 NO 174.918.506,53
ASIGNACION CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION TI23000 NO 5.164.415,42
ASIGNACION CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION TI13000 NO 197.220.650,70
ASIGNACION CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION TI47000 NO 252.894.027.69
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7. HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO ASESOR SUG
Manual de apertura de proceso de
12-04-2021 1.0 seleccion o acto administrativo que

decreta el gasto.

8. APROBACION

Nombre: Sofia Guzman
ELABORADO POR: Cargo: Asesor

Fecha: 12-07-2021

Nombre: Algjandro Castafieda
APROBADO POR: Cargo: Asesor

Fecha: 12-07-2021

Nota: Si como producto de la verificacion realizada se observa alguna inconsistencia en la

informacion y se requiere realizar alguna modificacion a la misma se debe informar a través

del correo electréonico admspgr@minhacienda.gov.co, para poder realizar el acompafiamiento

necesario o las correcciones a que haya lugar.
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