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INVITACION A PRESENTAR OFERTA MHCP-PMC-04-2022 DE MINIMA CUANTIA

ADVERTENCIA: EL PRESENTE PROCESO SE DESARROLLARA EN SU TOTALIDAD A TRAVES DE LA

PLATAFORMA SECOP Il, RAZON POR LA CUAL SOLO SE ACEPTARAN OFERTAS Y OBSERVACIONES
POR PARTE DE LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION, DE
MANERA ELECTRONICA POR MEDIO DE LA PLATAFORMA SECORP II.

1. CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION
11 OBJETO Suministro y distribucion de elementos, utiles y bienes de oficina, papeleria e
’ insumos de impresion y derivados del papel.
DURACION DE LA El plazo de duracién de la aceptacion de oferta que se suscriba sera hasta el
1.2 ACEPTACION DE 23 diciembre de 2022, previa aprobacién de las garantias que debe constituir
OFERTA el contratista y expedicion del correspondiente registro presupuestal.
PLAZO ENTREGA DE
1.3 N/A
LOS BIENES
De acuerdo con el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2022, el proceso
de seleccion cuenta con la suma de $63.702.108 M/CTE, IVA incluido, y demas
impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.
RUBRO VIGENCIA 2022
A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE
PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS R
A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL $ 138.103,00
HOMBRE)
A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO $5.413.713,00
A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. $ 30.479.511,00
A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) $3.990.976,00
PRESUPUESTO A-02-02-01-004-005 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E
. $3.360.417,00
OFICIAL ESTIMADO Y | | INFORMATICA
A-02-02-01-004-007 EQUIPO Y APARATOS DE RADIO, $1.120.740.00
1.4 VALOR DI,E LA TELEVISION Y COMUNICACIONES ’ ’ !
ACEPTACION DE TOTAL $ 63.695.010,00
OFERTA

No obstante, de acuerdo con el estudio de mercado, el presupuesto oficial
estimado del presente proceso de seleccion sera hasta por la suma de
$63.695.010 M/CTE, incluido IVA y demas impuestos, tasas y contribuciones a
gue haya lugar.

El porcentaje total de descuento obtenido se aplicard y reducira
simultdneamente a cada uno de los elementos, Utiles y bienes devolutivos o de
consumo controlado, papeleria e insumos de impresion de acuerdo con el
Anexo “LISTADO DE INSUMOS”.

El valor de la aceptacion de la oferta sera hasta la suma de $63.695.010,00,
incluido IVA y demas impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.
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Los elementos se entregaran por demanda y los recursos seran dispuestos bajo
la figura de bolsa.

Se aceptard la oferta del proponente que oferte el MAYOR PORCENTAJE DE
DESCUENTO por la totalidad de los elementos sefialados en el Anexo
“‘LISTADO DE INSUMOS”, incluido IVA y demas impuestos, tasas vy
contribuciones a que haya lugar.

15

CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

El compromiso presupuestal que demande el gasto que se derive del presente
proceso de minima cuantia, esta respaldado de la siguiente manera:

Fuente de los
recursosy
respaldo
presupuestal

Valor del

Rubro
respaldo

Vigencia Valor a afectar

A-02-02-01-003-002 PASTA
O PULPA, PAPEL Y
PRODUCTOS DE PAPEL;
IMPRESOS Y ARTICULOS
RELACIONADOS
A-02-02-01-003-005 OTROS
PRODUCTOS  QUIMICOS;
FIBRAS ARTIFICIALES (O
FIBRAS INDUSTRIALES
HECHAS POR EL HOMBRE)
A-02-02-01-003-006
PRODUCTOS DE CAUCHO
Y PLASTICO

A-02-02-01-003-008 OTROS
BIENES TRANSPORTABLES
N.C.P.

A-02-02-01-004-002
PRODUCTOS METALICOS
ELABORADOS (EXCEPTO
MAQUINARIA Y EQUIPO)
A-02-02-01-004-005
MAQUINARIA DE OFICINA,
CONTABILIDAD E
INFORMATICA
A-02-02-01-004-007 EQUIPO
Y APARATOS DE RADIO,
TELEVISION Y
COMUNICACIONES

VALOR TOTAL PRESUPUESTO

19.191.608,00 | $19.191.550,00

138.798,00 $138.103,00

5.414.090,00 $5.413.713,00

PGN
CDP 49222 de
fecha 18 de
marzo de 2022

2022

30.479.511,00 | $30.479.511,00

3.991.025,00 $3.990.976,00

3.360.996,00 $3.360.417,00

1.126.080,00 $1.120.740,00

$63.695.010
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De conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y
de cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones
denominadas centavos no volvieron a ser acufiadas por dicha autoridad y por
lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia.

Por lo anterior si durante la ejecucion del contrato el valor unitario o total, tienen
centavos, el contratista NO establecera cifras con centavos, en consecuencia,

1.6 AJUSTE AL PESO i _ . . . o
debera realizar las respectivas aproximaciones de la siguiente manera:
CENTAVOS APROXIMACION
0.01 centavos a 0.49 Al peso colombiano
centavos inmediatamente anterior
0.50 centavos a 0.99 Al peso colombiano
centavos inmediatamente posterior
Teniendo en cuenta los requerimientos técnicos exigidos, los cédigos de
clasificacion UNSPSC son los siguientes:
Clasificacion Clase
UNSPSC
44111500 Agendas y accesorios
44111515 Cajas u organizadores Qe almacenamiento
de archivos
44122003 Carpetas
1.7 CLASIFICADOR DE 44121600 Suministros de escritorio
BIENES Y SERVICIOS
44121700 Instrumentos de escritura
44122100 Suministro de sujecion
44122000 Carpetas de archivo, carpetas y
separadores
44121500 Suministros de correo
Consultado el Clasificador de Bienes y Servicios en el link:
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
LUGAR DE Para la ejecucion del contrato, el domicilio contractual sera la ciudad de Bogot4,
1.8 EJECUCION Y D.C. en las instalaciones del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, ubicadas
DOMICILIO en la carrera 8 No. 6C-38 Edificio San Agustin.
La Nacion - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico pagara al
CONTRATISTA, una vez se encuentre aprobado el P.A.C. (Programa anual
1.9 FORMA DE PAGO mensualizado de caja), en mensualidades vencidas o por fracciéon de mes,

de la siguiente manera:
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a) El valor correspondiente a la totalidad de los bienes entregados a
satisfaccion de conformidad con los pedidos realizados por el supervisor
al CONTRATISTA.

b) El valor correspondiente a los elementos considerados como imprevistos
y adicionales, que son todos aquellos suministros que no aparecen
relacionados en el Anexo LISTADO DE INSUMOS, los cuales seran
cancelados de acuerdo con el precio calculado en el procedimiento
establecido en el numeral 5 del Anexo 2 REQUISITOS TECNICOS
MINIMOS para estos casos y los cuales seran revisados por el supervisor
del contrato.

Dichos pagos se efectuaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a
la radicacion en la Subdireccién Financiera del cumplido a satisfaccion por

parte del supervisor designado para el efecto, previa presentacion del informe
respectivo sobre la ejecucién del contrato, la certificacion de los pagos a los
sistemas de seguridad social integral por parte del CONTRATISTA, la factura
correspondiente y los demas documentos que se requieran para tal efecto,
conforme al procedimiento e instructivos para la recepcion y tramite de
documentos para pago establecido por el MINISTERIO.

SUPERVISION /

La supervision/Interventoria y control en la ejecucion del contrato la realizara la
persona que para tal efecto designe el Competente Contractual, quien estara
sujeto a lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi como en sus

1.10 . C
INTERVENTORIA Decretos reglamentarios, en la Resolucion por la cual se adopta el Manual de
Contratacion del Ministerio, Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y
reglamentarias sobre la materia.
2. FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION Y CRONOGRAMA
21 CRONOGRAMA El presente pr?ceso de seleccién se desarrollard de conformidad con el
cronograma sefialado en la plataforma de SECOP |II.
El MINISTERIO recibird las observaciones y publicara las respuestas
correspondientes en los términos fijados en el cronograma del proceso, salvo
las observaciones presentadas de manera extemporanea.
OBSERVACIONES A | 1l o termings y lazos fiados paa cada una de a6 ctapas ae
22 | LAINVITACION A yp jacos p P

PRESENTAR OFERTA

proceso de seleccion.

SOLO SE ACEPTARAN OBSERVACIONES POR PARTE DE LOS
INTERESADOS EN PARTICIPAR DEL PRESENTE PROCESO DE
SELECCION, DE MANERA ELECTRONICA A TRAVES DE LA
PLATAFORMA SECOP 1.

2.3

ACLARACIONES POR
SOLICITUD DEL

Después de realizada la presentacion de ofertas a través de la plataforma
de SECOP Il s6lo se aceptardn a los PROPONENTES los documentos y
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MINISTERIO

respuestas relacionadas exclusivamente con las aclaraciones formuladas por el
MINISTERIO.

2.4

VERIFICACION DE
REQUISITOS
HABILITANTES Y DE
LA OFERTAY
SUBSANABILIDAD

Dentro de la fecha y hora sefialadas en el cronograma del proceso, el
MINISTERIO verificara los requisitos habilitantes de la oferta que presente el
MAYOR PORCENTAJE DE DESCUENTO, incluido IVA y todos los impuestos
a que haya lugar.

De conformidad con los articulos 2.2.1.1.2.2.3 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, para lo cual se tendréan en cuenta las reglas de subsanabilidad
establecidas en el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes
en los procesos de seleccion y las Circulares Externas expedidas por Colombia
Compra Eficiente. En caso de que ésta no cumpla con los mismos, procedera
la verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente.
De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

Dentro del término de verificacion de requisitos habilitantes, el Ministerio podra
solicitar y fijar el plazo a los PROPONENTES, para subsanar las propuestas y
de igual manera para entregar las aclaraciones y explicaciones que se estimen
indispensables, sin que por ello estos puedan adicionar, modificar, completar o
mejorar su OFERTA.

Si en el término otorgado por la entidad para subsanar, aclarar o dar
explicaciones, el proponente con mayor porcentaje de descuento no responde,
se procedera con la evaluacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. No obstante, durante el traslado del informe de evaluacion
estos podran subsanar, aclarar o explicar y en cuyo caso el comité evaluador
verificara el cumplimiento de dichos requisitos y se recomendara la aceptacion
de la oferta del proponente que tenga el mayor porcentaje de descuento,
siempre y cuando haya dado cumplimiento con el total de requisitos habilitantes
sefialados en la presente invitacion.

2.5

INFORME DE
VERIFICACION

Dentro de la fecha, hora y medio sefialado en el cronograma del proceso, el
MINISTERIO PUBLICARA EN LA PLATAFORMA SECORP Il el informe de
verificacion de requisitos minimos, término dentro del cual los PROPONENTES
podran presentar las observaciones que estimen pertinentes sobre el informe,
A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II.

De igual forma podran subsanar la ausencia de requisitos o la falta de
documentos habilitantes que le hayan sido solicitados por el MINISTERIO o
aqguellos que no se allegaron con el ofrecimiento.

2.6

ACTO DE
ADJUDICACION

La comunicacién de aceptacion, junto con la oferta, constituye para todos los
efectos el contrato celebrado.
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El MINISTERIO declarara desierto el proceso de seleccion Unicamente por
motivos 0 causas que impidan la escogencia objetiva del CONTRATISTA y lo
hard mediante acto administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y
ACTO DE detallada las razones que han conducido a esa decisién, de conformidad con lo
2.7 DECLARATORIA dispuesto en el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.
DESIERTA
Mediante acto administrativo se notificard la decisién a todos los proponentes,
en tal caso, EL MINISTERIO no es responsable de los gastos en que hayan
incurrido los proponentes para la presentacion de las propuestas.
De acuerdo con las normas legales y reglamentarias vigentes, el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico admitira como uno de los mecanismos de cobertura,
Pdlizas de seguro otorgadas por Compafilas de Seguros que cuenten con
permiso de funcionamiento otorgado por la Superintendencia Financiera y que
tengan los correspondientes ramos aprobados o en general las establecidas en
el Decreto 1082 de 2015.
Contrato de seguro contenido en una péliza - Decreto 1082 de 2015.
Tipo d,e Amparos Porcentaje Vigencia Justificacion
garantla
De conformidad con
lo sefialado en el
articulo 2.2.1.2.3.1.7
numeral 3 del
decreto 1082 de
2015, Cubre a la
entidad estatal de los
; perjuicios derivados
2.8 GARANTIAS de: (3.1) el
incumplimiento total
o parcial del contrato,
PLAZO  DE| cuando el
DURACION DE | incumplimiento  es
LA i imputable al
Poliza 20%  del [ ACEPTACION [ contratista;, (3.2) el
. valor de la||DE OFERTA Y (| cumplimiento tardio
Contrato | de Cumplimiento aceptacion || SEIS (6) MESES [[o  defectuoso  del
seguro de oferta MAS, A PARTIR | contrato, cuando el
DE _LA{lincumplimiento  es
SUSCRIPCION [ imputable al
DE LA MISMA | contratista; (3.3) los
dafios imputables al
contratista por
entregas  parciales

de la obra, cuando el
contrato no prevé
entregas parciales; y
(3.4) el pago del
valor de las multas y
de la clausula penal
pecuniaria.
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De igual manera, de
conformidad con lo
dispuesto en el

articulo
2.2.1.2.3.1.12
Suficiencia de la
garantia de

cumplimiento del
Decreto 1082 de
2015. El contratista
debera ampliar el
amparo de
cumplimiento de la
péliza Unica de
garantia, en el
evento que  se
requiera, hasta la
fecha de liquidacion
de la aceptacion de
oferta.

Tenga en cuenta que: En el evento que al PROPONENTE o alguno de los
integrantes del consorcio o unién temporal, le hayan hecho efectiva la garantia
de seriedad de la oferta u otra garantia o haya pagado su valor asegurado para
evitar la ejecuciéon de la misma por entidades publicas o privadas en la etapa
precontractual o le hayan impuesto sanciéon contractual (multa o penal
pecuniaria), por entidades publicas o privadas, en los ultimos tres (3) afios, por
cada sancion que haya quedado en firme, el PROPONENTE deberéa adicionar
en un cinco por ciento (5%) la cobertura de cumplimiento de la garantia Gnica,
en caso que le sea adjudicado el proceso de seleccion.

En el caso de consorcio o union temporal, se tomaran de manera independiente
las sanciones impuestas a cada uno de sus miembros.

NOTA: Las garantias deberan ser allegadas por el contratista dentro de los tres
(3) dias siguientes a la comunicacion de Aceptacion de Oferta, so pena de
aplicacién de la Clausula Penal, de acuerdo con lo establecido en el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011.

2.9

ANALISIS HISTORICO: El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico ha celebrado los siguientes contratos
para adquirir los bienes objeto de la presente contratacion, a través de contrataciones de minima cuantia,
Subastas y Ordenes de Compra por medio del catalogo del acuerdo Marco de Precios publicado en la
plataforma de Colombia Compra Eficiente:

No. CONTRATO

FECHA DE EJECUCION

VALOR INCLUIDAS
CONTRATISTA INCLUIDA PRORROGA ADICIONES (EN

(EN CASO QUE
APLIQUE) CASO QUE APLIQUE)
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2.005-2017 OFIBEST S.A.S 17/08/2017 a 29/12/2017 $79.000.000
ADJUDICADO INICIALMENTE A
2.002-2018 PGN PAPELERIA LOS ANDES Y
21.001-2018 SGR CEDIDO A COMERCIALIZADORA | 12/04/2018 2 31/12/2018 $78.000.000
VINARTA S.A.S
2.002-2019 GRUPO LOS LAGOS 15/04/2019 A 31/12/2019 $70.000.000
2.002-2020 PGN 21.001- 04/06/2020 al
020 SGR SOLUCIONES MAF 31/12/2020 $30.800.000
11.015-2020 DISPAPELES S.A.S. 3/08/2020 al 16/11/2020 $31.673.032,86
16/06/2021 al
11.008-2021 COLSUBSIDIO 30/07/2021 $1.169.700
PANAMERICANA LIBRERIA Y 16/06/2021 al
11.009-2021 PAPELERIA S.A. 30/07/2021 0TS

ANALISIS DEL SECTOR: Remitirse al ANEXO No 5 del estudio previo

1. CONTRATO 2.002-2019

ANALISIS ECONOMICO: Con el fin de establecer el valor total del presupuesto la Subdireccién de
Servicios y de Relacion con el Ciudadano solicit6 cotizacion a diez (10) proveedores, con fecha limite de
presentacion de cotizacion el 3 de febrero de 2022; no obstante, no se recibié ninguna cotizacion. De igual
manera la entidad realizé publicacién en su pagina web, con el fin de recibir cotizaciones, asi mismo
solicitd nuevamente a los proveedores cotizaciones con fecha maximo de presentacion de cotizacion el
14 de febrero, sin que se recibiera respuesta por ninguno de los proveedores del mercado.

Razon por la cual se tom0 el valor histérico de los contratos 2.002-2019, 2.002-2020, 11.015-2020, 11.008-
2021 Y 11.009-2021 y el valor del mercado de algunos elementos consultados en grandes superficies,
incluido el IVA, aplicando a cada uno el porcentaje del IPC que corresponde segun el afio de ejecucion,
con el fin de traer los costos a valor actual:

HISTORICO INCRE/ISI\)ENTO VR 2021 VR 2022
ITEM ARTICULO VALOR 2020 INCREMENTO | INCREMENTO
UNITARIO +1.61% +5.62%
+ 3.8%
1 Agenda mediana 0 0 0
2 Almohadilla Dactilar (huellero) $1.734 $1.800 $1.829 $1.932
3 Bandas Elasticas Ref. 22 X 25G $ 305 $ 317 $ 322 $ 340
4 Banderitas Anchas Post It $6.823 $7.082 $7.196 $7.600
5 Banderitas-Mini-Banderitas- Sefiales $1.944 $2.018 $2.050 $2.165
Autoadhesivas
6 Bisturi 18Mm Metalico $ 1.547 $ 1.606 $1.632 $1.724
7 Block de hojas amarillas cuadriculadas $2.372 $2.462 $2.502 $2.643
tamafio carta
8 Boligrafo azul retractil $5.271 $5.471 $5.559 $5.871
9 Boligrafo negro retractil $5.269 $5.469 $ 5.557 $5.869
10 Boligrafo Uniball — Signo Gel Grip (0.7mm) $6.486 $6.732 $6.840 $7.224
11 Borrador Nata $ 259 $ 269 $ 273 $ 288
12 Borrador para tablero acrilico $1.082 $1.123 $1.141 $1.205
13 Caja Para Archivo Central Referencia X-200 $ 1.965 $2.040 $2.073 $2.190




iy

! coci

MINHACIENDA

Invitacion Publica Minima Cuantia

Cadigo: Apo.4.1.Fr.26
Fecha: 10-04-2019
Version: 4
Pagina: 9 de 46

INVITACION A PRESENTAR OFERTA MHCP-PMC-04-2022 DE MINIMA CUANTIA

14 Carpeta Tipo 4 Aletas En Cartulina Blanca $1.150 $1.194 $1.213 $1.281
Tipo Propalcote
15 Carpeta Tipo Catalogo 1,5 Pulg $4.874 $5.059 $5.140 $5.429
16 Carpeta Tipo Catalogo 2 Pulg $5.753 $5.972 $6.068 $6.409
17 Carpeta Tipo Catalogo 2.5 Pulg $7.212 $7.486 $7.607 $8.035
18 Carpetas de presentacion plastificadas $ 188 $ 195 $198 $ 209
tamafio carta
19 Chinches metdlicos $ 607 $ 630 $ 640 $ 676
20 Chuzpa en Maule KRAFT 24 X 36 Fuelle de $2.884 $2.994 $3.042 $3.213
6CMT
21 Cinta Adhesiva De Empaque En Rollo 2 $2.095 $2.175 $2.210 $2.334
pulgadas
22 Cinta Adhesiva Para Enmascarar 48Mm $5.271 $5.471 $5.559 $5.871
23 Cinta IT 110MM X 300 MTS $ 25.027 $ 25.978 $ 26.396 $27.879
INDISTR/TSC245 Cera
24 Clip Estandar Pequefio X 100 $ 427 $ 443 $ 450 $ 475
25 Corrector liquido $0 $0 $0 $0
26 Cosedora De Oficina 20 Hojas $8.211 $8.523 $ 8.660 $9.147
27 Cubrealfombra en acrilico 120 cm x120cm $ 185.942 $ 193.008 $ 196.115 $207.137
28 Directorio, indice alfabético 80 hojas rayado $9.488 $9.849 $ 10.008 $10.570
29 DVD-Rw $51.151 $ 53.095 $ 53.950 $ 56.982
30 Fechador de entintado manual $2.826 $2.933 $2.980 $3.147
31 Funda acetato carta $ 8.553 $8.878 $9.021 $9.528
32 Funda acetato Oficio $10.430 $10.826 $11.000 $11.618
33 Gancho Legajador expediente Plastico X 20 $5.177 $5.374 $5.461 $5.768
(grande)
34 Gancho Legajador Plastico X 20 $2.234 $2.319 $2.356 $2.488
35 Grapa cosedora No. 26/6 $1.774 $1.841 $1.871 $1.976
36 Humedecedor de dedos cuenta billetes 42 gr. $1.711 $1.776 $1.805 $ 1.906
37 Legajador Az - CARTA $3.130 $3.249 $3.301 $3.487
38 Legajador Az - OFICIO $3.383 $3.512 $ 3.569 $3.770
39 Libreta De Taquigrafia $ 1.605 $ 1.666 $1.693 $1.788
40 Libro De Actas 100 hojas para registro $5.559 $5.770 $5.863 $6.193
41 Libro De Actas 200 hojas para registro $8.058 $8.364 $8.499 $8.977
42 Marcador Borrable $ 8.848 $9.184 $9.332 $9.856
43 Marcador Permanente Punta Gruesa $2.411 $2.503 $2.543 $2.686
44 Notas Autoadhesivas Estandar/ Taco/ $ 1.566 $1.626 $1.652 $1.745
Bloque/ Cubo De Minimo 100 Hojas
45 Notas Autoadhesivas Pequefias/ Taco/ $ 940 $976 $ 992 $1.048
Blogue/ Cubo De Minimo 100 Hojas
46 Numerador Entintado Manual 6 Digitos $3.142 $3.261 $3.314 $ 3.500
47 Numerador Entintado Manual 8 Digitos $ 4.599 $4.774 $4.851 $5.124
48 Papel de seguridad Hoja en Original Tamario $2.076 $2.155 $2.190 $2.313
Carta marca de Agua.
49 Papel de seguridad Hoja en Original Tamafio $2.428 $2.520 $2.561 $2.705
Oficio de Agua a una Tinta
50 Papeleras para escritorio en acero inoxidable $15.923 $16.528 $16.794 $17.738
de color negro sencilla en malla
51 paquetes de organizadores $0 $0 $0 $0
52 Perforadora De 2 Huecos $7.862 $8.161 $8.292 $8.758
53 Perforadoras 3 Huecos $17.439 $ 18.102 $ 18.393 $ 19.427
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54 Pilas Alcalinas AA No Recargables Par $ 6.547 $6.796 $6.905 $7.293
55 Pilas Alcalinas AAA No Recargables par $ 6.000 $6.228 $6.328 $ 6.684
56 Repuesto Bisturi 18Mm Paquete X 10 $1.010 $1.048 $1.065 $1.125
57 Resaltador Colores surtidos $723 $ 750 $ 762 $ 805
58 Revisteros 0 0 0
59 Rollo en papel térmico de 55gr, 80 mm de $3.785 $3.929 $3.992 $4.216
ancho, 60 metros de largo y un tubo de 1/2"
60 Rotulo Adhesivo Matriz X 480 Rétulos $17.049 $17.697 $17.982 $18.993
61 Rotulo Adhesivo Matriz X 1080 Rétulos $22.185 $23.028 $ 23.399 $24.714
62 Rotulo Adhesivo Para Cd/Dvd 116 Mm $16.787 $17.425 $17.706 $18.701
63 Rotulo Adhesivo Por Hoja $17.164 $17.816 $ 18.103 $19.120
64 Rétulo autoadhesivo de 16mm (refuerzo) $7.198 $7.472 $7.592 $8.019
65 leklgtr:ﬁgspara Carpeta Tamafio 215,9x139,7 $174.179 $ 180.798 $ 183.709 $ 194.033
66 ’\SAa'\f:aganchos $1.258 $1.306 $1.327 $1.402
67 Tablero En Acrilico 120 cm X 120 cm $ 85.994 $89.262 $90.699 $ 95.796
68 Tablero En Acrilico 80 X 120 Cms $ 68.065 $70.651 $71.788 $ 75.822
69 Tablero En Corcho 80 X 120 Cms $ 73.542 $76.337 $ 77.566 $81.925
70 Tajalapiz Eléctrico $ 73.446 $76.237 $77.464 $81.817
71 Tinta Para Sello 28 A 30 CC Negro $1.999 $2.075 $2.108 $2.226
72 Tinta Para Sello Para Documento Histérico Y $4.230 $4.391 $4.462 $4.713
Archivistico 28 A 30 C.C. Negro
2. CONTRATO 2.002-2020
VALOR

VALOR INCREMENTO

ITEM ARTICULO VALOR UNITARIO INCREMENTO 2021 2022 5.62%
1.61%
1 Agenda mediana $ - $ -
2 Almohadilla Dactilar (huellero) $ 1.204,00 $ 1.223 $ 1.292
3 Bandas Elésticas Ref. 22 X 25G $212,00 $ 215 $ 227
4 Banderitas Anchas Post It $4.738,00 $ 4.814 $ 5.085
5 Banderitas Min- Banderitas- Sefales $1.350,00 $ 1372 $ 1.449
6 Bisturi 18Mm Metdlico $1.074,00 $ 1.091 $ 1.152
7 Block de hoja;:l rﬁrz;?r;a\(:igfzjtézluadriculadas $ ) $ )
8 Boligrafo azul retractil $ 3.660,00 $ 3.719 $ 3.928
9 Boligrafo negro retractil $ 3.659,00 $ 3.718 $ 3.927
10 Boligrafo Uniball — Signo Gel Grip (0.7mm) $ 4.504,00 $ 4.577 $ 4.834
11 Borrador Nata $ 180,00 $ 183 $ 193
12 Borrador para tablero acrilico $ 751,00 $ 763 $ 806
13 Caja Para Archivo 2Coqi)ntral Referencia X- $ ) $ )
14 Carpeta Tipo 4 Aletas En Cartulina Blanca $ ) $ )
Tipo Propalcote

15 Carpeta Tipo Catalogo 1,5 Pulg $3.385,00 $ 3.439 $ 3.632
16 Carpeta Tipo Catalogo 2 Pulg $ 3.995,00 $ 4.059 $ 4.287
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17 Carpeta Tipo Catalogo 2.5 Pulg $5.008,00 $ 5.089 $ 5.375
18 Carpetas de prese~ntacién plastificadas $ ) $ )
tamario carta

19 Chinches metélicos $ 422,00 $ 429 $ 453
20 Chuzpa en MauldeeréFé:\AIfl'_l' 24 X 36 Fuelle $ 2.003,00 $ 2035 $ 2149
21 Cinta AdheswaFI)Du?gigfsaque En Rollo 2 $ 1.455,00 $ 1478 $ 1561
22 Cinta Adhesiva Para Enmascarar 48Mm $ 3.660,00 $ 3.719 $ 3.928
23 Cinte T LLOMIY X 300 MTS $17.379,00 $  17.659 $ 18651
24 Clip Estandar Pequefio X 100 $ 297,00 $ 302 $ 319
25 Corrector liquido $ - $ -

26 Cosedora De Oficina 20 Hojas $5.702,00 $ 5.794 $ 6.120
27 Cubrealfombra en acrilico 120 cm x120cm $129.122,00 $ 131.201 $ 138.574
28 Directorio, Indl$§y2;%betlco 80 hojas $ 6.589,00 $ 6.695 $ 7071
29 DVD-Rw $ 35.520,00 $ 36.092 $ 38.120
30 Fechador de entintado manual $1.962,00 $ 1.994 $ 2.106
31 Funda acetato carta $5.939,00 $ 6.035 $ 6.374
32 Funda acetato Oficio $7.243,00 $ 7.360 $ 7.774
33 Gancho Legajaz(i)ozger);rr)zii)ente Plastico X $ 3.595,00 $ 3.653 $ 3858
34 Gancho Legajador Plastico X 20 $ 1.551,00 $ 1.576 $ 1.665
35 Grapa cosedora No. 26/6 $1.232,00 $ 1.252 $ 1.322
36 Humedecedor de degdr?s cuenta billetes 42 $1.188,00 $ 1.207 $ 1275
37 Legajador Az - CARTA $2.174,00 $ 2.209 $ 2.333
38 Legajador Az - OFICIO $ 2.349,00 $ 2.387 $ 2,521
39 Libreta De Taquigrafia $1.115,00 $ 1.133 $ 1.197
40 Libro De Actas 100 hojas para registro $ 3.860,00 $ 3.922 $ 4.142
41 Libro De Actas 200 hojas para registro $ 5.596,00 $ 5.686 $ 6.006
42 Marcador Borrable $ 6.144,00 $ 6.243 $ 6.594
43 Marcador Permanente Punta Gruesa $1.674,00 $ 1.701 $ 1.797
a4 Notas Autoadhesivas_, I_Esténdar/ Tz_ico/ $ ) $ )

Blogue/ Cubo De Minimo 100 Hojas
45 Notas Autoadhesivas'P'equeﬁas/ Taco/ $ ) $ )
Blogue/ Cubo De Minimo 100 Hojas
46 Numerador Entintado Manual 6 Digitos $2.182,00 $ 2.217 $ 2.342
47 Numerador Entintado Manual 8 Digitos $3.194,00 $ 3.245 $ 3.427
48 Pa?:'md:ﬁzeg:ﬂianﬂ;g;a o A%ﬂ%i_”a' $ 1.442,00 $ 1.465 $ 1.547
0 | CodiesgndtoneOu | sieseo | s ama | s e
50 _ Papeleras para escritorio en acero $ ) $ )
inoxidable de color negro sencilla en malla

51 paquetes de organizadores $ - $ -

52 Perforadora De 2 Huecos $ 5.460,00 $ 5.548 $ 5.860
53 Perforadoras 3 Huecos $12.110,00 $ 12.305 $ 12.997
54 Pilas Alcalinas AA No Recargables Par $ 4.546,00 $ 4.619 $ 4.879
55 Pilas Alcalinas AAA No Recargables par $4.167,00 $ 4.234 $ 4.472
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56 Repuesto Bisturi 18Mm Paquete X 10 $ 701,00 712 $ 752
57 Resaltador Colores surtidos $ 502,00 510 $ 539
58 Revisteros $ = $ =
Rollo en papel térmico de 55gr, 80 mm de
59 ancho, 60 metros f/(;!argo y un tubo de $2.628,00 $ 2.670 $ 2.820
60 Rotulo Adhesivo Matriz X 480 Rétulos $11.839,00 $ 12.030 $ 12.706
61 Rotulo Adhesivo Matriz X 1080 Rétulos $ 15.406,00 $ 15.654 $ 16.534
62 Rotulo Adhesivo Para Cd/Dvd 116 Mm $11.657,00 $ 11.845 $ 12.511
63 Rotulo Adhesivo Por Hoja $11.919,00 $ 12.111 $ 12.792
64 Rétulo autoadhezll\{;cr)1 goeSlem (refuerzo) $4.998,00 $ 5.078 $ 5.363
65 Rotulo para Carpet(la\\/l'll\'/lamaﬁo 215,9x139,7 $ 120.954,00 $ 122.901 $ 129.808
66 Sacaganchos $ 874,00 $ 888 $ 938
67 Tablero En Acrilico 120 cm X 120 cm $59.716,00 $ 60.677 $ 64.087
68 Tablero En Acrilico 80 X 120 Cms $ 47.266,00 $ 48.027 $ 50.726
69 Tablero En Corcho 80 X 120 Cms $51.069,00 $ 51.891 $ 54.807
70 Tajalapiz Eléctrico $ 51.003,00 $ 51.824 $ 54.737
71 Tinta Para Sello 28 A 30 CC Negro $1.388,00 $ 1.410 $ 1.489
T o0 | szewo0 | s e | s am
3. CONTRATO 11.015-2020
ITEM ARTICULO U\Kjﬁrl_AORRI’O VALOR INE:I;I;?O/ENTO 2021 VALOR INCEI?;/(I)IZNTO 2022 -
7 Block de hojas am~arillas cuadriculadas $2.343 $2.381 $2.515
tamario carta
13 Caja Para Archivozco%ntral Referencia X- $2.553 $2.594 $2.740
R e oy

4. Contratos 11.008-2021 Y 11.009-2021

ITEM ARTICULO VALOR UNITARIO VALOR INCREMENTO 2022 5.62%
38 Legajador Az — OFICIO $ 4.200 $ 4.436
51 paquetes de organizadores $ 9.770 $ 10.319
58 Revisteros $ 8.310 $ 8.777

5. GRANDES SUPERFICIES

GRANDES SUPERFICIES
ITEM ARTICULO VALOR UNITARIO PROVEEDOR
de 2022
1 Agenda mediana $21.777 PANAMERICANA
2 Almohadilla Dactilar (huellero) $4.490 ALMACENES EXITO
3 Bandas Elasticas Ref. 22 X 25G $ 14.000 CENCOSUD
4 Banderitas Anchas Post It $2.892 PANAMERICANA
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5 Banderitas-Mini-Banderitas- Sefiales Autoadhesivas $1.729 CENCOSUD
6 Bisturi 18Mm Metalico $ 42.000 CENCOSUD
7 Block de hojas amarillas cuadriculadas tamafio carta $4.701 PANAMERICANA
8 Boligrafo azul retractil $1.012 PANAMERICANA
9 Boligrafo negro retractil $976 PANAMERICANA
10 Boligrafo Uniball — Signo Gel Grip (0.7mm)
11 Borrador Nata $762 PANAMERICANA
12 Borrador para tablero acrilico $1.892 PANAMERICANA
13 Caja Para Archivo Central Referencia X-200 $9.306 PANAMERICANA
14 Carpeta Tipo 4 Aletas En Cartulina Blanca Tipo $2.035 PANAMERICANA
Propalcote
15 Carpeta Tipo Catalogo 1,5 Pulg $13.800 PANAMERICANA
16 Carpeta Tipo Catélogo 2 Pulg $17.800 PANAMERICANA
17 Carpeta Tipo Catalogo 2.5 Pulg $-
18 Carpetas de presentacion plastificadas tamarfio carta $ 11.050 COLSUBSIDIO
19 Chinches metélicos $1.273 PANAMERICANA
20 Chuzpa en Maule KRAFT 24 X 36 Fuelle de 6CMT $- N/A
21 Cinta Adhesiva De Empaque En Rollo 2 pulgadas $2.973 CENCOSUD
22 Cinta Adhesiva Para Enmascarar 48Mm $8.083 CENCOSUD
23 Cinta IT 110MM X 300 MTS INDISTR/TSC245 Cera $- N/A
24 Clip Estandar Pequefio X 100 $ 881 PANAMERICANA
25 Corrector liquido $1.771 CENCOSUR
26 Cosedora De Oficina 20 Hojas $ 13.447 PANAMERICANA
27 Cubrealfombra en acrilico 120 cm x120cm $ N/A
28 Directorio, indice alfabético 80 hojas rayado $ 15.946 PANAMERICANA
29 DVD-Rw $21.700 PANAMERICANA
30 Fechador de entintado manual $4.734 CENCOSUD
31 Funda acetato carta $10.912 COLSUBSIDIO
32 Funda acetato Oficio $12.621 COLSUBSIDIO
33 Gancho Legajador expediente Plastico X 20 (grande) $3.733 CENCOSUD
34 Gancho Legajador Plastico X 20 $3.295 CENCOSUD
35 Grapa cosedora No. 26/6 $3.800 CENCOSUD
36 Humedecedor de dedos cuenta billetes 42 gr. $4.534 PANAMERICANA
37 Legajador Az — CARTA $5.034 PANAMERICANA
38 Legajador Az — OFICIO $5.034 PANAMERICANA
39 Libreta De Taquigrafia $2.654 PANAMERICANA
40 Libro De Actas 100 hojas para registro $9.568 PANAMERICANA
41 Libro De Actas 200 hojas para registro $13.100 COLSUBSIDIO
42 Marcador Borrable $ 15.600 COLSUBSIDIO
43 Marcador Permanente Punta Gruesa $1.273 PANAMERICANA
44 Notas Autoadhesivas Estandar/ Taco/ Bloque/ Cubo De $2.046 CENCOSUD
Minimo 100 Hojas
45 Notas Autoadhesivas Pequefias/ Taco/ Bloque/ Cubo $3.022 CENCOSUD
De Minimo 100 Hojas
46 Numerador Entintado Manual 6 Digitos $11.293 PANAMERICANA
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a7 Numerador Entintado Manual 8 Digitos $3.967 CENCOSUD
48 Papel de seguridad Hoja en Original Tamano Carta $- N/A
marca de Agua.
49 Papel de seguridad Hoja en Original Tamafio Oficio de $- N/A
Agua a una Tinta
50 Papeleras para escritorio en acero inoxidable de color $ = N/A
negro sencilla en malla
51 paquetes de organizadores $12.198 PANAMERICA
52 Perforadora De 2 Huecos $ 15.470 PANAMERICANA
53 Perforadoras 3 Huecos $37.336 PANAMERICANA
54 Pilas Alcalinas AA No Recargables Par $6.909 CENCOSUD
55 Pilas Alcalinas AAA No Recargables par $6.909 CENCOSUD
56 Repuesto Bisturi 18Mm Paquete X 10 $ = N/A
57 Resaltador Colores surtidos $15.633
58 Revisteros $ 14.697 PANAMERICANA
59 Rollo en papel térmico de 55gr, 80 mm de ancho, 60 $ - N/A
metros de largo y un tubo de 1/2"
60 Rotulo Adhesivo Matriz X 480 Rétulos $ =
61 Rotulo Adhesivo Matriz X 1080 Rétulos $ -
62 Rotulo Adhesivo Para Cd/DVD 116 Mm $ -
63 Rotulo Adhesivo Por Hoja $6.176 CENCOSUD
64 Rétulo autoadhesivo de 16mm (refuerzo) blancos $ = N/A
65 Rotulo para Carpeta Tamafio 215,9x139,7 MM $36.414 PANAMERICANA
66 Sacaganchos $2.297 PANAMERICANA
67 Tablero En Acrilico 120 cm X 120 cm $ - N/A
68 Tablero En Acrilico 80 X 120 Cms $99.258 CENCOSUD
69 Tablero En Corcho 80 X 120 Cms $ - N/A
70 Tajalapiz Eléctrico $161.315 CENCOSUD
71 Tinta Para Sello 28 A 30 CC Negro $ - N/A
72 Tinta Para Sello Para Documento Historico Y $ -
Archivistico 28 A 30 C.C. Negro

VALOR PROMEDIO

ORDEN
GRUPOLOS | SOLUCIONES | o cpane s, | COLOMBIA | GRANDES
LAGOS2019 | MAFPSAS | DSPAPELES COMPRA | SUPERFICIES VALOR
ITEM | ELEMENTO VALOR 2020 VALOR | 2920 VALOR | pEspacHo VALOR PROMEDIO 2022
INCREMENTO | INCREMENTO | "NCEEMENY VALOR UNITARIO REDONDEADO
20225.62% | 2022 5.62% 62% | \NCREMENTO 2022
2022 5.62%
. $ $ $ $ $ $
e - - - - 21.777,00 21.777,00
Almohadilla $ $ $ $ $
2 | Dactilar (huellero) | * 1.932 | 1 592,00 ) - 4.490,00 2.571,00
3 Bandas Elasticas $ $ $ $ $ $
Ref. 22 X 25G 340,00 227,00 - - 14.000,00 4.856,00
4 Banderitas $ $ $ $ $ $
Anchas Post It 7.600,00 5.085,00 ) - 2.892,00 5.192,00
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Banderitas-Mini-
5 Banderitas- $ $ $ $ $ $
Sefiales 2.165,00 1.449,00 - - 1.729,00 1.781,00
Autoadhesivas
6 Bisturi 18Mm $ $ $ ) $ $ $
Metdlico 1.724,00 1.152,00 - 42.000,00 14.959,00
Block de hojas
7 amarillas $ $ $ $ $ $
cuadriculadas 2.643,00 - 2.515,00 - 4.701,00 3.286,00
tamafio carta
8 Boligrafo azul $ $ $ $ $ $
retractil 5.871,00 3.928,00 - - 1.012,00 3.604,00
9 Boligrafo negro $ $ $ $ $ $
retractil 5.869,00 3.927,00 - - 976,00 3.591,00
Boligrafo Uniball
: i $ $ $ $ $ $
10 — Signo Gel Grip
(0.7mm) 7.224,00 4.834,00 - - - 6.029,00
$ $ $ $ $ $
&b || EemEnEr i 288,00 193,00 - - 762,00 414,00
12 Borrador para $ $ $ $ $ $
tablero acrilico 1.205,00 806,00 - - 1.892,00 1.301,00
Caja Para
: $ $ $ $ $ $
13 Archivo Central
Referencia X-200 2.190,00 - 2.740,00 - 9.306,00 4.745,00
Carpeta Tipo 4
14 Aletas En $ $ $ $ $ $
Cartulina Blanca 1.281,00 - 622,00 - 2.035,00 1.313,00
Tipo Propalcote
Carpeta Tipo
5 $ $ $ $ $ $
L= CataF',‘l’J?;’ e 5.429,00 3.632,00 - - 13.800,00 7.620,00
16 Carpeta Tipo $ $ $ $ $ $
Catalogo 2 Pulg 6.409,00 4.287,00 - - 17.800,00 9.499,00
Carpeta Tipo
L $ $ $ $ $ $
o CataF',‘l’J?g e 8.035,00 5.375,00 - - - 6.705,00
Carpetas de
18 presentacion $ $ $ $ $ $
plastificadas 209,00 - - - 11.050,00 5.630,00
tamafio carta
19 Chinches $ $ $ $ $ $
metalicos 676,00 453,00 - - 1.273,00 801,00
Chuzpa en Maule
$ $ $ $ $ $
20 KRAFT 24 X 36
Fuelle de 6CMT 3.213,00 2.149,00 - - - 2.681,00
Cinta Adhesiva
$ $ $ $ $ $
O 2.334,00 1.561,00 - - 2.973,00 2.289,00
Rollo 2 pulgadas
Cinta Adhesiva
$ $ $ $ $ $
22 | ParaBnmascarar | g g7 gg 3.928,00 - i 8.083,00 5.961,00
48Mm
Cinta IT 110MM
23 X 300 MTS $ $ $ $ $ $
INDISTR/TSC245 27.879,00 18.651,00 - - - 23.265,00
Cera
24 Clip Estandar $ $ $ $ $ $
Pequefio X 100 475,00 319,00 - - 881,00 558,00
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o $ $ $ $ $ $
25 Corrector liquido . . . N 1.771,00 1.771,00
26 Cosedora De $ $ $ $ $ $
Oficina 20 Hojas 9.147,00 6.120,00 - - 13.447,00 9.571,00
Cubrealfombra
27 | enacriico 12 20744700 | 12087400 : ’ : 172.656,00
cm x120cm : ! : ! . !
Directorio, indice
e $ $ $ $ $ $
28 alfabético 80 10.570,00 7.071,00 - - 15.946,00 11.196,00
hojas rayado
$ $ $ $ $ $
e Phean 56.982,00 38.120,00 ) - 21.700,00 38.934,00
30 Fechador de $ $ $ $ $ $
entintado manual 3.147,00 2.106,00 - - 4.734,00 3.329,00
31 Funda acetato $ $ $ $ $ $
carta 9.528,00 6.374,00 - - 10.912,00 8.938,00
3 Funda acetato $ $ $ $ $ $
Oficio 11.618,00 7.774,00 - - 12.621,00 10.671,00
Gancho
Legajador
33 expge(iiente $ $ $ $ $ $
P 5.768,00 3.858,00 - - 3.733,00 4.453,00
Plastico X 20
(grande)
h
34 | Logajador s s s s s s
e 2.488,00 1.665,00 - - 3.295,00 2.483,00
Plastico X 20
35 Grapa cosedora $ $ $ $ $ $
No. 26/6 1.976,00 1.322,00 - - 3.800,00 2.366,00
36 HLCJ’?:S: Eﬁgﬂ{:e 1 9(?6 00 1 27$5 00 s ’ 4 53?;1 00 2 57$2 00
billetes 42 gr. DN B e e
37 Legajador Az - $ $ $ $ $ $
CARTA 3.487,00 2.333,00 - - 5.034,00 3.618,00
38 Legajador Az - $ $ $ $ $ $
OFICIO 3.770,00 2.521,00 - 4.436,00 5.034,00 3.940,00
39 Libreta De $ $ $ $ $ $
Taquigrafia 1.788,00 1.197,00 - - 2.654,00 1.880,00
Libro De Actas
. $ $ $ $ $ $
40 100 hojas para i i
registro 6.193,00 4.142,00 9.568,00 6.634,00
Libro De Actas
. $ $ $ $ $ $
41 200 hojas para
registro 8.977,00 6.006,00 - - 13.100,00 9.361,00
42 Marcador $ $ $ $ $ $
Borrable 9.856,00 6.594,00 - - 15.600,00 10.683,00
Marcador
$ $ $ $ $ $
& FSUEIIES 2.686,00 1.797,00 - - 1.273,00 1.919,00
Punta Gruesa
Notas
Autoadhesivas
a4 Estandar/ Taco/ $ $ $ $ $ $
Bloque/ Cubo De 1.745,00 - - - 2.046,00 1.896,00
Minimo 100
Hojas
Notas
Autoadhesivas
45 Pequefias/ Taco/ $ $ $ $ $ $
Bloque/ Cubo De 1.048,00 - - - 3.022,00 2.035,00
Minimo 100
Hojas
Numerador
) $ $ $ $ $ $
46 | Entintado Manual 3.500,00 2.342,00 - - 11.293,00 5.712,00
6 Digitos
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Numerador
- $ $ $ $ $ $
47 Entintado Manual
8 Digitos 5.124,00 3.427,00 - - 3.967,00 4.173,00
Papel de
seguridad Hoja $ $ $ $ $ $
48 en Original 2.313,00 1.547,00 - - - 1.930,00
Tamafio Carta
marca de Agua.
Papel de
seguridad Hoja $ $ $ $ $ $
49 en Original
Tamafio Oficio de 2.705,00 1.809,00 - - - 2.257,00
Agua a una Tinta
Papeleras para
escritorio en
S $ $ $ $ $ $
50 acero inoxidable 17.738,00 © . - N 17.738,00
de color negro
sencilla en malla
51 paquetes de $ $ $ $ $ $
organizadores - - - 10.319,00 12.198,00 11.259,00
52 Perforadora De 2 $ $ $ $ $ $
Huecos 8.758,00 5.860,00 - - 15.470,00 10.029,00
53 Perforadoras 3 $ $ $ $ $ $
Huecos 19.427,00 12.997,00 - - 37.336,00 23.253,00
o Plla'so\ﬁltl:\‘e:)hnas $ $ $ $ $ $
Recargables Par 7.293,00 4.879,00 - - 6.909,00 6.360,00
e PII?AA;I\CSI(T&S $ $ $ $ $ $
6.684,00 4.472,00 - - 6.909,00 6.022,00
Recargables par
Repuesto Bisturi
$ $ $ $ $ $
o6 | 18MmPaquete X 4 125,00 752,00 - - - 939,00
57 Resaltador $ $ $ $ $ $
Colores surtidos 805,00 539,00 - - 15.633,00 5.659,00
) $ $ $ $ $ $
58 Revisteros - - - 8.777,00 14.697,00 11.737,00
Rollo en papel
térmico de 55gr,
59 80 mm de ancho, $ $ $ $ $ $
60 metros de 4.216,00 2.820,00 - - - 3.518,00
largo y un tubo
de 1/2"
Rotulo Adhesivo
60 MLal\triz X 486V $ $ $ $ $ $
h 18.993,00 12.706,00 - - - 15.850,00
Rotulos
Rotulo Adhesivo
: $ $ $ $ $ $
e AT X SIS 24.714,00 16.534,00 - - - 20.624,00
Rétulos
Rotulo Adhesivo
$ $ $ $ $ $
62 Para Cd/DVD 18.701,00 12.511,00 - - - 15.606,00
116 Mm
63 Rotulo Adhesivo $ $ $ $ $ $
Por Hoja 19.120,00 12.792,00 - - 6.176,00 12.696,00
Roétulo
64 autoadhesivo de $ $ $ $ $ $
16mm (refuerzo) 8.019,00 5.363,00 - - - 6.691,00
blancos
Rotulo para
o $ $ $ $ $ $
65 Carpeta Tamafio
215.9x139,7 MM 194.033,00 129.808,00 - - 36.414,00 120.085,00
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$ $ $ $ $ $
66 Sacaganchos 1.402,00 938,00 - - 2.297,00 1.546,00
Tablero En
o $ $ $ $ $ $
67 Acrilico 120 cm X
120 em 95.796,00 64.087,00 - - - 79.942,00
Tablero En
P $ $ $ $ $ $
68 Acr”'c‘(’:gg X120 75.822,00 50.726,00 - - 99.258,00 75.269,00
Tablero En
$ $ $ $ $ $
69 Cm"“‘é;ﬁgx 120 81.925,00 54.807,00 - - - 68.366,00
70 Tajalapiz $ $ $ $ $ $
Eléctrico 81.817,00 54.737,00 - - 161.315,00 99.290,00
Tinta Para Sello
$ $ $ $ $ $
n ACVee 2.226,00 1.489,00 - - - 1.858,00
Negro
Tinta Para Sello
| hsoieoy 4 71$§ 00 3 15$é 00 : : : 3 93$é 00
Archivistico 28 A ' ' ' ' ' '
30 C.C. Negro
VALOR PROYECTADO
CANTIDADES
’ PROYECTADAS VALOR PARA LA VIGENCIA
ITEM ARTICULO VALOR PROMEDIO PARA LA 2022
VIGENCIA 2022
1 Agenda mediana $ 21.777,00 5) $ 108.885,00
2 Almohadilla Dactilar (huellero) $ 2.571,00 20 $ 51.420,00
3 Bandas Elasticas Ref. 22 X 25G $ 4.856,00 349 $ 1.694.744,00
4 Banderitas Anchas Post It $ 5.192,00 500 $ 2.596.000,00
5 Bander|tas-M|m-Bandgrltas- Sefales $ 1.781,00 700 $ 1.246.700,00
Autoadhesivas
6 Bisturi 18Mm Metdlico $ 14.959,00 30 $ 448.770,00
Block de hojas amarillas
U cuadriculadas tamafio carta $ S oty $ SEEEL 0D
8 Boligrafo azul retractil $ 3.604,00 10 $ 36.040,00
9 Boligrafo negro retractil $ 3.591,00 900 $ 3.231.900,00
Boligrafo Uniball — Signo Gel Grip
10 (0.7mm) $ 6.029,00 50 $ 301.450,00
11 Borrador Nata $ 414,00 98 $ 40.572,00
12 Borrador para tablero acrilico $ 1.301,00 20 $ 26.020,00
Caja Para Archivo Central
13 Referencia X-200 $ 4.745,00 600 $ 2.847.000,00
14 Carpeta Tipo 4_Aletas En Cartulina $ 1.313.00 100 $ 131.300,00
Blanca Tipo Propalcote
15 Carpeta Tipo Catalogo 1,5 Pulg $ 7.620,00 25 $ 190.500,00
16 Carpeta Tipo Catélogo 2 Pulg $ 9.499,00 25 $ 237.475,00
17 Carpeta Tipo Catalogo 2.5 Pulg $ 6.705,00 25 $ 167.625,00
18 Carpetas de presentacion $ 5.630,00 50 $ 281.500,00
plastificadas tamafio carta
19 Chinches metalicos $ 801,00 50 $ 40.050,00
Chuzpa en Maule KRAFT 24 X 36
20 Fuelle de 6CMT $ 2.681,00 200 $ 536.200,00
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21 VAT B E LD $ 2.289,00 150 $ 343.350,00
Rollo 2 pulgadas
29 Cinta Adheswfsi’/lanr]a Enmascarar $ 5.961,00 100 $ 596.100,00
Cinta IT 110MM X 300 MTS
23 INDISTR/TSC245 Cera $ 23.265,00 100 $ 2.326.500,00
24 Clip Estandar Pequefio X 100 $ 558,00 102 $ 56.916,00
25 Corrector liquido $ 1.771,00 10 $ 17.710,00
26 Cosedora De Oficina 20 Hojas $ 9.571,00 100 $ 957.100,00
Cubrealfombra en acrilico 120 cm
27 x120¢m $ 172.856,00 20 $ 3.457.120,00
Directorio, indice alfabético 80 hojas
28 rayado $ 11.196,00 40 $ 447.840,00
29 DVD-Rw $ 38.934,00 191 $ 7.436.394,00
30 Fechador de entintado manual $ 3.329,00 20 $ 66.580,00
31 Funda acetato carta $ 8.938,00 9 $ 80.442,00
32 Funda acetato Oficio $ 10.671,00 17 $ 181.407,00
Gancho Legajador expediente
33 Plastico X 20 (grande) $ 4.453,00 301 $ 1.340.353,00
34 Gancho Legajador Plastico X 20 $ 2.483,00 80 $ 198.640,00
35 Grapa cosedora No. 26/6 $ 2.366,00 801 $ 1.895.166,00
Humedecedor de dedos cuenta
3 billetes 42 gr. $ 2.572,00 21 $ 54.012,00
37 Legajador Az - CARTA $ 3.618,00 10 $ 36.180,00
38 Legajador Az - OFICIO $ 3.940,00 140 $ 551.600,00
39 Libreta De Taquigrafia $ 1.880,00 600 $ 1.128.000,00
20 Libro De Actas 100 hojas para $ 6.634,00 24 $ 159.216,00
registro
a1 Libro De Actas' 200 hojas para $ 9.361,00 o4 $ 224.664,00
registro
42 Marcador Borrable $ 10.683,00 500 $ 5.341.500,00
Marcador Permanente Punta
43 Gruesa $ 1.919,00 1000 $ 1.919.000,00
Notas Autoadhesivas Estandar/
44 Taco/ Bloque/ Cubo De Minimo 100 $ 1.896,00 120 $ 227.520,00
Hojas
Notas Autoadhesivas Pequefas/
45 Taco/ Bloque/ Cubo De Minimo 100 $ 2.035,00 120 $ 244.200,00
Hojas
Numerador Entintado Manual 6
46 Digitos $ 5.712,00 10 $ 57.120,00
47 Numerador Er]tlptado Manual 8 $ 4.173.00 8 $ 33.384,00
Digitos
Papel de seguridad Hoja en Original
48 Tamafio Carta marca de Agua., $ 1.930,00 501 $ 966.930,00
Papel de seguridad Hoja en Original
i Tamafio Oficio de Agua a una Tinta $ Gl L $ ALY
Papeleras para escritorio en acero
50 inoxidable de color negro sencilla en $ 17.738,00 100 $ 1.773.800,00
malla
51 paquetes de organizadores $ 11.259,00 350 $ 3.940.650,00
52 Perforadora De 2 Huecos $ 10.029,00 54 $ 541.566,00
53 Perforadoras 3 Huecos $ 23.253,00 7 $ 162.771,00
54 Pilas Alcalinas AE)A;rNo Recargables $ 6.360,00 01 $ 578.760,00
55 Pilas Alcalinas ASQ No Recargables $ 6.022,00 90 $ 541.980,00
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56 Repuesto BisturiléSMm Paquete X $ 939,00 50 $ 46.950,00
57 Resaltador Colores surtidos $ 5.659,00 300 $ 1.697.700,00
58 Revisteros $ 11.737,00 63 $ 739.431,00
Rollo en papel térmico de 55gr, 80
59 mm de ancho, 60 metros de largo y $ 3.518,00 8 $ 28.144,00
un tubo de 1/2"
60 Rotulo Adhesllvo Matriz X 480 $ 15.850,00 5 $ 79.250,00
Rétulos
61 Rotulo Adhes[vo Matriz X 1080 $ 20.624,00 5 $ 103.120,00
Rétulos
62 Rotulo AdheswoMFr’T?ra Cd/DVD 116 $ 15.606,00 5 $ 78.030,00
63 Rotulo Adhesivo Por Hoja $ 12.696,00 30 $ 380.880,00
Rétulo autoadhesivo de 16mm
64 (refuerzo) blancos $ 6.691,00 5 $ 33.455,00
Rotulo para Carpeta Tamafo
65 2159x139,7 MM $ 120.085,00 & $ 3.962.805,00
66 Sacaganchos $ 1.546,00 50 $ 77.300,00
67 Tablero En AcrlclircT:]o 120 cm X 120 $ 79.942,00 10 $ 799.420,00
68 Tablero En Acrilico 80 X 120 Cms $ 75.269,00 8 $ 602.152,00
69 Tablero En Corcho 80 X 120 Cms $ 68.366,00 10 $ 683.660,00
70 Tajalapiz Eléctrico $ 99.290,00 8 $ 794.320,00
71 Tinta Para Sello 28 A 30 CC Negro $ 1.858,00 7 $13.006,00
Tinta Para Sello Para Documento
72 Historico Y Archivistico 28 A 30 C.C. $ 3.933,00 5 $19.665,00
Negro
De acuerdo al anterior estudio de mercado, y proyectando unas cantidades aproximadas de consumo de
los elementos y considerando la vigencia del mismo, se obtuvo un valor total estimado de $63.695.010
M/CTE, incluido IVA.
No obstante lo anterior, la entidad adjudicara el contrato al proponente que ofrezca mayor porcentaje de
descuento incluido IVA.

gt CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA
La OFERTA y sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano
3.1 IDIOMA y presentarse en escrito elaborado preferiblemente a maquina o por cualquier
medio electrénico.
Los proponentes deberan presentar su OFERTA EN LA PLATAFORMA DE
TERMINO DE SECOP Il con los documentos para verificar los requisitos habilitantes del
3.2 VIGENCIA DE LA | proponente. La vigencia de la propuesta deberd ser minimo _de 60 dias
OFERTA calendario.
La oferta y sus documentos anexos deberan ajustarse a todos los
requerimientos minimos sefialados en la presente Invitacion Publica, en
3.3 OFERTA BASICA | consecuencia de lo anterior, se recomienda a los proponentes no adjuntar ni

transcribir el Anexo No. 2 Requerimientos Técnicos Minimos, el cual se
entiende aceptado con el solo hecho de presentar la propuesta a través de la
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Plataforma SECOP lI, situacion que ademas queda expresa con la suscripcion
de la carta de presentacién de la oferta por parte del Representante Legal o
apoderado, segun corresponda; en todo caso, de llegar a remitirse el citado
anexo técnico, sera responsabilidad absoluta del proponente que el mismo se
ajuste a las modificaciones efectuadas mediante adendas, toda vez que en caso
de evidenciarse discrepancia, modificacion o condicionamiento, la propuesta
incurrira en causal de rechazo.

3.4

OFERTAS
ALTERNATIVAS

Los proponentes podran presentar adicionalmente a la oferta basica ofertas
alternativas, siempre y cuando estas no signifiquen condicionamiento para la
adjudicacion y cumplan con el objeto de este proceso de seleccién y la oferta
basica se haya ajustado a la Invitacién a Presentar Oferta y a las condiciones
generales, requisitos habilitantes y especificaciones técnicas minimas del
proceso. En este evento deben indicar clara y detalladamente en que consiste
la alternativa y cuéles son sus ventajas. La oferta alternativa debera
presentarse por separado y acompanfarse de los documentos que la sustenten.

Solo seran consideradas y por ende evaluadas, al momento de la adjudicacion,
las ofertas alternativas del proponente seleccionado. El Ministerio no estara
obligado en ningln caso a justificar o dar explicacién por no acogerlas.

3.5

PRESENTACION
DE LA OFERTA

SOLO SE ACEPTARAN PROPUESTAS POR PARTE DE LOS
INTERESADOS EN PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE
SELECCION, DE MANERA ELECTRONICA A TRAVES DE LA
PLATAFORMA SECOP Il HASTA LA FECHA Y HORA SENALADA EN EL
CRONOGRAMA DEL PROCESO.

Una vez concluido el plazo para la presentacion de ofertas en el SECOP Il, la
Entidad publicara por dicho medio el listado de los oferentes.

Nota En caso de indisponibilidad de la plataforma, por favor consultar el
documento publicado por Colombia Compra Eficiente, titulado “Como actuar
ante indisponibilidad para presentar ofertas en el SECOP II”, evento en el cual
la entidad tendra a disposicién el correo electronico
contratos@minhacienda.gov.co.

No obstante, se recomienda a los interesados disponer del tiempo necesario
para cargar la documentacion y enviar su oferta a través del Sistema Electronico
de Contratacion Estatal - SECORP II.

3.6

ADENDAS

La entidad publicard las Adendas a que haya lugar, dentro de los términos
legales establecidos, antes de la fecha de presentacion de ofertas del proceso
de seleccion.
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En caso de que algun proponente haya enviado su oferta antes de la expedicion
de alguna Adenda, éste debera seguir el procedimiento establecido en la Guia
para la Presentacion de Ofertas en SECOP Il, so pena que la oferta se entienda
como no presentada.

FASES DE LA SELECCION

4.1

FASE I: VERIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA / FACTOR DE SELECCION

TODA VEZ QUE EL PROCESO SE ADJUDICARA HASTA POR EL VALOR TOTAL DE
PRESUPUESTO OFICIAL Y QUE SE DESARROLLARA UNICAMENTE POR LA PLATAFORMA
SECOP 1l, LOS PROPONENTES DEBERAN OFERTAR OBLIGATORIAMENTE EN LA
PLATAFORMA DE SECOP Il EL VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL, ES DECIR LA
SUMA DE $63.695.010 SO PENA DE INCURRIR EN CAUSAL DE RECHAZO. DICHO VALOR
RELACIONADO EN LA PLATAFORMA NO SERA CONSIDERADO COMO FACTOR DE
SELECCION.

FACTOR DE SELECCION

Durante esta etapa el MINISTERIO SELECCIONARA la propuesta que ofrezca el MAYOR
PORCENTAJE DE DESCUENTO EN EL ANEXO No. 4, siempre que cumpla con las condiciones
técnicas y demas establecidas en la invitacion a participar. Dicho valor lo deben realizar a través del
ANEXO No. 4, OFERTA ECONOMICA, el cual deberan descargar, diligenciar vy remitir mediante la
plataforma electrénica SECOP II.

NOTA: Los Proponentes deberan tener en cuenta los valores del Estudio de Mercado Analisis
Econ6mico efectuado por la Entidad y sefialados en el ANEXO No. 3, para efectos del
diligenciamiento del anexo 4 OFERTA ECONOMICA, factor de seleccién (MAYOR PORCENTAJE
DE DESCUENTO.

En caso que, alguno de los PROPONENTES no se encuentre obligado al Impuesto al Valor Agregado
(IVA), el Ministerio tomara el valor de las propuestas sin IVA INCLUIDO, En todo caso, el valor total
ofertado en la plataforma SECORP |I, incluido el IVA no podra sobrepasar el valor del presupuesto oficial
estimado para el proceso de seleccién y/o el valor resultante del estudio de mercado, so pena de incurrir
en causal de rechazo.

4.2

FASE II: VERIFICACION DE REQUISITOS MINIMOS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

REQUISITOS TECNICOS MINIMOS: Durante esta etapa el MINISTERIO verificara los soportes
documentales que acompafan la OFERTA presentada por el proponente que ofrezca el MAYOR
PORCENTAJE DE DESCUENTO, incluido IVA y todos los impuestos a que haya lugar en e ANEXO
No. 4 OFERTA ECONOMICA

Los soportes documentales que acompafan la OFERTA y que constituyen los requisitos minimos
habilitantes deben contener toda la informacion referente al PROPONENTE, con el fin de verificar su
identidad, representacion, inhabilidades, incompatibilidades, capacidad legal y experiencia.
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Los REQUISITOS TECNICOS MINIMOS relacionados en el presente documento se entenderan
aceptados con la presentacion de la OFERTA. Por lo tanto, SE RECOMIENDA al proponente, no
transcribir los REQUISITOS TECNICOS MINIMOS.

Nota: Advierte el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico gue la informacién contenida en el
ANEXO TECNICO N ° 2. al estar directamente relacionada con la oferta econdmica (factor
determinante para la seleccidn _en el presente proceso), no_es objeto _en ningln _caso_de
subsanabilidad, por _consiquiente, en caso _de aportar _dicho documento con discrepancias,
modificaciones o condicionamientos, la propuesta incurrira en causal de rechazo.

De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 SUBSECCION 5, Minima Cuantia, Articulo 2.2.1.2.1.5.2.
Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Numeral 7 En caso de empate, la entidad
estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

Nota: Con el solo hecho de presentar la propuesta a través de la Plataforma SECOP I, los proponentes
se comprometen a cumplir con la totalidad de los requerimientos técnicos minimos establecidos en el
Anexo No. 2 y deméas documentos que hacen parte de la invitacion. Situacion que ademas queda
expresa con la suscripcion de la carta de presentacion de la oferta por parte del Representante Legal.

4.3

FASE lIl: VERIFICACION REQUISITOS HABILITANTES

43.1

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

4311

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: Siendo esta experiencia aquella con la que cuenta el proponente
y que se relaciona directamente con el objeto del proceso de seleccién, el proponente anexara, como
requisito habilitante a su oferta lo siguiente:

e Hasta dos (2) certificaciones de contratos celebrados con entidades publicas y/o privadas,
ejecutados al momento de la presentacion de ofertas del proceso de selecciéon, cuyo objeto,
alcance, obligaciones o actividades del contrato, consistan en la VENTA Y/O, SUMINISTRO
Y/O DISTRIBUCION DE ELEMENTOS Y/O UTILES Y/O BIENES DEVOLUTIVOS DE
OFICINA Y/O PAPELERIA Y/O INSUMOS DE IMPRESION.

La sumatoria de los contratos certificados, debe ser igual o superior al presupuesto del presente oficial
del proceso de seleccion, es decir, a $63.695.010 M/CTE.

La certificacion debe contener los siguientes requisitos:

Nombre o raz6n social del contratante.

Nombre o razén social del contratista.

Objeto, alcance u obligaciones o actividades del contrato.

Fecha de suscripcion o inicio del contrato (Dia/ Mes/ Afio).

Fecha de terminacion o CESION del contrato (Dia/ Mes/ Afio). En el evento que se haya
presentado cesién dentro del contrato acreditado, en la certificacién debera constar la misma
Valor del contrato.

Identificacién y/o cargo de la persona que expide la certificacion
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En caso de que la certificacion sea expedida a un consorcio o unién temporal, en la misma debe
identificarse el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes. Si el proponente es un
€onsorcio o una unién temporal, se tendran en cuenta la certificacion aportada por uno de los miembros
del consorcio o unién temporal.

Si la certificacion incluye varios contratos, se identificara en forma precisa si son contratos adicionales
al principal o son contratos nuevos, indicando los requisitos aqui exigidos por cada uno de ellos.

Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adiciones, prérrogas u Otrosi, se entendera como
un solo contrato certificado.

Si el objeto principal, alcance u obligaciones del contrato certificado involucra varias actividades, debera
especificarse en la certificacion el valor correspondiente al VENTA, SUMINISTRO Y/O DISTRIBUCION
DE ELEMENTOS Y/O UTILES Y/O BIENES DEVOLUTIVOS DE OFICINA Y/O PAPELERIA Y/O
INSUMOS DE IMPRESION.

No se permitiran Auto-Certificaciones de servicios ejecutados para terceros, las certificaciones que
acrediten la experiencia deberan ser emitidas por la firma o entidad contratante.

En caso de que los proponentes no cuenten con las certificaciones, podran aportar junto con su oferta,
la copia de los contratos y las actas de liquidacion respectivas, siempre y cuando, se evidencien los
anteriores requisitos:

Los proponentes podran anexar certificaciones en moneda extranjera, evento en el cual la entidad
verificara el cumplimiento del monto exigido en este numeral de acuerdo con los siguientes parametros:

1. Cuando el valor esté dado en doélares de los Estados Unidos de América ($USD) se convertira
a pesos colombianos utilizando para esa conversién la Tasa de Cambio Representativa del
Mercado (TRM), correspondiente al dia de la suscripcion, para lo cual el MHCP tomara TRM
publicada por el Banco de la Republica en el evento que corresponda a fechas anteriores al 25
de mayo de 2018, posterior a esta fecha se tomara la TRM calculada y certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

2. Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los Estados Unidos de
América, se realizara su conversion a dolares estadounidenses.

3. Luego se procederd a la conversion detallada en el numeral 1

4. Realizadas las conversiones correspondientes, se verificara el cumplimiento del monto exigido
en este numeral.

43.1.2

FACTORES DE EVALUACION: De acuerdo con lo dispuesto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, la entidad aceptara la oferta del proponente con mayor porcentaje de
descuento, siempre y cuando cumpla con las condiciones establecidas para el presente proceso.
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No obstante, es importante precisar que el presente proceso evaluard la oferta que haya ofertado el
total del presupuesto en la plataforma SECOP II, de decir la suma de $63.695.010 MCTE, incluido IVA
y demas impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar y que adicionalmente oferte el MAYOR
PORCENTAJE DE DESCUENTO para la totalidad de elementos contenidos en el Anexo informativo
No. 3. Listado de Insumos, toda vez que la aplicacién de dicho porcentaje se vera reflejado en un
menor precio a pagar por parte de la entidad por el Suministro de elementos, Utiles y bienes de
oficina, papeleria e insumos de impresion.

4.3.1.3

CAPACIDAD FINANCIERA: Una vez verificados los requerimientos técnicos minimos, el servicio
objeto de esta contratacion, la modalidad y la forma de pago, se considera que no es necesario
establecer una capacidad financiera minima del proponente, de conformidad con lo sefialado en el No.
2 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

4.3.2

CAPACIDAD JURIDICA

4321

CALIDAD DEL PROPONENTE: Podran participar todas las personas naturales, juridicas, asi como
aqguellas que conforman Consorcios o Uniones Temporales y todas aquellas, consideradas legalmente
capaces de conformidad con las disposiciones legales colombianas.

4.3.2.2

CARTA DE PRESENTACION: La OFERTA debe estar acompafada de carta de presentacion firmada
por la persona natural PROPONENTE o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién
Temporal PROPONENTE o el apoderado constituido para el efecto, la cual debe ser diligenciada segun
el formato del ANEXO No. 1 de la presente invitacion a presentar OFERTA.

NOTA: Para el cumplimiento del presente requisito los proponentes podran descargar, diligenciar,
firmar y deberan adjuntar dicho anexo através de la plataforma de SECOP Il.

4.3.2.3

AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE: Cuando el Representante Legal de
la persona juridica se encuentre limitado para presentar OFERTA o para contratar o comprometer a la
sociedad, se deberd anexar la autorizacién del érgano social correspondiente que lo autorice para
presentar la OFERTA, y la aceptacion de la oferta en el caso que le sea adjudicado, asi como la
autorizacidn necesaria para presentarse en Consorcio o Unién Temporal.

4324

PODER: Cuando el PROPONENTE actue a través de un representante o apoderado debe acreditar
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente
facultado para presentar la OFERTA.

4.3.25

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Podran participar todas las personas
naturales, juridicas, asi como aquellas que conforman Consorcios o Uniones Temporales y todas
aquellas, consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales colombianas.

Si el PROPONENTE es persona juridica debe presentar el Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la cAmara de Comercio, en donde conste que la duracion de la sociedad no sera
inferior a la duracién del contrato y treinta (30) meses mas y que tenga por objeto social entre otras
actividades: VENTA y/o, SUMINISTRO Y/O DISTRIBUCION DE ELEMENTOS Y/O UTILES Y/O
BIENES DEVOLUTIVOS DE OFICINA Y/O PAPELERIA Y/O INSUMOS DE IMPRESION o que en
general sea suficiente para poder ejecutar la actividad que se desarrollara como resultado del proceso
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de seleccion. Este certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la
fecha de presentacién de ofertas sefialada en el cronograma.

Si el proponente es persona natural debe presentar Registro Mercantil en el que conste que su actividad
comercial tenga entre otros: VENTA y/o, SUMINISTRO Y/O DISTRIBUCION DE ELEMENTOS Y/O
UTILES Y/O BIENES DEVOLUTIVOS DE OFICINA Y/O PAPELERIA Y/O INSUMOS DE IMPRESION
0 que en general sea suficiente para poder ejecutar la actividad que se desarrollara como resultado del
proceso de seleccion. Este certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas sefialada en el cronograma.

Si la OFERTA es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de sus miembros debera
dar cumplimiento al anterior requisito y su duracién no podra ser inferior al plazo de ejecucion del
contrato y treinta (30) meses mas.

La matricula mercantil debe estar debidamente renovada de conformidad con lo sefialado en el articulo
33 del Codigo de Comercio, que establece: “ARTICULO 33. RENOVACION DE LA MATRICULA
MERCANTIL - TERMINO PARA SOLICITARLA. La matricula se renovara anualmente, dentro de los
tres primeros meses de cada afio. (...)".

4.3.2.6

CONSORCIO O UNION TEMPORAL (Si hay lugar a ello): Si la OFERTA es presentada por un
consorcio 0 union temporal, se debera indicar tal circunstancia mediante documento que acredite la
conformacién del Consorcio o la Unién Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el articulo 7°
de la Ley 80 de 1993, con el cual se entendera su capacidad juridica.

Los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal deben designar la persona que para todos los
efectos los representara y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos, su
responsabilidad y duracién, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del
MINISTERIO.

4.3.2.7

DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL. (Si hay lugar a ello): El
proponente con la propuesta, anexara un documento suscrito por todos los integrantes de la forma
asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la
constitucion de la union temporal o el consorcio, segin corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a) ldentificacién de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del documento
de identificacion y domicilio.

b) Designacion del representante: sefalara expresamente su identificacion, facultades, entre ellas, la
de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar,
modificar, transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso de ser adjudicatario, asi como la de
suscribir todos los documentos contractuales y post contractuales que sean necesarios, es decir
gue el representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar
todas las decisiones.

¢) Indicacién de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del
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contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que
regularan sus relaciones.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes,

y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania, certificado de cumplimiento del
pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes
parafiscales.

NOTA: Los Formularios de acto de constitucion consorcial y acto de constitucién de union temporal se
encuentran publicados en la plataforma SECOP Il, con los demas documentos del proceso,
corresponden a un modelo elaborado por la entidad para mayor facilidad de los proponentes, no
obstante, no es obligatorio y se podra utilizar el que considere pertinente cada uno de los proponentes,
siempre y cuando se detalle la informacion requerida en el presente proceso.

43.2.8

CONDICIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL: Los proponentes
gue se presenten como consorcio o unién temporal tendran en cuenta lo siguiente:

a)

b)

Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes comprenderan el objeto del proceso de
seleccién y la duracion de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de
ejecucion del contrato y treinta (30) meses mas.

El Ministerio no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de consorcios
0 uniones temporales.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los
integrantes de un consorcio 0 unién temporal, para efectos de pago manifestaran con respecto a la
facturacion, dentro de su propuesta:

e Silava a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes,
caso en el cual informara el nimero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

e Silafacturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio
0 union temporal, informardn su namero de identificacion tributaria — NIT y establecer la
participacién de cada uno dentro del valor del contrato.

e Sila facturacion se va a realizar directamente por el consorcio o unién temporal, se debera asi
indicar, asi como los datos de razén social y NIT de cada uno de los integrantes indicando el
nivel de participacion de cada uno dentro del contrato y para efectos del mismo, se debera
solicitar el numero de identificacion tributaria — NIT para el consorcio o unién temporal ante la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales. En cualquiera de las anteriores alternativas, las
facturas cumpliran los requisitos establecidos en las disposiciones legales.
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d) No podré haber cesion entre quienes integran el consorcio o unién temporal ni a terceros, salvo que
el Ministerio lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.

e) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
términos y/o extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo
del Ministerio.

f) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la union temporal
0 consorcio, el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito al Ministerio dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Las personas integrantes de un consorcio o unién temporal acreditaran individualmente los
requisitos de que trata el presente Capitulo.

4.3.2.9

PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS: Las personas juridicas de origen extranjero, tengan o no
domicilio en Colombia a través de sucursales, se someteran en todo caso a la legislacién colombiana.

Las personas juridicas con sucursal en Colombia deben cumplir con lo sefialado en el Decreto 1082 de
2015.

Para el caso de personas juridicas sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir con las siguientes
condiciones:

a. Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un documento
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, con un término no mayor a un (1) mes
anterior a la fecha de presentacion de ofertas, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el
nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad
para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el
representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a
la empresa a través de su propuesta.

b. Acreditar la duraciéon de la persona juridica la cual debe extenderse por la vigencia del contrato y
treinta (30) meses mas, contado a partir de la fecha de presentacion de ofertas del presente proceso
de seleccion.

c. Acreditar que el objeto social de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto del
contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del mismo, teniendo
en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer
a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea
solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el Pliego de Condiciones, asi como para
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representarla judicial o extrajudicialmente.

En cuanto a la experiencia, las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben cumplir
con la experiencia acreditada solicitada en el presente proceso de seleccion

4.3.2.10

CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DE
SEGURIDAD SOCIAL: Tanto el Proponente persona natural como la persona juridica, que tenga
personal vinculado laboralmente, debe presentar certificacion suscrita por representante legal, o por el
contador publico, o por el revisor fiscal cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, en
donde se acredite el cumplimiento en el pago de los aportes a sus empleados, en los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar,
correspondiente a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion de propuestas, del
presente proceso de seleccidn. En el evento de que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debe acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion, lo anterior de conformidad
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Este
requisito es exigible para personas naturales y juridicas con personal vinculado laboralmente.

Las personas naturales sin personal vinculado laboralmente deberan expresar esta situacion bajo la
gravedad de juramento y presentar la Ultima planilla de pago al Sistema de Seguridad Social Integral.

Para el caso en que el Proponente tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se encuentra
al dia con los pagos acordados en el mismo a la fecha de presentacién de ofertas del presente proceso
de seleccion.

Sila PROPUESTA es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de sus miembros debe
presentar de manera independiente la anterior certificacion.

En caso de que el presente proceso sea adjudicado a una persona hatural, esta debe aportar los
documentos que acrediten estar al dia en el pago al sistema de seguridad social, a la fecha de
presentacion de ofertas del presente proceso de seleccion. (ANEXO N° 5)

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del Articulo 50 de la ley 789 de 2002 no
aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de estas legalmente
constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacion mencionada en el primer
parrafo de este numeral o una certificacion del representante legal de la sucursal en la que manifieste
gue la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la ley 789 de
2002.

NOTA: Para el cumplimiento del presente requisito los proponentes podran descargar, diligenciar,
firmar y deberan adjuntar dicho anexo através de la plataforma de SECOP II.
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4.3.2.11

DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR: DOCUMENTOS EN IDIOMA EXTRANJERO: Los
documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto con
la traduccion oficial, donde se sefiale que el documento corresponde a una traduccion.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccion simple y entregar la
traduccion oficial dentro del plazo previsto para la subsanacion, cuando se trate de documentos
habilitantes.

En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que
en el mercado sean de amplia utilizacion y aceptacién en idioma distinto al castellano, estas se podran
aportar en su lengua original acompafiados de una traduccién simple al castellano.

Nota: Para acreditar que el traductor es oficial se debera aportar copia de la Resolucion o Certificacion
emitida por la autoridad o institucion competente..

4.3.2.12

INHABILIDAD ARTICULO 18 DE LA LEY 1150 DE 2007: En cumplimiento de lo sefialado en el
articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, en caso de que el PROPONENTE sea una persona juridica, el
representante legal debera diligenciar y suscribir el Anexo de Antecedentes que se encuentra publicado
en la plataforma SECOP II, con los demas documentos del proceso. En caso de ofertas presentadas
en consorcio o unién temporal, los representantes legales de cada uno de los miembros persona
juridica deberan diligenciar y suscribir el mismo anexo.

Nota 1: Es requisito para la suscripcion del contrato, la verificacion del certificado de antecedentes
penales del proponente que resulte adjudicatario o del Representante Legal cuando se trate de persona
juridica, consorcio o unién temporal.

Nota 2: Para el cumplimiento del presente requisito los proponentes podran descargar,
diligenciar, firmar y deberan adjuntar dicho anexo a través de la plataforma de SECOP |II.

4.3.2.13

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES: ElI MINISTERIO consultara y verificara, de la
pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales del representante legal de la
persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales que
van a participar en el presente proceso.

4.3.2.14

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION: El proponente y todos los integrantes del consorcio o unién temporal, no podran tener
antecedentes disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la propuesta y celebrar el contrato.
El Ministerio conforme la ley 1238 de 2008, consultara los antecedentes en la pagina web de la
Procuraduria General de la Nacion.

4.3.2.15

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA: Conforme el articulo 60 de la ley 610 de 2000 y el paragrafo 1 del articulo 38 de la Ley
734 de 2002, el proponente persona natural, o persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del
proponente plural (consorcio o unién temporal), no podran estar relacionados en el Boletin de
Responsables Fiscales. El Ministerio acorde con la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero
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de 2008, suscrita por el Contralor General de la Republica, verificara en la pagina web de la Contraloria
el respectivo Boletin.

4.3.2.16

FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA: Fotocopia legible de la cedula de ciudadania del
representante legal o quien haga sus veces ampliada al 150%.

4.3.2.17

VERIFICACION SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Segln lo
dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, - Cédigo Nacional de Policia y Convivencia, - en
caso de que se haya impuesto una multa y esta no haya sido pagada con sus debidos intereses, hasta
tanto no se ponga al dia, la persona no podra “Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del
Estado”. Por consiguiente, con el fin de verificar si el proponente y cada uno de sus integrantes, cuando
el mismo sea un consorcio 0 una unién temporal, se encuentra vinculado en el sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley
1801 de 2016, el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, realizara la consulta en el citado Registro,
a través del mecanismo en linea que el Gobierno Nacional ha dispuesto para el efecto.

4.3.2.18

CONFIDENCIALIDAD: La propuesta debe estar acompaiada del formato de confidencialidad firmado
por el Representante Legal o su apoderado, segun corresponda, el cual se encuentra publicado en la
plataforma de SECOP Il con los demas documentos del proceso.

5. DOCUMENTOS QUE DEBERA APORTAR EL PROPONENTE ADJUDICATARIO

5.1

IDENTIFICACION TRIBUTARIA: IDENTIFICACION TRIBUTARIA: Fotocopia de la identificacion
tributaria e informacién sobre su responsabilidad frente al régimen de impuestos debidamente
actualizado, cuando a ello haya lugar.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal deben acreditar este
requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar
directamente la prestacioén de servicios gravados con dicho impuesto, lo anterior de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 66 y 115 de la Ley 488 de 1998, que adicionaron y modificaron los articulos
437 y 368 del Estatuto Tributario, respectivamente.

5.2

REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA: Fotocopia del Registro de Informacion Tributaria — RIT
expedido por la Secretaria de Hacienda correspondiente al domicilio del proponente adjudicatario,
quien debera tener actualizado el RIT.

5.3

CERTIFICACION BANCARIA: El proponente adjudicatario debera aportar copia de la certificacion de
la entidad bancaria, donde posea cuenta corriente o de ahorros en donde se indique el nimero de la
cuenta, clase, nombre del titular y su nimero de identificacion, a través de la cual el MINISTERIO
efectuara el pago del CONTRATO adjudicado.

54

FORMATO PARA REGISTRO DE CUENTA BENEFICIARIO: Formato para registro de cuenta
beneficiario el cual se encuentra publicado en la pagina www.colombiacompra.gov.co con los deméas
documentos del proceso.

55

INFORMACION AMBIENTAL: EI PROPONENTE que resulte adjudicatario debera diligenciar y
suscribir por el Representante Legal el documento de INFORMACION AMBIENTAL, el cual se
encuentra publicado en la plataforma SECORP II.
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5.6

FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA: El PROPONENTE, a quien le sea aceptada su oferta debera
enviar la Hoja de Vida de persona juridica y/o persona natural del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica - DAFP debidamente diligenciado, relacionando Unicamente la_experiencia
acreditada gue se encuentra debidamente soportada en la OFERTA.

5.7

De conformidad con lo establecido en la Ley 2013 de 2019, el proponente adjudicatario debera remitir
previa suscripcion del contrato, constancia de la publicacién en el Sistema de Informacion y Gestién
del Empleo Publico (SIGEP).de la Declaracién de Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y
Declaracion del Impuesto sobre la Renta y Complementarios, segun corresponda, siguiendo los
parametros que para el efecto determine el Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

CONDICIONES ESPECIALES DE LA ACEPTACION DE OFERTA

6.1

INDEMNIDAD: En la aceptacién de oferta producto del presente proceso de seleccion, la Entidad
incluirda numeral de INDEMNIDAD en los siguientes términos: “El CONTRATISTA mantendra libre de
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros derivados de sus actuaciones, o de
las actuaciones de sus subcontratistas o dependientes, a LA NACION - MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO”.

6.2

REGIMEN SANCIONATORIO (MULTAS Y PENAL PECUNIARIA): En la aceptacion de oferta
producto del presente proceso de seleccidn, la Entidad incluirh numeral de SANCIONES en los
siguientes términos: SANCIONES: a) Multas: En caso de mora o retardo en el cumplimiento de
cualquiera de las obligaciones sefaladas en el presente contrato a cargo de EL (LA) CONTRATISTA,
EL MINISTERIO podra imponer a titulo de apremio, multas diarias y sucesivas equivalentes al uno por
ciento (1%) del valor total del contrato por cada dia de atraso o retardo en el cumplimiento de sus
obligaciones. Estas multas se causaran hasta cuando el CONTRATISTA demuestre que tomo las
medidas necesarias y suficientes para corregir la mora o retardo respectivo a satisfaccion del
supervisor, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato. EL (LA) CONTRATISTA autoriza desde ya, para que en caso de que EL MINISTERIO
le imponga multas, el valor de las mismas se descuente de los saldos a su favor o se ordene hacerlo
efectivo con cargo a la pdliza de cumplimiento por él (ella) constituida b) Penal Pecuniaria: En caso
de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del
contrato, el CONTRATISTA pagara al MINISTERIO a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente
hasta el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo. La imposicion de esta pena pecuniaria se
considerard como pago parcial de los perjuicios causados al MINISTERIO. No obstante, EL
MINISTERIO se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten. Tanto el valor de las multas, como el de la clausula
penal pecuniaria serdn descontados de los pagos que se hagan al CONTRATISTA en ejecucion del
objeto contractual.

6.3

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE
INCUMPLIMIENTO:

Si EL MINISTERIO encontrare que el CONTRATISTA presuntamente se encuentra incumpliendo
alguna de las obligaciones a que se refiere esta aceptacion y que tal incumplimiento puede ser
generador de multas, sanciones o hacer efectiva la clausula penal pecuniaria, podra declarar el
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incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponiendo las multas y haciendo efectiva la
clausula penal pecuniaria y demas sanciones pactadas aplicando el procedimiento sefialado en el
articulo 86 de la ley 1474 de 2011. Se acuerda que, en aplicacion de la figura de la compensacion, el
valor de las multas o clausula penal pecuniaria se descontara de cualquier suma que EL MINISTERIO
le adeude al CONTRATISTA.

En caso que el adjudicatario del presente proceso sea una empresa estatal se tendran en cuenta en el
siguiente procedimiento:

Si EL MINISTERIO encontrare que EL CONTRATISTA ha incumplido alguna de las obligaciones a que
se refiere este contrato y que tal incumplimiento puede llegar a ser generador de multas, sanciones o
hacer efectiva la clausula penal pecuniaria, debera acudir a la Jurisdiccion Contenciosa Administrativa
para que el juez del contrato declare el incumplimiento e imponga las sanciones pactadas en el
contrato.

El pago de las sanciones descritas en la presente clausula, se realizard con cargo a las garantias que
se constituyan para amparar el cumplimiento del contrato. Sin embargo, EL CONTRATISTA autoriza
desde ya que, en caso de existir obligaciones reciprocas de la misma naturaleza entre las partes, se
dara aplicacion a la figura de compensacion para el pago de las sanciones. En todo caso, el pago de
las sumas antes sefialadas no extingue las obligaciones emanadas del contrato.

CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

7.1

Cuando la capacidad juridica de la proponente verificada a través del objeto social de la persona
juridica, la actividad comercial de la persona natural comerciante o el objeto social de alguno de los
miembros que conforman el Consorcio o la Unibn Temporal, no_se cumpla al momento de la
presentacion de ofertas del proceso.

7.2

Cuando existan varias OFERTAS presentadas por el mismo PROPONENTE para este mismo proceso
de seleccidn (Por si o por interpuesta persona), solo se tendra en cuenta la primera oferta recibida en
el tiempo segun la constancia del SECOP Il y las demas quedaran incursas en rechazo.

7.3

Las propuestas deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en la
Invitacién a Presentar Oferta; en consecuencia, cuando el proponente presente oferta alternativa, sin
formular simultdneamente la oferta basica, o cuando se evidencie en alguna de ellas un
condicionamiento para la adjudicacion, la propuesta quedard incursa en causal de rechazo.

Se entiende por oferta basica la aceptacién de los requisitos exigidos en el ANEXO No. 2
REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS, mediante la presentacion de la oferta a través de la
plataforma SECOP II, asi como el diligenciamiento de la oferta econdmica en dicha plataforma.
Por tal motivo, el ANEXO No. 2 REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS no podra ser modificado
desde el punto de vista técnico, sustancialmente, de tal forma que se evidencie un condicionamiento
para la oferta.

7.4

Cuando alguna situacién de la oferta se encuentre en contravia de alguna disposicién legal y/o cuando
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no permita la comparacion objetiva de las ofertas.

Cuando en el proponente NO diligencie en la plataforma SECOP Il “Oferta Econdémica”, el valor total
del presupuesto oficial, es decir la suma de $63.695.010.

Cuando el proponente NO adjunte en la plataforma de SECOP Il el Anexo No. 4 “Oferta Econémica”
o cuando lo anexe sin diligenciar un porcentaje de descuento.

7.7 Las demas sefialadas en la presente invitacion a presentar oferta y las normas vigentes.

7.5

7.6

Nota 1: Advierte la Entidad que no aportar los documentos que prueben el cumplimiento de uno o0 mas requisito:
habilitantes genera la NO HABILITACION DEL PROPONENTE.

Nota 2: Con el fin de que no se incurra en causal de rechazo se recomienda a los proponentes abstenerse de adjunta
documentaciéon que no haya sido requerida en la presente invitacion, inclusive el Anexo N° 2 el cual se entiend:
aceptado con el solo hecho de presentar la propuesta a través de la Plataforma SECOP |I, situacion que adema:
queda expresa con la suscripcién de la carta de presentacion de la oferta por parte del Representante Legal «
apoderado, segun corresponda

Nota 3: La oferta de un proponente plural que sean presentadas desde el usuario de alguno de sus integrantes el
el SECOP Il y no desde el Usuario del proponente plural, serd no valida de conformidad con lo sefialado por I
Agencia Nacional de Contrataciéon — Colombia Compra Eficiente y en el procedimiento establecido en la Guia pari
la creacion de proponentes plurales en el SECOP Il y en consecuencia no sera evaluada.

"Original firmado"

ANA MARIA MORENO GARCIA
Directora Administrativa

Elabor6: Edith Jaqueline Cérdoba Plazas
Revisd: Sonia Liliana Rojas Acevedo / Adriana Carolina Mendez Gomez/Elsy Reyes Saenz

Revisado
Anexos:

Anexo. No. 1: Carta de presentacion de la oferta

Anexo. No. 2: Requerimientos técnicos minimos

Anexo. No. 3: Listado de insumos / Valores de referencia
Anexo. No. 4: Oferta econémica

Anexo. No. 5: Certificacion de pago de aportes
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Bogota D.C.,
Sefores
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Ciudad.

Asunto: Proceso de Seleccion MHCP-PMC-04-2022 cuyo objeto consiste en “Suministro y
distribucion de elementos, utiles y bienes de oficina, papeleria e insumos de impresion y
derivados del papel.”

El/Los suscrito (s) de acuerdo
con las condiciones que se estipulan en los documentos de la seleccion de minima cuantia
hacemos la siguiente OFERTA y en caso que EL MINISTERIO nos adjudique el contrato objeto
de la invitacién citada en el asunto, a cumplir lo establecido, en los estudios previos, la invitacion
y la oferta.

Declaramos asi mismo:

10.

Que esta OFERTA y el CONTRATO que llegare a celebrarse solo compromete a los aqui
firmantes.

Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta
OFERTA ni en el contrato que en ella se derive.

Que conocemos la informacién general y especial y demas documentos de la invitacion a
presentar OFERTA y aceptamos los requisitos en ella contenidos.

Que hemos verificado en la pagina Web el Portal Unico de Contratacion del SECOP Il la
(s) Adenda (s) y aceptamos su contenido.

Que conocemos los Manuales y Guias para el uso y presentacion de ofertas en el SECOP
Il expedidos por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
Eficiente

Que hemos verificado en la pagina Web el Portal Unico de Contratacion del SECOP Il los
documentos de preguntas y respuestas y aceptamos su contenido.

Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo
solicitado en la invitacion a presentar OFERTA.

Que conocemos, aceptamos y nos comprometemos a cumplir con todos los Requisitos
Técnicos Minimos establecidos en el Anexo No. 2 de la invitacion a presentar OFERTA,
la cual se entendera como OFERTA Técnica Minima.

Que en caso de resultar adjudicatarios, se cumplira con lo presentado en la OFERTA.
Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefaladas en la ley y la Constitucion Politica y no nos encontramos en ninguno de los
eventos de prohibiciones especiales para contratar.
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11.

12.
13.

14

15.

16.

17.

Que, en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la invitacion a presentar
OFERTAY la OFERTA, obraremos con la transparencia y la moralidad que la Constitucion
Politica y las Leyes consagran, en atencién al Programa Gubernamental de Lucha Contra
la Corrupcion.

Que el valor de nuestra OFERTA es el sefialado en la plataforma SECOP

Que nos comprometemos a garantizar que los servicios objeto de la invitacion cumplan
estrictamente con lo solicitado por el MINISTERIO.

. Que aceptamos las condiciones especiales consignadas en la presente Invitacién Publica,

las cuales formaran parte de la aceptacion de oferta correspondiente.

Que nos comprometemos a cumplir con toda la normatividad relacionada con la
prevencién de riesgos laborales, en especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 2015 —
Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo, la Resolucion 0312 de 2019 expedida
por el Ministerio del Trabajo, mediante la cual se definen los estdndares minimos del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST y demas normas
reglamentarias.

ACREDITACION CUMPLIMIENTO RIESGOS LABORALES

16.1 Para PROPONENTES nacionales y extranjeros domiciliados en Colombia:
Que cumplimos con toda la normatividad relacionada con la prevencion de riesgos
laborales, en especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 2015 — “Decreto uUnico
Reglamentario del Sector trabajo”, la Resolucion 0312 de 2019 — “Por la cual se
definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST” y demas normas que le complementen o sustituyan.

16.2 Para PROPONENTES extranjeros no domiciliados en Colombia: Que, en
caso de resultar adjudicatarios del presente proceso de seleccidon, nos
comprometemos a cumplir con toda la normatividad relacionada con la prevencién
de riesgos laborales, en especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 2015 —
“Decreto unico Reglamentario del Sector Trabajo”, la Resoluciéon 0312 de 2019 —
“Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo SG-SST” y demas normas que le complementen o sustituyan,
en lo que resulte aplicable a personal en Colombia en lo que resulte aplicable a
personal en Colombia.

En tal sentido, aceptamos que el MINISTERIO durante la ejecucion del contrato,
realice el requerimiento de evidencias relacionadas con el cumplimento del Sistema
de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo en lo que aplique, teniendo en cuenta
del objeto del presente proceso.

Que acepto la aplicacion de la Clausula Penal Pecuniaria, en caso de no remitir a la
Entidad las garantias de cumplimiento en el término fijado por el Numeral 2.8
“GARANTIAS” de la presente Invitacién (3 dias), conforme lo dispuesto en el articulo 86
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de la Ley 1474 de 2011.

18. Que en caso de ser adjudicatario me comprometo a cumplir la Politica de Tratamiento de

Datos Personales y en general, lo establecido en la Ley Estatutaria 1581 de 2012, el
Decreto 1377 de 2013 y el Decreto 1074 de 2015, particularmente si cumple el rol de
Encargado del Tratamiento de Datos Personales.

19. Que declar6é bajo la gravedad de juramento a través de la suscripcion del presente

documento, que los recursos que componen mi patrimonio y el de los demas integrantes
en caso de proponente plural, no provienen de lavado de activos, narcotréafico, terrorismo,
captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita. De igual manera
manifiesto que los recursos recibidos en ejecucion del contrato no seran destinados a
ninguna de las actividades ilicitas antes descritas.

Por lo anterior, autorizo expresamente al Ministerio de Hacienda y crédito Publico, para
gue consulte los sistemas de informacion y bases de datos a los que haya lugar y, de
encontrar algun reporte negativo en mi contra o alguno de los integrantes del Consorcio o
Union Temporal, aceptaré la terminacion anticipada por mutuo acuerdo en los términos
gue el Ministerio lo determine y en el momento que asi lo solicite. Adicionalmente, me
comprometo a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que los demas
integrantes del Consorcio o Uniébn Temporal, socios, empleados, proveedores y los
recursos de estos, no se encuentren relacionados o provengan, de actividades ilicitas,
particularmente, de las anteriormente enunciadas.

20. Que, durante la ejecucién del presente contrato, no he utilizado ni utilizaré recursos que

provengan de actividades ilicitas tipificadas en la normatividad penal colombiana.

21. Que he dado cumplimiento a las disposiciones legales relacionadas con la ley 1474 de

2011, en relacion con el Anti-soborno y la Anti-corrupcion.

22. Que apoyamos la accion del Estado Colombiano y particularmente al Ministerio de

Hacienda y Crédito Publico para fortalecer la transparencia en el presente proceso de
contratacion, razén por la cual nos comprometemos a no dar ni ofrecer dinero u otra
utilidad de manera directa o indirecta a través de terceros, a ningun funcionario publico,
ni a sus parientes en cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad y/o primero
civil, ni a persona alguna ya sea natural o juridica que actue como funcionario, servidor,
empleado, asesor, consultor y/o contratista del ministerio, con el fin de influir en la
determinacion de las condiciones del pliego de condiciones, del contrato o en la
evaluaciéon de las propuestas o en la adjudicacion del presente proceso y nos
comprometemos a revelar la informacién que sobre este proceso solicite el Ministerio o
ante cualquier organismo de control en el momento que se solicite o se requiera.

23. Que el origen de nuestros recursos, fondos, empréstitos, inversiones, aportes y

participaciones econdémicas a cualquier nivel y concernientes al presente proceso son
producto de la realizacion de las siguientes actividades:

y los mismos, no provienen de actividades
ilicitas ni de actividades relacionadas en cualquier forma con el trafico de estupefacientes,
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lavado de activos y/o cualquier otra actividad proscrita por la legislacion nacional e
internacional.

24. Que, con la suscripcién del presente documento manifiesto bajo la gravedad de juramento,

gque a la fecha, ninguno de los socios persona natural que conforman la sociedad y/o
consorcio 0 unién temporal que represento, se encuentran incursos en la causal de
inhabilidad de que trata el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007.

25. Que, con la suscripcién del presente documento manifiesto bajo la gravedad de juramento,

gque a la sociedad que represento:

Le han hecho efectiva la garantia de seriedad de oferta u otra garantia en los ultimos tres
(3) afios, SI__ NO__: o ha realizado el pago para evitar la ejecucion de la misma en la
etapa precontractual, SI__ NO__.

Ha sido sancionada en la etapa contractual (multas o penal pecuniaria) por entidades
publicas o privadas en los dltimos tres (3) afios. SI__ NO__.

26. Que si durante la ejecucion del contrato fuere dictado fallo con responsabilidad fiscal en

firme y ejecutoriado en mi contra autorizo al MINISTERIO a hacer las verificaciones
correspondientes en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica.

27. Que SI acepto o No____ acepto (Sefialar con una X) ser notificado a través de correo

electronico de conformidad con lo sefialado en los articulos 56 y 67 del CPACA. En caso
afirmativo, por favor indicar el correo electrénico en el cual recibira notificaciones, en el
siguiente espacio: correo electrénico para notificaciones

Atentamente,

Nombre o Razén Social del PROPONENTE

Nit

Nombre del Representante

Cédula de Ciudadania No. de
Direccién

Ciudad

Teléfono

Fax

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO. No. 2
REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A:

1. Cumplir con el objeto del contrato dentro del plazo establecido en la aceptacién de oferta, de
conformidad con las especificaciones técnicas.
2. Atender los requerimientos de los bienes incluidos en el anexo “Listado de insumos — Valores

de Referencia”, elaborado de conformidad con las necesidades del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, para lo cual el proveedor tendra 8 dias habiles, después de recibir los
pedidos solicitados por el supervisor del contrato, consolidados por centro de costos o
dependencias, estas entregas se haran en un horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. de lunes a
viernes.

3. Realizar la entrega de los pedidos por dependencia o centro de costos informados por el
supervisor del contrato.
4. Atender las solicitudes extemporaneas realizadas por el supervisor en un maximo de seis

horas habiles cuando se trate de bienes incluidos en el anexo “Listado de insumos — Valores
de Referencia”, dichas entregas se haran en el horario de atencion al publico establecido por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el cual es el comprendido entre las 8:00 AM y
las 5:00 PM de lunes a viernes.

En caso de requerirse el suministro de bienes no relacionados en el anexo “Listado de
insumos — Valores de Referencia”, el contratista a solicitud del supervisor del contrato,
cotizara el valor de los elementos requeridos, en un término no mayor a (2) dias habiles a
partir de la fecha del requerimiento.

Adicionalmente la entidad solicitard minimo dos (2) cotizaciones de proveedores con el fin
de realizar un estudio comparativo y establecer el precio promedio del mercado. Si el valor
propuesto por el contratista es superior al valor promedio establecido, éste debera adoptar
el valor promedio obtenido en el estudio de mercado, si el valor propuesto por el contratista
es menor al promedio establecido, se adoptara el valor propuesto por el contratista. De esta
verificacion se dejara constancia en los respectivos informes de ejecucion.

Garantizar que los elementos objeto del suministro cumplan estrictamente con las
caracteristicas de acuerdo a las referencias descritas en el Anexo “Listado de insumos —
Valores de Referencia”, de conformidad con los estandares de calidad.

7. Reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones exigidas
dentro de las cuarenta y ocho (48) horas siguientes a la fecha de la comunicacién del
supervisor del contrato, de acuerdo con el procedimiento Apo.4.2. Prol5 Suministro de Utiles
de oficina establecido por el Ministerio.

8. Asumir los gastos de transporte para entrega y/o cambios de elementos.

9. Contar con la infraestructura necesaria para el cumplimiento del contrato.

10. Presentar facturas correspondientes al cobro de los bienes entregados y recibidos a

satisfaccion por el supervisor durante la ejecucion de la aceptacion de oferta, de acuerdo
con los valores finales resultantes de aplicar el porcentaje de descuento ofertado a cada uno
de los items detallados en el Anexo Listado de Insumos — Valores de Referencia.
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Adicionalmente la factura la factura deberd contemplar los valores determinados para los
items no incluidos, de acuerdo con lo sefialado en el numeral 5.

11. Entregar Factura electrénica de venta por los bienes o servicios ofrecidos, en caso de que
esté identificado en el RUP la actividad 52 — FACTURADOR ELECTRONICO (EMISOR).

12. Dotar al personal designado para la ejecucién del contrato de elementos de bioseguridad y
cumplir con los protocolos y directrices del MHCP para efectos de impedir la propagacion del
COVID-19

13. Suministrar la informaciéon mediante documento suscrito por el representante legal, una vez
aceptada la oferta, en el que informe de al menos una (1) persona de contacto, su correo
electrénico, teléfono fijo local en la ciudad de Bogotd D.C. y/o celular, quien sera la
encargada de atender los pedidos, inquietudes o inconvenientes de la Entidad en un tiempo
no superior a 3 horas en el horario de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 6 p.m.

14. Dar cumplimiento a la normatividad relacionada con la prevencion de riesgos laborales, en
especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 2015 — “Decreto Unico Reglamentario del Sector
Trabajo”, la Resolucion 0312 de 2019 — “Por la cual definen los Estandares Minimos del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST” y demas normas que le
complementen o sustituyan.

Por lo cual se obliga a entregar al Ministerio las evidencias que le sean solicitadas en relacion
con el cumplimiento del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo en lo que
aplique, teniendo en cuenta el objeto del presente proceso.

15. En cuanto a la normatividad ambiental el contratista se compromete a:

1. Realizar el adecuado aprovechamiento o disposicién final ambientalmente segura de los
residuos que se generen por la actividad, (Estibas, cajas de cartén, plasticos, sistemas de embalaje
y/o transporte) mediante un gestor autorizado ante la Secretaria Distrital de Ambiente o la Unidad
Administrativa Especial de Servicios Publicos en el marco de la normatividad ambiental vigente, es
decir, del Decreto 1076 del 2015 y Decreto 596 del 2016, sin que ello genere costo alguno a cargo
del MHCP.

2. Entregar al supervisor del contrato los certificados de disposicion final y/o aprovechamiento,
emitidos por un gestor autorizado, los cuales deben contener como minimo las cantidades
especificas generadas por la actividad, el tipo de aprovechamiento y/o disposicion y estar emitido a
nombre del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, cada vez que por su actividad se genere algin
un tipo de residuos aprovechables o peligrosos como por ejemplo: Aprovechables (carton, estibas,
vidrio, plastico, entre otros) Peligrosos (aerosoles, espuma téxica, entre otros).

3. El contratista se compromete a que el 20% de los insumos a suministrar sean productos
ecolégicos y/o biodegradables, mediante la ficha técnica del producto, la cual debe ser entregada al
supervisor del contrato una Unica vez o cuando el producto o sus especificaciones cambien
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ANEXO No. 3
LISTADO DE INSUMOS
(VALORES DE REFERENCIA
INFORMATIVO)
CANTIDADES
ITEM ARTICULO PROYECTADAS PARA VAL%‘?\“I?I_igII\AOEDIO
LA VIGENCIA 2022
1 Agenda mediana 5 $ 21.777,00
Almohadilla Dactilar
2 (huellero) 20 $ 2.571,00
3 Bandas Elagtgl)(gs Ref. 22 X 349 $ 4.856,00
4 Banderitas Anchas Post It 500 $ 5.192,00
Banderitas-Mini-Banderitas-
g Sefiales Autoadhesivas i $ LAY
6 Bisturi 18Mm Metalico 30 $ 14.959,00
7 Bloc_k de hojas amNanIIas 100 $ 3.286,00
cuadriculadas tamafio carta
8 Boligrafo azul retractil 10 $ 3.604,00
9 Boligrafo negro retractil 900 $ 3.591,00
Boligrafo Uniball — Signo
10 Gel Grip (0.7mm) 50 $ 6.029,00
11 Borrador Nata 98 $ 414,00
12 Borrador para tablero 20 $ 1.301,00
acrilico
Caja Para Archivo Central
13 Referencia X-200 g $ Coli 0
Carpeta Tipo 4 Aletas En
14 Cartulina Blanca Tipo 100 $ 1.313,00
Propalcote
15 Carpeta Tlpl)DOUI(;atalogo 1,5 o5 $ 7.620,00
16 Carpeta Tg)glgatalogo 2 o5 $ 9.499.00
17 Carpeta Tlpl)aou%atalogo 2.5 o5 $ 6.705,00
18 Carpetas de prese~ntaC|on 50 $ 5.630.00
plastificadas tamafio carta
19 Chinches metalicos 50 $ 801,00
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Chuzpa en Maule KRAFT 24
20 X 36 Fuelle de 6CMT 200 $ 2681,00
Cinta Adhesiva De
21 Empaque En Rollo 2 150 $ 2.289,00
pulgadas
Cinta Adhesiva Para
22 Enmascarar 48Mm 100 $ 5.961,00
Cinta IT 1210MM X 300 MTS
23 INDISTR/TSC245 Cera 100 $ 23.265,00
o Clip Estandla(L)rOPequeno X 102 $ 558,00
25 Corrector liquido 10 $ 1.771,00
26 Cosedora Dfe Oficina 20 100 $ 9.571,00
Hojas
Cubrealfombra en acrilico
27 120 cm x120cm 20 $ 172.856,00
Directorio, indice alfabético
28 80 hojas rayado 40 $ 11.196,00
29 DVD-Rw 191 $ 38.934,00
30 Fechador de entintado 20 $ 3.329,00
manual
31 Funda acetato carta 9 $ 8.938,00
32 Funda acetato Oficio 17 $ 10.671,00
Gancho Legajador
33 expediente Plastico X 20 301 $ 4.453,00
(grande)
34 Gancho Leg);(ajze:)dor Plastico 80 $ 2.483,00
35 Grapa cosedora No. 26/6 801 $ 2.366,00
Humedecedor de dedos
36 cuenta billetes 42 gr. 21 $ 2.572,00
37 Legajador Az - CARTA 10 $ 3.618,00
38 Legajador Az - OFICIO 140 $ 3.940,00
39 Libreta De Taquigrafia 600 $ 1.880,00
20 Libro De Actas_ 100 hojas o $ 6.634,00
para registro
a1 Libro De Actas' 200 hojas o $ 9.361,00
para registro
42 Marcador Borrable 500 $ 10.683,00
43 Marcador Permanente 1000 $ 1.919,00
Punta Gruesa
Notas Autoadhesivas
44 Estandar/ Taco/ Bloque/ 120 $ 1.896,00
Cubo De Minimo 100 Hojas
Notas Autoadhesivas
45 Pequefias/ Taco/ Bloque/ 120 $ 2.035,00
Cubo De Minimo 100 Hojas
Numerador Entintado
46 Manual 6 Digitos 10 $ 5.712,00
Numerador Entintado
o0 Manual 8 Digitos © $ LT
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Papel de seguridad Hoja en
48 Original Tamafio Carta 501 $ 1.930,00
marca de Agua.
Papel de seguridad Hoja en
49 Original Tamafio Oficio de 500 $ 2.257,00
Agua a una Tinta
Papeleras para escritorio en
50 acero inoxidable de color 100 $ 17.738,00
negro sencilla en malla
51 paquetes de organizadores 350 $ 11.259,00
52 Perforadora De 2 Huecos 54 $ 10.029,00
53 Perforadoras 3 Huecos 7 $ 23.253,00
Pilas Alcalinas AA No
>4 Recargables Par 91 $ 6.360,00
55 Pilas Alcalinas AAA No 20 $ 6.022,00
Recargables par
Repuesto Bisturi 18Mm
56 Paquete X 10 50 $ 939,00
57 Resaltador Colores surtidos 300 $ 5.659,00
58 Revisteros 63 $ 11.737,00
Rollo en papel térmico de
55gr, 80 mm de ancho, 60
& metros de largo y un tubo de 8 $ SEiEl
1/2"
Rotulo Adhesivo Matriz X
60 480 R6tUlOS 5 $ 15.850,00
Rotulo Adhesivo Matriz X
o 1080 Rotulos B $ AV
Rotulo Adhesivo Para
62 Cd/DVD 116 Mm 5 $ 15.606,00
63 Rotulo Adhesivo Por Hoja 30 $ 12.696,00
Rotulo autoadhesivo de
64 16mm (refuerzo) blancos 5 $ 6.691,00
Rotulo para Carpeta
B Tamafo 215,9x139,7 MM & $ LAV S0
66 Sacaganchos 50 $ 1.546,00
Tablero En Acrilico 120 cm
67 X 120 cm 10 $ 79.942,00
68 Tablero En Acrilico 80 X 120 8 $ 75.269,00
Cms
69 Tablero En Corcho 80 X 120 10 $ 68.366,00
Cms
70 Tajalapiz Eléctrico 8 $ 99.290,00
71 Tinta Para Sello 28 A 30 CC 7 $ 1.858,00
Negro
Tinta Para Sello Para
Documento Histérico Y
2 Archivistico 28 A 30 C.C. 5 $ 3.933,00
Negro
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Nota: El porcentaje total de descuento obtenido se aplicara y reducird simultdneamente
cada uno de los items objeto del presente proceso de seleccién relacionados en el Anexo
de Insumos.

ANEXO No. 4
OFERTA ECONOMICA

al valor de
de Listado

“Suministro y distribucion de elementos, utiles y bienes de oficina, papeleria e insumo de

impresién y derivados del papel”

SENALE A CONTINUACION, EL % DE DESCUENTO OFERTADO PARA LA
TOTALIDAD DE LOS ITEMS ELEMENTOS, UTILES Y BIENES DE OFICINA,
PAPELERIA E INSUMOS DE IMPRESION, SENALADOS EN EL ANEXO
LISTADO DE INSUMOS - VALOR ESTUDIO DE MERCADO.

% DE DESCUENTO OFRECIDO INCLUIDO IVA

IMPORTANTE

Nota 1: Se aclara que el valor de la aceptacion de la oferta sera hasta por el total del presupuesto

oficial, es decir, por la suma de ($63.695.010) M/CTE, incluido IVA, y todos los impue
hubiere lugar. En consecuencia, los proponentes deberan ofertar obligatoriamente en el S
suma antes mencionada, so pena de incurrir en causal de rechazo.

Nota 2: El porcentaje total de descuento obtenido se aplicard y reducira simultaneamente

stos a que
ECOPII, la

al valor de
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cada uno de los bienes y servicios objeto del presente proceso de seleccion, relacionados en el Anexo
de LISTADO DE INSUMOS.

Nota 3: El porcentaje de descuento, debe ser uno sélo, por lo tanto, no se aceptard el ofrecimiento
de porcentajes individuales, so pena de incurrir en causal de rechazo, por no ser la oferta econémica
susceptible de subsanaciones.

Nota 4: No se realizaran adjudicaciones parciales de los items.

Nota 5: En caso de que el proponente no diligencie el presente anexo o no se allegue al momento de
presentar de oferta quedara incurso en causal de rechazo, por cuanto corresponde a la oferta
econdmica y factor de seleccion.

Nota 6: El valor de la oferta econdmica incluye la totalidad de los costos directos e indirectos que
genere la prestacion del servicio requerido, y demas inherentes al mismo, los cuales por ninglin motivo
se consideran costos adicionales

FIRMA DEL PROPONENTE

ANEXO No. 5

CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES

(Use la opcion que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)
Yo, , identificado con , en mi condicién de Representante
Legal de (Razén social de la compafiia) identificada con Nit , debidamente inscrito en
la Camara de Comercio de certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia
durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de
nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud, pensiones,
riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compafia durante
dichos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en el
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articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Ley 1819 de 2016 y demdas normas que
las adicionen, complementen o modifiquen.

Yo, , identificado con , Yy con Tarjeta Profesional No.

de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor Fiscal
de (Razén social de la compafiia) identificada con Nit , debidamente inscrito en la
Céamara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compaiiia, certifico el pago
de los aportes realizados por la compafiia durante los ultimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta para el presente proceso de
seleccidn, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA)

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compafia durante
dichos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Ley 1819 de 2016 y demdas normas que
las adicionen, complementen o modifiquen.

Dada en ,alos () del mes de de

FIRMA
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA




