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2.3.
INSTRUCTIVO PARA REGISTRAR 
LA INFORMACIÓN DE PENSIONADOS POR PARTE DE LAS ENTIDADES PENSIONANTES
De acuerdo con lo estipulado en el artículo 47 del Decreto 1748 de 1995, y lo dispuesto por el artículo 3.1.1 del Decreto Único Reglamentario 1833 de 2016 “La OBP señalará cuáles empleadores y entidades pagadoras de pensiones del sector público tienen obligación de preparar y entregar archivos informáticos masivos. También fijará el diseño, las características técnicas, plazos de entrega y periodicidad de las actualizaciones para todos estos archivos”. 
Con el fin de dar cumplimiento a lo anterior nos permitimos describir el contenido de los campos de la estructura del archivo de pensionados nuevos a reportar y que debe ser diligenciada en su totalidad y remitida a la Oficina de Bonos Pensionales del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, por parte de las entidades que tengan pensionados a su cargo. Las entidades que con anterioridad remitieron bajo la misma estructura a la OBP sus pensionados no deben reportarlos nuevamente, solo se deben incluir los pensionados causados durante el periodo solicitado o los que a la fecha no hayan sido reportados.
	COLUMNA
	DETALLE
	Observación.

	TDOC
	Tipo de documento, diligenciar según corresponda “C”,”E” o “T”.
	C: Cédula de ciudadanía

E: Cédula de Extranjería

T: Tarjeta de Identidad

	DOCUMENTO
	Número de documento de identidad (sin puntos ni comas)
	Máximo 15 Caracteres

	PRIMER APELLIDO
	Del Pensionado o quien causó la Pensión. (no los datos del sobreviviente o quien la sustituyo si es el caso)
	Máximo 25 Caracteres

	SEGUNDO APELLIDO
	Del Pensionado o quien causó la Pensión. (no los datos del sobreviviente o quien la sustituyó si es el caso)
	Máximo 25 Caracteres

	PRIMER NOMBRE
	Del Pensionado o quien causó la Pensión. (no los datos del sobreviviente o quien la sustituyó si es el caso)
	Máximo 25 Caracteres

	SEGUNDO NOMBRE
	Del Pensionado o quien causó la Pensión. (no los datos del sobreviviente o quien la sustituyo si es el caso)
	Máximo 25 Caracteres

	NIT PENSIONANTE
	Nit de la Entidad que otorgó la pensión ( no de la Entidad que está reportando la información)
	Máximo 15 Caracteres,  sin digito de verificación, sin comas ni puntos.

	NOMBRE PENSIONANTE
	Nombre de la Entidad que otorgó la pensión ( no de la Entidad que está reportando la información)
	Máximo 60 Caracteres

	NIT FUENTE INFORMACION
	Nit de la entidad que reporta la pensión (Entidad que está remitiendo la información)
	Máximo 15 Caracteres,  sin digito de verificación, sin comas ni puntos.

	NOMBRE FUENTE INFORMACION
	Nombre de la Entidad que reporta la pensión (Entidad que está remitiendo la información) 
	MAX 60

	GENERO
	Diligenciar el género del Pensionado o quien causó la Pensión. 
	(M: Masculino; F: Femenino)

	TIPO PENSIÓN
	Lista desplegable en donde se debe seleccionar en la casilla el tipo de pensión otorgada al Pensionado o quien causó la Pensión. (No se debe reportar una prestación de sustitución o sobrevivencia utilizando el tipo de pensión MUERTE, este tipo de pensión es para reportar la prestación reconocida al causante si este falleció.)
	01 - INVALIDEZ

02 - VEJEZ

03 - JUBILACION

04 – MUERTE

09 – COMPARTIDA
38 _ PENSIÓN SANCIÓN
47 – INDEMNIZACIÓN RPM

48 – CUOTA PARTE PENSIONAL

	FECHA EFECTIVIDAD DE LA PENSION
	Fecha en la que el beneficiario cumplió los requisitos para la pensión del causante
	DD/MM/AAAA

	ESTADO DEL PENSIONADO
	Lista desplegable en donde se debe seleccionar ACTIVO
	ACTIVO



	NUMERO RESOLUCION PENSIÓN
	Número de la Resolución con la que se otorgó la Prestación
	Máximo 30 Caracteres

	FECHA RESOLUCIÓN PENSIÓN
	Fecha de la Resolución con la que se otorgó la Prestación
	DD/MM/AAAA


Nota: La información diligenciada en el archivo de pensionados debe ser la de los nuevos a los cuales se les otorgó la pensión en el período solicitado o aquellos que a la fecha no hayan sido reportados. No se deben reportar sustituciones ni sobrevivencias cuando el afiliado fallece se debe reportar la prestación de Muerte con los datos del causante. 
Si su entidad no tiene acceso al sistema de la OBP debe comunicarse al teléfono 3811700 Ext. 4841 o 2049 con la Funcionaria Lisbeth Paola Olarte Castro y solicitar la información requerida. 
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