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2.3.
INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL

ARCHIVO EXCEL CON LA INFORMACION DE PENSIONADOS

Descripción de los campos contenidos en la estructura del archivo de pensionados y que debe ser diligenciada en su totalidad y remitida a la Oficina de Bonos Pensionales del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, por parte de las entidades que tengan pensionados a su cargo.

	COLUMNA
	DETALLE
	Observación.

	TDOC
	Tipo de documento, diligenciar según corresponda “C”,”E” o “T”.
	C: Cedula de ciudadanía

E: Cédula de Extranjería

T: Tarjeta de Identidad

	DOCUMENTO
	Número de documento de identidad (sin puntos ni comas)
	Máximo 15 Caracteres

	PRIMER APELLIDO
	Del Pensionado o quien causó la Pensión.
	Máximo 25 Caracteres

	SEGUNDO APELLIDO
	Del Pensionado o quien causó la Pensión.
	Máximo 25 Caracteres

	PRIMER NOMBRE
	Del Pensionado o quien causó la Pensión.
	Máximo 25 Caracteres

	SEGUNDO NOMBRE
	Del Pensionado o quien causó la Pensión.
	Máximo 25 Caracteres

	NIT PENSIONANTE
	Nit de la Entidad que otorgó la pensión
	Máximo 15 Caracteres,  sin digito de verificación, sin comas ni puntos.

	NOMBRE PENSIONANTE
	Nombre de la Entidad que otorgó la pensión
	Máximo 60 Caracteres

	NIT FUENTE INFORMACION
	Nit de la entidad que reporta la pensión 
	Máximo 15 Caracteres,  sin digito de verificación, sin comas ni puntos.

	NOMBRE FUENTE INFORMACION
	Nombre de la Entidad que reporta la pensión 
	MAX 60

	GENERO
	Diligenciar el género del Pensionado o quien causó la Pensión. (M: Masculino; F: Femenino)
	M, F

	TIPO PENSION
	Seleccionar en la casilla el tipo de pensión otorgada al Pensionado o quien causó la Pensión.
	01 - INVALIDEZ

02 - VEJEZ

03 - JUBILACION

04 – MUERTE

09 – COMPARTIDA

39 - PENSION DE GRACIA

47 – INDEMNIZACION RPM

48 – CUOTA PARTE PENSIONAL

	FECHA EFECTIVIDAD DE LA PENSION
	Fecha en la que el beneficiario cumplió los requisitos para la pensión del causante
	DD/MM/AAAA

	ESTADO DEL PENSIONADO
	Seleccione INACTIVO solo cuando se cumpla alguna de las causales señaladas en la columna (CAUSA DE INACTIVIDAD).
	ACTIVO

INACTIVO

	CAUSA DE INACTIDAD
	Seleccione la causal solo cuando el estado del pensionado sea INACTIVO
	1 – No es ni ha sido beneficiario de prestación alguna a cargo de la entidad – 

4 – Perdida del derecho a la prestación del Causante.

5 – Perdida de condición de invalidez por recalificación de la Junta Calificadora.

	NUMERO RESOLUCION PENSION
	Número de la Resolución con la que se otorgó la Prestación
	Máximo 30 Caracteres

	FECHA RESOLUCION PENSION
	Fecha de la Resolución con la que se otorgó la Prestación
	DD/MM/AAAA


Nota: En caso de que se haya otorgado una pensión de muerte se debe reportar únicamente los datos del causante de la pensión, y no los datos del sobreviviente.
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