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1. OBJETIVO 

 
Esta guía describe el procedimiento para ver datos de comprobantes contables automáticos y manuales en 
estado aprobado, creados por la ECP a la que pertenece la PCI de conexión en formato de Reporte. 

2. REPORTE DE COMPROBANTES CONTABLES  

 
A continuación, encontraran el paso a paso en el SIIF Nación, para la generación del Reporte de comprobantes 
contables. 

2.1. RUTA EN EL SIIF 

 

RUTA: Contabilidad (CON)/Consultas/ Comprobantes contables/ Reporte de comprobantes contables 

Aprobados. 

 

2.2. FILTROS PARA GENERAR REPORTE DE COMPROBANTES CONTABLES  

 
El sistema dispone los siguientes filtros: 
 
Ubicación de los filtros en la pantalla de consulta 
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• Id de comprobante contable:  

Se debe ingresar uno o varios ID de comprobantes contables, separados por coma, este campo es 

excluyente con los demás filtros, el sistema permite ingresar de 1 hasta 100 id.  

 

 
 

• Numero documento fuente:  

Se debe ingresar uno o varios números separados por coma. Para este filtro es obligatorio que se defina 

el código de la transacción fuente del comprobante contable. 
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• Código de Transacción:  

Seleccionar uno o varios códigos de transacción de la lista de transacciones dispuesta por el sistema (Ver 

lista Transacciones). Para este filtro es obligatorio que se defina el rango de fechas correspondiente a la 

fecha de registro del comprobante contable. 

 
 

• Macroprocesos:  

Seleccionar uno o varios macroprocesos de la lista dispuesta por el sistema (Ver lista macroprocesos). 

Para este filtro es obligatorio que se defina el rango de fechas correspondiente a la fecha de registro del 

comprobante contable.  
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• Fecha Desde y Fecha Hasta:  

Definir las fechas en formato año/mes/día, ambas deben estar incluidas en el mismo periodo contable.  

Se puede combinar este filtro con una o varias o todas las transacciones o uno o varios o todos los 

macroprocesos, ver imágenes anteriores. 

2.3. GENERACIÓN DE  REPORTE DE COMPROBANTES CONTABLES APROBADOS  
 

Definir uno de los filtros indicados en el punto anterior (2.2) y dar clic en ver reporte.  

Ejemplo: Se define “Id de comprobante contable”, ingresar en el filtro uno o varios ID separados por 

coma, el sistema permite ingresar de 1 hasta 100 id y dar clic en “Ver reporte” 

 

 

El sistema dispone nueva pantalla, con el reporte de los comprobantes contables en formato individual.  

 

Es importante resaltar en la lectura de los datos registrados que: 

1. En el campo “No. Id Interno”, equivale el número interno que define el sistema al comprobante 

contable aprobado, que acumulo libros y que es el que se registraría en el primer filtro explicado 

del punto 3. 

2. En el campo “ID documento contable”, equivale al número que asignó el sistema al proceso de 

crear un comprobante manual. 
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En la cabecera de la consulta se encontrarán los siguientes iconos. 

 

 

Página siguiente 

                            Ultima Página 

                                         Página anterior 

Primera Página     

  Menú de exportación, dispone lista despegable de los formatos disponibles para exportación. 

               Página actual, en este campo permite al usuario ingresar la  página del comprobante que 

requiere visualizar                  

           Se exporta archivo a formato Excel  
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El sistema dispone en la parte inferior de la pantalla, archivo descargado 

 

 

Se da clic en abrir archivo, el sistema dispone un comprobante contable en formato individual por cada 

hoja del libro de Excel de 1 a 100 comprobantes contables, si la consulta es superior a 100 

comprobante esta dispone los primero 100 comprobantes en el reporte, si el numero esperado son 

mayor a 100, se recomienda combinar filtros para que en varias consultas logren el objetivo de tener 

este formato de comprobantes. 
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Nota: Este mismo procedimiento se debe realizar con cada uno de los filtros descritos en el punto 2.2, 

el sistema genera en el reporte 1 a 100 comprobantes por filtro definido.  

 

3. LISTAS INFORMATIVAS  DE LOS FILTROS MENCIONADOS : 

3.1. LISTAS DE MACROPROCESOS 

 

CODIGO DESCRIPCIÓN DE MACROPROCESO  

DYC Derechos Y Cartera 

GAS /EPG Gestión De Gastos  

GRF/BYS Gestión De Recursos Físicos 

ING Ingresos 

NCT/CON Contabilidad 

PAG Pagos  

REC Recaudos 

XML Interoperabilidad 

 

3.2. LISTAS DE TRANSACCIONES  

 

Código  Descripción  
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ING001 Crear "Causación de Ingresos presupuestales". 

ING003 Crear Causación de Ingresos presupuestales 

ING020 Crear "causación de ingresos presupuestales" a partir de "recaudos anticipados". 

CNT051 Generar Documento de Recaudo por Clasificar en pesos 

CNT087 Generar Documento de Recaudo por Clasificar en otras monedas 

ING006 Anular "Causaciones de Ingresos presupuestales". 

BYS039 Aprobar el traslado de bienes dentro de la Unidad o subunidad ejecutora 

BYS052 Aplicar la baja de bienes 

BYS060 Aprobar Ítems de la Solicitud de Entrada de Bienes al Almacén sin Documento de Referencia. 

BYS076 Registrar contablemente el valor de la depreciación de los activos depreciables 

EPG014 Gastos presupuestarios para la tramitación de los registros de pago de nómina de sueldos 

EPG052 Anular Cuenta Por Pagar 

EPG054 Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances 

EPG066 Registrar obligación Presupuestal 

EPG067 Administrar una obligación Presupuestal 

EPG070 Adicionar el valor de una obligación Presupuestal 

EPG071 Reducir el valor de una obligación Presupuestal 

EPG072 Anular obligación 

EPG124 Anular orden de pago presupuestal 

EPG126 Aprobar una Cuenta por Pagar para Pago No Presupuestal 

EPG127 Modificar la liquidación de Deducciones a una Cuenta por Pagar de Tipo Pago No Presupuestal 

EPG134 Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto 

EPG136 Registrar Reintegro no Presupuestal 

EPG137 Anular un Reintegro presupuestal de gasto 

EPG138 Anular Reintegro no Presupuestal 

ING002 Crear Documento de Acto Administrativo Generador de Ingresos Presupuestales Contingentes 

ING004 Adicionar Documento de Causación de Ingresos Presupuestales 

ING005 Reducir Documento de Causación de Ingresos Presupuestales 

ING008 Modificar documento de Acto Administrativo Generador de Ingresos Presupuestales Contingentes 

ING009 Anular Documento de Acto Administrativo 

ING015 Crear Documento de Recaudo 

ING016 Crear Causación y Recaudo Simultáneo de Ingresos Presupuestales 

ING019 Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales – Recaudo Anticipado 

ING021 Crear Reintegro Presupuestal de Ingresos 

ING022 Anular Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales 

ING027 Crear Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales - Pagos de lo No Debido 

ING029 Anular Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales 

ING030 Crear Recaudo de Documento por compensación Interna 

ING031 Anular recaudo de Documento por compensación Interna 
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ING032 Crear Recaudo por Clasificar de Documento por compensación Externa 

ING033 Documentos recaudo por Clasificar de Documento por compensación Externa 

ING060 Asignar Documentos de Recaudo por Clasificar 

ING069 Anular Reintegro presupuestal de Ingresos 

ING077 Documentos recaudo por Clasificar de Documento por compensación deducciones 

ING078 Reducir Recaudo por Clasificar para la compensación de Deducciones 

ING079 Anular Recaudo por Clasificar para la compensación de Deducciones 

PAG011 
Crear "constitución de acreedores por conceptos de pago no presupuestal " con marca de 
"deducción" y valor "no" en la marca 

PAG012 Anular Documento de Constitución de Acreedores 

PAG046 Pago de órdenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago cheque 

PAG047 Pago de órdenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cuenta. 

PAG054 Asignar estado pagado a una orden de pago con valor neto igual a cero 

PAG056 Registro de información de Pagos no exitosos de ordenes de pago 

REC040 Administrar Documentos de recaudo por clasificar 

CNT081 Anular Traslados entre bancos de la misma ECP en pesos y en monedas distintas al peso 

EPG055 Legalización de gastos realizados por caja menor 

EPG056 Anular un registro de legalización 

EPG160 Crear Reintegro de Caja Menor 

EPG167 Causar Deducciones Practicadas por Caja Menor 

PAG048 Pago de órdenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Títulos 

PAG049 Pago de órdenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Giro 

EPG168 Anulación de un Registro de Causación de Deducciones Practicadas por Caja Menor 

ING080 Recaudos por clasificar en títulos y otros papeles 

ING081 Anular Documentos de Recaudos por Clasificar en títulos 

REC056 Traslado de Cuentas Bancarias de Tesorerías 

EPG201 Traslado de movimientos de deducciones 

DYC114 Documento de Recaudo de Contado 

PAG073 Traslado de Recursos Administrados por la DTN 

ING084 
Clasificación Automática de Ingresos a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar con Código 
de Referencia 

EPG204 Registros presupuestales de gasto en forma masiva 

ING085 clasificación automática de Documentos de Recaudo por clasificar de compensación de deducciones 

PAG082 Distribución de Rendimientos Financieros 

PAG075 Generar Solicitud de Traslado 

ING086 Clasificación de ingresos a partir de recaudos por clasificar de vigencia anterior 

ING087 Anulación de recaudos de ingresos originados a partir de recaudos por clasificar de vigencia anterior 

DYC108 Anular documento de recaudo de contado 

DYC129 Crear cuenta de cobro de aportes de un convenio interadministrativo 

NCT257 Clasificación de Movimientos Bancarios Operaciones Financieras DTN 
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DYC130 Crear cuenta de cobro de comisión de un convenio interadministrativo 

DYC132 Anular cuenta de cobro de comisión de un convenio interadministrativo 

DYC131 Anular cuenta de cobro de aportes de un convenio interadministrativo 

DYC133 Crear recaudo de aportes de un convenio interadministrativo 

DYC134 Crear recaudo de comisión de un convenio interadministrativo 

DYC135 Anular recaudo de aportes de un convenio interadministrativo - Log, firma y datos administrativos 

DYC136 Anular recaudo de comisión de un convenio interadministrativo 

EPG207 Anular una Aprobación de Solicitud de reclasificación de deducciones 

ING093 Registrar Operaciones Presupuestales Sin Flujo de Efectivo 

ING096 Anular Operaciones Presupuestales Sin Flujo de Efectivo 

EPG215 Pagar / aprobar pago por compensación retenciones DIAN 

ING106 Carga Masiva de Acreedores de Ingresos de Devoluciones Masivas DIAN 

ING107 Anulación Acreedor de Ingresos para Devolución Masiva DIAN 

DYC149 Crear notas crédito para factura electrónica de venta 

DYC150 Crear notas debito para factura electrónica de venta 

ING111 Causación Agregada de Factura Electrónica de Venta a Plazos 

ING110 
Clasificación Automática de Documentos de Recaudo por Clasificar asociados a Facturación 
Electrónica de Contado 

ING112 Recaudo Básico Agregado de Factura Electrónica de Venta a Plazos 

DYC152 Anular recaudo de factura electrónica de venta 

ING057 Modificación Automática de la Vigencia Fiscal de un Ingreso Presupuestal Causado. 

ADQ083 Aprobación de la Recepción de Bienes 

EPG211 Registrar un reintegro presupuestal de gasto 

ING113 Recaudo y causación Simultanea 

ING114 Clasificación Automática de Ingreso con Recaudo Anticipado 

EPG055C Crear Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor 

ING084A 
Recaudo anticipado - Clasificación Automática de Ingresos a partir de Recaudos por Clasificar con 
Código de Referencia 

CNT087A Anular valor Recaudo por clasificar originado en Bancos 

EPG056E Anular Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor, sin Deducciones y sin IVA 

ING016R Recaudo/Causación básico de Ingresos Presupuestales 

PAG056 Pago no exitoso 

EPG056L Anular Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor 

EPG055E Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor, sin Deducciones y sin IVA 

ING085RS Recaudo básico de Ingresos CUN Fase 1 

EPG056C Anular Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor 

CNT087C 
Crear Recaudo por Clasificar originado en Bancos con marca "Recaudadora CUN" y en monedas 
distintas al peso 

EPG056R Anular Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor, sin Deducciones y sin IVA 

ING019A Anular Recaudo Anticipado 

CNT087T Traslados entre bancos de la misma ECP en monedas distintas al peso 

EPG056A Anular Legalizaciones Caja Menor 
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NCT246 
Comprobante Contable Automático por Traslado de saldos en el mismo código contable, por cambio 
de TAC. 

EPG055L Crear Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor 

CNT051C Crear Recaudo por Clasificar originado en Bancos con marca "Recaudadora CUN" 

CNT081T Traslados entre bancos de la misma ECP en pesos y en monedas distintas al peso 

EPG1160 Modificación de instrucciones adicionales de pago 

CNT051T Traslados entre bancos de la misma ECP en pesos y en monedas distintas al peso 

ING084RS 
Recaudo simultaneo - Clasificación Automática de Ingresos a partir de Recaudos por Clasificar con 
Código de Referencia 

CNT051A Anular valor Recaudo por clasificar originado en Bancos 

ING084CS 
causación simultanea - Clasificación Automática de Ingresos a partir de Recaudos por Clasificar con 
Código de Referencia 

ING085CS Crear causación básica CUN Fase 1 

EPG055R Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor, sin Deducciones y sin IVA 

ING088 Reasignación de DRXC 

DYC149R Anular Recaudo básico de ingresos presupuestales en pesos. 

CARGNCT230 Carga comprobante manual inicial 

NCT006M Crear Modificación Relación Catálogo Contable - Auxiliares 

NCT099 Comprobantes de Cierre  Apertura Contable 

NCT240 Crear Comprobante Contable Manual 

NCT259 Crear Comprobante Contable de Ajuste Cambio Política 

NCT260 Crear Comprobante Contable de Cambio de Estimación Contable 

NCT261 Crear Comprobante Contable de Corrección de Errores 

FCON026 Comprobante contable de Inicio año 

CARGNCT230_A_A Carga comprobante manual 

 


