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OBJETIVO

Esta guia describe el procedimiento para ver datos de comprobantes contables automaticos y manuales en
estado aprobado, creados por la ECP a la que pertenece la PCI de conexién en formato de Reporte.

REPORTE DE COMPROBANTES CONTABLES

A continuacion, encontraran el paso a paso en el SIIF Nacion, para la generaciéon del Reporte de comprobantes

contables.

2.1. RUTAENEL SIIF

RUTA: Contabilidad (CON)/Consultas/ Comprobantes contables/ Reporte de comprobantes contables

Aprobados.

Comprobantes Contables

Comprobantes Contables

Gonsulta Masiva de Comprobantes

Consulta de comprobantes contables Aprobados

Consulta de Documentos Contables

Reporte de Contables Aprobados

Reporte de Compr: ntables Aprobados

Comprobantes Contables Aprobados Poslenor Gierre.

Eliminados

Comprobantes Contables Cierre Eliminados

Consultar Historico de Cierre contable e Inicio del Ejercicio

Consolidado de cargas de Saldos Iniciales por ECP

ed+HandlerNav

2.2. FILTROS PARA GENERAR REPORTE DE COMPROBANTES CONTABLES

El sistema dispone los siguientes filtros:

Ubicacién de los filtros en la pantalla de consulta

SENADO DE LA REPUBLICA (0101-01)

Fwené

c=nem
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e Id de comprobante contable:

Se debe ingresar uno o varios ID de comprobantes contables, separados por coma, este campo es
excluyente con los demas filtros, el sistema permite ingresar de 1 hasta 100 id.

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01) rj Ambiente: HALLAZGOS
__ kehicagu kehicagu (chicagu) \/ fersién. v
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO Servidor: S2-FESAS

(Mima visita: 20230504 11-15.05 Hara Colombla "H Seslin 2HgdxaddbaSri0101rgly

Reporte Comprobantes contables

Fen @

Numero documento fuente:

Se debe ingresar uno o varios numeros separados por coma. Para este filtro es obligatorio que se defina
el codigo de la transaccion fuente del comprobante contable.

IRECCION TESORD NACION DGCPTN (13-01-01-DT) sIIF Al

PASAME TROS GEMERALE S DEL REPORTE.




5

Fecha:

dd-mm-aaa

MINISTERIO DE HACIENDA Y RCONO062 - REPORTE Version:

CREDITO PUBLICO
COMPROBANTES CONTABLES Pagina:

4 de 12

e Codigo de Transaccion:

Seleccionar uno o varios cédigos de transaccion de la lista de transacciones dispuesta por el sistema (Ver
lista Transacciones). Para este filtro es obligatorio que se defina el rango de fechas correspondiente a la

fecha de registro del comprobante contable.

Versidn 1222 V85

DIRECCION TESORD NACION DBCPTN (13-01-01-0T) { Ambients: HALLAZGOS
. AL
fombia Nacion o v

Sanvidor: S2-FESASO
Sesidn: edfztaSn ISt jszmigis

Fen B

41 e Compronante Contatie I

PARAMETROS GENERALE'S DEL REPORTE

|Eary

e Macroprocesos:

Seleccionar uno o varios macroprocesos de la lista dispuesta por el sistema (Ver lista macroprocesos).
Para este filtro es obligatorio que se defina el rango de fechas correspondiente a la fecha de registro del

comprobante contable.

£50R0 NACION DGCPTH 134101-01) A7
qu) 7Y

ad

- Nacion

ERYCN

PARAMETROS GENERALES. DEL REPORTE
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e Fecha Desdey Fecha Hasta:
Definir las fechas en formato afio/mes/dia, ambas deben estar incluidas en el mismo periodo contable.

Se puede combinar este filtro con una o varias o todas las transacciones o uno o varios o todos los
macroprocesos, ver imagenes anteriores.

2.3. GENERACION DE REPORTE DE COMPROBANTES CONTABLES APROBADOS

Definir uno de los filtros indicados en el punto anterior (2.2) y dar clic en ver reporte.

Ejemplo: Se define “Id de comprobante contable”, ingresar en el filtro uno o varios ID separados por
coma, el sistema permite ingresar de 1 hasta 100 id y dar clic en “Ver reporte”

A2
aa
Nacion

El sistema dispone nueva pantalla, con el reporte de los comprobantes contables en formato individual.

Es importante resaltar en la lectura de los datos registrados que:

1. En el campo “No. Id Interno”, equivale el nimero interno que define el sistema al comprobante
contable aprobado, que acumulo libros y que es el que se registraria en el primer filtro explicado
del punto 3.

2. En el campo “ID documento contable”, equivale al niumero que asigné el sistema al proceso de
crear un comprobante manual.
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< h deie Y # O 100 - 8. &
—
| 4 Repone Comprobante v
sllfn. Contable
Nacion
[ Report Comprobante Contable
Entidad Contable Piblica 14000000 - SENADO DE LAREPUBLICA
& 070101 SENADD DE LA REPUBLICA
Focha Registro H22-12-07 1200:00 AW
Fecha de Elaborado | 2023-01-10 40542 PM
Ho.Id lnterno 141262864
Consecutivo Comprobants 287
Consecutivo Libro Diario 20284
Tipo de Comprobante Astontn Carga Mashva
Cédigo de Transaccion CARGNCTZ30_A_A
Documento Fuente. Comprobante Manual
Mo. Documento Fuente
Estado orobada
Usunrio Elabort DlAA WARCELA RIGS BUZ [Fach Elsbaracion 20230110 4 054z P
Usuario AprobaiRechazo DIANA MARCELA RIOS DIAZ |Fscha Aprob/Rech: }E]—ﬂi—ﬂ 34631 PM
Ajuste Retroactivo O
1D Documento Contable 4390282
Reslegrn Oren No 20422, TEneh Famisanss EPS Lus Yesid Ourogh Lopez, CC 19665252 mes o8 mayo & dAa
e sequn Incapacidades
Cédigos Contables
Codiga | Descripcion Valor Debe | Valor Haber
136426001 [Pago por cusala ge earas ESIL] o
138426001 |Pigu por cuenta de lerceros. 0.00 556 571 00
Sumatoria 55657100 56657100
Auxiliares Contables. Valor
138426001 Pago por cusnta da tercaros.
FLO | FCI [01-61-01 SENADD DE LA REFUBLICA 55657100
FO | PCI ‘m-u-lu 'SENADO DE LA REPUBLICA 556.571.00
Total Ausiliar FLIO PCI 111314200
) | TER. RSRE103 N RAERE SENARY.VE LA REEWERCA. SERETLAL

En la cabecera de la consulta se encontraran los siguientes iconos.

14 < 2 de 100 B

Péagina siguiente
Ultima Péagina

Pagina anterior

Primera Pagina

Menu de exportacion, dispone lista despegable de los formatos disponibles para exportacion.

requiere visualizar

Se exporta archivo a formato Excel

B

-

Péagina actual, en este campo permite al usuario ingresar la pagina del comprobante que




Fecha: dd-mm-aaa

@ MINISTERIO DE HACIENDA Y RCONO062 - REPORTE Version:

CREDITO PUBLICO
COMPROBANTES CONTABLES Pagina: 7de 12

¢ h e > b 0 @ e v 2. & Buscar | Squiente
word
r Repone Comprabante
g Contable
s
Nacion E
Entidad Contable Publica 14000004 - SENADO DE LA REPUBLICA
PCi 11:0161 SENADO DE LAREFUBLICA J—
Fecha Registro 2022-12.67 120000 AM N
Fecha d Elaborado [Z0ZE01-10 405 Az I [
No. ld Interno [ 141262054
|Consecutiva Comprobante 1287 o . o
|Consecutiva Libro Diario 20284 -
[Tipe de Comprobante [Rslenta Carga Wasiva
'C_Mlgoﬁonmu:lén CARGNCT230 A A Archive HML con datos &
Documents Fuente Camrabants Manual
Wo_ Documeno Fuente Fuente de doter
Estado Aprbado
Usuaria Eabors DA MARCELA RICS DIZ [Fochs Elsboracion [zt 00542 W
DIANA MARCELA RIOS DIAZ ‘FKM AprobiRech: [2023-01-11 34631 PM
[Ajuste Rewronctive [
|ID Documents Contable 4350282
Reintegra Grden Mo 20422, CONSIGNACION THETORH1 Incapacidad enfermedad general Famisanar EPS Lus Yesid Duiroga Lopez, CC 79685252 mes de mapo & dha
P segun Incapacidades
[cadigos Contables
Codigo | Descripeion Valor Debe. Valor Habsr
138426001 Paga por cuenta de lerceros. 556 57100 X7
138426001 [Page por cusnia de terceras 000 5657100
| Sumatoria 556 57100/ 556,571 00
[Ausiliares Conables Valor
oo P po coma doerceros
Fiio PCl 07-01-01 SENADD DE LA REFUBLICA 556571.00
FlIO pcl 011-01-01 SENADO DE LA REPUBLICA 556,571.00
Total Auxiiar FIJO PCI T30
FlIO T TER T 3 RABLE SENADO DE LA| 586 571.00
fscrptoia)

El sistema dispone en la parte inferior de la pantalla, archivo descargado

A7
aa

SlIF

Fecha Hasta ]

Se da clic en abrir archivo, el sistema dispone un comprobante contable en formato individual por cada
hoja del libro de Excel de 1 a 100 comprobantes contables, si la consulta es superior a 100
comprobante esta dispone los primero 100 comprobantes en el reporte, si el numero esperado son
mayor a 100, se recomienda combinar filtros para que en varias consultas logren el objetivo de tener
este formato de comprobantes.
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@ tutoguwdsdo (@

ArchivaIniclo.  Insertar

~5

5 Conar

H  ree_AconComprabanteContable [5) =

Disposiionde piging  Formulas  Datos  Revisar Vista  Ayuda

l Calibs AN =E=E e
Mo —
pegue (BCeP NoK 5 - $-A- E== == 2
< Copirk = =
D Fortapao 5 Furt Him Wimero
a1 ~ 5
6 Wian L M. o e s T v w x v AE

Reporte Comprobante U5
Contable

¢ b ¢
ul

2

X (A

s &

s Nacion
s

Reporte Comprobante Contable

12 [Entidad Contable Pdblica 4000000 - SENADO DE LA REPUBLICA,

13 |PE

Im 0101 SENADO DE LA REPUBLICA

14 [Fecha Registio

(20221207 12.00:00 AN

15 |Fecha de Elaborado

(20230110 4.06.42 P

15 [Nod Interno T
17 |Consecutivo Comprobante a7
15 |Consacutiva Libro Diario 120284
15 [Tipo de Comprobante [Asients Carga Masva

20 |Cédiga de Transaccién

GNCTZ_AA

21 [Documento Fuents

[Compeabants Warual

22 [Wa. Documento Fuente

2 [Estade

(Aprobato

24 [Usuario Elaberé

IDIANA WERCELA RIOS DIAZ

[Fecha Elaborackén: [przro 0 avsaz M

25 |Usuario Aprobi/Rechaza

[DIANA WMARCELA RIOS DIAZ

|Fecha AprotiRech: [proiiTsaEsTe

2 [Ajusts Rotroactiv o
7 ontable GES
[Reintogro Ovden Ho 20423, CONSIGNACION 111BT064T, Incapacidad sriermatad general Famssanar ES Luis Yessd Guioga Lopez, CC 79685252 mes da mayo § dPa segun
Descripcion Incapacidadss
»
0
51 [Codiges Contables
. Codigo Descripcion Valor Debe Valor Haber
oy [TEIZE00T [Paga por cusnta de terceras 556 571,00
sa| [TRAZ6001 [Fag0 por cusnta de terceras 0
— Sumatoria S5 571001
v Wojss | Hojao | Woja7 | Mojal | HMoja@ | MO0 | Mol | Hojanz | Mojata | Moaie | Hojais -® 4
Uit 8 Acc

Kaven Andrea Chicaguy Garces. 8 s o x

B oo LRECTAWED B

,
B W M -—— um

e nsaam
A i T oo @

Nota: Este mismo procedimiento se debe realizar con cada uno de los filtros descritos en el punto 2.2,
el sistema genera en el reporte 1 a 100 comprobantes por filtro definido.

LISTAS INFORMATIVAS DE LOS FILTROS MENCIONADOS::

3.1. LISTAS DE MACROPROCESOS

CODIGO

DESCRIPCION DE MACROPROCESO

DYC

Derechos Y Cartera

GAS /EPG

Gestién De Gastos

GRF/BYS

Gestién De Recursos Fisicos

ING Ingresos
NCT/CON Contabilidad
PAG Pagos

REC Recaudos

XML Interoperabilidad

3.2. LISTAS DE TRANSACCIONES

Cédigo

Descripcion
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ING001 Crear "Causacion de Ingresos presupuestales".
ING003 Crear Causacion de Ingresos presupuestales
ING020 Crear "causacién de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anticipados".
CNTO051 Generar Documento de Recaudo por Clasificar en pesos
CNTO087 Generar Documento de Recaudo por Clasificar en otras monedas
ING006 Anular "Causaciones de Ingresos presupuestales”.
BYS039 Aprobar el traslado de bienes dentro de la Unidad o subunidad ejecutora
BYS052 Aplicar la baja de bienes
BYS060 Aprobar items de la Solicitud de Entrada de Bienes al Almacén sin Documento de Referencia.
BYS076 Registrar contablemente el valor de la depreciacién de los activos depreciables
EPG014 Gastos presupuestarios para la tramitaciéon de los registros de pago de némina de sueldos
EPG052 Anular Cuenta Por Pagar
EPG054 Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances
EPGO066 Registrar obligacién Presupuestal
EPGO067 Administrar una obligacién Presupuestal
EPG070 Adicionar el valor de una obligacién Presupuestal
EPGO071 Reducir el valor de una obligacién Presupuestal
EPG072 Anular obligacion
EPG124 Anular orden de pago presupuestal
EPG126 Aprobar una Cuenta por Pagar para Pago No Presupuestal
EPG127 Modificar la liquidacién de Deducciones a una Cuenta por Pagar de Tipo Pago No Presupuestal
EPG134 Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto
EPG136 Registrar Reintegro no Presupuestal
EPG137 Anular un Reintegro presupuestal de gasto
EPG138 Anular Reintegro no Presupuestal
ING002 Crear Documento de Acto Administrativo Generador de Ingresos Presupuestales Contingentes
ING004 Adicionar Documento de Causacién de Ingresos Presupuestales
ING005 Reducir Documento de Causacion de Ingresos Presupuestales
ING008 Modificar documento de Acto Administrativo Generador de Ingresos Presupuestales Contingentes
ING009 Anular Documento de Acto Administrativo
ING015 Crear Documento de Recaudo
ING016 Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales
ING019 Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales — Recaudo Anticipado
ING021 Crear Reintegro Presupuestal de Ingresos
ING022 Anular Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales
ING027 Crear Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales - Pagos de lo No Debido
ING029 Anular Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales
ING030 Crear Recaudo de Documento por compensacion Interna
ING031 Anular recaudo de Documento por compensacion Interna
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ING032 Crear Recaudo por Clasificar de Documento por compensacién Externa
ING033 Documentos recaudo por Clasificar de Documento por compensacién Externa
ING060 Asignar Documentos de Recaudo por Clasificar
ING069 Anular Reintegro presupuestal de Ingresos
ING077 Documentos recaudo por Clasificar de Documento por compensacion deducciones
ING078 Reducir Recaudo por Clasificar para la compensacion de Deducciones
ING079 Anular Recaudo por Clasificar para la compensacién de Deducciones

Crear "constitucion de acreedores por conceptos de pago no presupuestal " con marca de
PAGO011 "deduccién” y valor "no" en la marca
PAG012 Anular Documento de Constitucién de Acreedores
PAG046 Pago de 6rdenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago cheque
PAG047 Pago de 6rdenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cuenta.
PAG054 Asignar estado pagado a una orden de pago con valor neto igual a cero
PAG056 Registro de informacién de Pagos no exitosos de ordenes de pago
REC040 Administrar Documentos de recaudo por clasificar
CNTO081 Anular Traslados entre bancos de la misma ECP en pesos y en monedas distintas al peso
EPG055 Legalizacion de gastos realizados por caja menor
EPG056 Anular un registro de legalizacién
EPG160 Crear Reintegro de Caja Menor
EPG167 Causar Deducciones Practicadas por Caja Menor
PAG048 Pago de 6rdenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Titulos
PAG049 Pago de drdenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Giro
EPG168 Anulacién de un Registro de Causacién de Deducciones Practicadas por Caja Menor
ING080 Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles
ING081 Anular Documentos de Recaudos por Clasificar en titulos
REC056 Traslado de Cuentas Bancarias de Tesorerias
EPG201 Traslado de movimientos de deducciones
DYC114 Documento de Recaudo de Contado
PAGO073 Traslado de Recursos Administrados por la DTN
Clasificacion Automatica de Ingresos a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar con Cédigo

ING084 de Referencia
EPG204 Registros presupuestales de gasto en forma masiva
ING085 clasificacion automatica de Documentos de Recaudo por clasificar de compensacién de deducciones
PAG082 Distribucién de Rendimientos Financieros
PAGO075 Generar Solicitud de Traslado
ING086 Clasificacién de ingresos a partir de recaudos por clasificar de vigencia anterior
ING087 Anulacién de recaudos de ingresos originados a partir de recaudos por clasificar de vigencia anterior
DYC108 Anular documento de recaudo de contado
DYC129 Crear cuenta de cobro de aportes de un convenio interadministrativo
NCT257 Clasificacién de Movimientos Bancarios Operaciones Financieras DTN
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DYC130 Crear cuenta de cobro de comisién de un convenio interadministrativo
DYC132 Anular cuenta de cobro de comisién de un convenio interadministrativo
DYC131 Anular cuenta de cobro de aportes de un convenio interadministrativo
DYC133 Crear recaudo de aportes de un convenio interadministrativo
DYC134 Crear recaudo de comisién de un convenio interadministrativo
DYC135 Anular recaudo de aportes de un convenio interadministrativo - Log, firma y datos administrativos
DYC136 Anular recaudo de comisién de un convenio interadministrativo
EPG207 Anular una Aprobacién de Solicitud de reclasificacién de deducciones
ING093 Registrar Operaciones Presupuestales Sin Flujo de Efectivo
ING096 Anular Operaciones Presupuestales Sin Flujo de Efectivo
EPG215 Pagar / aprobar pago por compensacion retenciones DIAN
ING106 Carga Masiva de Acreedores de Ingresos de Devoluciones Masivas DIAN
ING107 Anulacién Acreedor de Ingresos para Devolucién Masiva DIAN
DYC149 Crear notas crédito para factura electrénica de venta
DYC150 Crear notas debito para factura electrénica de venta
ING111 Causacién Agregada de Factura Electrénica de Venta a Plazos
Clasificacion Automatica de Documentos de Recaudo por Clasificar asociados a Facturacion
ING110 Electrénica de Contado
ING112 Recaudo Basico Agregado de Factura Electrénica de Venta a Plazos
DYC152 Anular recaudo de factura electrénica de venta
ING057 Modificacién Automatica de la Vigencia Fiscal de un Ingreso Presupuestal Causado.
ADQO083 Aprobacion de la Recepcién de Bienes
EPG211 Registrar un reintegro presupuestal de gasto
ING113 Recaudo y causacion Simultanea
ING114 Clasificacion Automatica de Ingreso con Recaudo Anticipado
EPGO055C Crear Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor
Recaudo anticipado - Clasificacién Automatica de Ingresos a partir de Recaudos por Clasificar con
ING084A Céddigo de Referencia
CNTO087A Anular valor Recaudo por clasificar originado en Bancos
EPGO56E Anular Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor, sin Deducciones y sin IVA
INGO16R Recaudo/Causacion basico de Ingresos Presupuestales
PAG056 Pago no exitoso
EPGO056L Anular Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor
EPGO55E Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor, sin Deducciones y sin IVA
INGO85RS Recaudo basico de Ingresos CUN Fase 1
EPGO056C Anular Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor
Crear Recaudo por Clasificar originado en Bancos con marca "Recaudadora CUN" y en monedas
CNTO087C distintas al peso
EPGO056R Anular Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor, sin Deducciones y sin IVA
INGO19A Anular Recaudo Anticipado
CNTO087T Traslados entre bancos de la misma ECP en monedas distintas al peso
EPGO56A Anular Legalizaciones Caja Menor
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Comprobante Contable Automatico por Traslado de saldos en el mismo cédigo contable, por cambio
NCT246 de TAC.
EPGO055L Crear Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor
CNTO051C Crear Recaudo por Clasificar originado en Bancos con marca "Recaudadora CUN"
CNTO081T Traslados entre bancos de la misma ECP en pesos y en monedas distintas al peso
EPG1160 Modificacién de instrucciones adicionales de pago
CNTO51T Traslados entre bancos de la misma ECP en pesos y en monedas distintas al peso
Recaudo simultaneo - Clasificaciéon Automatica de Ingresos a partir de Recaudos por Clasificar con
ING084RS Cédigo de Referencia
CNTO51A Anular valor Recaudo por clasificar originado en Bancos
causacion simultanea - Clasificacion Automatica de Ingresos a partir de Recaudos por Clasificar con
ING084CS Cédigo de Referencia
ING085CS Crear causacion basica CUN Fase 1
EPGO055R Legalizaciones de gastos y Cierre de caja menor, sin Deducciones y sin IVA
ING088 Reasignacion de DRXC
DYC149R Anular Recaudo bésico de ingresos presupuestales en pesos.
CARGNCT230 Carga comprobante manual inicial
NCTO06M Crear Maodificacién Relaciéon Catélogo Contable - Auxiliares
NCT099 Comprobantes de Cierre Apertura Contable
NCT240 Crear Comprobante Contable Manual
NCT259 Crear Comprobante Contable de Ajuste Cambio Politica
NCT260 Crear Comprobante Contable de Cambio de Estimacién Contable
NCT261 Crear Comprobante Contable de Correccion de Errores
FCONO026 Comprobante contable de Inicio afio
CARGNCT230 A A Carga comprobante manual




