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1. OBJETIVO 

 
Esta guía describe el procedimiento para ver datos de comprobantes contables automáticos y manuales en 
estado aprobado, creados por la ECP a la que pertenece la PCI de conexión en formato de Reporte. 

2. REPORTE DE COMPROBANTES CONTABLES  

 
A continuación, encontraran el paso a paso en el SIIF Nación, para la generación del Reporte de comprobantes 
contables. 

2.1. RUTA EN EL SIIF 

 

RUTA: Contabilidad (CON)/Consultas/ Comprobantes contables/ Reporte de comprobantes contables 

Aprobados. 

 

2.2. FILTROS PARA GENERAR REPORTE DE COMPROBANTES CONTABLES  

 
El sistema dispone los siguientes filtros: 
 
Ubicación de los filtros en la pantalla de consulta 
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• Número de Transacción:  

Si el usuario conoce el “Número de transacción” del o los comprobantes a consultar, los debe registrar en 

este campo separados por coma, para este filtro es obligatorio que se defina el rango de fechas (Fecha 

Desde y Fecha Hasta) que el rango incluya la “fecha de registro” del (los) comprobante(s) contable(s) del 

presente filtro.   

•      Numero documento fuente:  

El usuario ingresara el (los) “Numero(s) documento fuente” de los comprobantes a consultar separados 

por coma. Para este filtro es obligatorio que se defina el “código de la transacción” fuente del 

comprobante contable o “macroproceso”. 

• Código de Transacción:  

Seleccionar el (los) “código(s) de transacción(es)” de la lista dispuesta por el sistema. para este filtro es 

obligatorio que se defina el rango de fechas (Fecha Desde y Fecha Hasta). El sistema les dispondrá 

todos los comprobantes generados por la(s) transacción(es) seleccionadas de ese rango de fecha. 

• Macroprocesos:  

Seleccionar el (los) “macroproceso(s)” de la lista dispuesta por el sistema. Para este filtro es obligatorio 

que se defina el rango de fechas (Fecha Desde y Fecha Hasta). El sistema les dispondrá todos los 

comprobantes generados por la(s) transacción(es) seleccionadas de ese rango de fecha. 

• Fecha Desde y Fecha Hasta:  

Definir las fechas en formato año/mes/día, ambas deben estar incluidas en el mismo periodo contable. 

Fecha Desde debe ser la fecha inicial y la Fecha Hasta debe ser la fecha final y definir uno de los siguientes 

filtros “Número de transacción”, “Código de transacción” o “Macroproceso”.  
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Imagen de Filtros definidos en Numero de Transacción y Rango de fechas: 

 

 
 

Imagen de Filtros definidos en Numero documento fuente y Código transacción: 

 

 
 

Imagen de Filtros definidos en Código de Transacción y Rango de fechas: 
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Imagen de Filtros definidos en Macroproceso y Rango de fechas: 

 

 

2.3. GENERACIÓN DE  REPORTE DE COMPROBANTES CONTABLES APROBADOS  
 

Definir uno de los filtros indicados en el punto anterior (2.2). 

• Número de Transacción  

• Numero documento fuente  

• Código de Transacción 

• Macroprocesos 
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• Fecha Desde y Fecha Hasta 

 Ejemplo: Si el usuario conoce el “Número de transacción” del o los comprobantes a consultar, los debe 

registrar en este campo separados por coma, para este filtro es obligatorio que se defina el rango de 

fechas (Fecha Desde y Fecha Hasta) que el rango incluya la “fecha de registro” del (los) comprobante(s) 

contable(s) del presente filtro y dar clic en “Ver reporte” 

Es importante resaltar en la lectura de los datos registrados que: 

o Si en el filtro se definió datos en el campo “Número de Transacción”, tener en cuenta: 

Si el estado distinto a Aprobado En el campo “Número de transacción”, equivale al número 

que asignó el sistema al proceso de crear un comprobante manual. 

 

o Si el comprobante está aprobado, debe ser el número definido en el momento de la 

aprobación, el cual fue informado en mensaje en pantalla al momento de su aprobación.  

 

 

 

El sistema dispone nueva pantalla, con el reporte de los comprobantes contables en formato individual.  

Pantalla de la consulta de comprobantes: 

El sistema visualiza que los filtros originaron 8 páginas y en cada una hay un comprobante. 
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En la cabecera de la consulta se encontrarán los siguientes iconos. 

El usuario puede visualizar datos de los comprobantes dando clic en las fechas hacia la derecha o 

izquierda, en cada página encontrará un comprobante: 

 

 

 

Página siguiente 

                            Ultima Página 

                                         Página anterior 

Primera Página     

  Menú de exportación, dispone lista despegable de los formatos disponibles para exportación. 

               Página actual, en este campo permite al usuario ingresar la página del comprobante que 

requiere visualizar                  

           Se exporta archivo a formato Excel  
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El sistema dispone en la parte inferior o superior de la pantalla, archivo descargado 

 

 

 

Se da clic en abrir archivo, el sistema dispone un comprobante contable en formato individual por 

cada hoja del libro de Excel de 1 a 100 comprobantes contables, si la consulta es superior a 100 

comprobante solo le genera los primero 100 comprobantes. 
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Es importante tener en cuenta que en la cabecera de los comprobantes tienen dos campos con 

nombre: “ID Comprobante Contable” y “ID Documento Contable”: 

• “ID Comprobante Contable” ubicado en la fila 4, visualizara el id comprobante contable que le 

asigno el sistema en el momento de su aprobación. 

 

• El “ID Documento Contable” ubicado en la fila 16, visualizara el id definido en el proceso de 

creación de mismo y ello garantiza poder visualizar los datos históricos del usuario, este campo 

solo aplica para comprobantes contables manuales en estado aprobado.  

 

 

 

 

Nota: Este mismo procedimiento se debe realizar con cada uno de los filtros descritos en el punto 2.2, 

el sistema genera en el reporte 1 a 100 comprobantes por filtro definido.  

 


