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1.1 Objetivo

Presentar los aspectos generales que involucran las actividades a desarrollar por parte de
las Entidades que conforman el Presupuesto General de la Nacion, para la programacion
y presentacién de sus respectivas propuestas como insumo para el Anteproyecto de
Presupuesto General de la Nacioén en una determinada vigencia fiscal.

1.2 Perfiles
Perfil Transaccion asociada
Entidad — Programador e Creacion de Versiones de Programacion Presupuestal para el
Presupuestal Anteproyecto de PGN
e Modificaciébn de Versiones de Programacion Presupuestal

para el Anteproyecto de PGN

Entidad — Consolidador e Oficializar Versiones de Programacién Presupuestal para el

Programacion Anteproyecto de PGN

Presupuestal e Quitar el atributo de “Version Oficial” a Versiones de
Programacion Presupuestal para el Anteproyecto de PGN

1.3 Precondiciones

Para que las entidades puedan dar inicio al proceso de Programacion Presupuestal, el
Organo Rector de Presupuesto debe haber definido la siguiente informacion. Asi mismo,
si la entidad requiere cambios en ella, deben hacer la solicitud a este organismo.

e Catalogos Presupuestales de Ingresos y Gastos: Rubros presupuestales
disponibles para ser utilizados dentro de las propuestas a elaborar por parte de las
entidades.

¢ Fechas limite para que las entidades elaboren y presente sus propuestas oficiales
ente el Organo Rector

1.4 Transacciones

1.4.1 Creacion de Versiones de Programaciéon Presupuestal para el Anteproyecto
de PGN

A través de esta funcionalidad, cada entidad puede elaborar sus propuestas de
presupuesto (ingresos y/o gastos) para una determinada vigencia fiscal. Para la
programacién de cada rubro contenido en la Version de Programacion se debe
seleccionar dicho concepto, establecer la fuente de financiacion y definir el monto a
programar.
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14.1.1 Ruta
PRG / Anteproyecto de PGN / Versiones para Anteproyecto

1.4.1.2 Acciones basicas de la transaccion

1. Incluir la Programacién de Rubros dentro de la Versién: Para hacer el
registro de la programacion presupuestal, se deben seguir los siguientes

pasos:
1 Hacer clic en el botén “Crear Nueva Versiéon” Crear Nueva Yersidn
t h P r I
T v
Re0ISy0 ¥ I P
2. Seleccionar el Afio Fiscal a programar XXXX

Seleccionar un Tipo de version
3. Gastos

(Ingresos 6 Gastos)

4 Digitar un texto libre como descripcién de la p.e.:<<Versién de
' version programacion de...>>
5 Seleccionar de la lista “Aplica a la Misma S|

Entidad de Conexiéon”

6. Hacer clic en el botén “Programar Valores” Prograrar Valores
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En el panel “Informacion de Programacion

» : Fosicidn
7 Presupu_estal selecEzlo_nar_ el rubro a programar,  prog jpuestal * :l@
dando clic en el boton indicado para “Posicion

Presupuestal”

En la ventana emergente, digitar la

7 1. ldentificacion 6 la Descripcion del rubro a
programar (si no la conoce, digitar un asterisco
(*) en alguno de los 2 campos)

7.2. Dar clic en el boton “Buscar”

73 Sf—)leccionar r—.’\I rubro que desea programar y dar
clic en el botén “Aceptar”

Identificacidn

Descripcian
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Seleccionar una Fosicién Presupuestal
I-jentifi-:a-:i-jnltl Descripcion | | Bus-:arl @
ldentificacion Descripcion Estado ;Lr‘;;rt:nq:;a'_hshjrm Mivel Mormativo
A-1-0-1- SUELDOS DE PERSONAL DE NOMINA Active Si idacid
-0-1-4 PRIMA TECHICA Active Si i
-1-8 S ... Activo Si d idaci
’ SER";'IC\CS PERSONALES INDIRECTOS :E::.E g: z
CONTRIBUCIONES INHERENTES A LA N Activo Si Decreto de Liquidacion
Ma4g— »n Pagina 1 de 7%

Aceptar Cancelar

Seleccionar la Fuente de Financiacion. Si la
8. entidad no es un Establecimiento Publico, por Fuente de financiacién *
defecto la fuente sera “Nacioén”

En el campo “Valor Base”, digitar el valor que

9. desea programar. Los valores se digitan en valor hase *
Pesos
10 En la parte inferior de la pantalla, dar clic en el
boton “Adicionar”
"7 refoany e rogramacion P "
Pos! we 1 E A j
Fuente de financiaciér N - ©

Chiere registros =»

| P
p N — _ " — .
| Adicionas Guardar Limpiar Cancelar

11 Para incluir nuevos rubros, repetir las acciones
7 ala10.

2. Eliminar la Programacién de Rubros existentes en la version: Si durante la
elaboracion de la version de programacion, se desea excluir algin(os) rubro(s), se
deben seguir los siguientes pasos:
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Pusicion Presupuestal
En la grilla donde se encuentra la programacion ToTaL
12 ., . . . A FUNCIOMAMENTD
de la version, seleccionar el rubro a eliminar 4.1 GASTOS DF FERSOAL

A-1-0GASTOS DE PERSCNAL
TSONALES INDIRECTOS

13. Dar clic en el botdn “Eliminar”

Las caracteristicas del rubro se visualizaran en
14. la parte superior. Para confirmar la eliminacion,
dar clic en el botén “Aceptar”

15 Para continuar modificando la programacion de
rubros, repetir las acciones 5ala 9

Una vez alla finalizado, dar clic en el botén

16. “Gua_r,dar”. El sistema le |[1forn_1ara el Numero de Je——
Version con el cual quedd registrada su
propuesta.

1.4.2 Modificacion de Versiones de Programacion Presupuestal para el
Anteproyecto de PGN

Por medio de esta transaccion, cada entidad puede maodificar sus Versiones de
programacion (ingresos y/o gastos) en cuanto a su descripcion y/6 a la programacion en
ellas contenida (siempre y cuando la Version no haya sido definida como “Oficial”). Dentro
de los cambios que se pueden realizar se encuentra el modificar el valor programado de
los rubros, incluir programacion en nuevos rubros, eliminar un 6 mas de un rubro, 0
modificar la fuente de financiacion.

A partir de las modificaciones realizadas sobre una version de programacion
presupuestal, es posible grabar los cambios sobrescribiendo lo ya existente en esa
version 6 grabandola como una nueva, dejando la primera version sin cambio alguno.

1.4.2.1 Ruta
PRG / Anteproyecto de PGN / Versiones para Anteproyecto
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1.4.2.2 Acciones béasicas de la transaccion

1. Seleccionar el Afio Fiscal a programar XXXX

Seleccionar un Tipo de versién
2. Gastos

(Ingresos 6 Gastos)

. L, . Wersian * | (EfE el
3. Seleccionar la version que se desea modificar [Seleccion:
4. Hacer clic en el botén “Aceptar”

M3 Vore N 00 pIOQramItOn 3 parbr de mA0emI IO NCIK 3 0 INCOPOr INCO INIMMCION Many M

‘ v S 00X 23103010101 CONGRESO DE LAREPUBL SENADQ OE

Dado que existen diferentes opciones para modificar una version, se especifican a
continuacion las acciones basicas en ellas:

1. Modificar la Programacion de Rubros existentes en la versién: Si se desea
modificar algan atributo (fuente de financiacion y/o valor programado) definido en
la programacion de algun rubro contenido en la version escogida, se deben seguir
lo siguientes pasos:

Pusicion Presupuestal

5 En la grilla donde se encuentra la programacion ToTaL
. A FUNCIONAMENTO

de la versioén, seleccionar el rubro a modificar 4.1 GASTOS DE PERSONAL
A-1-0GASTOS DE PERSONAL
AL 7S0NALES INDIRECTOS

6. Dar clic en el botén “Modificar”
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Si se desea, modificar la Fuente de

7 Financiacién. Si la entidad no es un
Establecimiento Publico, por defecto la fuente
sera “Nacion” y esta no podra ser modificada

Fuente de financiacion *

8 Si se desea, digitar un nuevo valor en el campo

“ ” . Walor base *
Valor Base”, Los valores se digitan en Pesos

Una vez haya finalizado las modificaciones al

9. rubro escogido, en la parte inferior de la

pantalla, dar clic en el boton “Aceptar”

10 Para continuar modificando la programacion de
rubros, repetir las acciones 5ala 9

2. Eliminar la Programacion de Rubros existentes en la version: Si durante la
modificacion de la Version de Programacién, se desea excluir algin(os) rubro(s),
se deben seguir los siguientes pasos:
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Pusicion Presupuestal
En la grilla donde se encuentra la programacion ToTaL
11 ., . . . A FUNCIONAMENTO
de la version, seleccionar el rubro a eliminar 4.1 GASTOS DF FERSOAL

A-1-0GASTOS DE PERSCNAL
TSONALES INDIRECTOS

12. Dar clic en el botdn “Eliminar”

Las caracteristicas del rubro se visualizaran en
13. la parte superior. Para confirmar la eliminacion,
dar clic en el botén “Aceptar”

14 Para continuar eliminando la programacion de
rubros, repetir las acciones 11 ala 13

3. Incluir Programacion de nuevos Rubros en la Version: Para incluir nuevos
rubros dentro de la Versién programacién presupuestal, se deben seguir las
mismas acciones detalladas en las acciones 7 a 10 del numeral 1.4.1.2.

Una vez alla finalizado todas las modificaciones
15 a la Version, dar clic en el botén “Guardar”.
El sistema le brinda la opcién de grabar los
cambios sobrescribiendo lo ya existente en esa
version 6 grabandola como una nueva, dejando ¢Quiere guardar como Version
16. la primera versién sin cambio alguno. Segun lo Nueva?
escogido el sistema le informara el Nimero de No

Versién con el cual quedé registrada su
propuesta.

1.4.3 Oficializar Versiones de Programacidén Presupuestal para el Anteproyecto de
PGN

A través de esta funcionalidad, la Entidad procede a consultar sus versiones de
programacion y selecciona aquella a la cual se le dara el atributo de “Versién Oficial”’, lo
cual indicara que es la version final de dicha entidad.

Una vez haya finalizado el plazo para que las entidades elaboren y presenten sus
propuestas de programacion, el Organo Rector de Presupuesto, tomara las Versiones
Oficiales de cada Entidad, conformando asi el Anteproyecto del Presupuesto General de
la Nacion para la correspondiente vigencia.

IMPORTANTE: Existen las siguientes validaciones que se deben cumplir para poder
oficializar exitosamente una Version de Programacion:

1. Si una entidad debe elaborar versiones de Ingresos y de gastos con recursos
Propios, SIEMPRE se debe oficializar primero la version de gastos.
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2. Para una entidad que programé recursos Propios, el sistema obliga que exista
igualdad entre ingresos y gastos con esta fuente de financiacién.

3. Si el Organo Rector de Presupuesto ha establecido Topes Presupuestales’, estos
validaran automaticamente la informacién incluida en la versién, permitiendo 6 no
identificarla como Oficial. El sistema informara cuales valores superan los topes
presupuestales que se hayan definido.

4. La fecha en la cual se realice esta accién, se encuentré dentro de los plazos
establecidos por el Organo Rector de Presupuesto

Mientras una Version de Programacion tenga el atributo de “Versién Oficial”, esta version
no podra ser modificada. Para quitar el atributo, ver el numeral 1.4.4.

1.4.3.1 Ruta
PRG / Anteproyecto de PGN / Oficializar Version para Anteproyecto

1.4.3.2 Acciones basicas de la transaccion

1. Hacer clic en el botén “Definir Version” Definir Version

Quitar la ldentificacion de "Version Oficial” a una Versién de Programacion
Afio Fiscal Seleccione v
Tipo de versidn Seleccions v
Datos Administrativos ] I Definir Version ] l Ver Versiones I l Cancelar J
2. Seleccionar el Afio Fiscal a programar XXXX

Seleccionar un Tipo de version
3. Gastos

(Ingresos 6 Gastos)

! Topes Presupuestales: Valores (méaximo 6 minimo) que limitan informativa y/o restrictivamente el
registro de informacion durante el proceso de programacion presupuestal. Estos Topes son
definidos por el Organo Rector de Presupuesto (DGPPN)
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4. Dar clic en el botén “Ver Versiones” | YetVersiones |
Identificar una Versidn de Programacion como "Versidn Oficial”

Ano Fiscal QOO0 v 0
ipo de version 5astos v o

F‘-}'!;{"t" Masivo ‘ Ver Versiones | [ cancelar

Identificacidn de la versidn

. ., ., “ersion 1-0000
Seleccionar la Version de Programacion que se
desea Oficializar (dar clic sobre la identificacion) Yersion 2-0000

Yersion 3-0000

Dar clic en el botén “Definir como Version ; ; -
6. Oficial” | Definir como Yersion Oficial |

7 El sistema informara que se le asigné
exitosamente el atributo de "Version Oficial”

Fosicion Fresupuestal Nacien Fro

23527 1769.300 0

: FERSOMAL 29.527 X900 M

STOS DE PERSOMAL

285072 0 00
-0.1 SERVICIOS PERSOMALES ASOCIADO NA 300,00
Add0a1<1 SUELDOS DE PERSONAL DE Fec) 300 50
25527 265.300

K] J +

I Regrazar || Definir como Version Oficial J
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1.4.4 Quitar el atributo de “Version Oficial” a Versiones de Programacion
Presupuestal para el Anteproyecto de PGN

Este mecanismo permite que una Entidad pueda quitar el atributo de “Version Oficial” a
una de sus versiones, para poder modificarla 6 si desea, oficializar otra Versién. Esto solo
se permite si la fecha en la cual se realiza esta accion, se encuentra dentro de los plazos
definidos por el Organo Rector de Presupuesto.

1441 Ruta
PRG / Anteproyecto de PGN / Oficializar Versién para Anteproyecto

PRG

Anteproyecto de PGRH

Oficializar Yersion pars Anteproyectal

1.4.4.2 Acciones béasicas de la transaccion

1. Seleccionar el Afio Fiscal a programar XXXX
Seleccionar un Tipo de version

2. 3 Gastos
(Ingresos 6 Gastos)

3. Dar clic en el botén “Ver Versiones”

Quitar la Identificacion de "Version Oficial” a una Versién de Programacion

Ao Fiscal Seleccione v®
Tipo de version Seleccione... D 0
Datos Administrativos | | Definir Version ] | VerVersiones l | Cancelar
4 Seleccionar la Version de Programacion a la ":'E”'ﬂ':a':'de & version
cual se le quitara el atributo de “Version Oficial” S EEAN 10000
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3. Dar clic en el botén “Quitar Version Oficial” | Quitarversion Oficial |
El sistema solicitara confirmar si el usuario esta & [ W |
seguro de quitar dicho atributo
Posicion Presupuestal Nackon Propios P::(;ryﬁm
23527 00,00 0.00 : =
26930000 0,00
2% 00 0,00
500
0,00
Pageat de 1
2]

e[ Quitar Version Oficial ]

1.4.5 Reporte “Versiones de programacion para Anteproyecto”

Como mecanismo para que cada entidad pueda consultar y visualizar la informacién que
se encuentra elaborando, el SIIF Nacién permite generar el reporte de Versiones de
Programacion.

1.4.5.1 Ruta

Inicialmente se debe ingresar al ambiente para Reportes del SIIF Nacion, dando clic en la
opcion Reportes del menu principal:

e
ollFes
Nacion

| O |
FPRG REPORTES

5

Una vez se ingresé a la Web de Reportes, la ruta para acceder al reporte mencionado es:
PRG / Versiones / Versiones de programacion

SIIFa4 iz de Bepartes
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1.4.5.2 Acciones basicas de la transaccion
1. Seleccionar el Afio Fiscal al cual pertenece la XXX

Version de Programacion

Seleccionar un Tipo de version
2. ] Gastos
(Ingresos 6 Gastos)

Seleccionar el tipo de documento base, asi:

3 e Pendiente por Consolidacion: Sila Version ain Pendiente por consolidacion
: no ha sido consolidada por el Organo Rector Incluido en consolidacion
® Incluido en Consolidacion: Sila Version ya ha
sido consolidada por el Organo Rector

Si en el filtro No. 3 se escogié “Pendiente por
Consolidacién” en el filtro “Documento Base” Versidn para Anteproyecto
escoger “Version para Anteproyecto”

4,
Si en el filtro No. 3 se escogi6 “Incluido en
Consolidacién” en el filtro “Documento Base” Anteproyecto de PGHM
escoger “Version para Anteproyecto”
Dar clic en botén de busqueda indicado para Posicion institucional :I@
5. seleccionar la entidad a la cual pertenece la de l=version. -

Version de Programacion a consultar

[E] Pesicién Institucional
En la pantalla emergente que se genera,

6. escoger la entidad a la cual pertenece la
Version de programacién

[1 41-01-01 Pesicion Institucional 1
|} 42-01-01 Posicitn Institucional 2

[] 43-01-01 Pesicién Institucional 3

Dar clic en botén de busqueda indicado para Versién de I:I@
7. seleccionar la Version de Programacion a programacien.

consultar

. sz Identificacion de la Versian
8. En la ventana emergente, seleccionar la Version

de programacion a consultar

Wersion 2-0000-Gastos-

Fuente de financiacidn: *
9 Seleccionar las columnas a consultar en el Nacign

reporte (se sugiere escoger la Ultima opcion) Prapios
Nacidn y Propios (Sin Total)
Macidn v Propios (Con Total)

10 Seleccionar a cual nivel normativo desea ver el Nivel normative. *
reporte (se sugiere escoger la Ultima opcion) ) '
11 Seleccionar el formato de cifras en el cual desea

. . . ar o de cifras: ®
visualizar las cifras en el reporte Formato de difras
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12.  Darclic en el boton “Ver Reporte”

Una vez se haya generado el reporte y lo pueda  [socq s format B oo
visualizar, en la esquina superior derecha, el Select a format .
13.  sistema le brinda la opcion de exportar el fexcel I
.z . War
reporte. Se escoge una opcion y dar clic en
HEXportH

El sistema le solicitara confirmar si desea abrir
el reporte en el formato escogido 6 guardarlo en -

. L Abrir ] [ Guardar
su PC para su posterior consulta. A través de
dicho formato podra imprimirlo.

14.
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