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INTRODUCCION

El presente documento contiene las transacciones que dispone el aplicativo para el
registro de funcionarios, Terceros y Contratistas con sus correspondientes cuentas
bancarias en el Sistema SIIF Nacion para los pagos de Nominas a Beneficiario Final, Pagos
Especiales como subsidios.

La primera parte es la creacion de documento(s) que puede (n) contener (n) registros
de terceros y sus cuentas bancarias, en esta instancia el documento puede estar en
Elaborado o Verificado.

La segunda parte es obtener el documento Verificado y aprobarlo o rechazarlo.
La tercera parte es la Carga Masiva de los Registros de los funcionarios, Terceros y Contratistas
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1 TERMINOS

Menu: Consiste en una lista de opciones que puede desplegarse para mostrar mas
opciones o funciones y acceder asi a las distintas herramientas de la aplicacion.

Popup: El término denomina a las ventanas que emergen para obtener informacion
adicional del proceso que se esta realizando.

Scroll: Barras de desplazamiento que permiten desplazar el contenido del cuadro hacia
un lado u otro. Las barras suelen aparecer o activarse cuando el recuadro no es lo
suficientemente grande como para visualizar todo su contenido.

Tooltip: Elemento de la interfaz grafica que se emplea junto con el cursor del raton.
Cuando un usuario ubica el cursor sobre un elemento (sin hacer clic sobre este) un
pequefiorectangulo aparece para brindar informacion relacionada a ese elemento.

Cuando existen operaciones adicionales a la de buscar en la misma linea de la transaccidn,
se deben utilizar los iconos asi:

Accion Icono

Insertar, Agregar,
Crear, (&,
adicionar filtro

Limpiar (Q
Q

Quitar

Detalle del documento

|

Registro Masivo
Al {2l
oo
Elaborar / Verificar, Modificar -
>
Aprobar / Rechazar —
oS

Visualizar
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Eliminar

u
Aceptar
@

Buscar %
Busqueda Avanzada

El menu es un componente libre, utilizado para navegar por todo SIIF Nacion, desde el cual
se podra acceder a las diferentes Transacciones, Cargas Masivas, Consultas y Reportes.

En la figura se observa el disefio definido para el menU que se utiliza en SIIF Nacion,
en la parte superior izquierda el usuario podra digitar palabra o palabras claves para buscar
una transaccion asi:

Buscar...

SISTEMA DE CLENTA UNICANACIONAL (CUN)

ADMINISTRACION (ADM)

SEGURIDAD (SEG) Paramefrizacion
PROGRAMACION FRESUPUESTAL (PRG)

Pagos
ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS (APR) -

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)
Recaudos

ADQUISICIONES (ADQ)

GESTION DE GASTOS (EPG) Adminisiracion

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING) Administraci¢

Librefa SCUN

DERECHOS Y CARTERA (DYC)

CONTABILIDAD (CON)

(rdenes de Pago

GESTION DE RECURSOS FISICOS {GRF)
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El menu se compone de varios niveles;

Primer nivel men(: En el primer nivel aparecen los macroprocesos EPG, CUN, ING etc. Al
posicionar el puntero del ratén sobre el moddulo, este se pondra de color blanco y
desplegara las opciones que tiene el usuario dependiendo del perfil que tenga.

Subniveles: Los Subniveles se disponen dos formas para acceder a cada transaccion. Con
una flecha a la derecha se identifica cada Submenu, y sin flecha se identifica la opcion
para acceder a cada transaccion; al dar clic sobre ella, quedara resaltada en color
verde indicando que ha sido seleccionada la funcionalidad. Ejemplo
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2 ELABORAR

Transaccion que permite registrar de manera temporal terceros funcionarios, con
sus cuentas bancarias que se utilizaran en el proceso de pago de ndmina masiva.

Transaccion que permite registrar de manera temporal terceros, con sus cuentas
bancarias que se utilizaran en el proceso de pago masivo; ‘"Pagos Especiales.”

Transaccion que permite registrar terceros Contratista con sus cuentas bancarias que se
utilizaran en un futuro en el proceso de viaticos para capturar la cuenta bancaria y el dato
de base de liquidacion (Remuneracidn Basica), que utilizara el modulo para calcular el
valor de vidticos.

Perfil: Gestidn Presupuesto Gasto y/o Entidad - Terceros y Cuentas

Ruta: ADMINISTRACION (ADM)/ Terceros y Cuentas/ Registro funcionarios,
Terceros y Contratistas.

ADMINISTRACION (ADM)

Parametrizacion

Terceros y Cuentas

Persona Juridica AF
Persona Natural AF
Consorcios AF
Cuenta Bancaria

Registro Funcionarios, Terceros y Contratistas

Registro Funcionarios, Terceros y Contratistas
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Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

WE

( Registro funcionarios, terceros y contrafistas W

Tipo Documento Fecha de Elaboracion Elaborado por Estado Documento

Anterior | Siguiente

YIO: Campo: Operador Valor:

1 Seleccione v] [ ] /—|® QQQ

El aplicativo presenta la pantalla principal, dar “Clic” en el icono Elaborar Verificar.

Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

Registro funcionarios, terceros y confrafistas
Entidad: 01-01-02 - CAIARA DE REPRESENTANTES Fecha: 2020-1C-01 D5:25:06 p. m. Documento Nra: Estado:
Tipa de Registro; ® creazion O Modifczeibn
eIt [#7-01-02 CAMARA DE FEPRESENTANTES v Tipe Homna*

| Funcionarios contraisias

‘Cuenta Bancaria
T Niimero Atribuio
Documents Nombres y Apellidos . . | Cousal Cyenta
Docwmento | | e acion Entidad Financiers Tipo Estado m;;:;um“ de  Bancaria
Rechazo

Arterior || Siguizrie

OR=s0

YIC Campa: Operadar: Valor:

. EEm v Em=s [ ] @A

Explicacion causal de rechazo:

Elsborado | Verificado por: Rechazado | Aprobedo por: Borrada por:

Fecha: Fecha: Fecna:

El aplicativo vincula de forma automatica: la fecha de registro, la Entidad de ingreso que
va a realizar el Registro de funcionarios, Terceros o Contratistas
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Cédigo:

Registro Funcionarios, Terceros Y Contr:

Kegisiro funcienanos, lerceros y contiabstas
Friidad: 01-01-07 - CAMARA NF RFPRFSFHTANTES Fecha: 20001001 052506 p m Necumanto Nia: Fatarin:
Tipo de Registra: ® Creacién O Modificacién
pCi [01-01-0z CANARZ DL RCPRLALHIANTLS ~

[ Funcionarios contiatstas

Mombres y Apellidos
Entidad Financiera

Antarior | | Siguiente

Yio: Campo: perador:

Valer
N (Geisions = [Seleccionz..~| ’—| @0 \Q

Expliczcion czueal de rechazo:

Elaborado / Verificado por: Rechazado ' Aprobado por: Borrado por:

Fecha: Fecha: Fecha:

Seleccionar el Tipo de Nomina: Nomina

Registro funcicnarios. tercaros v contratistas.
Crtidac: 01-1-02 - CAMARA DL RCPRCSCNTANTCS Fecha: 202(-10-01 05:20:05 p. m. Documento Nro: Cstado:
Tipo de Reg stro: ® creacion O Moam:aeion
PCi™ [ 2102 CANARA DL REFRESENIAN [ES v Tipa Némina™

[ Funcionarios contratistas

- Nimem Atribat
Documento Hombres y Apcllidas R 5 Camsal | gucnia | Vigentc
Lol — Cntidad Finencicra Tipo. Cstado E'";;::'"" de | paneana
Rechazo

Anterior | | Siguiente
Yio Campo: Cperador: Valar
1 (e ~ [Soewine.. ] @ 0 q Q
Explicacion causal de rechazo:
&
Elaborade / Verificado por: Rechazado / Aprobado por: Borrado por:
Fecha: Fecha: Fecha:

Para iniciar a ingresar los registros debe dar “Clic” en el Icono de Insertar
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Documento de Identificacion -

Tipo de .
Identificacion = Locieccione. —

Seleccione...
Namero de MIT I
Identificacion *: Diro j

Cédula de Ciudadania l

, Registro Civil !

Nombres / Razon S| Triets de Identidad |
Primer Nombre*; F'?S-apﬂl"t& o

Cedula de Extranjeria

Segundo Nombre: |

Primer Apellido®: |

Segundo Apellido: |

Cuenta Bancaria l

Entidad -
Financiera: [ Seleccione 2

r
Tipo Cuenta: [Seleccione v]

Numero Cuenta: | |

Remuneracion
Basica: |

Seleccionar el tipo de identificacion

Registro funcionarios, terceros y contratistas

Fecha: 2020-10-01 052806 p. m. Documento Nro:

[ rconon ot mfi

Documento de Identificacion -

Tipo de

Identificacicn = [ Cédula de Ciudadania —
Mamero de
Identificacidn =: | 99489555859 |

MNombres ! Razon Social

Primer Nombre*: | PEDRO |
Segundo Mombre: [ apTuRo |
Primer Apellido*: | PEREZF |

Segundo Apellido: I MORENO|

Cuenta Bancaria —

Entidad -
Financiera: [Seteccione ~ |

=
Tipo Cuenta: [Seleccione ~ |

MNamero Cuenta: | |
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Datos para ingresar:

NUmero de identificacion Primer Nombre, Segundo Nombre (Opcional), Primer
Apellido, Segundo Apellido (Opcional)

Registro funcionanos, terceros y contrafistas

Fecha: 2020-10-01 053:28:06 p. m. Documentoe Nro:
Funcionarios Conirafistas
Seleccione .
e dadiis ENTIDAD FINANCIERA PRUEBAS |
Tipo de ENTIDAD FINAMCIERA PRUEBA S
. e ENTIDAD FINAMCIERA PRUEBA G

ldentificacion | £ TIDAD FINANCIERA PRUEBA 7
ENTIDAD FINAMNCIERA PRUEBA &

Identificacicn =: ENTIDAD FINAMCIERA PRUEBA 9
| ENTIDAD FINANCIERA PRUEBA 1D
ENTIDAD FINAMNCIERA PRUEBA 11

HNamero de

U

Nombres | Razon 5
Primer Nombre*®:
Segundo Nombre:
Primer Apellido™:
Segundo Apellido:

ENTIDAD FINAMCIERA PRUEBA 12
ENTIDAD FINAMNCIERA PRUEBA 13
ENTIDAD FINAMCIERA PRUEBA 14
ENTIDAD FINAMCIERA PRUEBA 15
ENTIDAD FINAMCIERA PRUEBA 1B
ENTIDAD FINAMCIERA PRUEBA Y
ENTIDAD FINAMNCIERA PRUEBA 1S

HENN

ENTIDAD FINANCIERA PRUEBA 19
ENTIDAD FINAMCIERA PRUEBA 20
ENTIDAD FINAMNCIERA PRUEBA 21
ENTIDAD FINAMCIERA PRUEBA 22 7

Cuenta Bancaria

Entidad _
Financiera: [Seleccione oA

I
L COLE A [ Seleccione <]

HNiamero Cuenta: I |

Remuneracién
Basica: I

Atribarfa Cnesnts

Seleccionar la Entidad Financiera donde el tercero tiene la cuenta

-

Documento de Identificacion

Tipo de

Identificacion == [Cédula de Ciudadania ~ ]
Numero de
Identificacion *: ’99439359859 l
Nombres / Razon Social
Primer Nombre*: I PEDRO [
Segundo Nombre: |ARTURO [
Primer Apellido™: | PEREZ [
Segundo Apellido: I MORENO [
Cuenta Bancaria
Entidad

[ENTIDAD FINANCIERA PRUEBA 4 ~ |

Financiera:

Tipo Cuenta: [ Seleccione

Seleccione

tal o parcial. Distribucién

Namero Cuenta:

Corrniente
Depdsito Electréonico

Remuneracion
Basica:
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Seleccionar el Tipo de cuenta

Registro funcionariog, terceros y contratistas
Fecha: 2020-10-01 052506 p_m. Documento Mro:

Segundo Nombre: | spTURD -

Primer Apellido* | PEREZ |

Segundo Apellido: |MDF'.END |

Cuenta Bancaria

Entidad
Financiera:

[ ENTIDAD FINANCIERA PRUEBA 4 W |

Tipo Cuenta: [Ahomo W |

Nimero Cuenta: (533304329492 )

Remuneracion
Rasica: | 5000000

Atributo Cuenta
Bancaria: | | i

Causal de
Rechazo:

Vigente
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[ cédigo:

Datos para ingresar:

Numero de cuenta del beneficiario, Remuneracion Basica

“Clic" en el boton Aceptar

Registro Funcionarioa, Terceros Y Contratistas

Reyislo lunionaiivy, ticeos y conliaiskes
Fecha: 2020-10-01 D&: 2448 £ m Documento Hro: 13

Entided: €1-07-02 - CAMARA DE REPRESENTANTES Eatada: Zlaborado

n ) Mocificacisn

Cuecnta Bancana
Ailute
Mombres y Apellidos Remuneracion | C53 | Cuenta | Vigente
inanciera Tipo | Mimero Cstado oo de | pancana
Rechazo

FHTINAN FINAHCIFRA
08989482646 S W 35 100
‘ FRUEBA 4 089804579457 REGI:]1FADH| $5.000.000. 04

Tipa de Reqistro:

[=E

FUNCICNAFIDS CONFatStas

Aharro)

(Cacdula de 38489359858 |PEDRO ARTURO PEREZ MORENO
ICludadania

OE=s0

Yy Campm Operadar Nalnr
[Selecciore. v Seleccione.. | ‘ @ 8 QQ

Caplicacién causal de rechazo: |

Elaborado | Verificado POr: pjarata piarsba Rechazado | Aprobado por: Bormade por

Fecha: 2020-10-0105.34.45 p. . Focha: Fazha:

Se carga en la pantalla la informacion registrada.

El documento se encuentra en Estado ELABORADO por lo tanto se pueden realizar los
cambios que se requieran.

(Opcional)
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Registra Funcionarios, Tercerns Y Contratistas

PReqistro funcionarios. fzrceras v conirafistas
Enudan: 01-01-02 - CAMARA DE RESRESENTANTES Feena: 2020-10-01 S 37:17 p.m. DCcumento Nro: 10 EStaco: E:a00rado

Tino de Rapiziro: Greazisn ' Mocifeacion

PCI™ Tips Nomina'

l FUNCONANCS CONIastas

Tipa Humero
Documenta Mombres y Apelicos
DocumenD | | eiin

I 93409159053  PCORDARTURD PLRCZ MORCHO - - A Ahomo 08094029422 REGISTRADA  35.000.000,00
Ciudadania PRUEBL 4

Carpn Operarin-

d \alnr
1 e v e vl ] (D@L

Para modificar el registro, se selecciona y se da clic en modificar.

Funcionarios Confratistas B

Documento de ldentificacion - L

Tipo de

Identificacion =:

Nimero de N

Identificacion =: 99459559850

Nombres | Razon Social

Primer Mombre*: PEDROD

Segunde Nombre: | spTURO I

Primer Apellido®: | pppez

Segunde Apellido: | piopEND

Cuenta Bancaria

Entidad

Financiera:

Tipo Cuenta:

Nimero Cuenta:  [939894829492 -

Remuneracion

Basica: L
- - r

Atribtn Canta

Presenta la informacion, para revisar y modificar lo que se requiera.
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Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

Regsiro fancionarios, terceros y contratistas
[Entidack: 01-01-02 - CAMARA DE REPRESENTANTES Fecha: 202)-10-01 054011 p.m Decumento Nro: 13 Estado: Elatorado
[Tipo de Registro: Urzacion ' Modricacén
Ber Tipo Nominz*

‘ Funcionarios contratistas

o Nimero Atributo

[ —— Nombney y Apellidos Remuneracica | €™ | Cuents

Dockment®  jentficaciin Entidad Hnancesa Ipo  Mameo i ® |
Rechazo

ok e 9918985985¢ SEDRD ARTURO PEREZ NCRENC EHEDERF PVHCERA Ahorro  980384823402|REGISTRADA|  $5.00C.000,00|
Ciudadania FRUEEA4 i
(Cécula de ENTIDAD FINANCIERA
20000654 MILCNA SAI ZRUIZ Ahorro 292)35203585|RCGISTRADA| 52

Ciudadania £0000 VILCNA SANCIICZ RUL PRUEBA 10 horre 159203! RCOISTRAD, 5Z.000.000,00|

IDAD FINANCIERA
CBda e SEINEY JURGEZ ANUKES KIVERO AUOS A ENTIDAD FMARGIERA Comente S81981965(5 [REGES | HADA[  54.500.00U.L0|
Ciudadania PRUCDA 15

OEs0
Yo Campo: Uperador:

vaor.
1 (Seleceicn: v Selzcoione___ v | ® OQQ
A=
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En un documento en estado ELABORADO, se pueden insertar mas registros (terceros y sus cuentas).

Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

Ragistro funcionarioe, tercercs y contratieias

Fntidad: 01-01-00 . CAMARA NF RFPRFSFNTANTFS Fecha: 2020.10.01 0540 11p m Nacuments Nro: 10 Fatadn: Flaharady
Tipo e Registio: Crzacian - Modificacian

PO Tiro Nomina*

Cuents Bancaria

& Remuneracion
Nimero Estado

NT! FINANCIERA
ENTIDAD FINANCIERA | vy |usutssatsznss REGIS I KAA| 5900000000

PRUEBA ¢
NI ENA SENCHFZ RUZ ENTOAD FIRANGIERA sy 278500896595 REGISTRANA 7 800 100,08
FRUEBA 1)
N TINANCH
JORGE /NDRES FIVERD ACOSTA o “-IDFARL?IF‘;A?‘C TRA | comiante] 92162183575 REGISTRADA| 5150000000
antzcor| [l | souents
vio Canip> Operador: Valor. ]
1 [Sezmon 2 (Seezine._v) [ @ 0(2 & ina

Con el documento en estado ELABORADO; Se pueden eliminar registros del documento, para esta
accion se selecciona y se da “Clic” en el icono de Eliminar.

Primer Apellido*: SANCHES =

—  Segundo Apellide: Q= =

Cuenta Bancaria

Entidad

Fimanciera:
Tipo Cuenta:
o0
Nimero Cuenta:  [39zg509z89595

Remuneracion
ER Basica:

Atributo Cuenta
Bancaria:

BN C .

Causal de
FT: Rechazo:

| o

Estado: Registrada nd

Vigente

a1
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El sistema carga la informacion y se le da “Clic” en el boton Aceptar

portal3.siifnacion.gov.co dice

Esta Seguro de Eliminar el Registro?

Aceptar Cancelar

I Primer Apellido*: SANCHEZ —
—— Segundo Apellido: | gz —

Cuenta Bancaria

Entidad
Financiera:

Tipo Cuenta:

Namero Cuenta:  [>g5350089505

Remuneracion

Reyy DBasica: 00
Atributo Cuenta
Bancaria: MM

Causal de
IZO5TY Rechazo:

Estado: Regiztrada bl
Vigente

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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El sistema indica con un mensaje de alerta si se desea eliminar el registro, si la respuesta
es afirmativa se le da “Clic” en Aceptar

Ragistro FUNCionanos, Terceios ¥ Contrati+tas

. y OB i"
: o)< 2P

El sistema muestra la pantalla con el registro ya eliminado.

El documento puede quedar de manera temporal en estado ELABORADO, para que se
pueda retomar en cualquier momento y continuar con su registro.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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Primer Apellido*®:

SAMCHEZ
Segundeo Apellide: | gz

Cuenta Bancaria

Entidad
Financiera:

Tipo Cuenta:

Namero Cuenta:  [3g2g5g289595

Remuneracicn
Basica:
Atributo Cuenta
Bancaria:

Causal de
Rechazo:

Estado:

A
1]

Vigente

B —

i

3 VERIFICAR

Transaccion que permite dejar en estado Verificado el registro de terceros funcionarios,
con sus cuentas bancarias que se utilizaran en el proceso de pago de némina masiva.

Transaccion que permite dejar en estado Verificado el registro de terceros, con sus cuentas
bancarias que se utilizaran en el proceso de pago masivo; ‘'Pagos Especiales.”

Transaccion que permite dejar en estado Verificado el registro de terceros Contratistas
con sus cuentas bancarias que se utilizaran en un futuro en el proceso de viaticos para
capturar la cuenta bancaria y el dato de base de liquidacion (Remuneracion Basica), que

utilizara el mddulo para calcular el valor de viaticos.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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Perfil: Gestion Presupuesto Gasto y/o Entidad - Terceros y Cuentas

Ruta: ADMINISTRACION (ADM)/Terceros y Cuentas/Registro funcionarios, Terceros y Contratistas

ADMINISTRACION (ADM)

Parametrizacion

Terceros y Cuentas

Persona Juridica AF
Persona Naftural AF
Consorcios AF
Cuenta Bancaria

Registro Funcionarios, Terceros y Contratistas

Registro Funcienaries, Terceres y Contra

Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

Y B

[ Registro funcionarios, terceros y contratistas 1

Tipo Documento Fecha de Elaboracién Elaborado por Estado Documento

09/09/2020 413:49p. m. Nombre 1 314650 Nombre 2 314650 Apellido 1 314650 Apellido 2 314650

Creacion 15/101. Nombre 1 388862 Nombre 2 388862 Apellido 1 388862 Apellido 2 388862 Aprobado

Creacion 27 Nombre 1 388862 Nombre 2 388862 Apellido 1 388862 Apellido 2 388862 Aprobado
Modificacion 35 22/10/2020 3:43:38 p. m.  [Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 36 22/10/2020 3:44:07 p.m. _ [Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 37 22/10/2020 3:55:25 p. m Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 38 22/10/2020 3:55:49 p. m.  [Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 39 22/10/2020 3:56:07 p. m.  [Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 40 22/10/2020 3:56:30 p. m [Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 41 22/10/2020 3:57:37 p. m.  [Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado

anterior| [fll [2][3][4] [5][6][7] [8] [9][10] -[28] [29] [ siguiente

YIO: Campo Operador: Valor.

1 Seleccione ~] [Seleccion v] ’—‘G) 00\&

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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Se selecciona el documento en estado Elaborado y se da “Clic” en el icono Elaborar-Verificar

Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

RegISTo lUnclonzrics, (Erceos y contratistas
SENANTES Fechz: 2020-10C1 05:44:05 2. m.

Entidad: 01-01-02 - CAVIARA DE REFRE. Documento Nro: 10 Estado: Variitaco

Tpo de RegisTo

Creacion  Medificacion

Cuorta Bancaria
Atributo
rw-mm Mombves y Apellidos Causal | Cuenta | Vigente
dcediianciin Frfidad Firancion Tipn i 5 o |'Busooia
Rachazo
5.000 002,00

PEORO ARTURO PER:

c|recizrricy|
GBI [IORGE ANJHES KIVERU AGUS (A ente a5 e RADA| 38 00030
£
7o Campo: Ooerador:
" (= ) (= @ (%] Q &
PR

st et oo gcson Pchiscads | Aprebiads por P

Fecha: - Fecha Fecha:

3e zred cor éxitc ics No Verificado

El documento queda en estado Verificado, en este estado solo permite visualizar la informacion.

Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

REE

| Registio Tancionarios. tercers y contrabism@s ‘

T Docunewt Focha s Cobonacin o —

Y

Creacién 21012020 2:34:25pm pierabe pjarasa Claberado
Creacin 14 22020 7 3v AR pm PyFrabz pjarana Hiaberadn
Creacior 21102020 2:35:44pm pierabe pjarasa Verifizado
Creacion 16 21102020 2:37:45pm pjerabz pjarasa Aprobzdo
Creacion 17 211042020 2:42:09 pm pierabe pjarasa Aprabado

YI0: Campo: Dperador Valor

[Seleccione... v ‘—

o) < oW

1 [Seeciime v]

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial
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En la pantalla principal se presentan los documentos con sus diferentes Estados.

Para elaborar un documento nuevo o modificar uno en estado Aprobado, se da “Clic”
directamente en Elaborar-Verificar.

4 APROBAR-RECHAZAR

Transaccion que permite dejar en estado Aprobado y/o Rechazado el documento que
contiene el registro de terceros y cuentas

Perfil: Gestion Beneficiario Cuenta

Ruta: ADMINISTRACION(ADM)/Terceros y Cuentas/Registro funcionarios, Terceros y Contratistas

ADMINISTRACION (ADM)

Parametrizacién

Terceros y Cuentas

Persona Juridica AF
Persona Natural AF
Consorcios AF
Cuenia Bancaria

Registro Funcionarios, Terceros y Contratistas

Registre Funcienarios, Terceras y Centratistas

- i ~ e [

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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Registro Funcionarios, Terceros Y Gontratistas

=

Se presenta la pantalla principal, se selecciona el documento en estado Verificado, “Clic”
en el icono Aprobar-Rechazar.

Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

ENDOa0: U102 - CAVIARA L <E=RES=N AN £ = Documents Mro: 13 Estano: venreato

[T e Rergishiu Creasion ' Modifieacion

ENTIDAL
s

‘ 6745201 |ERI.EETO PINEDA MORALES AM'M‘F%WSJFA.TH‘REGIS"RADA s

ENTIDAD FINSNCIERA
SRUEBA 12

RS p—— Rral:—nnn.-.‘ [P

‘ .

Vie: I Vabor:
1 [Seieccions. ~ [ G) 0 Q é 2
[ ee——m—— ,J
Elburaiu 1 Weaiiualu ot oicr b sarsha Recliazeti [ Apukaks pur. Bunacks
Ferha 20201001 07:13:05 pm Fachs Fooka

Aprobar Rechazar Cancelar

| |
e——

El aplicativo vincula de forma automatica: la fecha de registro, la Entidad de ingreso con la
informacion del Documento seleccionado.

En este estado solo se pueden visualizar los terceros y sus cuentas vinculados al
documento seleccionado para que sea Aprobado o Rechazado.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

Registro funcionarios, terceros y contratistas
[Entidad: 01-01-02 - CAMARA DE REPRESENTANTES Fecha: 2020-10-01 07:17:41 p.m. ‘Documento Nro: 13 Estado: Aprobado.

Tipo de Registro:

Creacién ' Modificacién

o Tipo Nomina*

= =) .
Nombres y Apellidos. [ causat | cuenta | vigente
Entidad Financiera Tipo [ o | | Bancia
Bisica
1 aa74734|

[ERNESTO PINEDAMORALES = REGISTRADA| $ 4.500.000.00

‘ Funcionarios contratistas |

JORGE ANTONIO RUIZ OJEDA

ahorro| 091828840 [REGISTRADA|  5460.000.00)

Yio: Campo: Operador: Valor

1 Seiescme 2 (s V) [ ] @ Q QQ

[Explicacion causal de rechazo:
Vzi
Elaborado / Verificado por piarana p Rechazado / Aprobado Por: ojaraba prarata Borrado por.
Fecha 2021 Fecha: 111072020 7:18:25 p.m. Fecha;
Documento ha sido Aprobado con éxito.
o]

El documento queda en estado Aprobado o Rechazado segln la decision del

Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

Registro lrcionarios, teroerosy contrabstas
Enfidad: 01-01-02- CAULRS DE REFRESENTAMTES Fecha: Z020-10-01 07:1047 pm. Docurrarto Nro: 12 Estade: Vaiificace

[Tip> da Registio: Crwaciin ) Mudcaion

B Tire N

Funmenancs sortrelsas

(Céduia de SNTIDAD FINANCIERA

Gt v . o — s —
nmiona GREDAE [JURGE JVENEL HULRS s OrTQ R4 22| RESSIS T HAL| 3 5 BLUILLD
i [ [
E

io: Camoo Operadr vl

1 [E==rm v [Edesgione % [ ® 0 q‘ &
Explicasién causal de reshaze: El valor de 2 remuneradon ro coresponde

=

Fiahorarin  Vorifisa A6 RO i reba pirsba Rechmde [ Aproharn rar- Faradn par
Fecha 20201001 070825 pm Facha: Facha:

Apmbar Rachazar Cancelar

Cuando se rechaza el documento se debe justificar la causal de rechazo y dar “Clic” en
el botén Rechazar.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

Estado: Rechazads

Explivacion Lausal de r=ulicey. ‘ : — “C:‘ = = !‘:‘jt“ 2 I - ‘ @ 0 (:‘\ &

Eiabaraco ( Venficzd? por:

Fecha:

Dooumertc ka sido Rechazado ocn &ito.

Covme Lome | oo

Cuando el documento ha sido rechazado se debe dar Clic en el Boton Elaborar para que
de nuevo pueda realizar los cambios o ajustes a que haya lugar, luego deberd seguir
con el procedimiento indicado de Verificar, Aprobar o en su defecto volver a Rechazar.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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5 MODIFICACION DE UN DOCUMENTO EN ESTADO APROBADO

Perfil: Gestion Presupuesto Gasto y/o Entidad - Terceros y Cuentas

Ruta: ADMINISTRACION (ADM)/Terceros y Cuentas/Registro funcionarios, Terceros y Contratistas

ADMINISTRACION (ADM)

Parametrizacion

Terceros y Cuentas

Persona Juridica AF

Persona Matural AF

Consorcios AF

Cuenta Bancaria

Registro Funcionarios, Terceros y Contratistas

Registro Funcig

Registro funcionarios, terceros y contratistas

=a

&
(

s e o

= = [ @eag
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Para modificar un documento en estado Aprobado dar “Clic” en el icono Elaborar- Verificar

Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

Registro

ios, terceros y

Entidad: 01-01-02 - CAMARA DE REPRESENTANTES

Estado:

Fecha: 2020-10-02 02gy
|

Tino de Registra:

(i:-emon

O Modificacion

PCI* [01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES ~ l

[ "~ Funcionarics contralisias

Nimero
Documento

Sleccione.
Sel
Pagos Especiales|
Nomina Exterior
Contratista

T

Identificacion

Explicacién causal de rechazo:

Nombres y Apellidos
Entidad Fina

Operador: Valor:

(OX < JSW'e

10! Gampo:

1 [Seleccione. ~ [Seleccion: ~]

Elaborade / Verificado por: Rechazade / Aprobado por: Borrado por:

Fecha: Fecha: Fecha:

Seleccionar el tipo de ndmina y “Clic” en Modificacion

Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

| " Funcionarios Contratistas Aprobados |
= =
2 . Documento Nombres y Apeflidos Entidad Financiera tributo :
e [ | [ v

Cédula de

9876123 ENRIQUE MANUEL ORTIZ RIVERA Anorro | 021883744 | Registrada
| Soxee 786543202 ANIBAL FERREIRA MORALES eF17 Anorro | 9983928244 | Registrada
i
o Sod o 92994244 PEDRO MARIN GOMEZ EF 17 Anorro | 929482424 | Registrada
Ciudadania
6754421 MARTHA GOMEZ HERRERA EF 20 Ahorro | 0905934878 | Registrada
5609123 LUISA FERNANDA RAMIREZ ORTIZ EF21 Ahorro | 8819208314 | Registrada
Yio: Camp Operador. Vaior
: = 5 EmEes [ @OQAL

El sistema presenta la informacion de los Registros que pueden ser modificados, seleccionar el
registro para modificar y “Clic” en aceptar

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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Tipo
Documento

Cuenta Bancaria
Nimero

Documento
Identificacion

Atributo
Cuenta
Bancaria

Nombres y Apellidos Vigente

Remuneracién

Entidad Financiera P
Basica

o

| ®@ QAL

Explicacién causal de
rechazo:

Elaborado / Verificado
por:

Fecha:

Rechazado / Aprobado .
pjaraba pjaraba por: Borrado por:

2021-03-25 04:04:26 p.m Fecha: Fecha:

Verificar Borrar Guardar Cancelar

Seleccionar el registro a modificar y “Clic” en el icono Modificar

Registro funcionarios, terceros y contratistas

Funcionarios Contratistas

genneacto

Entidad: 01-01-01 - SENADO DE LA REPUBLICA

Tipo de Registro: Nombres / Razon Social

- Estado: Elaborado

PCI Primer Nombre®:  [Nombre 11818

Tipo Nomina*

Segundo Nombre:  [Nomore 2 1818

Primer Apellido™: |Ape|l|da 11818

Segundo Apellido: [Apeliido 2 1818

= Nimero
| Causal
Documento | Documento Remunera Qe
Identificacion Cuenta Bancaria e de
T Rechazo
R e R Entidad Financiera: [ENTIDAD FINANCIERA PRUEBA 4 v]
uia de lombre mbre s
2 : ki 3 ]
Ciudadania 2 1818 Mg Enantas [Ahorro ~] S| SR
Nimero Cuenta:  [457253004193 ]
Bsica: 2633409

Atributo Cuenta
Bancana: | |

s}

Causal de Rechazo:

Explicacion causal de
rechazo:

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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Un documento en estado Aprobado puede ser modificado en:
Nombres/Razon social del tercero
Datos Cuenta Bancaria (Entidad Financiera, tipo de cuenta, Nimero de cuenta) Remuneracion.

Estos datos solo se pueden modificar si la cuenta esta en estado Activa, Registrada o
invalida, cuando se modifica algin dato de la cuenta bancaria, se inicia de nuevo el proceso
de validacion de la cuenta bancaria.

Registro FURGIONArns, Terceras ¥ Contratistas

Al terminar la modificacion dar “Clic” en Verificar para dejar el documento listo para ser aprobado.

6 BORRAR DOCUMENTOS EN ESTADO ELABORADO

Operacion mediante la cual se borra un documento de la pantalla principal, en estado Elaborado
Perfil: Gestion Presupuesto Gasto y/o Entidad - Terceros y Cuentas

Ruta: ADMINISTRACION (ADM)/Terceros y Cuentas/Registro funcionarios, Terceros y Contratistas

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
Gratuita.
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ADMINISTRACION (ADM)

Parametrizacion

Terceros y Cuentas

Persona Juridica AF

Persona Natural AF

Consorcios AF

Cuenta Bancaria

Registro Funcionarios, Terceros y Contratistas

Registro Funcionarios, Terce

Registro Funcionari Terceros Y Contra!

T

|’ Registro funcionarios, terceros y contratistas 1

Fecha do Eboracién E——— o—

Nombre 1 314650 Nombre 2 314650 Apellido 1 314650 Apellido 2 314650

Creacion 25 15/10/2020 12:03:11p. m Nombre 1 388862 Nombre 2 388862 Apellido 1 388862 Apellido 2 388862 Aprobado

Creacion 27 19/10/2020 6:20:19 p. m.  [Nombre 1388862 Nombre 2 388862 Apellido 1 388862 Apellido 2 383862 Aprobado
Modificacion 35 22/10/2020 3:43:38 p. m.  [Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 36 22/10/2020 3:44:07 p. m Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 37 22/10/2020 3:55:25 p. m.  [Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 38 22/10/2020 3:55:49 p. m [Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 39 22/10/2020 3:56:07 p. m.  [Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 40 22/10/2020 3:56:30 p. m.  [Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado
Modificacion 41 22/10/2020 3:57:37 p. m Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido 1 385253 Apellido 2 385253 Aprobado

An :’m'n 2||3||4||5[[6]||7|[8]||9]]|10 28 | | 29 | | Siguiente

YI0: Ccampo Operador Valor

P e e @A

Se selecciona el documento en estado Elaborado y se da “Clic” en el icono Elaborar-Verificar
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Cuenta Bancaria

Nombres y Apellidos Remuneracion
Entidad Financiera Tipo Estado Bésica
2 Nombre 2 36! 3652 Ape! PR Activa $ 2.632.402,00)

rechazo:

por:

Fecha:

Explicacion causal de

Elaborado / Verificado Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido Rechazado / Aprobado

. Borrado por:
1385253 Apeliido 2 385253 por:

2020-10-22 03:51:12 p.m. Fecha: Fecha:

Verific ir Borrar Guardar Cancelar
—

a4

El sistema presenta la informacion del documento y se da “Clic” en el botdn Borrar

Nimero

lombre 13652 Nombre 2 3652 Apelido 13652 Apelido 2 A I
‘ ANCIERA PRUEBA 4 |C

i . | Causal
Documento Nombres y Apellidos . ) TSR Cuenta | Vigente
Identificacion Entidad Financiera Tipo Estado Bisica de
Rechazo
12959859 s ENTIDAD FINANCIERA Corrie Activa ‘ §2.633.408 ‘ ‘

i m— O] < 0

rechazo:

Explicacion causal de

Elaborado / Verificado  Nombre 1 385253 Nombre 2 385253 Apellido Rechazado / Aprobado

Borrado Por: piarana pjaraba

por: 1385253 Apellido 2 385253 oK
Fecha: 2020-10-22 03:51:12 pm Fecha: Fecha: 2510312021 3:37:16 p.m
Notificacion
J Documento ha sido Borrado con
éxito.
Se genera mensaje notificando que el documento fue borrado, se puede regresar a la
pantalla principal para revisar que ya no presenta el documento.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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7 CARGA MASIVA

Transaccion que permite hacer un registro masivo de terceros y cuentas, para facilitar la
creacion de muchos terceros; se debe preparar un archivo de Excel con la informacion
de los terceros y sus cuentas segin especificacion técnica dispuesta en la
documentacion de cargas masivas.

Perfil: Gestion Presupuesto Gasto y/o Entidad - Terceros y Cuentas

Ruta: ADMINISTRACION (ADM)/Terceros y Cuentas/Registro funcionarios, Terceros y Contratistas

ADMINISTRACION (ADM)

Parametrizacion

Terceros y Cuentas

Persona Juridica AF

Persona Natural AF

Consorcios AF

Cuenta Bancaria

Registro Funcionarios, Terceros y Conlratistas

Registro Funcionarios, Terceras y Contratistas
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Registro Funcionarios, Terceros Y Contratistas

Se presenta la pantalla principal, “Clic” en el icono Registro Masivo

REGISTRO FUNCIONARIOS, TERCEROS Y CONTRATISTAS

Avance del Proceso de Carga

Seleccione el(los) archivo(s) a cargar

LWL R Wl registroF uncionarios

MNoia: Una vez que comience este proceso, no podra ser detenido hasta que se complete.
00:00:00 g

El sistema presenta la pantalla para vincular el archivo previamente elaborado en Excel y
ejecutar la carga del archivo. “Clic” en el botdn seleccionar archivo.
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Organizar « Mueva carpeta
& Dropbox ) Mombre : Fecha de modificacion Tipo Tamaric
I Escritorio @ Carga Masiva de Funcionarios para Pago ... 29/09/2020 4:33 p. m. Hoja de célculo d... T1KB
- Favoritos

Se ingresa al sitio donde esta guardado el archivo previamente elaborado en Excel.

REGISTRO FUNCIONARIOS, TERCEROS Y CONTRATISTAS

avance del Proceso de Carga

Seleccione el(los) archivo(s) a cargar

0 LWL Al Carga Masiva de Funcionarios para Pago a Beneficiario Final xlsx

Mota: Una vez que comience este proceso, no podra ser detenido hasia que se complete.
00:00:00 £

[ -
{

arnalrh Archivals) selecrionada

Al visualizar que ya esta seleccionado “Clic” en el botdn Cargar
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REGISTRO FUNCIONARIOS, TERCEROS Y CONTRATISTAS

Avance del Proceso de Carga

\alidacion de estructura exitosa -
\Validacion de datos exitosa

Registro de datos exitoso =
MNumero Cargue: 12

Seleccione el(los) archivo(s) a cargar

LG e Vol Carga Masiva de Funcionanos para Pago a Beneficiano Final xlsx

Nota: Una wez que comience este proceso, no podra ser detenido hasta que se complete.

00:00:01 g

Al culminar se muestra mensaje de éxito o de error.

En el botdn de Log de Auditoria al dar “Clic” se pueden evidenciar los mensajes que
presente la carga, éxito o error.

Registro Funcianarios, Terceros Y Contratistas

* B

[ Reqlistin nananas, tercarns y contiatitas ‘

e b

Creacihn ? V097204123 pm  [Nambre 1 398142 Nomnre 2 328142 Apdldn 1 378142 Apelida 2 378142 Apmbada
Maificacan 3 INOLINTOPIE pm [Nombie 1 38147 Nomhra 2 372142 Apdildn 1 378147 Apalidn 2 328147 Aprnado
Moancacen 4 TN0Y/2)20 /1518 pm.  [Nembre 1328142 Nombre 2 328142 Apalido 1 328142 Apelido 2 328141 Aprobado

Creacidn 5 02020 L3146 am.  [Nombre 1328142 Nombrs 2 328142 Bpell do 1 328142 Apelido 2 38142 Aprobado
Modficacen 6 14/00/2320 4:44:40 pm. [Nombre 1 341650 Nombra 2 341650 Apell do 1 341650 Apelido 2 341650 Aprobado
Modificacon [Nombre 1 341850 Nombre 2 341650 Apcll do 1 341850 Apelido 2 341650 Aprobado
Modficacen 8 [Nembre 1 X mbra 2 320142 Apell do 1 320142 Apelido 2 320142 Aprobado
Modficacon 9 [Nombre 1 320142 Nombre 2 320142 Apell do 1 320142 Apelido 2 320142 Aprabado

Creacidn 12 58:01pm  piaraba piaraba Elaborado

ANerc n Siguients
Cperain” Vainr

Cuando la carga es exitosa, se debe ingresar nuevamente a la transaccion como se indicd
en el punto 2.

Seleccionar el documento elaborado que se realizd con el Registro Masivo y “Clic”
© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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en el icono Elaborar-Verificar.

Registro Funcionarios, Terceras Y Contratistas

Registro funcionaring, tercems ¥ contrafistas

Entidad. 13-01-01-000 - MHC™ GE3STION GENERAL Fecha: 2020-10-02 02:1232 pm. Documerto Nro: 12 Esiado; Elaborado

11D0 de Reqistro: Creacion ' Modificazion

|:\|:' Tipo Noming*:

[ Fanconarios conratistas

Cuenta Bancana
Niimero Afributo
oo Documanto Nambree y Apoliidos Hemuneragn | “2USA | Cuenta | Vigonts
Documests (o feaciin Entidad Financiesa Tipo | Namero EStago Msim ag Banraria
Recliaco

Cadulz ENTIDAD FINANCIERA
o - 105047 HOLMER ROMERO PRADA i " Bhor| (35303660 REGISTRADA| §3.428.542,00
Ciudacaniz PRUZBA G

ENTICAD FINANCIERA
200539 DAYANA CAROLINALAGO FELIPE PRUEBA 12 " Aharro|C05487010577 REGISTRADA| §3.950.730,00

NTICA ” P
30€070 JOSE GUILLERMC RUEIQ BEDOYA =il EPRDU;IIIZ\‘ ,:l::‘ERA Mhorro| C08400581282 REGISTRADA| S€6710.017 00|

NTIDAD IIH -
3224034 HERMAN MEIRASALGUERO & EPRD _l’Elfh:)C‘[Rﬂ Mhorro 230026111534 REGISTRADA| €

El sistema presenta el detalle del documento en estado elaborado para continuar con el
proceso de Verificar, Aprobar o Rechazar

8 CICLO MODIFICACION CARGA MASIVA

Este proceso permite modificar de forma masiva el dato de remuneracion basica, modificar los datos
de las cuentas bancarias cuando llegan del proceso de validacion en estado Invalidas.

El usuario puede enviar de nuevo los datos del Registro funcionarios Terceros y Contratistas, con el fin
de validar nuevamente las cuentas ante la Entidad Financiera en cualquier estado. (Esta funcionalidad
le permite garantizar a la Entidad que el pago de la Nomina sea exitoso, teniendo en cuenta que el tercero
puede en cualquier momento cambiar su cuenta bancaria o la Entidad financiera aplique alguna
restriccion)

Se podra modificar en esta carga todos los datos excepto el campo de identificacion y el campo de
vigente/no vigente, campo que no estd incluido dentro del archivo de Excel.

El usuario puede modificar el tipo de ndmina con el que fue creado el tercero; NOMINA o NOMINA ESPECIAL,
para esto se debe colocar en el archivo de modificacion el consecutivo que corresponde al tipo de némina.

Para este proceso se utiliza el mismo archivo de Excel preparado en la carga inicial de Registro funcionarios
Terceros y Contratistas, segin especificacion técnica dispuesta en la documentacion de cargas masivas, es
decir, se registran todos los campos que son obligatorios como si fuese a realizar la carga por primera vez,
el sistema actualiza los campos que cambian con la carga de modificacion.
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Perfil: Gestion Presupuesto Gasto y/o Entidad - Terceros y Cuentas

Ruta: ADMINISTRACION (ADM)/Terceros y Cuentas/Registro funcionarios, Terceros y Contratistas

ADMINISTRACION (ADM)

Parametrizacion

Terceros y Cuentas

Persona Juridica AF

Persona MNatural AF

Consorcios AF

Cuenta Bancaria

Registro Funcionarios, Terceros y Contratistas

Registro Funcionarios, Terceros y Contratistas

@ Sistema Integrado de Informacic X 4+ o [
Cc & portal2.siifnacion.gov.co/SlIF.Presentacion/,Danalnfo=.aS3AIIXGOHbSTRDNgUU +PaginaGlobal.aspx?usr=mhenao&hash=#siif-menu Q
PRUEBA - ADMINISTRATIVO [+ | Senvidor. S2-FESAS0
{lima visita: 2021-11-28 16:22:52 Hora Colombia "acm Sesion: kikvogySblopnuby2unbnhp
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RUEBA - ADMINISTRATIVO Servidor: S2.FESAS0 B
Hima visita: 2021-11-28 16:22:52 Hora Colombia Hﬂﬂlll Sesién: kikvogvSbtopnuby2 1unbnhp “

Registro funcionarios, terceros y contratistas

Registro funcionarios, terceros y contratistas
[Entidad: 22-41-00 - INSTITUTO TOLIMENSE DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL Fecha: 2021-11.29 05:02:38 Estada:
¥ |
|Tipo de Registro: (=] *sm:r ® Modificacion I ~

‘ Fur =3
o Niamero Atributo
L= - Decumento Nombres y Apellidos Causal | Cyenta | Vigente
| e SV O O P =
e

L @eae

[C]EET )

[Explicacion causal de rechazo

Seleccionar el tipo de ndmina y “Clic” en Modificacion

Servidor: S2-FESAS0

PRUEBA - ADMINISTRATIVO
Oitima visita: 2021-11-29 16:22'52 Hora Colombia Naﬂlll Sesion kikvogvSbtopnuby21unbnhp

Registro fundionarios, terceros y contratistas

R

- ReglslrcMaS\vo

=
Doon ‘o Atributo Cuenta Bancaria
= S e

“Clic” en el carrito que identifica Registro Masivo

REGISTRO FUNCIONARIOS, TERCEROS Y CONTRATISTAS

Avance del Proceso de Carga

Seleccione el(los) archivel(s) a cargar

pE S YV T registroFuncionarios

Hota: Una vez que comience este proceso, no podra ser defenido hasta que se complete.

00:00:00 ¢,
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El sistema presenta la pantalla para realizar la carga del archivo previamente elaborado en Excel.

“Clic” en el boton seleccionar archivo.

Sistema Integrado de Informacic X +
5> @ (@ porapams i T —— " e ax @
@ Abrir X
'RUEBA - ADMINISTRATIVO Servidor: S2-FESAS0 P
itima visita: 2021-11-29 16:22:52 H{ 4| Il = Escrtosio:» pruebas > o | & P "Buisea enprucbis Sesion kikvogvSblopnuby2funbohp &
Organizar v Nueva carpeta = ™ @
Documentos # A Nombre Fecha de modifica... Tipo
& Imégenes £ CUND10Pruebafuncionarios 29/11/2021 452 p.... Hoja de calculo d

‘i Disco local (C#
2020
Carlos Andres
DIiAN

s Disco local (D)

@ OneDrive - Persor’

2 Prueba hallazgo

32 prueba Emily
39 carga 430101

.| Fecha de modificacién: 29/11/2021 4:52 p. m.
P

odeM

Iculo d

Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel
Autores: Maria Carolina Henao Jimenez

Tamaiio: 8,98 KB Iculo d

deM

7. -9f
datalcartas_desabastecidos652103_AGO
) CUNO10ValidacionMensajehallazgo

33 PruebaMensaje de validacion terceros

24/03/2021 4:39 ..
24/03/2021 419 p....
24/03/2021 4:16 p....
23/03/2021 451 p....

Adobe Acrobat D
Documento de M
Hoja de calculo d

Hoja de calculo d ,

Copia de relacion cuentas siif
[ Este equipo 83 Cop
LN < >

| [Todos los archivos V|

Vi
o |

Nota: Una vez que comience este proceso, no podra ser detenido hasta que se complete.

00:00:00 £,

Nombre de archivos ||

Se ingresa al sitio donde esta guardado el archivo previamente elaborado en Excel.

REGISTRO FUNCIONARIOS, TERCEROS Y CONTRATISTAS
Avance del Proceso de Carga

validacion de estructura exitosa
validacion de datos exitosa
Registro de datos exitoso
MNurnero Cargue: 950161

Seleccione el{los) archivo(s) a cargar

RV CUNO10Pruebafuncionarios. xisx

MNota: Una vez que comience esle proceso, no podra ser detenido hasta que se complete.

00:00:30

T T

Al visualizar que ya esta seleccionado “Clic” en el boton Cargar

Al culminar se muestra mensaje de éxito o de error.
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En el botdn de Log de Auditoria al dar “Clic” se pueden evidenciar los mensajes que presente la carga,
éxito o error.

RUEBA - ADMINISTRATIVO o II l_ [ | Servidor: S2-F
Nacion

Itima visita: 2021-11-29 16:22:52 Hora Colombia Sesion: kikvogvSbtopnuby21u}

REGISTRO FUNCIONARIOS, TERCEROS Y CONTRATISTAS

Avance del Proceso de Carga

| Log (35): Bloc de notas

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda
Carga de archivos exitosa
Validacion de estructura exitosa
Validacion de datos exitosa
Registro de datos exitoso

Numero Cargue: 90161

Cuando la carga es exitosa, se debe ingresar nuevamente a la transaccion.

PRUEBA - ADMINISTRATIVO Servidor: S2FESAS) A
Uitima visita: 2021-11-29 16:22:52 Hora Colombia Nﬂcm Sesién: kikvogvSbtopnuby21unbnhp -

Registro funcionarios, terceros y contratistas

29/T/2021 5057 p.m. mhenso mhenzo. Eaborado

~

Seleccionar el documento de Modificacién que se realizé con el Registro Masivo y “Clic” en el icono
Elaborar-Verificar

El sistema presenta el detalle del documento en estado elaborado para continuar con el
proceso de Verificar, Aprobar o Rechazar.

Ejemplo Estructura de la Carga Masiva

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucién
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1 02-01-01-000 1 3 1 Nombre 1986088 Apellido 1985048 890903938 1 '822222 '800000
2 02-01-01-000 1 3 £ Nombre 1985030 Apellido 1985051 'o0903938 1 872525 "B000DD
3 02-01-01-000 1 3 " Nombre 1985053 Apellido 1985053 890903938 1 874527 "300000
a 02-01-01-000 1 3 K Nombre 1986057 Apellido 1986057 890903938 1 's74528 "s00000
5 02-01-01-000 1 3 5 Nombre 1986060 Apellido 1986060 890903938 1 "s7as29  "Boooco
& 02-01-01-000 1 3 G Nombre 1986062 Apellido 1986062 890903938 1 874530 'B00000
7 02-01-01-000 1 3 7 Nombre 1986067 Apellido 1985067 890903938 1 874531 "300000
2 02-01-01-000 1 3 K Nombre 1985070 Apellido 1985070 890903938 1 8745322 "300000
] 02-01-01-000 1 3 5 Nombre 1986074 Apellido 1986074 890903938 1 's74533 "s00000
10 02-01-01-000 1 3 "0 Nombre 1986074 Apellido 1986074 890903938 1 a7as3a "Booooo
1 02-01-01-000 1 3 11 Nombre 1986076 Apellido 1985076 890903938 1 '874535 "300000
12 02-01-01-000 1 3 12 Nombre 1985083 Apellido 1985083 890903938 1 '874536 "00000
13 02-01-01-000 :1 3 :13 Nombre 1985088 Apellido 1985088 890903938 1 :8?453? ?ooooo

La consulta puede ser normal y/o Asincrona, la consulta Asincrona se genera cuando existen
mas de 1000 registros creados para la entidad de conexion, de lo contrario y si no

9 CONSULTA

supera esta cantidad el sistema la genera automaticamente por la ruta.

Perfil: Gestion Presupuesto Gasto y/o Entidad - Terceros y Cuentas, Gestion Beneficiario
Cuentay Gestion Pagador Central y Regional.

Ruta: ADMINISTRACION (ADM)/Consultas/Registro funcionarios, Terceros y

Contratistas Consulta Normal:

ADMINISTRACION (ADM)

Parametrizacion
Terceros y Cuentas

Intercambio de Informacion

Configuracién de Consecutivos

Cargas Masivas

Consultas

Registro Funcionarios, Terceras y Contratistas
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Consulta Funcionarios, Terceros Y Confratistas

ol e .

Descripcion
MHCF GESTIC ) ¢ 3 \ NAR
VMHCF GE3TION  |Nombre 1 1 Nomib Apetico cmu i : ENTDAD FINANCEERA |\ | 0 sen
GFNFRAI 11 Apelidn 2 1 Cindadania SRIFRAQ
MHCF GESTION Nomb-e 12 Nombe 22 Arelico| Cadu SioRes Nomna ENT DAD FINANCIERA norro | 0064670106
GENCRAL 12 Apelido Cotran DO (Dot PRUCDA 12 Lo FeA0I0t
v “ESTIO b To Choula 3 SAD FINANCIERA
VHCF GESTION  [Nombs 12 Nomb Coduade |00 1 \omina |s6ocor7ag] ENTDAD FINANCERA [
GENERAL 13 Apelido SKLEBAY
Nombe 14 Numbe ENT DAD FINANCIERA
Nomina = Ahorro
14 Apelido PRIFRAG
MHCF GESTION  [Nombre 15 Nomb oG o » rino
GLNCRAL 2] PRUCDA 12 el
MHCF GESTION .| ENTDAD FINANCIERA
Nomina  |860007738| s Ahorro
GENERAL “RUEBAY
MHCF GESTION Apelico ____ | ENTDAD FINANCIERA B X
Nomina (260050750 > Ahorro | 50080431130  1.545.004,00
GENERAL 2
MHCF GESTION Nombe 18 Nomy e 2 8 Apelido e Ol ENTIDAD FINANCIERA 03091452595 742021400
OENERAL 18 Apelido 2 B Ciudadania PRUEBA 25
saunE ceoTinn Ihiaeiin 4 0 Mamnon 20 Aotiznl N3 ag | EATOAR CIZNCIED |
- " = 3 T v T T 3 " ™ N " »
Codi escripcionPCl | Nombrel | Mombrez | Apellidol | Apellido2 | Tipold i| Numeroldentif | TipoF | CodigoEntidadFin cripeionEntidadFina | TipoCuentaBa| NumeroCuenta |EstadoCuentaBl cion | Yigen|
-01-01- GESTI jombre 11 lombre 2 1 | Apellido Apellido 21 | Cédula 135048 mina DAD FINAMCIER A Ahorro B303EE3 | Activa 3488548
0T jombre 12 | Hombre 2 2 | Apelidn 12 | Apelido 2 7 | Cédula 00662 Homina DAD FINARCIERA | Ahono ABTO10677 | Activa ag07a0[E |
0T ombre 13 | Wombre 23 [ Apelido 13 | Apelide 2 3 [Cédula 3234033 Nomina| DAD FINANCIERA | Ahono 30026E-11] Activa EHEDER
0T jombre14 | Wombre 2 4 | Apelido 14 | Apelido 2 § | Cédula 376423%] Nomina| DAD FINANCIERA | Ahono  SU0ZEE-N1] Activa G460
- jombre ombre: Apellido Apellido Cédula 520732 lomina, DAD FINAMCIER A Ahorro TFOIBET 26| Activa BH8F4ET(SI |
0T 0 jombre 16 | Rlombre 2 6 | Apelido 16 | Apelido 2 & | Cédula 545852 Namina| DAD FINANCIERA | Ahono S00Z6E 1] Activa e33za5a (5|
0T ombre 17 | Hombre 27 | Apelido 17 | Apelide 2 7 | Cédula 5336353 Namina| DAD FINANCIERA | Ahono G000 30] Activa [EEE E
-OT- 0 jombre18 | Hombre 23 | Apelido 18 | Apelide 28 | Cédula B00355¢] Nomina| DAD FINANCIERA | Ahono 03152555 Activa T
X jombre 19 | Hombre 23 | Apelido 13 | Apelido 2 8 | Cédula 767628 Haminal DAD FINARCIERA | Ahona TPEIE5E60 Aotiva 0TI E |
0T jombre 110 | Rlombre 2| Apelidn 110 | Apelido 2 10| Cédula TH034 | Homina DAD FINANCIERA | Ahono 126401132 Activa RHE |
X ombre 111 | Rlombre 2 11| Apelido 111 | Apelide 2 1 |Cédula 7160837 | Homina) DAD FINANCIERA | Ahono Z30026E-11] Activa Mg2ass |
-OT- ombre 112 | Hombre 2| Apelido 112 | Apelide 2 2] Cédula 7306162] ominal DAD FINANCIERA | Ahono Z6007070] Activa E A E|
X jombre 113 Hombre 2| Apelido 113 | Apelido 2 3| Cadula 7330776| Naminal DAD FINARCIERA | Ahona FITE | Activa e
0T jombre 114 | Rlombre 2| Apelidn 114 | Apelid 2 1| Cédula T530453] Namina| DAD FINARCIERS | Comiente 26M0738] Activa LN |
0T ombre 115 | Hombre 2| Apelido 115 | Apelide 2 5] Cédula 7545853 Namina| DAD FINANCIERA | Ahono 26309460 Activa FECEE T
-OT- jombre 116 | Hombre 2| Apelido 116 | Apelido 2 16| Cédula TE30327] Nomina| DAD FINANCIERA | Ahono 005743068 Activa TERCE
X jombre 117 Hombre 2| Apelido 117 | Apelida 2 17| Cdula 7T16861] Hlominal DAD FINARCIERA | Ahona {BE1257 | Activa 6340451 |
X jombre 113 | Rlombre 2| Apelidn 116 | Apelido 2 | Cédula 726547 | homina DAD FINANCIERA | Ahono 2612645 Activa R |
X ombre 113 | Hombre 2| Apelido 113 | Apelide 2 15[ Cédula 10170530 Homina) DAD FINANCIERA | Ahono TBAAEEANI] Activa ERESE
-OT- jombre | Hombre2 | Apelido 120] Apelide 2| Cédula 171534 Nomina| DAD FINANCIERA | Ahono 26306928 Activa 23307
X jombre 1 21| Hombre 2| Apelido 121 | Apelido 2 71| Cédula 241315] Hlominal DAD FINARCIERA | Ahona EA002EE ] Aotiva 5335
0T jombre 1| Rlombre 2| Apelidn 122| Apelido 2 | Cédula 10251274 | Hlomina) DAD FINARCIERS | Comiente 54724 Activa 32
0T ombre 1| Hombre 2| Apelido 123 Apelide 2| Cédula 050235 Homina) DAD FINANCIERA | Ahono TEREDE
-OT- jombre | Wombre2 | Apelido 124] Apelide 2| Cédula M36258] Nomina| DAD FINANCIERA | Ahono 54522
X jombre 1| Hombre 2| Apelido 125] Apelido 2 | Cédula 1123505 Hlominal DAD FINARCIERA | Ahona & MB245
0T ombre || Hombre2 | Apellido 126 Apelids 2| Ctdula 11228064 | Hlomina) DAD FINANCIERA | Ahono 4 d4se0[sl |
AN ombre 1| Wombre2 | Apelido 127| Apelide 2| Cédula 11230592] Homina) DAD FINANCIERA | Ahono TE790756103] Activa [N |
0T jombre1 | Wombre 2 | Apelido 128] Apelide 2| Cédula 11256430 Hominal DAD FINANCIERA | Ahono Z300Z6E 11| Aotiva 0753 5|
X jombre 1| Hombre 2| Apelido 123] Apelido 2 | Cédula 301£35] Hlominal DAD FINARCIERA | Ahona 36310227 Aotiva I
0T jombre 1| Wombre 2| Apelidn 130[ Apelido 2| Cédula 11305364 Hlomina) DAD FINANCIERA | Ahono S026E ] Activa E5a3507 51|
AN ombre 131 Hombre 2| Apelido 131 | Apelide 2 31| Cédula 11367716] Namina| 9004554 DFINANCERA | Ahore O0IEZTE1E| Aativa FEEE E|
= inldiilinin i

El sistema presenta la informacion de la consulta, dar “Clic” en el icono exportar para
que se genere la informacion en un archivo Excel
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Consulta en Excel

Consulta Asincrona:

Ruta: ADMINISTRACION (ADM)/Consultas/Registro funcionarios, Terceros y Contratistas

ADMINISTRACION (ADM)

Torceras y Cuentas

Consultas

Al ingresar por la ruta el sistema genera la consulta

Conaulta Funcionarios, Terceros Y Contratistas

“Clic” en el icono exportar
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Conasutta Funcionarios, Terceros Y Contratistas

fcous), ey pu Cumtistnte

oo
T

En su correo electronico se le informara cuando la
consulta haya finalizado

3! Transaccion 54
= Consulta funcionarios, terceros y contratistas -]
2 i6(
| Se va a generar el archivo L]
B CONCUNO010-01-01-01-2021-03-25-02.x10 87

Lo puede descargar en 1a Ruta
CUN\Buscador Resultados Consultas

3! 14

| ! !

Cuando la consulta es Asincrona el sistema presenta el siguiente mensaje
Con esta informacion se verifica el correo electronico el cual debe estar registrado en SIIF Nacion
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06/03/2024

| N/A | [Fecha:

[ cédigo:

et

MHCP ~ SIF NACION -~ Generaclon de 1a consulta: Consulta funcionarios, terceros y contratistas, Finalizada

P
V1 v
SETEMA INTEGRADO D SFORMALION FINAMCIERA Saf MACION <0 /0> Bageth 0.0, FAAN00E B0 w0ln/ o naind Lo Be i atdn B4 L Co00uti: COmuUTa Funconaion, Seroenl y Conyan el «de/satx [ -Pua
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Correo electronico recibido con la consulta finalizada

Para descargar la consulta debe ingresar de nuevo al menu por la ruta
RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONA (TRV)7Bucador Resultados Consultas
N |

ADMINISTRACION (ADM)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

CUENTA UNICA NACIONAL

RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONAS (TRV)
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Buscador Resultados Consultas

Consultas Generadas

Entidad: SENADO DE LA REPUBLICA Fecha: 25/03/2021 30035 p. m

El sistema presenta la siguiente pantalla

“Clic" en el boton Buscar Excel

Buscador Resultados Consultas

Consultas Generadas

Descargar Archivo

El sistema muestra las consultas realizadas y damos “Clic” en descargar archivo la que se generd
para solicitar la informacion

T 508538 T
[ 700099 |

8] 18993-CONCUNO1..xls A Mostrar todo X
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Se descarga el Excel y se da “Clic” para revisar la informacion
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Notas
Generales:

1. Un funcionario vigente con su cuenta activa o registrada de Nomina, solo
puede existir una sola vez por PCI (La Entidad sera la responsable de
revisar las diferentes vinculaciones que tenga el funcionario).

2. El sistema no permite crear de nuevo un tercero que ya este creado y
aprobado en un documento con su cuenta cancelada o eliminada.

3. El estado que presenta el documento (Registrado, Cancelado, Eliminado,
Invalido) hace referencia al estado de la cuenta bancaria del tercero y no del
documento.

4. Cuando las cuentas presentan causal de rechazo y su estado es Invalido, se debe
realizar un ciclo de modificacion; asi los datos estén correctos, con el fin que es
sistema actualice el estado de la cuenta de INVALIDA a REGISTRADA.
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10 DOCUMENTOS RELACIONADOS
e Guia de entrada al SIIF Nacién.
11 BASE LEGAL
e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF Nacion.

12 HISTORIAL DE CAMBIOS

El documento se actualiza
para alinearse con la
05-08-2024 | 3.0 nueva linea grafica, en Patricia Jaraba F
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.

RECUERDE.
En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.
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