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INTRODUCCION 

 
El presente documento contiene las acciones que el usuario del perfil gestión 
consulta debe seguir para generar los reportes y consultas de cada uno de los 
macroprocesos de SIIF NACION, con el fin de analizar la información de la gestión 
financiera publica en una unidad o sub unidad ejecutora para llevar a cabo los 
procesos de auditoría y control a que haya lugar, según las competencias 
asignadas. 
 
El documento está organizado por macroproceso, tiene una breve descripción de la 
finalidad o uso, la ruta por donde se accede y las acciones para generar el reporte 
o consulta.   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 GESTION DE ADMINISTRACION Y SEGURIDAD (ADM Y SEG) 
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1.1 Consultar el estado del trámite de solicitud de creación o 
modificación de una cuenta de Usuario 

 

Permite consultar las solicitudes de creación o modificación realizadas a una cuenta 
de usuario.  

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la Unidad Ejecutora 
y tener asignado en el ámbito directivo la unidad o subunidad a la que pertenece el 
usuario que se está consultando. 

 

RUTA: SEGURIDAD (SEG)/ Reportes/ Usuarios/ Estado solicitud de usuarios 

 

 

 

 

 

Acciones: 
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• Seleccionar filtros. 

El reporte puede ser generado aplicando uno o varios de los filtros que se muestran 
en la pantalla de arriba. 

 

Ejemplo: 

 

Consultar las solicitudes de creación o modificación realizadas a un usuario: 

 

o Seleccionar la “PCI a la que pertenece el usuario” que se requiere 
consultar. 

o Escribir alguno de los datos que identifican al usuario, tal como el 
número de documento de identidad o los datos de nombres y 
apellidos. 

o Seleccionar SI en el filtro “Mostrar Detalles”. 
o Si se requiere mostrar únicamente las solicitudes registradas en un 

periodo de tiempo, se puede utilizar la fecha de inicio y de fin que se 
muestra en “Fecha de Registro de Solicitud”, por ejemplo, si se 
requiere consultar solo las solicitudes registradas en el último mes o 
año. 

o Dar clic sobre el botón Ver Reporte. 

 

Así mismo, se puede generar el reporte para un grupo de usuarios, por 
ejemplo, los usuarios que tengan asignado un perfil de usuario. En este caso 
se cambia el filtro para utilizar los datos que identifican a un usuario, 
seleccionar el “perfil de usuario” que se requiere consultar. 

Los filtros son opcionales, sin embargo, si se escribe o selecciona más de un 
filtro el resultado a mostrar es el de aquellos registros que cumplan todos los 
filtros. 

El reporte si no se indica lo contrario, no muestra los datos de perfiles y unidades o 
subunidades de acceso o directivo, para que los muestre en el campo “Mostrar 
detalles” seleccionar “Sí”. 

El reporte muestra los datos de la solicitud tal y como fueron registrados, de esta 
manera se puede hacer seguimiento a los datos que ha tenido el usuario desde que 
fue creado en el aplicativo. También muestra para el estado de las solicitudes, 
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Registrada, Anulada, Aprobada o rechazada, en este último caso muestra el motivo 
de rechazo. 
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1.2 Consultar los datos de una cuenta de Usuario 

 

Muestra la información de los usuarios creados en el Sistema y el estado actual en 
que se encuentran. 

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la Unidad Ejecutora 
y tener asignado en el ámbito directivo la unidad o subunidad a la que pertenece el 
usuario que se está consultando 

 
RUTA: SEGURIDAD (SEG)/ Reportes/ Usuarios/ Usuarios del Sistema 
 

 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar filtros. 

El reporte puede ser generado aplicando uno o varios de los filtros que se muestran 
en la pantalla de arriba. 
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Ejemplo: 

 

Consultar los datos de un usuario: 
 

o Seleccionar la “PCI a la que pertenece el usuario” que se requiere 
consultar. 

o Escribir alguno de los datos que identifican al usuario, tal como el 
número de documento de identidad o los datos de nombres y 
apellidos. 

o Seleccionar SI en el filtro “Mostrar Detalles”. 
o Dar clic sobre el botón Ver Reporte. 

 

Así mismo se puede generar el reporte para un grupo de usuarios, por 
ejemplo, los usuarios que tengan asignado un perfil de usuario. En este caso 
se cambia el filtro para en lugar de utilizar los datos que identifican a un 
usuario, seleccionar el “perfil de usuario” que se requiere consultar. 

Si se requiere mostrar únicamente los usuarios que expiran en un periodo de 
tiempo, se puede utilizar la fecha de inicio y de fin que se muestra en “Fecha 
de Expiración de los Privilegios”, por ejemplo, si se requiere consultar los 
usuarios que expiran en el siguiente mes. 

Los filtros son opcionales, sin embargo, si se escribe o selecciona más de un 
filtro el resultado a mostrar es el de aquellos registros que cumplan todos los 
filtros. 

El reporte si no se dice lo contrario, no muestra los datos de perfiles y 
unidades o subunidades de acceso o directivo, para que los muestre en el 
campo “Mostrar detalles” seleccionar Sí. 
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1.3 Consultar las funcionalidades asociadas a un perfil de usuario 

 

Se puede consultar para un perfil de usuario determinado que funcionalidades tiene 
asociadas 
 

Cómo Conectarse: 

 

RUTA: SEGURIDAD (SEG)/ Reportes/ Perfiles de usuario/ Perfil de Usuario de 
Negocio 
 

Este reporte presenta la posibilidad de los siguientes filtros para búsqueda de 
perfiles de usuarios: 

 

 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar filtros. 
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El reporte puede ser generado aplicando uno o varios de los filtros que se muestran 
en la pantalla de arriba. 

 

Se recomienda SIEMPRE usar criterios para la búsqueda. Lo más común es buscar 
las funcionalidades asociadas a un perfil de usuario, en este caso se debería usar 
como filtro el perfil. O también buscar una determinada funcionalidad en que perfil 
está disponible, en este caso se debe usar como criterio la Transacción. 

 

La salida del reporte muestra por cada perfil la lista de funcionalidades que tiene 
asociada. Bajo la columna Tipo de Operación, para el caso de transacciones puede 
decir “Registro” si el perfil permite crear o modificar datos de esa transacción o 
“Consulta” si el perfil permite solo consulta pero no crear ni modificar. Para el caso 
de los reportes siempre aparecerá “Registro”. 
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1.4 Consultar el registro de auditoría 

 

Se puede consultar los registros de auditoría que genera el aplicativo de la creación 
o modificación de registros realizados a través de la funcionalidad del sistema. Se 
muestra los datos de quién y cuándo realizó los registros, y el detalle de los efectos 
que tuvieron esos registros en datos relacionados. 

Este reporte permite consultar datos de registros realizados durante la vigencia 
actual y las dos vigencias anteriores, de la vigencia actual se muestra datos 
registrados hasta el día anterior a la fecha en que se realice la consulta. 

 

Cómo Conectarse: 

RUTA: SEGURIDAD (SEG)/ Reportes/ Registros de log de auditoria 

Este reporte presenta la posibilidad de los siguientes filtros para búsqueda: 
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Acciones: 
 

• Seleccionar filtros. 

Se recomienda SIEMPRE usar criterios para la búsqueda.  

Por ejemplo, se puede consultar los registros realizados para una 
funcionalidad específica para un periodo de tiempo, utilizando los filtros 
“Transacción” y “Periodo de Fecha”, o los registros realizados por un usuario 
en un periodo de tiempo usando los filtros de código de usuario o datos del 
nombre y apellido del usuario junto con el filtro de “Periodo de Fecha”.  

Ejemplo filtro para consultar los registros de anulaciones de ordenes 
bancarias para el periodo de marzo 07 a marzo 09 de 20XX: 
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La salida del reporte muestra los siguientes datos por cada uno de los registros que 
cumplan las condiciones de los filtros, que se hayan realizado, se muestra quién y 
cuándo fueron realizados los registros: 

 

 

 

Por cada uno de los registros se puede consultar el detalle del registro, para esto 
dar clic sobre el código de la transacción en la línea del registro que se requiera, por 
ejemplo, dar clic sobre PAG041 de la primera línea.  

De esta manera se muestra el detalle del registro realizado y de los datos 
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relacionados con ese registro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG) 

 

2.1 Consultar los valores proyectados en cada una de las etapas de la 
programación presupuestal 

 

Permite consultar cada uno de los valores presupuestados que se presentaron en 

las etapas de Anteproyecto, Proyecto, Ley y Decreto de liquidación del PGN para 
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una vigencia fiscal.  

Cómo Conectarse: 

 

El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la Unidad Ejecutora 
y tener asignado en el ámbito directivo la unidad o subunidad a la que pertenece el 
usuario que se está consultando 

 

RUTA: PROGRAMACIÓN PRESUPUESTAL (PRG)/ REPORTES/ Versiones/ 
Resumen General Programación Presupuestal 

 

 

 

 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar filtros. 
 

El reporte puede ser generado aplicando uno o varios de los filtros que se 
muestran en la pantalla de arriba. 
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Ejemplo: 

 

o Seleccionar el año al cual pertenece la programación presupuestal 
que se requiere consultar. 

o Escoger la ó las etapas de la programación presupuestal 
o Seleccionar si desea consultar gastos o ingresos 
o Si en el filtro anterior se escogió “Gastos”, filtrar el origen de los 

mismos en el presupuesto (Básico, Complementario ó los dos) 
o Elegir el formato de cifras que desea visualizar en el reporte 
o Escoger la etapa a la cual pertenece la relación sectorial a mostrar en 

el reporte 
o Dar clic sobre el botón Ver Reporte. 

 

Los anteriores filtros son obligatorios, teniendo en cuenta que el 
correspondiente a las etapas puede escoger uno, varios o todos.  

El reporte se visualiza como se muestra a continuación: 

 

 

Como se observa, podemos encontrar los registros que se presentaron en cada una 
de las etapas de la programación presupuestal. Estos registros se componen de: 

 

o Código y descripción de la entidad (unidad ejecutora) 
o Código y descripción del sector al cual pertenece la entidad 
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o Cada uno de los niveles que conforman el rubro de gasto o concepto 
de ingreso que se programó 

o Fuente de financiación, recurso presupuestal (para gastos) y situación 
de fondos 

o Valor programado en cada una de las etapas de programación 
escogidas. 

 

Para mayor facilidad de trabajo y análisis, se sugiere que este reporte se exporte 

a Excel, utilizando el botón marcado con un círculo rojo en la imagen anterior. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 ADMINISTRACION DE APROPIACIONES (APR) 

 

3.1 Reporte Situación de Apropiaciones de Gastos 
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Presenta la información de los saldos acumulados de apropiaciones presupuestales 
a nivel de rubro decreto de liquidación y rubro desagregado en la unidad ejecutora, 
subunidad y dependencia de afectación de gasto. 
 
Cómo Conectarse: 
 
El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la unidad ejecutora 
o la subunidad, y, tener asignado en el ámbito directivo la unidad o subunidad a la 
que pertenece el usuario que está consultando. 
  

RUTA: Administración de Apropiaciones y Aforos (APR)/ Reportes/ 
Apropiaciones de Gasto/ Informes/ Informe Situación de Apropiaciones de 
Gasto 

 

Acciones: 
 

• Seleccionar filtros. 
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El reporte puede ser generado aplicando varios de los filtros que se visualizan 
en la pantalla de arriba. 
 
Ejemplo: 

 
o Año Fiscal: seleccionar año requerido.  

o Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s): dar clic 

en la lupa de búsqueda y seleccionar la entidad sobre la cual desea 

ver el reporte.  

 

Si se quiere consultar, la información de todas las entidades 

vinculadas en el ámbito directivo del usuario que genera el reporte, no 

se debe hacer uso de este filtro.  

 

o Nivel de la Apropiación: seleccionar solo la unidad ejecutora.  

 

Si se quiere consultar, las apropiaciones asignadas a subunidades y/o 

a dependencias de afectación de gasto, seleccionar la opción 

“Todas”.  

 

o Nivel de Ley: seleccionar Todos.  

o Nivel Normativo: seleccionar Todas.  

o Posiciones de Gasto: dar clic en la lupa de búsqueda y seleccionar el 

rubro de gasto sobre el cual desea ver la información.  

 

Si se quiere consultar, la información de todos los rubros, no se debe 

hacer uso de este filtro.  

 

o Recurso Presupuestal: seleccionar Todos.  

o Fuente de Financiación: seleccionar Todos.  

o Situación de Fondos: seleccionar Todos.  

o Ver Reporte: dar clic.   
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Si requiere exportar el reporte:  
 

o Siguiente menú desplegable de exportación: dar clic y seleccionar el 
tipo de archivo. 
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Al seleccionar el tipo de archivo, el aplicativo dispone el reporte en la parte izquierda 
inferior de la pantalla, donde se da clic para visualizarlo. 
 

 

Reporte visualizado 
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3.2 Reporte Solicitudes de Traslado Presupuestal para Aprobación del 
Órgano Rector 

 

Presenta la información de la(s) solicitudes(s) de traslado de rubro(s) 
presupuestales a nivel de decreto de liquidación, registrada(s) por la unidad 
ejecutora, para aprobación o rechazo de la Dirección General del Presupuesto 
Público Nacional como órgano rector. 
 
Cómo Conectarse: 
 
El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la unidad ejecutora 
y tener asignado en el ámbito directivo la entidad a la que pertenece el usuario que 
se está consultando. 
 
RUTA: Administración de Apropiaciones y Aforos (APR)/ Reportes/ 
Apropiaciones de Gasto/ Documentos/ Solicitudes de Traslado Presupuestal 
para Aprobación del Órgano Rector  
 

 

Acciones: 
 

• Seleccionar filtros. 
 

El reporte puede ser generado aplicando uno o varios de los filtros que se 
visualizan en la pantalla de arriba. 
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Ejemplo: 
 

o Año Fiscal: seleccionar año requerido.  
o Fecha de Registro: seleccione el inicio y final de la fecha de la 

búsqueda.  
 

o Número de Registro: digite los consecutivos de las solicitudes que 
quiere consultar en un rango determinado.  

o Tipo de Traslado: seleccionar entre unidades ejecutoras o al interior 
de la unidad ejecutora.  

 
Ejemplo al interior de la unidad ejecutora:  
 
Contracrédito   Crédito  
15-01-01    15-01-01  
 
Ejemplo entre unidades de la misma sección presupuestal:  
 
Contracrédito   Crédito  
15-01-01    15-01-03  
 

o Estado: opciones a seleccionar Todos, Registrado, Anulado, 
Aprobado, Negado.  

o Ver Datos Administrativos: seleccione si o no, si se requiere.  
o Texto Nombre para Firma: digitar nombre de quien firma (opcional).  
o Texto Cargo para Firma: digitar cargo de quien firma el reporte 

(opcional).  
o Ver Reporte: dar clic.  
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Si requiere exportar el reporte  
 

o Siguiente menú desplegable de exportación: dar clic y seleccionar el 
tipo de archivo. 
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Al seleccionar el tipo de archivo, el aplicativo dispone el reporte en la parte izquierda 
inferior de la pantalla, donde se da clic para visualizarlo. 
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Reporte visualizado 
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3.3 Reporte Solicitud Traslado entre Unidades Ejecutoras de Diferente 
Sección Presupuestal 

 

Presenta la información de la(s) solicitudes(s) de traslado de rubro(s) 
presupuestales a nivel de decreto de liquidación entre unidades ejecutoras de 
diferente sección presupuestal, registrada(s) por la unidad ejecutora, para 
aprobación o rechazo de la Dirección General del Presupuesto Público Nacional 
como órgano rector. 
 
Cómo Conectarse: 
 
El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la unidad ejecutora 
y tener asignado en el ámbito directivo la entidad a la que pertenece el usuario que 
se está consultando. 
 
RUTA: Administración de Apropiaciones y Aforos (APR)/ Reportes/ 

Apropiaciones de Gasto/ Documentos/ Solicitudes de Traslado Presupuestal 

entre Unidades Ejecutoras de Diferente Sección Presupuestal 

 

Acciones: 
 

• Seleccionar filtros. 
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El reporte puede ser generado aplicando uno o varios de los filtros que se 
visualizan en la pantalla de arriba. 
 
 
Ejemplo: 
 
 

o Año Fiscal: seleccionar año requerido.  
o Fecha de Registro: seleccione el inicio y final de la fecha de la 

búsqueda.  
o Número de Registro: digite los consecutivos de las solicitudes que 

quiere consultar en un rango determinado. 
o Estado de Registro: opciones a seleccionar Todos, Registrados, 

Anulado, Aprobado, Negado. 
o Generación de Reporte: opciones a seleccionar, hoja por registro o 

continuo.   
o Ver Datos Administrativos: seleccione si o no, si se requiere.  
o Texto Nombre para Firma: digitar nombre de quien firma (opcional).  
o Texto Cargo para Firma: digitar cargo de quien firma el reporte 

(opcional).  
o Ver Reporte: dar clic.  
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Si requiere exportar el reporte  
 

o Siguiente menú desplegable de exportación: dar clic y seleccionar el 
tipo de archivo. 
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Al seleccionar el tipo de archivo, el aplicativo dispone el reporte en la parte izquierda 
inferior de la pantalla, donde se da clic para visualizarlo. 
 

 
Reporte visualizado 
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3.4 Reporte de Registro de Créditos y Contracréditos  

 

Presenta la información de los traslados de rubros presupuestales a nivel de 
desagregado, registrados por una unidad ejecutora. 
 
Cómo Conectarse: 
 
El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la unidad ejecutora 
y tener asignado en el ámbito directivo la unidad o subunidad a la que pertenece el 
usuario que está consultando. 
 

RUTA: Administración de Apropiaciones y Aforos (APR)/ Reportes/ 
Apropiaciones de Gasto/ Documentos/ Registro de Créditos y Contracréditos 
al Interior de Una Unidad Ejecutora  
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Acciones: 
 

• Seleccionar filtros. 
 

El reporte puede ser generado aplicando uno o varios de los filtros que se 
visualizan en la pantalla de arriba. 
 
Ejemplo: 
 

o Año Fiscal: seleccionar año requerido. 
o Presentación del Reporte: seleccione registro o por documento 

soporte.  
o Fecha de Registro: seleccione el inicio y final de la fecha de la 

búsqueda. 
o Número de Registro: seleccione Todos, Uno, Varios.  

 
Si la opción seleccionada fue “Uno” o “Varios”, automáticamente el 
reporte habilitara la opción RANGO DE REGISTRO, en esta opción 
debe digitar los consecutivos de los registros que quiere consultar en 
un rango determinado. 
  

o Generación de Reporte: seleccione hoja de registro o continuo. 
o Ver Datos Administrativos: seleccione si o no, si se requiere. 
o Texto Nombre para Firma: digitar nombre de quien firma (opcional).   
o Texto Cargo para Firma: digitar cargo de quien firma (opcional). 
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o Ver Reporte: Dar clic.   
 

 
 
Si requiere exportar el reporte.  
 

o Menú desplegable de exportación: dar clic y seleccionar el tipo de 
archivo. 
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Al seleccionar el tipo de archivo, el aplicativo dispone el reporte en la parte izquierda 
inferior de la pantalla, donde se da clic para visualizarlo. 
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Reporte visualizado 
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3.5 Reporte Situación de Aforos  

 

Presenta la información de los saldos acumulados de aforo de ingresos a nivel de 
decreto de liquidación y desagregado en la unidad ejecutora y/o subunidades, y 
detalle de las modificaciones aprobadas.  
 
Cómo Conectarse: 
 
El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la Unidad Ejecutora 
y/o la Subunidad, y, tener asignado en el ámbito directivo la unidad o subunidad a 
la que pertenece el usuario que está consultando. 
  
RUTA: Administración de Apropiaciones y Aforos (APR)/ Reportes/ Aforo de 
Ingresos/ Informes/ Informe Situación de Aforo de Ingresos 
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Acciones: 
 

• Seleccionar filtros. 
 

El reporte puede ser generado aplicando varios de los filtros que se visualiza en 
la pantalla de arriba. 
 
Ejemplo: 

 
o Año Fiscal: seleccionar año requerido.  
o Tipo de Ingresos: seleccionar entre las opciones “no requiere 

programación. de la unidad ejecutora” o “requiere programación de la 
unidad ejecutora”. 
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Requiere Programación de la Unidad Ejecutora: corresponde a los ingresos de 
establecimientos públicos, parafiscales y fondos especiales.  

No Requiere Programación de la Unidad Ejecutora: corresponde a los ingresos 
de la nación.  

 

o Ver Modificaciones Presupuestales: seleccione si o no dependiendo 
de su requerimiento.    
 
Si se quiere consultar, el detalle de las modificaciones aprobadas 
durante la vigencia presupuestal, debe seleccionar la opción “si”.  
 

o Por Tipo de Modificaciones: Todas, Adiciones, Reducciones.   
o Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s): solo 

aplica si en el filtro “Tipo de Ingresos” se seleccionó la opción requiere 
programación en la unidad ejecutora.   

 
Si se quiere ver la información de todas las entidades vinculadas en el 
ámbito directivo del usuario que realiza la consulta, no se debe hacer 
uso de este filtro.  

 
o Posiciones de Ingresos Presupuestales: seleccionar todos o el que se 

requiera.  
o Ver Reporte: dar clic. 
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Si requiere exportar el reporte  
 

o Siguiente menú desplegable de exportación: dar clic y seleccionar el 
tipo de archivo. 

 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas para Control Financiero 

           

Código:  NA 
 

Fecha:  01-01-2021 
 

Versión: 1.0 
 

Página:  43 de 292 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 
Gratuita. 

 

 
Al seleccionar el tipo de archivo, el aplicativo dispone el reporte en la parte izquierda 
inferior de la pantalla, donde se da clic para visualizarlo. 
 

 
Reporte visualizado 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas para Control Financiero 

           

Código:  NA 
 

Fecha:  01-01-2021 
 

Versión: 1.0 
 

Página:  44 de 292 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 
Gratuita. 

 

 

 
 

 
 
 
 

3.6 Consulta Relaciones de Uso Presupuestal 

 

Presenta la información correspondiente a las relaciones de uso presupuestal 
creadas para una unidad ejecutora y adoptadas por la subunidad. 
 
Cómo Conectarse: 
 
El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la unidad ejecutora 
y tener asignado en el ámbito directivo la unidad a la que pertenece el usuario que 
está consultando. 
 

Ruta: Administración de Apropiaciones y Aforos (APR)/ Consultas/ 
Parametrización / Relación de Usos Presupuestales 
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Acciones: 
 

• Seleccionar filtros. 
 

La consulta puede ser generada aplicando varios de los filtros que se visualizan 
en la pantalla de arriba. 
 
Ejemplo: 
 

o Posición que Requiere Uso Presupuestal: utilizar este filtro 
únicamente cuando se quiere conocer los usos vinculados a una 
posición de gasto específica.  
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o Uso Presupuestal: utilizar este filtro únicamente cuando se quiere 
conocer las relaciones de uso presupuestal en la cuales se vinculó un 
uso en específico. 

o Estado: seleccionar Todos.  
o Ver Consulta: dar clic.  

 

 

 

Si requiere exportar la consulta.  
 

o Exportar contenido archivo: dar clic.  
 
El aplicativo dispone la consulta en la parte izquierda inferior de la pantalla, donde 
se da clic para visualizarlo. 
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Consulta visualizada  
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4 EJECUCION PRESUPUESTAL DE INGRESOS (ING) 

 

4.1 Consultar el Reporte de Saldos por imputar de una Entidad 

 

Este Reporte muestra el listado de documentos de recaudo por clasificar asignados 
a una unidad o subunidad ejecutora, para un rango de fecha, en estado clasificado 
o pendiente por imputar. 

 
Como conectarse: 
 

El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la Unidad ejecutora 
o subunidad ejecutora donde se registró la gestión y tener asignado en el ámbito 
directivo la unidad o subunidad de la cual se obtendrá la información 

 

RUTA: INGRESOS (ING)/ Reportes/ Informes/ Recaudos por Clasificar 
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El reporte puede ser generado aplicando mínimo los filtros de año fiscal, rango de 
fechas y unidades o subunidades ejecutoras y adicionando, si lo requiere, otro de 
los filtros que se muestran en la pantalla de arriba. 

 

Acciones: 

 

Consultar los documentos de recaudos por clasificar asignados a una unidad 
ejecutora:   

• Definir un rango de fechas 

• Seleccionar el tipo de fecha 

• Seleccionar todos los documentos o los que tengan saldo mayor a 0  

• Seleccionar una Unidad ejecutora o subunidad que se encuentra en el 

ámbito directivo del usuario  

• Los demás filtros no son requeridos 

• Dar click en ver reporte 
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4.2 Consultar el Informe de Ejecución Presupuestal Agregada 

 

Este Reporte muestra la información de ejecución presupuestal de ingresos 
acumulada para una o todas las unidades ejecutoras a un mes definido, en todas 
sus instancias Aforo inicial, Modificaciones, Aforo Vigente, Recaudo en efectivo 
Mes, Recaudo en efectivo acumulado, Devoluciones pagadas, Recaudo efectivo 
neto y Saldo de aforo por recaudar.    

 
Como conectarse: 

 

El usuario que genera el reporte debe tener asignada en el ámbito directivo la unidad 
ejecutora de la cual se obtendrá la información 

 

RUTA: INGRESOS (ING)/ Reportes/ Informes/ Ejecución Presupuestal 
Agregada 
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Acciones: 

 

• Seleccionar el año fiscal requerido. 

• Seleccionar el mes del cual se desea ver la información. 

• Dar click en “todos” si se quieren ver cifras acumuladas de todas las 

entidades. 

• Seleccionar el tipo de reporte: Saldos: muestra la gestión acumulada de 

todas las entidades al mes seleccionado. Detalle: muestra la gestión para 

cada unidad ejecutora marcada en la acción anterior al mes seleccionado. 

• Seleccione nivel jerárquico: Ley, Decreto de Liquidación o Desagregado 

según el nivel al cual se desea ver la información. 

• Seleccione Vigencia Fiscal: Vigencia Actual. 

• Seleccione Fuente de Financiación: Nación, Propios o Nación y Propios 

• Seleccione Situación de Fondos: Con Situación, Sin Situación o Con y Sin. 
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4.3 Consultar el Informe de Ejecución Presupuestal por Entidad 

 

Muestra la información de ejecución presupuestal de ingresos para una unidad o 
subunidad ejecutora, acumulada para un rango de fecha no superior a 90 días y 
para uno o todos los rubros de ingresos utilizados en la gestión. 

 
Como Conectarse   

 
El usuario debe ingresar por la unidad ejecutora o subunidad ejecutora donde se 
registró la gestión. 

 

RUTA: INGRESOS (ING)/ Reportes/ Informes/ Ejecución Presupuestal por 
Subunidad 
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Acciones: 

 

• Seleccionar el año fiscal requerido 

• Seleccionar el trimestre del cual se desea obtener la información. 

• Seleccionar todos, uno o varios rubros de ingreso. 

• Seleccionar vigencia fiscal: Vigencia Actual 

• Seleccionar Fuente de Financiación: Nación, Propios o Nación y Propios. 

• Seleccionar Situación de Fondos: Con Situación, Sin Situación o Con y Sin 
 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas para Control Financiero 

           

Código:  NA 
 

Fecha:  01-01-2021 
 

Versión: 1.0 
 

Página:  54 de 292 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 
Gratuita. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.4 Consultar el Reporte del Documento de Recaudo por Clasificar   

 

Muestra la información detallada de las operaciones realizadas sobre un documento 
de recaudo por clasificar.   

 

Como Conectarse: 
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El usuario debe ingresar por la unidad ejecutora o subunidad donde se registró 
gestión sobre el documento. 

 

RUTA: INGRESOS (ING)/ Reportes/ Documentos/ Detalle Documentos 
Recaudo por Clasificar 

 

 

 

 

Acciones: 
 

• Seleccionar la unidad o subunidad 

• Registrar el número del documento de Recaudo por clasificar 

• Seleccionar el origen del Recaudo por clasificar de las opciones 

presentadas 
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4.5 Consultar el Reporte de cada uno de los Documentos de la Gestión 

 
Muestra la información detallada de cada uno de los documentos de causación, 
recaudo, solicitud de devolución, acreedor vario y orden de pago generados por una 
unidad o subunidad.    

 
 

Como Conectarse: 
 

El usuario debe ingresar por la unidad o subunidad donde se registró la gestión 

 

RUTA: INGRESOS (ING)/ Reportes/ Documentos de Ingresos 
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4.6 Consultar el Listado de Documentos de Ingresos 

 

Muestra en forma de tabla los documentos generados en el macroproceso de 
ingresos, por tipo de documento. 

 

Como Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la unidad o subunidad donde se registró la gestión 

 

RUTA: INGRESOS (ING)/ Consulta/ Documentos de Ingresos 

 

 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar el año fiscal requerido 

• Seleccionar un rango de fecha no mayor a 90 días 

• Seleccionar un tipo de documento (Causación, Recaudo, Acreedor etc.)  

• Seleccionar el origen del recaudo 
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Al ingresar a la consulta el aplicativo presenta en la pantalla todos los documentos 
generados para ese rango de fecha. 

Al dar clic en “actualizar” la consulta refresca los documentos presentados 

 

 

 

Al dar clic en “exportar página archivo” el aplicativo exportará la información de la 
página 

 

 

Al dar clic en “exportar contenido archivo” el aplicativo exportará toda la información 
a un archivo Excel. Con esta opción el usuario tendrá disponible una hoja de trabajo 
en Excel con todos los registros según los filtros que utilizo.   
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Las columnas del archivo contienen el detalle de cada uno de los documentos, como 
el código presupuestal de la unidad o subunidad, la descripción, nombre de la 
transacción, numero consecutivo del documento, estado del documento, fecha de 
registro, numero consecutivo del recaudo por clasificar, número de cuenta bancaria, 
identificación del tercero, fuente y situación de fondos, concepto de ingresos y valor. 

 

4.7 Consultar Documentos de Recaudo por Clasificar por Unidad 
Ejecutora 

 
Presenta el listado de documentos de Recaudo por Clasificar por vigencia 
presupuestal, de acuerdo con los diferentes tipos de Documentos de recaudo por 
clasificar y si la entidad que lo genera es origen y/o destino del mismo.  

 

Como Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la unidad ejecutora y la consulta presentará los 
documentos de recaudo por clasificar en donde la Entidad origen o destino de los 
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documentos corresponda a la Entidad de conexión o a alguna de las subunidades que 
dependen jerárquicamente de esta. 

 

RUTA: INGRESOS (ING)/ Consultas/ Recaudo por Clasificar por Unidad Ejecutora 

 

Acciones: 
 

• Seleccionar año fiscal 

• Seleccionar rango de fechas 

• Seleccionar Tipo de recaudo por clasificar 

• Entidad: seleccionar si la entidad de conexión origino el recaudo por 
clasificar o el mismo le fue asignado para realizar gestión 
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El usuario podrá exportar a excel la información generada por la consulta y   las 
columnas que muestra el archivo contienen el detalle de cada uno de los 
documentos, como el código presupuestal y descripción de la unidad o subunidad 
origen y destino, numero consecutivo del documento, origen del recaudo, fecha de 
registro,   estado del documento, número de cuenta bancaria, identificación del 
tercero, fuente y situación de fondos, posición de pago no presupuestal, titulo de 
ingresos, valor y saldo por imputar. 

 

4.8 Consultar el Informe de Gestión de Ingresos 

 
Este Informe presenta la información agregada de causaciones, recaudos (efectivo, 
papeles y compensaciones) así como las devoluciones por Unidad Ejecutora y 
concepto presupuestal de ingresos. 

 
 

Como Conectarse   
 

El usuario debe ingresar por la unidad ejecutora en la cual se registró la gestión. 
 

 
RUTA: INGRESOS (ING)/ Reportes/ Informes/ Gestión de Ingresos 
 
Acciones: 

 

• Seleccionar el año fiscal requerido. 

• Seleccionar el mes del cual se desea ver la información. 

• Dar click en “todos” si se quieren ver cifras acumuladas de todas las 

entidades. 
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• Seleccionar el tipo de reporte: Saldos: muestra la gestión acumulada de 

todas las entidades al mes seleccionado. Detalle: muestra la gestión para 

cada unidad ejecutora marcada en la acción anterior al mes seleccionado. 

• Seleccione nivel jerárquico: Ley, Decreto de Liquidación o Desagregado 

según el nivel al cual se desea ver la información. 

• Seleccione Fuente de Financiación: Nación, Propios o Nación y Propios 

• Seleccione Situación de Fondos: Con Situación, Sin Situación o Con y Sin 
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4.9 Consultar el Reporte de Ingresos sin Efecto Presupuestal Entidad 

 
Presenta la información de gestión de ingresos sin efecto presupuestal (Recaudos 
generados a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar de vigencias 
anteriores) a nivel de subunidad o unidad ejecutora. 

 
   

Como Conectarse   
 

El usuario debe ingresar por la unidad ejecutora donde se registró la gestión. 
 

RUTA: INGRESOS (ING)/ Reportes/ Informes/ Imputaciones de Vigencia 
Anterior 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar el año fiscal requerido. 

• Seleccionar el mes del cual se desea ver la información. 

• Vista: Saldos: muestra la gestión acumulada de todas las entidades al mes 

seleccionado. Detalle: muestra la gestión para cada unidad ejecutora o 

subunidad marcada en la acción siguiente al mes seleccionado. 

• Dar click en “todos” si se quieren ver cifras acumuladas de todas las 

entidades. 

• Seleccione Fuente de Financiación: Nación, Propios o Nación y Propios 

• Seleccione Situación de Fondos: Con Situación, Sin Situación o Con y Sin     
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5 GESTION DE DERECHOS Y CARTERA (DYC)  

 

 

5.1 Reportes de parametrización  

 

5.1.1 Reporte del catálogo de bienes y servicios del Estado Colombiano 

 

Para registrar la gestión de Derechos y Cartera se ha definido el catálogo de bienes 
y servicios del estado Colombiano el cual contiene un listado ordenado y clasificado 
de bienes y/o servicios utilizados por las entidades para registrar hechos 
económicos provenientes de ventas. Cada posición del catálogo contiene las 
siguientes marcas y valores: Estado, Unidad de medida, Tipo de Clasificación, 
Precio base, Tributos, Universalidad y PCI autorizadas. 

 

Cómo Conectarse: 

Puede ingresar por la unidad o subunidad ejecutora que registra la gestión: 

RUTA: Derechos y Cartera (DYC)/ Reportes/ Parametrización/ Catálogo de 
Bienes y Servicios del Estado Colombiano 

 

Acciones: 

 

1. Seleccionar el catalogo a consultar: 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas para Control Financiero 

           

Código:  NA 
 

Fecha:  01-01-2021 
 

Versión: 1.0 
 

Página:  71 de 292 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 
Gratuita. 

 

 
 

Al oprimir el botón buscar el sistema dispone los catálogos definidos para la gestión 
de derechos y cartera para lo cual se debe seleccionar el catalogo vigente en estado 
activo cuyo uso sea saldos: 
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Si se requiere consultar un nivel jerárquico, seleccionar los niveles deseados.  Las 
opciones disponibles están desde el Nivel 1 hasta el Nivel 8 con una opción adicional 
denominada “Ultimo nivel de desagregación:   

 

 

 

Si se requiere consultar un grupo de posiciones de bienes y servicios o alguna 
posición particular, diligenciar los criterios de búsqueda: Posiciones del catálogo de 
DYC: 
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Para una búsqueda más personalizada, se disponen los criterios de búsqueda 
identificación y Descripción o se permite desplegar el árbol para seleccionar la(s) 
posición(es) deseadas: 
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Si se requiere, es posible realizar la consulta por alguna de las siguientes opciones: 
Estado de posición, Tipo de clasificación, Universalidad, Precio base o Tributos: 

 

 

 

Al generar el reporte, es posible exportarlo a alguno de los programas disponibles 
para tal fin: 
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La información que muestra el reporte es la siguiente: Identificación de cada nivel, 
descripción de la posición, Estado, Unidad de medida, Tipo de Clasificación, Precio 
Base, Tributos, Universalidad, PCI autorizadas. 
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Este reporte es el insumo necesario que las entidades deben consultar para 
actualizar el catalogo ante la Administración del SIIF. Las posibles acciones a 
realizar por parte de las entidades son: 

 

• Crear posiciones 

• Activar o inactivar una posición 

• Modificar las marcas: Precio base o Tributos 

• Modificar nombres de los bienes y/o servicios 

 

5.1.2 Reporte de precios base de venta 

Este reporte muestra los precios definidos por cada entidad a los bienes y/o 
servicios utilizados en la gestión de Derechos y Cartera para un periodo 
determinado. Estos precios representan el valor básico en dinero que se establece 
a un servicio para su venta.  

Cómo Conectarse: 

Puede ingresar por la unidad o subunidad ejecutora que registra la gestión: 

RUTA: Derechos y Cartera (DYC)/ Reportes/ Parametrización/ Precios base de 
venta 

Se deben seleccionar por lo menos alguno de los siguientes campos: Numero del 
documento de precio base o posiciones de bienes y servicios: 
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La información que se muestra en el reporte es la siguiente:  

PCI creadora: Corresponde a la unidad ejecutora quien es la encargada de registrar 
los precios para toda la entidad. 

No. Documento: Numero consecutivo de cada documento creado por la entidad. 
Un documento puede contener uno o varios precios base. 

Identificacion y descripción: Representa el bien o servicio al que se ha definido 
precio base. 

Estado del precio base: Activo / Inactivo 

Precio base: Valor en dinero que establecido para cada bien o servicio para su 
venta.  

Fecha inicial y fecha final del periodo de aplicabilidad: Representa el periodo 
en el que el precio base puede ser utilizado por una unidad o subunidad ejecutora 
para registrar una venta.  

Fecha de creación: Fecha del sistema al momento de registrar los precios base. 
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Si se requieren hacer consultas personalizadas a una posición particular o a grupos 
de posiciones de bienes o servicios, se disponen los siguientes criterios de 
búsqueda: 

 

Identificación y descripción: Si se conoce un grupo particular de posiciones a 
consultar se utiliza el código asignado o la descripción del bien o servicio: 
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Fecha de creación, fecha de aplicabilidad y estado del precio base: 
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5.2 Reportes de documentos de gestión 

 

5.2.1 Documento de orden de consignación 

 

Documento administrativo sin afectación contable y presupuestal que contiene toda 
la información relacionada con la venta de un bien o la prestación de un servicio el 
cual se entrega a un tercero para que se realice una consignación a favor de la 
entidad en una cuenta bancaria que la entidad defina como recaudadora. 

 

Cómo Conectarse: 

Puede ingresar por la unidad o subunidad ejecutora que registró el documento de 

orden de consignación. 

RUTA: Derechos y Cartera (DYC)/ Reportes/ Documentos/ Orden de 
consignación 

 

Acciones: 

Diligencie alguno de los siguientes criterios de búsqueda: 

1. Numero consecutivo 

2. Fecha de registro 
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3. Tercero 

 

 

 

 

5.2.2 Documento de recaudo de contado 

 

El documento de recaudo es el documento que se genera para entregar a un tercero 
cliente como evidencia de la venta de un bien o la prestación de un servicio. Este 
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formato tiene los requisitos de un documento equivalente a factura de acuerdo a la 
normatividad vigente. 

 

 

Cómo Conectarse: 

Puede ingresar por la unidad o subunidad ejecutora que registró el documento de 

recaudo de contado. 

RUTA: Derechos y Cartera (DYC)/ Reportes/ Documentos/ Recaudo de 
contado 

 

Acciones: 

Diligencie alguno de los siguientes criterios de búsqueda: 

1. Numero consecutivo 

2. Fecha de registro 

3. Tercero 
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5.3 Reportes de ejecución 

 

5.3.1 Reporte de ejecución de Derechos y Cartera 

 

Muestra la información de ejecución de Derechos y Cartera acumulada y para el 
rango de fechas definido para la PCI de conexión en todas sus instancias: Derechos 
causados periodo, Derechos causados acumulados, Derechos recaudados periodo, 
Derechos recaudados acumulados, Devoluciones de derechos periodo, 
Devoluciones de Derechos acumulados, Derechos recaudados periodo netos, 
Derechos recaudados acumulados netos y derechos pendientes de cobro. 

Cómo Conectarse: 

Debe ingresar por la unidad o subunidad ejecutora donde se registró la gestión. 

RUTA: Derechos y cartera (DYC)/ Reportes/ Ejecución/ Ejecución de Derechos 
y Cartera 
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Acciones: 

 

1. Seleccionar el año fiscal a consultar 

2. Seleccionar el rango de fechas a consultar 

3. Seleccionar alguna de las siguientes opciones de visualización: 

 

• Dependencia de afectación de ingresos: Muestra la ejecución de derechos 

y cartera para la(s) dependencia(s) de afectación de ingresos que tuvieron 

gestión en el rango de fechas definido en los criterios y para todas las 

instancias. 

 

• Punto de generación de derechos: Muestra la ejecución de derechos y 

cartera para el(los) punto(s) de generación de derechos que tuvieron gestión 

en el rango de fechas definido en los criterios y para todas las instancias. 

 
Combinaciones: 
 

• Dependencia(s) de ingresos y punto(s) de generación de derechos: 

Muestra la ejecución de derechos y cartera para todas y cada una de las 

dependencias de afectación de ingresos con relación a los puntos de 

generación de derechos que la(s) afectaron en el rango de fechas definido 

en los criterios y para todas las instancias. 

 

• Punto(s) de generación de derechos y Dependencia(s) ingresos: 

Muestra la ejecución de derechos y cartera para todos y cada uno de los 

puntos de generación de derechos con relación a las dependencias de 

afectación de ingresos que lo afectaron en el rango de fechas definido en los 

criterios y para todas las instancias 

 

4. Seleccionar el punto de generación de derechos o la dependencia de 

afectación de ingresos o la combinación deseada de acuerdo a la opción de 

visualización definida en la acción anterior. 

 
5. Seleccionar el nivel sobre el cual se requiere visualizar el reporte. 
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Vista Dependencia de afectación de ingresos: 
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Vista Punto de generación de derechos: 

 

Vista dependencia(s) de ingresos y punto(s) de generación de derechos: 
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Esta vista dispone una hoja adicional de resumen con la sumatoria de la gestión 
para cada dependencia de afectación de ingresos y los puntos de generación de 
derechos que la afectaron en el periodo y acumulado: 

 

 

Vista punto(s) de generación de derechos y dependencia(s) de ingresos: 
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Esta vista dispone una hoja adicional de resumen con la sumatoria de la gestión 
para cada punto de generación de derechos y las dependencias de afectación de 
ingresos que lo afectaron en el periodo y acumulado. 

 

 

 

5.3.2 Reporte de ejecución agregada de Derechos y Cartera 
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Muestra la información de ejecución de Derechos y Cartera acumulada y para el 
periodo definido para una unidad o subunidad ejecutora en todas sus instancias: 
Derechos causados mes, Derechos causados acumulados, Derechos recaudados 
mes, Derechos recaudados acumulados, Devoluciones de derechos mes, 
Devoluciones de Derechos acumulados, Derechos recaudados mensuales netos, 
Derechos recaudados acumulados netos y derechos pendientes de cobro. 

 

Cómo Conectarse: 

Puede ingresar por cualquier unidad o subunidad ejecutora. 

RUTA: Derechos y Cartera (DYC)/ Reportes/ Ejecución/ Ejecución Agregada 
de Derechos y Cartera 

 

Acciones: 

1. Seleccionar la unidad o subunidad ejecutora a la que desea generar el 
reporte: Si selecciona la opción Subunidad, puede escoger una, varias o 
todas: 

 

Criterio unidad ejecutora: 
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Criterio subunidad ejecutora: 

 

2. Seleccionar la vigencia a consultar 
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3. Seleccionar el mes de corte a consultar 

4. Seleccionar el nivel de la posición de bienes y servicios sobre el cual se 
requiere visualizar el reporte 
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5.4 Consultas 

 

5.4.1 Listado de documentos de derechos y cartera 

 

Muestra en una hoja de cálculo de Excel toda la información detallada de cada uno 
de los documentos de órdenes de consignación y documentos de recaudo de 
contado registrados por la Unidad o Sub unidad ejecutora en un periodo 
determinado. 

 

Cómo Conectarse: 

 

Puede ingresar por la unidad o subunidad ejecutora donde se registró gestión de 
Derechos y Cartera. 

 

RUTA: Derechos y Cartera (DYC)/ Consultas/ Listado de documentos de 
derechos y cartera 

 

Acciones: 

1. Seleccionar el año fiscal 

2. Seleccionar una fecha inicial 
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3. Seleccionar una fecha final 

4. Definir el tipo de documento: Orden de consignación, Documento de recaudo 
de contado o movimiento por cuenta bancaria: 
 

 

 

Listado de órdenes de consignación: 

 

 

 

Los campos que componen el listado de órdenes de consignación son: 

 

• Unidad / Subunidad: Identificación de la Posición del Catálogo Institucional 

• Descripción: Descripción de la Posición del Catálogo Institucional 

• Transacción: Orden de consignación 

• Numero de documento: Numero consecutivo 

• Estado: Creado / Con documento 
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• Fecha de registro: Fecha del sistema al momento de generar el documento 

• Fecha de anulación 

• Datos básicos del documento: Identificación del tercero, Nombre o Razón 

social, Punto de generación de derechos, Dependencia de afectación de 

ingresos, Condición de pago, Posición de Bienes y Servicios. 

• Detalles del ítem: Precio base de venta, Cantidad, Valor bruto de venta, Valor 

del descuento, Valor de venta, IVA y Valor total de venta 

• Posición de ingresos: Identificación y descripción del rubro presupuestal de 

ingresos 

 

Listado de documentos de recaudo de contado: 

 

 

 

 

 

Los campos que componen el listado de documentos de recaudo de contado 
son: 

 

• Unidad / Subunidad: Identificación de la Posición del Catálogo Institucional 
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• Descripción: Descripción de la Posición del Catálogo Institucional 

• Transacción: Orden de consignación 

• Numero de documento: Numero consecutivo 

• Estado: Creado / Con documento 

• Fecha de registro: Fecha del sistema al momento de generar el documento 

• Fecha de anulación  

• Datos básicos del documento: Identificación del tercero, Nombre o Razón 

social, Punto de generación de derechos, Dependencia de afectación de 

ingresos, Condición de pago, Posición de Bienes y Servicios. 

• Detalles del ítem: Precio base de venta, Cantidad, Valor bruto de venta, Valor 

del descuento, Valor de venta, IVA y Valor total de venta  

• Posición de ingresos: Identificación y descripción del rubro presupuestal de 

ingresos 

• Datos de la cuenta bancaria donde fueron consignados los recursos: 

Numero, numero de la consignación, valor consignado, fecha de 

consignación y tesorería. 

• Información de ingresos: Valor causado, Valor recaudado, devoluciones, 

valor recaudado neto y valor por recaudar. 

• Números consecutivos de los documentos asociados: Orden de 

consignación, recaudo por clasificar, tipo de recaudo por clasificar de 

consignaciones, Recaudo por clasificar de bancos, Tipo de documento de 

recaudo por clasificar de bancos, Id comprobante contable DRXC, causación 

de cobro de derechos, ID Comprobante Contable Causación, recaudo de 

derechos y ID Comprobante Contable Recaudo. 

Movimientos por cuenta bancaria: 

Esta consulta fue diseñada para generar el insumo necesario para realizar el cargue 
de extractos bancarios en una unidad y/o subunidad ejecutora cuando se realiza 
gestión en Derechos y Cartera. Lo anterior en razón a que la creación de 
documentos de recaudo de contado, genera DRXC originados en consignaciones 
los cuales deben ser excluidos al momento de cargar el extracto para evitar 
duplicidad en los registros. 
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Los campos que componen los movimientos por cuenta bancaria son: 

 

• Unidad / Subunidad: Identificación de la Posición del Catálogo Institucional 

• Descripción: Descripción de la Posición del Catálogo Institucional 

• Transacción: Documento de recaudo de contado 

• Numero de documento: Numero consecutivo 

• Estado: Aprobado 

• Fecha de registro: Fecha del sistema al momento de generar el documento 

• Datos básicos del documento: Identificación del tercero y nombre o razón 

social. 

• Detalles del ítem: Valor bruto de venta, Valor del descuento, total de venta, 

IVA, Valor total de venta 

• Datos de la cuenta bancaria donde fueron consignados los recursos: 

Numero, numero de la consignación, valor consignado, fecha de 

consignación. 

• Números consecutivos de los documentos asociados: Orden de 

consignación, recaudo por clasificar, tipo de recaudo por clasificar de 

consignaciones, Recaudo por clasificar de bancos, Tipo de documento de 

recaudo por clasificar de bancos. 
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6 EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO (EPG) 

 

 

6.1 Reporte Ejecución Presupuestal Agregada 

 

Muestra la información de ejecución presupuestal en todas sus instancias 
Apropiación Inicial, Adiciones, Reducciones, Apropiación Vigente, Apropiación 
Bloqueada, Apropiación Disponible, CDP, COMPROMISOS, OBLIGACIONES, 
ORDENES DE PAGO, PAGOS, para una unidad o sub unidad ejecutora a un 
periodo de tiempo definido. 

 

Cómo Conectarse: 

 

Puede ingresar por cualquier Unidad Ejecutora, en la sección de unidades o sub 
unidades ejecutoras el sistema le mostrara las entidades que el usuario tenga 
autorizadas en el ámbito directivo del perfil asignado. 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ Ejecución/ Ejecución 
Presupuestal Agregada 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar el nivel institucional sobre el cual desea ver el reporte. 

• Si se quieren ver todas las entidades no seleccionar entidad. 
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• Año:    Seleccionar año requerido. 

• Mes:    Seleccionar mes requerido. 

• Tipo Reporte: Acumulado, muestra la gestión acumulada al mes 
seleccionado. 
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Específico, muestra la ejecución realizada en el mes 
seleccionado (para poder seleccionar esta opción, el 
mes ya debe haber terminado)  

• Vigencia  
presupuestal:          Seleccionar la vigencia presupuestal que se requiere 

consultar Vigencia Actual, o Reservas presupuestales, o 
cuentas por pagar presupuestales.  

• Nivel Normativo:  Seleccionar Decreto de liquidación, o desagregado, o 
gerencial, o todos. 
 

• Posición de catálogo de gastos: No seleccionar  

• Fuente de Financiación, Recursos presupuestales y Tipo de situación de 
fondos: Dejar con el filtro Todas 
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6.2 Reportes de Solicitud de CDP, CDP, COMPROMISO, OBLIGACION 
y ORDEN DE PAGO  

 

Estos reportes muestran toda la información de un proceso de gestión presupuestal. 
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Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad, donde registró la 
gestión. 

 
 
 
 

6.2.1 Comprobante de Solicitud de CDP  

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ Solicitud de CDP/ Solicitud de 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal – Comprobante  
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Acciones: 

 
Digite número de la Solicitud de CDP, o fecha inicial y final de registro de las 
solicitudes, clic en el botón “Ver Reporte” 
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6.2.2 Comprobante de CDP  

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ CDP/ Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal – Comprobante  

 

Acciones: 

 
Digite número de CDP, o fecha inicial y final de registro o número de Solicitud de 
CDP (con esta operación el sistema mostrará el CDP registrado con cargo a la 
Solicitud de CDP) 
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6.2.3 Comprobante de Compromiso Presupuestal 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ Compromiso/ Compromiso 
Presupuestal de Gasto – Comprobante  

 

Acciones: 

 
Digite número de COMPROMISO, o fecha inicial y final de registro o número de 
CDP (con esta operación el sistema mostrará los COMPROMISOS registrados con 
cargo al CDP) 
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6.2.4 Comprobante de Obligación Presupuestal 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ Obligación/ Obligación 
Presupuestal – Comprobante  

 

Acciones: 

 
Digite número de OBLIGACION, o fecha inicial y final de registro o número de 
COMPROMISO (con esta operación el sistema mostrará las OBLIGACIONES 
registradas con cargo al COMPROMISO) 
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6.2.5 Comprobante de Orden de Pago Presupuestal 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ Orden de pago/ Orden de pago 
presupuestal – Comprobante  

 

Acciones: 

 
Digite número de ORDEN DE PAGO, o fecha inicial y final de registro o número de 
OBLIGACION (con esta operación el sistema mostrará la ORDEN DE PAGO 
registrada con cargo a la OBLIGACION) 
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6.3 Consulta listados de CDP, Compromisos, Obligaciones y Órdenes 
de Pago Presupuestales 

 

Muestra en forma de tabla de Excel toda la información de cada uno de los 
certificados de disponibilidad, compromisos, obligaciones y órdenes de pago 
presupuestales registrados por la Unidad o Sub unidad ejecutora en un periodo de 
tiempo, por tipo de gasto y vigencia presupuestal. 

 

Botones de las consultas: 

 

Botón Descripción  

 

Actualiza los datos de la página de acuerdo a los 
filtros que se están utilizando 

 

Permite exportar los datos de la página que se 
está revisando 

 

Formato en que se va a exportar los datos de la 
consulta 

 

Permite exportar los datos de todas las páginas 
que resultaron del filtro que se indicó  

 

Permite el desplazamiento entre las páginas de 
los datos que resultaron de la búsqueda  
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6.3.1 Consulta Listado de CDP  

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Consultas/ Listado de CDP 

 

Cómo conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad por donde registró 
la gestión. 

Acciones: 

El usuario debe seleccionar como mínimo la Fecha de Registro Inicial y la Fecha de 
Registro Final del periodo de tiempo en que se registraron los CDP que requiere 
consultar.  

Si el usuario pretende consultar información más específica puede filtrar por: 

 

• Tipo de Gasto: Gastos de personal, Gastos generales, Transferencias, 
Gastos de comercialización, Deuda, Inversión.  

• Rango: Con saldo por comprometer.  

 

Clic en el botón “Ver Consulta” 
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Al ingresar a la transacción el sistema presenta todos los CDPs registrados en el 
rango de fechas estipulado y según los filtros utilizados.   

Al dar clic en Exportar contenido archivo, el sistema exportará toda la información a 
un archivo Excel, ésta opción es la más recomendable, pues el usuario obtiene 
un archivo de Excel con toda la información. 

 

 

Al abrir el archivo descargado, el sistema presenta la información en una hoja de 
Excel así: 
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Las columnas que muestra el archivo son: 

Numero Documento:  Corresponde al número del CDP  

Fecha de Registro:    Corresponde a la fecha de registro del CDP  

Fecha de Creación:   Corresponde a la fecha de registro de creación
  

Tipo de CDP:    Identifica si el CDP es de gasto o si pertenece a  
un CDP de modificación presupuestal   

Estado:     Corresponde al estado del CDP 

Dependencia:                      Corresponde al código que identifica la  
dependencia de gasto del ítem de

 afectación 
 

Dependencia Descripción:  Corresponde al nombre de la dependencia de  
gasto del ítem de afectación 

 
Rubro:                                 Corresponde al código de la posición de gasto  

incluida en el CDP 
 
Descripción:     Corresponde a la descripción de la posición de  
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gasto incluida en el CDP 
 
Fuente:    Corresponde a la descripción de la fuente de financiación  

del ítem de gasto  
 
Recurso:    Corresponde a la descripción del recurso presupuestal  

del ítem de gasto 
 
Sit:     Corresponde al código que identifica si los recursos  

vinculados al ítem del CDP son con situación de fondos 
(CSF) o sin situación de fondos (SSF) 

 
Valor Inicial:   Corresponde al valor inicial registrado para una posición  

de gasto 
 

Valor Operaciones:  Corresponde al valor total de operación registrado para  
una posición de gasto  
 

Valor Actual:   Corresponde al valor total Actual para una posición de  
gasto 

 
Saldo por comprometer: Corresponde al saldo que no se ha comprometido en una  

posición de gasto 

  

Objeto:    Corresponde al texto de Objeto registrado en el CDP 

 

Los campos Solicitud CDP, Compromisos, Cuentas por Pagar, Obligaciones, 
Órdenes de Pago, Reintegros: Corresponden a los números de documentos 
asociados al CDP. 
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6.3.2 Consulta Listado de Compromisos  

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Consultas/ Listado de Compromisos 

 

Cómo conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad por donde registró 
la gestión. 

 

Acciones: 

El usuario debe seleccionar como datos obligatorios la Fecha de Registro Inicial, la 
Fecha de Registro Final y tipo de vigencia (actual o reserva presupuestal).  

Si el usuario pretende consultar información más específica puede filtrar por: 

 

• Tipo de Gasto: Gastos de personal, Gastos generales, Transferencias, 
Gastos de comercialización, Deuda, Inversión.  

• Rango: Con saldo por Obligar.  

 

Clic en el botón “Ver Consulta” 
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Al ingresar a la transacción el sistema presenta todos los compromisos registrados 
en el rango de fechas estipulado y según los filtros utilizados.   

Al dar clic en Exportar contenido archivo, el sistema exportará toda la información a 
un archivo Excel, ésta opción es la más recomendable, pues el usuario obtiene 
un archivo de Excel con toda la información. 

 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas para Control Financiero 

           

Código:  NA 
 

Fecha:  01-01-2021 
 

Versión: 1.0 
 

Página: 
 120 de 
292 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 
Gratuita. 

 

 

 

Al abrir el archivo descargado, el sistema presenta la información en una hoja de 
Excel así: 
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Las columnas que muestra el archivo son: 

 

Numero Documento: Corresponde al número del compromiso 

Fecha de Registro:  Corresponde a la fecha de registro del compromiso 

Fecha de Creación:  Corresponde a la fecha de registro de creación 

Estado:   Corresponde al estado del compromiso 

Dependencia:                    Corresponde al código que identifica la dependencia  
de gasto incluida en el ítem de afectación  

 
Dependencia Descripción: Corresponde al nombre de la dependencia de gasto  

del ítem de afectación 
 
Rubro:                                Corresponde al código de la posición de gasto  
 
Descripción:    Corresponde a la descripción de la posición de gasto  
 
Fuente:    Corresponde a la descripción de la fuente de financiación  

del ítem de gasto  
 
Recurso:    Corresponde a la descripción del recurso presupuestal  

vinculado al ítem de gasto 
 
Situación:    Corresponde al código que identifica si los recursos  

vinculados al ítem del compromiso son con situación de 
fondos (CSF) o sin situación de fondos (SSF) 
 

Valor Inicial:   Corresponde al valor inicial registrado para una posición  
de gasto 
 

Valor Operaciones:  Corresponde al valor total de operación registrado para  
una posición de gasto  
 

Valor Actual:   Corresponde al valor total Actual para una posición de  
gasto 

 
Saldo por Utilizar:  Corresponde al saldo por obligar de una posición de  

gasto 
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Los campos Tipo Identificación, Identificación, Nombre Razón Social: Corresponde 
al tercero beneficiario del compromiso presupuestal     

Medio de Pago: Corresponde al medio de pago definido en el compromiso 
presupuestal     

Los campos Tipo Cuenta, Numero Cuenta, Estado Cuenta, Entidad Nit, Entidad 
Descripción: Corresponde a los datos de la cuenta bancaria del tercero beneficiario 
del compromiso presupuestal.     

Los campos Solicitud CDP, CDP, Compromisos, Cuentas por Pagar, Obligaciones, 
Órdenes de Pago, Reintegros: Corresponden a los números de documentos 
asociados al compromiso presupuestal. 

Los campos Fecha Documento Soporte, Tipo Documento Soporte y Numero 
Documento Soporte: Corresponden a los datos administrativos que fueron 
registrados en el registro del compromiso  

 
Observaciones:  Corresponde al texto de Objeto registrado en el compromiso 
 

 

 

6.3.3 Consulta Listado de Obligaciones  

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Consultas/ Listado de Obligaciones 

 

Cómo conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad por donde registró 
la gestión. 

 

Acciones: 

El usuario debe seleccionar como datos obligatorios la Fecha de Registro Inicial, la 
Fecha de Registro Final, Vigencia (actual o reserva presupuestal o cuentas por 
pagar) y detalle usos presupuestales (Sí o No).  

Si el usuario pretende consultar información más específica puede filtrar por: 
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• Tipo de Gasto: Gastos de personal, Gastos generales, Transferencias, 
Gastos de comercialización, Deuda, Inversión.  

• Rango: Con saldo por Ordenar.  

 

Clic en el botón “Ver Consulta” 

 

 

 

 

Al ingresar a la transacción el sistema presenta todas las obligaciones registradas 
en el rango de fechas estipulado y según los filtros utilizados.   
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Al dar clic en Exportar contenido archivo, el sistema exportará toda la información a 
un archivo Excel, ésta opción es la más recomendable, pues el usuario obtiene 
un archivo de Excel con toda la información. 

 

 

 

Al abrir el archivo descargado, el sistema presenta la información en una hoja de 
Excel así: 
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Las columnas que muestra el archivo son: 

  

Numero Documento: Corresponde al número de la obligación 

Fecha de Registro:  Corresponde a la fecha de registro de la obligación 

Fecha de Creación:  Corresponde a la fecha de registro de creación 

Estado:   Corresponde al estado de la obligación 

Valor Actual:   Corresponde al valor total actual de toda la obligación 

Valor Deducciones:  Corresponde al valor total de las deducciones de la  
obligación  

Valor Oblig no Orden: Corresponde al saldo total de la obligación  
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Los campos Tipo Identificación, Identificación, Nombre Razón Social: Corresponde 
al tercero beneficiario de la obligación presupuestal     

Medio de Pago: Corresponde al medio de pago vinculado en la obligación 
presupuestal     

Los campos Tipo Cuenta, Numero Cuenta, Estado Cuenta, Entidad Nit, Entidad 
Descripción: Corresponde a los datos de la cuenta bancaria del tercero beneficiario 
de la obligación presupuestal. 

 

Dependencia:                    Corresponde al código que identifica la dependencia  
de gasto del ítem de afectación  

 
Dependencia Descripcion: Corresponde al nombre de la dependencia de gasto  

del ítem de afectación 
 
Rubro:                                Corresponde al código de la posición de gasto  
 
Descripcion:    Corresponde a la descripción de la posición de gasto  
 
Valor Inicial:   Corresponde al valor inicial registrado para una posición  

de gasto 
 

Valor Operaciones:  Corresponde al valor total de operación registrado para  
una posición de gasto  
 

Valor Actual:   Corresponde al valor total Actual para una posición de  
gasto 

 
Saldo por Utilizar:  Corresponde al saldo por ordenar pago de una posición  

de gasto 
 

Fuente:    Corresponde a la descripción de la fuente de financiación  
del ítem de gasto  

 
Situacion:    Corresponde al código que identifica si los recursos  

vinculados al ítem de la obligación son con situación de 
fondos (CSF) o sin situación de fondos (SSF) 

 
Recurso:    Corresponde a la descripción del recurso presupuestal  

vinculado al ítem de gasto 
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Concepto:   Corresponde al texto registrado en el campo de NOTAS  

de los datos administrativos registrados en la obligación 
 

Los campos Solicitud CDP, CDP, Compromisos, Cuentas por Pagar, Fecha Cuentas 
por Pagar, Obligaciones, Órdenes de Pago, Reintegros: Corresponden a los 
números de documentos asociados a la obligación presupuestal. 

Los campos Fecha Doc Soporte Compromiso, Tipo Doc Soporte Compromiso, Num 
Doc Soporte Compromiso y Objeto del Compromiso: Corresponden a los datos 
administrativos que fueron estipulados en el registro del compromiso presupuestal 
vinculado a la obligación  

 
 

6.3.4 Consulta Listado de Órdenes de Pago   

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Consultas/ Listado de Órdenes de pago 

 

Cómo conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad por donde registró 
la gestión. 

 

Acciones: 

El usuario debe seleccionar como datos obligatorios la Fecha de Registro Inicial, la 
Fecha de Registro Final y Vigencia (actual o reserva presupuestal o cuentas por 
pagar).  

Si el usuario pretende consultar información más específica puede filtrar por: 

 

• Tipo de Gasto: Gastos de personal, Gastos generales, Transferencias, 
Gastos de comercialización, Deuda, Inversión.  

• Estado: Generada, Autorizada, Bloqueada, Seleccionada para pago, 
Pagada, Anulada, Pendiente de Autorización, AprobadaSSF, Bajo 
Procesamiento.  
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Clic en el botón “Ver Consulta” 

 

 

 

 

Al ingresar a la transacción el sistema presenta todas las órdenes de pago 
registradas en el rango de fechas estipulado y según los filtros utilizados.   

Al dar clic en Exportar contenido archivo, el sistema exportará toda la información a 
un archivo Excel, ésta opción es la más recomendable, pues el usuario obtiene 
un archivo de Excel con toda la información. 
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Al abrir el archivo descargado, el sistema presenta la información en una hoja de 
Excel así: 
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Las columnas que muestra el archivo son: 

Numero Documento: Corresponde al número de la orden de pago 

Fecha de Registro:  Corresponde a la fecha de registro de la orden de pago 

Fecha de pago:  Corresponde a la fecha en que se pagó la orden de pago 

Estado:   Corresponde al estado de la orden de pago  

Valor Bruto:   Corresponde al valor total de toda la orden de pago 

Valor Deducciones:  Corresponde al valor total de las deducciones de la  
Orden de pago  

Valor Neto:   Corresponde al valor resultante de restar al valor bruto el  
valor de las deducciones para toda la orden de pago 
 

Tipo Beneficiario:   Corresponde al tipo de beneficiario que recibe en primera  
instancia el pago, puede ser “Beneficiario Final” cuando 
los recursos llegan directamente al beneficiario de la 
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orden de pago o “Traspaso a Pagaduría” si los recursos 
primero llegan a la pagaduría de la entidad 

 
Vigencia Presupuestal:      Corresponde a la vigencia de la orden de pago (Actual,  

o reservas presupuestales o cuentas por pagar) 

 

Los campos Tipo Identificación, Identificación, Nombre Razón Social: Corresponde 
al tercero beneficiario de la orden de pago presupuestal     

Medio de Pago: Corresponde al medio de pago vinculado en la orden de pago 
presupuestal     

Los campos Tipo Cuenta, Numero Cuenta, Estado Cuenta, Entidad Nit, Entidad 
Descripción: Corresponde a los datos de la cuenta bancaria del tercero beneficiario 
de la orden de pago presupuestal. 

 

Dependencia:                    Corresponde al código que identifica la dependencia  
de gasto del ítem de afectación  

 
Dependencia Descripcion: Corresponde al nombre de la dependencia de gasto  

del ítem de afectación 
 
Rubro:                                Corresponde al código de la posición de gasto  
 
Descripcion:    Corresponde a la descripción de la posición de gasto  
 
Fuente:    Corresponde a la descripción de la fuente de financiación  

del ítem de gasto  
 
Recurso:    Corresponde a la descripción del recurso presupuestal  

vinculado al ítem de gasto 
 

Sit:     Corresponde al código que identifica si los recursos  
vinculados al ítem de la orden de pago son con situación 
de fondos (CSF) o sin situación de fondos (SSF) 
 

Valor Pesos:   Corresponde al valor de la posición de gasto en pesos  
colombianos 
 

Valor Moneda:  Corresponde al valor de la posición de gasto en una  
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moneda de pago diferente a pesos colombianos 
 
Valor Reintegrado Pesos: Corresponde al valor total reintegrado para la posición de  

gastos en pesos colombianos 
 
Valor Reintegrado Moneda: Corresponde al valor total reintegrado para la posición  

de gastos en una moneda diferente a pesos colombianos 
 
Tesoreria Pagadora: Corresponde al código de la tesorería responsable del  

Pago 
 
Identificacion Pagaduria: Corresponde al código de la pagaduría que recibe los  

recursos cuando el tipo de beneficiario es traspaso a 
pagaduría 

 
Cuenta Pagaduria:  Corresponde al número de la cuenta bancaria vinculada 

la pagaduría que recibe los recursos cuando el tipo de 
beneficiario es traspaso a pagaduría 

 
Endosada:   Corresponde a la marca que indica si la orden de pago 

fue endosada (Si o NO) 
 
Los campos de Tipo Identificación, Identificación, Razón social y Numero Cuenta: 
Corresponde a los datos del tercero a quien se le endosó la orden de pago. 
Concepto Pago:  Corresponde al texto registrado en el campo de NOTAS  

de los datos administrativos vinculados en la obligación 
 
 

Los campos Solicitud CDP, CDP, Compromisos, Cuentas por Pagar, Fecha Cuentas 
por Pagar, Obligaciones, Órdenes de Pago, Reintegros: Corresponden a los 
números de documentos asociados a la orden de pago presupuestal. 

Los campos Fecha Doc Soporte Compromiso, Tipo Doc Soporte Compromiso, Num 
Doc Soporte Compromiso y Objeto del Compromiso: Corresponden a los datos 
administrativos que fueron estipulados en el registro del compromiso presupuestal 
vinculado a la orden de pago 

 

6.4 Consulta Listado de Compromisos Consolidado 

Muestra en forma de tabla de Excel toda la información de cada uno de los 
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compromisos presupuestales registrados por la Unidad y Sub unidad (es) ejecutora 
(s) para un año fiscal en un periodo de tiempo (primer o segundo semestre) por tipo 
de gasto y vigencia presupuestal. 

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora. 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Consultas/ Listado Compromisos 
Consolidado/ Consolidado 

 

 

 

Esta consulta se genera y muestra la misma información de la consulta de 
compromisos, con la única diferencia que presenta la información de todas 
las sub unidades de la unidad ejecutora por donde ingreso el usuario. 

 

6.5 Consulta Deducciones 

 
Muestra la información de causaciones y pagos de impuestos distritales y 
nacionales que realiza la unidad o sub unidad ejecutora, así mismo muestra los 
demás descuentos de nómina o parafiscales. 
 

Cómo Conectarse: 
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El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad, donde registró la 
gestión. 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Consultas/ Consulta Deducciones 

 

 

 

Acciones: 

 

El usuario debe registrar como datos obligatorios fecha inicial, fecha final, el rango 
puede ser todos, o solo los movimientos pendientes de pagar, es decir, las 
causaciones pendientes de solicitar para cancelar al tercero beneficiario de la 
deducción. Clic en el botón “Ver Consulta”. 
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Al ingresar a la transacción el sistema presenta todos los movimientos causados 
por cada documento generado en el sistema y que afecta deducciones. 

Al dar clic en la carpeta de “Exportar contenido archivo”, el sistema exportará toda 
la información a un archivo Excel, esta opción es la más recomendable, pues el 
usuario obtiene un archivo de Excel con toda la información. 

 

 

 

Al abrir el archivo, el sistema presenta la información en una hoja de Excel así: 
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Las columnas que muestra el archivo son: 

 

Código.   Corresponde al código interno de la transacción que  
afecta el control de deducciones. 
 

Descripción Transacción: Corresponde al nombre de la transacción que afecta el  
control de deducciones. 
 

Fecha Ejec:   Corresponde a la fecha del movimiento que afecta el  
control de deducciones. 
 

Posicion Pago No Pptal: Corresponde al código de descuento. 
 
Descrip Posicion Pago No Pptal: Corresponde al nombre del descuento. 
 
Num Doc:   Corresponde al número de documento que afectó el  

control de deducciones (orden de pago presupuestal, 
Orden de Pago No presupuestal de deducciones etc:). 

Valor Doc:   Corresponde al valor del movimiento. 
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Saldo:    Corresponde al saldo por pagar del movimiento de  
deducciones. 
 

Base:     Muestra información cuando el movimiento es el pago de  
orden de pago presupuestal y corresponde a la Base 
Gravable utilizada para calcular el valor del movimiento 
de deducciones. 
 

Tarifa:    Muestra información cuando el movimiento es el pago de  
orden de pago presupuestal y corresponde a la tarifa 
aplicada al movimiento de deducciones. 
 

Tesorería:   Corresponde al código de la entidad que debe tramitar el  
pago de las deducciones. 
 

PCI Genera Doc:  Corresponde a la Unidad ejecutora o Sub Unidad que  
efectúa la gestión. 
 

Orden de Pago:  Corresponde al número de la orden de pago  
presupuestal que afecto el movimiento. 
 

Obligacion:   Corresponde al número de la obligación presupuestal  
que afectó el movimiento. 

Tipo:    Nit o Cédula de ciudadanía 

 

Num Doc Ter:  Corresponde al número de identificación del tercero a  
quien le fue aplicada la deducción. 
 

Beneficiario Orden Pago: Corresponde al nombre del tercero a quien le fue 
aplicada la deducción. 

Tipo Doc Ben Ded:  Nit o Cédula de ciudadanía 

Num Doc Ben Ded:  Corresponde al número de identificación del tercero a 
quien quedó causado el descuento, es decir, a quien se 
le pagará. 

Beneficiario Deducción: Corresponde al nombre del tercero beneficiario del  
movimiento causado. 
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Los códigos y nombre de las transacciones que afectan la bolsa de deducciones 
son:  
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Otra opción es realizar consultas utilizando los filtros  

 

 

Campo, selecciona una de las columnas que muestra la consulta para que le 
presente información de ese solo campo. 
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Operador, seleccione un operador para que a partir de este se presente la 
información requerida. 

 

Valor, registra un dato de la columna definida en campo, para que, a partir de este, 
el sistema muestre la información requerida. 

 

 

Luego dar clic en Buscar y aplicar filtros 
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El sistema presentará los movimientos que cumplen con el filtro definido. 

Con la información obtenida en la consulta de deducciones, el usuario tiene claro el 
valor, tercero y movimientos que tienen saldo por pagar. 

 

6.6 Consulta Consolidada Deducciones 

 
Muestra la información de causaciones y pagos de impuestos distritales y 
nacionales que realiza la unidad y sus sub unidad(es) ejecutora (s), así mismo 
muestra los demás descuentos de nómina o parafiscales. 
 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora. 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Consultas/ Consulta Consolidada 
Deducciones 

 

Esta consulta se genera y muestra la misma información de la consulta de 
deducciones, con la única diferencia que presenta la información de todas las 
sub unidades de la unidad ejecutora por donde ingreso el usuario. 
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Esta consulta tiene una columna adicional que se llama Administrados DTN, 
es SI cuando la deducción es de una orden de pago de recursos Propios o 
Nacion SSF que paga la DTN. 

Es NO cuando la deducción es de una orden de pago de recursos nación 
CSF. 

Adicionalmente, presenta la información de los conceptos correspondientes 
al formulario de retención en la fuente, para identificar los movimientos que 
deben pagarse a través del Pago por compensación a la DIAN.  

 

6.7 Reporte Certificado de Ingresos y Retenciones a Terceros 

 

Dentro de las responsabilidades de los agentes de retención esta la obligación de 
entregar a los proveedores o contratistas el certificado de ingresos y retenciones 
que muestra los pagos y descuentos aplicados en una vigencia fiscal. 

El reporte muestra la información de órdenes de pago pagadas de los siguientes 
tipos: 

 

OP EPG   Orden de Pago Presupuestal de Gasto 
OP_NPEPG   Orden de Pago NO Presupuestal de Gasto 
OP PAG             Orden de Pago No Presupuestal     
EGR CM   Egresos de Caja Menor 
REIN EPG   Reintegros Presupuestales de Gasto 
REIN NPEPG  Reintegros NO Presupuestales de Gasto 
REIN CM   Reintegros Egresos de Caja Menor 
 
Los valores negativos que muestra el reporte corresponden a reintegros aplicados
  
Así mismo dentro del SIIF NACION, existen dos tipos de beneficiarios de órdenes 
de pago, Beneficiario Final, cuando la orden de pago se define para abonar 
directamente al beneficiario de la orden de pago y Traspaso a Pagaduría, cuando 
se define que el pago se realizará a través de la pagaduría de la entidad pública. 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ Relación Pagos/ Certificado de 
Ingresos y Retenciones  
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Cómo conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad, es decir, el 
certificado de Ingresos y Retenciones se genera por la entidad que realizó la gestión 
para el trámite de pago de cada beneficiario. 

 

 

Acciones: 

 

1. Registrar el año del cual se desea obtener la relación de los pagos y 
descuentos. 
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2. Seleccionar el tercero al cual se va a certificar los ingresos y retenciones. Al 
dar clic en buscar despliega la ventana de busque de tercero, allí se debe 
seleccionar la naturaleza jurídica, el tipo de documento e ingresar el número del 
documento del tercero. 

 

3.  Dar clic en la lupa de Buscar Descuentos, el sistema carga automáticamente 
los descuentos aplicados a los pagos del año y del tercero seleccionado 

 

El usuario puede marcar todos, caso en el cual la certificación mostrará todos los 
descuentos aplicados, o seleccionar uno o varios para mostrar en la certificación. 

 

 

 

4. Ingresar el nombre del pagador o responsable el cual aparecerá en el 
certificado de ingresos y retenciones 

 

 

5. Seleccionar el tipo de vista y dar clic en ver reporte.  
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Detallado: para mostrar la información por cada documento de pago y/o reintegro 
con sus descuentos respectivos realizados en el año seleccionado. 
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Consolidado: para mostrar el total de los pagos y descuentos realizados en el año 
seleccionado. 

 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas para Control Financiero 

           

Código:  NA 
 

Fecha:  01-01-2021 
 

Versión: 1.0 
 

Página: 
 150 de 
292 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 
Gratuita. 

 

 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas para Control Financiero 

           

Código:  NA 
 

Fecha:  01-01-2021 
 

Versión: 1.0 
 

Página: 
 151 de 
292 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 
Gratuita. 

 

 

En la parte superior el sistema permite exportar el reporte al formato deseado para 
imprimir 

 

 

Al seleccionar el formato comienza la descarga del archivo, dar clic en abrir y 
guardar para obtener el reporte en el formato seleccionado. 
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6.8 Reporte Relación de Pagos 

 

Muestra por cada tercero los compromisos registrados en una vigencia fiscal y por 
cada uno de ellos los pagos efectuados. 
 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ Relación Pagos/ Relación de 
Pagos 

 

Cómo conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad, que realizó la 
gestión. 
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Acciones: 

 

• El usuario selecciona año fiscal y tercero, el sistema le dispone los 
compromisos registrados en el año. 
 

 

Para los compromisos seleccionados el sistema muestra todos los pagos 
registrados, si el atributo contable de la orden de pago fue: anticipo, pago anticipado, 
avance, fondos administrados, fiducia o encargo fiduciario se mostrará el valor que 
se ha legalizado. 
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7 GESTION VIGENCIAS FUTURAS 
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7.1 Consulta Ejecución Vigencias Futuras 

 

Muestra la información de la ejecución presupuestal de las autorizaciones de 
vigencias futuras aprobadas a una entidad para una vigencia fiscal.  

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora donde se registró la autorización 
de vigencias futuras. 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Consultas/ Consulta Ejecución Vigencias 
Futuras 

 

 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar el año fiscal en el que le fueron aprobadas las vigencias futuras 
o, el año futuro para el cual le aprobaron las vigencias futuras 
 

Cuando se registra año, el sistema mostrará la ejecución de todas las vigencias 
futuras aprobadas en ese año, sin importar para qué año futuro fueron aprobadas. 

Cuando se registra año futuro, el sistema mostrará la ejecución de todas las 
vigencias futuras donde el año futuro es el seleccionado, sin importar el año de 
aprobación. 
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Al ingresar a la transacción el sistema presenta todas las autorizaciones de 
vigencias futuras según los filtros utilizados.   

Al dar clic en Exportar contenido archivo, el sistema exportará toda la información a 
un archivo Excel, ésta opción es la más recomendable, pues el usuario obtiene 
un archivo de Excel con toda la información. 
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Al abrir el archivo descargado, el sistema presenta la información en una hoja de 
Excel así: 

 

 

7.2 Consulta Listado de Compromisos Vigencias Futuras 

 

Muestra la información de los compromisos de vigencias futuras registrados por la 
entidad y sus sub unidades en una vigencia fiscal.  

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario puede ingresar por la Unidad Ejecutora o la Sub unidad donde se 
registraron los compromisos de vigencias futuras. 

 

Cuando se ingresa por unidad ejecutora, muestra todos los compromisos de la 
entidad. 

Cuando se ingresa por Sub-unidad ejecutora, muestra todos los compromisos de la 
sub unidad de ingreso. 
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RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Consultas/ Listado de Compromisos de 
Vigencias Futuras 

 

 

Acciones: 

 

• Año, seleccionar el año en que se registraron los compromisos de vigencias 
futuras  

 

• Periodo, seleccionar primer o segundo semestre. 
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Al dar clic en la carpeta de “Exportar contenido archivo”, el sistema exportará toda 
la información a un archivo Excel, esta opción es la más recomendable, pues el 
usuario obtiene un archivo de Excel con toda la información. 

 

 

 

Al abrir el archivo, el sistema presenta la información en una hoja de Excel así: 
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7.3 Reporte Compromiso Vigencias Futuras 

 

Muestra la información presupuestal, año futuro, tercero, medio de pago, número 
de autorización, del compromiso suscrito por la entidad que afecta una autorización 
para contratar presupuestos futuros.  

 

Cómo Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad, donde registró la 
gestión. 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ Compromiso/ Compromiso de 
Vigencias Futuras - Comprobante 
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Acciones: 
 
En el campo de compromiso presupuestal, registrar el número de compromiso de 
vigencias futuras registrado en el año anterior. 
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7.4 Reporte Autorización Vigencias Futuras 
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Acciones: 

Unidad o sub unidad: seleccionar la entidad correspondiente. 

Autorización o asignación: registrar el número de autorización de vigencias futuras. 

Año: seleccionar el intervalo de años futuros que contiene la autorización. 
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8 GESTION DE CAJAS MENORES 
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8.1 Consulta Listado Cajas Menores 

 

Muestra la información de las Cajas Menores constituidas en una Unidad Ejecutora 
o Sub Unidad, permitiendo visualizar la información de su: monto total de 
constitución, tercero cuentadante responsable, saldos actuales, cuenta bancaria y 
la información presupuestal del situado de los recursos.  

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad, donde se registró 
la gestión de la(s) caja(s) menor(es). 

 
RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/Consultas/Listado Cajas Menores 
 

 
 

Acciones: 

• Seleccionar un rango de fechas que corresponde al día en que fue creada en 
el sistema la o las cajas menores de la Unidad o Sub Unidad por donde se 
conecta el usuario.  

• O, seleccionar directamente el numero de la caja menor que se quiera 
consultar. 
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Al momento de generarse la información, se visualizará el listado completo de todas 
las cajas menores de acuerdo con los filtros definidos. Al dar clic en Ver consulta, el 
sistema despliega la pantalla que muestra cada una de las columnas que conforman 
la consulta. 

 

 

La consulta se generará con la siguiente información: Pci crea caja menor, Fecha 
creación, Caja menor , Vr inicial constituido, Vr actual constituido, Estado caja, Solicitud 
CDP, Cdp, Compromiso, obligación, Orden de pago, Cuenta bancaria, Nombre cuenta 
bancaria, Cuentadante, Ordenador del gasto, Cerrada presupuestalmente, Consecutivo 
cierre, Fecha cierre, Saldo bancos, Saldo caja, Mov de recursos, Marca gastos viaje, Tipo 
documento, Doc soporte, Fecha doc y Observaciones. 

 

8.2 Reporte Ejecución Presupuestal Caja Menor 

 

Muestra la información de ejecución presupuestal de los rubros de la constitución 
de una caja menor, visualizando el valor total de gastos, ingresos y reintegros y cada 
uno de los documentos que afectan los saldos por ejecutar de cada rubro.  

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad, donde se registró 
la gestión de la(s) caja(s) menor(es). 
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RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ Caja Menor/ Ejecución de una 
caja menor 

 

 

 

Acciones: 

• Seleccionar el nivel institucional sobre el cual desea ver el reporte. Si se 
quieren ver todas las entidades del ámbito institucional del usuario que se 
registra, no seleccionar entidad. 

• Al requerir la información de un periodo de tiempo determinado, seleccione 
la fecha inicial y la fecha final que requiere. Al no indicar fecha de 
movimientos se mostrarán todos los registros con cargo a la caja menor.  

• Seleccione el número de la caja menor. Si requiere ver la información de 
todas las cajas menores no indique ningún consecutivo.  

• Al seleccionar “Funcionario responsable” se mostrará la información de las 
cajas menores asignadas a esa persona. 
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Al momento de generarse la información, se visualizará una cabecera donde se 
especifican la información de: número de la caja menor, Número del CDP con el 
cual fue constituida la caja menor, el responsable de los recursos, ordenador del 
gasto, valor total de la constitución de la caja menor, el saldo actual en bancos y en 
efectivo (saldo del día en que se genera el reporte), y la fecha de los movimientos 
si se especificó en los filtros un periodo de tiempo.  



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas para Control Financiero 

           

Código:  NA 
 

Fecha:  01-01-2021 
 

Versión: 1.0 
 

Página: 
 170 de 
292 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 
Gratuita. 

 

 

 

En la parte inferior se detalla la información de cada rubro presupuestal en su 
ejecución a través de la información de cada documento que lo afecta y su tipo de 
afectación: Egresos (disminuye saldo), Reintegros (incrementa el saldo), Ingresos 
por reembolso (incrementa el saldo) y anulación de cada tipo de registro (efecto 
contrario del registro origen). Se mostrará el totalizado por cada tipo de movimiento 
y el saldo por ejecutar disponible actual así: 

• Vr.Constitucion: Valor total asignado al rubro en la constitución de la caja 
menor.  

• Vr.No Vinculados: Valor total de movimientos al reclasificar el gasto en los 
egresos. 
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• Saldo x Ejecutar: Saldo disponible actual del rubro 

• Vr.Reintegros: Valor total de los reintegros aplicados con cargo al rubro  

• Vr.Ing. Reembolso: Valor total reembolsado por rubro 

• Vr.Egresos: Valor total de los gastos generados con cargo al rubro 

Se mostrará el tipo de documentos SIIF, su consecutivo, fecha de registro, el efecto 
de la afectación (incrementa + o disminuye - ) y valor de cada documento.  

 

 

Al generar el reporte, podrá exportarlo en cualquiera de los formatos disponibles. 
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8.3 Reporte de Movimientos de Caja Menor 

Muestra la información de los movimientos generados con cargo a una caja menor, 
en los saldos correspondientes a bancos y efectivo, visualizando el valor total de 
gastos, ingresos, reintegros, fondeos de caja y vales provisionales y cada uno de 
los documentos que afectan los saldos de la caja menor.  
 
Cómo Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad, donde se registró 
la gestión de la(s) caja(s) menor(es). 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ Caja menor/ Movimientos caja 
menor  
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Acciones: 

 

• Seleccionar el nivel institucional sobre el cual desea ver el reporte. Si se 
quieren ver todas las entidades del ámbito institucional del usuario que se 
registra, no seleccionar entidad. 

• Al requerir la información de un periodo de tiempo determinado, seleccione 
la fecha inicial y la fecha final que requiere. Al no indicar fecha de 
movimientos se mostrarán todos los registros con cargo a la caja menor.  

• Seleccione el número de la caja menor. Si requiere ver la información de 
todas las cajas menores no indique ningún consecutivo.  

• Al seleccionar “Numero de documentos” se mostrará la información puntual 
de un solo registro a partir del consecutivo indicado en este filtro.  

• Seleccione medio para administrar los recursos, si requiere específicamente 
consultar la afectación del saldo en bancos o caja (efectivo). 
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Al momento de generarse la información, se visualizará una cabecera donde se 
especifican la información de: número de la caja menor, Numero del CDP con el 
cual fue constituida la caja menor, el responsable de los recursos, ordenador del 
gasto, valor total de la constitución de la caja menor, el saldo actual en bancos y en 
efectivo (saldo del día en que se genera el reporte), el valor total de movimientos en 
bancos y caja (cálculo de los documentos que incrementan el saldo, menos el total 
de documentos que disminuyen el saldo, en el periodo de tiempo definido) y la fecha 
de los movimientos si se especificó en los filtros  un periodo de tiempo.  
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En la parte inferior se detalla la información de cada documento que afecta cada 
uno de los saldos de bancos y caja y su tipo de afectación: Pagos de Egresos 
(disminuye saldo), Pagos sin egreso –fondeos y vales - (disminuye el saldo), 
Reintegros (incrementa el saldo), Ingresos de apertura y reembolso (incrementa el 
saldo), y anulación de cada tipo de registro (efecto contrario del registro origen).  

Se mostrará el tipo de documentos SIIF, su consecutivo, fecha de registro, el saldo 
afectado, si corresponde o no a un fondeo de caja menor, el efecto de la afectación 
(incrementa + o disminuye - ) y valor de cada documento. 

El reporte podrá exportarse en cualquiera de los formatos disponibles. 
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8.4 Consulta de Egresos – Pagos de Caja Menor 

  

Muestra la información de los Egresos pagados por caja menor, a través de un 
listado completo que refleja toda la información del Egreso de caja menor.     

 

Cómo Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad, donde se registró 
la gestión de la caja menor. 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Consultas/ Consulta Egresos Pagos Caja 
Menor 
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Acciones: 

• Registre el número de la caja menor a consultar. Este campo es obligatorio. 

• Si requiere consultar los documentos generados en una fecha específica 
utilice los filtros de fecha inicial y final, ya sea del egreso o del pago con 
egreso.  

 

 

 

Al momento de generarse la información, se visualizará el listado completo de los 
egresos con cargo a la caja menor indicada en los filtros. Al dar clic en Ver consulta, 
el sistema despliega la pantalla que muestra cada una de las columnas que 
conforman la consulta. 
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Al generar la consulta, se podrá hacer uso de los filtros disponibles en la parte 
inferior de la pantalla, o exportarlo directamente a Excel.  

 

Al dar clic en Exportar contenido archivo, el sistema exportará toda la información a 
un archivo Excel, esta opción es la más recomendable, pues el usuario obtiene un 
archivo de Excel con toda la información. 

 

 

La consulta se generará con la siguiente información: consecutivo de la caja menor, 
consecutivo del egreso, fecha de registro del egreso, tipo de egreso, estado del 
egreso, tipo de documento e identificación del beneficiario del pago, si el egreso se 
encuentra o no pendiente de legalizar, si ya fue incluido dentro de una solicitud de 
reembolso o un cierre presupuestal de caja menor, el valor bruto del egreso, valor 
de las deducciones, valor neto, valor del IVA, el tipo de cuenta por pagar, el número, 
estado y fecha de registro del pago correspondiente al egreso, el medio de pago 
(abono en cuenta, cheque o efectivo), numero del cheque si el pago fue con ese 
medio, información de la cuenta bancaria si se realizó consignación a la cuenta del 
beneficiario, valor del pago, tipo documento soporte, documento soporte, fecha de 
documento y observaciones. 

 

Otra opción es realizar consultas utilizando los filtros: 

Campo, selecciona una de las columnas que muestra la consulta para que le 
presente información de ese solo campo. 
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Operador, seleccione un operador para que a partir de este se presente la 
información requerida. 

Valor, registra un dato de la columna definida en campo, para que a partir de este, 
el sistema muestre la información requerida. 

Luego dar clic en Buscar y aplicar filtros 

 

 

 

El sistema presentará los movimientos que cumplen con el filtro definido. 
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8.5 Reporte de Comprobante de Egreso de Caja Menor 

 

Muestra la información del comprobante que soporta el egreso de una caja menor, 
permitiendo visualizar la información completa de un gasto, desde su afectación 
presupuestal hasta su medio de pago.  

 

Cómo Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad, donde se registró 
la gestión de la(s) caja(s) menor(es). 

 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes/ Caja menor/ Egreso Caja 
Menor - Comprobante  
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Acciones: 

 

• Seleccionar el nivel institucional sobre el cual desea ver el reporte. Si se 
quieren ver todas las entidades del ámbito institucional del usuario que se 
registra, no seleccionar Entidad. 

• Al registrar el número del egreso el sistema traerá solo los consecutivos 

referenciados, al no indicar ningún dato en este filtro se mostrarán TODOS 

los egresos de esa caja menor. 

• Al requerir los comprobantes de egresos registrados en un periodo de tiempo 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas para Control Financiero 

           

Código:  NA 
 

Fecha:  01-01-2021 
 

Versión: 1.0 
 

Página: 
 182 de 
292 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 
Gratuita. 

 

determinado, seleccione la fecha inicial y la fecha final que requiere. Al no 

indicar fecha de movimientos se mostrarán todos los Egresos con cargo a la 

caja menor.  

• Si requiere consultar los egresos en un estado definido seleccione: anulado,       

           Pagado o Generado, el sistema generará SOLO los comprobantes de los  

           egresos en el estado definido.  

• Seleccione el número de la caja menor. Si requiere ver la información de 

todas las cajas menores no indique ningún consecutivo.  

• En el evento en que se requiera ubicar egresos a partir de su valor, filtre a 

través de un rango de valores, se mostrarán los comprobantes que su valor 

se encuentre entre el rango definido.   

• Podrá especificar un beneficiario para consultar los Egresos de caja menor 

de un tercero específico. 

• Al requerir ubicar los comprobantes de egreso que contengan un tipo de 

cuenta por pagar específico, utilice las opciones del listado disponible.  

• Al utilizar el filtro de caja menor para trámite de viáticos, el sistema solo 

generará los comprobantes de aquellas cajas menores con ese atributo.  

• Los demás filtros corresponden a datos de funcionalidades que aún no están 

disponibles en el sistema, favor obviar estas opciones.   
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Al momento de generarse la información, se visualizarán los comprobantes de la 
caja menor, distribuidos uno a uno en páginas individuales. Cada comprobante 
contiene la información de cabecera donde se especifican la información de: número 
de la caja menor, fecha de registro del egreso, estado del egreso, unidad o 
subunidad ejecutora del registro, número de la caja menor, responsable de la caja 
menor, ordenador del gasto, consecutivo del pago del egreso, medio de pago 
(abono en cuenta, cheque o efectivo), número del cheque (si aplica), información de 
la cuenta bancaria (si aplica) valor antes de  IVA, valor de IVA, valor neto, valor de 
deducciones, valor total, atributo pendiente de legalización al egreso, tipo de la 
cuenta por pagar, beneficiario del egreso. Los demás datos de cabecera 
corresponden a funcionalidades aun no habilitadas en el sistema.  
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Adicional a esto se encuentra el detallado de los rubros de la caja menor afectados 
con el egreso, valor por rubro, deducciones y datos administrativos del documento 
que soporta el gasto.  
 

 

 

Al generar el reporte, podrá exportarlo en cualquiera de los formatos disponibles. 
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9 PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC) 

 

9.1 Reporte Saldos de PAC Detallado 

 

Muestra la información de la gestión de PAC en todas sus instancias PAC Vigente, 
PAC Gestionado, PAC Pagado, PAC Reintegrado, PAC Gestionado por otra caja, 
PAC Pagado por otra caja, PAC Disponible y PAC no asignado mes a mes para la 
unidad según la gestión de la vigencia PAC seleccionada. 

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora. 

 

RUTA: PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)/ REPORTES/ 
Administración PAC/ Saldos de PAC detallado 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar el año fiscal del que requiere la información, por ejemplo: 2020 

• Seleccionar la Vigencia PAC (Vigencia PAC Actual, Rezago año anterior o 

Rezago año siguiente) Ejemplo: “Actual”  

• Si desea analizar el PAC para todas las posiciones PAC que gestiona la 

entidad no debe registra más datos.  

• Dar clic en el botón “Ver Reporte”  
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Si desea generar el reporte para ver la información de una Posición PAC 
determinada debe seleccionarla, en consecuencia, dar clic en la lupa que le dispone 
las opciones de búsqueda para la “Posición del Catálogo de PAC con marca 
“Control PAC”. Selecciona las que requiere por Ejemplo: 1-1 ANC-Gastos de 
Personal Nación CSF y 1-2 ANC-Gastos Generales Nación CSF, luego dar clic en 
el botón “Aceptar” y por último dar clic en el botón “Ver Reporte” 
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El sistema emite el reporte y el usuario lo puede exportar 
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 PAC 

APROBADO  

Valor mensual de PAC asignado inicialmente en la distribución de PAC que 

realiza el Administrador de PAC a una Unidad Ejecutora para un año fiscal, a una 

posición PAC y a una vigencia PAC.  
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PAC VIGENTE  
Valor mensual aprobado  en la distribución de PAC que realiza el Administrador de 

PAC más las modificaciones al PAC aprobadas  

PAC 

GESTIONADO  

Sumatoria de los planes de pago de las obligaciones gestionadas para pago según 

la  posición  PAC y la vigencia PAC asociadas a la misma, y hasta la instancia 

antes del pago   

PAC GIRADO  
Sumatoria de los pagos de las obligaciones que se traspasan a la pagaduría de la 

entidad, según la  posición  PAC  y la vigencia PAC asociadas a la misma, y hasta 

que se realice el pago al beneficiario final del mismo. 

PAC PAGADO  
Sumatoria de los pagos presupuestales de las obligaciones programadas según la   

posición PAC y la vigencia PAC asociadas a la misma.   

PAC 

REINTEGRADO  

Sumatoria del registro de las devoluciones de recursos (reintegros presupuestales) 

que afectan la Posición PAC y la vigencia PAC.   

PAC 

DISPONIBLE  

Es el resultado de: el PAC vigente, menos el PAC gestionado, menos el PAC 

pagado más el PAC reintegrado.  

PAC NO 

ASIGNADO  

Es el resultado de restar del valor de “PAC asignado” en la UNIDAD  

EJECUTORA, menos la sumatoria de los “cupos PAC asignados” a las 

“dependencias para afectación de PAC” para una unidad ejecutora y/o Subunidad 

ejecutora, asociadas a un mes, una posición PAC y vigencia PAC.   
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9.2 Reporte Saldos de Cupo PAC Detallado 

 

Muestra la información de la gestión del Cupo PAC asignado a la UE/Subunidades 
en todas sus instancias Cupo PAC Vigente, Cupo PAC Gestionado, Cupo PAC 
Pagado, Cupo PAC Reintegrado, Cupo PAC Gestionado por otra caja, Cupo PAC 
Pagado por otra caja y Cupo PAC Disponible para la unidad ejecutora o subunidad 
ejecutora según quien registre la gestión en la vigencia PAC seleccionada. 

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o por la subunidad ejecutora que 
registra la gestión.  

  

RUTA: PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)/ Reportes/ Administración 

Cupo PAC/ Saldos de Cupo PAC detallado 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar el año fiscal Ejemplo: 2020  

• Seleccionar la Vigencia PAC (Vigencia PAC Actual, Rezago año anterior o 

Rezago año siguiente) Ejemplo: “Actual”  

• Si desea analizar el Cupo PAC para todas las posiciones PAC que gestiona 

la unidad ejecutora o la subunidad, no debe registrar más datos.  
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• Si desea ver una Posición PAC especifica debe seleccionarla a través del 

botón de búsqueda “Posición del Catálogo de PAC con marca “Control PAC”. 

Ejemplo: 1-1 ANC-Gastos de Personal Nación CSF y 1-2 ANC-Gastos 

Generales Nación CSF,  
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Y el sistema genera el reporte, el cual se puede exportar 
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9.3 Consulta “Consulta PAC no Utilizado” 

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora  

 

RUTA: PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)/ Consultas/ PAC/ 

PAC no utilizado  

 

El sistema le dispone el siguiente filtro: 

 

Acciones: 

 

• Si requiere ver la información de la vigencia actual y rezago año anterior al 
igual que todos los meses anteriores en la vigencia PAC “Seleccione” y en 
mes “seleccione” 
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• Si requiere ver la información de una vigencia, mes y posición PAC 
determinada seleccionarlos en cada opción 
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Al ingresar a la consulta el sistema presenta el PAC INICIAL del mes seleccionado, 
las modificaciones durante el mes (reintegros, movimientos por aprobación de 
modificaciones presupuestales), el total de PAC disponible, el PAC PAGADO, el 
gestionado aplazado por el cierre y el porcentaje (%) del Indicador de PAC no 
utilizado-INPANUT en el mes consultado por cada posición PAC.   

 

 
 

Se puede exportar 
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• Dar clic en el botón “Si” 
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10 EJECUCION DE PAGOS Y RECAUDOS (CUN) 

 

10.1 Reporte de Órdenes Bancarias 

 

Presenta el detalle de las Ordenes Bancarias generadas por la tesorería.  

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora, donde registró la gestión. 

 

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL(CUN)/ REPORTES/ PAGOS/ 
ORDEN BANCARIA  
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Acciones: 

• Registrar el número “Consecutivo de la Orden Bancaria” que se requiere 
consultar, o el rango de “Fecha de generación de la orden bancaria”. 
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Clic en el botón “Ver Reporte” 
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Seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar “Excel”, y dar clic en la 
palabra Excel 

 

 

El sistema descarga automáticamente el Excel para su correspondiente uso 
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El sistema presentará el archivo en formato Excel; si el usuario lo requiere puede 
guardar dicho archivo o editarlo.  

 

 

10.2 Reporte Extractos Bancarios 

 

Presenta un informe que contiene el detalle de los “Saldos de Control” registrados 
en cada extracto bancario.   

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora, donde registró la gestión. 

 

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL(CUN)/ REPORTES/ 
RECAUDOS/ CONTROL DE EXTRACTOS BANCARIOS  
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Acciones: 

 

• Seleccionar la Unidad Ejecutora para la cual se requiere consultar los 
extractos bancarios. 

• Si se requiere realizar una búsqueda específica, registrar el “Número de 
cuenta bancaria”, que se requiere consultar.  

• Hacer clic en el botón “Ver reporte”.  
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El sistema presenta el reporte solicitado 
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Seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar “Excel”, y dar clic en la 
palabra Excel 
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El sistema descarga automáticamente el Excel para su correspondiente uso 

 

 

 

El sistema presentará el archivo en formato Excel; si el usuario lo requiere puede 
guardar dicho archivo o editarlo.  
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10.3 Reporte Movimientos Cuentas Bancarias 

 

Presenta un informe que contiene el detalle de los “Movimientos” de las cuentas 
bancarias de la Entidad.   

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora, donde registró la gestión. 

 
RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)/ REPORTES/ 
RECAUDOS/ MOVIMIENTOS CUENTAS BANCARIAS 

 

 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas para Control Financiero 

           

Código:  NA 
 

Fecha:  01-01-2021 
 

Versión: 1.0 
 

Página: 
 211 de 
292 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 
Gratuita. 

 

 

 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar la Unidad Ejecutora para la cual se requiere consultar la cuenta 
bancaria. 

• Registrar el “Número de cuenta bancaria”, que se requiere consultar.  

• Fecha inicio y fecha fin de la búsqueda 

• Hacer clic en el botón “Ver reporte”. 

 

 

El sistema presenta el reporte solicitado 
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Seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar “Excel”, y dar clic en la 
palabra Excel 
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El sistema descarga automáticamente el Excel para su correspondiente uso 

 

 

El sistema presentará el archivo en formato Excel; si el usuario lo requiere puede 
guardar dicho archivo o editarlo.  
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10.4 Reporte de Órdenes de Pago No Presupuestales 

 

Presenta el detalle de las Ordenes de Pago no Presupuestales generadas por la 
tesorería.  

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora, donde registró la gestión. 

 

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)/ REPORTES/ PAGOS/ 
ORDEN DE PAGOS NO PRESUPUESTALES 
 

 

Si se requiere realizar una búsqueda específica, registrar el rango de “Números de 
Órdenes de Pago” o el rango de “Fecha de la Orden de Pago”, que se requiere 
consultar. 
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El sistema presenta el reporte solicitado 
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Seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar “Excel”, y dar clic en la 
palabra Excel 
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El sistema descarga automáticamente el Excel para su correspondiente uso 

 

 

 

El sistema presentará el archivo en formato Excel; si el usuario lo requiere puede 
guardar dicho archivo o editarlo.  
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10.5 Consulta Traslados Pendientes por Legalizar 

 

Con esta consulta pueden validar qué órdenes de pago se generaron con traspaso 
a pagaduría y aún no se han legalizado, es decir para cuales deben generar y pagar 
la orden de pago extensiva. 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora, donde registró la gestión. 

 

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)/ CONSULTAS/ 
ORDENES DE PAGOS/ TRASLADOS PENDIENTES POR LEGALIZAR 
 

 

Se debe seleccionar el Tipo de Orden de Pago a consultar 
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Registrar fecha en los filtros, dar clic en el botón “Ver consulta”.  

 

El sistema presenta la información solicitada y si requiere puede dar clic en el botón 

exportar 
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El sistema descarga automáticamente el Excel para su correspondiente uso 

 

 

El sistema presentará el archivo en formato Excel; si el usuario lo requiere puede 
guardar dicho archivo o editarlo. 

 

10.6 Consulta Listado de Órdenes de Pago 

 

Con esta consulta pueden validar los estados de las órdenes de pago que ha 
generado la Entidad  

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora, donde registró la gestión. 

 

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)/ CONSULTAS/ 
ORDENES DE PAGOS/ LISTADO DE ORDENES DE PAGO 
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Se debe seleccionar o registrar la fecha a consulta y el estado de la orden de pago  

Dar clic en “Ver Consulta” 

 

 

El sistema presenta la información solicitada y si requiere puede dar clic en el botón 

exportar 
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El sistema descarga automáticamente el Excel para su correspondiente uso 

 

 

El sistema presentará el archivo en formato Excel; si el usuario lo requiere puede 
guardar dicho archivo o editarlo.  

 

10.7 Consulta Órdenes de Pago No Exitoso 

 

Con esta consulta pueden validar las causales porque una orden de pago no fue 
pagada 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora, donde registró la gestión. 

 

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)/ CONSULTAS/ 
ORDENES DE PAGOS/ ORDENES DE PAGO NO EXITOSO 
 

 

El sistema presenta la información solicitada y si requiere puede dar clic en el botón 

exportar 
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El sistema descarga automáticamente el Excel para su correspondiente uso 

 

 

 

El sistema descarga automáticamente el Excel para su correspondiente uso 

 

El sistema presentará el archivo en formato Excel; si el usuario lo requiere puede 
guardar dicho archivo o editarlo.  
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10.8 Consultas de Recursos Administrados en la Cuenta Única Nacional 

 

10.8.1  Recursos administrados en CUN – Consolidado 

 

Permite que cada una de las entidades que se encuentran en la CUN, consulten el 
saldo de forma consolidada de su libreta 

 
RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)/ CONSULTAS/ 
LIBRETA SCUN/ RECURSOS ADMINISTRADOS EN CUN CONSOLIDADO 
 

 

El usuario puede consultar en línea el saldo actual su libreta, para lo cual no deberá 
registrar fecha en los filtros, únicamente se requiere dar clic en el botón “Generar”.  
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En caso que requiera consultar el saldo de la libreta a una fecha de corte anterior 
deberá diligenciar los filtros de fecha, clic en el botón “Generar”. 

 

El sistema descarga automáticamente el Excel para su correspondiente uso 
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El sistema presentará el archivo en formato Excel; si el usuario lo requiere puede 
guardar dicho archivo o editarlo.  

 

 

 

 

10.8.2 Recursos administrados en CUN – Detallado. 

 

Permite que cada una de las entidades que se encuentran en la CUN, consulte el 
detalle de cada uno de los movimientos (Debito / Crédito) que afectaron su libreta. 

  

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)/ CONSULTAS/ 
LIBRETA SCUN/ RECURSOS ADMINISTRADOS EN CUN DETALLADO 
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El usuario puede consultar en línea el detalle del movimiento de su libreta del día, 
para lo cual no deberá registrar fecha en los filtros, únicamente se requiere dar clic 
en el botón “Generar”.  

 

El usuario puede consultar el detalle de las operaciones que afectaron su libreta en 
un periodo de tiempo, para lo cual deberá registrar una fecha inicial y la final, clic en 
el botón “Generar”. 

 

 

El sistema descarga automáticamente el Excel para su correspondiente uso 
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El sistema presentará el archivo en formato Excel; si el usuario lo requiere puede 
guardar dicho archivo o editarlo.  

 

 

 

 

 

11 GESTION CONTABLE (CON) 

 

11.1 Reporte – Libro Mayor 

 

Muestra los saldos iniciales (saldo anterior), movimientos débito, movimientos 
crédito y saldo final para cada uno de los códigos contables de la Entidad Contable 
Pública, ECP, de conexión.  El usuario puede optar por consultar códigos contables 
a nivel de “cuenta” o “subcuenta”.  Tratándose del mes de diciembre puede consultar 
la información contable antes del cierre contable. 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad ejecutora que 
corresponda a la misma entidad contable pública (ECP). 
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RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Reportes/ Libros/ Libro Mayor 
 

 

El sistema permite exportar el archivo a uno de los programas de la lista.   

 

El sistema le permite grabar y luego abrir la consulta 
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11.2 Reporte - Libro diario 

 

Muestra periódicamente los movimientos débito y crédito de las cuentas contables, 
clasificadas de manera cronológica con base en las operaciones diarias registradas 
en los comprobantes de contabilidad.  
 
Cómo Conectarse: 
 
El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad ejecutora. 
 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Reportes/ Libros/ Consolidado del Libro Diario 

 

Acciones: 
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• Fecha: Diligenciar el periodo a consultar 

• PCI: Si se requiere generar por una PCI específica se diligencia este campo 

de lo contrario se puede dejar en blanco y genera la información de todas 

las PCI de la Entidad Contable Pública.   
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11.3 Reporte - Balance General  

 

Muestra a una fecha determinada los saldos de las cuentas de: Activo, Pasivo 
(clasificadas en corriente y no corriente) y el Patrimonio y las cuentas de Orden 
deudoras y Acreedoras, comparadas con saldos del año anterior. 

Este reporte se genera únicamente hasta cuando la entidad haya realizado la 
distribución de saldos en corriente y no corriente. 

Cómo Conectarse: 

El usuario debe ingresar por Unidad ó Subunidad Ejecutora 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Reportes/ Estados Contables Antes de 
Convergencia/ Balance General 
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Acciones: 

El reporte de actividad financiera es comparable razón por la cual se requiere 
seleccionar las fechas de dos periodos sujetos a análisis. 

 

• Seleccionar el periodo requerido. 

• Proceso especial: No 

• Nivel:  3 – Cuenta 
4 – Subcuenta 
5 – Auxiliar Directo 

 

 
 

Al generar el reporte, se puede exportar el contenido en algunos de los programas 
de la lista: 
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El sistema solicita al usuario “Guardar” la información (reporte o consulta). 
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Después de guardada la información, el sistema permite “Abrir” la información objeto 
de la consulta o reporte: 
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Luego de dar clic en “abrir” el archivo queda exportado 

 

 

11.4 Reporte - Estado de Actividad Financiera Económica, Social y 
Ambiental  

 

Muestra, para un periodo determinado, el resultado de la actividad Financiera 
Económica y Social con el detalle de los saldos de las cuentas de las clases 4 
(ingresos), 5 (Gastos), 6 (Costos de Ventas y Operación), clasificadas en 
Operacionales y No Operacionales comparadas con los saldos de la vigencia 
anterior 

 

Cómo Conectarse: 

El usuario debe ingresar por Unidad ó Subunidad Ejecutora 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Reportes/ Estados Contables Antes de 

Convergencia/ Estado de Actividad Financiera Económica, Social y Ambiental 

Acciones 
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El reporte de actividad financiera, económica, Social y Ambiental se muestra 
comparativo con el año anterior, razón por la cual es necesario digitar las fechas de 
los dos periodos sujetos a análisis. 

 

• [Anterior] Desde: Periodo anterior 

• [Actual] Desde: Periodo actual 

• Nivel:  3 - Cuenta 
4 – Subcuenta 

 

 

 

Una vez generado el reporte el sistema permite exportarlo a uno de los programas 

de la lista: 
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El sistema solicita al usuario “Guardar” la información. 

 

 

 

Después de guardada la información, el sistema permite “Abrir” la información objeto 
de la consulta o reporte: 
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Luego de utilizar la opción “Abrir” el archivo queda exportado. 
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11.5 Reporte – Estado de Cambios en el Patrimonio 

 

A una fecha dada muestra la información relacionada con los saldos de las cuentas 
del Patrimonio. 

Cómo Conectarse: 

El usuario puede conectarse por la Unidad Ejecutora o subunidad siempre y cuando 
corresponda a la misma Entidad Contable Pública (ECP) 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Reportes/ Estados Contables Antes de 

Convergencia/ Estado de Cambios en el Patrimonio 

Acciones 

El usuario debe digitar la fecha del último periodo contable que desea consultar. 
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Luego de indicar la fecha del periodo contable que desea consultar debe seleccionar 

el botón “Ver Reporte”, el sistema muestra la siguiente información: 

 

Una vez generado el reporte el sistema permite exportarlo a uno de los programas 

que se muestran en la lista: 
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El sistema permite guardar el reporte y luego abrirlo: 

 

 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas para Control Financiero 

           

Código:  NA 
 

Fecha:  01-01-2021 
 

Versión: 1.0 
 

Página: 
 243 de 
292 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 
Gratuita. 

 

 

 

11.6 Reporte CGN 2015 001 Saldos y Movimientos Convergencia 

 

Se cuenta con el reporte, con la periodicidad que defina el órgano rector, del 
“CGN2015_001_Saldos y Movimientos Convergencia” Indicado por la Contaduría 
General de la Nación, con la información de la entidad contable pública.  Este 
reporte incluye los saldos iniciales; sumatoria de movimientos débito y crédito del 
periodo; los saldos finales y los saldos en clasificados en corriente y no corriente. 

Es prerrequisito que la fecha límite para registros contables haya expirado y que el 
usuario haya realizado el proceso especial relacionado. 

Esta consulta se debe generar luego de haber realizado la distribución de los saldos 
contables en corriente y/o no corriente y el sistema los muestra en las columnas 
correspondientes. 

 

Cómo Conectarse: 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Reportes/ Reportes Formales a Chip/ Reporte 
CGN 2015 001 Saldos y Movimientos Convergencia 
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Acciones: 

Diligenciar el periodo requerido: El usuario puede seleccionar el año, el trimestre o 

mes, según lo considere pertinente. 

 

 

Se encuentran con la opción de generar o transmitir.  Por ahora solo aplica la opción 
de generar el reporte.  El sistema le permite exportar la información a uno de los 
programas de la lista. 
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11.7 Reporte CGN 2015_002 Operaciones Reciprocas Convergencia 
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El reporte contable “CGN2015_002 Operaciones Recíprocas Convergencia” 
definido por la Contaduría General de la Nación muestra la información de los 
códigos contables marcados como “recíprocos” en el catálogo contable y los saldos 
de sus auxiliares a una fecha definida.  El reporte se genera a partir de los datos 
registrados en la entidad contable pública.  

 

De acuerdo a los requerimientos de la Contaduría General de la Nacion este reporte 
solo se podrá generar si los datos de la ECP cumplen las validaciones solicitadas 
por este órgano rector, las cuales fueron plasmadas en las circulares 017 de junio 
15 de 2012 y 023 del 21 de agosto de 2012 emitidas por la Administración del SIIF 
Nacion.  

 

Para proceder con este reporte es necesario se haya aprobado un documento del 
CGN2015_001 y que el usuario haya realizado el proceso especial correspondiente. 

 

 

Cómo Conectarse: 

 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Reportes/ Reportes Formales a Chip/ Reporte 
CGN 2015 002 Operaciones Reciprocas Convergencia 

 
Acciones: 

• Digitar el periodo a consultar. 

• Generar Reporte 
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El sistema le permite generar o transmitir.  Por ahora se debe usar la opción generar 
y lo puede exportar a uno de los programas de la lista.  

 

Con el archivo exportado a Excel el usuario lo puede guardar 
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11.8 Documento de Operaciones Reciprocas Provisional Convergencia  

 

Esta consulta permite al usuario en consultar la información contable relacionada 
con las operaciones reciprocas para un periodo contable en cualquier momento sin 
importar el cierre contable. 

 

El sistema muestra los saldos contables de los códigos contables marcados como 
reciprocas en el catálogo contable, los saldos de los auxiliares contables terceros 
“TER” y PCI REL de esos códigos contables y los códigos de consolidación 
relacionados. 

 

Esta consulta permite al contador de la entidad contable pública analizar la 
información, relacionada con reciprocas, antes de que la fecha límite para realizar 
registros contables haya expirado. 
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Cómo Conectarse: 

 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ CONSULTAS/ Operaciones Reciprocas 
Provisionales/ Documento Operaciones Reciprocas Provisional Convergencia 
 
 
Acciones: 

• Seleccionar el periodo contable a consultar. 

 
 
El sistema permite exportarlo utilizando cualquiera de las aplicaciones que se 

pueden observar.  Se sugiere se exporte a Excel. 
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11.9 Reporte Hoja de Trabajo  

 

Permite al usuario consultar la información de la entidad contable pública mostrando 
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los códigos contables a nivel imputable (nivel que se recibe movimientos); los saldos 

iniciales; las sumatoria de movimientos débito y crédito del periodo consultado; 

Saldo Final del periodo consultado; resultado de la clasificación en corriente y no 

corriente; Información del estado de resultado y la información del Balance General 

de la Entidad Contable Pública, ECP, de conexión. 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario Puede ingresar por una Unidad Ejecutora o Sub Unidad ejecutora que 
haga parte de la entidad contable pública (ECP). 

 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Reportes/ Estados Contables Convergencia/ 
Reporte Hoja de Trabajo por ECP 

 

 

Acciones: 

 

• Fecha: Diligenciar el periodo a consultar.  Se puede consultar el periodo 
contable anual.  

• Luego dar clic en “Ver Reporte” 
 

 

 

El sistema permite exportarlo según lista de los programas.   
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11.10 Consulta Saldos y Movimientos ECP 

 

Mostrar periódicamente los saldos iniciales, movimientos débito, movimientos 
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crédito y saldo final de los códigos del periodo seleccionado para la Entidad 
Contable Pública, ECP, de conexión.  Tratándose del mes de diciembre, el usuario 
puede consultar la información contable antes del cierre contable. 

Cómo Conectarse:  

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad ejecutora. 

 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consultas/ Saldos Contables por ECP/ Saldos 
y Movimientos ECP 

 

Acciones: 

 

• Fecha: Diligenciar el periodo a consultar, dentro del periodo contable anual 

• Para diciembre se podrá indicar “libro Mayor Antes de Cierre” es opcional 

• Luego dar clic en “Aceptar” 
 
 

 
 

Para mejor visualización del reporte, es posible exportarlo a alguno de los 
programas de la lista, teniendo en cuenta que la opción “XLS TOT” muestra el 
reporte con encabezado: 
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El sistema permite guardar o abrir el reporte: 
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11.11 Consulta – Saldos Contables y Auxiliar ECP 

 

Muestra los saldos del(os) código(s) contable(s) y del(os) auxiliar(es) contable(s) 
que lo conforman para un periodo predeterminado por el usuario, para la Entidad 
Contable Pública, ECP, de conexión.  Tratándose del mes de diciembre, el usuario 
puede consultar la información contable antes del cierre contable. 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ CONSULTAS/ Saldos Contables por ECP/ 

Saldos Contables y Auxiliar ECP 

Acciones: 

 

• Seleccionar la fecha el periodo a consultar 

• Debe indicar la clase 

• Para diciembre se podrá indicar “libro Mayor Antes de Cierre” es opcional 

• Código contable y el auxiliar (son opcionales) 
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11.12 Saldos y Movimientos Código Contable ECP 

 

Permite observar los saldos iniciales y cada uno de los movimientos débitos y 
créditos del código contable objeto de la consulta indicando la fecha del registro y 
el (los) número(s) de comprobante(s) contable(s) realizado(s) en el periodo mensual 
consultado.  Así mismo muestra el saldo final del código contable. 

Cómo Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora que haga parte de la entidad 
contable pública (ECP) 

 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consultas/ Saldos Contables por ECP/ Saldos 
y Movimientos por Código Contable ECP 

 

Acciones: 

• Digitar o seleccionar el periodo a consultar. Es mensual. 

• Digitar y seleccionar el código contable objeto del análisis 
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• Definir la(s) unidad o subunidad(es) ejecutoras que harán parte la consulta.   
Puede seleccionar una, varias o todas  

• Después de seleccionar debe dar clic en “Aceptar” 

 
 

 
 
 

11.13 Saldos y Movimientos Auxiliares Contables ECP 

 

Permite observar los saldos iniciales y cada uno de los movimientos débitos y 
créditos de cada auxiliar contable del código contable objeto de la consulta.  Se 
muestra la fecha del registro y el (los) número(s) de comprobante(s) contable(s) 
realizado(s) en el periodo mensual de consulta.  Así mismo muestra el saldo final. 
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Cómo Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora que haga parte de la entidad 
contable pública. 

 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consultas/ Saldos Contables por ECP/ Saldos 
y Movimientos Auxiliares Contables ECP 

 

Acciones: 

 

• Digitar o seleccionar el periodo a consultar.  Esta consulta es mensual. 

• Digitar y seleccionar el código contable objeto del análisis 

• Definir la(s) unidad o subunidad(es) ejecutoras que harán parte la consulta.   
Puede seleccionar una, varias o todas  

• Después de seleccionar debe dar clic en “Ver Reporte” 
 

 

El sistema permite exportarlo a alguno de los programas de la lista. 
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11.14 Saldos Negativos Código Contable ECP 

 

Permite observar los saldos negativos, contrarios a su naturaleza, correspondientes 

a códigos contables iniciales de la entidad contable pública, ECP. 

Cómo Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora que haga parte de la entidad 
contable pública. 
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RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consultas/ Saldos Contables por ECP/ Saldos 
Negativos Códigos Contables ECP 

 

Acciones: 

 

• Digitar o seleccionar el periodo a consultar 

• Seleccionar o digitar el código contable objeto del análisis 

• Digitar o seleccionar código contable. Opcional. 

• Luego debe dar clic en “Ver Reporte” 
 

 

El sistema permite exportarlo a alguno de los programas de la lista.  Sin embargo, 
se sugiere exportarlo a Excel por la opción Excel. 
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11.15 Saldos y Movimientos por PCI 

 

Muestra información contable de la Unidad o Subunidad Ejecutora (PCI) de 
conexión, durante un periodo contable determinado, para cada código Contable 
indicando el saldo inicial, sumatoria de movimientos débitos, sumatoria de 
movimientos haber o crédito y saldo final, con base en los movimientos registrados 
en los comprobantes de contabilidad. Tratándose del mes de diciembre, el usuario 
puede consultar la información contable antes del cierre contable. 

 

Cómo Conectarse: 

 

El usuario debe ingresar por la Sub Unidad ejecutora de conexión. 

 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consultas/ Saldos Contables por Subunidad/ 
Saldos y Movimientos por Subunidad 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar el periodo a consultar 

• Indicar “libro Mayor Antes de Cierre” es opcional 

• Para diciembre se podrá indicar “libro Mayor Antes de Cierre” es opcional 

• Después debe dar clic en “Aceptar” 
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Para mejor visualización del reporte, es posible exportarlo a alguno de los 
programas de la lista, teniendo en cuenta que la opción “XLS TOT” muestra el 
reporte con encabezado: 

 

El sistema permite guardar o abrir el reporte: 
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11.16 Saldos Contables y Auxiliar Unidad/Subunidad 

Muestra a una fecha de corte determinada de acuerdo a una clase de cuentas la 
posición de Catálogo Contable con el saldo final y los valores que lo componen para 
cada auxiliar que tiene asociado. Esta información la muestra para la PCI de 
conexión.  Tratándose del mes de diciembre, el usuario puede consultar la 
información contable antes del cierre contable. 
 
Cómo Conectarse: 
 
 
El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad ejecutora. 
 
Perfil: Entidad - Aprobador Contable 
 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consultas/ Saldos Contables por Subunidad/ 
Saldos Contables y Auxiliar Subunidad 
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Acciones 

 

• Fecha Corte: Corresponde al último día del mes consultado. Este campo es 
obligatorio.  

• Clase: El usuario deberá seleccionar la clase.  Este campo es obligatorio 
• Para diciembre se podrá indicar “libro Mayor Antes de Cierre” es opcional 
• Código Contable: El usuario podrá seleccionar un código contable, 

relacionado con la clase, que desee analizar.  Este campo no es obligatorio. 

  

 

 

Exporta el archivo 
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• Auxiliar: El usuario, si lo considera conveniente, podrá seleccionar un tipo 
de auxiliar contable de acuerdo a la parametrización de la tabla TCON006 - 
Relación catálogo contable auxiliares.  Este campo no es obligatorio. 
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11.17 Consulta Saldos y Movimientos Código Contable por Subunidad 

 
Muestra información a un periodo contable determinado, para la unidad o subunidad 
ejecutora de conexión, los saldos iniciales del(os) código(s) contable(s) 
seleccionados; los movimientos débitos y créditos que lo(s) afectaron relacionado 
el número de comprobante contable y la fecha en que se realizaron los registros. 
 
Cómo Conectarse: 
 
 
El usuario debe ingresar por la Unidad o Subunidad ejecutora que desea consultar. 
 

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consulta/ Saldos Contables por Subunidad/ Saldos y 
Movimientos código Contable por Subunidad 
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Acciones 

 

• Periodo de consulta: Corresponde un periodo contable mensual. Este 

campo es obligatorio.  

• Clase: El usuario deberá seleccionar la clase.  Este campo es obligatorio. 

 

 
 
El sistema permite exportar la consulta utilizando cualquiera de las herramientas 
mostradas en la lista.  Se sugiere exportarlo a Excel. 
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11.18 Saldos y Movimientos Auxiliares Código Contable por Subunidad 

 
Muestra información a un periodo contable determinado, para la unidad o subunidad 
ejecutora de conexión, los saldos iniciales del auxiliar contable relacionado al código 
contable seleccionado; los movimientos débitos y créditos que lo(s) afectaron 
relacionado el número de comprobante contable y la fecha en que se realizaron los 
registros. 
 
Cómo Conectarse: 
 
 
El usuario debe ingresar por la Unidad o Subunidad ejecutora que desea consultar. 
 
RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consulta/ Saldos Contables por Subunidad/ 
Saldos y Movimientos Auxiliar código Contable por Subunidad 
 

Acciones 
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• Periodo de consulta: Corresponde un periodo contable mensual. Este 
campo es obligatorio.  

• Código Contable: El usuario deberá seleccionar o digitar el código contable 
objeto de consulta Este campo es obligatorio. 

• Auxiliar: El usuario deberá seleccionar el auxiliar contable que corresponda 
al código contable. 
 

 
 
El sistema permite exportar la consulta utilizando cualquiera de las herramientas 
mostradas en la lista.  Se sugiere exportarlo a Excel. 
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11.19 Saldos negativos Código Contable por Subunidad 
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Muestra a una fecha de corte determinada de acuerdo a una clase de cuentas la 
posición de Catálogo Contable cuyo saldo sea contrario a su naturaleza. Esta 
información la muestra para la PCI de conexión.  
 
Cómo Conectarse: 
 
El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad ejecutora. 
 
Perfil: Entidad - Aprobador Contable 
  
RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consulta/ Saldos Contables por Subunidad/ 
Saldos Negativos código Contable por Subunidad 
 

Acciones: 

 

• Fecha Corte: Corresponde al último día del mes consultado. Este campo 
es obligatorio.  

• Clase: El usuario deberá seleccionar la clase.  Este campo es obligatorio. 

• Código Contable: El usuario podrá seleccionar un código contable, 
relacionado con la clase, que desee analizar.  Este campo no es 
obligatorio. 
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11.20 Saldos negativos Auxiliares Contables por Subunidad 

 
Muestra a una fecha de corte determinada de acuerdo a una clase de cuentas las 
posiciones del Catálogo Contable cuyo saldo sea contrario a su naturaleza con sus 
respectivos auxiliares de acuerdo a la tabla de eventos contables TCON - 6. Esta 
información la muestra para la PCI de conexión.  
 
 
Cómo Conectarse: 
 
El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad ejecutora. 
 
Perfil: Entidad - Aprobador Contable 
 
RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consulta/ Saldos Contables por Subunidad/ 
Saldos Negativos Auxiliares Contables por Subunidad 
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• Fecha Corte: Corresponde al último día del mes consultado. Este campo es 
obligatorio. 

  
• Clase: El usuario deberá seleccionar la clase (Activos, Pasivos, Patrimonio, 

Ingresos, Gastos, Costos de venta y operación, Costos de producción, 
Cuentas de orden deudoras y Cuentas de orden acreedoras).  Este campo 
es obligatorio 

  
• Código Contable: El usuario podrá seleccionar un código contable, 

relacionado con la clase que desee analizar.  Este campo no es obligatorio. 
 

 
 

 
 

11.21 Auxiliar contable por PCI 
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Permite generar la información para un periodo, PCI y código contable (ejemplo 17-
01-01-000, código contable 111005) muestra la información agregada para ese 
código contable con Saldo inicial, Mov DB, Mov HB y saldo Final.  
 
Permite generar la información para un periodo, PCI, código contable, Auxiliar 
Contable (ej. Cta Bancaria) (En este caso sería 17-01-01-000, código contable 
111005, cuenta bancaria) muestra la información desagregada por cuenta bancaria 
y agregada para ese periodo con información de Saldo inicial, mov DB, mov HB y 
saldo Final.  
 
Permite generar la información para un periodo, PCI, código contable, aux contable 
(Cta Bancaria) y el No. de cuenta bancaria específica. La salida es como se indica 
en el item anterior.  

 

Cómo Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Sub Unidad ejecutora de conexión. 

  

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consulta/ Saldos Contables por Subunidad/ 
Auxiliar Contable PCI 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar el periodo a consultar. 

• PCI Desde: Digitar la Subunidad a consultar (Opcional) 

• PCI Hasta: Digitar la Subunidad a consultar (Opcional) 

• Cuenta contable desde: Digitar la cuenta contable desde donde requiere 
comenzar la consulta (Opcional, si no se digita alguna cuenta muestra la 
totalidad de cuentas contables) 

• Cuenta contable hasta: Digitar la cuenta contable hasta donde requiere 
terminar la consulta (Opcional, si no se digita alguna cuenta muestra la 
totalidad de cuentas contables) 

• Datos específicos: Si diligencia alguna cuenta contable específica, digite el 
auxiliar contable asociado a la misma el cual puede consultar en la tabla 
TCON6. 
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Al diligenciar los anteriores criterios de generación del reporte, muestra el 
movimiento de la cuenta contable con el detalle de cada tercero. 

 

 

Cabe resaltar que los campos de este reporte no son obligatorios (exceptuando el 
periodo a generar), es decir, si no se selecciona PCI ni cuenta contable, el sistema 
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muestra el movimiento de todas las cuentas utilizadas por la unidad o subunidad 
ejecutora de conexión y que presenten movimiento para el periodo seleccionado. 

 

11.22 Auxiliar detallado 

Permite generar la información para un periodo, PCI, código contable y auxiliar 

contable (ej. Cta Bancaria). Tendríamos 17-01-01-000, código contable 111005, 

cuenta bancaria. La salida muestra la información desagregada por cuenta bancaria 

y detallada, con indicación de comprobantes contables para ese periodo con 

información de mov DB y mov HB  

 

Cómo Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la Sub Unidad ejecutora de conexión. 

  

RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consulta/ Saldos Contables por Subunidad/ 
Auxiliar Detallado 

 

Acciones: 

 

• Seleccionar el periodo requerido.  Este reporte es posible generarlo 
únicamente por un mes. 

• PCI desde: Digitar la PCI a consultar. 

• Diligenciar una cuenta contable. 

• Datos específicos: Si diligencia alguna cuenta contable específica, digite el 
auxiliar contable asociado a la misma el cual puede consultar en la tabla 
TCON6. 

• Si requiere consultar un dato puntual relacionado con el auxiliar seleccionado 
en el campo “Datos específicos”, diligenciar el siguiente campo (Tercero, 
rubro de gastos, cuenta bancaria, etc.). 

• Los campos requeridos en este reporte son: fecha, PCI y cuenta contable. 
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Se selecciona la opción para exportar de la lista: 

 

Al exportar el reporte, se genera movimiento por cada uno de los datos específicos 
de la cuenta seleccionada.  Ej. Si la cuenta contable a consultar es la 240101 y el 
dato específico seleccionado es tercero, el sistema muestra el movimiento por cada 
tercero que compone esta cuenta en hoja de cálculo independiente: 
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NOTA: Se recomienda combinar estos dos reportes (Auxiliar contable por PCI y 
Auxiliar detallado) que permiten efectuar análisis de la información a nivel de 
detalle.  
 
 

11.23 Consulta Comprobantes Contables 

 

Muestra la información básica, afectación contable y auxiliares contables definidos 
en cada transacción del sistema que genera registros contables automáticos.  
Igualmente permite visualizar el detalle de cada registro manual generado en la 
entidad. 
 
Esta consulta genera las primeras 67 páginas de comprobantes contables de la 
Entidad Contable Publica por lo que se recomienda utilizar los criterios de búsqueda. 
 
Cómo Conectarse: 
 
El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad ejecutora. 
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RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consultas/ Comprobantes Contables 

 

     
 

Acciones: 

 

• En la parte inferior se encuentran los criterios de búsqueda. 

• Diligenciar algún criterio de búsqueda de acuerdo a la naturaleza de la 
transacción realizada. 

• Si tiene datos puntuales de la transacción que dio origen al comprobante 
digite el criterio “Numero de documento fuente”.  Este número hace referencia 
al consecutivo generado por el sistema cuando se operan transacciones de 
los macroprocesos que tiene impacto contable automático. Ejemplo: Número 
de obligación, numero de orden de pago, numero de causación básica, etc.  

• Es posible realizar combinaciones de criterios para una búsqueda más 
específica. 

 
Ejemplo: Se requiere genera el comprobante contable de la obligación 1120: 

 

• Una vez seleccionados los criterios de búsqueda, oprimir el botón buscar y 
aplicar filtros: 
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El sistema muestra todas las transacciones que tienen impacto contable cuyo 
número sea 1120.  Cabe resaltar que para cada macroproceso existe numeración 
independiente lo que puede ocasionar que el mismo número de consecutivo se 
encuentre para los macroprocesos de EPG, ING y PAG: 
 

 
 
Por lo anterior se hace necesario realizar una combinación de criterios de búsqueda: 
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Selecciona el comprobante y oprime el botón de visualización deseado: 
 

 
 
El sistema muestra el comprobante contable, el cual tiene tres bloques con la 
siguiente información: 
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Primer Bloque: Información básica del comprobante (Fecha, ciudad, PCI, 
transacción que generó el comprobante, descripción de la transacción, usuario que 
generó el comprobante, etc.).  
 

 
 
Segundo Bloque: Consecutivo de las cuentas contables, descripción con los valores 
afectados al debe y al haber: 
 

 
 
Tercer Bloque: Auxiliar contable por cada una de las cuentas contables.  La 
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Contaduría General de la Nación, definió auxiliares contables para cada cuenta 
contable, dicha relación se encuentra establecida en la tabla de eventos contables 
TCON6. 
 

 
 

 
 

11.24 Masiva Comprobantes Contables 

 

A través de esta consulta el usuario puede generar archivo, exportable a Excel, de 
los comprobantes contables de un día específico, parta la unidad o subunidad de 
conexión 
 
Cómo Conectarse: 
 
El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Sub Unidad ejecutora. 
 
RUTA: CONTABILIDAD (CON)/ Consultas/ Consulta Masiva Comprobantes 
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Acciones: 

 

• El usuario debe digitar o seleccionar la fecha de los comprobantes que desea 
consultar 

• El sistema dispone el código de consolidación el cual no es modificable 

• El sistema muestra el código de la Unidad o Subunidad (PCI) de conexión 
que se puede modificar. 

• El usuario puede optar por seleccionar el módulo de donde se generaron los 
comprobantes contables para la fecha de consulta 

• El usuario podrá definir la transacción del módulo de donde se generaron los 
comprobantes contables para la fecha de consulta 

 
Una vez diligenciada la consulta el usuario debe dar click en “Ver Reporte” y el 
sistema le ganera un archivo el cual púede ser exportado a PDF, Excel, etc.  Según 
se observa a continuacion: 
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El SIIF Nación es un aplicativo que integra la gestión de ejecución presupuestal de 
gasto (EPG), ejecución presupuestal de ingreso (ING), derechos y Cartera (DYC), 
Pagos y Recaudos (CUN) en línea y tiempo real con la contabilidad.  

 

La Contaduría General de la Nacion realiza los procesos de parametrización y 
administración de las tablas, existentes en el SIIF Nacion, que recogen la relación 
entre esos negocios y la contabilidad.  Las tablas paramétricas se relacionan a 
continuación: 

 

T-CON-001     Catálogo Contable  

T-CON-005     Auxiliares Contables  

T-CON-017     Auxiliares Externos Contables 

T-CON-006     Relación Catálogo Contable - Auxiliares 

T-CON-012     Tipos de Operación 

T-CON-012 4  Tabla de Eventos Contables – Relación Uso Contable Código 
Contable 
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T-CON-007     Tabla de Eventos Contables – Causación de Gastos  

T-CON-008     Tabla de Eventos Contables – Pagos No presupuestales 

T-CON-009     Tabla de Eventos Contables – Pagos presupuestales Gastos  

T-CON-010    Tabla de Eventos Contables – Causación y Acreedores Varios 
Ingresos  

T-CON-011     Tabla de Eventos Contables – Recaudos 

T-CON-014     Tabla de Eventos Contables – Otros Pagos  

 

Para realizar los seguimientos contables de todos y cada uno de los movimientos 
contables generados se asociaron los reportes, consultas y procesos especiales a 
siguientes perfiles contables:  

➢ Entidad - GestiónContable 

➢ Entidad - AprobadorContable 

➢ Entidad - ConsolidadorContable 

 

Se incluye relación de transacciones con efecto contable: 
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CODIGO 

TRANSACCION
NOMBRE  TRANSACCION

CNT051 Generar Documento de Recaudo por Clasificar en pesos

CNT087 Generar Documento de Recaudo por Clasificar en otras monedas

DYC114 Documento de Recaudo de Contado

EPG014 Gastos presupuestarios para la tramitacion de los registros de pago de nomina de sueldos

EPG054 Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances

EPG055 Legalización de gastos realizados por caja menor

EPG056 Anular un registro de legalizacion

EPG066 Registrar Obligacion Presupuestal

EPG067 Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal

EPG070 Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

EPG071 Reducir el valor de una Obligacion Presupuestal

EPG072 Anular Obligacion

EPG116 Registrar una Orden de pago presupuestal de gasto

EPG124 Anular orden de pago presupuestal

EPG134 Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto

EPG136 Registrar Reintegro no Presupuestal

EPG137 Anular un Reintegro presupuestal de gasto

EPG138 Anular Reintegro no Presupuestal

EPG167 Causar Deducciones Practicadas por Caja Menor

EPG168 Anulación de un Registro de Causación de Deducciones Practicadas por Caja Menor

EPG201 Traslado de movimientos de deducciones

ING001 Crear "Causación de Ingresos presupuestales".

ING002 Crear Documento de Acto Administrativo Generador de Ingresos Presupuestales Contingentes

ING003 Crear Causacion de Ingresos presupuestales

ING004 Adicionar Documento de Causación de Ingresos Presupuestales

ING005 Reducir Documento de Causación de Ingresos Presupuestales

ING006 Anular "Causaciones de Ingresos presupuestales".

ING008 Modificar documento de Acto Administrativo Generador de Ingresos Presupuestales Contingentes

ING009 Anular Documento de Acto Administrativo

ING015 Crear Documento de Recaudo

ING016 Crear Causación y Recaudo Simultáneo de Ingresos Presupuestales

ING019 Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales – Recaudo Anticipado

ING020 Crear "causación de ingresos presupuestales" a partir de "recaudos anticipados".

ING021 Crear Reintegro Presupuestal  de Ingresos

ING022 Anular Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales

ING027 Crear Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales - Pagos de lo No Debido

ING029 Anular Documento de Acreedor de Ingresos Presupuestales

ING030 Crear Recaudo de Documento por Compensacion Interna

ING031 Anular recaudo de Documento por Compensacion Interna

ING060 Asignar Documentos de Recaudo por Clasificar

ING077 Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deducciones

ING078 Reducir Recaudo por Clasificar para la Compensacion de Deducciones

ING079 Anular Recaudo por Clasificar para la Compensacion de Deducciones

ING080 Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles

ING081 Anular Documentos de Recaudos por Clasificar en Titulos

ING082 Relación Rubro Presupuestal de Ingresos con Fuente de Financiación.

ING083 Administrar Relación Rubro Presupuestal de Ingresos con Fuente de Financiación.

PAG011 Crear "constitución de acreedores por conceptos de pago no presupuestal " con marca de "deducción" y valor "no" en la marca

PAG012 Anular Documento de Constitución de Acreedores

PAG046 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago cheque

PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago  Abono en cuenta.

PAG048 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Títulos

PAG049 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Giro

PAG054 Asignar estado pagado a una orden de pago con valor neto igual a cero

PAG056 Registro de información de Pagos no exitosos de ordenes de pago

PAG073 Traslado de Recursos Administrados por la DTN

PAG075 Generar Solicitud de Traslado

REC056 Traslado de Cuentas Bancarias de Tesorerías
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12. DOCUMENTOS RELACIONADOS 

 

• Guía de entrada al SIIF Nación.  

 

13. BASE LEGAL 

 

• Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF 

Nación. 
 
 

14. HISTORIAL DE CAMBIOS 

 

FECHA VERSIÓN DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO AUTOR 

29-07-2024 1.0  

El documento se actualiza para 
alinearse con la nueva línea 
gráfica, en cumplimiento con la 
ley 'Chao Marcas'. 

Iván León 

 

 

RECUERDE:  

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe comunicarse a 
la línea de soporte del SIIF Nación. 





 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público 

Dirección: Carrera 8 No. 6C–38, Bogotá D.C., Colombia 

Conmutador: (+57) 601 3 81 17 00 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 910071 

Correo: relacionciudadano@minhacienda.gov.co 
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