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1. Objetivo 

La presente guía pretende mostrar a los usuarios del SIIF  Nación las 

diferentes guías con las que cuenta el módulo presupuestal de ingresos y 

la manera en que estas deben ser generadas para la revisión y verificación 

de la gestión realizada por la entidad.  

 

2. Alcance 

La presente guía busca orientar a los usuarios del SIIF Nación en la 
generación de los reportes y consultas que dispone el módulo presupuestal 

de ingresos, asegurando que puedan realizar las revisiones y verificaciones 

que considere necesarias para su gestión y ejecución presupuestal de 

ingresos.  

 

3. Productos Esperados 

Con la presente guía los usuarios del SIIF Nación podrán realizar las 
verificaciones y revisiones de la gestión y ejecución presupuestal de 

ingresos que se encuentra registrada en el aplicativo SIIF – Nación.  
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4. Consultar el Reporte de Saldos por Imputar de una Entidad 

 
Este Reporte muestra el listado de documentos de recaudo por clasificar 

asignados a una unidad o subunidad ejecutora, para un rango de fecha, 
en estado clasificado o pendiente por imputar. 

 
Como conectarse: 

El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la Unidad 

o subunidad ejecutoras donde se registró la gestión y tener asignado en 
el ámbito directivo la unidad o subunidad de la cual se obtendrá la 

información 

RUTA: (INGRESOS) ING / Reportes/ Informes/ Recaudos por 

Clasificar 
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El reporte puede ser generado aplicando mínimo los filtros de año fiscal, 

rango de fechas y unidades o subunidades ejecutoras y adicionando, si lo 

requiere, otro de los filtros que se muestran en la pantalla de arriba. 

Acciones: 

Consultar los documentos de recaudos por clasificar asignados a una 

unidad ejecutora:   

• Definir un rango de fechas 

• Seleccionar el tipo de fecha 

• Seleccionar todos los documentos o los que tengan saldo mayor a 

0  

• Seleccionar  una Unidad ejecutora o subunidad que se encuentra en 

el ámbito directivo  del usuario  

• Los demás filtros no son requeridos 

• Dar clic en “Ver Reporte”  

 

En el presente reporte también se dispone el tipo de documento de 
recaudo por clasificar “Agregado Factura Electrónica” que permite 
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visualizar todos los documentos “Agregados” creados a partir del proceso 

de acumulación de facturas electrónicas o recaudos de factura. 

 

 

Al generar el reporte con el filtro “Agregado Factura Electrónica” podrá 

encontrar información relevante como:  

• Valor Total en COP: Corresponde al “Valor Total de Venta” de las 
facturas electrónicas o recaudos de factura agrupados  

• Valor Contabilizado: Corresponde al valor por el cual se 
contabilizará el documento “Agregado” cuando se han generado 

“Facturas Electrónicas de Contado” sin seleccionar ningún 
documento de recaudo por clasificar al momento de diligenciar los 

datos de consignación de la factura. 
• Valor Total Tributos: Corresponde al “Valor de los Tributos” de las 

facturas electrónicas o recaudos de factura agrupadas. También, 
aparecen dos columnas que permiten visualizar sí corresponde a 

“IVA” o “Consumo”. El “Valor Total de los tributos” será la sumatoria 
de IVA y el Consumo.  

 

Nota:  Los documentos “Agregados” corresponden a la acumulación de 
uno o más facturas electrónicas (o recaudos de factura) y sí la entidad 

requiere visualizar el detalle de esos documentos “Agregados” deberá 
generar alguno de los reportes o consultas que ha dispuesto el módulo 

“Derechos y Cartera”. 
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5. Consultar el Informe de Ejecución Presupuestal Agregada 

 

Este reporte muestra la información de ejecución presupuestal de 
ingresos acumulada para una o todas las unidades ejecutoras a un mes 

definido, en todas sus instancias Aforo inicial, Modificaciones, Aforo 
Vigente, Recaudo en efectivo Mes, Recaudo en efectivo acumulado, 

Devoluciones pagadas, Recaudo efectivo neto y Saldo de aforo por 

recaudar. 
 

Como conectarse: 
 

El usuario que genera el reporte debe tener asignada en el ámbito 

directivo la unidad ejecutora de la cual se obtendrá la información 

RUTA: (INGRESOS) ING / Reportes / Informes / Ejecución 

Presupuestal Agregada 
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Acciones: 

• Seleccionar el año fiscal requerido. 
• Seleccionar el mes del cual se desea ver la información. 

• Dar clic en “todos” si se quieren ver cifras acumuladas de todas las 
entidades. 

• Seleccionar el tipo de reporte: Saldos: muestra la gestión 
acumulada de todas las entidades al mes seleccionado. Detalle: 

muestra la gestión para cada unidad ejecutora marcada en la acción 
anterior al mes seleccionado. 

• Seleccione nivel jerárquico: Ley, Decreto de Liquidación o 

Desagregado según el nivel al cual se desea ver la información. 
• Seleccione Vigencia Fiscal: Vigencia Actual. 

• Seleccione Fuente de Financiación: Nación, Propios o Nación y 
Propios 

• Seleccione Situación de Fondos: Con Situación, Sin Situación o 
Con y Sin.     
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6. Consultar  el Informe de Ejecución Presupuestal por Entidad 

 
Muestra la información de ejecución presupuestal de ingresos para una 

unidad o subunidad ejecutora, acumulada para un rango de fecha no 
superior a 90 días y para uno o todos los rubros de ingresos utilizados en 

la gestión. 

 
Como Conectarse   

El usuario debe ingresar por la unidad o subunidad ejecutoras donde se 
registró la gestión. 

 
RUTA: (INGRESOS) ING / Reportes / Informes / Ejecución 

Presupuestal por Subunidad 
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Acciones: 

• Seleccionar el año fiscal requerido 
• Seleccionar el trimestre del cual se desea obtener la información. 

• Seleccionar todos, uno o varios rubros de ingreso. 
• Seleccionar vigencia fiscal: Vigencia Actual 

• Seleccionar Fuente de Financiación: Nación, Propios o Nación y 
Propios. 

• Seleccionar Situación de Fondos: Con Situación, Sin Situación o 
Con y Sin 

 

 

7. Consultar el Reporte del Documento de Recaudo por Clasificar   

Muestra la información detallada de las operaciones realizadas sobre un 

documento de recaudo por clasificar. 

Como Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la unidad ejecutora o subunidad donde se 

registró gestión sobre el documento. 
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RUTA: (INGRESOS) ING / Documentos / Detalle Documentos 

Recaudo por Clasificar 

 

 

 

Acciones: 

• Seleccionar la unidad o subunidad 
• Registrar el número del documento de Recaudo por clasificar 

• Seleccionar el origen del Recaudo por clasificar de las opciones 
presentadas  
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El presente reporte también se dispone para el tipo de documento de 

recaudo por clasificar “Agregado Factura Electrónica” que permite 
visualizar el documento de recaudo por clasificar “Agregado” que ha sido 

creado a partir del proceso de acumulación de facturas electrónicas o 

recaudos de factura. 
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Al generar el reporte con el filtro “Agregado Factura Electrónica” podrá 

encontrar información relevante como: 

• Valor Contabilizado: Corresponde al valor por el cual se 
contabilizará el documento “Agregado” cuando se han generado 

“Facturas Electrónicas de Contado” sin seleccionar ningún 
documento de recaudo por clasificar al momento de diligenciar los 

datos de consignación de la factura. 

Nota:  Los documentos “Agregados” corresponden a la acumulación de 

uno o más facturas electrónicas (o recaudos de factura) y sí la entidad 

requiere visualizar el detalle de esos documentos “Agregados” deberá 
generar alguno de los reportes o consultas que ha dispuesto el módulo 

“Derechos y Cartera”. 

 

8. Consultar el Reporte de cada uno de los Documentos de la 

Gestión 

 
Muestra la información detallada de cada uno de los documentos de 

causación, recaudo, solicitud de devolución, acreedor vario y orden de 
pago generados por una unidad o subunidad.    
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Como Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la unidad o subunidad donde se registró la 

gestión 

RUTA: (INGRESOS) ING /Reportes/Documentos de Ingresos 
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RUTA: (INGRESOS) ING / Reportes / Documentos / Recaudo de 

Ingresos  
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RUTA: (INGRESOS) ING / Reportes / Documentos / Acreedor  
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RUTA: (INGRESOS) ING / Reportes / Documentos / Orden de 

Pago 
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9. Consultar el  Listado de Documentos de Ingresos 

Muestra en forma de tabla los documentos generados en el macroproceso 

de ingresos, por tipo de documento. 

 

Como Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la unidad o subunidad donde se registró la 

gestión 

RUTA: (INGRESOS) ING / Consulta / Documentos de Ingresos 

 

Acciones: 

• Seleccionar el año fiscal requerido 

• Seleccionar un rango de fecha no mayor a 90 días 
• Seleccionar un tipo de documento (Causación, Recaudo, Acreedor 

etc.)  
• Seleccionar el origen del recaudo 
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Al ingresar a la consulta el aplicativo presenta en la pantalla todos los 

documentos generados para ese rango de fecha. 

Al dar clic en “actualizar” la consulta refresca los documentos presentados 

 

 

Al dar clic en “exportar página archivo”  el aplicativo exportará la 

información de la página 

 

 

Al dar clic en “exportar contenido archivo”  el aplicativo exportará toda la 

información a un archivo Excel. Con esta opción el usuario tendrá 
disponible una hoja de trabajo en Excel con todos los registros según los 

filtros que utilizo.   

 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas de Ingresos 

           

Código:   
 

Fecha:  25/07/2024 
 

Versión:  11 
 

Página:  19 de 34 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. 
Distribución Gratuita. 

 

 

 

 

 

Las columnas del archivo contienen el detalle de cada uno de los 

documentos, como el código presupuestal de la unidad o subunidad, la 
descripción, nombre de la transacción, numero consecutivo del 

documento, estado del documento, fecha de registro, numero consecutivo 

del recaudo por clasificar, número de cuenta bancaria, identificación del 

tercero, fuente y situación de fondos, concepto de ingresos y valor. 

 

10. Consultar Documentos de Recaudo por Clasificar  
 

Presenta el listado de documentos de Recaudo por Clasificar por vigencia 
presupuestal, de acuerdo con los diferentes tipos de documentos de 

recaudo por clasificar y si la entidad que lo genera es origen y/o destino 
de este.  

 

Como Conectarse: 

El usuario debe ingresar por la unidad o subunidad ejecutora  y la consulta 
presentará los documentos de recaudo por clasificar en donde la entidad 
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origen o destino de los documentos corresponda a la entidad de conexión 

o a alguna de las subunidades que dependen jerárquicamente de esta. 

 

RUTA: (INGRESOS) ING /Consultas/Recaudo por Clasificar por 
Unidad Ejecutora 

 
Acciones: 

 
• Seleccionar año fiscal 

• Seleccionar rango de fechas 

• Seleccionar Tipo de recaudo por clasificar 
• Entidad: seleccionar si la entidad de conexión origino el recaudo 

por clasificar o el mismo le fue asignado para realizar gestión 

 

Al dar clic en “Generar” la consulta se generará en formato Excel 
automaticamente en donde únicamente se debe establecer la ubicación 

en la que se desea guardar la misma. La información generada por la 
consulta y las columnas que muestra el archivo contienen el detalle de 

cada uno de los documentos. 

La presente consulta también se dispone el tipo de documento de recaudo 

por clasificar “Agregado Factura Electrónica” que permite visualizar todos 
los documentos “Agregados” creados a partir del proceso de acumulación 

de facturas electrónicas o recaudos de factura. 

 

Al generar la consulta con el filtro “Agregado Factura Electrónica” podrá 

encontrar información relevante como:  
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• Valor Total en COP: Corresponde al “Valor Total de Venta” de las 

facturas electrónicas o recaudos de factura agrupados  
• Valor Contabilizado: Corresponde al valor por el cual se 

contabilizará el documento “Agregado” cuando se han generado 
“Facturas Electrónicas de Contado” sin seleccionar ningún 

documento de recaudo por clasificar al momento de diligenciar los 
datos de consignación de la factura. 

• Valor Total Tributos: Corresponde al “Valor de los Tributos” de las 
facturas electrónicas o recaudos de factura agrupadas. También, 

aparecen dos columnas que permiten visualizar sí corresponde a 

“IVA” o “Consumo”. El “Valor Total de los tributos” será la sumatoria 
de IVA y el Consumo.  

Nota:  Los documentos “Agregados” corresponden a la acumulación de 
uno o más facturas electrónicas (o recaudos de factura) y sí la entidad 

requiere visualizar el detalle de esos documentos “Agregados” deberá 
generar alguno de los reportes o consultas que ha dispuesto el módulo 

“Derechos y Cartera”. 

 

11. Consultar el Informe de Gestión de Ingresos 

 
Este Informe presenta la información agregada de causaciones, recaudos 

(efectivo, papeles y compensaciones) así como las devoluciones por 

Unidad Ejecutora y concepto presupuestal de ingresos. 
 

Como Conectarse   
El usuario debe ingresar por la unidad ejecutora en la cual se registró la 

gestión. 
 

RUTA: (INGRESOS) ING /Reportes/Informes/Gestión de 
Ingresos 

 
Acciones: 

 
• Seleccionar el año fiscal requerido. 

• Seleccionar el mes del cual se desea ver la información. 
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• Dar click en “todos” si se quieren ver cifras acumuladas de todas 

las entidades. 
• Seleccionar el tipo de reporte: Saldos: muestra la gestión 

acumulada de todas las entidades al mes seleccionado. Detalle: 
muestra la gestión para cada unidad ejecutora marcada en la 

acción anterior al mes seleccionado. 
• Seleccione nivel jerárquico: Ley, Decreto de Liquidación o 

Desagregado según el nivel al cual se desea ver la información. 
• Seleccione Fuente de Financiación: Nación, Propios o Nación y 

Propios 

• Seleccione Situación de Fondos: Con Situación, Sin Situación o 
Con y Sin     
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12. Consultar el Reporte de Ingresos Sin Efecto Presupuestal 

Entidad 

 
Presenta la información de gestión de ingresos sin efecto presupuestal 

(Recaudos generados a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar 
de vigencias anteriores) a nivel de subunidad o unidad ejecutora. 

   
Como Conectarse   

 
El usuario debe ingresar por la unidad ejecutora donde se registró la 

gestión. 
 

RUTA: (INGRESOS) ING /Reportes / Informes/ Imputaciones de 
Vigencia Anterior 

Acciones: 

 

• Seleccionar el año fiscal requerido. 

• Seleccionar el mes del cual se desea ver la información. 
• Vista: Saldos: muestra la gestión acumulada de todas las entidades 

al mes seleccionado. Detalle: muestra la gestión para cada unidad 
ejecutora o subunidad marcada en la acción siguiente al mes 

seleccionado. 
• Dar clic en “todos” si se quieren ver cifras acumuladas de todas las 

entidades. 
• Seleccione Fuente de Financiación: Nación, Propios o Nación y 

Propios 
• Seleccione Situación de Fondos: Con Situación, Sin Situación o Con 

y Sin     
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13. Consulta operaciones de ingreso por tercero 

Presentar los documentos de ingresos para el tercero seleccionado 
(Documentos de recaudo por clasificar, Actos Administrativos, 

Causaciones, Recaudos, Acreedores o Ordenes de pago). 

 

Como conectarse 

Esta consulta puede ser generada por la entidad que genero los 

documentos al interior de la PCI o por los Órganos de control en labor de 
seguimiento y control teniendo presente los ámbitos “Directivo o 

Funcional” 

• Directivo: Podrá seleccionar en “Entidad” una de las PCI’S 

Vinculadas al ámbito directivo del usuario. 
• Funcional: Solo podrá Seleccionar en “Entidad” la PCI por la que 

ingresa a generar consulta. 

 

RUTA: (INGRESOS) ING/CONSULTAS/CONSULTA OPERACIONES 

DE INGRESO POR TERCERO 

Acciones:  

• Seleccionar año fiscal requerido para la consulta. 

• Seleccionar rango de fecha “desde-hasta” (Las cuales deben tener 
correlación con el año fiscal seleccionado). 

• Seleccionar tercero definiendo tipo de identificación y digitando 

numero de documento (dar clic en lupa). 
• Seleccionar Entidad (Tener en cuenta ámbito Directivo o 

Funcional). 
• Seleccionar tipo de documento SIIF correspondiente. 

• Seleccionar si “entidad” es origen o destino del Recaudo por 
clasificar correspondiente (Aplica si el tipo de documento SIIF 

seleccionado es DOCUMENTOS DE RECAUDO POR CLASIFICAR) 
• Seleccionar el tipo de recaudo por clasificar correspondiente (Si el 

tipo de documento SIIF seleccionado es DOCUMENTOS DE 
RECAUDO POR CLASIFICAR) 



  
 Guía para Generar Reportes y Consultas de Ingresos 

           

Código:   
 

Fecha:  25/07/2024 
 

Versión:  11 
 

Página:  27 de 34 

 

© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. 
Distribución Gratuita. 

 

 

Nota: La consulta NO presenta información para el tercero genérico 

(999999999), Ni para los terceros de acumulación de factura y recaudo 

de factura electrónica (ING110 – ING111)  

 

 

Definir año fiscal 

 

Definir rango de fecha desde - hasta 
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Seleccionar tipo y numero de documento de tercero 

 

Seleccionar entidad (Tener en cuenta ámbito Directivo o Funcional 

del usuario de conexión) 
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Seleccionar tipo de documento SIIF  

 

 

Seleccionar origen de documento de recaudo por clasificar (Si 

aplica) 
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Seleccionar si entidad es Origen o Destino de documento de 

recaudo por clasificar (Si aplica) 

 

Clic en Generar (Se genera archivo Excel para descarga) 
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Ejemplo: Consulta de Recaudo de ingresos 

 

Las columnas del archivo contienen el detalle de cada uno de los 
documentos, como el código presupuestal de la unidad o subunidad, la 

descripción, numero consecutivo, fecha de registro, estado del 
documento, número de identificación del tercero, Nombre del tercero o 

razón social, fuente y situación de fondos, Dependencia de afectación de 
ingresos, posición catalogo de ingresos, Valor base Moneda extranjera , 

valor actual moneda extranjera, valor base en pesos, Valor actual en 
pesos, tipo de documento soporte, numero de documento soporte, fecha 

de documento soporte y notas. 
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14. Aprobación 
 

ELABORADO POR:  

Nombre: Emerson Beltran Parado 

Cargo:    Asesor SIIF Nación 
Fecha:    2024-07-25 
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