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TERMINOS USABILIDAD SIIF NACION

Menl: Consiste en una lista de opciones que puede desplegarse para mostrar mas
opciones o funciones y acceder asi a las distintas herramientas de la aplicacion.

Popup: El término denomina a las ventanas que emergen para obtener informacién
adicional del proceso que se esta realizando.

Scroll: Barras de desplazamiento permiten desplazar el contenido del cuadro hacia un
lado u otro. Las barras suelen aparecer o activarse cuando el recuadro no es lo
suficientemente grande como para visualizar todo su contenido.

Tooltip: Elemento de la interfaz grafica que se emplea junto con el cursor del mouse.
Cuando un usuario ubica el cursor sobre un elemento (sin hacer clic sobre este) un
pequefio rectdngulo aparece para brindar informacidn relacionada a ese elemento.

Cuando existen operaciones adicionales a buscar en la misma linea de la transaccion,
se deben utilizar los iconos asi:

Accion Icono

Insertar, Agregar, Crear, adicionar filtro | (+)

Limpiar &
Quitar 0

Detalle del documento D |

Registro Masivo LIE
Go -

Elaborar / Verificar, Modificar ;;}

Aprobar / Rechazar 7
Mt

Visualizar

Eliminar

Aceptar
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Buscar Q
%
Busqueda Avanzada Q

El mend es un componente libre, utilizado para navegar por todo SIIF Nacién, desde el
cual se podra acceder a las diferentes funcionalidades transaccionales, Cargas Masivas,
Consultas y Reportes

En la figura se observa el disefio definido para el mend que se utiliza en SIIF Nacion,
en la parte superior izquierda el usuario podra digitar palabra o palabras claves para
buscar una transaccién asi:

ADMINISTRAGION (ADM)

SEGURIDAD (SEG)

- PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS (APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (FAC)

GESTION DE GASTOS (EPG)
NAGIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING) Gestién caja menor

Pl DEREGHOS Y GARTERA (DYG) Legalizaciones

CONTABILIDAD (CON)

Anticipo, P. Anficipado o Avance

(GESTION DE RECURSO!

CUENTA UNICA NACIONAL Egresos Caja Menor

RESULTADOS GONSULTAS ASINGRONAS (TRV)

El menu se compone de varios niveles;

Primer nivel mena: En el primer nivel aparecen los macroprocesos EPG, CUN, ING
etc. Al posicionar el puntero del ratén sobre el mddulo, este se pondra de color blanco
y desplegara las opciones que tiene el usuario dependiendo del perfil que tenga.

Subniveles: En los subniveles se tienen dos formas de presentar las opciones. Con una
flecha a la derecha para mostrar que es un submenu o sin flecha para mostrar que es
una opcién a la cual se puede hacer clic e ir a una funcionalidad, cuando esta
funcionalidad es seleccionada, quedara en color verde.
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ASPECTOS GENERALES

La legalizacién de un anticipo o pago anticipado corresponde al reconocimiento contable
de un hecho econdmico que se origina cuando se realiza un pago sin que se haya
recibido aun la contraprestacién correspondiente. En ese sentido, mientras el pago no
sea legalizado, existe un derecho a favor de quien lo efectud.

La legalizacién no contempla instancias posteriores, dado que su finalidad es
exclusivamente el registro contable de la operacién.

El valor entregado a un tercero como anticipo puede legalizarse total o parcialmente,
segun lo establecido en el contrato o en los términos pactados entre las partes.

La funcionalidad permite legalizar el gasto al mismo tercero que recibid los recursos o
a terceros diferentes segun los hechos econémicos que se llevaron a cabo.
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1 OBJETIVO

Esta guia contiene las transacciones que se deben ejecutar para reflejar la gestiéon de
legalizacién de anticipos y pagos anticipados cuando en el registro de la Obligacién
presupuestal se selecciond un atributo contable diferente a “Ninguno”.

2 REGISTRO DE CUENTA POR PAGAR DE ANTICIPO, PAGO ANTICIPADO O
AVANCE

Perfil: Entidad - Central de cuentas por pagar
Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Radicacién de Soportes / Presupuestal /
Anticipo/Pago Anticipado/Avance

Definir fecha de registro de la “cuenta por pagar”; La transaccién permite seleccionar
una fecha anterior a la fecha del sistema, siempre y cuando el periodo contable este
abierto.

El objetivo es la de reflejar en la contabilidad el dia en que se genera el hecho
econdmico.

Tercero Beneficiario; seleccionar el tercero de la Orden de Pago.

Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Anticipo, Pago Anticipado o Avance
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Naturaleza -
Juridica + | P8TS0na Natural Nacional v Brimer Nombre | |
Tipo Segund
Documento [Cédula de Ciudadania ~ ombre. | |
Identidad *
Nimero de 03708863 |-[]  Primerapelido | |
Codige | | SegundoApelido | ]
Razon
Social
P
Maturaleza Juridica Tipo de Dot Nro de Dot Nombre o Razon Social Estadc Codigo Intem -

. Apelido 1 2772505 Apeliido 2
Persona Matural Macional  So9U= 9= 005750863 3772606, Nombre 1 2772505 Otos Active 13616719
SHESESniS Mombres 2772505

|I< AfF—» »l Pégina 1 de 1

4 >

Se pueden visualizar un ndmeno limitado de registros. Para resuliados mas especificos utilice los filtros de

blsqueda
[ cmr | e

Seleccionar tipo de naturaleza juridica, tipo de documento de identidad y registrar
numero de documento, clic en el botén de busqueda.

Cuando carga el tercero, seleccionarlo y clic en Aceptar.

Cuando se vuelve a la pantalla principal, buscar y seleccionar la Orden de Pago
Presupuestal, que dio origen al pago.

Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Anticipo, Pago Anticipado o Avance

Fecha de registro 2025-10-17
Tercero beneficiario * [1002728863 | q

Registrar Detalles

Crden de pago presupuesial *
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SHF - Ordenes de Pago Presupuestales de Gasto

Busqueda Ordenes de Pago Presupuestales de Gasto
Cédigo de Referencia Unico [ |
Mimero de la Crden de Pago [23453425 |
Tercero Beneficiario | |
Tipo moneda [Seleccione. w |
Tercero Beneficiario de Pago | |
rejey
Mumero Orden de Pago Fecha de Registra Estado Codigo Referencia
23453425 202501-20 Pagada 04500061600023453425
I I el 0 1| Pagina 1de 1

Buscar y seleccionar el “Tipo Cuenta por Pagar”; el sistema automaticamente carga el
tipo “Legalizaciones”.

Regisirar Detalles

Orden de pago presupuestal * E3453425 | q

[ Detalle Cusnta por pagar ]

| Cuenta por pagar
[

I Tipo cuenta por pagar * | !E ! I
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Al hacer clic en el pop up se habilita la ventana de los documentos soporte a seleccionar

Biizqueda de Documentos de Soporte

Tipo de cuenta por pagar *

Todos
Seleccionar Identificz Descripcion

(0 ) ACTA DE AVANCE DE OBRA
0 1 ACTO ADMINISTRATIVO
I:I 16 ENTRADA AALMACEM
] 17 FACTURA,
I:I 23 OTRO DOCUMENTC DE COBRO
|:| 20 POLIZ4 DE CUMPLIMIENTO
|:| 25 PUBLICACION DIARIO OFICIAL
|:| 27 RECEPCION DE SERVICIOS

M AfF—»r M Fagina 1 de 1

==

Seleccionar los documentos que acompafan la legalizacién, clic en aceptar.

Cundo se vuelve a la pantalla principal, registrar el valor total a legalizar y la descripcion
que se requiera en el campo “Nota de texto libre”, clic en Aceptar.

Diligenciar la carpeta de Datos Administrativos y Guardar.

Detzlle Cuent por pagar ]

Cuenta por pagar

Tipo cuenta por pagar * Legalizacionss

Documento soporte

\dentificacion Descripcion
1

[TT] e ] Pagina 1 de 1
Valor en pesos colombianos *
Valor total de IVA *
Valor antes de IVA 100.000,00
Legalizacién parcial o fotal de los anlicipos o pagos anticipados
Nota de texio libre
Z
G i o]
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El sistema genera el mensaje con el consecutivo de la cuenta por pagar

=

Operacion -
realizada con exito

La cuenta por pagar 1930725 fue
radicada exilozamente

3 APROBACION DE CUENTAS POR PAGAR

Perfil: Entidad - Central de cuentas por pagar

Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Radicacion de Soportes / Presupuestal / Aprobar

Buscar y seleccionar la “cuenta por pagar”, radicada en el paso anterior.

Aprobacion de Cuentas por Pagar

Fecha de Registro 2025-10-17
ICu&nta por Pagar * | | Q‘ I
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SIF - Cuenta por pagar

Blsqueda Cuenta por Pagar

Identificacion (1980725 |

Tercero | | q

Mo. Compromiso | |

Q

Identificacion Identificacior Identificacion Estado Cuenta pc
Cuenta por Paga Compromiso Tercero Beneficiario Pagar
1880725 424824 Apellido 1 2772505 Apellido 2 2772505, Nombre 1 2772505 Ofros Mombre... Radicada

4 A r H Pagina 1 de 1

El sistema hereda los Datos Administrativos de la cuenta por pagar, clic en Aprobar

Aprobacion de Cuentas por Pagar

Fecha de Registro 2025-10-17 E|

Cuenta por Pagar * l1980725 | Q

El sistema genera el mensaje con éxito de la aprobacién de la cuenta por pagar.
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=

Operacion |
realizada con éxito

La cuenta por pagar seleccionada
fue aprobada exitosamenie.

4 LEGALIZAR ANTICIPOS, PAGOS ANTICIPADOS O AVANCES

Perfil: Entidad —-Central de cuentas por pagar Entidad - Entidad - Gestién contable y
Gestion Legalizacidn viaticos

Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Legalizaciones / Anticipo, Pago Anticipado o Avance
En el campo Identificacion digitar el numero de la cuenta por pagar y oprimir la tecla
Enter, también se puede buscar la cuenta por pagar seleccionando el botdon de

busqueda.

Si selecciona el boton de busqueda, el sistema habilita una ventana emergente, donde
se debe identificar el consecutivo de la cuenta por pagar aprobada y clic en aceptar.

Blsqueda Cuenta por Pagar

Identificacion [1980725 |

Tercero | |

Mo. Compromiso | |

Mo. Contrato | |
ldentificacion Identificacior Identificacion Estado Cuenta pc
Cuenta por Paga Compromisc Tercero Beneficiario Pagar
1880725 424824 Apellido 1 2772505 Apellido 2 2772505, Mombre 1 2772505 Ofros Mombre...  Aprobada
HMAGF—r H Pagina 1 de 1

Seleccionar y clic en Aceptar, vuelve a la pantalla principal
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Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances

Fecha de Registro

Cuenta por Pagar Presupuestal *

[1980725 |Q
Crden de Pago Presupuestal de gasio 23453425

Regisirar Informacion

Linea de Pago

Valor total
Dependencia PAC Paosicion de PAC Fecha Valor total = c:-r_ ol Saldo por legalizar
legalizado
DANE BOGOTA PAC CNC - INVERSION ORDINARIAN... 202501-28 2211.622.00 0,00 2211.622,00
|11D7PH Pagina 1de 1
v
4 >

El sistema presenta de forma automatica el saldo pendiente por legalizar de la

orden
de pago presupuestal definida en el paso 2.

Seleccionar el item de afectacién del gasto.

Lista de ilerﬂ{s} de Afectacion del Gasto

I Seleccione item[s] de Afectacion del Gasto @-I

Se habilita una ventana emergente, para seleccionar el item de gasto y registrar el valor
a legalizar por item. Clic en Aceptar.

SIF - ltem para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasto
Todos
" e Y
ogo Fuenie de Recurso Situacion de Valor
Financiacion Presupuestal Fondos
040-0401107-02 .. 01 Nacidn 10 10 - RECURSOS CORRIENTES M GSF 1DD.DDD.DDI
Fagina 1 de 1
agina 1 d O
4 »
e
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En la lista de items de afectacion del gasto, se habilita un hipervinculo llamado “Datos
Contables”, se debe seleccionar y definir usos contables por cada item seleccionado.

Lista de ilem(s) de Afectacion del Gasto

Seleccione item[s] de Afectacion del Gasto

Lista de ilern(s) de Afectacion del Gasto

LY
‘alor del VA Tipo de Operacion Tipo de Gasto Afributo contable Datos Confables

17-Proyectos de Inversidn

Pagina 1 de 1
v
4 .
Valor fofal 100.000,00
Valor IVA 0,00
WValor antes de IVA 100.000,00

o [ oo

Se habilita la ventana emergente de datos contables.

SHF Nacion - Datos Contables

-~
ltem de afectacion del gasto.
Dependencia 00F-DANE BOGOTA GASTOS
Posicion de Gastos: ﬁfé?c:’;‘1)\083»34—201 04D-0401107-02 ADQUIS. DE BYS - BASES DE DATOS - PRODUCCION DE INFORMACION ESTRUCTURAL.
Fuente Financiacién: 01 Macién
Recurso
Presupuestal: 10 10 - RECURSOS CORRIENTES
Situacion de Fondos: 01 CSF
Valor pesos: 100.000,00
Walor modificado: 0,00
IVA Descontable
Valor base gravable Valor IVA descontable
Datos Contables
Tipo de Operacion 17-Proyectos de Inversion Tipo de Gasto
Uso Contable (GekEcgone - ) Afributo Contable 05-MINGUNO

Uso Contable Cod. Cuenta Cont Desc. Cuenta Contable Walor Mimere Doc. Terc Nombre o Raz -

<= Na contiena registros »>

[
4 ]
<
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El sistema dispondra todos los Usos Contables y sus cuentas relacionadas que estén
parametrizadas en la tabla TCONO4.

El usuario debe seleccionar el uso contable, que contiene la o las cuentas contables que
necesite segun el hecho econémico que se debe legalizar.

Datos Contables

Tipo de Operacién

17-Proyectos de Inversion

Uso Confable

22 - Gastos de admini v

Tipo de Gasto

Atributo Contable

05-HINGUNO

Uso Contable

Cod. Cuenta Cont Desc. Cuenta Contable Walor

Mamero Doc. Terc Mombre o Raz -

<= Mo contiene registros ==

4

L Rip—— 0

El sistema habilita la ventana emergente para seleccionar cuenta contable, registrar el
valor y seleccionar el tipo y numero de identificacién del tercero que recibio
efectivamente los recursos cuando estos son ejecutados a traves fiducias, encargos
fiduciaros.

SIIF - Cuentas Contables I

Cuentas Contables

Cuenta Contable [Seleccione

Valor

Tercero

Tipo de dentificacion [Seleccione...

o

Nimero de Identificacion

Cuentas Confables por Tercero

Cod. Cuenta Cont Desc. Cuenta Contable

Valor Tipo Doc. Tercero Numero Doc. Terc

Mombre o Razén Social

== Mo contiene registros ==

A »l

&
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En la opcién de cuentas contables, el sistema dispone unicamente las cuentas contables
vigentes para el uso contable seleccionado.

Cuenta Contable Seleccione w Valor
Seleccione... A
Tercero

311101001 - Moldes v froqueles

Tipo de Identificacién 511102001 - Material guirtrgico

511103001 - Elementos de lencenia y roperia

211104001 - Loza y cristaleria

511105001 - Gastos de organizacion y puesta en marcha

Cuentas Contables por Tercerd 11106001 - Estudios y proyectos

| 311109001 - Gastos de desarrollo

Seleccionar cuenta contable y registrar el valor

Cuentas Contables

Cuenta Contable [511180001 - Senvicios i Valor 50.000,00

Seleccionar el tipo y numero de identificacion del tercero que recibio los recursos que
se estan legalizando.

Tercero
Tipo de Identificacion 01 NIT w | Nimero de Identificacion |[EEEEEENEN |
Seleccione.. |
EE R | =3
02 Otra

Cuentas Contables por Tercerg 03 Cédula de Ciudadania

04 Registro Civil ] ]
Cod. Cuenia Cont Des Valor Tipo Doc. Tercero Numero Doc. Terc Mombre ¢ Razon Social
05 Tarjeta de ldentidad

<< Mo contiene registros ==

06 Pasaporte

HAfF—»
07 Cédula de Extranjeria
4 £ b
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Clic en el botén de busqueda y adicionar

El sistema permite seleccionar varios usos contables, varias cuentas contables, varios

terceros y la sumatoria de todos ellos debe ser igual al valor total de la cuenta por pagar
seleccionada.

Cuentas Contables por Tercero

Cod. Cuenta Cont Desc. Cuenta Contable Walor Tipo Doc. Tercero MNamero Doc. Terc Mombre o Razdn Social

50.000,00 NIT 309090080
20.000,00 NIT 202000000

511130001 Senvicios Entidad Publica Prueba 161
511178001 Comisiones Entidad Pubkica Prueba 161

HAF—— 1 bl

Clic en Aceptar, para volver a la ventana de Datos Contables

SHF MNacion - Datos Contables

Item de afectacion del gasto

Dependencia: 00F-DANE BOGOTA GASTOS
Posicién de Gastos: C-0401-1003-34-20104D-0401107-02 ADQUIS. DE BY'S - BASES DE DATOS - FRODUCCION DE INFORMACION ESTRUCTURAL.
MACICMAL
Fuente Financiacion: 01 Nacion
Recurso
Presupuestal 10 10 - RECURSOS CORRIENTES
Situacion de Fondos: 01 CSF
Valor pesos: 100.000,00
Valor modificado: 0,00
IVA Descontable
Valor base gravable Valor IVA descontable
Datos Contables
Tipo de Operacién 17-Proyectos de Inversion Tipo de Gasto
Uso Contable 22 - Gastos de admini v Afributo Contable 05-NINGUNO

Uso Contable Cod. Cuenta Cont Desc. Cuenta Contable Valor Mamero Doc. Tere Mombre o Raz -

22-Gastos de administracion y operacion- Gasto... 511130001 Servicios 50.000,00 290005000 Entidad Publica
22.Gastos de administracion y operacion- Gasto... 511175001 Comisiones. 20,000,000 599982030 Entidad Publica
HAF—>» »
v
4 >
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En este punto se puede seleccionar un nuevo uso contable. Clic en el pop up, para
definir cuenta contable, valor y tercero.

Cuentas Contables por Tercero

Cod. Cuenta Cont Desc. Cuenia Contable Walor Tipo Doc. Tercero Mamero Doc. Terc Mombre o Razén Social

520000001 Cros gastos diversos 20.000,00 NIT 200020000 Entidad Pubfica Prueba 161

ﬂi
I4 4 bkl o
5] >

Clic en Aceptar.

El sistema dispone en la grilla inferior la informacién de las cuentas contables, el uso
contable, el valor y el Tercero definido a cada una. Los valores deben sumar el valor

total de la Legalizacion.

SIIF Nacion - Datos Contables
-

ltem de afectacion del gasto

Dependencia:
Posicion de Gastos:

Fuente Financiacion:

Recurso
Presupuestal:

Situacion de Fondos:
Valor pesos:
Valor modificado:

00F-DANE BOGOTA GASTOS

C-0401-1003-34-20104D-0401107-02 ADQUIS. DE BYS - BASES DE DATOS - PRODUCCION DE INFORMACION ESTRUCTURAL.

MACIOMAL
01 Nacién

10 10 - RECURSOS CORRIENTES
01 CSF

100.000,00
0,00

IVA Descontable

Valor base gravable

Valor IVA descontable

Datos Contables

Tipo de Operacion

Uso Contable

17-Proyectos de Inversion

33 - Otros gasfos -Ga:w

Tipo de Gasto

Atributo Contable

05-NINGUNO

Uso Contable Cod. Cuenta Cont Desc. Cuenta Contable Valor MNimero Doc. Terc Nombre o Raz -

50.000,00 8209092020 Entidad Publica

20.000.00 550895080
30.000.00 520898080

Z2-Gastos de administracién y operacion- Gasto... 511180001 Servicios
Z2-Gastos de administracién y operacion- Gasto... 511175001 Comisiones. Entidad Publica |
Entidad Publica

33-Otros gastos -Gastos diversos

538080001

Oiros gastos diversos

—
4 L] o
4

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucion Gratuita.



(&%) , . . . -
Hacilenda Guia Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances
Caddigo: NA Fecha: 01-07-2022 Version: | 1.0 Pagina: | 19 de 27

Clic en Aceptar y vuelve a la pantalla principal
Se diligencian Datos Administrativos y clic en Guardar

El sistema genera el consecutivo correspondiente de la Legalizacién, asi:

=

Operacion |
realizada con éexito

La legalizacion fue creada
exitosamente L egalizar un Anficipo,
Pago Anficipado o Avance : 28825

4.1 REGISTRO MASIVO DE ITEMS DE AFECTACION DEL GASTO
LEGALIZACION

Cuando al registrar una legalizacién se deban detallar muchos usos contables, cuentas
contables y terceros, la transaccion permite realizar un registro masivo a partir de un

archivo de Excel.

El proceso para el registro de una legalizacion con detalle masivo de items es:

En el campo Identificacion digitar el numero de la cuenta por pagar y Enter, también se

puede buscar la cuenta por pagar seleccionando el botén de busqueda.

Si seleccionan el botén de busqueda el sistema habilita una ventana emergente, donde

EN LA

se debe identificar el consecutivo de la cuenta por pagar aprobada y clic en buscar.

Busqueda Cuenta por Pagar

Identificacién [1980725 |

Tercero | |

Mo. Compromiso | |

Mo, Contrato | |
Identificacion Identificacior ldentificacion Estado Cuenta pc
Cuenta por Paga Compromisc Tercero Beneficiario Pagar
18E0725 424324 Apellido 1 2772505 Apellido 2 2772505, Mombee 1 2772505 Ofros Mombre... Aprobada

14 « 8 » ml Pagina 1 de 1
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Seleccionar y clic en Aceptar, vuelve a la pantalla principal.

El sistema presenta de forma automatica el saldo pendiente por legalizar de la orden
de pago presupuestal.

En la parte inferior derecha clic en el icono “Registro Masivo de items de afectacion del
gasto”

Fecha de Registro

Cuenta por Pagar Presupuestal * 175725 %
Orden de Pago Presupuestal de gasto 313655225

Registrar Informacion

Linea de Pago

Valor total
Dependencia PAC Posicion de PAC Fecha Valor total alortota Saldo por legalizar &

legalizado

CENTRO DE LAINNOVACI... CHNC - INVERSION ORDINARIAN... 2025-08-28

R K | p—— Pagina 1de 1
4 >

&F

Clic en el campo “Seleccione Archivo”.

SIIF - Sistema integrado de informacion financiera

Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances

Avance del Proceso de Carga

RS TGE  listaltemsAfectacionlegalizacion

Nota: Una vez que comience este proceso, no podra ser detenido hasta que se complete

00:00-:00 g
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Seleccione la ubicacién del archivo y clic en Abrir

PRUEBA - ADMINISTRATIVO

B suF - Sistema integrado de informacion financiera

eas > Legalizacion » 01, Octubre

@ Wilmer Hemanc
) Legalizar Anticipos Prueba de Hallazgo 3

o Escritorio # B Registro Masivo 2/10/2025 11:14am.  Hoja de chlculo d..

W Documentos #

4 Descargas  #

Nombre de archivo: |Registro Masivo Todos los archivos

Abrr Cancelar

v

Vuelve a la ventana del registro masivo, el archivo que se debe cargar es un Excel, sin
comprimir ni firmado digitalmente.

Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances

Avance del Proceso de Carga

ey el [Registro Masivo xisx

Nota: Una vez que comience este proceso, no podra ser detenido hasta que se complete.
00:00:00 £
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Clic en Cargar, el sistema valida y si es exitosa genera mensaje ‘'validacion de forma
exitosa”

SIIF - Sistema integrado de informacion financiera

Avance del Proceso de Carga

Finalizado con Exito - Registros procesados: 8

Registro Masivo de Legalizar Anticipes, pagos anticipados o avances - EXITOSA. Por favor dar Clic en Volver a ...

SEIERLNEN N Registro Masivo.xIsx

Nota: Una vez que comience este proceso, no podra ser detenido hasta que se complete.
00:00:07 ¢

’

Clic en “Volver a...” para regresar a la pantalla principal.

ipuestal * 175825 <2,

stal de gasto 313655225

Cuenta por Pagar Presy

Orden de

Registrar Informacién

Valor total -

CENTRO DE LA INNOVAC | CNE - INVERSION ORDINARIAN- . 2025-08-25

14 4] L ] -
- »

sak
Lista de tem(s) de Afectacion del Gasto
item(s) de Afectacion del Gasto
AStOS Afects iGN de Gastos Financiacion
5-C | LA AGROINDUST MNacitn
< .
1aaf) > i -
- »
vaior iva 0.00

Datos Administrativos Guardar Cancalar
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Se diligencian Datos Administrativos y clic en Guardar

El sistema genera el consecutivo correspondiente de la Legalizacién, asi:

4.2

Operacion .

realizada con éxito

La legalizacion fue creada
exitosamente_Legalizar un Anticipo,
Pago Anticipado o Avance : 136525

]

DESCRIPCION DEL ARCHIVO

Se debe armar un archivo Excel sin el nombre de las columnas y todas las columnas en
formato texto.

Orden | Campo / Columna Tipo Descripcion
1 CodDepAfectacion Caracter Codigo de la Dependencia
Gasto de afectacién de gastos.
2 CodPosicionGasto Caracter Codigo de la Posicion de
gastos.
3 CodRecurso NUmerico Ver tabla de Recurso
Presupuestal Presupuestal
4 CodFuente Numerico Ver tabla de Fuente de
Financiacion Financiacién
5 CodSituacion Numerico Ver tablade Situacion
Fondos de Fondos
6 Uso Contable NUmerico Codigo Usos Contables
Vigentes
7 Cddigo Cuenta Contable NUmerico Cdédigo Cuenta Contable
asociado al Uso
8 Tipo documento NUmerico Ver tabla del Tipo de
Identificacion del Tercero
9 Numero de Documento de | Numerico NUumero de identificacion.
Identidad
10 Valor en Pesos NUmerico Sin separacién de miles, y
los decimales identificados
mediante coma
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Fuente de Financiacion

COD | DESCRIPCION
01 Nacién
02 Propios

Situacion de Fondos

cob DESCRIPCION
01 CSF
02 SSF

Tipo de Documento

COD | DESCRIPCION

01 NIT

02 Otro

03 Cédula de Ciudadania
04 Registro Civil

05 Tarjeta de Identidad
06 Pasaporte

07 Cédula de Extranjeria

Ejemplo Estructura de la Carga Masiva

A B C D E F E H | J
950345 C-3603-1300 10 01 01 21 510801001 01 "899999090 10000
950345 C-3603-1300 10 01 01 21 510803001 03 "39191799  "10000
950345 C-3603-1300 10 o1 01 271 510803002 03 "39191799  "10000
950345 C-3603-1300 10 01 01 22 511101001 01 "899999090 10000
950345 C-3603-1300 10 01 01 22 511102001 01 "899999034 10000
950345 C-3603-1300 10 o1 01 22 511103001 03 "39191799 10000
950345 C-3603-1300 10 o1 01 "17 510202001 01 ’800197268 10000
950345 C-3603-1300 10 o1 01 "7 '510203001 01 "899999034 10000
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5 COMPROBANTE DE LA LEGALIZACION
Perfil: Entidad - Pagador Central o Regional

Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Reportes / Legalizacion / Legalizacién -
Comprobante

Registrar el consecutivo de la legalizacién y clic en “Ver Reporte”

Legalizaciones Comprobante

Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s) q

Identificacion Descripcion
04-01-01-00F DANE REGIOMAL BOGOTA

144 kel Pagina 1 de 1

Mimero(s) de legalizacién [28825 | al [28825 |

Fecha(s) de legalizacian: Fecha Iniciol:lEl Fecha FinI:IEI

Estado de cada legalizacion [Todos w |

Mros. Cuenta por pagar
vinculada: | | al | |
Nros. Orden de pago
presupuestal vinculada |

| al| |

Mros. Obligacidn presupuestal
vinculada: |

| al| |

Mros, Compromiso presupuestal
- : | | al| |
vinculado:

Tercero beneficiario orden de pago:

iQ

Valor (Desde - Hasta) | al | |
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Comprobante de Legalizacion

Humesro: 28825 | Facha Registro: 2025-10-17 :]::;’l:’t';::““"'da“ 04-01-01-00F DANE REGIONAL BOGOTA
e e S —

Estado Ceerada Nro Cuenta: U E— 1002728883 Nombre 1 2772505 Otras Nombres 2772505 Apelido 1 2772505

Apallida 2 2772505
Orden 48 Paga: 73453425 | Fecha Orden de Pago:  |2025.01.30 obligacion: 363325 | Fecna Obiigacion: 2025-01-24
Compromisg: 424824 | Fecha Compromiaa: 2025-01-08 Tipo da Cuenta: Legalizacidn Anticipa., walor Liquido Cara:

pllgD aAMCIpAoo O avance
valor Antes o Iva: 100.000,00 | vator g va: 0,00 | Valor Tofal: 100.000,00 | Sasdo x Tramitar: 0,00

Valores x Enfrada de Blanss Valores X Recapchon ds 38rvichys Valorss x Avance da Obra

\ialor Regisirado|Saido Por Tramitsr Valor Reglatrado] Sakdo Por Tramitar \ialor Reglsfrado| Saldo Por Tramiiear

Documentos soporis
Linea de pago vinculada
Posicidn del catiloge PAC
3-8 CNC - INWVEREION ORDINARIA NACION CSF

Depandencia para afectackin PAC

O0F DANE BOGOTA PAC 2025-01-28

6 DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacion.

7 BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF Nacion.

8 HISTORIAL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

FECHA VERSION

RECUERDE:

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.
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