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NORMATIVIDAD 

 
Resolución 042 de 2020 Por la cual se desarrollan los sistemas de facturación, 

los proveedores tecnológicos, el registro de la factura electrónica de venta como 

título valor, se expide el anexo técnico de factura electrónica de venta y se dictan 

otras disposiciones en materia de sistemas de facturación. 

 

Resolución 099 de 2020 Por la cual se modifica el grupo 6 del numeral 1 del 

artículo 20 de la Resolución 042 de mayo 5 de 2020. 

Resolución 094 de 2020  Por la cual se modifica parcialmente el numeral 2 

del artículo 20 de la Resolución 042 de mayo 5 de 2020. 

Resolución 000012 de 2021 Por la cual se modifican y adicionan unos artículos 

a la Resolución 042 de 05 de mayo de 2020 y se establecen otras disposiciones.  

 

Directiva Presidencial 09 de 2020 Lineamientos para pago a Proveedores del 

Estado 

  

https://bit.ly/2zHBjV9
https://www.dian.gov.co/normatividad/Normatividad/Resoluci%c3%b3n%20000099%20de%2030-10-2020.pdf
https://www.dian.gov.co/normatividad/Normatividad/Resoluci%c3%b3n%20000094%20de%2030-09-2020.pdf
https://www.dian.gov.co/normatividad/Normatividad/Resoluci%c3%b3n%20000012%20de%2009-02-2021.pdf
https://dapre.presidencia.gov.co/normativa/normativa/DIRECTIVA%20PRESIDENCIAL%20No%2009%20DEL%2017%20DE%20SEPTIEMBRE%20DE%202020.pdf
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OBLIGADOS A FACTURAR ELECTRONICAMENTE 
 

La resolución 042 de 2020, artículo 6 establece los obligados a expedir factura 
electrónica. 

 
 Responsables del impuesto sobre las ventas (IVA). 

✓ Personas jurídicas que enajenen bienes y/o servicios. 

✓ Personas naturales que enajenen bienes y/o servicios con ingresos 
brutos superiores a 3.500 UVT.  

✓ Personas naturales contratistas del Estado con ingresos brutos 
superiores a 4.000 UVT.  

 Responsables del impuesto al consumo. 
 Personas o entidades que tengan la calidad de comerciantes, 

ejerzan profesiones liberales, presten servicios relacionados con estas 

profesiones o enajenen bienes producto de una actividad agrícola o 
ganadera. Esto independientemente de la calidad de contribuyentes o no 

contribuyentes de los impuestos administrados por la DIAN. 
 Comerciantes, importadores o prestadores de servicios; también quienes 

participen en las ventas a consumidores finales. 

 Tipógrafos y litógrafos que no sean responsables del IVA y que presten 
sus servicios de acuerdo con lo descrito en el artículo 618-2 del Estatuto 

Tributario. 
 Contribuyentes inscritos en el impuesto unificado, a través del régimen 

simple de tributación SIMPLE. 
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NO OBLIGADOS A FACTURAR  

 
La resolución 042 de 2020, artículo 7 establece los NO obligados a expedir 
factura electrónica. 

 
 Bancos, compañías de financiamiento y corporaciones financieras, 

 Cooperativas de ahorro y crédito. 
 Fondos de empleados. 
 Las personas naturales que cumplan con las condiciones como no 

responsables del IVA, según lo descrito en el artículo 437 del Estatuto 
Tributario. 

 Las personas naturales que no sean responsables del impuesto nacional 
al consumo, de acuerdo con lo estipulado en el artículo 512-13 del ET. 

 Empresas de transporte público. 

 Personas naturales que estén vinculadas por una relación laboral. 
 Los pensionados. 

 Personas naturales que solo vendan bienes excluidos o presten servicios 
no gravados con IVA, cuyos ingresos brutos totales en el año anterior o 
en el presente año sean inferiores a 3.500 UVT. 

 Quienes presten servicios electrónicos o digitales desde el exterior. 
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OBJETIVO 
 

Esta guía contiene las transacciones que se deben operar para reflejar la gestión 
de obligaciones con factura electrónica, cuando, los terceros y el uso 

presupuestal de gasto, cumplen con las condiciones de registro que exigen 
vincular factura. 
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TERMINOS USABILIDAD SIIF NACION 
 

Menú: Consiste en una lista de opciones que puede desplegarse para mostrar 
más opciones o funciones y acceder así a las distintas herramientas de la 

aplicación. 
 
Popup: El término denomina a las ventanas que emergen para obtener 

información adicional del proceso que se está realizando.  
 

Scroll:  Barras de desplazamiento permiten desplazar el contenido del cuadro 
hacia un lado u otro. Las barras suelen aparecer o activarse cuando el recuadro 

no es lo suficientemente grande como para visualizar todo su contenido. 
 
Tooltip: Elemento de la interfaz gráfica que se emplea junto con el cursor del 

mouse. Cuando un usuario ubica el cursor sobre un elemento (sin hacer clic 
sobre este) un pequeño rectángulo aparece para brindar información relacionada 

a ese elemento. 
 
Cuando existen operaciones adicionales a buscar en la misma línea de la 

transacción, se deben utilizar los íconos así: 
 

Acción Icono 

Insertar, Agregar, Crear, adicionar 

filtro 
 

Limpiar 
 

Quitar 
 

Detalle del documento  

Registro Masivo 
 

Elaborar / Verificar, Modificar 
 

Aprobar / Rechazar 
 

Visualizar 
 

Eliminar 
 

Aceptar 
 

Buscar 
 

Búsqueda Avanzada 
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El menú es un componente libre, utilizado para navegar por todo SIIF Nación, 
desde el cual se podrá acceder a las diferentes funcionalidades transaccionales, 

Cargas Masivas, Consultas y Reportes 
 

En la figura se observa el diseño definido para el menú que se utiliza en SIIF 
Nación, en la parte superior izquierda el usuario podrá digitar palabra o palabras 
claves para buscar una transacción así: 

 

                                     
 
El menú se compone de varios niveles;  

 
Primer nivel menú: En el primer nivel aparecen los macroprocesos EPG, CUN, 
ING etc. Al posicionar el puntero del ratón sobre el módulo, este se pondrá de 

color blanco y desplegará las opciones que tiene el usuario dependiendo del perfil 
que tenga. 

 
Subniveles: En los subniveles se tienen dos formas de presentar las opciones. 
Con una flecha a la derecha para mostrar que es un submenú o sin flecha para 

mostrar que es una opción a la cual se puede hacer clic e ir a una funcionalidad, 
cuando esta funcionalidad es seleccionada, quedará en color verde. 
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ASPECTOS GENERALES 
 

El proceso de pago con factura electrónica tiene dos grandes componentes, el 
primero que consiste en los lineamientos que la entidad pública contratante 

debe informar a sus proveedores y/o contratistas y la segunda las 
parametrizaciones y la gestión que las entidades públicas del ámbito SIIF deben 
realizar en el Sistema de Facturación Electrónica SIIF Nación.  Las instrucciones 

sobre lo anteriormente descrito lo pueden encontrar en los siguientes 
documentos publicados por el SIIF NACION así: 

 
Circulares 

 
 2021 CR-047 Tipo de Contribuyente en Facturación Electrónica 
 2021 CR-042 Registro de Obligaciones a Terceros Obligados a presentar 

Factura Electrónica 
 2021 CR-030 Registro de Egresos por Caja Menor Factura Electrónica 

 2021 CR-021 Gestión de Gasto con Terceros Obligados a Expedir Factura 
Electrónica  

 2021 CR-020 Recomendaciones para disminuir el rechazo de facturas por 

registrar erradamente los datos requeridos para su reenvió a los 
supervisores.  

 
IMPORTANTE: Recuerde que la información contenida en las circulares cambia 
con respecto al sistema de validación de la factura electrónica señalado en la 

 
 2023 CR – 042 Sistema Facturación Electrónica del SIIF Nación 

 
Puede consultar las circulares en el siguiente enlace;  
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_normati

va/circulares123/p2021 
 

Guías  
 

 Guía acceso Sistema Facturación Electrónica SIIF Nación 

 Guía gestión documentos electrónicos proceso de Recepción del Sistema 
de Factura Electrónica – SIIF Nación 

 
Puede consultar las guías en el siguiente enlace;  
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_cicloden

egocios/p18recepcionfacturaelectronica  
  

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160168%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160168%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160168%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_normativa/circulares123/p2021
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_normativa/circulares123/p2021
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-235584%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-235584%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_ciclodenegocios/p18recepcionfacturaelectronica
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_ciclodenegocios/p18recepcionfacturaelectronica
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DESCRIPCIÓN DEL FLUJO DE GESTIÓN SIIF 
 

Cuando la factura, nota debito o nota crédito, llega al correo electrónico 
dispuesto para la recepción de facturas electrónicas 

(siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co), el “Sistema de Facturación 
Electrónica SIIF Nación - Validador de factura Electrónica VFE” valida el CUFE 
(Código único de factura electrónica) y/o el CUDE (Código único de documento 

electrónico) y sí corresponde, envía correo de notificación al proveedor y al 
supervisor para que este último, acepte o rechace el documento de acuerdo a 

lo establecido en la “Guía gestión documentos electrónicos en el proceso de 
Recepción del Sistema de Factura Electrónica – SIIF Nación” 

 
El supervisor puede ingresar al sistema de acuerdo con las instrucciones de la 
“Guía acceso al Sistema de Facturación Electrónica del SIIF Nación Validador de 

Factura Electrónica – VFE” 
 

También puede hacer uso del siguiente enlace y seleccionar la opción “Usuario 
Supervisor Aprobación Factura Electrónica”: 
 

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion  
 

 
 
Cuando el documento (Factura Electrónica, Nota Débito o Nota Crédito), es 
aceptado por el supervisor o aceptado tácitamente, queda disponible en el 

repositorio de facturas de SIIF Nación, para ser referenciado en una obligación 
o en un egreso de caja menor. 

  

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion
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CONDICIONES PARA VINCULAR LA FACTURA ELECTRÓNICA EN EL 
REGISTRO DE LA OBLIGACIÓN PRESUPUESTAL 

 
Cuando se registra la obligación el aplicativo exigirá vincular factura electrónica 

si se cumple alguna de las siguientes dos condiciones: 
 
A. El tercero Proveedor o Contratista tiene la responsabilidad 

tributaria 52 FACTURADOR ELECTRONICO.  
 

El usuario del perfil Gestión Presupuesto Gasto, Gestión Cuentas por Pagar, 
Gestión Caja Menor podrá generar el reporte de una persona jurídica o natural, 

para validar las responsabilidades tributarias. 
 
RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Reportes / Terceros / Terceros Jurídicos 

 
RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Reportes / Terceros / Terceros Naturales 

 
RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Reportes / Terceros / Terceros Consorcios 
 

Acciones:  
 

Definir la naturaleza jurídica, el tipo y numero de documento de identidad marcar 
las casillas de “Información General” e “Información Tributaria”  

 

 
 

El sistema genera un reporte como el siguiente en el cual se puede observar el 
tipo de responsabilidades y el régimen tributario;  
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Las responsabilidades tributarias y en general la información de un tercero 

jurídico o natural el SIIF Nación las actualiza periódicamente de forma 
automática con la DIAN. 

 
Para la DIAN, un tercero jurídico puede tener la responsabilidad 52 porque es 
EMISOR de facturas (vende bienes y/o servicios) o porque es RECEPTOR de 

facturas electrónicas (sus clientes por la compra de bienes y/o servicios le 
entregan facturas). 

 
Por ejemplo; Una entidad como el ICBF tiene la responsabilidad 52 pero ella no 

emite facturas solo recibe facturas de sus proveedores o contratistas. 
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B. El Uso Presupuestal a seleccionar en el registro de la obligación 
tiene la marca Requiere Factura “SI” y pertenece a un objeto de 

gasto que depende de “A-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS” y/o “A-05 GASTOS DE COMERCIALIZACIÓN Y 

PRODUCCIÓN”. 

 
De manera excepcional los objetos de gasto a último nivel que se utilizan para 

imputar los gastos de servicios públicos quedan exentos de asociar factura 
electrónica teniendo en cuenta que las empresas prestadoras de estos servicios 

no están obligadas a presentar factura electrónica, igual situación ocurrirá con 
el pago de impuestos, el pago de sentencias entre otros. 

 
Para validar si el uso presupuestal que se requiere vincular en la obligación posee 
la marca “requiere factura SI”, el usuario puede ingresar a la página del 

Ministerio de Hacienda y consultar el catálogo presupuestal en la siguiente ruta.   
 

Ruta: SIIF/ Ciclos de Negocios / Parametrizaciones y Catálogos/ Catálogo 
Presupuestal de gastos Funcionamiento y Deuda Vigencia 
 

 
 
También puede acceder a través del siguiente enlace.  

 
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_cicloden
egocios/parametrizacionesycatlogosgestin  

 

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_ciclodenegocios/parametrizacionesycatlogosgestin
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_ciclodenegocios/parametrizacionesycatlogosgestin
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Una vez se descargue el archivo Excel, deberán filtrar por la identificación del 
uso presupuestal y verificar la Marca en la columna denominada “REQUIERE 

FACTURA”. Si la marca en la columna REQUIERE FACTURA es SI, se debe 
vincular la factura en el registro de la obligación.  
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CONSULTA DE FACTURAS ELECTRÓNICAS EN SIIF 
 

Para vincular de forma exitosa la factura en la obligación, es necesario que la 
factura ya esté disponible (en estado Aceptada o Aceptada Tácitamente) en el 

repositorio de facturas de SIIF para la unidad o subunidad de conexión.  
 
La consulta está asignada a los perfiles; Gestión Presupuesto Gasto, Gestión 

Cuentas por Pagar, Gestión Pagador Central o Regional, Gestión Caja Menor, 
Gestión Consulta 

 
La consulta se puede realizar en la siguiente ruta;  

 
RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Consultas / Detalle de Recepción de 
documentos electrónicos. 

 
Acciones:  

 
Hacer uso de uno o varios de los filtros; Fecha Recepción desde-hasta, tipo de 
identificación, número de identificación, número de documento, estado del 

documento y/o número de la obligación. 
 

 
 
Hacer clic en “Generar”. Al descargar el Excel el usuario podrá visualizar las 

siguientes columnas: Identificación Entidad, Descripción Entidad, Numero 
Interno de Documento SIIF, Tipo de Documento, Número de documento, 

Número Factura Asociada, Fecha de Documento, Fecha de Recepción, Fecha de 
envío notificación a Supervisor, Fecha de Aceptación / Rechazo, Fecha de 

Reasignación, No. Identificación Tercero, Nombre o Razón Social, Estado de 
documento, Valor antes de IVA, IVA, Valor después de IVA, Valor máximo para 
Obligar, No. Obligación, Estado obligación, Valor Obligado, No. Orden de pago, 

Número de Egreso de Caja Menor, Código CUFE_CUDE, Objeto. 
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TRANSACCIONES QUE VINCULAN FACTURA EN LA OBLIGACIÓN 

 
El sistema permite realizar las siguientes transacciones relacionadas con la 

vinculación de la factura electrónica en el registro de la obligación. 

 
 
1 REGISTRO DE OBLIGACIÓN PRESUPUESTAL DE GASTO ASOCIANDO 

FACTURA ELECTRÓNICA 
 
RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Obligación / Crear 

 
PERFIL: Entidad - Central de cuentas por pagar 

 
Al realizar el proceso de registro de la obligación, el sistema, a través del botón 

“Facturas” dispone las facturas en estado “Aceptada” o “Aceptada 
Tácitamente”, para que el usuario seleccione la o las facturas y registre el valor 
a obligar (si así lo requiere).  

 
Acciones:  

 
Hacer clic en el botón “Facturas” 
 

 
 

El sistema abre la ventana “Facturas electrónicas” en la cual el usuario puede 
buscar y seleccionar las facturas disponibles para vincular en el registro de la 
obligación 
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Seleccionar las facturas y sólo si se requiere registrar el valor a obligar en caso 
de que este, sea diferente al valor de la factura.  

 
Para el ejemplo se seleccionan las facturas AB4, AB5 y AB1. A esta última se le 
cambia el valor a obligar de la factura (Inicialmente en 4.000.000 se registra por 

2.000.000) 
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El valor a obligar de las facturas debe ser igual al valor bruto de la obligación, 
por esto, en el campo “Valor Facturas” cambia a color verde sólo cuando el valor 

de las facturas seleccionadas es igual al valor bruto de la obligación. 
 

Hacer clic en el botón “Aceptar” y continuar con el registro de los datos en la 
obligación hasta “Guardar”. 
 

 
 

Para verificar los datos de las facturas vinculadas a la obligación, puede realizar 
la consulta explicada en el punto anterior “Consulta de Facturas Electrónicas 

en SIIF”  
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2 ADICIONAR VALOR A UNA OBLIGACIÓN PRESUPUESTAL 

ASOCIANDO FACTURA ELECTRÓNICA  
 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Obligación / Adicionar 
 
PERFIL: Entidad - Central de cuentas por pagar 

 
Al realizar el proceso de adición de la obligación, el sistema, a través del botón 

“Facturas” dispone las facturas en estado “Aceptada” o “Aceptada 
Tácitamente”, para que el usuario seleccione la o las facturas y registre el valor 

a obligar (si así lo requiere).  
 
Acciones: 

 
Hacer clic en el botón “Facturas” 

 

 
 
El sistema abre la ventana “Facturas electrónicas” en la cual el usuario puede 

buscar y seleccionar las facturas disponibles para vincular en la adición de la 
obligación 
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Seleccionar las facturas y sólo si se requiere registrar el valor a obligar. 
 

Para el ejemplo se cambiar el valor a obligar de la factura AB7:  
 

 
 
El valor a obligar de las facturas debe ser igual al valor bruto de la obligación, 

por esto, en el campo “Valor Facturas” cambia a color verde sólo cuando el valor 
de las facturas seleccionadas es igual al valor bruto de la obligación. 
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Hacer clic en el botón “Aceptar” y continuar con el registro de los datos de la 
transacción hasta “Guardar”. 

 

 
 

Para verificar los datos de las facturas vinculadas a la obligación, puede realizar 
la consulta explicada en el punto anterior “Consulta de Facturas Electrónicas 
en SIIF”  
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En el caso del ejemplo anterior, en la consulta se evidencia que la factura 
vinculada (AB7) ya está ligada a la obligación No. 426921.  
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3 REDUCIR EL VALOR A UNA OBLIGACIÓN PRESUPUESTAL QUE TIENE 

FACTURA ELECTRÓNICA 
 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Obligación /Reducir 
 
PERFIL: Entidad - Central de cuentas por pagar  

 
Al realizar el proceso de reducción de la obligación, el sistema, a través del botón 

“Facturas” dispone las facturas vinculadas a la obligación inicial, para que el 
usuario desmarque la o las facturas que requiere desvincular con la reduccion 

de la obligacion. 
 
Acciones: 

 
Hacer clic en el botón “Facturas” 

 

 
 

El sistema abre la ventana “Facturas electrónicas” en la cual el usuario puede 
buscar y seleccionar las facturas disponibles para desvincular en la reducción de 

la obligación 
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Desmarcar las facturas requeridas. El valor a obligar de las facturas debe ser 

igual al valor bruto de la obligación, por esto, en el campo “Valor Facturas” 
cambia a color verde sólo cuando el valor de las facturas que quedan 

seleccionadas es igual al valor bruto de la obligación. 
 
Para el ejemplo se desmarca la factura AB4 
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Hace clic en el botón “Aceptar” y continuar con el registro de los datos de la 

transacción hasta “Guardar”. 
 

 
 
Para verificar los datos de las facturas vinculadas (o en este caso desmarcadas) 
a la obligación, puede realizar la consulta explicada en el punto anterior 

“Consulta de Facturas Electrónicas en SIIF”  
 

En el caso del ejemplo anterior, en la consulta se evidencia que la factura 
desvinculada (AB4) ya NO está ligada a la obligación No. 426921.  
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4 ANULAR OBLIGACIÓN PRESUPUESTAL CUANDO TIENE ASOCIADA 

FACTURA ELECTRÓNICA 
 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Obligación /Anular 
 
PERFIL: Entidad - Central de cuentas por pagar  

 
Al anular la obligación el sistema desvincula las facturas que se habían 

seleccionado y las deja disponibles para un nuevo registro. 
 

Acciones:  
 
El sistema trae de forma automática la “Fecha de Registro”. Vincular (por medio 

del número de consecutivo) la obligación que desea anular 
 

 
 
La obligación vinuclada genera un hipervinculo que permite viscualizar el detalle 

del documento. Verificar y hacer clic en “Anular” 
 

Cuando la transacción es exotisaa, el sistema emite mensaje de éxito  
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Para verificar los datos de las facturas vinculadas a la obligación, puede realizar 

la consulta explicada en el punto anterior “Consulta de Facturas Electrónicas 
en SIIF”  

 
En el caso del ejemplo anterior, en la consulta se evidencia que las facturas AB1, 
AB5 y AB7 ya no están vinculadas a la obligación No. 426921. 
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5 MODIFICAR OBLIGACIÓN PRESUPUESTAL PARA ASOCIAR FACTURA 

ELECTÓNICA 
 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Obligación / Modificar Obligación 
 
PERFIL: Entidad - Central de Cuentas por Pagar / Entidad Pagador Central 

 
Esta transacción permite asociar facturas electrónicas a obligaciones con 

órdenes de pago en estado “Pagadas”. 
 

Con esta funcionalidad se busca que las unidades y subunidades ejecutoras 
depuren el repositorio de facturas electrónicas, para que, al momento de 
registrar nuevas obligaciones el sistema solo presente las facturas que 

efectivamente están para pago y así evitar errores al momento de obligar. 
 

Acciones:  
 

Buscar y seleccionar la obligación por medio de la lupa  de búsqueda. 

 

 
 
Importante: Al ingresar a la transacción se debe oprimir el botón de búsqueda 

para abrir la ventana emergente de búsqueda de Obligaciones; si digita 
directamente el consecutivo del documento sin ingresar a la ventana de 

búsqueda el sistema no cargará la obligación ya pagada a la cual se le asociará 
la factura.  
 

En la ventana “Seleccionar Obligación Presupuestal” antes de realizar la 
búsqueda, marcar la casilla “Pagadas” y seguidamente buscar, seleccionar la 

obligación y hacer clic en “Aceptar”   
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De regreso en la pantalla de la transacción, seleccionar el tipo de modificación 

“Facturas”  
 

 
 
En la carpeta “Facturas” hacer clic en el botón con el mismo nombre 
“Facturas”.  
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El sistema presenta la ventana “Facturas Electrónicas” hacer clic en la lupa  
de búsqueda 

 

 
 
El sistema presenta las facturas del tercero de la obligación en estado 
“Aceptadas” y “Aceptadas Tácitamente” donde el saldo por obligar sea diferente 

de cero. Seleccionar los documentos electrónicos que corresponden de forma 
que, cuando la sumatoria de las facturas seleccionadas sea igual al valor de la 

obligación, el campo Valor Facturas se torne color verde. 
 
Hacer clic en “Aceptar” y seguidamente en “Guardar”. Cuando la transacción 

es exotisaa, el sistema emite mensaje de éxito  
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Para verificar los datos de las facturas vinculadas a la obligación, puede realizar 
la consulta explicada en el punto anterior “Consulta de Facturas Electrónicas 

en SIIF”  
 

En el caso del ejemplo anterior, en la consulta se evidencia que las facturas 
RVCE18, RVCE19, RVCE20 y NCC3 están vinculadas a la obligación No. 327721. 
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6 REASIGNAR FACTURAS ELECTRÓNICAS DE VENTA A UNIDADES O 

SUBUNIDADES EJECUTORAS 
 

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Factura Electrónica / Reasignar 
Documentos / Crear  
 

PERFIL: Entidad - Central de Cuentas por Pagar 
 

Esta transacción permite reasignar a unidades o subunidades ejecutoras 
documentos electrónicos (facturas, notas débito, notas crédito) que han sido 

radicados de forma errada por parte de proveedores o contratistas con el fin de 
gestionar el pago por la unidad o subunidad donde se afectó el compromiso 
presupuestal de gasto.  

 
Las precondiciones para ejecutar la transacción son: 

 
✓ El documento electrónico no debe estar asociado a una obligación  
✓ El documento electrónico debe estar en estado “Aceptada” o “Aceptada 

Tácitamente”. 
✓ La unidad o subunidad origen debe tener el mismo código de 

consolidación contable que la unidad o subunidad destino. 
 
Acciones:  

 
Definir los campos correspondientes y hacer clic en el botón “Buscar” 

 

 
 
El aplicativo carga los documentos electrónicos disponibles para reasignar, 
mostrando: Tipo de documento, número de documento, fecha de expedición del 

documento, fecha de radicado, No. de documento de identificación y nombre o 
razón social del proveedor, valor después de IVA, valor disponible para obligar 

y PCI actual (unidad o subunidad ejecutora). 
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Seleccionar el documento que se quiere reasignar y hacer clic en la “x” del 
campo PCI de la fila correspondiente, para borrar la PCI vinculada y registrar la 

nueva unidad o subunidad: 
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Verificar y hacer clic en “Guardar”. 

 
Cuando la transacción es exitosa, el sistema emite mensaje de éxito.  

 

 
 
El cambio de PCI podrá visualizarse en la consulta explicada en el punto anterior 

“Consulta de Facturas Electrónicas en SIIF” 
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7 DOCUMENTOS RELACIONADOS 

 

• Guía de entrada al SIIF Nación.  

 

8 BASE LEGAL 

 

• Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF 
Nación. 

 
 

9 HISTORIAL DE CAMBIOS 

 

FECHA VERSIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL 

CAMBIO 
AUTOR 

02-09-2024 2.0  

El documento se actualiza 
para alinearse con la nueva 

línea gráfica, en 
cumplimiento con la ley 
'Chao Marcas'. 

Brandon Esteven 
Castaño 

 

RECUERDE:  
En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe 

comunicarse a la línea de soporte del SIIF Nación.
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