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1. OBJETIVO

La guia pretende indicar de como las entidades deben reflejar
presupuestalmente el registro de los excedentes financieros aforados en la
ley anual de presupuesto y aprobados por el CONPES para cada vigencia;
el cual, sefalara el porcentaje de los excedentes a capitalizar por la entidad
y los que deben ser transferidos a la Nacion.
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2. NORMATIVIDAD

El decreto 111 de 1996 en el articulo 16 establece:

Los excedentes financieros que generen los establecimientos
publicos son propiedad de la Nacién

Le Consejo Nacional de Politica Econémica y Social - CONPES, sera
el Unico 6rgano que determina la cuantia de los excedentes que
haran parte de los recursos de capital del Presupuesto Nacional;
considerados como excedentes distribuidos a la Nacion

El CONPES determinara del total de los excedentes financieros
generados por la Entidad; por lo menos el 20% al Establecimiento
Publico que lo haya generado. Considerados como excedentes para
ser capitalizables por la entidad

Se exceptuan de esta norma los establecimientos publicos que
administren contribuciones parafiscales

3. PERFIL
Pagador e Crear Recaudo por Clasificar de Titulos
Gestion de e Crear Recaudo Basico
Ingresos e Crear Recaudo y Causacion Simultanea
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4. EXCEDENTES PARA SER CAPITALIZABLES POR LA ENTIDAD

Si el “Establecimiento Publico”, por disposicién del CONPES, tiene asignado
el excedente financiero al interior de la entidad; es decir, NO deben
transferirse a la Nacion, registrar los excedentes de la siguiente manera:

El perfil "Pagador” debe crear un Documento de Recaudo por Clasificar de
Titulos a partir del tipo de titulo denominado “"CEEP - Capitalizacion de
Excedentes de Establecimientos Publicos” siguiendo la ruta:

RUTA: (Ingresos) ING / Recaudo en Titulos / Crear

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

Parametrizacion
Ingresos Contingentes

Causacion Ingresos

Recaudo de Ingresos

Redasificacion de Ingresos de Catalogo Anterior

Compensaciones

Recaudos en Titulos

Crear

4.1. Acciones Basicas de la Transaccion

Al seleccionar la opcion “Crear” del menu, el sistema nos llevara a la
transaccion de “Recaudo en titulos y otros papeles y nos dispondra de
diferentes pestafias que debemos diligenciar para realizar la creacion del
Documento.

En Datos Basicos se debe:
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Definir Fecha de Registro: Corresponde a la fecha en la que se
realizara el registro de la creacion del Documento de Recaudo por
Clasificar en Titulos. La fecha por seleccionar debe corresponder a
un periodo presupuestal abierto.

El periodo presupuestal cierra el dia 15 de cada mes; es decir, hasta
ese dia se puede realizar registros con fecha del mes
inmediatamente anterior (Ej. Hasta el dia 15 de septiembre se
pueden realizar registros con fecha del mes de agosto).

Seleccionar Fuente de Financiacidon: Seleccionar la Fuente de
Financiacién correspondiente.

Seleccionar Situacion de Fondos: Seleccionar la Situacion de
Fondos correspondiente.

[ Datos Basicos r Datos Administrativos T Tercero T Datos del Titulo ]

Datos Basicos

Fecha de Reqgisiro *

Fuente de Financiacion *

Situacion de Fondos * CSF w

o v Cirva [ oo | carer

En Datos Administrativos se debe dar clic en y el sistema
desplegara una plantilla que se debe diligenciar con los datos que soportan
el registro de los excedentes financieros. Los datos obligatorios son los
marcados con *:

Fecha

Tipo de Documento Soporte: (Ej. Resolucion, Cuenta de Cobro,
otro)

NUmero de Documento Soporte

Expedidor
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Datos Basicos T Datos Administrativos r Tercero T Datos del Titulo ]

Datos Administrativos

Tipo de documento soporte
MNumero de documento soporte

Fecha

Motas

Documentos digitalizados

4 3

s e

En Datos del Titulo se debe:

e Seleccionar Tipo de Titulo Valor: Los recursos para ser
capitalizables por la entidad deben percibirse como un ingreso para
la misma. A partir de lo anterior, debe seleccionarse el tipo de titulo
“CEEP- Capitalizacion de Excedentes Establecimientos
Puablicos” para llevar a cabo el registro del ingreso en la entidad.

Seleccione -
CEEP - CAPITALIZACION EXCEDENTES ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
CERT - CERTIFICADO DE REEMBOLSO TRIBUTARIO

EEPDN - EXCEDENTES DE ESTAPUBLICOS DISTRIBUIDOS A LA NACION
EF - ENCARGO FIDUCIARIO

FA - FONDOS ADMINISTRADOS

FCEE - FONDO DE CONTINGENCIA ENTIDADES ESTATALES

Fl - FIDEICOMISO

PAUC - PATRIMONIOS AUTONOMOS-CONCESIONARIOS

RB - RECURSOS DEL BALANCE

RF - REINTEGRO FIDUCIAS

RFA - REINTEGRO FIDUCIAS ADMINISTRADAS

RFCUN - RENDIMIENTOS FINANCIEROS CUN

RFOME - RENDIMIENTOS FINANCIEROS - FOME

RFSFF - REINTEGRO FIDUCIAS SIN FLUJO DE FONDOS

RNIVA - RECAUDOS NO IMPUTADOS VIGENCIAS ANTERIORES

RPA - REINTEGRO PATRIMONIOS AUTONOMOS

RTES - RECAUDO TES DTN

RVA - RECAUDOS DE VIGENCIAS ANTERIORES

TES - TITULOS DE TESORERIA v

o Definir Nomero del titulo: Registrar el nimero de titulo el cual debe
ser establecido por la misma entidad.
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e Seleccionar Entidad Administradora del Titulo; Se debe dar clic
en @, y el sistema desplegara una plantilla en donde se debe buscar
la entidad administradora del titulo diligenciando como minimo:

o Tipo de tercero: (Natural, juridico, otro)
o Tipo de documento del tercero (Cédula de ciudadania, NIT,

pasaporte, otro)

o Numero de documento del Tercero

Dar clic en y el sistema cargara la entidad administradora del

titulo.

e Definir Valor en Pesos del Titulo:

Monto de los excedentes

financieros a capitalizar por la entidad de acuerdo con lo sefialado en
el CONPES y demas instrucciones impartidas por la DGPPN en la
circular de cierre de cada vigencia.

e Definir Fecha del Titulo: Corresponde a la fecha de creacion del
titulo que debe ser menor o igual a la fecha de registro.

Datos Titulos

Tipos de Titulos Valores *

Nimero del Titulo * [N 2000

Entidad Administradora del Titulo * 108 ‘:.,3:«,.
3

Valor en Pesos del Titulo * [

Fecha del Titulo *

Datos Administrativos

Ciroar | o | cocer

Finalmente, se debe dar clic enmy el sistema mostrara el
siguiente mensaje de éxito indicando que la operacién se ha guardado
correctamente, quedara el documento automaticamente disponible para
ser imputado y realizara las correspondientes afectaciones contables de
acuerdo con las parametrizaciones en la TCON11.
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Operacion .
realizada con exito

Se generd con &xito el fipo de

documento SIIF: Documenio de
recaudo por clasificar desde
ingresos - 2320 05-03-00-01._

El efecto contable de esta transaccidn se visualiza en el siguiente

comprobante:

JIE

Reporte Comprobante

Usuario Sollcitante:

Unidad Ejecuiora
oSubunidad Ejecutora
Soilcitants:

Fecha y Hora Sisiama

[znkga
05-03-00-01

lzwniga lzuniga

Contable ESAP CENTRAL

2020-09-27 T:55:52 AM

Reporte Comprobante Contable

Entidad Contable Piblica

22000000 - ESCUELA DE ADMIMNISTRACION PUBLICA -ESAP-

PCI 05-03-00-01 ESAP CENTRAL
Fecha Comprobante 2020-09-24 12:00:00 AM

No. Id Interno 125524491

No. Transaccion Contable |139203

No. Comprobante 140480

Tipo Registro Crear documentos recaudo por clasificar - Titulos
Tipo de Comprobante Asiento
Tipo Documento Fuente INGOED

Registro Doc. Fuente

Crear documentos recaudo por clasificar . Titulos

No. Documento Fuente

2320

Estado

Aprobado

Usuario Elabord

lzuniga [zuniga Fecha Elaboracion: |2020-09-27 7:41:27 AM

Usuario Aprobd/Rechazo

lzuniga Izuniga Fecha Aprob/Rech: |(2020-09-27 7:41:37 AM

Descripcion

Crear documentos recaudo por clasificar - Titules Tipo de documento soporte:0TROS Nimers de documento
soporte:CONPES N* XX XX Fecha:24/09/2020 12:00:00 a.m. Expedidor:11 - ENTIDAD ,Nombre Transaccion:Recaudos por
clasificar en titulos y otros papeles,

Sep 24 2020 12:00AM,

OTROS,

CONPES N® XXXX,

ENTIDAD,

Aun 12 2013 12:00AM,sn,CUENTA DE COBRO,PROVEEDOR

Cddigos Contables

Codigo Descripcion Debe Haber
310901001 |Utilidad o excedentes acumulados £500,000.00
240720001 |Recaudos por clasificar 500,000.00
Sumatoria 800,000.00 800,000.00
Auxiliares Contables Valor
310901001 |Uti|idad o excedentes acumulados
FlLIO | PCI |05-03—DD-D1 ESAP CENTRAL §00,000.00
Total Auxiliar FIJO PCI 800,000.00
240720001 |Recaudos por clasificar
FlJO | PCI |05-DS—DD-D1 ESAP CENTRAL 800,000.00
Total Auxiliar FIJO PCI 800,000.00
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5. EXCEDENTES DISTRIBUIDOS A LA NACION

Si el “Establecimiento Publico”, por disposicién del CONPES tiene que
transferir el excedente financiero a la Nacion, registrar el excedente
financiero de la siguiente manera:

El perfil "Pagador” debe crear un Documento de Recaudo por Clasificar de
Titulos a partir del tipo de titulo denominado “EEPDN - Excedentes de
EstaPublicos Distribuidos a la Nacion” siguiendo la siguiente ruta:

RUTA: (Ingresos) ING / Recaudo en Titulos / Crear

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

Parametrizacion

Ingresos Contingentes

Causacion Ingresos
Recaudo de Ingresos

Reclasificacion de Ingresos de Catalogo Anterior

Compensaciones

Recaudos en Titulos

5.1. Acciones Basicas de la Transaccion

Al seleccionar la opcion “Crear” del mend, el sistema nos llevara a la
transaccion de “Recaudo en titulos y otros papeles y nos dispondra de
diferentes pestafias que debemos diligenciar para realizar la creacion del
Documento.

En Datos Basicos se debe:

Definir Fecha de Registro: Corresponde a la fecha en la que se
realizara el registro de la creacion del Documento de Recaudo por
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Clasificar en Titulos. La fecha por seleccionar debe corresponder a
un periodo presupuestal abierto.

El periodo presupuestal cierra el dia 15 de cada mes; es decir, hasta
ese dia se puede realizar registros con fecha del mes
inmediatamente anterior (Ej. Hasta el dia 15 de septiembre se
pueden realizar registros con fecha del mes de agosto).

e Seleccionar Fuente de Financiacidon: Seleccionar la Fuente de
Financiacidén correspondiente.

e Seleccionar Situacion de Fondos: Seleccionar la Situacién de
Fondos correspondiente.

| Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles |

|' Datos Basicos " Datos Administrativos H Tercero ” Datos del Titulo I

Datos Basicos

Fecha de Registro * 2020-12-28 E]
Fuente de Financiacion *

Situacion de Fondos * CSF v

s iz Cirmar [ o | o

En Datos Administrativos se debe dar clic en y el sistema
desplegara una plantilla que se debe diligenciar con los datos que soportan
el registro de los excedentes financieros. Los datos obligatorios son los
marcados con *:

e Fecha

e Tipo de Documento Soporte: (Ej. Resolucion, Cuenta de Cobro,
otro)

e NUmero de Documento Soporte

e Expedidor
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[ Datos Basicos U Datos Administrativos " Tercero H Datos del Titulo ]

Datos Administrativos

Tipo de documento soporte
Numero de documento soporte
Fecha

Notas

Documentos digitalizados

Url

Descripcion

<= No contiene registros ==

HAF———»»l

Pagina 1 de 1

3

Datos Administrativos

En Datos del Tercero se debe dar clic en @, y el sistema desplegara una
plantilla en donde se debe buscar el tercero titular del titulo diligenciando
como minimo:

e Tipo de tercero: (Natural, juridico, otro)
e Tipo de documento del tercero (Cédula de ciudadania, NIT, pasaporte,

otro)

e Numero de documento del Tercero

Finalmente, dar clic en el botdn y el sistema cargara al tercero tal
como se visualiza a continuacién.

Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles

| Datos Basieos Il Datos Administrativos | Tercerns | Datos del Tiwlo L
Datos Tercero
Seleccionar Tercero * Q
Mimero de ldentificacion 899999054 - 7

Limpiar Guardar
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En Datos del Titulo se debe:

Seleccionar Tipo de Titulo Valor: Los recursos para ser
transferidos a la Nacion se deben percibir como un ingreso para la
misma y luego deben ser llevados por el médulo de EPG para ser
transferidos a la Nacién. A partir de lo anterior, debe seleccionarse
el tipo de titulo “EEPDN - Excedentes de EstaPublicos
Distribuidos a la Nacion” para llevar a cabo el registro del ingreso
en la entidad.

Seleccione...

CEEP - CAPITALIZACION EXCEDENTES ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
CERT - CERTIFICADC DE REEMBOL2O TRIBUTARIO

EF - ENCARGO FIDUCIARIO

FA - FONDOS ADMINISTRADOS

FCEE - FONDO DE COMTINGEMCIA ENTIDADES ESTATALES

Fl - FIDEICOMISO

PAUC - PATRIMONIOS AUTONOMOS-CONCESIONARIOS

RE - RECURSOS DEL BALAMCE

RF - REINTEGRO FIDUCIAS

RFA - REINTEGRO FIDUCIAS ADMINISTRADAS

RFCUMN - RENDIMIENTOS F IERCS CUN

RFOME - REMDIMIENTOS FINAMCIEROS - FOME

RFSFF - REINTEGRO FIDUCIAS SIN FLUJO DE FONDOS

RHMIVA - RECAUDOS NO IMPUTADOS VIGENCIAS ANTERIORES

RPA - REINTEGRO PATRIMOMIOS AUTONOMOS

RTES - RECAUDOC TES DTH

RVA - RECAUDOS DE VIGENCIAS ANTERIORES

TES - TITULOS DE TESORERIA =

Definir Namero del titulo: Registrar el nUmero de titulo el cual debe
ser establecido por la misma entidad.

Seleccionar Entidad Administradora del Titulo; Se debe dar clic
en @, y el sistema desplegara una plantilla en donde se debe buscar
la entidad administradora del titulo diligenciando como minimo:

o Tipo de tercero: (Natural, juridico, otro)

o Tipo de documento del tercero (Cédula de ciudadania, NIT,
pasaporte, otro)

o NuUmero de documento del Tercero

Dar clic en y el sistema cargara la entidad administradora
del titulo.

Definir Valor en Pesos del Titulo: Monto de los excedentes
financieros a transferir a la Nacion de acuerdo con lo sefalado en el
CONPES y demas instrucciones impartidas por la DGPPN en la circular
de cierre de cada vigencia.
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Definir Fecha del Titulo: Corresponde a la fecha de creacion del
titulo que debe ser menor o igual a la fecha de registro.

[ Datos Basicos H Datos Administrativos H Tercero " Datos del Titulo ‘

Datos Titulos

Tipos de Titulos Valores * | EEPDN - EXCEDENTES DE ESTi w |
Namero del Titulo * |N“X)OO( |
Entidad Administradora del Titulo = 108 Q

Valor en Pesos del Titulo * | 350.000:00|
Fecha del Titulo * 2020-12-28 | [ v |

Datos Administrativos

Finalmente, se debe dar clic en y el sistema mostrara el siguiente
mensaje de éxito indicando que la operacién se ha guardado
correctamente, quedara el documento automaticamente disponible para
ser imputado y realizara las correspondientes afectaciones contables de
acuerdo con las parametrizaciones en la TCON11.

Operacion

X

realizada con éxito

Se generd con éxito el tipo de

documento SlIF: Documento de

recaudo por clasificar desde
ingresos - 3720 05-03-00-01.

El efecto contable de esta transaccién se visualiza en el siguiente
comprobante:
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L] L 1 J Reporte Comprobante  Ususrie Sofcitante: kzuniga Izuniga lzuniga
Ny Contable Unidad Ejecutora 05-03-00-01 ESAP CENTRAL
r u“ 0Subunidad Ejecutora
. Solicitante:
. NEEIIJH Fechay Hora Sistema:  2020-12-28 10:18:23 AM
| Reporte Comprobante Contable
Entidad Contable Piblica |22000000 - ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA -ESAP-
PCI 05-03-00-01 ESAP CENTRAL
Fecha Comprobante 2020-12-28 12:00:00 AM
No. Id Interno 129409664
No. Transaccion Contable |201660
No. Comprobante 203496
Tipo Registro Crear documentos recaudo por clasificar . Titulos
Tipo de Comprobante Asiento
Tipo Documento Fuente  |ING080
Registro Doc. Fuente Crear documentos recaudo por clasificar . Titulos
No. Documento Fuente 3720
Estado Aprobado
Usuario Elaboro Izuniga 1zuniga Fecha Elaboracién: |2020-12-28 10:10:56 AM
Usuario Aprobé/Rechazo  [lzuniga Izuniga Fecha Aprob/Rech: [2020-12-28 10:10:45 AM
Crear documentos recaudo por clasificar . Titulos Tipo de documento soporte:ACTO ADMINISTRATIVO,Namero de
documento soporte:CONPES N*,Fecha:28/12/2020 12:00:00 a.m. Expedidor:11 - ENTIDAD Nombre Transaccidn:Recaudos
por clasificar en titulos y otros papeles,
Dec 28 2020 12:00AM,
Descripcion ACTO ADMINISTRATIVO,
CONPES N*,
ENTIDAD,
REGISTRO DE EXCEDENTES FINANCIEROS POR CONPES Mo.,Dec 28 2020 12:00AM,CONPES N
* ACTO ADMINISTRATIVO,ENTIDAD

Codigos Contables

Codigo Descripcion Debe Haber
310901001 |Utilidad o excedentes acumulados 350,000.00
240720001 |Recaudos por clasificar 350,000.00
Sumatoria 350,000.00 350,000.00
Auxiliares Contables Valor
310901001 |Uti|idad © excedentes acumulados
FlJO | PCI |O5-03-00-01 ESAP CENTRAL 350,000.00
Total Auxiliar FIJO PCI 350,000.00

240720001 |Recaudos por clasificar
FlJO | PCI |05-03-00-0‘I ESAP CENTRAL 350,000.00
Total Auxiliar FIJO PCI 350,000.00

6. RECAUDO Y CAUSACION SIMULTANEA

Una vez creado el Documento de Recaudo por Clasificar de Titulos se debe
realizar la imputacion de este con el perfil “"Gestién de Ingresos” a través
de la transaccion “Recaudo y Causacion Simultanea”; solo si no existe
“Causacién Basica” previamente creada.
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RUTA: (Ingresos) ING / Recaudo de Ingresos / Vigencia Actual /
Crear Recaudo y Causacion Simultanea

Buscar...

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

Parametrizacion

Ingresos Contingentes:

Causacion Ingresos

Recaudo de Ingresos

Vigencia Actual

Crear Recaudo Basico

Recaudo y Causacion Simultanea

6.1 Acciones Basicas de la transaccion

Al seleccionar la opcién “Recaudo y Causacion Simultaneo” del menu,
el sistema nos llevara a la transaccion de “Crear Causacién y Recaudo
Simultaneo de Ingresos Presupuestales”.

Realizar la busqueda del Documento de Recaudo por Clasificar de titulos
creado previamente. Si desea realizar una busqueda mas precisa, puede
usar alguno de los filtros dispuestos para ello y posteriormente dar clic en
Q. y el sistema realizara la bisqueda de los documentos de recaudo por
clasificar de acuerdo con los filtros utilizados.

Seleccionar el Documento de Recaudo por Clasificar del que se desea
imputar el saldo y dar clic en
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| Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar |

Numero Consecutivo [3720

Fecha de Registro

[ I+

Cédigo de Referencia Unico |

Tercero [

Fuente de Financiacién

| Seleccione e ‘

Situacion de Fondos

| Seleccione e ‘

2020-12-28

LR ] — T 1|

Consecutivo  Fecha de Registro  Estado Tercero

Nombre/Razén Social Saldo COP

Entidad Publica Prueb...

Saldo M.Ext. Tipo Moneda
Creado 899999054 -7

»

i | e | owees

El sistema dispondra de diferentes pestafias que debemos diligenciar para
realizar la creacion de los Documentos.

En Datos Basicos se debe:

e Seleccionar Fecha de Registro: Corresponde a la fecha en la que
se realizara el registro presupuestal y contable de la causacion y del
recaudo. La fecha por seleccionar debe corresponder a un periodo
presupuestal abierto.

El periodo presupuestal cierra el dia 15 de cada mes; es decir, hasta
ese dia se pueden realizar registros con fecha del mes inmediatamente
anterior (Ej. Hasta el dia 15 de septiembre se pueden realizar registros
con fecha del mes de agosto).
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| Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales |

Documento de Recaudo por Clasificar

Namero Consecutive 3720

Estado

Datos Basicos Datos Administrativas | Datos Tercero | Valor Total

Datos Basicos

Fecha de Registro IZ]

Afio Fiscal

Afio de la Obligacion * 2020

Vigencia Fiscal

En Datos Administrativos se debe dar clic en y el sistema
desplegara una plantilla que se debe diligenciar con los datos que soportan
el registro, junto a quien lo firma y la dependencia respectiva. Los datos
obligatorios son los marcados con *:

e Fecha: Corresponde a la fecha que se realizd el reconocimiento del
recaudo

e Tipo de Documento Soporte: Corresponde al tipo de documento que
reconoce

e el recaudo (Ej. Resolucion, Cuenta de Cobro, otro)

e NUmero de Documento Soporte

e Expedidor

© Miinisterio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial.
Distribuciéon Gratuita.



&)
Hacienda

Guia de Excedentes Financieros

| cédigo: | | [Fecha: [ 25/07/2024 | |Versién: | 11 | |Pagina: | 18 de 23 |

Documento de Recaudo por Clasificar

Namero Consecutivo 3720

Estado

Datos Basicos | Datos Administrativos | Datos Tercero I Valor Total I ltems de Afectacidn de Ingresos |

Datos Administrativos

Tipo de documento soporte
Numero de documento soporte
Fecha

Notas

Documentos digitalizados

Url Descripcion

<< No contiene registros ==

H4F—2¥ Pagina 1 de 1

4 »

En Datos del Tercero se debe dar clic en @, y el sistema desplegara una
plantilla en donde se debe buscar la entidad que genera los excedentes
financieros y a su vez responsable de la imputacién del Documento de
Recaudo por Clasificar en titulos diligenciando como minimo:

e Tipo de tercero: (Juridico)
e Tipo de documento del tercero (NIT)
e NUmero de documento del Tercero (NIT de la Entidad)

Finalmente, al dar clic en el sistema cargara al tercero tal como se
visualiza a continuacién.

© Miinisterio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial.
Distribucion Gratuita.



(J , _ _
Hacienda Guia de Excedentes Financieros

| cédigo: | | [Fecha: [ 25/07/2024 | |Versién: | 11 | |Pagina: | 19 de 23 |

Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales

Documento de Recaudo por Clasificar

Numero Consecutive 3720

Estado

Datos Basicos l Datos Administrativos I Datos Tercero l Valor Total l Items de Afectacion de Ingresos |

Datos Tercero

Seleccionar Tercero * Q

Nimero de Identificacion 899999054 - 7

En Valor Total se debe registrar el valor total de los excedentes
financieros a: “"Capitalizar por la Entidad” o “Transferir a la Nacion” de
acuerdo con el registro que se esté realizando y siguiendo lo indicado por
el Documento CONPES y demas instrucciones impartidas por la DGPPN en
la circular de cierre de cada vigencia.

Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales

Documento de Recaudo por Clasificar

Numero Consecutivo 3720

Estado

l Datos Basicos l Datos Administrativos l Datos Tercero I Valor Total l ltems de Afectacion de Ingresos .

Valor Total

Mecanismo Multimoneda ‘ ‘

Valor Total en Pesos * | 350.000 00|
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En items de Afectacién de Ingresos se debe:

e La Fuente de Financiacién y la Situacion de Fondos son cargadas
automaticamente del Documento de Recaudo por Clasificar de
Titulos.

e Seleccionar una Dependencia de Afectacion, en donde se
realizard el registro del ingreso, dar clic en @, el botdon y seleccionar
la dependencia de ingresos.

» Seleccionar la posicion del catalogo de ingresos a afectar, dar
clic en “\ el botén y seleccionar alguna de las siguientes posiciones
de acuerdo con los excedentes financieros que se estén registrando:

e 3-1-01-2-02-1-01 - CAPITALIZACION DE EXCEDENTES
FINANCIEROS

e 3-1-01-2-02-1-02 - DISTRIBUCION DE EXCEDENTES
FINANCIEROS

Una vez se haya terminado de realizar la seleccidon anterior, se debe dar
clic en el botdn y el sistema cargara la informacién en la grilla.
Posteriormente, mover la barra de desplazamiento de la grilla hacia el
extremo derecho, dar clic en “Editar”, registrar el valor por el cual se
afectara la posicidon de ingresos seleccionada y dar clic en Actualizar”. El
sistema cargara la posicion con el valor sefialado.

items de Afectacion de Ingresos

siciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion  Situacion de Fondos Pesos Colombianos Acciones
01-2-02-1-02 DISTRIBUCION DE EX... 02 Propios 01 CSF REUNONI] Actualizar | Cancelar

Pagina 1 de 1

14

Una vez el sistema haya registrado el valor “Total de pesos colombianos
de la posicidn de ingresos seleccionada; revisar que la suma de estas sea
igual al valor registrado en la pestana “Valor Total”.
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Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales

Documento de Recaudo por Clasificar

Namero Consecutiva 3720

Estado

[. Datos Basicos l Datos Administrativos l Datos Tercero l Valor Total I ltems de Afectacion de Ingresos

items de Afectacion de Ingresos

Dependencias de Afectacion de Ingresos * | q

-

JQ

Total Pesos Colombianos 350 UOO,DO|

Posiciones Catalogo de Ingresos *

Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion  Situacién de Fondos =
001-Sede Central 3-1-01-2-02-1-02 DISTRIBUCION DE EX... 02 Propios 01CSF

HAF———»nl

4

items de Afectacion de Ingresos

Finalmente, se debe dar clic en JEE8 v el sistema mostrara el siguiente
mensaje de éxito indicando que la operacion se ha guardado
correctamente junto a dos consecutivos de creacién: el primero
corresponde al Documento de Causaciéon y el segundo al Documento de
Recaudo de Ingresos, realizando las respectivas afectaciones contables y
presupuestales para cada uno de los casos.

Operacion =~
realizada con éxito
Se genero con éxito el tipo de
documento SIIF: Documento de

causacion de ingresos
presupuestales - 7070920 05-03-
00-01 recaudo de ingresos
presupuestales - 7070920 05-03-
00-01.
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El efecto contable de esta transaccidn se visualiza en el siguiente

comprobante:

SEE Nacion

Usuaric Salictante: lzuniga lzuniga Izuniga

Contable Unidad Ejecutora
oSubunidad Ejecutora

Solicitante:

05-03-00-01 ESAP CENTRAL

Fecha y Hora Sistema: 2020-12-28 11:00-54 AM

@r. Al J Reporte Comprobante
|

Reporte Comprobante Contable

Entidad Contable Publica

22000000 - ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA -ESAP-

PCI

05-03-00-01 ESAP CENTRAL

Fecha Comprobante

2020-12-28 12:00:00 AM

No. Id Interno 129409665
No. Transaccion Contable (201661
No. Comprobante 203497

Tipo Registro Crear causacion/recaudo basico

Tipo de Comprobante Asiento

Tipo Documento Fuente INGO16

Registro Doc. Fuente Crear causacion/recaudo basico

No. Documento Fuente 7070920

Estado Aprobado

Usuario Elabord lzuniga lzuniga Fecha Elaboracién: |2020-12-28 10-46-11 AM
Usuario Aprobé/Rechazo  (lzuniga Izuniga Fecha Aprob/Rech: |2020-12-28 10:45:59 AM

Dec 28 2020 12:00AM,

OTRO DOCUMENTO DE COBRO,
CONPES No.,

ENTIDAD,

Descripcion

DOCUMENTO DE COBRO,ENTIDAD

Crear causacion/recaudo basico Tipo de documento soporte:OTRO DOCUMENTO DE COBRO,NUmero de documento
soporte:CONPES No.,Fecha:28/12/2020 12:00:00 a.m.,Expedidor:11 - ENTIDAD ,Nombre Transaccién:Crear Causacion y
Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales,

REGISTRO DE EXCEDENTES FINANCIEROS POR CONPES No_,Dec 28 2020 12:00AM,CONPES No_,OTRO

Codigos Contables
Codigo Descripcion Debe Haber
240720001 |Recaudos por clasificar 350,000.00
249057001 |Excedentes financieros 350,000.00
Sumatoria 350,000.00 350,000.00
Auxiliares Contables Valor
240720001 |Recaudos por clasificar
FlJO | PCI |U5—03—UU—D‘I ESAP CENTRAL 350,000.00
Total Auxiliar FIJO PCI 350,000.00
249057001 |Excedentesﬂnancieros
FLIO | PCl |O5—03—00-01 ESAP CENTRAL 350,000.00
Total Auxiliar FIJO PCI 350,000.00
FlJO | TER |899999[]54 Entidad Publica Prueba 64 350,000.00
Total Auxiliar FIJO TER 350,000.00

Si la posicidon de ingresos seleccionada corresponde a 3-1-01-2-02-1-01
- (CAPITALIZACION DE EXCEDENTES FINANCIEROS) el efecto contable

generado es el siguiente:
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B IIFF _] Reporte Comprobante — Ususrio Saliciiants. lzuniga lzuniga uniga
Contable Uniitiad Ejecutara 05-03-00-01 ESAP CENTRAL
Sttt
Haﬂmn Fechay Hora S&tema: 2021-09-24 10:53:24 AM
Reporte Comprobante Contable
Entidad Contable Pablica |22000000 - ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA -ESAP-
PCI 05-03-00-01 ESAP CENTRAL
Fecha Comprobante 2021-09-24 12:00:00 AM
No. Id Interno 138027954
No. Transaccion Contable |131253
No. Comprobante 132731
Tipo Registro INGO16
Tipo de Comprobante Asiento
Tipo Documento Fuente  |INGO16
Registro Doc. Fuente INGO16
No. Documento Fuente 4483921
Estado Aprobado
Usuario Elabord Izuniga lzuniga Fecha Elaboracion: |2021-09-24 10:48:21 AM
Usuario Aprobé/Rect lzuniga lzuniga Fecha Aprob/Rech: |2021-09-24 10:48:39 AM
“Sep 24 2021 12:00AM,
Descripcion g:spoesnr?sunnﬁmo DE COBRO,
ENTIDAD,
Sep 24 2021 12:00AM Conpes No,, OTRO DOCUMENTO DE COBRO ENTIDAD
Cédigos Contables
Cadigo Descripcion Debe Haber
240720001 |Recaudaos por clasificar 350,000.00
310506002 |Excedentes financieros distribuidos a la entidad 350,000.00
Sumatoria 350,000.00 350,000.00|
(Auxiliares Contables Valor
240720001 IRmudon por clasificar
FIO | PCI [05-03-00-01 ESAP CENTRAL 350,000.00
Total Auxiliar FIJO PCI 350,000.00
310506002 IExmdnnins financieros distribuidos a la entidad
FIJO | PCI |D5-D:mu-m ESAP CENTRAL 350,000.00
Total Auxiliar FIJO PCI 350,000.00
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