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1. OBJETIVO

Esta guia describe el procedimiento para la consulta de datos definidos en la elaboracion de comprobantes
contables”, creados por la PCI de conexion, con numeracion definida en el proceso de creacién de estos.
Disponerle al usuario los pueda consultar en cualquier momento, asi hayan sido ya aprobados (los estados
son: elaborado, verificado y aprobado)

2. RUTAENEL SIIF

A continuacion, encontraran el paso a paso en el SIIF Nacion, para la generaciéon de la Consulta de

comprobantes contables manuales

RUTA: Contabilidad (CON)/Consultas/ Comprobantes contables/ Consulta de Documentos contables
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3. FILTROS PARA LA CONSULTA DE COMPROBANTES MANUALES, EN CUAQUIER ESTADO

El sistema dispone los siguientes filtros:

Ubicacién de los filtros en la pantalla de consulta

DIRECCION TESORO NAGION DGCRTH 13:01.01.0T) rj Ambienke PREPRODUCCION
_ kchicagu kchicagu (& 1 TR Version: 1244VI0 &
= PRUEGA- ADMINSTRATIVO n. Senddor PSFESK0 B
(Ffma visia: 2024-95-14 09,00 42 Hora Calombia Ha[:m Sesin HyadiiokiSp TR @

Mo Trmiaceiin ,‘\ I ]
Fecha Dysde ‘ r ] Fecha Hasta '*

ER S

Toasgactin

e Numero de transaccion:

Si el usuario conoce el “Numero de transaccién” del o los comprobantes a consultar, los debe registrar en
este campo separados por coma, para este filtro es obligatorio que se defina el rango de fechas (Fecha
Desde y Fecha Hasta) que el rango incluya la “fecha de registro” del (los) comprobante(s) contable(s) del
presente filtro.

e Fecha Desdey Fecha Hasta:

Definir las fechas en formato afio/mes/dia, ambas deben estar incluidas en el mismo periodo contable, la
Fecha Desde debe ser la fecha inicial y la Fecha Hasta debe ser la fecha final.

e Cobdigo de Transaccion:

Seleccionar el (los) codigo(s) de transaccion(es) de la lista dispuesta por el sistema. para este filtro es
obligatorio que se defina el rango de fechas (Fecha Desde y Fecha Hasta). El sistema les dispondra
todos los comprobantes generados por la(s) transaccion(es) seleccionadas de ese rango de fecha.
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Imagen de Filtros definidos en Numero de Transaccién y Rango de fechas:

No son objeto de consulta los comprobantes anulados o eliminados.

DIRECCION TESORO NACION DGCPTN (13-01-01.0T)

. kehicagu kehicagu (kehicagu)

= PRUEBA- ADMINISTRATIVO
Ulima visita: 2024-05-14 03:00:42 Hora Colombia

Ambiente: PREPRODUCCION

Versibn: 124 4 V70
Servidor. PS-FESA30
Sesion: 40yadhfinx3riSip 1x032

v B B

¥

PARAMETROS GENERALE'S DEL REPORTE

[Numero Transaccion

[Fecha Desde

] FechaHasta P03t

Transaccén

Croar Comprotarte

Craar Compratarte

Pigia det 0w

Mostrando 184 §

Imagen de Filtros definidos en Rango de fechas y Codigo(s) de Transaccion(es):

P
3|fad
Nacion

DIRECCION TESORO NACION DGCPTN (13-01-01-DT)
kehicagu kchicagu (kehicagu)

PRUEBA - ADMINISTRATIVO

Oitima visita: 2024-05-14 09:00:42 Hora Colombia

Ambiente: PREPRODUCCION
Version: 124470
Senvidor: PS-FESA30

? en 8

Sesién: 410yadhfirioc3rOISip1X032

[Nismero Transaccién [

[Fecha Desde [ ] FechaHasta EEEl 1
“Tansacciones

[m] Transacoitn |

5]

o

[w) - Crear Comprobart

[m) - Crear Comprobart

O |NCT281 - Crear Compratan

Pagina[1__|de 0w Wostiando 1-8 e
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4. PRESENTACION DE LOS DATOS

Una vez definidos los filtros, en la parte inferior de la misma pantalla se define la forma de ver los datos de cada
comprobante a recibir como resultado del (los) filtro(s) definido(s), el sistema les sugiere el botén de Masivo,
pero el usuario puede definir la opcion que requiera, son excluyentes:

? en &

Utima visita: 2024-05-14 09:00:42 Hora Colombia

DIRECCION TESORO NACION DGCPTH (13-01-01-DT) Ambiente: PREPRODUCCION
_ Kehicagu kohicagu (kehicagu) L\ Version: 124470
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO n. Senvidor PS-FESA3D

Hﬂm“ﬂ Sesi6n: 410yadhiinoc3r0iSip 1:032

Pagina 1 de o Mostrando 1 -8 de 6

» Dependiendo del nimero de comprobantes a generar, se puede definir una de las siguientes opciones:

e Individual (De 1 a 100 Comprobantes):
Esta opcién permite generar consulta de comprobantes formato individual y en linea, el sistema
dispone de 1 a 100 comprobantes contables en el mismo archivo (1 por cada hoja). Si los
comprobantes del filtro superan los 100 comprobantes, el sistema solo pinta los primeros 100.

e Masivo:
Esta opcién permite generar consulta de comprobantes en formato masivo, es asincrono, envia
mensaje que el archivo se generara y le indica la ruta donde consultar el archivo. Para este filtro
los datos de los comprobantes se disponen en filas por cada cédigo y cada auxiliar contables,
varias filas integran los datos de un comprobante. Los datos en el Excel puedes ser analizados,
sub -totalizados por sumas de las columnas Debe/Haber, por filtros de textos y otras herramientas
que brinda el Excel.
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4.1. GENERACION DE CONSULTA DE COMPROBANTES CONTABLES MANUALES EN FORMATO
INDIVIDUAL (DE 1 A 100 COMPROBANTES)

4.1.1 Generacion de consulta de comprobantes contables manuales en formato individual con
filtro N0mero de Transaccion” o “Cédigo de Transaccion”

Si el usuario conoce el “Numero de transaccion” ingresar en el filtro “Numero de transaccion” uno
0 varios nimeros separados por coma, y el rango de fechas en la parte inferior de la pantalla el
usuario debe seleccionar la opcién “Individual” y dar clic en “Ver reporte”

Es importante resaltar en la lectura de los datos registrados que:

o Sien el filtro se definié datos en el campo “Numero de Transaccion”, tener en cuenta:
Si el estado distinto a Aprobado En el campo “Numero de transaccion”, equivale al numero
gue asigno el sistema al proceso de crear un comprobante manual.

o Si el comprobante esta aprobado, debe ser el nimero definido en el momento de la
aprobacién, el cual fue informado en mensaje en pantalla al momento de su aprobacion.

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01) Ambiente: PREPRODUCCION
_ kehicagu kehicagu (kchicagu) /NS Versién: 124470
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO n. Senvidor PS-FESA30

Utima visita: 2024-05-14 09:28-21 Hora Colombia Nam““ Sesion: d3inhScemjfvgdcsycsd3

T e R @

s

[EEH0iaT ]

Mostrando 1 -6 de 6

[t o

Generacion de consulta de comprobantes contables manuales en formato individual con filtro
codigo de transaccion “Codigo de Transaccion” uno o varios niUmeros separados por coma, y el
rango de fechas en la parte inferior de la pantalla el usuario debe seleccionar la opcion “Individual”
y dar clic en “Ver reporte”
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Pagina:

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01)

__ kehicagu kehicagu (kehicagu)
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO

Uttima visita: 2024-05-14 09:28:21 Hora Colombia

SllFed

Ambiente: PREPRODUCCION
Versitn: 12.4.4.V70

Senvidor: PS-FESA30

Sesion: d3inhScemifruqdesyc0sd3.

[Nimero Transaccion

[Fecha Desde

20240101 | FechaHasta [Em=iE

ﬁ

BooRe00O0:

El sistema dispone nueva pantalla emergente, con los datos de la consulta

Pantalla de la consulta de comprobantes:

El sistema visualiza que los filtros originaron 8 paginas y en cada una hay un comprobante.

@ perial2sifaciongev.cofSIIF.CUN/Form:

o

e sorRepertes.aspx - Google Chrome

25 portal3.siifnacion.gov.co/SIIF.CUN/Forms/VisorReportes/,Danalnfo=ps-fesapre mhpresiif.red + VisorReportes.aspx

CONSULTA DOCUMENTOS CONTABLES

ontable

Entidad Contable Piiblica

14000000 - SENADO DE LA REPUBLICA

= 01-01-01 SENADO DE LA REPUBLICA
Fecha Regisiio 20240131
D C ontable 5345648
Nimero i6 51
Consecutivo Libro Diario 4248
istro Pasivos previo a Iz Ejecucian Presupuestal del Gasto
[Tipo de C Wanual
Tip Fuente NCT240
Registro Doc. Fuente COMPROBANTE CONTABLE
No. Documento Fuente
Estado Aprobada
Usuario Elabord LEIDY ELIZABETH RIASCOS MENA [Fecha [2022.03.21 7:5136 P
st = DIANA MARCELA RIOS DIAZ [Fecha 20220322
[Ajuste Retroactive o
ID Documento Contable 143219079

e realiza ajuste Oe reclasiicacion a la cuenta de pasivo comespondiente, de acuerdo a los sopories de 1a abligacion presupuestal No. 54124

Cédigos Contables
Cédigo [ Debe Haber
249051001 semvicios pibiicos 5760317.00 0.00
249055001 [semvicios 0.00] 5760,317.00
Sumatoria 5760317.00 5760317.00

| PYST——

T eR i
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En la cabecera de la consulta se encontraran los siguientes iconos.

El usuario puede visualizar datos de los comprobantes dando clic en las fechas hacia la derecha o
izquierda, en cada pagina encontrard un comprobante:

4 £ b B

de 100

P

Pagina siguiente
Ultima Pagina
Pagina anterior

Primera Pagina

Indica el nimero de pagina que esta viendo el usuario en pantalla

-=__. Menu de exportacion, dispone lista despegable de los formatos disponibles para exportacion

Se exporta archivo, se recomienda para mejor analisis que sea en Excel

¥

@ poralisi

23 portal3.siifnacion.gov.c

ciongov.co/SIIF.CUN/Forms/VisorReportes/, Danalnfo=ps-fesapre mhpresitt

/SIIF.CUN/Forms/VisorRepartes/, Danalnfo=ps-fesapre.

VisorReportes aspx - Google Chrome

mhpresiif.red +VisorReportes.aspx

MO @ [ v 8. &

Word

CONSULTA DOCUMENTOS CONTABLES

otot senano  Excel

s PowerPoint
Repo

Entidad Contable Piblica 14000000 - SENADO DE LA REPUBLICA
PCl 01-0101 SENADO DE LA REPUBLICA Archiva TIFF
Fecha Registro 20240131
1D Comprobante Contable 5345643 MHTML (archivo web)
Nimero 6 61
Consecutivo Libro Diario 249 €SV {delimitado por com...
Tipo Registro de Pasivos previo a |a Ejecucion Pt
Tipo de Comprobante Manual Archivo XML con datos d..
Tipo Documento Fuente NCT240

Registro Doc. Fuente

COMPROBANTE CONTABLE Fuente de datos

No. Documento Fuente

Estado

Aprobada

Usuario Elaborg

LEIDY ELIZABETH RIASCOS MENA ‘Fncna Elaboracidn: |2024-03-21 751:36 PM

Usuario Aprobé/Rechaze DIANA MARCELA RICS DIAZ [Fecha AprobiRech: [202¢03.2
Ajuste Retroactivo NO
1D Documento Contable 143219079

Descripcion

Se realiza ajuste de reciasificacion a la cuenta d pasivo conespondiente, de acusrdo a los soportes de |a obligacion presupuestal No. 54124

Cédigos Contables

Cédigo Debe Haber
249051001 Senvicias piblicas 5,760317.00 0.00
249055001 Senvicios 0.00 5.760,317.00
Sumatoria 5,760,317.00 5.760,317.00

avascriptvoid(0)

Foriae

T Vialr

El sistema dispone en la parte inferior o superior de la pantalla, archivo descargado
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v B Sistems Integrado de Informac X 4 — X
€ C =5 portal3siifnacion.gov.co/SIIF. presentacion/, Danalnfo=ps-fesapre.mhpresiif.red + PaginaGlobal.aspx?usr=kchicagu&thash =#siif-menu @ & % [m) & o
M Gmail @0 YouTube @ Maps [ Sistema Integrado .. 3@ Sistema Integrado .. i R RCONDSIComprobantecantatle
SENADO DE LAREPUBLICA (01-01-01) (5‘3}*‘5)( -
__ kehicagu kehicagu (kehicagu) YAV 50,7 KB + Hecha o
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO n. s coreoeal | £
Ulima vistz: 2024-05-14 09:28:21 Hora Colombia Namun Sesion: d3juhScenjivglosyclsdd  ©

[Nimero Transaccién [Ererseriaezsime g ]

[Fecha Desde [ ] Fecha Hasta | ]

Transacciones
Transacotn |

oojo|/oo|lalg

Pagima1 e 0w Moscanda -8 de6

Se da clic en abrir archivo, el sistema dispone un comprobante contable en formato individual por
cada hoja del libro de Excel de 1 a 100 comprobantes contables, si la consulta es superior a 100
comprobante solo le genera los primero 100 comprobantes.

Es importante tener en cuenta que en la cabecera de los comprobantes tienen dos campos con
nombre: “ID Comprobante Contable” y “ID Documento Contable”:

¢ “ID Comprobante Contable” ubicado en la fila 4, visualizara el id definido en el proceso de
creacion de mismo y ello garantiza poder visualizar los datos histdricos del usuario.

e EI“ID Documento Contable” ubicado en la fila 16, visualizara el id comprobante contable que le
asigno el sistema en el momento de su aprobacién y que afecto libros contables. si esta vacio el
campo significa que el comprobante no esta en estado aprobado (elaborado/verificado) y por
efecto adn no ha afectado libros.

Imagen de datos del comprobante en estado diferente a aprobado:
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@ portal3 sifnacion.gov.co/SIF CUN/Forms/VisorReper

%3 portal3siifnacion.gov.co/S

< <ol del >

IF.CUN/Forms/VisorReportes/,Danalnfc

Danal

‘0= ps-fesapre mhpresiif red + VisorReportes.aspx - Google Chrome

ps-fesapremhpresiif.red+VisorReportes.aspx

&

100% v (5

Reporte Comprobante Contable.

Entidad Contable Piblica

4000000~ SENADO DE LA REFUBLICA

eci

%nw 01 SENADO DE LA REFUBLICA

1D Comprobante Contable:
Namero Transaccion

Consecutivo Libro Diario

%BUBS |
o

Tipo Registro

y baja de bienes en cuentas de arden deudoras

Tipo de Comprobante

Manual

Tipo Documento Fuente

NCT240

Registro Doc. Fuente

[COMPROBANTE CONTABLE

Estado.

Elaboraco

[Usuario Elaboro

T TRHCECE FI0E OF [Fecha Elaboracién: [20240422 114753 A0

Usuario Aprobd/Rechazo

[recha AprobiRecn:

|10 Documento Contable.

Cadigos Contables

Cédigo Descrip Debe Haber
29090001 | Otras cuentas deudioras ce control 0.00] 1.082458.00
391590090 | Otras cuentas deudoras de contrl 1082,499.00 000
Sumaloria 1082.499.00) 1082458.00
Aufinres Confables I Naloo h
@ portal3 sifnacion.gov.co/SIIF.CUN/Forms/\VisorReportes/,Danalnfo=ps-fesapre mhpresiit.red -VisorReportes aspx - Google Chrome X
2 portal3.siifnacion.gov.co/SIIF.CUN/Forms/VisorReportes/,Danalnfo=p pre.mhpresiif.red + VisorReportes.aspx
q < 1 > S} To0% v B, &
CONSULTADOCUMENTOS CONTABLES s saic — o i
Reporte Comprobante Contable
Entidad Contable Piblica 14000000 - SENADO DE LA REPUBLICA
Pel 01-01-01 SENADO DE LA REFUBLICA
|[1© Comprobante Contable 5350581 |
I
Consecutivo Libro Diario 458
Tipo Registro Aiustes de recaudos a favor de terceros
Tipo de Comprobante Wanual
Tipo Documento Fuente NCT240
Registro Doc. Fuente COMPROBANTE CONTABLE
1
Estado Aprobado |
TS Tae EmmaTs o AR RIS T [p240325 104741 PM
Usuario 5 DIANA MARGELA RIOS DIAZ [Fecha AprobiRech: |22403.25
1
D Dosumento Contable 23785 [
e la Anulacibn del Recaudo basice de Ingresos Presupuestales No 24823 realizado por e modulo de ingreso SIF Nacin. procesa
Descripeion resizado nciamerie o2 genca 2023y I amdacitn egsradaen el o 2023 cual conesponde al DRXC No. 5641823 de pagos de ncapacilades (DRI.CS-CV1S-
Codigos Contables
Cédigo | Descripcién Debe Haber
138426001 |Pago por cuenta de terceros 59,607.00 0.00
572080 |Recaudos 000 59,607.00
Sumatoria 59.607.00 59607.00

Gy e Comtables

Se procede a exportar el archivo de comprobantes:

Se define el formato de Excel:
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4.2. GENERACION DE CONSULTA DE COMPROBANTES CONTABLES MANUALES EN

@ portal3.siifnacion.gov.co/SIIF.CUN/Form:

portes/,D: 7 if portes.aspx - Google Chrome

portal3.siifnacion.gov.co/SlIF.CUN/Forms/VisorReportes/, Danalnfo=ps-fesapre mhpresif.red + VisorReportes.aspx

< < 1 de3s > Bl (@] 0% ~ . =)
Word
CONSULTA DOCUMENTOS CONTABLES. o —ree

—-

g PowerFaint

Repor
Entidad Contable Pablica 14000000 - SENADO DE LA REPUBLICA
PCI 01-01-01 SENADO DE LA REPUBLIGA Archive TIFE
Fecha Registro 2024-01-31
1D Comprobante Contable 5345648 MHTML (archive web)
Nimera i 61
Consecutivo Libro Diario 4249 CSV (delimitado por com...
Tipo Registro Pasivas previo a la Ejecucion Pre
Tipo de Comprobante Manual Archivo XML con datos .
Tipo Documento Fuente NCT240
Registro Doc. Fuente COMPROBANTE CONTABLE Fuentie de dtos
No. Documento Fuente.
Estado Aprobada
Usuario Elabord LEIDY ELIZABETH RIASCOS MENA ‘Fecha ‘2024-03-21 75138 PM
Usuario DIANA MARCELA RIOS DIAZ [Fecha AprobiRech: [202403-22
Ajuste Retroactivo NO
1D Documento Contable 143219078

Se realiza ajuste de ala cuenta de pasivo de acuerda a los soportes de |a obligacién presupuestal No. 54124

Deseripcion

Cédigos Contables.

Cédigo Debe Haber
249051001 Senicios plblicos 576031700 0.00
249055001 Servicios 0.00| 5.760,317.00
Sumatonia 5.760.317.00] 5.760,317.00

javascriptwoid(0) Frme T = 1

Vista desde el Excel:

Insertar

Disefio de pagina

REP_RCONOS1ComprobanteContable (60) - Excel (Error de activacién de productos)

Férmulas Datos Revisar Vista Desarrollador

= o .
Calibri dn cKk N = S5 Ajustar texto Genersl - E 7] ’l = BX @ 3 Autosum éy p
- e o [¥] Rellenar -
Pegar NK S - . Combinary centrar = § - % wo i $3  Formats  Darformato Estilosde  Insertar Eiminar Formato I Ordenary  Buscary
- condicional * como tabla~ celda~ - - - € Borar filtrar ~ seleccionar ~
Portapzpeles Fuente ] Alineacién ] Nimera ] Estilos Celdas Modificar
Al v e
c D_|E 3 GL 1 U K L N |oja R S| u Wy AC AAG  AH Al
CONSULTA DOCUMENTOS CONTABLES Ueraro Selldtamte iy [rr———
Unidsd Efecatars ok SENADD DE L4 REPUBLICA
oy Horo Sitem,  2024-05-8 100048 AN
Reporte Comprobante Contable
11| [Entidad Contable Publica 14000000 - SENADO DE LA REPUBLICA
1 [per 01-01-01 SENADO DE LA REPUBLICA
13 | |Fecha Registro 2024-01-31
14 | |ID Comprobante Contable 5345648
15 | |Mimero Transaccién 61
16 | |Consecutivo Libro Diario 4249
17 | |Tieo Regisiro Reconocimient de Pasivos previo a la Ejecucion Presupuestal del Gasto
1g  [Tipo de Comprobante Manual
19| [Tipo Documento Fuente [neTz40
20| |Registro Doc. Fuente COMPROBANTE CONTABLE
21| |Mo.Documento Fuente
22| [Estado Aprobado
23| [Usuario Elaboré LEIDY ELZABETH RIASCOS NENA [Fecha Elaboracién: [2028-03-21 751136 P
22| [Usuario Aprobéirechazo |E|ANA WARCELA RIOS DIAZ [Fecha AprobiRech: [2es0r2z
ac | [Binste Retroactiun NO
> Hojal | Hojaz | Hoja3 Hojad | Hojas Hoja6 | Hoja7 | Hojag Hojag | Hojal0 | Hoja k]
Listo i m = ] +

MASIVO

cal (=}

Iniciar sesién

x

£ Compartir

FORMATO
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4.2.1 Generacion de consulta de comprobantes contables manuales en formato masivo con filtro
“Namero de transaccién” o “Cédigo de transaccion”

Ingresar en el filtro “NUmero de transaccion” uno o varios numeros de los documentos contables
separados por coma, para este filtro es obligatorio que se defina el rango de fechas correspondiente a la
fecha de registro del comprobante contable y seleccionar en la parte inferior de la pantalla la opcién
“Masivo” y dar clic en “Ver reporte”

T en

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01) L J Ambiente: PREPRODUCCION
kehicagu kehicagu (kehicagu) yAY Version: 12.4 4V70
PRUEBA - ADMINISTRATIVO - Servidor: PS-FESA30
Uttima visita: 2024-05-14 092821 Hora Colombia "acm Sesién: d3inhScemjirwadcsycOsd3

[t | o

Para el filtro “Cédigo de transaccion”: definir el rango de fechas (Fecha Desde y Fecha Hasta) en
formato afio/mes/dia, ambas deben estar incluidas en el mismo periodo contable, seleccionar de la lista
de transacciones uno, varios o todos los cédigos de la transaccién(es) fuente de los comprobantes
contables, seleccionar en la parte inferior de la pantalla la opcién “Masivo” y dar clic en “Ver reporte”

I v

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01) Ambiente: PREPRODUCCION
e T T “ Versién 124470
PRUEBA - ADMINISTRATIVO Servidor: PS-FESA30
Uttima visia: 2024-05-14 09:28:21 Hora Colombia N.Bm Sesién: dJijnhScemjfadcsycOsdd

? vn @

e — p— — ]

[E=

El sistema remite notificacion indicando que al correo electronico serd enviado mensaje en el
momento que el archivo se encuentre generado
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'SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01) Ambientz: PREPRODUCCION
__ kehicagu kehicagu (kehicagu) FAlY Version: 12.4.4V70
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO n- Senvidor: PS-FESA30

"aﬂmﬂ Sesion: d3inhscemjrwadesyc0sdd

T eR i

Uttima visita: 2024-05-14 09:28:21 Hora Colombia

[Namera Transaccién [iarararaizs.ios ]
[Fecha Desde | ez ] FechaHasta EEl 1
Transa

Transsodn ]

0|0jo|ojo|og|

NGT280 - Grear Comprabart
NCT281 - Crear Comprobant

Mostrando 1- 8 de 8

VerReporle | Cancelar

Notificacion

En su cormen electrénica s le
informara euando la consulta haya
finalizado.

Transaceién:
Consulta Documentos Contables

Cuando el sistema termine de generar la consulta, remitird correo electronico del usuario confirmando
su finalizacion

¥ 9,
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Nota:

v' Para ver los datos generados como resultado de los filtros ver explicacion numeral 5.

v' Realizar el mismo proceso para el resto de los filtros indicados en el punto 4.1, seleccionando
opcion masiva

v' El sistema remite notificacién indicando al usuario, que al correo electrénico sera enviado mensaje
en el momento que el archivo se encuentre generado, ver imagenes accion 4.2.1.
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4.2.2 Generacion, consulta y exportacion de comprobantes contables manuales en formato
masivo

A continuacidn, encontraran el paso a paso en el SIIF Nacion, parala busqueda de resultados de
consulta masiva de comprobantes manuales

RUTA: RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONAS (TRV) /Buscador Resultados Consultas

En este sitio, el sistema va a disponer a los usuarios los archivos de todas las salidas que no se dan
en linea, se definen como en tiempos posteriores (asincronas).

CUENTAUNIC?

RE

Dar clic en “Buscar Excel”

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01) { Ambients: PREPRODUCCION
. kehicagu kehicagu (kehicagu) |/ N/ Versién: 12.4.4V72
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO .- Servidor PS-FESA31

Ultima visita: 2024-05-16 21:40:37 Hora Colombia "anm Sesion: pis103hsngqe2cuidifzovdg

Fen i

Consultas Generadas

Entidad: SENADD DE LA REPUBLICA Fecha: 15/05/2024 10:41:46 p.m.

Buscar Excel

El sistema dispone los archivos con una numeracién consecutiva de tareas, con nombre que incluyen
el codigo de la consulta RCONO061, el codigo de la PCI que consulta, la fecha de la consulta (formato
aaaa/-mm/dd)”.

Ejemplo: Si el archivo contiene méas de un millén de comprobantes genera archivos asi:

e En el primer archivo, vinculara 800.000 filas, en dos hojas, cada una con 400.000

e El segundo archivo, aplica la misma légica del primero y asi sucesivamente, garantizandole
al usuario los datos completos

e Elnombre de cada archivo se define asi:
vinculara consecutivo distinto a cada archivo, igual nombre para los archivos que genere la
consulta definida en el filtro con el nombre de “Libro” y le adiciona un numero consecutivo que
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le indica cual es la parte 1y siguientes, asi “Libro1”, “Libro2” y al final le asigna un nimero
consecutivo interno del sistema ej:1737871

Nota: Por estadisticas del sistema, no se evidencia que las entidades generen comprobantes contables
manuales con tal magnitud para generar una consulta superior a 800.000 filas, por lo que el sistema
genera consultas de un solo archivo de Excel por cada consulta generada con filas menores a 800.000.

Como ejemplo de la forma como dispone los archivos referidos, cuando son filas menores a 800.000,
generaria un archivo para cada uno:

Ejemplo: RCON061-01-01-01-2024-05-16-01-Libro1-2572284

DIRECCION TESORO NACION DGCPTH (13-01-01.0T) Ambiente: PREPRODUCCION &
__ kehicagu kehicagu (kchicagu) L\ Versién: 1244V71 @
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO .. Servidor PS-FESA31T &
Ultima visita: 2024-05-16 13:40°54 Hora Colombia Hanmn Sesion: ljgz0vsxiharmkganviwbSauw 3

Entidad: DIRECCION TESORG MACION DBCFTN Fecha: 13105/2024 4358 p.m.

Ruscar Fxcel

= e

‘ 2572284 | RCONDE1-01-01-01-2024-06-16-01-Libro1- 2572284 s ‘

v" En la siguiente imagen, se pueden apreciar como es la salida de archivos y los encola en orden de
generacion, para cualquier consulta masiva de comprobantes.

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01) Ambiente: PREPRODUCCION
kehicagu kehicagu (kehicagu) ’ \/ Version: 12 4 4 V72
PRUEBA - ADMINISTRATIVO . Servidor: PS-FESA3
Utiima visita: 2024-05-16 21-40-37 Hora Golombia "aumn Sesion: p0s103hsngge2cuidizovdg

Consultas Generadas

T el

Enfidad: SENADO DE LA REPUBLICA Fecha: 1810572024 10:41:45 p.m.

Buscar Excel
““

2572289 RGON0S0-13-01-01-DT-2024-05-16-04-Libros Descargar Archive
2572280 RCONDS8-13-01-01-DT-2024-05-16-04- Descargar Archive
2572280 RCON050-13-01-01-DT-2024-05-16-04-Librol s Descargar Archive
T o
2572201 RCONDB1-01-01-01-2024-05-18-00-Libro1-2572201.xIs ‘Descargar Archive
2672202 RCONDO1-24-02-00-2024-05-15-00-Libro 12672202 415 Descargar Archive

T - I

Dar clic en “Descargar archivo” en el archivo que se requiere descargar, el sistema dispone el archivo en la
parte inferior de la pantalla.
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SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01)
__ kehicagu kehicagu (kehicagu)
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO

Ultma visita: 2024-05-16 21:40:37 Hora Golombia

/84 Sistema Integrado d...

SllFad
[IFes
Nacion

B RCONO059-24-02-00-2024-05-16-10-
Libro1-2572293.xls
1,153 K8 + Hecho

Sesion: p0s103hsngge2cuidifzovdg

Consultas Generadas.

Entidad: SENADO DE LA REPUBLICA

Fecha: 15/05/2024 10:41:48 p.m.

= .
2572288 RCON0SE-13-01-01-DT-2024-05-16-04-Lior Descargar Archive
2572280 N05E-13-01-01-0 024-05-16-04-L 2 s Descargar Archive
2572200 RCOMN061-36-02-00-001-2024-05-16-04-Libra1-2572200 xis. Descargar Archive
2672202 RCONOS!-24 4.05-16-00 Libro1-25° d: Descargar Archiva
2572203 5-16-10-Li Descargar Archive
Tl 2 i

? %R @

Se da clic en abrir archivo, el archivo de Excel contendra por cada hoja un maximo de 400.000 registros y

cada libro contendra un méaximo de dos hojas

Cada archivo de Excel, el sistema le define como nombre el cédigo de la consulta RCONO061, el codigo de la
PCI que consulta, la fecha de la consulta (formato aaaa/-mm/dd)” Libro1 y el consecutivo.

Ejemplo: RCON059-24-02-00-2024-05-16-10-Libro1-2572293.

RCONO59-24-02-00-2024-05-16-10-Libro1-2572293 (2) - Excel (Error de activacién de productos)
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