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1. OBJETIVO 

 
Esta guía describe el procedimiento para la Consulta de comprobantes contables automáticos y manuales, 
en estado aprobados creados por la ECP a la que pertenece la PCI de conexión, donde la PCI de conexión 
esté vinculado en la cabecera o en al menos en un asiento en el auxiliar PCI. 
 

2. RUTA EN EL SIIF 

 

A continuación, encontraran el paso a paso en el SIIF Nación, para la generación de la Consulta de 

comprobantes contables Aprobados. 

RUTA: Contabilidad (CON)/Consultas/ Comprobantes contables/ Consulta de comprobantes contables 

Aprobados. 

 

 

3. FILTROS PARA LA COSULTA DE COMPROBANTES 

 

El sistema dispone los siguientes filtros: 

 

Ubicación de los filtros en la pantalla de consulta 
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• Número de Transacción:  

Si el usuario conoce el “Número de transacción” del o los comprobantes a consultar, los debe registrar en 

este campo separados por coma, para este filtro es obligatorio que se defina el rango de fechas (Fecha 

Desde y Fecha Hasta) que el rango incluya la “fecha de registro” del (los) comprobante(s) contable(s) del 

presente filtro.   

•      Numero documento fuente:  

El usuario ingresara el (los) “Numero(s) documento fuente” de los comprobantes a consultar separados 

por coma. Para este filtro es obligatorio que se defina el “código de la transacción” fuente del 

comprobante contable o “macroproceso”. 

• Código de Transacción:  

Seleccionar el (los) “código(s) de transacción(es)” de la lista dispuesta por el sistema. para este filtro es 

obligatorio que se defina el rango de fechas (Fecha Desde y Fecha Hasta). El sistema les dispondrá 

todos los comprobantes generados por la(s) transacción(es) seleccionadas de ese rango de fecha. 

Si el usuario selecciona opción generación de comprobantes contables individual, el sistema solo permite 

seleccionar un código de transacción. 

• Macroprocesos:  

Seleccionar el (los) “macroproceso(s)” de la lista dispuesta por el sistema. Para este filtro es obligatorio 

que se defina el rango de fechas (Fecha Desde y Fecha Hasta). El sistema les dispondrá todos los 

comprobantes generados por la(s) transacción(es) seleccionadas de ese rango de fecha. 

Si el usuario selecciona opción generación de comprobantes contables individual, el sistema solo permite 

seleccionar un código de macroproceso. 

• Fecha Desde y Fecha Hasta:  
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Definir las fechas en formato año/mes/día, ambas deben estar incluidas en el mismo periodo contable. 

Fecha Desde debe ser la fecha inicial y la Fecha Hasta debe ser la fecha final y definir uno de los siguientes 

filtros “Número de transacción”, “Código de transacción” o “Macroproceso”.  

Imagen de Filtros definidos en Numero de Transacción y Rango de fechas: 

  

 

Imagen de Filtros definidos en Numero documento fuente y Código transacción: 
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Imagen de Filtros definidos en Numero documento fuente y Macroproceso: 

 
 

Imagen de Filtros definidos en Código de Transacción y Rango de fechas: 

 

 
 

Imagen de Filtros definidos en Macroproceso y Rango de fechas: 
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4. PRESENTACION DE LOS DATOS 

 

Una vez definidos los filtros, en la parte inferior de la misma pantalla se define la forma de ver los datos de cada 

comprobante a recibir como resultado del (los) filtro(s) definido(s), el sistema les sugiere el botón de Masivo, 

pero el usuario puede definir la opción que requiera, son excluyentes: 

 

 
 

➢ Dependiendo del número de comprobantes a generar, se puede definir una de las siguientes opciones: 
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• Individual (De 1 a 100 Comprobantes):  

Esta opción permite generar consulta de comprobantes formato individual y en línea, el sistema 

dispone de 1 a 100 comprobantes contables en el mismo archivo (1 por cada hoja). Si los 

comprobantes del filtro superan los 100 comprobantes, el sistema solo pinta los primeros 100. 

 

• Masivo:  

Esta opción permite generar consulta de comprobantes en formato masivo, es asíncrono, envía 

mensaje que el archivo se generara y le indica la ruta donde consultar el archivo. Para este filtro 

los datos de los comprobantes se disponen en filas por cada código y cada auxiliar contables, 

varias filas integran los datos de un comprobante. Los datos en el Excel puedes ser analizados, 

sub -totalizados por sumas de las columnas Debe/Haber, por filtros de textos y otras herramientas 

que brinda el Excel. 

4.1. GENERACIÓN DE CONSULTA DE COMPROBANTES CONTABLES APROBADOS EN FORMATO INDIVIDUAL (DE 1 A 100 

COMPROBANTES) 

 

El usuario definirá uno de los filtros indicados en el punto 3: 

 

• Número de Transacción  

• Numero documento fuente  

• Código de Transacción 

• Macroprocesos 

• Fecha Desde y Fecha Hasta 

 

Ejemplo: Si el usuario conoce el “Número de transacción” del o los comprobantes a consultar, los debe 

registrar en este campo separados por coma, para este filtro es obligatorio que se defina el rango de 

fechas (Fecha Desde y Fecha Hasta) que el rango incluya la “fecha de registro” del (los) comprobante(s) 

contable(s) del presente filtro.  seleccionar en la parte inferior de la pantalla la opción “Individual” y dar 

clic en “Ver reporte” 

Es importante resaltar en la lectura de los datos registrados que: 

o Si en el filtro se definió datos en el campo “Número de Transacción”, tener en cuenta: 

Si el estado distinto a Aprobado En el campo “Número de transacción”, equivale al número 

que asignó el sistema al proceso de crear un comprobante manual. 

 

o Si el comprobante está aprobado, debe ser el número definido en el momento de la 

aprobación, el cual fue informado en mensaje en pantalla al momento de su aprobación.  
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El sistema dispone nueva pantalla, con la consulta de los comprobantes contables en formato 

individual. 

 

Pantalla de la consulta de comprobantes: 

El sistema visualiza que los filtros originaron 4 páginas y en cada una hay un comprobante. 
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En la cabecera de la consulta se encontrarán los siguientes iconos. 

El usuario puede visualizar datos de los comprobantes dando clic en las fechas hacia la derecha o 

izquierda, en cada página encontrará un comprobante: 

 

  

 

Página siguiente 

                            Última Página 

                                         Página anterior 

                   Primera Página     

 

                  Menú de exportación, dispone lista despegable de los formatos disponibles para 

exportación. 

               Página actual, en este campo permite al usuario ingresar la página del comprobante que 

requiere visualizar 

               

Se exporta archivo, se recomienda para mejor análisis que sea en Excel 

 

 

El sistema dispone en la parte inferior o superior de la pantalla, archivo descargado 
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Se da clic en abrir archivo, el sistema dispone un comprobante contable en formato individual por 

cada hoja del libro de Excel de 1 a 100 comprobantes contables, si la consulta es superior a 100 

comprobante solo le genera los primero 100 comprobantes. 

Es importante tener en cuenta que en la cabecera de los comprobantes tienen dos campos con 

nombre: “ID Comprobante Contable” y “ID Documento Contable”: 

• “ID Comprobante Contable” ubicado en la fila 4, visualizara el id comprobante contable que le 

asigno el sistema en el momento de su aprobación y que afecto libros contables. si esta vació el 

campo significa que el comprobante no está en estado aprobado (elaborado/verificado) y por 

efecto aún no ha afectado libros. 

 

• El “ID Documento Contable” ubicado en la fila 16, visualizara el id definido en el proceso de 

creación de mismo y ello garantiza poder visualizar los datos históricos del usuario, este campo 

solo aplica para comprobantes contables manuales, en estado aprobado.   
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Nota:  

✓ Realizar el mismo proceso para el resto de los filtros indicados en el punto 3, seleccionando opción 

Individual 

4.2. GENERACIÓN DE CONSULTA DE COMPROBANTES CONTABLES APROBADOS EN FORMATO MASIVO 

 

El usuario definirá uno de los filtros indicados en el punto 3: 

 

• Número de Transacción  

• Numero documento fuente  

• Código de Transacción 

• Macroprocesos 

• Fecha Desde y Fecha Hasta 

 

Ejemplo: Si el usuario conoce el “Número de transacción” del o los comprobantes a consultar, los debe 

registrar en este campo separados por coma, para este filtro es obligatorio que se defina el rango de 

fechas (Fecha Desde y Fecha Hasta) que el rango incluya la “fecha de registro” del (los) comprobante(s) 

contable(s) del presente filtro, seleccionar en la parte inferior de la pantalla la opción “Masivo” y dar clic 

en “Ver reporte” 

 

Es importante resaltar en la lectura de los datos registrados que: 

o Si en el filtro se definió datos en el campo “Número de Transacción”, tener en cuenta: 

Si el estado distinto a Aprobado En el campo “Número de transacción”, equivale al número 

que asignó el sistema al proceso de crear un comprobante manual. 

 

o Si el comprobante está aprobado, debe ser el número definido en el momento de la 

aprobación, el cual fue informado en mensaje en pantalla al momento de su aprobación.  
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El sistema remite notificación indicando que al correo electrónico será enviado mensaje en el momento 

que el archivo se encuentre generado 
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Cuando el sistema termine de generar la consulta, remitirá correo electrónico del usuario confirmando 

su finalización  

 

Nota:   

✓ Para ver los datos generados como resultado de los filtros ver explicación numeral 5. 

✓ Realizar el mismo proceso para el resto de los filtros indicados en el punto 3, seleccionando opción 

masiva 

✓ El sistema remite notificación indicando al usuario, que al correo electrónico será enviado mensaje 

en el momento que el archivo se encuentre generado, ver imágenes acción 4.2. 

 

4.2.1. CONSULTA Y EXPORTACIÓN DE COMPROBANTES CONTABLES MANUALES EN FORMATO 

MASIVO 

 

El sistema remite notificación indicando al usuario, que al correo electrónico será enviado mensaje en el 

momento que el archivo se encuentre generado, ver imágenes acción 4.2. 

A continuación, encontraran el paso a paso en el SIIF Nación, para la búsqueda de resultados de consulta 

masiva de comprobantes contables aprobados  

RUTA: RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONAS (TRV) /Buscador Resultados Consultas 

En este sitio, el sistema va a disponer a los usuarios los archivos de todas las salidas que no se dan en 

línea, se definen como en tiempos posteriores (asíncronas). 
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Dar clic en “Buscar Excel” 

 

El sistema dispone los archivos con una numeración consecutiva de tareas, con nombre que incluyen el código 

de la consulta RCON059, el código de la PCI que consulta, la fecha de la consulta (formato aaaa/-mm/dd)”. 

Ejemplo: Si el archivo contiene más de un millón de comprobantes genera archivos así: 

• En el primer archivo, vinculara 800.000 filas, en dos hojas, cada una con 400.000 

• El segundo archivo, aplica la misma lógica del primero y así sucesivamente, garantizándole al usuario 

los datos completos 

• El nombre de cada archivo se define así: 

vinculara consecutivo distinto a cada archivo, igual nombre para los archivos que genere la consulta 

definida en el filtro con el nombre de “Libro” y le adiciona un numero consecutivo que le indica cual es 

la parte 1 y siguientes, así “Libro1”, “Libro2” y al final le asigna un número consecutivo interno del 

sistema ej:1737871 

Como ejemplo de la forma como dispone los archivos referidos, cuando son filas menores a 800.000, generaría 

un archivo para cada uno: Ejemplo: RCON059-24-02-00-2024-05-16-10-Libro1-2572293 
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✓ En la siguiente imagen, se pueden apreciar cómo es la salida de archivos y los encola en orden de 

generación, para cualquier consulta masiva de comprobantes.  

Ejemplo: RCON059-13-01-01-DT-2024-05-16-04-Libro-2572289 

 

 

Dar clic en “Descargar archivo” en el archivo que se requiere descargar, el sistema dispone el archivo en la 

parte inferior de la pantalla. 
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Se da clic en abrir archivo, el archivo de Excel contendrá por cada hoja un máximo de 400.000 registros y 

cada libro contendrá un máximo de dos hojas como se evidencia en las imágenes siguientes 

Cada archivo de Excel, el sistema le define como nombre del archivo, el código de la transacción, la PCI, la 

fecha de generación de la consulta, Libro 1 y el consecutivo dado por el sistema y dos hojas por archivo.  

Ejemplo: RCON059-13-01-01-DT-2024-05-16-04-Libro1-2572289 

 

El segundo archivo el sistema define como nombre del archivo, el código de la transacción, la PCI, la fecha de 

generación de la consulta, Libro 2 y el consecutivo dado por el sistema.  

Así mismo se definirá para el resto de los archivos generados por el sistema por cada 800.000 registros 

generados, numerando los libros consecutivamente Libro 1, Libro2, Libro3, Libro4, etc 

Ejemplo: RCON059-13-01-01-DT-2024-05-16-04-Libro2-2572289 
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