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1. OBJETIVO

El objetivo de este documento es guiar al usuario del area contable y de
tesoreria para el registro de las transacciones que se deben realizar para
reflejar en el aplicativo SIIF NACION, la legalizacidon de Cierre definitivo de
los gastos gestionados por el cuentadante de una caja menor.
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2. FLUJO CONTABLE PARA EL CIERRE DEFINITIVO DE CAJA
MENOR

Para el registro del Cierre Presupuestal de la Caja Menor consultar lo
indicado en la "Guia Cierre Definitivo Caja Menor Cuentadante”
disponible en la pagina Web del ministerio de Hacienda.

2.1 RADICAR UNA CUENTA POR PAGAR PARA EL CIERRE DE
CAJA MENOR

Perfil: Entidad - Gestion Contable o Gestion Central de Cuentas
Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Radicacion de soportes/
Presupuestal/ Caja Menor

Consultar y seleccionar la caja menor para la cual se pretende realizar el
cierre. Digite el nUmero de la caja menor y oprima la tecla “Enter”

Radicaciéon de Cuenta por Pagar

legalizacion caja menor

Caja Menor *  |420 .

e

“Aceptar” la seleccidn realizada.

Seleccionar “Cierre de Caja Menor” y “Aceptar” la seleccién haciendo clic en
el icono verde

Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Egresos de Caja Menor

Fecha de Reqisiro
Caja Menor * 420

& Cierre de caja menor

Tipo de Cuenta por Pagar * ) )
Reembolso caja menar

VR
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Consultar y seleccionar el Cierre presupuestal (realizado previamente por el

perfil Entidad — Gestién Caja Menor) a ser utilizada.

Dar clic en la lupa de busqueda para consultar los cierres.

Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Egresos de Caja Menor

Caja Menor *

Fecha de Reqgistro

Cierre de caja menor

42

0

i

) Cierre de caja menor

Tipo de Cuenta por Pagar *

Reembolso caja menor

@

| Q

Buscar y seleccionar el Cierre Presupuestal a utilizar.

SIHIF - Cierre Presupuestal Caja Menor Buscar

Buscar Cierre Presupuestal por Reembolso de Caja Menor

Mo. Cierre Presupuesta

Fecha de ciere presupuestal :l E|
Mo. Cierre Presupuesta Fecha de Cierre Presupuestal Valor Total
120 2020-05-18 2.509.200,00
MAF——» Pagina 1de 1

Cancelar

Seleccionar el tipo de documento soporte para la radicacién de la cuenta por

pagar.
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Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Egresos de Caja Menor

Fecha de Reqistro
Caja Menor * 420

#) Cigrre de caja menor

o d r %
Tipo de Cuenta por Pagar Reembolso caja menor

Q¢

Cierre de Caja Menor Q
alor Total 2.509.200,00

[ Lista de Documentos Soporte [ ltems de Afectacién de Gasto ]

Lista de Documentos Soporte

Seleccionar Codigo Descripcion
3 ACTA
i ACTO ADMINISTRATIVO
6 OFICIO

7 OTROS
2 RESOLUCION

HAF— Pagina 1 de 1

4 »

Seleccionar carpeta “Items de Afectacion de Gasto” y verificar el valor del

cierre por cada uno de los items de afectacion.
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Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Egresos de Caja Menor

Fecha de Registro

Caja Menor *

Tipo de Cuenta por Pagar *

Cierre de Caja Menor

Valor Total

w Ciemre de caja menor

Reembolso caja menor

@
fm——— Q

[Lists de Documentos Sopare | ltems ce Afecizcicn de Gasto |

items de Afectacion de Gasto

Posicion del Catélogo Fuente de Recurso Situacion de
p [ Valor Total
del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
A-02-02-01-002-001 CARME, PESCA... 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEM... 01 CSF 40.670.00
A-02-02-01 002 PASTA O PULPA, ... 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEM... 01 CSF 109.100,00
A-02-02-01 004 QUIMICOS BASI... 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEM... 01 CSF 66.660,00
A-02-02-01-003-005 OTROS PRODU... 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEN... 01 CSF 141.600,00
A-02-02-01-004-008 MAQUINARIAY .. 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEM... 01 CSF 80.000,00
A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE ... 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEM... 01 CSF 1.070.000,00
A-02-02-02-009-007 OTROS SERVICI... 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEM... 01 CSF 1.000.970,00
Pagina 1 de 1

L3

Nota de Texto Libre *

Datos Administrativos

)

Registrar en el campo “Nota de Texto Libre” la informacion de la caja menor

y el periodo para el cual se esta realizando el cierre.
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Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacién de Egresos de Caja Menor

Fecha de Registro

Caja Menor *

Tipo de Cuenta por Pagar *

Cierre de Caja Menor

Valor Total

)

@ Cierre de caja menor

(OReembolso caja menor

@
[i20 | Q

p.500.200,00 |

[ Lista de Documentos Soporte ] ltems de Afectaciin de Gasto ]

items de Afectacién de Gasto

Posicion del Catdlogo Fuente de Recurso Situacion de Valor Total
del Gasto Financiacion FPresupuestal Fondos alor fota
A-02-02-01-002-001 CARNE. PESCA. .. 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEN... 01 CSF 40.670,00
A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, .02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEN... 01 CSF 109.100,00
A-02-02-01-003-004 QUIMICOS BASI... 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEN... 01 CSF 66.660,00
A-02-02-01-003-005 OTROS PRODU... 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEN... 01 CSF 141.800,00
£-02-02-01-004-006 MAQUINARIAY ... 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEN... 01 CSF £0.000,00
A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE ... 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEN... 01 CSF 1.070.000,00
A-02-02-02-009-007 OTROS SERVICI... 02 Propios 20 - INGRESOS CORRIEN... 01 CSF 1.000.970,00

Pagina 1 de 1

Nota de Texto Libre *

Datos Administrativos

Cierre CM 420 Mayo|

4

Guardar para radicar la cuenta por pagar.

Operacion _ °~
realizada con exito

La Cuenta por Pagar para la

Legalizacion de Egresos de Caja
Menor se cred comectamente con
el consecutivo 173520.
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3. APROBAR CUENTA POR PAGAR

Perfil: Entidad - Gestion Contable
Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Radicacion de soportes/

Presupuestal/ Aprobar
Consultar y seleccionar:
Fecha de Registro: La fecha en que se esta aprobando la cuenta por pagar.

Cuenta por Pagar: Registrar el nUmero de la cuenta por pagar generada en
el punto anterior y dar clic en “Enter”

Aprobacion de Cuentas por Pagar

Fecha de Registro | 2020-05-18 || = |

Cuenta por Pagar * |1T352i] | %

Nota: En el sistema, cada vez que se presenta un nimero o documento
subrayado, al dar clic sobre el mismo, el sistema presenta la informacién que
contiene el documento. Para el caso especifico, para verificar la informacién
de la cuenta por pagar, se debe dar clic sobre el respectivo nimero.

Clic en “Aprobar”

X

Operacion _
realizada con exito

La cuenta por pagar seleccionada
fue aprobada exitosamente.

4. LEGALIZACION EGRESOS CAJA MENOR
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Perfil: Entidad - Gestion Contable
Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Legalizaciones/ Egresos Caja
Menor

Consultar y seleccionar la cuenta por pagar, a partir de la cual se va a
realizar la legalizacién:

Consultar y seleccionar la fecha de registro
Dar clic en la lupa de busqueda para abrir la ventana de seleccién de cuentas
por pagar.

Legalizaciéon de gastos realizados por caja menor

Fecha de Reqistro de la Legalizacion del Egreso de Caja Menor 2020-05-18 El

Q

“Buscar” y seleccionar la cuenta por pagar aprobada.

SIIF - Cuenta por pagar

Cuenta por Pagar

Identificacién |
Identificacion Identificacion
Cuenta por Pagar Caja Menor Estado Cuenta por Pagar
173520 420 Aprobada
4 4 F——» M Pagina 1 de 1

Seleccione el tipo de gasto.
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Legalizacion de gastos realizados por caja menor

Nimero de la Cuenta por Pagar

[ Lis= ce hems de Afectasién ée Gasto. |

2020-05-18 E|
Q

Lista de items de Afectacion de Gasto de la Legalizacién del Egreso de la Caja Menor

Tipo de gasto (por cada item de afectacion del gasto)

Seleccione A
Seleccione

Lista de item(s) de Afectacién del Gaste de(los) Egreso(s) de la Caja Mener

1-Cuotas partes de pensiones

2-Devolucion de [VA para Instituciones de Educacion Superior

Numero del Egreso de la Caja Menor

3-Pago por cuenta de terceros
4-Mercancias en existencia

5-Materias primas

<< No se encontraron resultaq g-Materiales y suminisiros

7-PPYE-Bienes muebles en bodega

A »¥

8-Activos intangibles- software
9-Litigios y demandas-Civiles
10-Litigios y demandas -Penales

11-Litigios y demandas -Administrativos
12-Litigios y demandas-Obligaciones fiscales

13-Litigios y demandas -Laborales

Lista de item(s) de Afectacion del Gasto de os) Reintegro(s) de los Egresos

14-Capital de los Fondos de Reservas de Pensiones
15-Gastos de administracién y operacian-Sueldos y salarios

Numero del Reintegro de la Caja Menor

16-Gastos de administracion y operacién-Contribuciones imputadas
17-Gastos de administracién y operacion-Contribuciones efectivas

18-Gastos de administracion y operacion-Aportes sobre la nomina

<< No se encontraron resultaq 19-Gastos de administracion y operacion-Prestaciones sociales

\ I\A

El sistema mostrarda de forma automatica la informacion de los Egresos y
Reintegros que contiene el Cierre Presupuestal que se esta tramitando.

Lista de item[sj: de Afectacion del Gasto de(los) Egreso(s) de Ia Caja Menor
_ a
Numero del Egreso de la Caja Menor Fecha de Registro
2020-03-11
2020-03-11
2020-03-11
2020-03-18
2020-05-18
Pagina 1de 1
-
L] 3
Lista de ite|‘1[sj: de Afectacion del Gasto de(los) Reintegro(s) de los Egresos de la Caja Menor
i -
Numero del Reintegro de la Caja Menor Fecha de Registro
320 2020-05-18
420 2020-05-18
520 2020-05-18
520 2020-05-18
H4F——»M Pagina 1 de 1
-
L] 3

Para cada uno de los items de afectacion, registre la informaciéon para su
contabilizacidn; para esto, seleccione cada rubro y oprima el botén “Datos

Contables”.
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Lista de ftem(s) de Afectacion del Gasto de la Legalizacion
Posicion del Dependencia para Fuente de -
Catdlogo de Gastos Afectacion de Gastos Financiacion
A-02-02-01-002-001 CARME, PESCADO, FRUTAS, HORT... 110200-FONRELACIONES Propios
A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUC. .. 110200-FONRELACIONES Propios
A-02-02-01-003-004 QUIMIGOS BASICOS 110200-FONRELACIONES Propios
A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUGTOS QUIMICOS; FI... 110200-FONRELACIONES Propios
A-02-02-01-004-006 MAQUINARIA Y APARATOS ELECTR... 110200-FONRELACIONES Propios
A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, .. 110200-FONRELACIONES Propios
A-02-02-02-008-007 OTROS SERVICIOS 110200-FONRELACIONES Propios
HdF—»pl
-
[l 3
Datos Contavies Acepa

En la ventana emergente que se denera, registre |la

correspondiente.

Si requiere modificar el tipo de gasto despliegue la lista de seleccion.

SIIF Nacion - Datos Contables

informacion

Item de afectacion del gasto.

110200-FONRELACIONES

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS
RELACIONADOS

02 Propios

Dependencia
Posicion de Gastos

Fuente Financiacién

Recurso
Presupuestal 20 20 - INGRESOS CORRIENTES
Situacion de Fondos: 01 CSF
Valor pesos: 109.100,00
Valor modificado: 0,00
IVA Descontable
Datos Contables
Tipo de Operacién 15-Adquisicién de Bie v Tipo de Gasto 21-Gastos de adminis v
Atributo Contable 2-Devolucion de IVA para Instituciones de Educacién Superior -
3-Pago por cuenta de terceros

4-Mercancias en existencia

5-Materias primas

G-Materiales y suministros

7-PPYE-Bienes muebles en bodega

8-Activos intangibles- software

9-Litigios y demandas-Civiles

10-Litigios y demandas -Penales

11-Litigios y demandas -Administrativos

12-Litigios y demandas-Obligaciones fiscales

13-Litigios y demandas -Laborales

14-Capital de los Fondos de Reservas de Pensiones

15-Gastos de administracion y operacion-Sueldos y salarios
16-Gastos de administracion y operacion-Contribuciones imputadas
17-Gastos de administracion y operacién-Contribuciones efectivas
18-Gastos de administracion y operacion-Aportes sobre la némina
19-Gastos de administracion y operacién-Prestaciones sociales
20-Gaslos de administracion y operacion-Gastos de persenal diversos
21-Gastos de administracion y operacion-Generales

Si requiere registrar informacion de Usos contables segun el caso, de clic en
la lupa de busqueda para abrir la ventana de seleccién de Cdédigo de Cuenta

correspondiente.
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SIIF Nacion - Datos Contables

Item de afectacion del gasto.

Dependencia: 110200-FONRELACIONES

Posicion de Gastos: A-02-02-01-002-001 CARNE, PESCADOQ, FRUTAS, HORTALIZAS, ACEITES Y GRASAS
Fuente Financiacion: 02 Propios

Recurso Presupuestal: 20 20 - INGRES0OS CORRIENTES

Situacion de Fondos: 01 C5F

Valor pesos: 40.670,00

Valor modificado: 0,00

IVA Descontable

Datos Contables

Tipo de Operacion [ 16-Adaquisicion de Bie v |

Uso Contable [ 4-Inventario- Materials v | Og Afributo Contable [ 05-NINGUNOQ v

Selecciones el cddigo, registre el valor, acepte la informacién y oprima
“Aceptar”.

SIIF - Sistema integrado de informacion financiera

Codigo Cuenta valor Acciones
[151417001 Elementos y accesorios de aseo v 10670 Q
HMAd—>» 0 Pagina 1 de 1
4 3
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Oprima Aceptar.

Lista de I’temisj: de Afectacion del Gasto de la Legalizacion

Posicion del Dependencia para Fuente de
Afectacion de Gastos Financiacion
110200-FONRELACIONES Propios

)NRELACIONES Propios

4 QUIMICOS BASICOS )NRELACIONES Propios
5 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FI... )NRELACIOMES Propios
)MRELACIOMES Propios
)NRELACIONES Propios

)NRELACIONES Propios

HAF—»n

oo e

Guardar para generar el documento de legalizacién.

5. FLUJO PERFIL PAGADOR PARA EL CIERRE DEFINITIVO DE
CAJA MENOR

En el SIIF Nacion el Pagador Central o Regional registra la Causacién de las
Deducciones de los egresos incluidos en el Cierre Presupuestal, asi como el
Reintegro Presupuestal de los sobrantes de la Caja Menor. Para lo cual
requiere que el Cuentadante de la Caja Menor previamente haya registrado
en el aplicativo:

e Pago de las Deducciones: A través de la transaccién de Pago de
Deducciones de Caja Menor, el cuentadante de la Caja Menor registra
el traslado de los recursos de la cuenta de la caja menor a la cuenta
de la Tesoreria de la Entidad producto de la aplicacién de los
descuentos a los egresos.
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Para el registro del Pago de Deducciones de la Caja Menor consultar lo
indicado en el documento "Guia Cierre Caja Menor Cuentadante”
disponible en la pagina Web del Ministerio de Hacienda.

e El Cuentadante de la Caja Menor realiza la consignacion del valor total
de las deducciones practicadas a una cuenta bancaria de la Tesoreria
de la Entidad.

e El cuentadante de la Caja Menor registra un Pago Sin Egreso por el
valor total de los recursos no utilizados al cierre de la caja menor.

e El Cuentadante de la Caja Menor realiza la consignacién del valor
correspondiente a los recursos no utilizados de la Caja Menor a una
cuenta bancaria de la Tesoreria de la Entidad.

A partir de las consignaciones, el Perfil Pagador debera cargar el Extracto
Bancario correspondiente a dichos ingresos por el modulo de “Tesorerias
Recaudos” y generar los respectivos Documentos de Recaudo por Clasificar.

Con base en registro del Pago de Deducciones y el Documento de Recaudo
por Clasificar generado, el Perfil Pagador (Central o Regional) debe registrar
tanto la Causacion de las Deducciones vinculadas al Cierre de la Caja Menor
como el Reintegro de los valores no utilizados.

IMPORTANTE; Los recursos de las deducciones y los recursos del sobrante
de caja menor deben llegar a la tesoreria que giro los recursos, si los fondos
corresponden a recursos nacién CSF la tesoreria es la Direccion del Tesoro
Naciodn, si los recursos son nacién SSF o Propios CSF la tesoreria es la
propia entidad

6. REGISTRO DE CAUSACION DE DEDUCCIONES DE UNA CAJA
MENOR

e Perfil: Entidad — Pagador Central o Regional
e Ruta Transaccién: EPG/Causacion de Deducciones de Caja
Menor/Causar

6.10prima el botoén |:| buscar para cada uno de los documentos a
seleccionar.
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Causar Deducciones Practicadas por Caja Menarar

Fecha de registra [ =]
Documenta de recaudo I:I |:|
Caja menor I:I
Fagos de caja menor I:I

valortotal pago 0,00

Earezos de Caja Menor [ Reintegros de Caja Menor " Walores Totales

Detalle de Egresos

Egreso de caja menars
Midmero Fecha de creacidn Tercero heneficiario -
== Mo contiene registros == J
-
1 [

| Diatos Administrativos | Guardar

6.2 Consultar y Seleccionar el Documento de Recaudo por Clasificar:

]

Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar

Mdmero consecutivo [

Fecha de registro |:|E|

Cddigo de referencia dnico |:|
Tercero [ | I:I

Posicién catalogo institucional erigen | | l:l

Fuente de Financiacidn |Se|ecci0ne... V|

Situacidn de Fondos |Se|ecci0ne... V|
Consecutive Fecha de Registro Estado Tercero Nombre/Razdn Social Saldo COP Saldo M.Ext. Tipo Monedz
811 2011-04-30 Creado 517 576,00 PESOS

2011-04-30 Creado

251.656.900,00
Creado

Creado 200.314.400,00

411 2011-02-28 Creado 1.377.
11 2011-02-28 Creado 26.780.000,00
11 2011-01-31 Cread_ 511.688,00
111 2011-01-31 Cread 3.259.950,00
M4 »hM
Kl O J
Limpiar || Aceptar || Cancelar |
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Causar deducecion por caja menor

Fecha de registro El

Documenta de recauda 1111 | I:l

Caja menor | | I:I

Fagos de caja menor | |

wvalor total pago 0,00

Egresos de Caja Menor " Reintegros de Caja Menor " Yalores Totales

Detalle de Egresos

Egreso de caja menors

Mrmero Fecha de creacidn

Tercera heneficiario

== Mo contiene registros ==

L[

40

N

Datos Administrativos |

Cancelar

6.3Seleccione la Caja Menor de la cual se va a causar el pago de

deducciones
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24 SIIF - Biisqueda de Cajas Menores - Dialogo de pagina web

Blsgueda de Cajas Menores —

Mamero de la Caja Menor |211 |
Numero del CDP

Fecha de Creacidn de la Caja Menor I:l E'

Tercero Beneficiario de la Caja Menor I:l

Maturaleza Tipo Mimero
Juridica de Documentode Documenta

M4 »
K1 []

Limpiar || Buscar |

Lista de Cajas Menores
. MNdmero del
Htmero de 13 Certificadn de Disponibilidad  Fecha de Creacién Estado
Caja Menor
Presupuestal
211 1011 2011-01-04 Active L
L1 I | Pagina 1 de 1
K1 1[]
Aceptar | | Cancelar |
K1 | [v]
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Causar deduccion por caja menar

Fecha de registro

Caja menor

Pagos de caja menar

Walor total pago

Documenta de recauda

2011-05-25 El

1111

il

0,00

=
]
]

Egresos de Caja Menar " Reintegroz de Caja Menor " Y alores Totales ]

Cetalle de Egresos

LD

Edgreso de caja menars
Midmern Fecha de creacidn Tercero beneficiario
== Mo contiene registros ==
I ]

| Datos Administrativos |

Guardar

Cancelar

6.4Seleccione el documento “Pago de Deducciones” generado por el
cuentadante de la caja menor

2 SIIF - Pago de Caja Menor - Didlogo de pagina web

Blsqueda pago de caja menor

Mimero de pago

Fecha

Egreso de CajaMenor |

[ I[+]

Mimero de pago Estado Fecha Valor pago
9611 Generado 2011-08-01 20.745,00
9711 Generado 2011-08-01 15.400,00

MA4F— »p

Pagina 1 de 1

Cancelar

Ll
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Causar deduccion par caja menar

Fecha de registra
Ciocumento de recaudo
Caja menoar

Fagos de caja menar

“alar total pago

2011-05-25 E

1111 | El
2 |
15111 | |:|

137468,00

Egresos de Caja Menor " Feintegros de Caja Menor " Valores Totales ]

Detalle de Egresos

Egreso de caja menors

| Datog Administrativos |

Mdmero Fecha de creacién Tercero heneficiario |
12511 2014-05-02 barrios toro, juan AMNDRES
13311 2011-05-23 ANDES BEEF LTDA
13611 2011-05-23 PARRA PARRADO, RALIL
LI [ VES— A Pégina 1 de |
Al |
| Guardar | | Cancelar |

6.5El sistema traera toda la informacion del Pago seleccionado para su

respectiva

verificacion.

Causar deduccion por caja menar

Fecha de registro
Documento de recaudo
Cajamenar

Pagos de caja menor

“alor total pago

2011-05-25 E|

1111 | El
pit I
15111 | |:|

137468,00

Egresns de Caja Menor " Reintegros de Caja Menar ] Walores Totales

Detalles Posicion
Tatal posiciones de pagos no presupuestale
Posicidn pagos no Tercero heneficiario Total a pagar -l
presupuestales
201 -05-01-01 -03-05 RETEMCION. .. SECRETARIA DE HACI .. 23.667,00
2-01-04-01-20 RETEFUEMTE - Co... LMIDAD ADMIMISTRATI.. F3.150,00
2-01-05-01-01-02-04 RETEMCION. .. ZSECRETARLA DE HACI.. 4 565,00
2-01-04-01-16 RETEFLIEMTE - RE... LMIDAD ADMIMISTRATI.. 14.453,00
2-01-04-01-04-02 RETEFIUEMTE -... LMIDAD ADKMIMISTRATI.. 21.600,00
[ [y ' S— Péging 1 de
hd
1] |
| Datos Administrativas Guardar | [ Cancelar |
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6.6Guardar para registrar la causacién de las deducciones de la Caja
Menor.

Causar deduceion por caja menor

Fecha de registra

Documento de recaudo 1111 | l:l
Caja menor Fﬂ |
Pagos de caja menor 15111 | l:l
Walor total pago 137468,00

Egresos de Caja Menor H Reintegroz de Caja Menor ] Yalores Totales

Cetalles 3
Windows Internet Explorer
Total p
) Las causaciones de deducciones con cargo a una caja menot han sido generadas exitosamente con el ndmero
Posf e consecutiva 111
preg]
2-m
201
2-01
2-01-04-01-16 RETEFLEMTE - RE... UMID AL ADRIMISTRATI... 14 453,00
2-01-04-01-04-02 RETEFIEMTE - ... UMIDAE ADRIMISTRATI.. 21 600,00
[E I [ S Péujing 1 de
hd
Rl |
| Guardar | | Cancelar |

| Datos Administrativos |

Al guardar el sistema incrementa la bolsa de deducciones de la tesoreria para
el posterior pago de deducciones global. A su vez se disminuye el respectivo
saldo del Documento de Recaudo por Clasificar.

7. REGISTRO DE REINTEGRO PRESUPUESTAL POR EL CIERRE DE
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LA CAJA MENOR

A partir del Documento de Recaudo por Clasificar generado con base en la
consignacion del valor de los recursos no utilizados de la Caja Menor, el
Pagador Central o Regional registra el Reintegro Presupuestal de los recursos
con cargo a la(s) orden (es) de pago generada (s) en la apertura de la caja
menor.

Con el registro del Reintegro en el SIIF Nacion de forma automatica se reduce
los registros de Orden de Pago y Obligacion, liberandose los recursos en el
Compromiso Presupuestal de Gasto. Por lo cual se debe realizar la reduccion
del Compromiso, la Caja Menor y el CDP vinculados a la cadena presupuestal
de la constitucién.

El tramite de este reintegro se encuentra disponible en la Pagina Web del
Ministerio de Hacienda, en el documento “Guia como aplicar un
Reintegro Presupuestal”.

8. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacidn.

9. BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF

Nacion.
10. HISTORIAL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

FECHA VERSION

El documento se actualiza
para alinearse con la nueva
29-07-2024 | 6.0 linea gréfica, en | Esteban Quimbay
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.

RECUERDE:
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En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.
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