Informacion y

% procesamiento de
=] Instruccion de abono en
=5 ) )
B 5T Actuslizar SUIFP : Ejecutor
g T3 Azignaco v Estado Aprobado
& 5 E
g =
v
Y 1
=5 Asignacion
% E d al al Validacion de
g -—-- F _
] Proyecto Aprobado cronograma de figos
v
8
3 i 3 6
,s crl;e;-lg:st'raumd:de Asignacion a Solicitud de Expedicion de
g Dependencia coP cop

de Gasto Proy

Perfil

flujos

3

Desagregacién
presupuestal solo aplia
para los recursas de

presupuestal la realiz la
ComisionRedom

Apertura del proceso o
acto administrativo que
decreta el gasto

Registro Presupusestal
Compromiso

Registro del Tercero
Beneficiario Contratista o

Registro de la
Cuenta Bancaria

N Registre de
Ordenador de Gasto

Identifican transacciones obligatonas
dentro del proceso de ejecudon
presupuestal del gasto.

Identifican transacciones en el sistema, se
ejecutanbajo el cumplimiento de
determinadas condidones

Perfil Entidad- Regalias Gestion

contable

Definician beneficiari -'o

del resultado del
proyecto (aplica
cuandoel ejecutor es
diferente al beneficiario
de las regalias)

Sl

Registro Presupuestal de la
Obligacdion

Radicacion de la
Cuenta por Pagar

12.1 31
Legalizacion
Anticipos

Cuenta por pagar
Anticipo

Autarizar
Endoso

A

Perfil Entidad-Regalias Pagador Central

Orden de Pago
Presupuestal

Registro cuenta

Bancaria de Tesarer(a

Endoso de

No
Presupuestal

Orden de Pago
Presupuestal*

Orden de Pagc

Con
Deducdones

—

Autorizar
QCrden de Pago

Subdireccion de
Operaciones- Tesoro Na

Sin
Deducciones




’ SPGR Guia Basica de Ejecucion Presupuestal de Gasto en el Sistema de Presupuesto
Sstemo de Presupuestoy y Giro de Regalias -SPGR- PUEBLO RROM O GITANO

Giro de Regalias

o NOMBRE DE LA . ENLACE DE CONSULTA ENLACE DE CONSULTA
PERFIL ENCARGADO . : DESCRIPCION Y PRECONDICIONES PARA EL MANUAL PARAEL VIDEO
TRANSACCION TRANSACCION ' '
(Clic en el enlace) (Clic en el enlace)
PARA INICIAR LA EJECUCION PRESUPUESTAL, EL PROYECTO DEBE SER ASIGNADO EN EL SPGR POR LA ENTIDAD COMPETENTE
a. Si los recursos corresponden a la “Asignacion para la inversion local — Pueblos y comunidades indigenas la entidad competente es la COMISION NACIONAL DE DIALOGO DEL PUEBLO RROM Y GITANO
b. Si los recursos corresponden a las “Asignaciones directas con enfoque diferencial. Pueblos y comunidades indigenas la entidad competente es la ENTIDAD TERRITORIAL BENEFICIARIA DE LOS RECURSOS
Registro Cronograma de flujos: Permite a la entidad ejecutora planear los valores y meses
Presupuesto de Gastos 3 Registro del cronograma de |enlos que espera efectuar pagos con cargo al proyecto de inversion. Requiere que se haya Ver Manual Ver Video
flujos hecho la asignacion de apropiaciones para el proyecto. E— -
Asignacion de apropiacion de Proyectos de Inversion a dependencias de afectacion de
gasto: Permite disponer las apropiaciones en la dependencia en la que se realizara la
Presupuesto de Gastos 5 Asignacion a Dependencia | ejecucion. En esta operacién se refiere el acto administrativo de la incorporacion de los Ver Manual Ver Video
recursos en el capitulo independiente y es un paso necesario para iniciar la ejecucion
presupuestal.

SOLICITE LA VALIDACION DEL CRONOGRAMA DE FLUJOS QUE LE PERMITIRA REALIZAR LOS PAGOS TENIENDO EN CUENTA LA FUENTE DE FINANCIACION DEL PROYECTO DE INVERSION:

a. Silos recursos corresponden a la “Asignacion para la inversion local — Pueblos y comunidades indigenas la entidad competente es la COMISION NACIONAL DE DIALOGO DEL PUEBLO RROM Y GITANO
b. Silos recursos corresponden a las “Asignaciones directas con enfoque diferencial. Pueblos y comunidades indigenas la entidad competente es la ENTIDAD TERRITORIAL BENEFICARIA DE LOS RECURSOS

Presupuesto de Gastos 6 Solicitud de CDP Solmtqd de Certlf!cado de leponlbllldad P(e§,upuestal: Permite a la entidad designada Ver Manual Ver Video
como ejecutora, registrar la solicitud de la expedicién del CDP. R —_—
Presupuesto de Gastos 7 Expedicion de CDP Expedicion del Qertlflf:ado d.e D'S.pomb'"daq Ffr’esu'puesltal: E>.<ped|C|on del CD P como Ver Manual Ver Video
documento que evidencia la existencia de apropiacion disponible y libre de afectacion para la
asuncion de compromisos. Es prerrequisito para dar inicio al proceso precontractual.



https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160906%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=sjj2dE8m0ts
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160141%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=j16vevlirHk&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=29
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160143%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=ZYqUBpEPHqQ&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=27
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160140%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=l9Jbi5Bnyxk&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=26

7 SPGR

Sistema de Presupuesfo y
Giro de Regalias

Guia Basica de Ejecucion Presupuestal de Gasto en el Sistema de Presupuesto

y Giro de Regalias -SPGR- PUEBLO RROM O GITANO

o NOMBRE DE LA . ENLACE DE CONSULTA ENLACE DE CONSULTA
PERFIL ENCARGADO | ransaccION TRANSACCION DESCRIPCION Y PRECONDICIONES PARA EL MANUAL PARA EL VIDEO
(Clic en el enlace) (Clic en el enlace)
( . "y .
Presupuesto de Apertura del Proceso y Apertura del Proceso y Reversion del Proceso: La transaccion para registrar la apertura
Gastos Reversion del Proceso de proceso de seleccion o acto administrativo que decreta el gasto antes del inicio de la Ver Manual Ver Video
L ejecucion del proyecto.
Registro del Tercero Reglstrlo del tercero benefllclarlo,l contratlsta o proveedor: Una vez suscrlt(_) y Ver Video Persona Natural
Presupuesto de Gastos 8 beneficiario Contratista o perfeccionado el contrato, la entidad ejecutora registra el tercero destinatario del pago final, Ver Manual
P conforme al contrato suscrito. Este registro se valida ante la DIAN a través de un servicio EE— , o
proveedor tecnolégico Ver Video Persona Juridica
Creacion de Cuentas Bancarias: Una vez registrado el tercero contratista, se registra la
P Registro de la Cuenta cuenta bancaria vinculada a éste en la cual se le efectuard el pago. Esta cuenta bancaria queda .
resupuesto de Gastos 9 . o - - e - y Ver Manual Ver Video
Bancaria inicialmente en estado “registro previo” y debe ser modificada a estado “registrado” para que
el Tesoro Nacional pueda enviarla a validacion al Sistema Financiero Bancario.
. Registro del ordenador del gasto: Se define la persona natural que tiene la capacidad de
Registro del Ordenador del g . . :
Presupuesto de Gastos 10 Gasto ordenacion del gasto a nombre de la entidad ejecutora y el cargo que ostenta dentro de la Ver Manual Ver Video
misma.
Registro presupuestal del compromiso: Registro presupuestal correspondiente al
Presupuesto de Gastos 1 Registro presupuestal del | compromiso asumido por la entidad ejecutora una vez suscrito y perfeccionado el contrato. Ver Manual Ver Video

Compromiso

Requiere que previamente se haya expedido el CDP y se hayan registrado el tercero contratista
y el ordenador del gasto. Igualmente, en este registro se define el plan de pagos del
COMPromiso.



https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-167524%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://youtu.be/Ori5zf6XKYc
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160329%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=XlnS9a4ZysU&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=38
https://www.youtube.com/watch?v=0R-ZDdMoByw&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=37
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-161328%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=0ZnNlNZdN74
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-161529%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=NgV3k1Tm8ZQ&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=31
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160145%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=xzYZE_yYc00&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=25
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Guia Basica de Ejecucion Presupuestal de Gasto en el Sistema de Presupuesto

y Giro de Regalias -SPGR- PUEBLO RROM O GITANO

o NOMBRE DE LA . ENLACE DE CONSULTA ENLACE DE CONSULTA
PERFIL ENCARGADO | ransaccION TRANSACCION DESCRIPCION Y PRECONDICIONES PARA EL MANUAL PARA EL VIDEO
(Clic en el enlace) (Clic en el enlace)
Gestién Contable 12 Radicacion de la cuenta por Radlcgclon de la cuenta por pagar: Una vez recibido el bien, el servicio o el avance de obra, Ver Manual Ver Video
Pagar se registra la cuenta por pagar sefialando cuales son los documentos soporte de esta. — EEEEE—
Registro presupuestal de la obligacion: Teniendo como punto de partida la cuenta por pagar
Gestion Contable 13 Registro gtr)(?supg’estal dela [y el reg|§tro preggpuestal del compromiso, se registra la obllgaglon preslupyestgll en donde Ver Manual Ver Video
igacién queda informaciéon contable para el ejecutor y se efectia la liquidacion de las - -
deducciones/descuentos a que haya lugar.
Registro de Legalizacién de Anticipos: Registro hecho por el perfil contable que corresponde
Gestion Contable 124y 131 Cuenta por P.agalr,Antlmpo / |launa Quenta por pagar para aquellos casos en que se va a efectuar el pago de un anticipo o, Ver Manual Ver Video
Legalizacion posteriormente, la legalizacion de este. - -
Registro Presupuestal de la Orden de Pago: El perfil pagador de la entidad ejecutora, a partir
Pagador Central 14 Orden de Pago Presupuestal deIlrefglstro presupuestal'de la obligacién genera la orden Qe pago a favor del te’rcero contratista Ver Manual Ver Video
definiendo la fecha prevista de pago y la cuenta bancaria en la que se hara el desembolso — -
desde el Tesoro Nacional.
Atributo Endoso para Ordenes de Pago Presupuestales de Gasto: Aplica en dos casos:
Endoso de la Orden de Pago | Cuando pactado un anticipo contractualmente éste debe pagarse a una fiducia comercial, en Registro Endoso
Pagador Central 15 . . o , Ver Manual .
Presupuestal cuyo caso previamente es necesario crear esa fiducia como tercero y vincularle la cuenta Ver Video
bancaria; 0, cuando se ha pactado una cesién de derechos econdémicos que la entidad ha
aceptado conforme al procedimiento que tenga definido, caso en donde el pago se efectuara



https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160132%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=1UvCIhxuVO4&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=28
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160131%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=Fd7PN82V4Ok&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=30
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-163382%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=EeIzHPLNjZM&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=55
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160152%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=Rd40M_WN1YM&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=54
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160149%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=Cw_gtLkIfa4
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Guia Basica de Ejecucion Presupuestal de Gasto en el Sistema de Presupuesto

y Giro de Regalias -SPGR- PUEBLO RROM O GITANO

o NOMBRE DE LA . ENLACE DE CONSULTA ENLACE DE CONSULTA
PERFIL ENCARGADO | ransaccION TRANSACCION DESCRIPCION Y PRECONDICIONES PARA EL MANUAL PARA EL VIDEO
(Clic en el enlace) (Clic en el enlace)
a un tercero diferente al establecido en el contrato. En el segundo caso requiere adjuntar
documento soporte en formato PDF.
Pagador Central 16 Autorizar Orden de Pago Autorizar orden de pago: Con el propos!to de_ dejar d|spon|ples las ordenes dg pago Ver Manual Ver Video
presupuestales y no presupuestales de la entidad ejecutora, el perfil pagador las autoriza. E— —
Atributo endoso para 6rdenes de pago presupuestales de gasto: El perfil contable verifica
Gestion Contable 17 Autorizar Endoso las condiciones en que se registro el endoso por parte del perfil pagador para proceder con la Ver Manual Ver Video
autorizacion.
Registro cuenta bancaria de Tesoreria: Con el propésito de disponer de una cuenta bancaria
Registro cuenta bancaria de |[en el sistema para recibir los recursos de deducciones aplicadas en las ordenes de pago y )
Pagador Central 18 g . ) e . . Ver Manual Ver Video
Tesoreria luego pagar dichas deducciones al beneficiario correspondiente, se registra una cuenta
bancaria como de tesoreria, perteneciente a la entidad ejecutora.
Ordenes de Pago No Presupuestales para el giro de las deducciones: Mecanismo a través
Orden de Pago No del cual la entidad ejecutora solicita los valores causados de las deducciones al Tesoro
Pagador Central 19 9 Nacional, ya sea para que le lleguen a la cuenta bancaria de tesoreria 0 para pagarle Ver Manual Ver Video
Presupuestal . o -, : ) iy . ;
directamente al beneficiario de la deduccién. Requiere autorizacion para dejérsela disponible
al Tesoro Nacional.
Reintearo de Saldos de Reintegro de Saldos de vigencias anteriores: Permite realizar el reintegro a partir de
Pagador Central 20 integr . Ordenes de pago pagadas en vigencias anteriores. Los valores reintegrados estaran Ver Manual Ver Video
vigencias anteriores . : . I~ . )
disponibles para la entidad en la siguiente vigencia presupuestal



https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160152%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=nQGrsbqZ6FY
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160149%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=rGZpnK6VCsk
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-161328%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=XP_yQoA9Luk&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=35
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160148%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=QgKDTT0djC8&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=41
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-161540%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=k8-AMyjllEs

SPGR Guia Basica de Ejecucion Presupuestal de Gasto en el Sistema de Presupuesto
o Siema de Pesupuesoy y Giro de Regalias -SPGR- PUEBLO RROM O GITANO

Giro de Regalias

o NOMBRE DE LA . ENLACE DE CONSULTA ENLACE DE CONSULTA
PERFIL ENCARGADO 5 A DESCRIPCION Y PRECONDICIONES PARA EL MANUAL PARA EL VIDEO
TRANSACCION [RElSCEIGH (Clic en el enlace) (Clic en el enlace)

Reintegro saldos no

Reintegro de Saldos de no | Reintegro de Saldos de no aprobados en cuentas maestras: Permite registrar los valores a\%?\t;%o;gs
Pagador Central 21 aprobados en cuentas de saldos no aprobados en las cuentas maestras de las entidades territoriales y los valores de Ver Manual Reinteero Rendimientos
maestras rendimiento financieros de la fuente “Asignaciones directas” &

financieros AD
Ver Video



https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-160908%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=r0qVpApHEC4
https://www.youtube.com/watch?v=N21SNibG6qs

’ SPGR

Sistema de Presupuesto y
Giro de Regalias

ENCARGADO

TRANSACCION

Administracion y Gestion de Usuarios en el Sistema

de Presupuesto y Giro de Regalias - SPGR
PUEBLO RROM O GITANO

DESCRIPCION

ENLACE DE CONSULTA PARA EL
MANUAL
(Clic en el enlace)

ENLACE DE CONSULTA PARA EL
VIDEO
(Clic en el enlace)

Gestion Contable Reportes contables Ver Video
Usuario Registrador SPGR | Registro usuario registrador Proc_ec_hmlerlto para la creacion del usuario reglst_rad_or extemq guien sera el encargado de la Ver Manual Ver Video
administracion de los usuarios para su entidad territorial (Municipio o Departamento)
. . . - .| El perfil registrador podra realizar el registro, modificacion y eliminacion de los usuarios de su ,
Usuario Registrador SPGR | Registro solicitud de usuario entidad territorial Ver Manual Ver Video

Solicitud de Usuario

Formato de Solicitud de
Creacion de Usuario

Formato que debe ser diligenciado como parte de los requisitos para la creacion de un usuario
en el SPGR.

Consultar Formato

Usuarios SPGR

Autenticaci6n para el
ingreso al sistema

Documento dirigido a todos los usuarios del sistema que expone los elementos a tener en cuenta
al momento de realizar el ingreso al sistema.

Ver Manual

Usuarios SPGR

Recuperacion de
contrasefia

Mecanismo mediante el cual podra de manera auténoma realizar el procedimiento de
recuperacion de contrasefia en caso de olvido.

Ver Manual

Los manuales y videos aqui presentados hacen parte del flujo basico de informacion financiera. Recuerde revisar en la seccion de manuales de la pagina web mas informacién de la gestion, asi como suscribirse al
canal del YOUTUBE del Ministerio de Hacienda y buscar la lista de reproduccion de “Capacitaciones SPGR” para encontrar otros procesos asociados como los reintegros, consultas de informacién contable entre

otros.

Contacto Administracion del Sistema:

Lineas de Soporte del Sistema:

admspgr@minhacienda.gov.co
Bogota (57 1) 6 021270 opcidn 3.

Linea Gratuita: 01-8000-910071 opcién 3.



https://www.youtube.com/watch?v=H4FmJXFzTTU&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=56
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-124297%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=ilszecki9Jg&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=18
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-124297%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.youtube.com/watch?v=sOzEkzm969w&list=PLlOXZ8PXJ2MHXgOF6Hl15BYfbdzOxf4uQ&index=17
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-126319%2F%2FidcPrimaryFile
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-154826%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeId=%2FConexionContent%2FWCC_CLUSTER-154827%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
mailto:Contacto%20Administración%20del%20Sistema:%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20admspgr@minhacienda.gov.co

