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1 OBJETIVO DE LA GUIA 

 

Esta guía presenta las transacciones que el usuario debe realizar para el registro de la distribución del Cupo PAC al 
interior de la Unidad Ejecutora, la cual, es indispensable para dar inicio a la ejecución del PAC. 

 
 

2 QUÉ ES EL CUPO PAC 
 

En el SIIF Nación se desarrolló el Cupo PAC como herramienta para facilitar la administración y ejecución del PAC al 
interior de cada Unidad Ejecutora, por tanto, la administración del CUPO PAC queda en cabeza de cada unidad 
ejecutora siendo esta autónoma en su manejo y administración siempre y cuando no supere el tope máximo de PAC 

asignado para cada mes, vigencia de PAC y posición PAC. 
 
 

3 DISTRIBUCIÓN CUPO PAC 

 
La distribución del cupo PAC la realiza la Unidad Ejecutora responsable de la gestión de PAC de los recursos Nación 

C.S.F., Nación S.S.F., Propios C.S.F y Propios S.S.F., la cual, asigna una fracción de PAC Aprobado o vigente a la(s) 

subunidad(es) encargada de la gestión de la ejecución presupuestal de acuerdo a la apropiación y las necesidades           

de cada una. 

 
Para el registro de la distribución de cupo PAC, el usuario responsable debe ingresar al sistema seleccionar la 

unidad ejecutora   . 

Ejemplo: 24-02-00, y seleccionar el perfil: Entidad - Gestión PAC / Entidad - Pagador Central 

 

 
Es de anotar, que para el registro de la distribución del cupo PAC se recomienda verificar    que la(s) subunidad(es) o la 

unidad ejecutora tenga asignada la apropiación en la(s) dependencia(s) de gasto(s), ya que, de no ser así, registran 

la asignación de cupo PAC en cero. 

 

Ruta de las transacciones: 

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/Distribución Cupo PAC 
 

La siguiente secuencia de transacciones debe registrarse para cada posición PAC, y por vigencia PAC “Rezago Año 
Anterior” (para recursos propios y eventualmente para recursos Nación), y “Actual”  
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3.1 Cupo PAC Reservado 

 

La unidad ejecutora puede reservar un monto del PAC Vigente que se distribuirá en cupo con el   fin de atender 

necesidades de pagos futuros 

 
3.1.1 Ruta de la transacción 

 
PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)//Distribución Cupo 
PAC/Cupo PAC Reservado/ Crear Versión
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- Dar clic en el botón “Crear Versión” 

 
 

3.1.2 Precondiciones de la transacción 
 
 

Que la unidad ejecutora tenga “PAC Vigente” para la posición PAC seleccionada y para           la vigencia PAC a distribuir 
el cupo 

 
 

3.1.3 Acciones básicas de la transacción para crear versión 
 

- Dar Clic en el botón “Crear Versión” 

- Seleccionar el año fiscal (corresponde al año de registro) 

- Seleccionar vigencia PAC (“Actual”; “Rezago Año Siguiente”) 

- Dar Clic en el botón “Aceptar” 

- Seleccionar la posición de PAC (Ejemplo: 1-1; o 1-2; o 7-1…) 

 

 

- Dar Clic en el botón “Aceptar” 

- Nuevamente Dar Clic en el botón “Aceptar” 
 

 
El sistema presenta la propuesta del cupo PAC reservado en “Cero”, no la  modifique, solo en caso 
excepcional. 
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- Dar clic en el botón “Guardar”, el sistema emite el siguiente mensaje 

 

 
 

El sistema permite registrar “n” versiones de cupo PAC Reservado y solo una culmina la  secuencia hasta la 
aprobación del escenario de distribución de cupo PAC. 
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3.1.4 Modificar Versión Cupo PAC Reservado 

 

 
3.1.4.1 Precondiciones de la transacción 

 
Versión de Cupo PAC Reservado registrada, la cual se puede modificar antes de ser aprobado el escenario de 
distribución de cupo PAC. 

 
3.1.4.2 Acciones básicas de la transacción para Modificar versión de cupo PAC Reservado 

 

- Seleccionar el año fiscal (corresponde al año de registro) Ejemplo:2022 

- Seleccionar vigencia PAC (“Actual”; “Rezago Año Siguiente”) 

- Dar Clic en el botón “Aceptar” 

- Seleccionar la posición de PAC (Ejemplo: 1-1; o 1-2; o 7-1…) 

- Seleccionar la versión de cupo PAC reservado (Ejemplo: Versión: No. 1) 

- Dar Clic en el botón “Aceptar” 

- Registrar la modificación a los valores de cupo reservado requeridos y Dar clic en el botón 

“Guardar”, el sistema emite el siguiente mensaje 

 
 
 

3.2 Crear Escenario de Distribución Cupo PAC 
 

A través de esta transacción se establecen los valores mensuales de “cupo PAC asignado” para todas la(s) 
“dependencia(s) para afectación de PAC” en la EU y/o su(s) 

 

subunidad(es) ejecutora(s) en los meses mayores o iguales al mes actual de un año fiscal, para una posición PAC 

selecciona y para la vigencia PAC “Actual”, “Rezago Año Siguiente”. 
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3.2.1 Ruta de la transacción 

 
PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)//Distribución Cupo 
PAC/Crear Escenario de Distribución/ 

-Vigencia PAC Rezago Año Anterior (solo para recursos propios) 
-Vigencia PAC Actual 
-Vigencia PAC Rezago Año Siguiente 

 

 
3.2.2 Precondiciones de la transacción 

 

- Versión(es) de “cupo PAC reservado” mensualizado para la posición PAC y la vigencia PAC 
seleccionados. 

 
3.2.3 Acciones básicas de la transacción 

 

- Seleccionar el año fiscal (corresponde al año de registro) Ejemplo:2022 

- Seleccionar la posición de PAC (Ejemplo: 1-1; o 7-1) 

- Seleccionar la versión de Cupo PAC reservado para crear el escenario de la Vigencia PAC “Actual”  
y” Rezago Año Siguiente” (si el sistema permite el registro del plan de pagos para la vigencia 
siguiente en la obligación) 
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Verificar que se haya registrado la asignación de apropiación en la dependencia de gasto. 
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Al dar clic en el botón “Guardar” y el sistema emite el siguiente mensaje 

 

 

 
3.3 Aprobar “Escenario de Distribución de Cupo PAC” 

 
 

La presente transacción es importante, ya que a través de la aprobación de la versión del “Escenario de distribución de 
cupo PAC” para las vigencias PAC “Rezago Año Anterior” (solo para recursos propios); “Actual” y “Rezago Año 
Siguiente” se asignan los valores de “cupo PAC” a las Subunidades - “dependencias para afectación de PAC” para cada 
mes del año fiscal de gestión, según el “PAC Vigente” asignado a la unidad ejecutora y las apropiaciones asignadas a 
cada subunidad. 

 
 

3.3.1 Ruta de la transacción: 
 

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/ Distribución Cupo PAC/ 
Aprobar Escenarios de Distribución de PAC/ 

- Vigencia PAC Rezago Año Anterior (Solo recursos propios) 

- Vigencia PAC Actual 

- Vigencia PAC Rezago Año Siguiente 
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3.3.2 Precondiciones de la transacción 
 

Versiones de “Escenario de Distribución de Cupo PAC” para la(s) posición(es) PAC, en las vigencias PAC “Rezago año 
anterior”; “Actual”; “Rezago Año Siguiente” en el año de registro. 

 
 

3.3.3 Acciones básicas de la transacción 
 

Seleccionar el año fiscal (corresponde al año de registro) Seleccionar la posición 
de PAC (Ejemplo: 1-1; o 1-2; o 7-1…) Seleccionar escenario de distribución de 
Cupo PAC 

 

 

- Al dar clic en el botón “Aprobar” y el sistema emite el siguiente mensaje 
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4 VERIFICAR EL REGISTRO DE LA DISTRIBUCIÓN CUPO PAC 

 
Después de realizar el registro de la distribución del Cupo PAC para todas las Vigencias                                                PAC (“Rezago Año Anterior”, 
“Actual” y “Rezago Año Siguiente”) y todas las posiciones PAC Nación CSF, SSF y Propios CSF, SSF; es necesario 
validar el resultado del registro de la secuencia anteriormente descrita, para lo cual, se presentan las siguientes 
opciones: 

 
 

4.1 Reporte de “Saldos Cupo PAC detallada 
 

 
Genera la información de la gestión del Cupo PAC en todas las instancias Cupo PAC Vigente, cupo PAC Gestionado, 

cupo PAC Girado, cupo PAC Pagado, cupo PAC Reintegrado, cupo PAC Gestionado por otra caja, cupo PAC Pagado por 
otra caja, cupo PAC Disponible y PAC no asignado mes a mes para la unidad según la ejecución de la vigencia PAC 
seleccionada. 

 

 
4.1.1 Ruta de la transacción: 

 
PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/Reportes/Administración Cupo PAC/ 
Saldos de Cupo PAC detallado 



© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. Distribución 

Gratuita. 

 
 
 

Guía para la Administración de PAC 
 

 

 

Código:   Fecha: 25-05-2023  Versión: 3  Página: 12 de 17 

 

 

 

 
 
 

 

4.1.2 Precondiciones para obtener el reporte de “Saldos de Cupo PAC detallado” 

 
Que la unidad ejecutora haya registrado la aprobación del escenario de distribución de cupo PAC para las 
diferentes Vigencias PAC y para cada posición PAC. 

 
 

4.1.3 Acciones básicas para obtener el reporte “Saldos de Cupo PAC detallado” 
 
 

- Seleccionar el año fiscal (corresponde al año de registro y/o año fiscal a consultar) Ejemplo: 
2022               

 

- Seleccionar vigencia PAC (Vigencia PAC Actual, Rezago año anterior o    Rezago año siguiente) 
Ejemplo: “REZAGO AÑO ANTERIOR”. 

 
Si desea generar reporte de Cupo PAC para todas las posiciones PAC que gestiona la unidad ejecutora o la 
subunidad, no seleccione posición PAC. 
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Al dar clic en el botón “Ver Reporte”, el sistema emite el siguiente reporte 
 

 

 
El usuario lo puede exportar a los siguientes formatos preestablecidos: Archivo XML con datos de informe; CSV 
(delimitado por comas); Archivo PDF de Acrobat; MHTML (Archivo web); Excel; Archivo TIFF; o Word, para el posterior 
uso. 

 
Si, el resultado es el siguiente: 
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Indica que no se ha registrado la aprobación del “Escenario de distribución de cupo PAC”, en consecuencia, 

debe verificar la secuencia descrita en la presente guía. 
 
 

4.2 Transacción de Administración de Cupo PAC 
 

4.2.1 Ruta de la transacción: 
PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/Administración Cupo 
PAC//Modificación al Cupo PAC 
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4.2.2 Precondiciones requeridas para la transacción Modificación al Cupo PAC 

 
 

Que la unidad ejecutora haya registrado la aprobación del escenario de distribución de cupo PAC para las 
diferentes Vigencias PAC y para las posiciones PAC. 

 
 

4.2.3 Acciones básicas 
 
 

- Seleccionar vigencia PAC (“Actual”; “Rezago Año Anterior”, “Rezago Año Siguiente”) 

- Seleccionar Mes actual o mayor (enero a diciembre) 

- Clic en el botón “Aceptar” 

 
 

- Seleccionar Posición del catálogo de PAC: 
 

Dar clic en el botón de  “búsqueda” y dar clic en el botón “buscar”  
 
 

 

Cuando la Unidad ejecutora aprueba el escenario de distribución de Cupo PAC en la(s) posición(es) PAC a las que se 
les asignó cupo PAC en la vigencia de PAC consultada, estas se visualizan en el listado de búsqueda de la transacción, 
en consecuencia, no son susceptibles de registrar una nueva distribución de cupo PAC y están listas para el registro 
de la gestión presupuestal. 

 
Si, la posición PAC no se encuentra en el listado, se concluye que falta iniciar o culminar el proceso de distribución de 
Cupo PAC, por lo anterior, debe verificar la secuencia descrita en la presenta guía. 
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GLOSARIO 

 
 

AÑO FISCAL 
 

Año financiero para el cual se presupuestan los ingresos y gastos brutos. En Colombia el año fiscal abarca del 1 de 
enero al 31 de diciembre. 

 
APROPIACIÓN APROBADA 

 
Es el monto máximo autorizado para asumir compromisos con un objeto determinado durante la vigencia fiscal. 
Después del 31 de diciembre de cada año estas autorizaciones expiran y en consecuencia no podrán comprometerse, 
adicionarse, transferirse ni contracreditarse. 

 
CUPO PAC 

 
Valor mensual y anual del “PAC asignado” en la UE/SUBUNIDADES - dependencias para afectación de PAC para una 
posición de PAC en una vigencia PAC y para un año fiscal, con el fin de gestionar pagos en la Unidad Ejecutora y/o 
subunidad(es). 

 

CUPO PAC ASIGNADO 
 

Es el valor mensual que se establece como cupo PAC, para la unidad ejecutora y cada Subunidad-“dependencia para 
afectación de PAC” más la modificaciones registradas al cupo PAC asignado, en una posición de PAC, para cada 
vigencia PAC en un año fiscal. 

 
CUPO PAC DISPONIBLE 

 
Es el resultado de: el cupo PAC vigente, menos el cupo PAC gestionado, menos el cupo PAC pagado más el cupo PAC 
reintegrado. 

 
CUPO PAC GESTIONADO 

 
Sumatoria de los planes de pago de las obligaciones gestionadas para pago según la posición PAC y la vigencia PAC 
asociadas a la misma, y hasta la instancia antes del pago 

 
CUPO PAC GESTIONADO POR OTRA CAJA 

 

Valor de cupo de PAC con cargo a un nivel de agrupación diferente al original y previa autorización de la subunidad 

administradora correspondiente, para gestionar el pago de una orden de pago presupuestal. 
 

CUPO PAC RESERVADO 
 

Monto del valor de “PAC aprobado” en una unidad ejecutora para una posición del catálogo de PAC para “Control 
PAC”, que no es distribuido entre la(s) subunidad(es) - 
dependencias para afectación de PAC, sino que se guarda para futuras necesidades de pago. 

 
CUPO PAC VIGENTE 

 
Resulta de la aprobación de distribución de cupo PAC y de algunas modificaciones al cupo PAC con autorización 
específica. 
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DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC 
 

Codificación en la que una Unidad/Subunidad Ejecutora desea realizar la acumulación de saldos y/o registro para 
PAC o cupo PAC cada vez que ejecute una transacción del sistema que afecte el PAC o cupo PAC. 

 

OP 
 

Orden de pago 
 

PAC NO ASIGNADO 
 

Es el resultado de restar del valor de “PAC asignado” en la UNIDAD EJECUTORA, menos la sumatoria de los “cupos PAC 
asignados” a las “dependencias para afectación de PAC” para una unidad ejecutora y/o Subunidad ejecutora, asociadas 
a un mes, una posición PAC y vigencia PAC. 

 
 

RECURSOS PROPIOS 
 

Ingresos generados por los establecimientos públicos nacionales por el desarrollo de la actividad para la cual fueron 

creados. Son administrados por éstos y están destinados al cumplimiento de su cometido estatal de acuerdo con la 

ley. Se encuentran conformados por las rentas propias y los recursos de capital, excluidos los aportes y transferencias 

de la Nación. 

 

VIGENCIA PAC 

 
Definición de un rango de tiempo para aprobar PAC de determinadas posiciones presupuestales. Son: 
actual, rezago año anterior y rezago año siguiente. 

 
VIGENCIA DE PAC ACTUAL 

 
Vigencia PAC relacionada con gestión presupuestal asumida durante el año fiscal para el cual fue aprobada y que 
se estima pagar durante el mismo. 

 
VIGENCIA DE PAC REZAGO AÑO ANTERIOR 

 
Vigencia PAC relacionada con gestión presupuestal de gasto asumida durante un año fiscal anterior y que se 
estima pagar en el año actual. 

 
VIGENCIA DE PAC REZAGO AÑO SIGUIENTE 

 

Vigencia PAC relacionada con gestión presupuestal asumida en el año en curso y que se estima pagar en el año 
siguiente. 


