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1 OBJETIVO DE LA GUIA

Esta guia presenta las transacciones que el usuario debe realizar para el registro de la distribucién del Cupo PAC al
interior de la Unidad Ejecutora, la cual, es indispensable para dar inicio a la ejecucion del PAC.

2  QUE ES EL CUPO PAC

En el SIIF Nacidn se desarrollé el Cupo PAC como herramienta para facilitar la administracion y ejecucion del PAC al
interior de cada Unidad Ejecutora, por tanto, la administracion del CUPO PAC queda en cabeza de cada unidad
ejecutora siendo esta auténoma en su manejo y administracion siempre y cuando no supere el tope maximo dePAC
asignado para cada mes, vigencia de PAC y posicion PAC.

3 DISTRIBUCION CUPO PAC

La distribucién del cupo PAC la realiza la Unidad Ejecutora responsable de la gestién dePAC de los recursos Nacidn
C.S.F., Nacién S.S.F., Propios C.S.F y Propios S.S.F., la cual, asigna una fraccion de PAC Aprobado o vigente a la(s)
subunidad(es) encargada de la gestion de la ejecucion presupuestal de acuerdo a la apropiacion y las necesidades

de cada una.

Para el registro de la distribucidon de cupo PAC, el usuario responsable debe ingresar al sistema seleccionar la
unidad ejecutora.
Ejemplo: 24-02-00, y seleccionar el perfil: Entidad - Gestion PAC / Entidad - Pagador Central

Es de anotar, que para el registro de la distribucion del cupo PAC se recomienda verificar que la(s) subunidad(es) o la
unidad ejecutora tenga asignada la apropiacion en la(s) dependencia(s) de gasto(s), ya que, de no ser asi, registran
la asignacion de cupo PAC en cero.

Ruta de las transacciones:
PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/Distribucion Cupo PAC

La siguiente secuencia de transacciones debe registrarse para cada posicion PAC, y por vigencia PAC “Rezago Afio
Anterior” (para recursos propios y eventualmente para recursos Nacion), y “Actual”
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Distribucién Cupo PAC

3.1 Cupo PAC Reservado

La unidad ejecutora puede reservar un monto del PAC Vigente que se distribuird en cupo con el fin de atender
necesidades de pagos futuros

3.1.1 Rutade la transaccién

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)//Distribucion Cupo
PAC/Cupo PAC Reservado/ Crear Version
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- Dar clic en el botén “Crear Version”

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02.00) l \ Amblecte HALLAZGOS
. MAzaea mkcaras (micacaz) \// Versidn 1200 V114 Spb
= PRUEBA- ADMINSTRATIVO . Servdor S2.FESASD

Uiima vists 2022.01.04 14.27.17 Hora Colombla Sewde akzx twStadcrays Hpkmeyt

Tenm @

Modificar Version Cupo PAC Reservado al Interior de una Unidad Ejecutora

3.1.2 Precondiciones de la transaccion

Que la unidad ejecutora tenga “PAC Vigente” para la posicién PAC seleccionada y para la vigencia PAC a distribuir
el cupo

3.1.3 Acciones basicas de la transaccion para crear version

- Dar Clic en el botén “Crear Versién”

- Seleccionar el afio fiscal (corresponde al afo de registro)

- Seleccionar vigencia PAC (“Actual”; “Rezago Afo Siguiente”)
- Dar Clic en el boton “Aceptar”

- Seleccionar la posicion de PAC (Ejemplo: 1-1; 0 1-2; 0 7-1...)

"B » Pigratde’

- Dar Clic en el boton “Aceptar”
- Nuevamente Dar Clic en el botdn “Aceptar”

El sistema presenta la propuesta del cupo PAC reservado en “Cero”, no la modifique, solo en caso
excepcional.
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D DO FAC R [0 or d dad tje 0
Vzlores de PAC \Vigents

Posicién del Catdlogo de PAC Ene Feb Mar Abr May J

1-1 ANC - GASTOS DE PERSOMAL NACION C 4.130.000.000,00 4452 538.437,00 0,00 0.00 0,00

4 3

Tipo de valor Enz Feb Mar Abr May

‘alor de Cupo PAC Reservado 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

\alor Porcentual de Cupo PAC Resenvado 0,00 % 0,00 % 0,00(% 0,00 % 000]%

k 1 4
Guardar,

- Dar clic en el botdn “Guardar”, el sistema emite el siguiente mensaje

Operacion
(Ur£GE)

El sistema permite registrar “n” versiones de cupo PAC Reservado y solo una culmina la secuencia hasta la
aprobacion del escenario de distribucién de cupo PAC.
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3.1.4 Modificar Version Cupo PAC Reservado

Modificar Version Cupo PAC Reservado al Interior de una Unidad Ejecutora

Version de cupo PAC reservado * Version No.2 |

Datos Administrativos m Aceptacll cancetar
Aceptar los valores mostrados.

3.1.4.1 Precondiciones de la transaccion

Version de Cupo PAC Reservado registrada, la cual se puede modificar antes de seraprobado el escenario de
distribucién de cupo PAC.

3.1.4.2 Acciones basicas de la transaccion para Modificar version de cupo PACReservado

- Seleccionar el afio fiscal (corresponde al afio de registro) Ejemplo:2022

- Seleccionar vigencia PAC (“Actual”; “Rezago Afo Siguiente”)

- Dar Clic en el botén “Aceptar”

- Seleccionar la posiciéon de PAC (Ejemplo: 1-1; 0 1-2; 0 7-1...)

- Seleccionar la version de cupo PAC reservado (Ejemplo: Version: No. 1)

- Dar Clic en el botén “Aceptar”

- Registrar la modificacién a los valores de cupo reservado requeridos yDar clic en el botén

“Guardar”, el sistema emite el siguiente mensaje

X

Operacion o
V realizada con exito

Version de cupo PAC Reservado
No. 2 modificada con éxito.

3.2 Crear Escenario de Distribuciéon Cupo PAC

A través de esta transaccion se establecen los valores mensuales de “cupo PACasignado” para todas la(s)
“dependencia(s) para afectacién de PAC” en la EU y/o su(s)

subunidad(es) ejecutora(s) en los meses mayores o iguales al mes actual de un afio fiscal, para una posicion PAC

selecciona y para la vigencia PAC “Actual”, “"Rezago Afio Siguiente”.
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3.2.1 Ruta de la transaccion

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/ /Distribuciéon Cupo
PAC/Crear Escenario de Distribuciéon/
-Vigencia PAC Rezago Aiio Anterior (solo para recursos propios)
-Vigencia PAC Actual
-Vigencia PAC Rezago Afio Siguiente

PROGRAMAANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

Parametrizacion
Distribucion PAC

Distribucion Cupo PAC

Cupo PAC Reservado

Crear Escenario de Distribucion

Vigencia PAC Rezago Ao Anterior

Vigencia PAC Actual

Vigencia PAC Rezago Ao Siguiente

Eliminar Escenarios

Aprobar Escenarios de Distribucion

3.2.2 Precondiciones de la transaccion

- Versién(es) de “cupo PAC reservado” mensualizado para la posiciéon PAC y lavigencia PAC
seleccionados.

3.2.3 Acciones basicas de la transaccion

- Seleccionar el afo fiscal (corresponde al afio de registro) Ejemplo:2022
- Seleccionar la posiciéon de PAC (Ejemplo: 1-1; o 7-1)

- Seleccionar la version de Cupo PAC reservado para crear el escenario de laVigencia PAC “Actual”
y” Rezago Afio Siguiente” (si el sistema permite el registro del plan de pagos para la vigencia
siguiente en la obligacion)

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial.Distribucién
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Crear Escenarios de Distribucion de Cupo PAC en las Dependencias para
Afectacion de PAC para Vigencia Actual de PAC

Poscdn o Catiiogs de PAC

varsde se Cupo PAC Reservaco * [Varson o )

Datos Admenisiratvos

Aceptar los vaiores ingresados)

Verificar que se haya registrado la asignacion de apropiacion en la dependenciade gasto.

Crear Escenarios de Distribucion de Cupo PAC en las Dependencias para
Afectacion de PAC para Vigencia Actual de PAC

Valcres de PAC y cupo PAC a dstnbusr

Ena
PAC Vigente <.130.000 000.C0
Cupo PAC Reservado 0.c0
Cupo PAC a Asignar 4 130.000.000.C0
<l = —

Dependencia para A soidn ke Participacién Cupo PAC Asgnado Aprog-acior
propaci = .

Afectacon de PAC % o Rezago Ano Siguems Vigenc:s Actusl
CO-GESTION GENERAL DE PAC 17.810.000.000.00 100.00 % 0.00 17.310.000.000.0C
0C0-GESTION GENERAL DE PAC 0.00 0.00 % 0.00 0.0C
001-GESTION GENERAL DE PAC BID 0.00 0.00 % 0.00 0.0c
24-02-00-002-SISTEMA DE PRESUFUE 0.00 0.00 % 0.00 0.0C
Tor upo PAC asignado 17.210.000.000,00 100,00 % 0.00 17.210.000.000.0C
Cupo PAC no asignado

< £ >
Datos Administrativos Guardar Cancelar

Guardar.
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Al dar clic en el boton “Guardar” y el sistema emite el siguiente mensaje

Operacion =

realizada con éxito

Se ored con exito I8 Version Mo, 1
Cupo PG

3.3 Aprobar “Escenario de Distribucion de Cupo PAC”

La presente transaccion es importante, ya que a través de la aprobacion de la version del*Escenario de distribucion de
cupo PAC” para las vigencias PAC “Rezago Ano Anterior” (solo para recursos propios); “Actual” y “Rezago Afio
Siguiente” se asignan los valores de “cupo PAC” a las Subunidades - “dependencias para afectacién de PAC” para cada
mes del afio fiscal de gestidn, segun el “PAC Vigente” asignado a la unidad ejecutora y las apropiaciones asignadas a
cada subunidad.

3.3.1 Ruta de la transaccion:

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/ Distribucion Cupo PAC/
Aprobar Escenarios de Distribucion de PAC/

- Vigencia PAC Rezago Afo Anterior (Solo recursos propios)
- Vigencia PAC Actual
- Vigencia PAC Rezago Afo Siguiente

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial.Distribucién
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Buscar...
PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

Parametrizacion

Distribuciéon PAC

Distribucion Cupo PAC
Cupoc PAC Reservado

Crear Escenario de Distribucion

Aprobar Escenarios de Distribucion

Vigencia PAC Rezago Afio Anterior
WVigencia PAC Actual

WVigencia PAC Rezago Ano Siguiente

3.3.2 Precondiciones de la transaccion

Versiones de “Escenario de Distribucion de Cupo PAC” para la(s) posicién(es) PAC, en las vigencias PAC “Rezago afio

anterior”; “Actual”; “Rezago Afio Siguiente” en el afio de registro.

3.3.3 Acciones basicas de la transaccion

Seleccionar el afio fiscal (corresponde al afio de registro) Seleccionar la posicion
de PAC (Ejemplo: 1-1; o0 1-2; o 7-1...)Seleccionar escenario de distribucion de

Cupo PAC

Aprobar un Escenario de Distribucizn de Cupo PAC de Vigencia Actual de PAC

Vslores g PAC y Cups PAC 3 Distibur

[TEFAC
EPAC

ACE

DE FRESUP

Cupa PAC no
“

Datos Administrativos

Aprobar | Cancelar

Aprobar.

Al dar clic en el boton “Aprobar” y el sistema emite el siguiente mensaje

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial.Distribucién
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=

Operacion @
v realizada con éxito

El escenario No. 2 fue aprobado
exatosamente.

4  VERIFICAR EL REGISTRO DE LA DISTRIBUCION CUPO PAC

Después de realizar el registro de la distribucién del Cupo PAC para todas las VigenciasPAC (“Rezago Afio Anterior”,
“Actual” y “Rezago Afio Siguiente”) y todas las posiciones PAC Nacion CSF, SSF y Propios CSF, SSF; es necesario

validar el resultado del registrode la secuencia anteriormente descrita, para lo cual, se presentan las siguientes
opciones:

4.1 Reporte de “Saldos Cupo PAC detallada

Genera la informacion de la gestion del Cupo PAC en todas las instancias Cupo PAC Vigente, cupo PAC Gestionado,
cupo PAC Girado, cupo PAC Pagado, cupo PAC Reintegrado, cupo PAC Gestionado por otra caja, cupo PAC Pagado por

otra caja, cupo PACDisponible y PAC no asignado mes a mes para la unidad segun la ejecucién de la vigencia PAC
seleccionada.

4.1.1 Ruta de la transaccion:

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/Reportes/Administracion Cupo PAC/
Saldos de Cupo PAC detallado

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial.Distribucién
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——
Cargas Masivas
Consultas

Reportes

Parametrizacién

Distribucion PAG

Distribucion Cupo PAC

Administracién Cupo PAC

Solicitudes de Modificacién de Cupo PAC

Modificacion al cupo PAC reservado
Ger I de cupo PAC consolidado
Situacién Actual de Cupo PAC Detallado

Saldos de Cupo PAC detallado

Historico SIIF |

4.1.2 Precondiciones para obtener el reporte de “Saldos de Cupo PAC detallado”
Que la unidad ejecutora haya registrado la aprobacion del escenario de distribucion decupo PAC para las

diferentes Vigencias PAC y para cada posicion PAC.

4.1.3 Acciones basicas para obtener el reporte “Saldos de Cupo PAC detallado”

- Seleccionar el afo fiscal (corresponde al afio de registro y/o afio fiscal a consultar) Ejemplo:
2022

- Seleccionar vigencia PAC (Vigencia PAC Actual, Rezago afio anterior o Rezago afio siguiente)
Ejemplo: "REZAGO ANO ANTERIOR".

Si desea generar reporte de Cupo PAC para todas las posiciones PAC que gestiona la unidad ejecutora o la
subunidad, no seleccione posicion PAC.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial.Distribucién
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Saldos de Cupo PAC detallado

Afio fiscal: * [2022 v]

Vigencia PAC: = [Rezago afio anterior ~]

Pasicion del catélogo de PAC con marca
‘Conirol PAC"

Ver Reporte | Limpiar | Cancelar

Ver o visualizar reporte

Al dar clic en el botdn “Ver Reporte”, el sistema emite el siguiente reporte

4 <
1 de2 D >l @) ® 100% v o = Buscar | Siguiente
L | J Saldos de Cupo PAC detallado Usuario Salicitants miizaraz miizaraz miizaraz
AlY
/ g Unidad 6 Subunidad Ejecutora 24-02-00 INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
Solicitante
Nac“m Fecha y Hora Sistema 2022-01-04-7:39 p.m.

UnidadEjsutors: 20200 NSTITUTO NACIONAL BE ViAS
Depangensi: o GESTION GENERLL DE PAG
Vigencia PAC: Rezago aha antsrior

% Cupo PAC
Goncapto. A wsigna

Posician: 1-1 ANG - GASTOS DE PERSONAL NACION GSF

PoSICHaN: 12 ANG - GASTOS GENERALES NAGION GSF

El usuario lo puede exportar a los siguientes formatos preestablecidos: Archivo XML condatos de informe; CSV
(delimitado por comas); Archivo PDF de Acrobat; MHTML (Archivoweb); Excel; Archivo TIFF; o Word, para el posterior

uso.
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K< g de1 < O ®© 100% v B« | B Buscar | Siguiente

) Saldos de Cupo PAC detallado Usuario Solicitante: mizaraz miizaraz miizaraz
/Y Unidad 6 Subunidad Ejecutora 24-02-00 INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
Solicitante:

Fechay Hora Sistema: 2022-01-04-7:43 p.m.

No hay datos para esta consulta. Intente cambiando los filtros.

Pagina 1 de 1

Indica que no se ha registrado la aprobaciéon del “Escenario de distribucién de cupoPAC”, en consecuencia,
debe verificar la secuencia descrita en la presente guia.

4.2 Transaccion de Administraciéon de Cupo PAC
4.2.1 Ruta de la transaccion:

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/Administracion Cupo
PAC/ /Modificacién al Cupo PAC

Buscar...

ADMINISTRACION (ADMY)
SEGURIDAD (SEG)
PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

Parametrizacion
Distribucion PAC
Distribucion Cupo PAC

Administracién PAC

Administracién Cupo PAC

Meodificacion al Cupo PAC

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial.Distribucién
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4.2.2 Precondiciones requeridas para la transaccion Modificacién al Cupo PAC

Que la unidad ejecutora haya registrado la aprobacion del escenario de distribuciéon decupo PAC para las
diferentes Vigencias PAC y para las posiciones PAC.

4.2.3 Acciones basicas

- Seleccionar vigencia PAC (“Actual”; “Rezago Afio Anterior”, “Rezago AfioSiguiente”)
- Seleccionar Mes actual o mayor (enero a diciembre)
Clic en el botdn “Aceptar”

Aplicar Modificaciones al Cupo PAC

Vigencia PAC *

Mes Actual o Mayor * Enero

Posicion del Catélogo de PAC * | |
Buscar catdlogo de PAC posicidn,

- Seleccionar Posicion del catalogo de PAC:

Dar clic en el botén de “busqueda” y dar clic en el botén “buscar”

Cuando la Unidad ejecutora aprueba el escenario de distribucion de Cupo PAC en la(s) posicidn(es) PAC a las que se
les asigné cupo PAC en la vigencia de PAC consultada, estas se visualizan en el listado de busqueda de la transaccion,
en consecuencia, no sonsusceptibles de registrar una nueva distribucion de cupo PAC y estan listas para el registro
de la gestion presupuestal.

Si, la posicion PAC no se encuentra en el listado, se concluye que falta iniciar o culminarel proceso de distribucién de
Cupo PAC, por lo anterior, debe verificar la secuencia descrita en la presenta guia.
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GLOSARIO

ANO FISCAL

Afio financiero para el cual se presupuestan los ingresos y gastos brutos. En Colombia elafio fiscal abarca del 1 de
enero al 31 de diciembre.

APROPIACION APROBADA

Es el monto maximo autorizado para asumir compromisos con un objeto determinado durante la vigencia fiscal.
Después del 31 de diciembre de cada afio estas autorizacionesexpiran y en consecuencia no podran comprometerse,
adicionarse, transferirse ni contracreditarse.

CUPO PAC

Valor mensual y anual del “PAC asignado” en la UE/SUBUNIDADES - dependencias paraafectacion de PAC para una
posicion de PAC en una vigencia PAC y para un afio fiscal,con el fin de gestionar pagos en la Unidad Ejecutora y/o
subunidad(es).

CUPO PAC ASIGNADO

Es el valor mensual que se establece como cupo PAC, para la unidad ejecutora y cada Subunidad-"dependencia para
afectacion de PAC” mas la modificaciones registradas al cupo PAC asignado, en una posicion de PAC, para cada
vigencia PAC en un afio fiscal.

CUPO PAC DISPONIBLE

Es el resultado de: el cupo PAC vigente, menos el cupo PAC gestionado, menos el cupoPAC pagado mas el cupo PAC
reintegrado.

CUPO PAC GESTIONADO

Sumatoria de los planes de pago de las obligaciones gestionadas para pago segun la posicién PAC y la vigencia PAC
asociadas a la misma, y hasta la instancia antes del pago

CUPO PAC GESTIONADO POR OTRA CAJA

Valor de cupo de PAC con cargo a un nivel de agrupacién diferente al original y previa autorizacion de la subunidad
administradora correspondiente, para gestionar el pago deuna orden de pago presupuestal.

CUPO PAC RESERVADO

Monto del valor de “PAC aprobado” en una unidad ejecutora para una posicién del catalogo de PAC para “Control
PAC”, que no es distribuido entre la(s) subunidad(es) -

dependencias para afectacion de PAC, sino que se guarda para futuras necesidades depago.

CUPO PAC VIGENTE

Resulta de la aprobacién de distribucion de cupo PAC y de algunas modificaciones alcupo PAC con autorizacidn
especifica.
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DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC

Codificacion en la que una Unidad/Subunidad Ejecutora desea realizar la acumulacionde saldos y/o registro para
PAC o cupo PAC cada vez que ejecute una transaccion delsistema que afecte el PAC o cupo PAC.

OoP

Orden de pago

PAC NO ASIGNADO

Es el resultado de restar del valor de "PAC asignado” en la UNIDAD EJECUTORA, menosla sumatoria de los “cupos PAC
asignados” a las “dependencias para afectacion de PAC”para una unidad ejecutora y/o Subunidad ejecutora, asociadas
a un mes, una posicion PAC y vigencia PAC.

RECURSOS PROPIOS

Ingresos generados por los establecimientos publicos nacionales por el desarrollo de la actividad para la cual fueron
creados. Son administrados por éstos y estan destinados alcumplimiento de su cometido estatal de acuerdo con la
ley. Se encuentran conformadospor las rentas propias y los recursos de capital, excluidos los aportes y transferencias
dela Nacion.

VIGENCIA PAC

Definicidon de un rango de tiempo para aprobar PAC de determinadas posicionespresupuestales. Son:
actual, rezago afo anterior y rezago afio siguiente.

VIGENCIA DE PAC ACTUAL

Vigencia PAC relacionada con gestion presupuestal asumida durante el afio fiscal parael cual fue aprobada y que
se estima pagar durante el mismo.

VIGENCIA DE PAC REZAGO ANO ANTERIOR

Vigencia PAC relacionada con gestidn presupuestal de gasto asumida durante un afiofiscal anterior y que se
estima pagar en el afio actual.

VIGENCIA DE PAC REZAGO ANO SIGUIENTE

Vigencia PAC relacionada con gestidn presupuestal asumida en el afio en curso y quese estima pagar en el afio
siguiente.
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