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1 Objetivo

Las entidades que emitan facturas electrénicas de venta, notas débito, notas credito,
documento soporte en adquisiciones con no obligados a facturar y notas de ajuste,
deben contar con un certificado de firma digital de persona juridica para facturacion
electronica el cual pueden adquirir con cualquiera de las entidades de certificacion
digital (ECD) acreditadas por la ONAC (Organismo Nacional de Acreditacion de
Colombia) para emitir este tipo de certificados.

Una vez adquirido, deben realizar la configuracidn del certificado directamente en el
“Sistema de Facturacion Electrénica — SIIF Nacion - Validador de Factura electrénica”
y asociarlo a la unidad y subunidades que emitan de alguno de los documentos
electrénicos mencionados.

Para tal fin, se presenta a continuacién el procedimiento para que cada entidad
registre dicho proceso.
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1.1 Configuracion del certificado de firma digital en el Sistema Facturacion
Electréonica SIIF Nacion - Validador de Factura Electrénica

El certificado de firma digital de persona juridica para emision de documentos
electrénicos se debe adquirir en formato P12 ante alguna de las entidades de
certificacion digital (ECD) acreditadas por la ONAC en alguno de los siguientes
eventos:

e Por vencimiento del anterior para entidades que vienen realizando gestion.
e Por inicio de operaciones para entidades nuevas.

Una vez adquirido, las entidades deben realizar la configuracion directamente en el
Sistema Facturacién Electrénica SIIF Nacién - Validador de Factura Electrénica, para
lo cual el perfil Parametrizador gestidén entidad debe ingresar al sistema a realizar las
siguientes acciones:

C @ [l ttps://siif-adm-frontend -dev.azurewebsites.net/auth/login|

(} Hacienda

4

SliFas
Nacion

Validador Factura
Electrénica

Ly | &

INTERNO USUARIO EXTERNO

&

& REGISTRARSE

Seleccionar la Unidad o Subunidad ejecutora a la que tenga acceso el perfil y a la que
se va a configurar el certificado:
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Posicion Descripcién

13-01-01 MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GENERAL

13-01-01-000 MHCP GESTION GENERAL

13-01-01-001 MHCP MAFP

13-01-01-002 MHCP TRANSMILENIO CAF

13-01-01-003 MHCP TRANSMILENIO BANCO MUNDIAL

13-01-01-004 MHCP METROCALI

13-01-01-005 MHCP SISTEMAS MASIVOS DE TRANSPORTE BANCO MUNDIAL

13-01-01-007 MHCP-FORTALECIMIENTO SISTEMAS DE INFORMACION

13-01-01-008 MHCP - SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES

13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

M <  PAGINAS de 1 > Mostrando 10 filas de 10

Ingresar por la siguiente ruta:

SII EE Validador de Factura Electronica
Nacin

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Busque una opcion O\

EMI - EMISION

Procesar Documentos Manualmente

Gestionar Certificados
B REC - RECEPCION

HAB - HABILITAR FACTURAD...

Seleccionar la opcién de cargar certificados:
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Gestionar Certificados
Fecha desde Fecha hasta
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m]
Estado Entidad
Seleccione una opsion v Seleccions una opcion v

& LIMPIAR Q BUSCAR

Consulta de certificados

Emitido Por Emitido Para Fecha de Carga valido Desde

14 < PAGINAS Mostrando 0 filas de 0

Asociar Entidad

El sistema carga automaticamente el NIT de la PCI de conexiéon y se deberd
seleccionar la ruta donde se encuentra guardado el certificado, digitar la contrasefia
la cual fue entregada en el momento de la adquisicidn o activacion y dar clic en la
opcion cargar:

Cargar Certificado Digital

NIT Entidad

1899999090 | | Gontreasha [—

Subir un Certificado

‘Seteccionar archivo | MHCP.p12 | Certificado ‘MHCP_p]Q |

o

El sistema genera un mensaje de confirmacién:
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Confirmacion

@ ¢Esta seguro que desea

guardar el certificado?

si No

Con la confirmacion del mensaje anterior, se genera el siguiente mensaje:

Info
@ Proceso Realizado de forma

exitosa.

En la pantalla se visualiza el certificado cargado en la seccion de “consulta de
certificados”:
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Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS

Fecha desde Fecha hasta
dd/mm/aaaa [=] dd/mm/aaaa [=]

Estado Entidad

Seleccione una opcién ~ 13-01-01-000 - MHCP GESTION GENERAL ~ BUSCAR PCI
& LIMPIAR @ BUSCAR

Consulta de certificados

Fecha de Carga vilido Desde

MA COLOMBIA | MINISTERIO DE HACIENDAY
CREDITO PUBLICO

2025-10-16T17:12:15.457 2025-06-15T15:54:12 2027-06-19T15:54:11 Vigente

M < PAGlNAsde 1 > >l 10 ~

Asociar Entidad

1.2 Asociar certificado de firma digital para factura electrénica en el
sistema de facturacion electronica del SIIF Nacion - Validador de factura
electronica.

Una vez cargado el certificado, se debe asociar a la unidad y/o subunidad ejecutora
que va a realizar gestién, para lo cual, se selecciona el certificado y se oprime la
opcidén “asociar entidad”:

— sllrh& Validador de Factura Electronica
= Nacadn

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Busque una opcion

L EMI - EMISION

Procesar Documentos Manualmente

Gestionar Certificados
@ REC - RECEPCION

B HAB - HABILITAR FACTURAD...
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Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS

Fecha desde Fecha hasta

dd/mmy/aaaa [=] dd/mm/aaaa [=}

Estado Entidad

Seleccione una opcién ~ 13-01-01-000 - MHCP GESTION GENERAL ~ BUSCAR PCI
& LIMPIAR Q BUSCAR

Consulta de certificados

Asunto

n €=CO, S=Bogota, O=MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, QU=Factura electronica, SERIALNUMBER=-8999920902, CN=MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, Phone=3112402998, STREET=CRA

M < PAGINASde 1> Mo 4

Se disponen criterios NIT o Entidad para facilitar la busqueda pero si no se requiere
se oprime el botén “Buscar” para que el sistema disponga la unidad y subunidades
susceptibles a asociacion para seleccionar una varias o todas con el botén ®.

Asociar Entidad |

Buscar Entidad

NIT Entidad ‘599599090 Entidad 13-01-01 - MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLIC® -
Buscar FCI

Limpiar Buscar

Asociar - Desasociar Entidad

]

Cédigo PCI Descripcion PCI Acciones

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO -
13-01-01 899999090 8 ﬁ
GESTION GENERAL
13-01-01-000 MHCP GESTION GENERAL 899999090 8 ﬁ
13-01-01-001 MHCP MAFP 899999090 8 ﬁ
13-01-01-002 MHCP TRANSMILENIO CAF 899999090 8 ﬁ
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Al seleccionar la unidad y subunidades requeridas con el botén O, se visualiza la
marca en la columna “Asociar - Desasociar entidad” y se oprime el botédn guardar:

Asociar Entidad

Buscar Entidad

NIT Entidad |859999090 Entidad 13-01-01 - MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLIC® -
Buscar PCI

@

Asociar - Desasociar Entidad

m]

Descripcién PCI

MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO -

e GESTION GENERAL sesessa0 8 ﬁ
13-01-01-000 MHCP GESTION GENERAL 899999090 8 ﬁ
13-01-01-001 MHCP MAFP 899999090 8 ﬁ
13-01-01-002 MHCP TRANSMILENIO CAF 899999090 8 ﬁ

Luego se genera un mensaje de notificacidon indicando que el proceso de asociaciéon
se realizo de forma exitosa:

Proceso exitoso
@ Asociaciones actualizadas

exitosamente.
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1.3 Desvincular unidad y/o subunuidades ejecutoras del certificado de
firma digital para factura electronica en el sistema de facturacion electrénica
del SIIF Nacion - Validador de factura electronica.

Cuando una unidad o subunidad no va a continuar con la emisién de algun documento
electrdnico, la entidad puede desvincular el certificado con las siguientes acciones:

= sllrhd Validador de Factura Electrénica
= Nacaon

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Busque una opcidn

Procesar Documentos Manualmente

Gestionar Certificados
B REC - RECEPCION

[# HAB - HABILITAR FACTURAD...

Se disponen criterios para facilitar la busqueda, pero si no se requieren se oprime el
botén “Buscar” para que el sistema disponga la unidad y subunidades susceptibles de
desvincular el certificado para seleccionar Unicamente el certificado vigente:

Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS
Fecha desde Fecha hasta
dd/mm/aaaa [=] dd/mm/aaaa [=]
Estado Entidad
Seleccione una opcién ~ 13-01-01 - MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GENE BUSCAR PCI

& LIMPIAR Q BUSCAR
MINISTERIO DE HACIENDA Y -
. 2025-10-16T17:12:15.457 2025-06-19T15:54:12 2027-06-19T15:54:11 vigente
CREDITO PUBLICO
TAISTERIO DE MACIENDA v
- 2025-02-25T10:43:37.307 2023-06-07T12:52:26 2025-06-06T12:52:25
CREDITO PUBLICO
MINISTERIO DE HACIENDA Y . . - -
- 2023-12-27T14:52:47.09 2023-06-07T12:52:26 2025-06-06T12:52:25 2025-02-25T10:42:49.167
CREDITO PUBLICO

M < PAGINASE|:|E 1 > »l 10 ~
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El sistema valida que Unicamente se permita desvincular una PCI sobre certificados
vigentes. Si se toma un certificado vencido o inactivo el sistema genera la validacion
y no permite continuar:

Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS

Fecha desde Fecha hasta

dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m]

Estado Entidad

Seleccione una opcion ~ 13-01-01 - MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GENE BUSCAR PCI

& LIMPIAR Q BUSCAR

Consulta de certificados

Emitido Para

Facha de Carga

Vilido Desde

Inactivo Desde

MINISTERIO DE HACIENDA Y _ -
2025-10-16T17:12:15.457 2025-06-18T15:54:12 2027-06-19T15:54:11 Vigente
CREDITO PUBLICO -
e MINISTERIO DE HACIENDA Y _ _ .
_ 2025-02-25T10:43:37.307 2023-06-07T12:52:26 2025-06-06T12:52:25 Vencida
CREDITO PUBLICO
MINISTERIG DE HACIENDA Y - - - _
- 2023-12-27T14:52:47.09 2023-06-07T12:52:26 2025-06-06T12:52:25 2025-02-25T10:42:48167 Vencida
CREDITO PUBLICO

Mostranda 3 filas de 0

I4 < PAGINAS

Asociar Entidad

Error
Debe seleccionar un
certificado Vigente para

Asociar
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Una vez seleccionado el certificado vigente, se oprime el botédn “Asociar entidad”:

Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS

Fecha desde Fecha hasta

dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa ]

Estado Entidad
Seleccione una opcién ~ 13-01-01 - MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GENE BUSCAR PCI

MINISTERIQ DE HACIENDA ¥ _
2025-10-18T17:12:15.487 2025-06-19T15:54:12 2027-08-19T15:54:11 vigente
CREDITO PUBLICO b

MINISTERIO DE HACIENDA ¥

2025-02-25T10:43:37.307 2023-06-07T12:52:26 2025-06-06T12:52:25 vencido
CREDITO PUBLICO

MINISTERIO DE HACIENDA ¥
CREDITO PUBLICO

2023-12-27T14:52:47.09 2023-06-07T12:52:26 2025-06-06T12:52:25 20265-02-25T10:42:49167 vencido

M < PAGlNAsde

| Asoeiar Entidad

Se disponen criterios NIT o Entidad para facilitar la busqueda, pero si no se requiere
se oprime el botdn “Buscar” para que el sistema disponga la unidad y subunidades
susceptibles a desvinculacién del certificado para seleccionar una varias o todas las

PCI utilizando para tal fin el botén g

Asociar Entidad

Buscar Entidad

NIT Entidad | Entidad v
Buscar PCI

Asociar - Desasociar Entidad

@]

Cédigo PCI Descripeién PCI

13-01-01-000 MHCP GESTION GENERAL 899999080 8 E

Guardar Cancelar
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Al oprimir 3 se desmarca la PCI requerida y se guarda la transaccién:

Asociar Entidad

Buscar Entidad

NIT Entidad |89‘3955090 Entidad 13-01-01-000 - MHCP GESTION GENERAL v
Buscar PCI

Asociar - Desasociar Entidad

o

Descripcién PCI

13-01-01-000 MHCP GESTION GENERAL 899999090 8 E

=

El sistema informa la desvinculacion exitosa:

Proceso exitoso
@ Asociaciones actualizadas

exitosamente.
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1.4 Activar o inactivar un certificado de firma digital para factura
electronica en el sistema de facturacion electronica del SIIF Nacion -
Validador de factura electrénica.

Igualmente se permite activar o inactivar certificados por alguna contingencia o
necesidad temporal de la entidad, siguiendo para tal fin las siguientes acciones:

_ SIIF‘“H Validador de Factura Electrénica
- Nacion

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

B REC - RECEPCION

[E HAB - HABILITAR FACTURAD...

Inactivar: Se disponen criterios para facilitar la busqueda, pero si no se requiere se
oprime el botén “Buscar” para que el sistema disponga la unidad y subunidades con
certificados susceptibles de inactivar para seleccionar Unicamente el certificado
vigente y oprimir el boton “Inactivar”:

Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS

Fecha desde Fecha hasta
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m]
Estado Entidad
Seleccione una opcion v 13-01-01 - MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO - GESTION GENE BUSCAR PCI

Consulta de certificados

Fecha de Carga Vilido Desde Inactivo Desde
MINISTERIO DE H
a - 2025-10-16T17:12:15.457 2025-06-19T15:54:12 2027-06-19T15:54:1 Vigente
CREDITO PUBLICO
MINISTERIO DE HACIENDA ¥ — -
_ 2025-02-25T10:43:37.307 2023-06-07T12:52:26 2025-06-08T12:52:25
CREDITO PUBLICO
MINISTERIO DE HACIENDA Y ~ _ _ _
n 2023-12-27T14:52:47.09 2023-06-07T12:52:26 2025-06-06T12:52:25 2025-02-25T10:42:49167
CREDITO PUBLICO

4 < PAGINAS E| de Mostranda 3 filas de 0

Asociar Entidad
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El sistema solicita confirmacién de la operacion:

Confirmacion

@ ;Esta seguro de inactivar el

certificado?

Proceso exitoso
El certificado ha sido
Inactivado.
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Al cerrar la ventana, se puede visualizar el nuevo estado del certificado:

Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS

Fecha desde Fecha hasta
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m]
Estado Entidad
Seleccione una opcién v 13-01-01 - MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GENE BUSCAR PCI

& LIMPIAR Q BUSCAR

Consulta de certificados

Emitido Para Fecha de Carga Vilido Desde Inactivo Desde

MINISTERIO DE HACIENDA Y -
2025-10-16T17:12:15.457 2025-06-19T15.:54.12 2027-08-19T15:54:1 Vigente
CREDITO PUBLICO -
MINISTERIO DE HACIENDA Y N
2025-02-25T10:43:37.307 2023-08-07T12:52:26 2025-08-06T12:52:25 Inactivo
CREDITO PUBLICO
MINISTERIO DE HACIENDA ¥
2023-12-27T14:52:47.09 2023-08-07T12:52:26 2025-08-06T12:52:25 2025-02-25T10:42:49167 Vencido
CREDITO PUBLICO

M < PAGINAS de Mostrando 3 filas de 0

Asociar Entidad

Activar: Se disponen criterios Fecha desde, fecha hasta, estado y entidad para
facilitar la basqueda, pero si no se requiere se oprime el botén “Buscar” para que el
sistema disponga la unidad y subunidades con certificados susceptibles de activar
para seleccionar Unicamente el certificado inactivo y oprimir el boton “Activar”:

_ sllfhi Validader de Factura Electrénica

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Busque una opcion Q

W EMI - EMISION

Procesar Documentos Manualmente

Gestionar Certificados
B REC - RECEPCION

@ HAB - HABILITAR FACTURAD..,
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Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS

Fecha desde Fecha hasta
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m}
Estado Entidad
Seleccione una opcién v 13-01-01 - MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GENE BUSCGAR PGl

Consulta de certificados

Fecha de Carga Vilido Desde Inactivo Desde
MINISTERIO DE HACIENDA Y - _
_ 2025-10-16T17:12:15.457 2025-08-19T15:54:12 2027-06-19T15:54:1 Vigente
CREDITO PUBLICO -
[] MINISTERIO DE HACIENDA Y . _
_ 2025-02-25T10:43:37.307 2023-06-07T12:52:26 2025-06-06T12:52:25 Inactivo
CREDITO PUBLICO
MINISTERIO DE HACIENDA Y — R - R
_ 2023-12-27T14:52:47.09 2023-06-07T12:52:26 2025-06-06T12:52:25 2025-02-25T10:42:49167 Vencido
CREDITO PUBLICO

M < PAGINAS de Mostrando 3 filas da 0
Asociar Entidac

El sistema solicita confirmacién de la operacion:

Confirmacion

@ ¢ Esta seguro de activar el

certificado?
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Proceso exitoso
@ El certificado ha sido

Activado.

Al cerrar la ventana, se puede visualizar el nuevo estado del certificado:

Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS

Fecha desde Fecha hasta
dd/mm/aaaa =] dd/mm/aaaa [=)
Estado Entidad
Seleccione una opcion v 12-01-01 - MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GENE BUSCAR PCI

Q BUSCAR

& LIMPIAR

Consulta de certificados

Emitido Para Facha de Carga vilido Desde Inactivo Desda
MINISTERIO DE HACIENDA Y
2025-10-16T17:12:15.457 2025-06-19T15:54:12 2027-06-19T15:54:11 Vigente
CREDITO PUBLICO
MINISTERIO DE + ENDAY
2025-02-25T10:43:37.307 2023-06-07T12:52:26 2025-06-06T12:52:25 Inactivo
CREDITO PUBLICO
MINISTERIO DE H ENDA Y
_ 2023-12-27T14:52:47.09 2023-06-07T12:52:26 2025-06-06T12:52:25 2025-02-25T10:42:49167 Vvencido
CREDITO PUBLICO

PAGINAS de Mostrando 3 filas de 0

b
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1.5 Consideraciones generales para configurar y administrar un certificado
de firma digital para factura electronica en el sistema de facturacion
electronica del SIIF Nacion — Validador de factura electrénica.

e El certificado de persona juridica para emision de documentos electréonicos se emite
para una entidad y esta asociado al NIT de esa entidad; no es el mismo certificado
de persona natural (Token) que se utiliza para el ingreso y firma de las diferentes
transacciones en SIIF.

e Para descomprimir el certificado digital es importante tener en cuenta las
instrucciones proporcionadas por el proveedor del certificado. Una vez
descomprimido el certificado debe tener el formato P12.

Se describe a continuacion un ejemplo de la empresa certificadora CAMERFIRMA:

1. Con la adquisicién del certificado, la empresa envia el siguiente correo que contiene
el certificado comprimido y las instrucciones correspondientes:

AC Camerfirma: Certificado digital persona juridica MHCP para emision de documentos electronicos

@ | €3 Responder | < Responderatodos | —» Reenviar | | @i
jueves, 31 de octubre de 2025 3:25 p. m.

AC CAMERFIRMA <fec®@colombia.camerfirma.com>
Para @ Diego Alejandro Acevedo

a
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.zip |
1T KE

| Camecfirma

AN INFOCERT COMPANY

Apreciado usuario y/o suscriptor,

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Camerfirma Colombia SAS, realiza el envic del certificado de firma digital para facturacion/nomina electronica.
Para su descarga y seguridad el certificado se encuentra protegido bajo el nimero de identificacion tributaria en caso de ser persona juridica o
identificacion del solicitante en caso de ser persona natural.
Para descomprimirlo se recomienda realizarlo por winRAR o 7ZIP.

El PIN del certificado es el siguiente: xx12565478SSSC55

Gracias por elegirnos

Atentamente: Camerfirma Colombia S A S
Linea de atencion +57 333 033 3440 / 601-7448636
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En el correo se informan las instrucciones para descomprimir el certificado, para lo
cual se debe ingresar como contrasena el NIT de la entidad. Adicionalmente informa
el PIN del certificado que se registra cuando se estd parametrizando el certificado en
el VFE.

2. Se debe guardar el certificado comprimido en alguna unidad del computador
desde el cual se va a parametrizar el certificado en el VFE:

@ Escritorio * I

+) Nuevo T Ordenar = ver (B Detalies
MNombre Fecha de modificacién
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO 6/10/2025 3:34 p. Carpeta con 8 KB

R Galeria :

@ OneDrive - Personal

@ Escritorio

P8 Imigenes

5 Misica

2 Videos

3. Para descomprimir se da clic derecho sobre el certificado y como lo indica el
correo, se selecciona la opcién 7-ZIP / Extract Here y en este momento se debe
registrar el NIT de la entidad:

(I ] Abrir

ikl
Y Anclar a Acceso rapido
[— Agregar a Favoritos

Extraer todo...

T-Zip > Open archive

Anclar a Inicio Open archive >
Extract files...

Extract Here

Extract to "MIMISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICON"

@

Explorar con Apex One

Abrir con...

Conceder acceso a >
Test archive

Copiar como ruta de acceso .
Add to archive...

i

Compartir ,
Compress and email...

Add to "MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO_2.7z"

Restaurar versiones anteriores

Enviar a z Compress to "MIMISTERIO DE HACIEMNDA ¥ CREDITO PUBLICO_2.7z" and email
Cortar Add to "MIMNISTERIO DE HACIEMNDA Y CREDITO PUBLICO_2.zip"
Copiar Compress to "MIMNISTERIO DE HACIEMNDA ¥ CREDITO PUBLICO_2.zip" and email
CRC SHA >

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

© Ministerio de Hacienda y Crédito PuUblico. Se prohibe su reproduccion total o parcial.
Distribucién Gratuita.



\J CONFIGURACION CERTIFICADO DE FIRMA DIGITAL PARA
Hacienda EMISION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

| Cédigo: | Mis 3.13 | [Fecha: | 19/11/2025 | |[Versién:

1.0 | [Pagina:

22 de 27]]

Se registra el NIT:

BElapsed time: 00:00:18 Total size: 6336
Remaining time: Speed:
Files: 0 Processed: i}
- ]
Enter password *
Bxracting Erter password:

MINISTERIC DE HACIENDA Y| |

| [) Show password

Background Pause Cancel

El certificado se descomprime de manera exitosa:

100% Extracting C:\Users\smgarcia\ .. REDITO PUBLICO.zip - [=] x
Blapsed time: 00:00:02 Total size: 6986
Remaining time 00-00:00 Speed 28118/
Files: 1 Processed: 6986

Compressed size: 6949
Erors. 2 Compression ratio 99%
Bxdracting

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO p12

1 CAUsers‘smgarcia\Desktop \MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO zp
2 Wrong password | MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.p12

Al oprimir el botén “Close”, se puede visualizar el certificado en la ruta definida para
tal fin y se puede identificar con el siguiente logo:

| "]

i

& MHCP
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2025 * QM - 2025 x CERTIFICADOS x +
<« ™ 6} < OneDrive > - Escritorio > CAMBIOSDYC > FACTURA ELECTRONICA >  FACTURA ELECTRONICA DESARROLLO PROPIO - VFE >  CERTIFICADOS >
@ Nuevo T Ordenar = Ver
A Inicio Nembre Estado Fecha de medificacién Tipo Temafio
P Galeria
A @ 7/06/2023 1:02 p. m. Personal Information Exchange 7KB
v @ Diego Alejandro, Ministerio de Hacienda
s MHCP @ 13/11/2024 9:37 a. m. Carpeta comprimida (en zip) 3KB
> Aplicaciones
> Archivos de chat de Microsoft Teams

> Archivos de Microsoft Copilot Chat

> Datos adjuntos
> DOCUMENTOS
> Escritorio

> Grabaciones

Se sugiere verificar que el certificado se descargdé en formato P12 y que el tamano
contenga un valor diferente a cero Bytes. Para tal fin se debe dar clic derecho sobre
el certificado descomprimido y seleccionar la opcidn de propiedades:

r

A Genersl  Sequridad Detalles Versiones antenores
—
nlkr«m-n.l-
e = 7 MHCP
I £ 18} Al | = 'L o
FoAL Tipo de archivo Persona Information Exchange (p12)
% Abrir
Se abre con: |4 Bxtensiones Crypto She Cambiar
fo Abrir con
- Ubicacion \Users': \ s
|J Enviar 3 Mi teléfono S\elengac)Oeddop
Tamafo 6.82 KB (6.986 bytes)
(# Compartir con 2
P Tamafio en 8.00 KB (2,192 bytes)
disco
Instalar PFX
z Creado jueves. 19 de junio de 2025, 4:04:00p. m
17 Agregar a Favoritos
Modficado jueves, 16 de octubre de 2025, 3:54:00p. m

(3 Comprimir en... Ukimo acceso viemes, 7 de noviembre de 2025, 123528p.n
[l Copiar como ruta de acceso Ctrl=Shift-C
. Arbutos _JSolo lectura (] Oculto Avanzados
~ Propiedades Alt-Enter
& Editar en el Bloc de notas
f7 Mostrar Mas opciones
Aceptar Cancalar

Si al verificar que el tamafio del certificado es 0 bytes es porque la contrasena que se
registré para descomprimir el certificado no fue correcta:
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Propiedades: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITOP... X
General Seguridad Detalles Versiones anteriores
FERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Tipo de archivo Personal Information Exchange (p12)
Se abre con:  |4] Extensiones Crypto She Cambiar
Ubicacion: C:\Users\smgarcia\Desktop
Tamario Obytes
;:;1:’-0 en Obytes
Creado: peves, 19 de junio de 2025, 4:04:11p. m
Modificado peves, 19de unio de 2025.4.04:11p.m
Ultimo acceso peves, 19 de unio de 2025.4:04:11p.m
Atributos ) Solo lectura [ | Ocuto Avanzados
Aceptar Cancelar

Este es un ejemplo especifico para la empresa CAMERFIRMA pero se deben seguir las
instrucciones de cada proveedor del certificado por que pueden variar.

e Se debe asignar un nhombre corto que no exceda los 10 caracteres al certificado
descomprimido (P12).

e La contrasefia para descomprimir el certificado no es la misma que se asigna para
cargar el certificado en el VFE. La empresa que emite el certificado es la encargada
de informar a la entidad como asignar u obtener las contrasefias para cada proceso.

e Antes de inactivar el certificado es necesario desvincular las PCls asociadas, de lo
contrario el sistema no las dispondra para asociarlas a un nuevo certificado.

Esto no aplica para los certificados que se encuentran vencidos, en este caso cuando
un certificado se vence, el sistema asigna automaticamente el estado “Vencido” y
desvincula las PCI ’s.

e Se debe tener en cuenta la fecha de vencimiento del certificado con el fin de
adquirirlo y parametrizarlo con tiempo suficiente y asi evitar los rechazos de los
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documentos electrénicos. Esta fecha se puede verificar en la transaccion de gestionar
certificados o con la empresa certificadora:

sII EE Validador de Factura Electronica
Nacin

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Busque una opcion Q

W EMI - EMISION

Procesar Documentos Manualmente

Gestionar Certificados

@ REC - RECEPCION

HAB - HABILITAR FACTURAD...

Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS

Fecha desde Fecha hasta

dd/mmj/aaaa [m] dd/mm/aaaa [}

Estado Entidad

Seleccione una opcion v 13-01-01-000 - MHCP GESTION GENERAL N BUSCAR PCI

Consulta de certificados

Fecha de Carga Vilido Desde Inactivo Desde

MA COLOMBIA |  MINISTERIO DE HACIENDA Y

2025-10-16T17:12:15.457 2025-06-19T15:54:12 2027-06-19T15:54:11 vigente
CREDITO PUBLICO =

M < PAelNAs de 1 > P | 10 «~ Mostrando 3 filas d= 0

Asoctar Entidad

e Siuna entidad revoca el certificado ante la empresa emisora de este, debe realizar
la actualizacion en el Validador de Factura Electrénica, para lo cual debe:

1. Desvincular las PCI del certificado revocado.
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2. Inactivar el certificado revocado.

3. Adquirir y cargar el nuevo certificado.

4. Asociar las PCI “s al nuevo certificado.

Es necesario realizar este procedimiento en razén a que todo lo que se realice

directamente con la empresa que emitid el certificado no esta sincronizado con el
Validador de Factura Electrénica del SIIF Nacion.

2 DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacion.

3 BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF Nacion.

4 HISTORIAL DE CAMBIOS

Se define el procedimiento
para realizar la
configuracién y
19-11-2025 1.0 administracién del | Diego Acevedo
certificado de firma digital
para emision de
documentos electrénicos

RECUERDE:

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.
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