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Cddigo de la dependencia productora

Bogota D.C.,

Asunto: SOLICITUD DE INFORMACION PARA ESTUDIO DE MERCADO

Respetados sefiores:

Atentamente solicito su colaboracién, a efectos de obtener informacién para
consolidar estudios de mercado sobre los bienes, obras y/o servicios que se
citan a continuacion:

Prestar el servicio de vigilancia judicial de los procesos
judiciales que cursen en los diferentes despachos judiciales

OBJETO del pais, de conformidad con las especificaciones técnicas,
el alcance del objeto y a las obligaciones sefialadas en el
contr,ato.

CODIGO z
UNSPSC DESCRIPCION
80120000 Servicios Legales
92101800 Sistemas Judiciales
80111609 Administradores temporales de bases de

UNSPSC datos o de sistemas de tecnologias de la

informacién

Nota: Por favor indicar el cédigo en el cual esta clasificado
el bien o servicio a contratar.

Y/0 ALCANCE ESPECIFICACIONES ALTERNATIVA
TECNICAS MINIMAS
Ver anexo. No. 1 En caso de que aplique
0 se requieran
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PLAZO  PARAE término de duracién del contrato que se suscriba como
EJECUCION- resultado del proceso de seleccién sera hasta el 31 de julio

de 2026, contado a partir de la suscripcion del acta de
iniciacién, previo registro presupuestal y aprobacién de la
garantia Unica que debe constituir el contratista.

PLAZO PARA LA
ENTREGA DE LOS

N.A.

BIENES Y/O

SERVICIOS

LUGAR DE | En los despachos judiciales ubicados en el territorio nacional
EJECUCION en donde curse un proceso judicial en cual el Ministerio de

Hacienda y Crédito Publico sea parte procesal y a través de
la web, en los medios tecnoldgicos que disponga la Rama
Judicial para proporcionar la informacién judicial.

FORMA DE PAGO

EL MINISTERIO pagara al CONTRATISTA, una vez se
encuentre aprobado el P.A.C. (Programa anual
mensualizado de caja), el valor del contrato en
mensualidades de acuerdo al numero de procesos cuya
vigilancia haya sido indicada por el supervisor del contrato.

Dichos pagos se efectuaran con sujecion a la disponibilidad
de P.A.C., dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a
la radicacion en la Subdireccidon Financiera, previa
presentacién de la factura y la certificacion de los pagos a
los sistemas de seguridad social integral por parte del
contratista y registro de carga de dichos soportes en SECOP
I1.

Nota: En los casos en que se generen suspension de
términos en los despachos judiciales donde cursen procesos
en los que el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico sea
parte procesal y en los periodos de vacancia judicial no
generaran pago por la vigilancia de estos.

VALIDEZ DE LA
COTIZACION

El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico requiere que la
cotizacién tenga validez como minimo de 90 dias calendario.

En la cotizacion se deberd relacionar el periodo de validez

de la misma.
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COTIZACION ALTERNATIVA *

Detallar: CUANDO COMPRENDA VARIOS ITEMS, SE DEBE VALOR
COTIZAR INDIVIDUALMENTE CADA UNO UNITARIO

VALOR TOTAL (incluido IVA)

NOTA: Si el cotizante encuentra que algo falta, no es procedente o es diferente
a lo consignado en la descripcion técnica de la necesidad, es importante que
lo manifieste, justificando la razén que sustenta el cambio, para que el
ministerio, previo analisis, determine la procedencia de la sugerencia. Para tal
fin debera determinar los costos de la cotizacién alternativa.

Agradecemos se sirva remitir la informacion respectiva, a mas tardar el dia 11
de agosto de 2025, al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, ubicado en el
edificio San Agustin carrera 8 No. 6C - 38 de esta ciudad o a través de la sede

electronica de la entidad
https://sedeelectronica.minhacienda.gov.co/SedeElectronica/#no-back-
button o) a través del correos electronicos

relacionciudadano@minhacienda.gov.co

Cordial saludo,

Firmado digitalmente por
CARDONA HERNANDEZ
ESPERANZA ALCIRA

Fecha: 2025.08.05 16:22:42 -05'00'

ESPERANZA ALCIRA CARDONA HERNANDEZ
Subdirectora Juridica

Elabord: Sandra Diaz

* Si el cotizante desea presentar una cotizacion alternativa a la solicitada por el Ministerio, debe
cumplir con las condiciones técnicas minimas de la cotizacién basica.
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ANEXO No.1

REQUERIMIENTOS TECNICOS Y OBLIGACIONES MINIMAS

Realizar diariamente la identificacion, seguimiento y control, de forma
presencial y/o virtual, de las actuaciones que se surtan en los procesos
judiciales en los que EL MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
sea parte activa o pasiva. Esto incluye, la revision de los estados
publicados en las carteleras fisicas de los despachos judiciales, asi como
los micrositios y plataformas tecnoldgicas dispuestas por la Rama Judicial
para efectos de notificacion.

Comunicar las actuaciones que se surtan en los procesos judiciales en los
que EL MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO sea parte activa
o pasiva; el mismo dia en que sean notificadas, publicadas o comunicadas
por el Despacho correspondiente, con las siguientes caracteristicas:

a) El correo electrénico debe ser enviado a la direccion electrdnica de
cada uno de los apoderados designados por el Ministerio.

b) En el asunto se debe anunciar el nimero de radicacion y el tipo de
actuacion que ese esta notificando.

c) El cuerpo del correo debe contener una breve descripcién de la
actuacion.

d) Se debe adjuntar la pieza procesal correspondiente en el formato en
gue se haya originado.

Para desarrollar el objeto del contrato, el contratista debe presentar los
siguientes informes:

a) Informe diario: Con corte a las 6:00 p.m debe presentar el
reporte consolidado de las actuaciones procesales surtidas en el
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b)

d)

dia que contenga: Numero del proceso, despacho judicial, las
partes, tipo de proceso, actuacidon notificada, nimero del estado,
nombre del apoderado a cargo y en aquellos casos que se esté
fijando un término, establecer la fecha de inicio y fin.

Informe audiencias: Reportar diariamente con corte a las 6:00
p.m., las audiencias programadas por los diferentes despachos
judiciales, incluyendo los detalles de la diligencia.

Informe mensual de actividades: para el tramite del pago
respectivo, presentar informe con los formatos y reportes
establecidos por el Ministerio.

Otros reportes de informacién requeridos por la supervisidn
conforme a la actividad litigiosa de la Entidad.

El sistema o plataforma WEB del CONTRATISTA debera contar con
certificacidon vigente y acceso a través de URL segura (https://).y debera
garantizar la proteccién de la informacién e implementar los protocolos de
seguridad informatica necesarios para evitar su alteracion, pérdida o el
acceso por parte de terceros no autorizados por EL MINISTERIO DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

Atender los requerimientos sobre los cambios de procedimiento o ajustes

5. | en la presentacién de la informacion que el Supervisor del contrato

considere necesario para la adecuada ejecuciéon de este.

Nota: Senalar los servicios adicionales que preste la Empresa y los
costos asociados a los mismos.
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ANEXO No. 2

COTIZACION ECONOMICA

Actualmente, contamos con un aproximado de 6.700 procesos judiciales
activos, con un crecimiento mensual estimado de 120 nuevos procesos, a
partir de esta linea base, requerimos que la cotizacion se presente de acuerdo
con los siguientes lineamientos, con el fin de facilitar la comparacion, el
analisis y la posterior toma de decisiones:

1.Valor del servicio de vigilancia judicial:

a) Por favor indique el valor unitario por proceso judicial y valor total
del servicio teniendo como linea base los 6.700 procesos. (El valor
indicado debe incluir impuestos).

2. Consideraciones adicionales:

b) En caso de aplicar escalas de tarifas segun rangos de volumen o
condiciones especificas, favor sefalarlo claramente en una tabla
adicional teniendo en cuenta la linea base y la proyeccion del
aumento de los procesos. (El valor indicado debe incluir impuestos).

¢) Indicar si existen descuentos, por volumen o contratos a largo plazo.

d) Precisar si existen costos adicionales asociados.
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ANEXO No. 3
INFORMACION ADICIONAL

El cotizante, corresponde a alguna de las siguientes categorias:

MICRO EMPRESA
PEQUENA EMPRESA
MEDIANA EMPRESA

Relacione contratos celebrados relacionados con el objeto cotizado, en los
cinco (5) ultimos afios con otras Entidades Estatales y/o Privadas (numero vy
fecha del contrato, nombre entidad contratante).

INFORMACION RELACIONADA CON EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS
DE MUJERES

Por favor diligenciar si el cotizante se encuentra en alguna de las siguientes
definiciones:

Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes
de interés o cuotas de participacién de la persona juridica
pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan
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pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccién

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos
del nivel directivo de la persona juridica sean ejercidos por mujeres
y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante
al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccién en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Entendiéndose como empleos del nivel directivo aquellos cuyas
funciones estan relacionadas con la direccion de areas misionales de
la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este
sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la
organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de
mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados
al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades
comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al
menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

Asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento
(50%) de los asociados sean mujeres y la participacion haya
correspondido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccidn.

INFORMACION PARA EL FOMENTO DE SUJETOS EN ESPECIAL

PROTECCION CONSTITUCIONAL.

El cotizante cuenta con alguno de los siguientes grupos poblacionales, para la

provision de bienes o servicios para la ejecucion del objeto cotizado:

Poblacién en pobreza extrema

Desplazados por la Violencia

personas en proceso de reintegracion o reincorporacion
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Victima del conflicto armado interno

Mujeres cabeza de familia

Adultos mayores

Personas en condicién de discapacidad

Comunidades Indigenas, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rom o gitanas

Otros sujetos de especial proteccién constitucional

PROVEEDOR

Nombre o Razon Social del Cotizante

Nombre del Representante
Nit o Cédula de Ciudadania No. de
Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electrdnico
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