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OBJETIVO

El objetivo de esta guia es indicar al usuario, el procedimiento para que durante
la vigencia fiscal la unidad ejecutora, y de acuerdo a las necesidades
presupuestales pueda registrar solicitudes de distribucién al interior de la unidad
ejecutora ante la Direccién General del Presupuesto Publico Nacional, las
distribuciones aprobadas los rubros presupuestales quedan a nivel de anexo del
Decreto de Liquidacion.

A continuacion se describe las transacciones que permiten realizar las
modificaciones presupuestales en mencion dentro del aplicativo SIIF Nacién II:

1 PROCEDIMIENTO PARA QUE LA UNIDAD EJECUTORA SOLICITE
DISTRIBUCION DE APROPIACIONES - PARA RUBROS DEL SISTEMA
GENERAL DE PARTICIPACION

1.1 Registro de Modificacion Presupuestal sin Tramite de Ley

NOTA: Esta transaccion es para la Direccion General del Presupuesto Publico
Nacional - DGPPN -, cuando las unidades ejecutoras tienen apropiado el rubro
A - 3 -7 -1 -1 Sistema General de Participacién y debe trasladarse a otro rubro
como A - 3 -7 -1 -2, para luego ser distribuido para su ejecucion.
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1.1.1 Ruta:
APR / Registro de Modificacion Presupuestal sin Tramite de Ley / Crear

;:“‘P . MINISTERIO EDUCACION NACIONAL - GESTION GENERAL (22-01-01)
k. . c-ilondo c-ilondo (c-ilondo)
Namﬂn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM SEG 3 APR 2 . . Al 3 C REPORTES CARGA NCT

Apropiaciones de Gasto
Registro de No Disponibilidad de Apropiaciones para Solicitar Distribucion

Blogueos
Solicitud de Distribucidn de Apropiacién
Registro de Modificacion Presupuestal sin Tramite de Ley

Solicitud de Adicidn por Convenio Interadministrativo Modificar

Solicitud de Traslado Anular
Registro de Créditos Contracréditos al Interior de la Unidad Ejecutora Aprobar o Rechazar

1.1.2 Perfil: Para la Entidad - Direccién General del Presupuesto Publico
Nacional - DGPPN -

Al ingresar a la transaccién se da clic en el botén ACEPTAR Yy diligenciar el
campo motivo, donde se registra la causal de la modificacidn presupuestal y,
dar clip en el campo [TRASLADO

otivo de la modificacidn presupuestal

Motiva |TR!SLADO SGP DEL RUBRO 3711 A3712

Adiciones de Apropiaciones de Gastos || adiciones de Aloros de Ingreses para UEs || Adiciones de Aforos d= Ingresos sin UEs |

Posic. Inst Descripeian Posic Gastos  Descripeion Fte_Fin

<< No se encontraron resultados

I 2]

walor Total Adicidn de Apropiaciones de gastos: §0

Adicionar Mueva Posicidn Modificar Adicidn Eliminar Adicidn

4

Detalle de la adicidn

Fosicidn de catalogo de gastos
Recurso presupuestal

Fuente de financiacidn

Situacion de fondos

Fosicidn de catalogo institucional
“alor a adicionar

Confirmar Modificacia Cancelar Modificacion

Datos Administrativos [ Trasiadn | [ cuardar | [ cancelar
| (3 &P Internst

El sistema muestra la siguiente pantalla.
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e El primer dato corresponde a los campos de Contracredito y Crédito,

IContracredito| seleccione y dar clipAdieiearapdtem de gasto.|

Fegistrg de modificaciones presupuestales sin tramite de ley

v

Contracréditos

Contracréditos

Pasic. Inst.

Descripcidn

Posic. Gastos

Situacion

Descripcidn
l de Fondos

M40 ok

K]

l L]

| Adicionar ltem de Gasto

El sistema muestra la siguiente pantalla.

e EIl primer dato corresponde posicidon del catalogo institucional (unidad
ejecutora) que solicita el traslado.

e Luego seleccione el rubro presupuestal a nivel de decreto de liquidacion.

e Diligenciar datos adicionales para el item del gasto como: Fuente de
financiacion, Recurso Presupuestal y Situacion de Fondos.

e Dar clip en el boton ACEPTAR

Informacion del Contracrédito
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Posiciones del catalogo institucional

FPosic. Inst. Descripcidan
Z1-02-00 INSTMUTO COLOMBLANO DE GEOLOGLS w MINERLS. _INGE O MINSS—
Z1-09-00 UMNIDAD DE PLANEACION MINERO ENERGETICA — UPME
211 000 INSTITUTO DE PLANIFICACION % PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS PAafs Las
Z1_4 100 ACGEMCLS MACIONAL DE HIDROCARBUROS — ANH
MINISTERIC EDUCACION MNACIONAL — GESTION GEMNERAL
I« « 0 000 I Pagina 12 de 36
[=] [»]

Posiciones del catalogo de gastos

Descripcion
PAGO SERVICIO DE LA DEUDAS EXTERNMA INSTITUTO COLOMBLANGO PARS EL FOMENTO DE LA
SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES - EDUCACION, ARTICULO 4 LEY 715 DE 2001

CONSTRUCCION MEJORAMIENTO %W DOTACION DE INFRAESTRUCTURA EDUCATRGAS EMN ZOMA. .
CONSTRUCCION AMPLIACION MEJORAMIENTO % DOTACION DE INFRAESTRUCTURAS EDUCA. ..
MEJORAMIENTO EN INFRAESTRUCTURAS W DOTACION DE INSTITUCIONES DE EDUCACION BASI...

- B » Pagina 25 de 33
L]

Datos adicionales para el itern de gasto

Fuente de [r4acién ~|
Financiacian
Recurso
Presupuestal
Situacion de Fondos

El sistema muestra la siguiente pantalla.

e El primer dato corresponde posicién del catalogo institucional (unidad
ejecutora) con su rubro presupuestal a trasladar.

e Digite el monto a trasladar en el campo monto y dar|clip en aceptar valor.

e Automaticamente se llenan los campos correspondientes al contracredito.
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Contracréditos

Paosic. Inst. Descripcion Posic. Gastos Descripcion ftuacian
de Fondos
Z2-01-01 MINISTERIOQ EDUCACION NACIONAL - G.. A-3-7-1-1 SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACION... CSF
A0 ¢ M
Kl | []

Adicionar ltem de Gasto

Monto a trasladar

Contracréditos Créditos
F!.lente_de__ Valor F_uente_cle__ Valor
Financiacion Financiacion
Macion SEE'BEE'BBE'E_BE'EB << No contiene registros ==
M4 » Pagina 1 de 1 44 [y Pagina 1 de 1
Recurso
Valor Recurso
Valor
Presupuestal Presupuestal
10 - RECURS0S CORR... 200.000.000.000,00
4 4 H Y Pagina 1 de 1 << No contiene registros ==
0 O (£ [ YV E— N | Pagina 1 de 1
Situacion
de Fondos Valor Situacidn Valar
CEF E00.000.000.000,00 de Fondos
| LI [ 0 — Pagina 1 de 1 == No contiene registros ==
K] v £ I [ I— | Pagina 1 de 1

Iiportal3, sifnacion. gov, cafMHCP, SIIF, Presentacion. Produccion)Servicios) PR, Danalnfo=rmh-psfesadl, mhpr @ Internet

El sistema muestra la siguiente pantalla.

e El primer dato corresponde a los campos de Contracredito y Crédito,
Crédito| seleccione y dar clip en el campo /Adicionar item de gasto.|
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Registro de modificagiones presupuestales sin tramite de ley

Contracréditos || Creditos

Contracréditos

Situacion

Posic. Inst. Descripcion Posic. Gastos Descripcion de Fondos

Mapg—
]l ] ]

Adicionar lterm de Gasto

El sistema muestra la siguiente pantalla.

e EIl primer dato corresponde posicidon del catalogo institucional (unidad
ejecutora) aqui seleccione la entidad que esta solicitando el traslado
presupuestal

e Luego seleccione el rubro presupuestal a nivel de decreto de liquidacion.

e Diligenciar datos adicionales para el item del gasto como: Fuente de
financiacion, Recurso Presupuestal y Situacion de Fondos.

e Dar clip en el boton ACEPTAR
El sistema muestra la siguiente pantalla.

e El primer dato corresponde posicién del catalogo institucional (unidad

ejecutora) con su rubro gresupuesthl a CREDITOS.
« Digite el monto a trasladar en el campo monto y dar|clip en aceptar valor.

e Automaticamente se llenan los campos correspondientes al Crédito.
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e Diligenciar los “"Datos Administrativos”.

e Dar clic en botén Guardar, el sistema emite el siguiente mensaje:

Windows Internet Explorer

[} El registro de modficaciin presupuestal sin tramdte de oy se creo correctamente, Modificaciones presupuestales sin surtr of tramite de
. ley : 410

Aceptar

Notal: La Direccion General de Presupuesto Publico Nacional DGPPN, aprueba
o rechazar la solicitud de modificacion presupuestal en mencidon Ejemplo No.410.

Nota2: Con la aprobaciéon de la anterior solicitud de modificacién los rubros
presupuestales quedan desbloqueados, la Direccién General de Presupuesto
Puablico Nacional DGPPN, debe de Bloquear el rubro presupuestal que fue
acreditado Ejemplo A- 3-7-1-2, con el fin de poder distribuir la apropiacion.

1.2 Crear solicitud de distribucion de apropiacion (Unidad Ejecutora)
1.2.1 Ruta:

APR / Solicitud de Distribucion de apropiaciones / Crear

Apropiaciones de Gasto

Aforos de Ingresos

Regiztro de Mo Dizponibilidad de Apropiaciones para Solicitar Distribucion

Bloguens

1.2.2 Perfil:
Entidad — Modificacion Presupuestal

e Al ingresar a la transaccién se da clic en el boton ACEPTAR y aparecera la
informacién de los rubros presupuestales que la entidad desea distribuir
seleccionar uno de ellos (color verde) y dar clip en el campo aceptar.

e El aplicativo trae el rubro presupuestal a Nivel de Decreto de Liquidacion,
tanto para la posicién Origen como posicién de gasto destino.
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A2 MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO - GESTION GENERA]
AL (13-01-0
&1 | c-londo c-ilondo (c-lond
Nacian Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

Crear solicitud de distribucion de apropiacion

Fecha de registro

Periodo contable OCTUBRE -

Posicidn origen

Fuente de Recurso Situacion
Fos. Gastos Financiacion Presupuestal de Fondos
A-3-F-3-1 SISTEM& GEMERAL DE PARTICIPACION.. Macidn 10 - RECURSOS CORRIEMTES CSF 1.740.000
[L I [ A 1]

4 ] ]

Posiciones gasto desting

Fos. Gastos Fuame_der Recurso Situacion alo
Financiacién Presupuestal de Fondos

A-3-7-3-1-1 SISTEMA GEMERAL DE PARTICIPACL . Macidn 10 - RECURSOS CORRIENTES CSF Bl

£-3-7-3-1-2 SISTEMA GEMERAL DE PARTICIPACL.. Maciin 10 - RECURSOS CORRIENTES CSF 40

£-3-7-3-1-3 SISTEMA GEMERAL DE PARTICIPACL.. Maciin 10 - RECURSOS CORRIENTES CSF

£-3-7-3-1-4 SISTEMA GEMERAL DE PARTICIPACL.. Maciin 10 - RECURSOS CORRIENTES CSF

£-3.7-3-1.5 SISTEMS GEMERAL DE PARTICIPACL.. Maciin 10 - RECURSDS CORRIENTES CSF

e Seleccionar el rubro

e Luego el campo “Valor de Distribuir” se habilitan y puede digitar el valor
deseado (el que el usuario estime de acuerdo con la apropiacién
disponible) a distribuir. Una vez registrado el valor se dar clic en “campo
aceptar”.

e En la parte inferior del aplicativo muestra la informacién de los rubros
presupuestales que la entidad desea distribuirl Posicion gasto destino),
seleccionar uno de ellos (color verde).

e Luego el campo “Valor de Distribuir” se habilitan y puede digitar el valor
deseado (el que el usuario estime de acuerdo con la apropiacién
disponible) a distribuir. Una vez registrado el valor se dar clic en “campo
aceptar”.

Si requiere distribuir varios rubros presupuestales de gastos, se repite cuantas veces
sea necesario el proceso anterior.
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El aplicativo permite visualizar la pantalla siguiente, donde se ve el rubro
presupuestal origen, con el valor solicitado a distribuir y en el saldo a distribuir,
en la parte inferior se ven los rubros presupuéstales de gasto destino, con el
valor solicitado a distribuir.

Fecha de registro
Periodo contable | OCTUBRE v
Posicidn arigen
VEID".PDT Walor Azumulado Diferencia YWalor Solicitadol
Distribuir
1.7 40.000.000.000,00 0,00 1.7:39.900.000.000 00 100.000.000,00
Pagina 1 de 1
Kl | ]
Posiciones gasto destino
tos F!.lemelde” Recurso Situacion Valor Salicitado
Financiacion Presupuestal de Fondos
1 SISTEMA GEMERAL DE PARTICIPACI.. Macidn 10 - RECURSOE CORRIENTES C5F 500000 000,00
2 SISTEMA GEMERAL DE PARTICIPACK.. Macion 10 - RECURSOE CORRIENTES CEF 40.000.000,00
3 SISTEMA GEMERAL DE PARTICIPACL.. Macidn 10 - RECURSOS CORRIEMTES C5F 0,00
4 SISTEMA GEMERAL DE PARTICIPACL.. Macidn 10 - RECURZOS CORRIENTES C5F 0,00
5 SISTEMA GEMERAL DE PARTICIPACL.. Macidn 10 - RECURSOS CORRIENTES CEF 0,00
B SISTEMA GEMERAL DE PARTICIPACI.. Macidn 10 - RECURSOS CORRIENTES CSF 0,00
T SISTEMA GEMERAL DE PARTICIPACL.. Macion 10 - RECURSOS CORRIENTES CEF 0,00

¢ Diligenciar los “"Datos Administrativos”.

e Dar clic en botén Guardar, el sistema emite mensaje: Que fue exitoso la
solicitud de distribucién.

NOTA: El aplicativo permite registrar solicitud de distribucidon de apropiaciones por
carga masiva de la siguiente manera.

1.3 Solicitud de distribucion de apropiaciones por carga masiva
1.3.1 RUTA:
GARGA / APR / Solicitud de Distribucién de apropiaciones/ Crear
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ollF

rmojica rmojica (rmojica
Manual de usuario | | SALIR|

F‘i WE @@ @@[‘f\@ MIISTERIO EDUCACION NACIONAL - GESTION GENERAL (22-01-01)
B c CNT

s EFPG PA

ocBs NG PRG Fve
Desagregacion de Aproplaciones de gastos en la Unidad

Asignacién interna de Apropiaciones a Subunidades

Asignacion interna de Apropiaciones a Dependencia de Afectacion
Solictud de Distribucion de Apropiacion

Bloqueos

Las indicaciones para preparar los archivos planos de carga masiva, las encuentra
en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

D:\PRUEBA EXTENSIVAMAESTRO CARGA MASIVA APR015 EXTENSIVA 22 010
D:\PRUEBA EXTENSIVAIDETALLE CARGA MASIVA APR015 EXTENSIVA 22 01 01

HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO AUTOR

Actualizacién nuevos estandares IVAN D'AlRiO
31-01-2014 2.0 de presentacion LONDONO
P : HERNANDEZ
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